2, szamid melléklet
SZENTISTVANBAKSA KOZSEG ONKORMANYZAT POLGARMESTERETOL,

3844 Szentistvanbaksa, Petdfi gt 111.

ELOTERJESZTES

Szdm: SzB/ 746-1- 1/2024.
Targy: Szentistvinbaksa Kizség Onkorminyzat Képviscli-testiiletének 2025, évi

munkaterve

Tisztelt Képviseli-testiilet!

A Keépvisel-testillet a 2024, évi mumkaterve alapjan napirendre tizte a 20245, évi munkaterv
clfogadisdt. A KépviselG-testiilet Szervezeti és Miikiidési Szabalyzatardl {a tovibbiakban:
SZMSZ) sz616 1/2021.(1L.03.) szdmi tnkormédnyzati rendelet 8. § (1) bekezdése szerint : .4
Képviseld-testilet iiléseit éves munkaterv szerint tartia. A munkatervet a rdrgvéver megeldzd
év december 31-ig a polgdrmester terjeszii a Képviseli-testiles elé.”

A Keépviselo-testilet  éves munkatervben rigeiti  feladatait  ¢s  célkitiizéseit, A
munkaterv elkészitése és elfiterjesztése a polgarmester feladata.

Az BZMSZ idézent rendelkezése alapian elkészitettem a Képviseli-testilet 2025, évi
munkatervére vonatkozé javaslatomat. A munkaterv Osszedllitisa azon  témakérik
figyelembevételével kerill napirendre tiwésre, amelvedl a jogszabdly rendelkerik. A
munkaterv alapjan a Képviseld-testiilet 7 iilést tervezett és 1 kizmeghallgatas.

Tajékoztatom a Képviselt-testilletet, hogy elkésziilt Szentistvanbaksa Kézség Onkorméanyzat
Képviselo-testiiletének 2025, évi munkaterve, amely az eloterjesziés mellékletér képezi.

Keérem, hogy a Tisztell Keépviseld-testillet, a mellékelt hatirozati javaslatot elfogadni
sziveskedjen.

Szentistvanbaksa, 2024, december (4

Vizi Kérolyné sk,
polgdrmester



HATAROZATI JAVASLAT

Szam:
Térgy: Szentistvinbaksa Korség Onkormanyzat Képviselo-testileténck 2025, évi
munkaterve

Szentistvanbaksa Kozség Onkorményzat Képviseld-testillete megtirgvalta a 2023, evi
munkatervérdl sz616 elfterjesztést, melvet a hatdrozat melléklete szerint jovihagy.

Felelis: polgarmester

Hatdridd: azonnal
Torvényességi szemponthdl 1tta: jegyz

Szentistvinbaksa Kozség Onkorméinyzat Képviseli-testiiletének 2025, évi munkaterve

1. 2025. februar 12.

[ddpont: 14:00 ora
Helye: Szentistvanbaksa Kozség Onkorményzat éplilete

Napirend:

1./ Javaslat Szentistvinbaksa Kozség Onkormdnyzatinak 2025, évi koltségvetésére
Eléterjesz1d: polgirmester
Az eliterjesziés elkészitési hatarideje: 2025, februar 7.

2./ Javaslat Szikszoi Kbzos Onkormanyzati Hivatal 2025, évi kdliségvetésére
Eliiterjeszto: polgdrmester
Az eléterjesziés elkésritési hatarideje: 2025, februdr 7.

3 Dontés Szentistvanbaksa Kozsép Onkorményzat 2025, évi szolgaliatdsi tervenek
elfogadasarol

Eldterjeszio: polgdrmester

Az eldterjesziés elkészitési hatarideje: 2023, februar 7.
3./ Inditvanyok, javaslatok

2. 2025, marcius 18.

Idopont: $:00 dra )
Helye: Szentistvinbaksa Kozség Onkorminyzat épilete

1./ Beszamaold a 2024, évi Start-munkaprogramban végzett munkarol
Eldterjeszid: polgarmester
Az eliterjesztés elkészitési hatdrideje: 2025, marcius 07,

2./ Az tinkormanyzat 2025, évi kivzbeszerzési tervénck clfogadasa



Eliterjeszid: polgirmester
Az eldterjesztes elkészitési hatdrideje: 2025, mércius 07

3./ Szentistvinbaksa Kozség Onkormanyzat 2024.évi falugondnoki szolgalat
szakmai beszdmoldjinak elfogadésa

Eldterjesztd: polgdrmester

Az eliterjesztés elkészitésének hatirideje: 2025, mircius 07

4./ Dontés a sziinidel gvermekétkestetés biztositdsinak modjéirs
Eldterjeszti: polgirmester
Az eloterjesztés elkészitésének hatarideje: 2025, mércius (7

4. Inditvinyok, javaslatok
3. 2025, dprilis 16.

Idépont: 14:00 6ra _
Helye: Szentistvanbaksa Kézség Onkorméanyzat épiilete.

MNapirend:

1./ Szentistvinbaksa Kozség Onkorminyzat 2024, évi kiltségvetési beszimolGja
Eliterjesztd: polgirmester
Az elderjesziés elkészitési hatdrideje; 2025, dprilis 11.

2./ Beszamold gyermekjoléti és gyermekvédelmi feladatainak ellitisiro]
Eliterjeszit: polgirmester
Az elilerjesztés elkészitési hatdrideje: 2025, dprilis 11,

3. Inditvinyok, javaslatok

4. 2025 majus 21.

Idépont: 8: 00 dra )
Helye: Szentistvinbaksa Kozség Onkormanyzat épiilete

L./ A kizbiztonsig helyzete Szentistvanbaksa kizséghen

Eldterjesetd: polgirmester

Meghivott: Szikszoi Renddriirs parancsnoka, Encsi Renddrkapitany
Az eliterjesztés elkészitésének hatdrideje: 2025, méjus 16.

2./ Eves ellendrzési jelentés és az dsszefoglalo éves ellenéirzdsi jelentés 2024, évril

Eldterjeszto: polgarmester
Az eliterjesztés elkészitésének hatdrideje: 2025, majus 16.

3./ Inditvanyok, javaslatok



5. 2025, szeptember 18.

Idépont: 8:00 dra y
Helye: Szentistvanbaksa Kozség Onkormdnyzat épillete

MNapirend:

1./ Csatlakozas a Bursa Hungarica Felsboktatasi Osztindijpilydzathoz
Eldterjesztd: polgarmester
Az eldterjesatés elkészitésének hatarideje: 2025, szeptember 13,

2./ Inditvényok, javaslatok

6. 2025. november 11.

Idépont: 16:00 dra g
Helye: Szentistvanbaksa Kizség Onkorminyzat &pilete

apirend:
1./ KOZMEGHALLGATAS

2./ Inditvanyok, javaslatok

7. 2025, november 21.

Iddpont: 8:00 ora )
Helve: Szentistvanbaksa Kozség Onkorminyzat épilete

1./ Helyi adérendelet feliilvizsgalata
Eléterjesztd: polgarmester
Az eliterjesztés elkészitésének hatdrideje: 2025, november 14.
2./ Inditvanyok, javaslatok
8. 2025. december 15.

ldépont: 8:00 dra i
Helye: Szentistvanbaksa Kizség Onkormanyzat epulete
MNapirend:

1.0 A 2026, évre vonatkozd éves belsd ellendrzési terv elfogadasa
Eléterjesetd: polgarmester
Az eldterjesziés elkészitésénck hatérideje: 2025. december 10,

2 Beszamold a Szikszéi Kozos Onkormédnyzati Hivatal 2025, évben végzett munkdjirol
Elterjeszid: jegyai



Az eldterjesztés elkészitésének hatdrideje; 2025, december 10,

3.0 A Képvisela-testilet 2026, évi munkatervének megallapitdsa
Eldterjesztd: polgirmester
Az eldterjesziés elkészitésének hatdrideje: 2025. december 10,
4./ Inditvanyok, javaslatok






3. szamid melléklet

SZENTISTVANBAKSA KOZSEG ONKORMANYZAT POLGARMESTERETOL
3844 Szentistvanbaksa, Petifi dt 111

ELOTERJESZTES

Szam: SzB/ 987-1 /2024,
Targy: Igazgatisi sziinet elrendelése a Szikszéi Kizis Onko rminyzati Hivatalban

Tisztelt Képviseli-testiilet!

Tajekoztatom a T. Képviseld-testiiletet, hogy a kieszolgilati tiszrviselokdl szald 2011, évi
CXCIX, torvény 232, § (3) bekezdése kimondja, hogy a helyi onkormanyzat
képviseld-testiilete- a rendes szabadsig kiadasara - \gazgatasi sziinetet rendelhet el.

A Korminy ajanlsit a kbzsrolgalati tisztviseldk munka- és pihendidejérdl, az igazgatisi
sziinetrol, a kieszolgdlati tisetviseldt és a munkdltatét terheld egves kitelezettsépekndl,
valamint a tdvmunkavégzésral szalo 30/2012. (HL7) Korm. rendelet tartalmazza, melynek 13.
§ (1) bekezdése szerint az igazgatdsi szilnet idétartama

a) nydron 8t egybefliged naptari hét, amely augusztus 20-dt kozvetleniil kivetd vasamapig
tart,

b) télen két egybefliged naptari hét, amely janudr 1-jét kbzvetlentl kdvetd vasdrnapig tart,

(2) Az (1) bekezdésben meghatirozon igazgatisi szilnet idGszaka alan az esedékessépe
evében ki nem adott szabadség teljes egésze kiadhats.

A kbzigazpatisi szervek hatékony és zavartalan mikodése megvalositasanak  egyik
clengedhetetlen  felidlele a  kbzszféraban foglalkoztatott  munkavallalékat  megillets
szabadnapok kiaddsanak eldre ldthatd Gtemezése. Ax ipazgatisi szinet az curdpai unids
gyakorlatban, illetdleg a hazai igazsdgszolgdltatishan mar  kialakitont szabdlyozdshoz
hasonloan keriilt bevezetésre, Az igazgatdsi szinet lehetdséget ad arra, hogy a Koziss
Onkormanyzati Hivatalban térténd munka szervezetiebb, koncentriltabb, a hivatal mikadése
pedig kiiltségtakarékosabb legyen.

A 2024. évi téli igazgatisi sziinet elrendelésérsl 316/2024, {XL6) Korm. rendelet 1.§ (1)
bekezdésében foglaltak szerint: ,,4 Kormdmy az igazgaiasi sztinetrdl szold 2023 évi XXV
torveny 1. § (1) bekezdése szerinii ipazgatdsi sziineter rendel of amely minden évben az év
decemberének 26 napjdt kivetd elsd munkanaptdl az azi kivetd naptdri év elsd munkanapfar
megeldzo nap végdie tar”

Fentick alapjin tehit 2 kormdnyzati igazgatdsi sziinet: 2024, december 30, napjatol- 2025,
Janudr 1. napjdig tart,

A jegyrié az igargatdsi szinet tartama alatt gondoskodik esilkentett létszimmal —
igyeleti rendszerben — az anyakinyvi igazgatisi egytéh haladéktalan intézkedést
igényli feladatok ellitisdral,



Javaslom a Képviselo-testiletnck, hogy a Szikszi Kiabs Onkormanyzati Hivatalban 2024,
december 30.- 2025, janudr 5. napjfira koziti iddszakra rendeljen el igazgatisi sziinetet, mely
Geszesen 4 nap. Természetesen a lakossdgot a helyben szokasos modos - hirdetmény Utjan -
tajékoztatjuk.

Kérem a Tisztelt Képviselo-testilletet, hogy az alabbi hatarozati javaslatot elfogadni
sriveskedjenek.

Szikszd, 2024. november 22.
Battané dr. Toth Zita sk.
jegyzi

HATAROZATI JAVASLAT

Szam:
Targy: lgazgatasi sziinet elrendelése a Sxikszoi Kozis Onkorményzati Hivatalban

Szentistvinbaksa  Kieség  Onkorményzat  Képviselo-testilete  a kiizszolgilats
tisziviselokrol szolé 2011, évi CXCIX. torvény 232. § (3) bekezdésében  kapott
felhatalmazas alapjan a Szikszéi Kizis Onkormanyzati Hivatalban 2024. december 30.
napjatol 2025, janudr 5. napjaig igazgatdsi szinetet rendel el.

Felkéri a jegyedt, hogy gyeleti rendszerpen gondoskodjon a haladéktalan intézkedést igényld
feladatok ellatasars] & a lakossdg helyben szokidsos modon toriénd tajékoztatisardl.

Felclds: jegyzd
Hataridd: azonnal
Végrehajtisént felelds személy: jegyzo



] 4: smmu melléklet
SZIKSZO01 KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL JEGYZOJETOL
3800 SZIKSZ0, KALVINTER 1.

ELOTERJESZTES

Szam: SzB/992-1/2024.
Targy: A polgirmester illetményénck és killtségtéritésének megallapitisa

Tisztelt Képviseli-testiilet!

A 2024, junius 9. napjan megtartent helyi dnkormanyzati képviselok €s polgarmesterek
valasztasan Vizi Karolynét vilasztottik meg Szentistvinbaksa Kozség Polgirmesterének, A
Keépviselo-testiilet az alakulo dlésen a 31/2024.(X.10.) szdmi hatérozatival dllapitotta meg a
polgdrmester illetményét, valamint a kéltségtéritését

Tajckoziatom a Tisztell Képviselo-testilletet, hogy Magyarorszag helyi énkorményzataird]
szolé 2011, évi CLXXXIX. tirvény (a tovébbiakban: M&tv.) 71. §-a tartalmazza a
polgirmesten tisztséget betdltok dijazasat.

Az Mity. vonatkozd rendelkezéseit érintd - 2024, november 29-16] hatdlyos - médositdsdnak
eredményeképpen a polgirmester illetményének Gsszege a  térvény  alapjan
megemelkedik.

Az 0 hatilyos szabdlyok a polgirmesterek dijazdsit a nemzetgazdasagi dtlagkeresethez
igazitja. Az Mitv. 71. § (4) bekezdésénck a) pontja alapjin — az 500 fé és az alatti
lakossdgszima telepiilés fGallisi polgdrmestere esetéhen — a polgirmester megbizatisanak
witartamira havonta a nemzetgazdasagi dtlagkereset 1,5-szeresének megfeleld Bsszegi
illetményre jogosult.

Az Mdtv. 71. §-a kiegésziill egy érielmezi rendelkezéssel, melyet a (4a) bekezdés tartalmaz.
Ez meghatirozza, hogy a polgarmester illetményének szimitisdndl a tirgyéver megelbzd
évnek a januar-decemberre, a teljes munkaidében alkalmazasban allok bruttd atlagkeresetére a
legalabb 5 for foglalkoztatd  véllalkozdsoknal, a koliségvetési intézmeénveknél és a
foglalkoztatis szempontjabdl jelentos nonprofit szervezeteknél a Kézponti Statisztikai Hivatal
dltal meghatirozott nemzetgazdasagi dtlagkeresetet kell alapul venni,

Az Mitv. 146/M. §-ban foglalt szabdlyozds a polgdrmesteri illetmény 2024, oktéber 1-t51
térténd emelését  biztositja. E szerint E  tdnémmek o Magvarorszdg  helvi
dnkormanyzatairol szolo 2011, évi CLXXXIX. térvény midositasarol szélé 2024, évi LVIIT
torvénnvel megallapitort 71. § (f)-(4a) bekezdesében foglaltakar 2024, oktdber 1-jiérdl kell
alkalmazni, A 71, § (4a) bekezdésében meghatirozott polgdrmesterekre vonatkozoan a
polgdarmesieri illetmény 2024, &i megdflapitisa a 2023 év janudr-december kizti
iddszakban a teljes munkaiddben alkalmazdshan dllok eserében a legaldbhb 3 jot foslalkoztato
vidllalkozdsokndl, a kdltségvetési intézményeknél és a foglalkoziaids szempontjahol Jelenids
nonprofit szervezeteknél a 2024-ben kizzéteti nemzetgazdasagi dtlaghereset alapulvérelével
rdirténik”



A Kizponti Statisztikai Hivatal hivatalos kizleménye alapjin — amely a Magyar Kozlony
mellékleteként megjelend Hivatalos Ertesité 2024, évi 12, szamdiban jelent meg —a 2023, evre
vonatkozo havi brutté dtlagkereset (nemzetgazdasigi dtlagkereset) — 589.114,-Ft volt.

A kdzszolgalati tisztviseldkrdl szolo 2011, évi CXCIX, térvény (a tovdbbiakban: Kitv.) 131. §
(1) bekezdésében foglaltak értelmében az illetményt szdz forintra kerekitve kell megillapitani,
mely  szabdlyozisra a foallisi  polgirmester illetményének  képviseld-testiilet  aluali
megallapitisindl figyelemmel kell lenni.

A képviselt-testitletnek tovabbra sincs mérlegelési lehetsége a kérdésben, viszomt alakszeril
hatirozatban deklardlnia kell az Métv. rendelkezései alapjan, hogy milyen dsszegi illetmény
illeti meg a telepiilés polgarmesterdt.

A polgirmester illetménye a modositott és fentebb ismertetett jogszabalyi rendelkezesck
alapjdn tehat bruttd; 883,700,-Ft -szaz forintra kerekitve.

Az Matv. 71. § (6) bekezdése viltozatlan tartalomimal régeiti, hogy a polgirmester havonta az
illetményének 15%-aban meghatirozon Gsszegh kiliségtéritésre jogosult.
A jogszabaly alapjin a polgarmester kiltségtéritése tehat 132.555,-Ft.

A fentiek alapjdn a polgarmester havi illetménye és koltségtéritése minddsszesen bruttd
1.016.255.- Ft.

Kérem, sziveskedjenek az eloterjesztést megtargyalni, és az alabbi hatirozati javaslatot

elfogadni.

Szentistvinbaksa, 2024, december 4.
Battan¢ dr. Toth Zita sk.
jegyzd

HATAROZATI JAVASLAT

Szam:
Targy: A polgiarmester illetményének és kiltségtéritésének megallapitisira

Szentistvinbaksa Kézség Onkorményzat Képviseli-testilete megallapitia, hogy Vizi
Karolyné polgarmester Magyarorszag helyi onkorméanyzatairdl szold 2011, évi CLXXXIX.
torvény (a tovibbiakban: Mdtv.) 71.§ (4) bekezdés a} pontja alapjin - figyelembe véve az
Motv, 146/M. §-ban foglaltakat - 2024, oktdber 1. napjitdl havonta bruttG:883.700,- Ft
illetményre jogosult,

Szentistvanbaksa Kozség Onkormanyzat Képviselé-testitlete megdllapitja tovibbd, hogy Vizi
Karolyné polgirmester az Mitv. 71.§ (6) bekezdése alapjin illetményének 15 %o-ban
meghatirozott, bruttd: 132.555.- Fi deszegd kiliségiéritésre jogosult.

Hataridé: azonnal
Felelts: jegyzo
Térvényességi szempontbal latta: jegyzd



5. szamu melléklet

SZENTISTVANBAKSA KOZSEG ONKORMANYZAT POLGARMESTERETOL

3844 Szentistvinbaksa, Petofi it 111
ELﬂTEE!FﬁE[ES

Szam: SzB/754-1/2024.
Tirgy: Thjékoztatas a polgdrmester 2024, évi szabadsig igénybevételével kapesolatban

Tisztelt Képviseli-testiilet!

Tdjekoztatom a Tisztelt Képviseld-testilletet, hogy a 2024, okidber 22. napjin tartott képviseld-
testilleti dlésen jovihagyta 2024. évre vonatkozdan, a 2024, oktdber 1. napjata] — az 0j valaszetasi
ciklus kezdetétdl - 2024, december 31. napjdig tartd iddardnyos szabadsdg liemezésemet.

A szabadsagot az ltemezéshen foglaltaknak megfelelden kell kiadni, valamint igénybe venni.

A polgarmesternek a szabadsaga igénybevételéril a Képviselt-testiiletet informdlnia kell, mely
kdtelezettségemnek ezennel eleget teszek.

Thjékoztatom a T. Képviseld-testiileter, hogy 2024. oktdber honapban 2 nap, november honapban
2 nap szabadsigot veniem igénybe, és december honapban még 6 nap szabadsfigot szeretmék
igénybe venni,

Kérem a Tisztelt Képviseli-testiiletet, hogy téjékoztatasomat elfogadni sziveskedjenek.

Szentistvianbaksa, 2024, december 05,
Vizi Kdrolyné sk.
polgirmester

HATAROZATI JAVASLAT

Szam:
Targy: Tdjékoztatds a polgdrmester 2024, évi szabadsdg igénybevételével kapesolatban

Szentistvinbaksa Kdzség Onkormdnyzat Képviscld-testilete elfogadia a polgarmesternck a
2024. ¢vi szabadsiga igénybevétele kapesdn ten tajékoztatdsat,

Felelds: polgdrmester

Hatdridi: azonnal

Végrehajtésént felelds személy: szervezési, hatdsdgi és huménigazgatisi osatdlyvezetd
Torvenyessegi szempontbol litta: jegyzd






. ) ) . ﬁ. seamu melléklet
SZENTISTVANBAKSA KOZSEG ONKORMANYZATANAK
3844 Szentistvanbaksa, Petdfi tit 111.

ELOTERJESZTES

Szam: SZB/651-2/2024.
Tirgy: A 2025, évi belsd ellendrzési terv elfogaddsa

A Magyarorszig helyi onkorményzatairdl sz6ld 2011, évi CLXXXIX. tdrvény (tovabbiakban:
Matv.) 119, §-a rendelkezik - tdbbek kézott — a helvi Gnkormanyzatok belst ellendrzési rendszere
mikddietésének fobb szabilyairdl, megjelélve az dltala elémi kivamt fontosabb célokat is. Az
Mitv. 119. § (5) bekezdése alapjfn a helyi dnkorményzatra vonatkozd éves cllendrzési tervet a
képviselo-testillet az eldzd év december 31-éig hagyja jovi.

Szentistvanbaksa Kozség Onkormanyzat belsé ellentrzési feladatait killsé szakéridként a "GY &
GY" Perfekt Audit K. latja el.

Az Onkormanyzat 2025. évi belsd ellendrzési terviét a Szikszdi Kazis Onkorményzati Hivatal dltal
foglalkoztaton szakénd cég belso ellendrzési vezetdjének kockdzatelemzése, a rendelkezésre allo
belsd ellendrzési kapacitds és a jegyzd véleményének figvelembevétel késritette .

Az Onkormdnyzat 2025. évi belsd ellendreési terve alapjin az aldbbi folyamatok keriilnek

ellendraésre: )
- Szentistvanbaksa Koeségi Onkorményzat pénzkezelésének, a kiadisi és  bevételi
bizonylatok alatamasziotisaganak ellendrzése.

Kérem a Tisztelt Képviseld-testiletet, hogy amennyiben az elSterjesziés tartalmaval egyetér, az
aldbbi hatarozati javaslatot elfogadni seiveskedjen.

Szentistvdnbaksa, 2024, december 4.

Vizi Karolyné sk.
polgarmester



HATAROZATI JAVASLAT

Szentistvanbaksa Kizség Onkorminyzat Képviseli-testiiletének
...... 12024.(X1. ....) szimi Hatarozata

A 2025, évi belsd ellendrzési terv elfogadisa
Szentistvanbaksa Kozség Onkormdnyzat 2025, évi belsd ellendrzési tervérdl szolo javaslatot

megtargvalta, és art az cliterjesziés, valamint a belst ellendrzési tervre vonatkozo javaslat
melléklete szerinti tartalommal jovahagyja.

A polgirmester felkéri a jegvadt, hogy az ellendrzési tervben foglaltaknak megfelelen az
ellenfirzések végrehajtasarol gondoskodjon.

Felelos; jegvei
Hataridd: 2025, december 31.



Szentistvinbaksa Kizség Onkormanyzata
3844 Szentistvinbaksa, PetGfi o 111,

Ikiaedszdm: 2025/ X1/10,/ET

2025. évi belsd ellenfirzési terv

Készirerre: Jdvihagyra:
Srentistvinbaksa, 2024, november 25, Szenosrvinbaksa, 2024, november 25,
Gydirili Dezsd Vizi Kiirolyné Horvich Minika Zsuzsanna

belsd cllenfends vereta Palgirmester

Harcdnd dr. Toelr Zica
legy=ii



Mellékletek:

1. sz melleklet
2. sz, melleklet

3, sz melleklet

TARTALOMJEGYZEK
a) Az cllendrzési rery elkészitése sorin felhaszndlt kimuratisok, elemeesck, egvéb dokumentumaok
by Ax ellenderési tervet megalapozs elemzésck és a kockizatelemazes eredmenyének osszefoglald

bemnurarisa

¢} A bizonyossiger add revékenységher rendelkezésre dllo és a szikséges cllendn kapacivis
tervedse

di A nndcsadoi tevékenységhez, a soron kivili ellendreésckhez, a képeésckhez &5 az egyeh
revékenysepekher szilkséges kapacitis tervezdse

¢} A megallapodis alapjin ellizt belsd ellendrzest revikenysig

fi Tervezen ellendrzésck

Létazam &5 eroformis
Flendmésck

Tevékenyaégek



a) Az cllendrzési terv elkészitése soran felhaszndlt kimutatisok, clemzésck, egyéb
dokumentumok

A 2025, éwi éves belss ellendreds tery elkészitése sorin a kivetkezd dokumentumokar
haszndltuk fel:

* stratégiai ellendreesi tery,

* 2024, november 25. dimumi kockizat-felmérés; dokumentum

*= 2024. november 25, diaruma osszesitett kockizatelemzési tabla

b) Az ellendrzési terver megalapozo elemzésck és a kockazatelemzés eredményének
dsszefoglald bemutatisa

Az dves belsd ellendredsi terv Lészitésir megalapord kockazatokat a hivaral vezerdivel
tolyratort megbeszélésen gytijedteik dssze, melnek sorin a gardasig teriiler vererdi 3 koribhi
iddiszak tapaszialatai alapjén maguk crickeleék a kockizatos evckenysépeiket, teniletciket. Az
interji részeként a kockizatok értékelése js megrirtént.

A belsé ellenfirzés  figvelmének kiizéppontjiba dllitow folyamarok a2 Onkormanyzat
mikddése sorin elérendd célok szerint keriiliek meghatirozisra, a kockdzatelemaés feltirm
azokat az elemeket, amelyek komolyabb kockdzat tenyezdket hordoznak magukban,

A belsd erdforrisok optimilis felhasenalisic nagyban befolyisoliak a megfeleld kontrollok
kialakitdsai, valamint a mikidésse] kapesolatos  belsd  szabilyzarok naprakészsége és
jogszabdlyoknak vald megfelelése. A belsd erGforrdsok felkuratisihos kapesolddd feladar
cgyik eleme az cgves tevékenységek fejlesziése, az esetleges hidnyossigok feluirisa és
megezintetese. Fontos tovibbd a feladatellanis szempontibil meghatirozo jelentdséggel hire
eldmunkival valé hatékony & eredménves munka felréreleinek megteremiése,

A pardilkodis sordn minden gazdlasdg eseményrl bizonvlatot kell készireni. A gazdasagi
esemenyek folyamarir tikrbzd Gsszes bizonylar adatait a kiényvvitel; nyilvintartasokban
rogziteni kell. A pazdasigi események bizonylatolisir, a kéltségvetdsi szery bizonylati rendjét
a vonatkoud jogszabilyi elGitisoknak é5 a belsd szabalyzatoknak megfelelten kell kialakitani
és dokumentilni. A bizonylatolis sordn keletkezhetnek hibik, hidnyossigok, melycknek
Feltirisa szikséges. A hizipénzeir kezelése sordn a kifizetések €5 a bevétclezések sordn
keletkezhetnek hibilk,

A wvertikilis  folyamatok (kbrelezerrségvillalas, pénziipyi cllenjegyzés  teliesités igazolds,
ervényesites, uralvanyozds) rendjénck nem megtelel mikidése a kozpénzek szabilyalan
felhasznilist eredményezhet.

A gazdilkodokndl a kapacitds felmérés & a rendelkerésre illo erdforrisok meghararozisa
fontos a hatékony, eredmén yes es gazdasagos feladarellitishosz,

A kockizatok elemzése, a vewerés favaslatai €s a rendelkezésre dll6  erdforrasok
figrelembevételével az Onkomanyzatnil 2 gazddlkodd kozil | gazdalkodinal keriil sor belss
ellendrzésre, A tervezetr ellendrzéseket 2 2. niblizar tartalmazza,

1 e AL A A ey R p— S N | [P I A ] Wk g Larlrdarar alammnds La o
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A kockizatok értékelésénck modszerét elfire rogaitert kockizatelemzdsi médszertan szennt
végezdik, Az interji résztvevoi 2 paramérer mentén énékeliék a kockizatokat:

_ a kockizatok bektvetkezésének valoszindsége es

_ a bekévetkezrekor felmerils, az intézmény céljait, tevékenységét befolyisolé virhatd
hatisok alapjan.

Mindkét érekelési szempont esetén 3-as skilir alkalmaztunk.

Az érrikelés sorin a kockizarok bekiverkezési valosziniségének szimszerisitése az alibbi
érrékek hozzirendelésével toreént

Srinte valoszinitlen, hogy bekovetkezik (1)

Kiesi a valoszindsége, hogy bekvetkezik (2)

Nagyon valdszing, hogy bekévetkezik (3)

A kockizatok bekdvetkeztekor virhavd  hatas  szam szerisitése az  alibbi  érvckek
horzirendelésével wrtent:

Alig fejt ki hatast a szervezetre o bekiwvetkesd kockizat (1)

Kisebb hatist kifejt a seervezetre  (2)

A hekavetkezd kockizar virhatd hatasa nagy (3

A nevesitett és énékelt kockdzatokat a belsd ellendrzés elemeate, majd megfogalmazea a
kockizarokhoz rendelhetd ellendrzések tirgydr, céljar, iremezését, kapacitisigenyct.

A kiltségvetési szervek vezerdivel folytatont cpyertetés sorin meghatiroztuk a kiwetkezd évre
ervezett ellendrzések lefolytatisihoz salikséges rendelkerésre il ellenicn kapacitist 15,

Az ellendirzési programok tartalmanak meghatirozdsa és remezése sorin tekintettel voltak az
év kiszben soron kivill jelentkezd Feladatokra. Foallisa belsd ellendrt a kiltsépvetési szerv
nem alkalmaz, igy a joviben is kitlso srakértd bevonisaval latjik ¢l a feladatot.

A kockizatkezelési, érékelési, elemzési folyamat eredményeképpen ax éves belsd ellendrzési
rervhen az alibbi kockizatok belsd ellendrzéssel valth kerelése torrénik meg:

A pénskezeléssel kapesolatos feladatok nem megfeleld szabilyozisa, a folyamatba épitett,
vezetdi ellendraések nem megfelels hatékonysipgal mikidoek.



€} A bizonyossagor ada tevékenységhez rendelkezésre dllé és a sziikséges ellendri
kapacitis tervezése

A sziikséges cllendri kapacitis mértéhée az ellendrzés az alibbi médon szimaola ki,
A kockizawok alapjan megfogalmazorr ellendtzésekhez, tovabba 109 mertékd soron kiviili
ellendrzéshes az cllendri kapacitast az 1. tiblgzar mutatja be,

d) A tandcsaddi tevikenységhez, a soron kiviili ellendrzésekhez, a képzésekhez és az
cgyéb tevéikenységekhes sziikséges kapacitis tervezdse

A tandcsaddi tevekenység elvégzésére tervezett cllendri kapacitisinak ménéke: 0 ellendri nap.
A soron kivili ellendrzésekre elkiilanitest ellendraési kapacitisinak meértéke: 2 ellenditi nap.

A képzésckre tervezer ellendr kapacitis méreéke: 6 ellendri nap.

Az epyeb tevekenységek elvégaésére terveser ellendiri kapacitis mértéke: 5 ellendri nap, mely
tartalmazza a belsé ellendrzési tore- es jelentés, valamine 1 BEK, fvenkénn felialvizsgilarit.

e) A megillapodis alapjin ellitott belsé ellenfrzési tevékenység

f) Tervezen ellendrzések
Az Onkormanyzat 2025, fvee tervezeir ellenbrzéseit a 2. iblizat foglalia iissze,



Fives ellendrzési terv végrehajtasihoz sziilkséges kapacitas megallapitisa

1. tablazat
Erbforeds igény (llendr Erflooras igény

rhfareas ipény (ellende 0,

Megnevezés il (%)
Terverert ellendreésekne 3 19%;
Sopon kivili ellendrzesekre 2 107%
Tanacsadase 0 0%
Foépzdste fi 30
ﬂ.g.'éh tevekenységre 5 2%
Osszesen: 16 100%%
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7. sedimi melléklet
Szikszi Kiizés Onkorminyzati Hivatal Jegyzije
3800 Szikszo, Kalvin tér 1.

ELOTERJESZTES

Szdm: 8Z/764-1 /2024, )
Targy: A Szikszdi Kiizis Onkormanyzati Hivatal 2024, évi beszamoldjinak elfogadasa

A Magyarorszdg helyi onkormanyzatairdl sz6l6 2011, évi CLXXXIX, torvény 81. § (3) bekezdés ) pontja
kimondja, hogy .a jegyzd édvente beszdmol a képviseld-testiiletnek a hivatal tevékenmységérdl™. A fenti
jogszabalyhelyre hivatkozdssal elkésziilt a Szikszoi Kizis Onkorméanyzati Hivatal 2024, evben végzent
munkdjardl szold beszamolo,

szikszd, 2024, december 6.

Battiné dr. Téth Zita sk.
Jegyzi



BESZAMOLO

SZIKSZO1 KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL
2024. évi tevékenységérol
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A Szikszdi Ki; rm&an i Hivatal személvi dsszetétele

Szikszo Varos Onkorméanyzat Képviseld-testilete 2024, februdr 14-ci Gilésén elfogadta a Szikszo
Viros Onkorményzatanak 2024, évi kiltségvetéséril szol6 2/2024.(11.15.) szamu rendeletét.

A hivatal létszamat a 2/2024.(11.15.) szami rendeletében 2024, januar 1. napjétdl a képviseld-
testillel fisszesen 28 foben hatdrozia meg a kiiztisziviselok és a munkavallalok tekintetében.

Az alabbi tiblizatok a kiztisziviselok vonatkozasiban tartalmaznak adatokat.

Dolgozék Betoltott létszam | N& | Férfi

legyr 1 1 0]
Gazdalkodasi Osztaly/ Addcsoport 7 6 1
Szervezési Hatosagi és Humanigazgatasi Osztaly B 3 5
Szacidlis Csoport 2 2 0
Kirendeltség Hernadkércs {Jelenleg csoport

Jjogdllasu) 1 1 0
e Bsszesen A 9] 13 6

Nemek szerinti megoszlas 2024, november 1.

LE]
3

]

Wil
%
0 b i—
CF qUs

Dolgozok

Gardalkodass O miaby Moo r i Hatdodg oy Spoodliv Gopoert Kirende 156§

Humanigazgatbsi OdFraly Hernadkeri

m Getolkals |dtchmmbee = Faeh

LiskIetan

Amint azt a nemek szerinti tabldzat is jol abrdzolja, a hivatalban — akércsak dltalinossagban a
kivzigazgatdshan - erbteljesen a ndk javira tolddik el az ariny,



A kivetkezd tabldzat a hivatalban foglalkozistottak életkor szerinti megoszlasét tartalmazza
korcsoportos bontasban szervezeti egységenként:

Betiltitt | 31-40 | 41-50 .
R 20-30 év o i 50 felett
Jegyzi 1 0 1 0
Gazdalkodasi Osztaly 7 ] 3 2 2
Szervezési Hatosagi és Huminigazgatisi
Osztily 8 2 1 2 :
Szocidlis Csoport 2 0 0 2 0
Kirendeltség Hernadkéres 1 0 { 1 0
SSZesen 19 2 4 8 B
Eletkor szerint
L
n
is
it
e gz Carddlkoddil Srecvesda Habdsagifzocdls Gopoit  Brendalbeg Dharesen
Raly ox Hu -unn-gl\.zgal.-u Herididherrs
Crelndby
mReialeed latyram g0 MW ey 31400y w41-504y @50ipiet

A tablazat adataibdl megallapithatd, hogy létszdmarfnyosan a 41-50 év kizdtti korosztdly tagjai
vannak legtébben, illetve az 50 év felettiek, még a tablizat szerinti legfiatalabb korosztalyban
csupsdn 2 {6 dolgozik Hivatalunkban,

lati jogviszony létesit meesziinése a4 hivatalban

2024, evben 1j kizszolgilati jogviszony [étesitésére nem keriilt sor,

ldén kiizszolgalati jogviszonya kilzds megegyezéssel tirténd megsziintetését 2 dolgozd kérte, mert
egvikilk mashol létesitett jogviszonyt, mdsikuk pedig nyupdijba vonult a ndk 40
korkedvezménnyel.

Hivatalunkban dolgozik még 6 16 Munkatirvénykonyve hatalva ala tanozd munkavillale is.




¥ tele sZerint

A betdltot dsszlétszamon beliil a felsdfoka végrettségliek és a kéizépfoki vegzettséglek ardnya
47-53 %.

Az alabbi tablazat szervezeti cgységenként mulatja be a killinbdzd besorolasi személyi
allomanyt:

| Jegyzd 1 1 0
Gazdalkodasi Osztaly 7 4
Szervezési Hatdsagi és Humanigazgatasi
Osztaly 8 4 4
Szocidlis Csoport 2 1 1
Kirendeltség Hernadkércs 1 0 1

g R AR R “ ! ) 3 : . E“'
Vepzetiseg szerinl
Al
L]
20
1]
L]
5
. R - —
I gyet Gaddilicddsi Ch ity Seeive pisl Mataidgi #s . Spocialis Tuopor slrendeilzeg Lhspesen
Humanigargatisi Duaidly biwend dkine
WEebolnom 4o adn BEbbdl Feliddotd wpretsepd BiBLG Tenplaki wglenisgd
Tovabbképaések

A 2732012(1X.28.) Korm. rendelet értelmében 2024-ban is éves tovibbkeépzési tervet kellett
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késziteni, melyben meghatdrozdsra keralt, hogy a kiztisetviseloknek milyen szakmai és
kiizszolgdlati képzésen kell részt vennitk kredit pontokért. A felsofoki  végzenségil
kiztisztviseldknek 4 év alant 128 kredit pontot a kizépfoki végzettsémi koztisztviseldknek pedig
64 kredit pontot kell teljesiteniiik a vonatkozo jogszabdly értelmében.

Kozigazpatisi alapvizsght a kdzigazgatdsba belépdnek kizépfoka végretlség esetén 2 év,
felsifoki végzettsép esetén | év alatt kell letenni,

2024-ban kizigazgatisi alapvizsga letételére | 5 esetében keriilt sor.

Kozigazgatisi szakvizsgdl a kinevezéstol szamitott 3 éven beliil kell tennie a kiiztisziviseldmek,
idén mem keriilt sor szakvizsga letételére, mert mdr koribban minden szakvizsgdra kotelezett
kolléga teljesiterte azt.

I. Szervezési, Ha i ¢ Humdnigareatisi Oszidaly

Az osztily feladatkoreben elldtie a Képviseld-testiilet, az egves bizottsagok, a telepiilési
nemzetiségi dnkormdnyzatok és a Kirendeltség miikidésével és a szocidlis Ugyvekkel kapcsolatos
feladatokat.

Ellatja a jegyvzdi hatdskirbe utalt hatosdgi feladatokat, intézi a birtokvitas, anvakdnyvi &
hagyatéki Gigyeket. Ellitja tovabba a polgirmester és az alpolgirmesterck napi munkéjahoz
kapcsolods, altaluk meghatdrozott feladatokat, Gsszehangolja a lsztségviselik Ogyiélfogadasar,
programjait. Gondoskodik a kbzérdeki hirdetmények, kézleménvek megjelentetésértl a viros
honlapjén, a hirdetdtablan, illetve a helyi sajtéban.

Az osztily felépitése:
Munkakiérik és kollégik az osztilven beliil

o Békésiné dr. Ruttkai Timea

- szervezdsi, hatosagi és humdnigazpatdsi osztdlyvezetd
= Hackné Nagy llona

- iktatd
¢ Horvithné Steiner Andrea

anyakiinyvvezetd, hatdsdgi igyintézd

»  Majoros Péter

- kijzterlllet feltigyeld

o  Oleszka Csaba
= kozteriilet feliigyeld
» Cirego Istvin

- kozteritlet feliigveld
s Juhisz Gergely

- miliszaki Ggyintézd
*  Koncr Janos

- miiszaki figyintézd

Munkakirik és kollégik a szociilis csoporton beliil

& Kovicsné Szoboczki Andrea



- csoporivezeld
s Mészarosné Sofalvi Melinda
- srocidlis Ggyvintézd, kirendeliségl csoportvezetd

Képviseli-1 t miikidese olédd feladatok:

A Szervezeti ¢s Mikidési Szabdlyzat 8. §-a alapjin a Képviselo-testilet évente legalibb 6
alkalommal tart soros iilést,

Telepiilés Képviseld | Hatirozatok | Rendeletek | Egyiittes Kizmeghallgatisok
~testiileti sriima srdma iilések sTAma
inlések srama
srdma

Sziksri 22 154 16 2 ]
Hernédkércs 17 fts 7 2 !
MNagykinizs 15 67 7 2 1
Szentistvinbaksa 11 48 5 2 1

o EZameghaigat s
Egsulies ubeek

® Rende letek

W Hatiroralck

B Kirdsel §-lastalen GHaek

Szikszo Varos Omkormanyzat Képviseld-testillete 2024, évben (2024, november 30. napjdval
bezardlag) Gsszesen 22 {lést tartoll, melyek sordn 184 esctben sziiletett hatdrozat, Hemadkeércs
Kizség Onkorményzat Képviseli-testillete (2024, november 30. napjival bezirdlag) 17 iles
alkalméval 66 hatarozatot, Nagykinizs Koeség Onkorményzat Képviselo-testillete (2024
november 30, napjaval bezarolag) 15 iilés alkalméival 67 hatdrozatot, Szentistvanbaksa Kdzség
Onkormanyzat Képviseld-testilete pedig (2024, november 30. napjaval bezérdlag) 11 filés
alkalmdval 48 hatarozatot hozott,

A Szervezési, Hatosagi és Humanigezgatasi Osztaly 2 dolgozoja aktivan részt vett a Képviseld-
testilleti  filések szervezéséhen. Az oszdly — Szikszo, Hemidkércs, Nagykinizs s
Szentistvanbaksa telepiilések vonatkozéséban — eldkészitette a testiileti iiléseket, melynek sorin a
munkatervben szerepld, napirendi pontok alapjdn Gsszedllitotta a meghivél. A meghivit és
mellékleteit tovabbitotta az énntettek részére papiralapon, illetve elektronikus Gton. Az
informacios onrendelkezési jogrdl és informacios szabadsigrdl sz0l6 2011, évi CXIL thrvénynek
megfeleléen minden esetben gondoskodott a Képviselo-testilet és a bizottsagi iilések
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meghivoinak a honlapon, illetve a hirdetdtdblin toriént megjelentetésérél, Az  dlések
dsszehivasaban fennakadds nem volt, dltalinossagban elmondhato, hogy a képviseldk az SZMSZ-
ben eldint hataridében megkaptik az flések anyagait. A testiileti tlések clokészitésében — foként a
szakértelmet igénylo eloterjesztésck megirasaban — rendszeresen részi vesz a Gazrdalkoddsi
Osztalyvezetd is.

Az osztily az iléseket kiivetden gondoskedott a jegvedkinyv. az elfogadott hatdrozaok,
rendeletek  kiadményainak elkészitésérdl és tovdbbitotta azokat az érintettek részére. A
Magyarorszag helyi onkormanvzatairdl s2616 20011, évi CLXXXIX, wrvény 51.§ (2)
bekezdésében foglalhiaknak megfelelden a jegyzdkinyvek Borsod-Abaij-Zemplén Virmegyel
Kormanyhivatal részére tiirténd megkitldésének maradéktalanul eleget tetr, 2013, julius 1. napjatél
kezdddden a Képvisclo-testiilet iilésértl készil, hitelesitéssel ellatott Jegyzikdinyvek a Nemzeti
Jogszabalytir elektronikus feliiletén (tfik.njt.hu) keriilnek megkiildésre. A nyilvanos iilések
JegyzOkinyvei elektronikusan is elérhetdek a viros honlapjan. Az osztily figyvelemmel kisérte
tovabba a hatdrozatok végrehajrdsat,

A keépviseli-testillet dltal elfogadott rendeletek kihirdetése a helyben szokdsos modon minden
esethen megtbriént, a kihirdetésiikre kozvetleniil a4 Képviselb-testiilet ilését kivetben keriilt sor,
A Nemzeti Jogszabdlytarmdl szolo 3382011, (X1l 29) Kom. rendeletben foglaltaknak
megfeleloen a kihirdetést kivetden a rendeleteket tovabbitotta az osziil y a kormanvhivatal részére
a Nemzeti Jogszabalytir elektronikus feltletén keresztill, ahol barki szémdra elérhetbek és
megtekinthetdek.

Az SIMSZ 32, §-dban foglaltaknak megfelelicn Sziksed Viros Onkorményzat Képviseld-
testiilete a 2024. évben egy alkalommal tartott kdzmeghallgatast — melyre Szikszd virosiban az
idei évben november 28. napjin kerillt sor — amelyen a helyi lakossdg és a helyben érdekelt
szervezetek képviseldi a helyi kiziigyeket €rintd kérdést és javaslatot tehettek. Az SZMSZ-ben
foglaltaknak megfeleloen a kbzmeghallgatds helyének és idopontjdnak ténénd kézzétételérd] az
osztdly gondoskodik a helyi média GOtjdn, a vdros honlapjan, illetve a hirdetétablin. Az
allampolgarok dltal feltett kérdésekre, felvetésekre az érintettek valaszolnak.

A bizottsagok mikiidéséher kapesolidé feladatok:

Szikszh Varos Onkorményzat Képviseld-testiiletének munkajit a Pénziigyi, Gardasigi és
Virosfejlesztési Bizottsig, az Oktatasi, Kulturalis, Sport és Szocidlis Bizottsdg, valamint a
Varosiizemeltetési Bizottsdg segiti. A bizottsdgok altalinos feladat- és hatdskérét az SZMSZ-ben
foglaltak szerint laga ¢l. Az oszidly feladatkéirében elékészitette a bizottsdgok  Gléseit,
gondoskodott arrdl, hogy a bizonsdgi tagok a meghivit és az eloterjesziésekel az SZMSZ-ben
foglalt szabdlyozdsnak megfeleléen megkapjak papir alapon, illetve elektronikusan. Az osztaly
részt vett tovibbd az Ulések lebonyolitasiban, megszerkesziette az tlésck jegyvzokinyvvét és a
bizottsigi hatdrozatokat. Az flést kivetden tovdbbitotta a hatdrozatokat a végrehajtasbhan
érintetiek szémira. Gondoskodott a bizottsdgok mikédésének zavartalansagarol, a jegyvedkdnyv
vezeteserdl, kormanyhivatal részére 1nénd megkildésérdl, a bizottsdgi munka segitéserdl,

A Pénziigyi, Gazdasigi é Virosfejlesziési Bizottsdg 2024, november 30. napjaval bezirdlag
Gsszesen 7 dilést tartott a Képviseld-testiileti iléscket megeldzoen, melvek soran 104 hatdrozatot
fogadott el. Az tilések megszervezése, lebonyolitisa sorin az osztily figyelmet forditott arra, hogy
az egyes (lések iddpontjai megleleljenek a bizottsdgi tagok igényeinek. A bizotisagi illések
meglartisara rendszerint a Seikszoi Kozds Onkormanyzati Hivatalban keriilt sor,
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Az Oktatisi, Kulturdlis, Sport és Szocidlis Bizottsig 2024, november 30. napjaval bezarolag
dsszesen 13 alkalommal dilésezen, mely sordn 68 hatdrozatot hozott.

A Virosizemeltetési Bizotisag 2024, szeptember 30. napjéval bezdrolag 4 alkalommal lilésezett,
melynek sordn 15 hatirozatot fogadott el.

A bizousagi tlésckrdl a Képviseli-testilleti ilésekhez hasonléan hangfelvétel és jegvzékinyv
késziil A jegvzikonyvek megkiildése a korméanyhivatal részére folyamatosan tirénik.

Az osztily feladatai kizé tartozik - a gazdalkoddsi osztillyal egyinmikddve - toviabbd a
nemzetiségi  Gnkorményzatokkal kapesolatos feladatok ellatasa is. Jogszabilyi elbiras és
megillapodis alapjan Szikszé Viros Onkormdnyzata biztositja a nemzetiségl Onkormanyzat
milkédéschez szitkséges személyi és targyi feltéieleket, gondoskodik a mikddéssel kapcsolatos
végrehajtasi feladatok ellitisaré]. Szikszd virosaban Roma és Ruszin Nemzetiségi Omkormanyzat
miikaddn, A Szikszéi Kozids Onkormanyzati Hivatal ellatja a nemzetiségi filések szervezesével,
jegyzikinyvezetésével és killdésével kapesolatos feladatokat,

Roma nemeetiségi dnkormanyzat mikodik tovabbd Hemddkéres és Nagykinizs kizségekben,
melyhez kapesolddd feladatokat szintén az osztaly a gardalkodasi osztéllval egyiittmikddve litja
el.

A Szikszoi Roma Nemzetiségi Onkormdnyzat 2024, évben 9 dlés alkalmaval 28 hatrozatol
fogadott el. ;

A Szikszoi Ruszin Nemzetiségi Onkormanyzat 2024, évben 7 dlés alkalméval 41 hatarozatot
hozott.

Hernadkéres Roma Nemzetiségi Onkorméanyzat 2024. évben 8 iilés alkalmaval 70 hatdrozatot
fogadott el.

Nagykinizs Roma Nemzetiségi Onkorményzat 2024, évben 7 iilés alkalmdval 19 hatirozatot
fogadott ¢l.

A nemzetiségi inkormanyzatok az év soran 1-1 alkalommal meglartottak a kézmeghallgatast.

A nemzetiségi Onkormdnyzatok pazdilkodisdnak veégrehajto szerve — az egylittmikidési
megillapodisok alapjin — Szikszd Vdros Onkormdnyzat, illetve Hernddkercs s Nagykinizs
Korség Onkormanyzat tekintetéhen - kiltségvetési szerveként mikddo Szikszoi Kibzos
Onkormanyzati Hivatal,

Az egyiittmiikadési megdllapodésnak megfeleloen cllitott feladatok a Gazdalkodisi osztaly
részéndl;
kapesolattartis az elnbkkel/képviselokkel.
kiltségverési hatirozat elikeészitése,
adatszolgaltatis teljesitése a kizponti kiltségvetés, allamhiztartas részére (PM info,
beszamold, meérleggelentes),
s eldiranyvzatok nyilvintaniasa, modositas eldkeszitése
kotelezettségvillalisok nyilvantartasa.

2024, évben ismételten kellett mind a miiksdési timogatds, mind a feladatalapy tamogatas
vonatkozasaban beszdmolot késziteni Emberi Brdforras Tamogataskezeld felé, A beszimolo
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reszeként pénziigyi €s szakmai thjékoztaté is henvijtésra keriilt.
Pilvizatok:

A Szervezési, Hatdsdgi és Humdnigazgatisi Osztalvon beliil térténik az onkormanyzat 100%-os
tulajdondban 1évd SIXO Tender Kt -vel egyiiltmikadve n jelenleg futd Eurdpai Unids és hazai
forrdsokbol tdmogatott palyazatainak elokészitése, benyijtasa, végrehajtdsa, koordinalasa. Az
tgyintézék folvamatosan kapcsolatot  tartanak a  kilsé pélvazatirokkal, tervezdkkel,
szakhatosagokkal, a pilydzatokat kezeld kbzremiikiidd szervezetekkel, illetve miszaki tartalm
feladatok clldtisiban is részt vesznek. Gondoskodnak a lezdrult palyazatokkal kapcsolatos
projektfenntartisi jelentések benyijtisard] és a futd pélydzatok iratanyagainak kezelésérdl.

Az ligyintézdk folyamatosan végzik az alabbi feladatokar:

= hivatalbdl kért adatszolgaltatasok,

e  kizremikodés a hidnypotlasi eljdrasok sordn,

* a palyazatokkal kapcsolatos képviseld-testiileti  eldteresztések, dénidsi javaslatok

eldkészitdse,

* kieremilkiodés a pilydzatokkal kapesolatos kdzbeszerzési eljfrisok lefolytatasaban,
szerzddéskdtésekben,
a nyertes kivitelezdvel tirténd kapesolattartisban,
projektekkel kapesolatos szamlak, kifizetési kérelmek kezelése,
Projekt Eldrehaladdsi Jelentésck disszedllitdsa, mindezek hidnypotldsa ha szilksépes,
a Kozremiktdd Szervezet dltal elrendelt helyszini ellendrzések  lebonyolitasanak
biztositdsa, melyek soran ellendrzésre kerillnek a projekt kivitelezésében részivevokkel
kapesolatos eredeti drajdnlatok, kozbeszerzési anyagok (az eljirds sordn keletkezett
minden dokumentumra  kiterjedden), kifizetési kérelmek eredeti példinvai osszes
mellékletitkkel: a kifizetési kérelmeker alatdmaszté eredeti  szamlak, szerzodések,
szerzddésmodositisok, valtozas-bejelentések adattartalmanak betaridsa, a palvazathan
vallalt nyilvinossig teljesilése, horizontalis politikakkal kapesolatos  tevékenységek,
tibbek kizott az esélyvegyenldségi feltételek teljesiilése. kirmvezeti lenntarthatosiag
vizsgdlata,
e penziigyi  dokumentdcid  vizsgdlata, pénziigyi  elorehaladis  ditemezésnek  vald

megtelelosége,

milszaki dokumentacio vizsgalata,

gepek, berendezések, eszkbzbeszerrések  ellendrrése  (beszerzések  megvalosuldsa,

eszkizok megléte).

Elnyert és folyamatban lévi, futd pilvizataink:

Szim Cim Pilyizi Tamogatis | Jelenlegi allapot | Cél
182172020 { | villamoscnergia Fopalyizd: 11 malliard | A feliéieles
XLI8) Kom. halosaifzlesziés Szikaed Viros kizheszerzdsi
hatdrozal, majd az Onkormanyzana | eljdras lezarult, a
azt mddositd kivilelezizs
16502021 szerzideés aliichamn
{VIL 5} Korm. kerilt.
hatdrozar Tibblettorras .
i miegallapitisa |
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folvamatan
RRF-1.1.2-21- Rélcsadci Fopalydeo: 722 millic | Kivitcleaés
2002 2-i04 kapacithsfejlessids Saibszd Viaros befejezbdin
Szikszon {mkormdinyzata
TOP_PLUSZ- Spori- és szabadidos | Fopalyfzd: 157 millic | Kivitelezés
1.2.1-21-BOI1 besitmények Sziksad Viros befejezaditt
fejlesziése Szikszon | Onkorminyzata
TOP PLUSZ- Haziorvosi tigyeleti | Fopalydm: 111 millié | Nyertes pilydzat
3.3.2-21-B01I- olitis fejleszibse s | Szikszd Viros samogatsi
2022-00025 Szikszoi Kistérségben | Onkorminyeata szerzbdés aldirdsra
kertilt , f palyazati
kérelem benyijibss
VP6-7.2.1.1-21 Fépdlyed: 272 millio | Kivilelezési
Kalteruleti helyi Szikszh Viros srakazzban
kbt lesztds Onkormanyzata
Szikszin
TOP_PLUSZ- Szocialis céld Fiipalyazo: |57 millic | Elokészitési
1.2,2-21-BO1- varosrehabilitheid Szikszd Yiros szakasrban
2022-00005 Szikszd virosiban | Onkormanyrata

ERFA
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[ TOF_PLUSZ- | Szocidlis céln [ Fapalyaze: [ 100 millié | Elokészitési
3.1.2-21-BO1- varosrehabilitacis Sziksad Viros srakaszban
202200005 Szikezd virosaban Onkorminyzata

ESZA
VP&-T.2.1.1-20 Helyi pizc kialakitisa | Fopahzd: Kiviteleaés
Szikszd Viros befejezbdit i
l"_'lnh:rrmﬂn_'p'imla .

2024, évhen tirtént anvakényvi események (2024, novemnber 30, napjaig):

- 2024. évben az anyakBnyvi rendszerben 360 db haldleset, valamint 22 hiazassagkdtés keriilt
rigzitésre,

- Csalidi jogdllds rendezése: 19 gvermek csaladi jogalldsa rendezadott az éven.

- Névvaltoztatdsi kérelem, vagyis sziiletési név megvaltoztatisa: 4 db és hazassdgi névviselési
forma maodositds 18 db.

= Anyakinyvi kivonat készités kérelemre, hivatalbol: 200 db.

- Anyakdnyvi adatviltozisi Ggyek: 15 db.
- Anyakonyvi adatszolgaltatds, anyvakinyvi mdsolat, értesités, elekironikus anyakinyvbe papir
alapi anyaktnyvbol bejegyvezés 1300 db.

Az EAK rendszer automatikusan general munkafcladatokat, melynek kivetkeziében naponta kb
23-30 anyakdnyvi bejegyzds rigzitésére keriil sor. A réigzités az anyakényvbil és az alapiratokbal
torténik.

Anyakényvbil adatszolgdltatis mas anvakényvvezetd részére, gvamhivatal, rendirség részére.
Ugyfelek telefonon tiriénd fogadisa, és felviligositasa.

Adategyeztetés telefonon és levélben — anvakényvi levelezis rendszerben - mis
anyvakdnyvvvezetdvel.

Anyakinyvi adatvdltozds dtvezctése személyi nyilvantartd rendszerben 65 db.

Anyakinyvi adatszolgiltatds KSH részére hetente rendszeresen tirténik hivatali kapun és
levelben az adatlapok kiildése,

Anyakényvi kivonatok érvénytelenitése folvamatosan, évente cpyszer selefterdse.
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Ugyfélforgalom éves szinten kb, 900 db eljiras.

Hatosagi igazgatis:

Adatszolgaltatasok:
- OFEP részére orvosi kirzetek létszamadatai,
- népesség adatok megkeresesre,
- lakcimrendezési eljdrdshan idézés, jegyzikinyv, & belfoldi jogsegély szolgaltatis

Lakeim rendezési eljirdsban igazolasok kiallithsa: 50 db, helyszini szemle vagy térképadatok
alapjan. Kozponti cimregiszter folyamatos ismerete, a viltozisok kivetése. A szikszol és a
kirendeltség cimadatainak rendszeres rogzitése a KCR-ben — tibb szde cim elem. A cimadatok
kiegészitése, folyamatban,

Méhészeti tevékenység nyilvintartds vezetése — bejelentésck iktatasa (10 db) - meéhészek
értesitése.

Talilt targyak Ggyintézése, negyedévente 1-2 db
Vilasziasi rendszerben a szikséges és elbint feladatok elvegzése.

Vilasetasi eljarisban feladatok elvégzése. .
Kozponti névjegyzés kérelmek figyelemmel kisérése, kérelmek elintézése, VAKIR é NVRE
rendszerben végrendd feladatai, kérelmek rigzitése, adatszolgdltatisok havonta.

Kereskedelmi i

KSH adatszolgaltatas mitkédd dizletekrdl félévente.

Uj iizlet tevékenység nyilvantartasba vétele, lzlet modositisok — cljarishan ugyan annyi a teendd
mint az 0j iizletnél - 13 db.

Elelmiszert és takarmanyt valamint termésndveld anyagot forgalmazd iizleteket a nyilvintartasba
vétel utan a hatiskirrel rendelkezd Kormanyhivatalnak jelenteni sritkséges, ezek minden esetben
maradéktalanul megtirténtek.

Az orsehe epése terllletérdl érkezé mozgobolti, fizleten kivili kereskedelm tevékenységekril
52016 igazolasok nyilvantartisba vétele — folyamathan.
Adatszolgaltatds iizletekkel, villlalkozisokkal kapesolatban belfildi jogsegélyre.

Jogszabilyviliozas miatt az dzletek feliilvizsgilata. Fredl adatszolgaltatis készitése kb, két
havonta.

ASP & OKNYIR rendszer adatok rogzitése, feliilvizsgilata.

Suzillashely-szolgiltatis nyilvantartasba vételével kapesolatban kizdrolag a kozos hivatalhoz
{artozd Szentistvanbaksa telepiilés vonatkozdsaban érkeztek kérclmek, dsszesen | db.

niilesfocd ¥ el

A Szikszd Varos Onkormanyzat Képviselo-testiileténck a teleptléskep védelmérdl szolo 382017,
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(AIL19.) szamu dnkormdnyzati rendeletének 17, § (3) bekerdés érielmében W vdros
kozigazgatdst teriileién a haszndlaton Kiviili, romos, felhagvot épidet Selijitasar, bontdsdr az
Onkormdnyzat kitelezési elfaras kevetében elrendelheri

a) a telepileskép vedelmiben,

b} a kizhiztonsag védelmében,

¢l az élet- és balesetveszély elharitasanak érdelében,

d) az épiilet hatdsteriiletehez wartozok védelme érdefében,

el az egyes teriiletck levomldsdanak megakaddlvezdsa céljabol
E tirgyban 2023, évben 4 igy keletkezett.

Vad #l kapesolatos fievek:

A vad veédelmérdl, a vadgazdilkodasrol valamint a vaddszatrdl szolo 1996, évi LV, térvény 81,
§ (2) bekezdése alapidn , ha & kdrosult és a kirért felelds személy kozot nem Jon létre egyezség a
kir megtéritésérd]l és a karérités ménékérsl, a karosult a karokozis helve szerint illetékes
telepillési tinkorményzat jegyzaiétol 6t napon beltil irishan vagy széban kérelmezheti a karosult és
a karért felelbs személy kozotti egyezség |étrehozasira iranyulo kérfelmérési eljaris lefolytatasan.”

Vadkarral kapesolatban 2023, évrél athiizadott | digy, mely 2024, tavaszan zarult, illetve 2024,
év novemberében keriilt benyijlasra egy (j vadkar megdllapitdsdval kapesolatos eljaras.

Miiszaki iigvintézés:

2024, év folyaman a korabbi Epitésiigyi Osztily 2020.02 .29, napi megszinését kivetben annak
tevekenysépéher szorosan kapesolodd, de tovibbra is jegyzdi hatdskerbe tartozé miszaki - . de
nem epitésigyl hatdsfgi - feladatokat a miszaki Ggyinézdk litjak el egyiittesen, illetve
megosziva.

A miiszaki csoport a Szikszoi Kézés Onkormanyzati Hivatalhoz tartozd 4 telepiilés mindegyikével
(Hernadkeéres, Nagykinizs, Szentistvinbaksa, Szikszd) kapesolatban véger tevékenységet,

A csoport 2 tagja: Juhdsz Gergely, illetve Koncz Jinos.

A .miiszaki csoport” feladatai sokrétiick, amelyek kivziil a legdltalinosabbak:

» Onkormanyzati vagyonnal vald gazddlkoddssal, karbantartdssal, azzal és azon vald
tevékenységek engedélyezésével, hozrajarulas addsival kapcsolatos tevékenységek;
kiizmil és egyéb szolgaltatokkal valo kapesolatfelvétel, teljes kiirll intézkedés:
beruhdzisokkal, infrastrukturilis fejlesziési és egyéb projekiekkel kapesolatos adatgyiijtés.
allami szervekkel vald kapesolattartis, ligyintézés;
szakhatosagi allistoglalisok kiaddsa;
telepiiléskiépi véleménnyel kapesolatos Ggyvintézés;
lakossdgi bejelentések, panaszok kivizsgilisa, azokra megoldds keresése és nytjtasa;

a helyi rendeletek be nem tartasaval kapesolatos felszolitdsok kikildése, majd ellenorzése;
birtokvédelemi gyek ellatisa;

géplarmitarolassal kapesolatos igazolasok kidllitisa:

fildhivatali tulajdoni lapok és térképek biztositdsa a hivatali Ggyintézéshez:

esetenként informatikai jellegn feladatok végeése a hivatal épiiletén belill, sth.

ASP-vel kapcsolatos feladatok;

Adatvédelemmel (GDPR) kapesolatos feladatok.

onkormanyzati tulajdont bérlakésokkal kapesolatos feladatok;

miszaki témaji palyazaiok benyijtisa;
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o zends, tincos rendezvények engedélyertetési eljardsdnak lefolytatdsa és nyilvintartasanak
vezetése;
s kereskedelmi tevekenységi iigykirbe tartozo eljirasok lefolytatisa;
telepiilési szintl szolgaltatisok szakemberekkel torénd lebonyolitasa, ellendrzcse;
Epitéstigyi Hatosag dltal kordbban kiadott haszndlatbavételi engedélyek masolatinak
kiaddsa
A feladatok kizill nagy jelentéséginek nevezhetd és megndvekedent intézkedésszdamot igénylo
projektek:

o Srikszdi Déli Ipari Park kialakitdsaval kapesolatos telekalakitasi, infrastrukturélis,

kiziizemi feladatok igyintézese

Kiilteriileti atpalyazattal kapcsolatos Ggyintéads

Szlnyoggyérités és a megelozés feladatok lebonyolitdsa

Onkormanvzati terilleteken levd fasszara nivények kivagatisa

60 db dnkormédnyzati bérlakissal kapesolatos Gigyintézés atvétele

3. sz, fiit menti jarda dnkorméanyzati tulajdonuva wétele

Szikszé, Bolt utcai (Szikszd, b, 1474 hrsz)) szennyvizbekdtés nélkili ingatlanok

srennyvizhilozatra  (0riénd  csatlakoztatisanak  clokészitése  (helyszimi  felmeres,

tervezikkel valo egyertetés)

s Szikszo, Dbzsa Gy. utca (bt. 16/1 hrsz.), a Liszt F. utca (bt 602/2 hrsz.}, 4 Locsei utca (bt
664 hrsz.), a Munkdcsy M. utca é a Thikdly 1. utca (bl. 676 hrsz.) egyes szakaszainak
csapadékvizelvezetésével kapesolatos feladatok (lakossagi tajckoztatis, kivitelezovel,
ktizmiivekkel valo egyestetés és egyiittmilkides)

o Srikszd, Bajesy-Zsilinazky E. & a Mityds kirily wtca padkan kivili részeinck
dnkorményzati tulajdontva tétele

A ,miiszaki csoport” tevékenysége feladatesoportokra bontva és szimszerisitve:

Birtokvédelem: . Ha a birtokost hirtekdrol fogalap nélkal megfoszijak, vagy hirtokldsdaban
savarjdik {tilos dnhatalom), bivtokvédelem illesi meg. ™

2024. évben: 2 dh birtokvédelmi ligy kerilt lefolytatisra. Az eljards sordn helyszini szemle is
megtartisra keriilt, | alkalommal. Az egyik esetben visszavonds kerillt benyljtasra, igy az lgy
megszimtetésre keriilt.

Igazolis gépija tdroldshoz: a 3.5 tonna dssztdmeget meghaladd tehergépjarmii, autobusz
székhelvének, telephelyének bejegyzéséhez a kizlekedési nyilvantartasba.
2024, évben 1 db igazolds keriilt kiadisra. Az eljirisok sordn helyszini szemle is lett tartva.

Kiigmii-__ és  egyéh,  szolgaltatokkal  vald  kapesolattartds:  szerzddeskitésck,
srerzodésmodositisok intézése, mérdorak, szolgaltatizok Atiratisa, atadis-atvételi jegyeikinyvek
készitése (mérdora allasok, ingatlan kulcsai), villamos dram- s gazbekapesolashoz szikséges
dokumenticiok Gsszekészitése.

A 2024, évben 55 ingatlannal kapesolatban toriént intézkedés.

Kizteriilet nilati engedély: kiszteriiler rendeltetéstd] eltérd haszndlatihoz az dnkormanyzat
engedélye szilkséges, melynek feltételeit és dijait a kbzteriiletek haszndlatird] szold helyi rendelet
hatarozza meg.

2024, évben 15 db engedély keriilt kiadasra, valamint 1 esethen csak tajékortatas lett kibocsatva.
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hizérdeki, lakossigi bejelentés: o kizérdeki bejelentés olvan kériilmémpre hivia fel a

Sigvelmer, amelvnek orvoslisa vagy megsziintetese a kizdsség vagy az egdss tdrsadalom érdekit
szolgdlia.,

Alapvetden kétféle bejelentés szokott érkezni: sromszédvitdkkal kapesolatos (dtnyald, tetdt
veszélyezietd fadgak, kerités allapota, sth.) és kézérdeki (gazos ingatlan miatt elszaporodont
ragesdlok, szemét keltette biz, csapadékviz, sth.)

2024, évhen 28 esetben tértént intézkedeés bejelentésekkel kapesolatban.

Egvéb megkeresések: a varossal kapesolatos mindennemi, egyéb kategbridkhoz nem sorolhato
tigyek: 121 db.

Szakhatésigi dlldsfoglalisok: épitési, telekalakirasi stb. Jellegii tevékenység megkezdése elétt az
cpittetd szakhatsdgi dlldsfoglalast kér, melyre a jegyzd a beadott tervdokumentdcio alapidn

szakhatdsagi dllasfoglaldsat megadia, vagy megtagadja.
2024. évben kiadott szakhatoshgi dllisfoglalisok széma: 12 db.

Telepengedély, bejelentés les ipari tevékenvség: A Kormanyrendelet hatdlya ald tartozo
gazdasigi termeld vagy szolgaltatd ipari tevékenységet, azokkal kapcsolatos valtozdsokal a telep
fekvése szerint illetékes lelepillés jegyzije bejelentés alapjan nyilvintartisba veszi, a vezetenl
nyilvantartdst az interneten naprakészen kiizzéteszi, az ASP szakrendszerben rogeiti a kozos
hivatalhoz tartozé négy telepiilés vonatkozdsahan illetve kijelilés alapiin egyéh telepiiléseken.
Targy évben telepengedély-kiteles tevékenyséu nyilvintartisba vétele kapesin | db miskolci
telephelyre vonatkozd hatdrozatot adtunk ki az illetékes szakhatosdgok bevondsaval,
Bejelentés-kteles tevékenységgel kapesolatos tgyek ASP foszamok szerint az alabbiak szerint
alakultak:

Szikszd: T lgy

Szentistvinbaksa 1 Gigy

Tulajdonosi-kereléi hozzdjsrulisok: kzteriletet (it, Jarda, parkolo, tér, kiizpark sth.) érintden.
az alatt vagy felett létesitményt elhelyezni, dthelyerni, kbzithoz csatlakozist létesiteni vagy
athelyezni, munkdlatokat és egyéb nem kézlekedési céld tevekenységet vépezni csak a ket
kezeldjének elozetes hozzdjdrulisdval szabad,

2024. évben kiadott hozzajarulisok szdma: 30 db.

iy [FTH

Szikszd Viros ﬂnkunminyzatinai jelenleg hosszabb idétartami kizfoglalkoztatisi program
van  folyamatban, melynek  szervezése, lebonyolitdsa, koordindlasa, valamint a
kiizmunkaprogramban részivevid munkavallalok munkatigyi iratainak teljes kil tgyvintézése (g
KIRA rendszer hasznalata, folvamatos kapesolattartds az Allamkinestarral és a BAZ Megyel
Kormanyhivatal Szikszoi Jirdsi Hivatallal) az osztalyon beliil térténik.

A kibzfoglalkoztatas keretéhen kizarolag allami, helyi vagy kizdsség célt szolgilo feladatokat
lehet ellitni, vagyis - a tdrvényben meghatirozott. tovabba tbrveny altal eldin dllami feladatokat, -
a helyi dnkormanyzatokrdl szolé torvényben eldirt kitelezd vagy dnkéni vallalt feladatokat.

Ebben az évben 25 6 foglalkortatisa valdsult meg 2024.03.01, napjitél 2024.08.31, napjaig. A
bér és jimlékok dsszegének 100P4-o0s tamogatdsa mellett lehetdség volt (ezen dsszeg) 10%-at el
nem €l egyvéb anvag és eszkdz igény lamogatisira is. A kézmunka program elszamolisa minden
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honapban megtirténik a BAZ Megyei Kormanyhivatal Soikszdi Jardsi Hivatal Foglalkoztatasi
Osztalva felé, amely tartalmazza a bér-és jarulék kdlség elszdmoldsat, valamint a kizvetlen
kisltsép elszamoldsat a Beligyminisztérium dltal thmogatott Kézfoglalkoztatisi Tamogatisok
Keretrendszerben.

Az 0 program 2024, szeptember 01. napjatol 2023 februar 28, napjaig tart, amelynek keretében
25 fo foglalkoztatisira van lehetbség. Ebben az iddszakban dologi kiitségkémt TO9.676,-Ft
sszeget szamoltunk el, amely kerethdl az Gnkormdnyzal wilajdondt képezd Dozsa Gydirgy utca
leromlott, clhasznalédott otpadkaja keritlt karbantaridsra. Katytzasa. zizott kivel tWrénd
leteritése elkésziilt az utca mindkét oldaldn a lemetdtd] indulva a Jokai ulca taldlkozasdig 300-300
méter dsszesen 600 méter hossaisighan,

A 2024, auguszius 31, napjaval lezdralt programban telepilléstisztasag feladatokat (hulladék
Gsszegylijtése, szemétszedés), zoldierilet gardalkodassal kapesolatos  feladatokat (bokrok,
cserjék, fak gallyazdsa) lattunk el. Az dnkormdnyzati intézmények (Varosi ovoda és bilesode,
Hivatal, Egészséghdz), temetd kornyékeének folyamatos takaritdsa (0riént meg. A program
keretében sor kerlt az Snkorményzat tulajdonaban lévé Szikszo, 11, Rakoczi Ferenc 68. szdm alatt
talilhatd Szikszoi Szocidlis Szolgaltatd Kizpont épiiletének tisztasagi festésére. Ezen kiviil a
vasttdllomds kimyékének tisztintartdsa valaminl a varoterem karbantartdsa, takaritisa is a
kizfoglalkoztatottak feladatai kizé tartozik,

A program teljes kiltsége: 24.057.953.-Ft.
Bér éx jarulék kiltvégek

Ar Onkorményzal a kizvetitent allaskerestvel kivzfoglalkoztatisi jogviszony  létesilésére
vonatkozd szerzodést kitott a hatosigi szerzéidésben foglaltaknak megfelelden. A program
keretében a 25 16 allaskeresd kizfoglalkoztatisabol eredd kizfoglalkoztatasi béréhez és az axl
terheld jarulékokhoz 21.310.650 forint Hsszegi vissza nem téritendd thmogatasban reszesiilt.

Beruhizisi és dologi kiltségek

Az Onkorminyeat a kizfoglalkoztatasi bér és az azt terheld jarulékokra megitélt timogatason
feliil a kérelemben meghatarozott dologi kéiliségekhes, kiadasokhoz 2.747.303,- Ft fisszegh vissza
nem téritendd tamogatdst igényelt ¢s kapott,

Didkmunka

A Nemzelgazdasagi Minisztérium Altal 2024, évben ismét meghirdetésre kerlilt a ,Nyari
diskmunka” program. A program a korai munkatapasztalat-szerzes mellett a jovedelemszerzés
lehetdségét is biztositia a didkok részére. A program keretchen 2024, jOlius 1-16., 2024, jilius 16-
31. és 2024, auguszius 1-14. kozétt napi 6 ords Toglalkoztatis tamogatasara nyilt lehetdség, igy
ssszesen 94 f6 didk foglalkoztatdsa valdsult meg. A hivatal résat wvetl a didkok
foglalkoztatisinak szervezésében, a program lebonyolitasdban, a munkaligyek intézésében. A
diakok a Vérosi Konyvidrban, az Uszoddban, a Kizbs Onkorményzati Hivatalban, a Szocidlis
Szolgiltaté Kézpontban, a Varosi Ovodéban, valamint a Gidgkatolikus Egyhazkizosségben
dolgoztak.
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Iktatas, ASP rendszer:

Postabontassal, kiizponti érkezletéssel kapcsolatos feladatok ellatisa

A postazoban t6rténik a beérkezd ajanlont, tértivevényes és sima postai killdemények, az Ogyfelek
dltal személyesen beadott iratok illetve csomagok dtvétele, vilogatisa. Az ASP iktatd szakrendszer
bevezetéset kivetden az iktatdshoz kerlit a kizponti érkeztetds feladatrendszere is, amely
magaban foglalja a tisziségviselok leveleinek érkeztetését a hivatal cimere érkerd levelek
felbontisdt, osztalyokra szétoszidsdt, érkeztetését: az osztalyok részére érkezd levelek felbontasar,
erkeztetéset; a kollégdk névre szolo leveleinek trkeztetését, mindezek osztalyokra tovibbitdsst, A
postizissal kapesolatos feladatok kézé tartozik tovabbd a postirdl a kikildott levelek
visszaigazolasok, wrtivevények, ASP iratkezeld szakrendszerben (6rténd feldolgozisa (vevény
kezelés.

4, évhen (2024, n-::w_:_l_nber na E_ll ik
IKTATOTT UGYIRATOK SZAMA 2023 FV

[ Ictatont s viratok
Fészdm | Alszdm Erkeztetert Postai | Kiilon késbesités

| levelek, szamlik, |kézhesites! |
| kildemények elektronikus
. kitzbesités
Szikszd 5271 7681 14106 732/1627 2705
Magvkinizs a7h 2000 1588 2342 I#EE
Hernddkéres | 707 1716 1461 10/ 34 154 |
Szentistvinbaksa HER 1424 | 1230 6497 4]
Orszesen: | 7645 12823 18475 ismw&n | 3688 —|

Az iktatdsi feladatokat | fo hivatali alloményban 1évé dolgozd és 1 fo Smkszoi Kozos
Onkormanyzati Hivatali dolgozé litja el az oszuil won beldl.

A legtibb irat a pénziigyekben keletkezett (ide tartoznak az adoigazgatissal és a parddlkodissal
kapesolatos ligyek), de kirivoan magas az dnkorminyzati és dltalanos igazgatdsi, tovibba az
Onkommanyzati, igazsigigyi és rendészeti igazgatisi dgazathan, valamint a szocidlis igazgatishan
iktatott iratok ardnya is.

2024. évben 525 db hivatalos levél - ajdnlott, tértivevényes- és irat kerilt kézbesitésre a Magyar
Posta Znt. kiizremikddésével. 2024. évben elektronikus kézbesitéssel 1950 dh levélkiildemény
keriilt kézbesitésre.

Kilonds figyelmet igényel az Gardalkodisi Osztily - Ado tomeges levélkiildése mérciushan,
augusztushan —egyenleg értesités illetve a majus végi bevallasi kitelezetiség teljesitésének
alkalmdval beérkezd elektronikus bevallisok illetve NAV adatszol galtatdsok.

Szikszd Jegy igénylése irdnti kérelmek nagy mennyiségli kérelmek érkertetése és iktatasa,
tovabbé postizdsa nivelte a dolgozok munkajat.

Kiemelt feladat a hivatali kapun beérkezd tigyiratok érkeztetése, illetve azok adott oszldlyokra
wrénd eljuttatisa. Ezek kozott szerepelnek az Gazddlkodisi Osztaly felé benvajtont helyi
iparizési addbevallasok, illetve egvéb dokumentumok legyiijiése mappdsitisa, nyomtatisa,
erkeztetse, iktatdsa és tovibhbitisa,

Kdzponti irattar kezelése:
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A kézponti irattir kezeli a hivatalban keletkezett, mdr irattarazott iratanvagokat. Az irattar
feladatai kiize tartozik:

- Az osztalyok dltal kért clézményi iratok keresése, csatoldsa dokumentéltan tirténd kiaddsa és
visszavélelezése,

Folyamatosan wriénik az osztilyoktol az iratanyagok atvétele, ellendrzése, rendszerezése &s
betiaroldsa.

Webes feliileti rendsrerekkel kapesolatos feladatok, alkalmazott rendszerek:

A hivatali munka soran — a mai elvarasoknak megfelelden — sok esetben interneten, vagyis ,,webes
feliileten” tHriénik az lgyintézés, adatszolgaltatds. Ezen feliletek adminisziratori feladatainak
elldtisa és kapesolattartisa mindennapos tevékenységet jelent. Jelenleg a Kozadattir felileten & a
varos honlapjan kerlilnek rogzitésre a kizis hivatal kitelezd, nyilvanos adatal.

Az alibbi webes feliiletek napi szintl haszndlata toriénik:

o Szikszoi Kozos Onkormdnyzati Hivatal, nemzetiségi Onkorminyzatok: Nemzeti
Jogszabdlytar (NJT, TFIK-NJT) rendeletek és jegvzikdnyvek feltGliése, valamint napi
szintll kapesolattartis a tdrvényességi feliigyelettel,

o Magvarorszag weboldal: ANYK (dltalinos nyomtatvanykitilo) ezen keresztill tiniénik a
hirdetmények feltiltése ¢s kapcsolattartds hivatalos szervekkel, valamint a torzskinyvi
nvilvantartishoz szilkséges nyomtatvanyok kitoltése,

s Sziksz6 honlap adminisztricios felilet: ezen keresztill tirténik a képviselo-testitleti
jegyrikinyvek és rendeletek pdl formatumban tirténd kiizediétele,

s« FREE Pbx: a hivatal 1P alaph telefonrendszerének kezelése, amelyhez tartozik a

szerverszobdban elhelyezett IBM telefonszerver,
KSH adminisztricids feliilet: felmérésck, adatszolgaltatisok leaddsa,
Levelezd rendszer karbantandsa, 0j felhasznalok létrehozisa és cseréjére,
KOZADAT adatfeltiilté
Hivatali kapu, Perkapu
NOVA SZNYR - kizteritlet feliigyelether kapesolodd elektronikus rendszer
EAK rendszer, vagyis az elektronikus anyakionyvi rendszer kialakitisinak a célja, hogy
valamennyi anyakiinyvi adat és esemény egy rendszer keretein belil elérhetd, hozzalérhetd
legyen. Ennek kiszonhetden az Ggyfelck barmelyik anyaknyvvezetinél eliterieszthetik
kérelmiiket, mint példaul amikor anyakényvi kivonat kiadésit kérelmezik. A megkeresett
anyakiinyvezetd a rendszeren keresztit]l felkéri az anyakinyvezés helye srerint illetékes
hivatalt, hogy toltse fel az adatokat, majd az Ogyfél atveheti az anyakdnyvi kivonatot ott,
ghol kivénja. A rendszer megfeleld haszndlata érdekében az anvakdnyvvezeloknek
tovibbkeépzésen kellett részl venni.

s  PTR rendszer: a szocidlis és gvermekvedelmi ellitisok egységes orszigos nyilvintartisa
érdekében felallitott elektronikus rendszer, mely adatokkal valo feltéltését a Szocidhs
Csoport munkatarsai 2014.év elejétdl folyamatosan vegaik,

» KCR rendszer: az egységes, Uj kozponti cimregiszter felallitisanak célja az volt, hogy a
jelenleg kiilénbézd nyilvintartdsokban parhuzamosan nyilvantariott cimadatokat egy
cgységes nyilvintartasi rendszerbe foglalja, melynek célja, hogy az adatok naprakészebbek
és pontosabbak legyenek, illetve a kilénbdzé nyilvantartisokban szerepld cimadatok
megegyezzenck. A rendszer felallasat az elmilt években — szakaszonként meghatarozott,
igen szoros hataridokkel — adatellendrzési feladatok elbzték meg, az adatfeltoliés jelenleg
folyamatos.

« TSZR rendszer: a telepiilési szolgaltatd rendszer a telepiilési dnkorminyzatok
illetékességi teriiletén lako- és /vagy tartozkodasi hellyel rendelkezd dllampolgarok adatait,

@ &% & @ & @
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valamint a hely kbrzetillomanyokat tartalmazzik. A rendszerek egyvedi és csoportos,
neviegyzek és statisztikai céld szolgiliatasok nyhjtdsira keépes.

Kozteriilet feliigyvelet ellitisa:

2017. szeptember 21. napjén a Képviselo-testillet kiizteriilet felligyelet ellatisara vonatkozi
rendelet megalkotdsdval déntétr a kozteriilet felligyelet létrehozasirl. A feliigveld a
feladatkiirében eljarva jogosult és kiteles a kizteriileten ellenirizni a jogszabdlyban cldirt
kitelezettségek megtartisat, jogszabdlysértés esctén cljarast kezdeményezni vagy sz egyes
rendészeti feladatokat ellito személyek tevékenységérsl, valamint az iskolakeriilés elleni
fellépest biztositd thrvényben meghatdrozott intézkedést meglenni, A feligyeldnek a
tevekenység folytatdsira, valamint az intézkedésére vald jogosultsigdt a rendérség altal
kiadott szolgdlati igazolvany igazolia, a feliigyelonek a kozterillet-felligvelet ellatisdhoz
szilkséges, jogszabdlyban meghatdrozott feltételeknek megfeleld vizsgat kell tenni. A
Szikszoi Kozds Onkormanyzati Hivatalban 3 {8 kdstisetviseld: jogallash kivzteriilet fellgyeld
kerilt alkalmazdsra.

Napi feladataik alapjat képezi a varos teriiletén valo kizbiztonsagi és kivztisztasagi jarbriizés,
Tobb alkalommal keriilt sor, kizds jariirszolgdlatra a Szikszéi Rendérirs dolgozdival. A nagyobh
Jelenlétnek kiiszénhetden ndtt a lakossag biztonsagérzete is.

A napi feladatok kérét képezik fovabba az alibbiak is:

- Segitsépiikkel felmérésre kerilltek a parlagfiivel boritott teriiletek, tovibba az elgazosodott,
elvadult novényzetel rendelkezd ingatlanok is. Folyamatosan mérik fel az elhagyvaton,
esetenként romos, néha életveszélyes dllapoti ingatlanokat, gondoskodnak lezdrasukrdl,
esetenként elbontatdsukeal.

= A 2024, ev tanitdsi honapjaiban kiemelt figyelmet kaptak a vdrosba bejard alapitvinyi
iskoldk tanuldi, akik az elozé évekhez képest a viroson belil ritkdbban, de Szikszé killsé
részein, zémmel az dllomésckon & kimyékikin, szimos alkalommal tanisitottak
kizisségellenes magatartdst gyakran azt tanitisi idében, illetve tandrakon vald részvétel
helyett. Egyiinmikddve az iskolik vezetésével szamtalan esetben vontak igazoltatis ala
tanulokat, és figyelmeztetiék dket a helyes visclkedésre, sok esetben eredményesen. Ritkin
elifordult gardzdasig, rendbontis is a viros kiizteriiletein, ezeket igvekezilink asszertiv
fellépéssel kezelni, de volt néhiny példa, mikor a rendérség segitsépét is igénybe kellett
venntink.

= 2024, évben is rendszeresen thntek fel a kdeteriileten drogot, illetve tudatbefol yisold
szereket fogyaszitd, illetve ezek hatdsa alatt 4116 sremélyek. Minden hétre jutott feladat
ezeknek a személyeknek masokat megbotrinkoztatd viselkedése miatt, elofordult, hogy
napi rutinnd vall ezen problémdk kezelése, de a mai napig gyakori jelenség. A legtibb
esethen mas telepillésekrd] ide ldtogatd - valdszinisithetden a tudatmodosito szereket it
megvisirlo- fiatalokat igazoltatjuk, amennyiben azi dllapotuk lehetévé teszi, majd a viros
clhagyisira szolitjuk fel, meggyozédve ennek bekiivetkeztéril, Tenmészetesen mind e
mellett birsig is kiszabidsta kerlil{t) részitkre. Sajnilatosan sok viszont a teljesen
cselekviképtelen allapotban lévi személy, akikhez mentdszolgdlat hivasa indokolt, de
sokszor eldfordult, hogy a cselekviképességében kevésbé befolyasolt egvén agresszivan
reagil az intézkedésekre, igy gyakor a rendori segitsép igénybevétele is.



22

- Mikodéstink soran kiemelt figyelmet forditanak még az illegalis hulladék elhelyezések
felderitésére, és mepeldzésére, volt példa a tetten érésre, és a cselekmény meggatolasdra is.
Munkzjuk folyaméin tabh esethen keriiltek hasonlo tigyek a rendbrség hatdskiirébe is. A
célirinyos jarirevékenységnek kdszonhetden az illegalis hulladékelhelyezéseh szdma a
kordbbiakhoz képest valamelyest csikkent.

- Szintén sok figyelmet kapott a kébor, illetve kéborlo, nagy altalanossigban gazdatlan ebek
kezelése is, szimtalan esetben kutattak fel garddiktol clkoborld cheket, amket
eredményesen hazajuttattak, de sok esetben kaptak a tulajdonosok figvelmezetést is
kutyiik elkioborlisinak meggatolasira, A helyi tzemeltetést kutyabefogadd telepiinkre is
sikeriilt szamos allatot kiszallitaniuk befogasukat kiivetden, majd onnan sok esctben a
tovabbi gazdasitdsban is sikeresen kizremikddiek. Ivartalanitdsi akcid is volt, igy
csiikkentve a folyamatos problémat, Sok esetben megtirtént a vaskos &llatvédelmi birsig
kiszabdsa a feleldtlen gazdak felé, mivel nem fizetiék meg hatdridire, igy behajtisuk folyamatban
van. Sajnos tovdbb problémaként jelentkezik, hogy a szomszédos telepiilésekrdl a
Lzazdaik™ itt kivannak megszabadulni a mdr nem kivanatos allataikeol, Ggy, hogy a viros
utciin hagyjak dket, illetve kiteszik azokat autdikbol.

- A nyér bekiszintével sziikségesnek ftéltik ax éjszakdba nydlo jardrbzescket is, amelyeket
heti rendszerességgel azota is folyamatosan végeznek, novelve ezzel a kizbiztonsigot
sitétedés utin is.

- 2022 Hszén a kialakull energiavalsag miatt az dllam dltal elrendelt gdzirkedvezmeényekhez
szilkséges hatosagi bizonyitviny kidllitisahoz a helyszini szemlék Ggyében jartunk el
felmértiik hogy az adott ingatlan megfelel e a rendeletben foglalt feltételeknek.

Szocidlis csoport:

A feladatainkat a szocidlis igazgatdsrdl és a szocidlis ellatisokrdl szolo 1993, L. tirveny, a
gvermekek védelmérdl és o gydmiigyi igazgatisrol szolo 1997, évi XXX, térvény, az altalanos
kozigazgatsi rendtartisrdl szolé 2016. évi CL. térvény, a pénzheli és természetbeni szocialis
elldtisok igénylésének és megallapitasinak, valamint folydaitdsinak részletes szabalyairdl szold
63/2006.(111.27.) Korm, rendelet valamint a gydmhatosigokrol, valamint a gyermekvédelmi és
pyamiigyi eljdrisrol szold 1491997 (1X.10.) Korm. rendelet alapjén ldtjuk el. Onkorményzat
mindig kiemelt figyelmet forditott a lakosség j6 szinvonalid, bizlonsigos szociilis elldtisdra.

2024, évben is elmondhatd, hogy az dgyfélfogadisi ididben érkezd Tgylelek nagy részre mem
kitéltiitt timogatasi kérelem nyomtatvinnyal érkezik. Legtobbjik részére — problémajuk feltirisit
kivetden — altalanos szabeli tdjdkoztatist sziikséges nytjtani, majd megfeleld tamogatisi forma
kivalasztdsat kiverben a nyomtatvany kitdltésénél is sepitséget kell nydjtani. A szocidlisan
raszorult gyfelekkel foglalkozd Ggyintézoknek tovibbd szimolniuk kell az esetleg minden
tovabbi  segitségtdl elesett, évek ota nehér kirllmények kozdn €l emberek, vagy
hozzitartozojukat nemrégiben elveszett személyek gydszival, elkeseredettségével. Tdbh
alkalommal elkeriilhetetlen az tigyfelek sorsanak, panaszinak meghallgatasa, melybdl talin nem
indul {igy, azaz nincs irdsok nyoma az dgyintézesek kozott.

A 2024-es évben megnivekedtek a szociflis timogatdst igénylok szama, amelyet jelentdsen
befolyisol a gazdasigi helyzet, az energia dremelkedések, a fogyaszidi drakban tortént drigulas,
amely kihat a szolgdltatisokra, az energiadrakra, élelmiszerckre. Mindezek a tényezdk pedig
jelentbsen befolyasoljik a szocidlis timogatast igénylok szamat.
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I. Rendszeres gvermekvédelmi kedvezmény

1.

A rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre vals jogosultsigot meg kell allapitani, ha a

gvermeket gondozd csalidban az egy fore juti havi jovedelem fisszege nem haladja meg

= aszocidlis vetitési alap Gsszegének a 245% -4t 69,825.- Ft . ha

aa) a gyermeket egyedilillé szilé vagy mds térvényes keépviseld gondozza,

ab) a gyermek tartosan beteg, illetve silyosan fogyatékos, vagy

ac) a nagykoniva valt gyermek, ha

nappali oktatis munkarendje szerint tanulményokat folytat és 23, életévit még nem
tilidtte be, vagy

felsfoki oktatdsi intézmény nappali tagozatin tanul és a 25, életével meg nem toltdtie
be, €5 a nagykorivd valasat megelzd masodik hiénap elsé napja, valamint a nagvkorivi
valasat megelizd nap kdzitti idészakban legalabb egy napig rendszeres gyermekvédelmi
kedvezményre volt jogosult,

a szocidlis vetitési alap 225 %-at 64.125.- Ft az 1. pont alé nem tartozé esetben, és

- az igényld az elldtdsra vald jogosultsag vagyoni és egyeb feltéeleinek egvarint megfelel.

Az tovibbra is érvényes, hogy az alacsony Jovedelem cllenére sem jar a kedvezmény, ha a
csalad a jogszabil yban meghatdrozott ingatlan- vagy ingovagyonnal tobbel rendelkezik.

A gyermekvedelmi kedvesmény egyebek kozt évente kétszer, auguszius és november
hinaphan 6000.- Ft vagy 6500.- Ft tsszegl pénzbeli thmogatast, altalanos iskolisok
esetében ingyenes étkezést, nappali kiizépiskolisok esetében 509 éthezési hozzajarulist
jelent.

A vagyoni helyzet vizsgilata kiterjed a kiizis hiztartdsban él6 kizeli hozzitartozok
vagyondra. Vagyon alatt azt a hasznosithato ingatlant, jdrmivet, tovabba vagyoni értékii
Jogot kell érteni, amelynek egy fore jutd értéke a gyermeket gondozd csalddban

a) killdn-kiilon szamitva a szocidlis vetitési alap dsszegének hiszszorosat {570.000.- Ft),
vagy

b) egyitt szdmitva a szocidlis vetitési alap hetvenszeresét (1.995.000.- Ft) meghaladja,
azzal. hogy nem mindsil vagyonnak az az ingatlan, amelyben a szl vagy a tartasra
kiteles mas torvényes képviselt életvitelszeriien lakik. az a vagyoni értékil jog, amely az
dltaluk lakott ingatlanon all fenn, tovibbd a mozgaskorldtozottsagra vagy tartds betegségre
tekintettel fenntartott pépjdrma.

A rendszeres gyermekvédelmi kedvermiényre vald jogosultsag megallapitisinak célja
annak igazolisa, hogy a gyermek szocilis helyzete alapjin jogosult:

*  kitelezd tankinyv téritésmentessépére

* egyszen gyermekvédelmi kedvezményre augusstus és november hénaphban

= hatrinyos helyzet illetve halmozottan hatranyos helyzet megillapitdsara
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A kedvezmeényre vald jogosultsig megllapitisa egy évre szol. A pénzbeli tdmogatds
kifizetésesre a 2024-as évben 2.562.500,,- forint volt, amely dsszeg nem az dnkorméanyzat
kitltségvetését terheli, hanem a Magyar Allamkincstaron keresztiil tbrténik az igénylés.

2024. évben a kirendeltségen 133 gyermek részére dllapitottunk meg rendszeres
gyermekvidelmi kedverményre valo jogosultsigol, amely jogosultsag pénzbeli tamogatds
atvételére is jogosit.
A rendszeres gyermekvidelmi kedvezményre jogosult gyermek

- a bélesddében, dvodiban ingyen étkezik,

- 1-8, évfolyamon nappali rendszer(i iskolai oktatasban részt vevi tanuloként ingyen
étkezik,

- 1-8. évfolyamon felill nappali rendszeril iskolai oktatisban részt vevd tanuldként
kedvezményesen (50%) étkezik.

Srimidoben a gyermekétkeztetést a hatrdmyos helyzetil és halmozotian haitrdnyos helyzeti
gyermek szamdra az dnkorményzat ingyenesen koteles biztositani, az ingvenes étkeztetést
a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiild 1obbi gyermekre kiterjesztheti.

A sziinidei gyermekétkeztetés bevezetésével biztositva lett 2 hitranyos, illetve halmozottan

hatranyos helyzetii gyermekek sziiniddben tdriénd napi egvszeri melep étkeztetése.

A 2024-es évben a sziinidei gyermekétkezretéshen Szikszd varosban:
- a tavaszi sziinetben: 111 gvermek

- a nyéri sziinetben; 137 gyermck

- fszi sziinetben: 102 gyermek vett részt.

Annak a gvermecknek, fiatal felndtnek, akinck a 67T/A. § szerinti hétrinyos vagy
halmozottan hdtrinyos helyzete és rendszeres gyermekvédelmi kedverményre vald

jogosultsaga
a) a targyév augusztus 1-jén fenndll, a tirgyéy augusztus hinapjira tekintettel,

b a targyéy november 1-jén fennall, a thrgyév november hinapjara tekintettel

emelt Osszeglh pénzbeli tamogatisban részesl. A halmozottan hatranyos  helyzete
fennillasa esetén 6500~ érékil pénzbeli tAmogatdsban részestiinek. Arra a gyermekre
vonatkozdan, akire csak a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre vald jogosultsag
keriilt megallapitisra 6000.- Fi ériéki pénzbeli tamogatds kerll ataddsra. A 2024,
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novemberi kifizetés alap Gsszegli pénzbeli tdmogatds cimen: 16 gvermek részére kerillt 80T,
emelt Gsszegli pénzbeli timogatds 169 gyermek részére kerlilt kifizetésre, Fzek a szdmok a
koribbi évekhez képest csikkenést mutat, amelynck oka, hogy alacsony a megdllapitas
alapjaul szolgild jévedelemhatar,

Gyermekvédelmi kedvezményben reészesiilok;
Megallapito: 169 fis

Elutasitd: 3 &

Kérelmét visszavonta: 2

Athelyezés: 1 i

Megsziintetd: 4 [0

Onkorménvzati hatdssgi iigvek:

1) rendkiviili telepilési tamogatas
IL.} telepiilési timogatas a lakhatashor kapesolodd rendszeres kiadisok viseléséher

L.} rendkivili te lés1 tAmoeatis

A rendkiviili telepiilési tamogatas két formédban adhaté:
a) vissza nem téritendd timogatasként,
b) kamatmentes kilcsénként,

Rendkiviili telepiilési taimogatis megallapitdsa irint 750 darab kérelem keriilt benyijtisra.

- vissza nem téritendd tamogatisban részestldk szhima: 629 16 dsszesen: 6.315.000.-Ft
dsszegl thmogatds kifizetésére keriilt sor

- kamatmentes kilcsénben részesillik széma: 184 6 Osszesen: 7.270.000.-Ft dsszegl
taimogatas kifizetésére keriilt sor

= rendkiviili teleptilési tamogatis elutasitdsdra a 2024 -cs évben 121 alkalommal keriilt sor

- lemetesi kiltségek viseléséhez nyijlont vissza nem téritendd  rendkiviili telepiilési
tamogatasban 22 18 részesiilt, dsszesen 630.000.- FL Jelenleg rendkiviili telepiilési
tamogatds megallapitisa irant 17 darab kérelem megallapitisa van folyamathan,

A mellékeh 1ablazat a szocialis ellitisban részesilék szamat és a résziikre nydjtott 1amogatds
osszeget veti dssze a 2023-as - 2024-es évek tikrében:

2023 évi adatok 2024 évi adatok
Kérelmet Kérelmet .
benyijtok Osszeg benytijtok Osszeg
srAma sEiima
Rendkiviili telepiilési F -
tﬁmngatﬁﬂelepiilﬁsi timogatis 461 4 3094 430 Ft 624 6 315 000 Ft
Telepiilési tAmogatas
kamatmentes kalesinként 143 & 1200040 Ft 184 7 270 000 Ft
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Telepiilési timogatis temetési '

kisltségek viseléséhez 23 420 000 Ft 22 630 000 F‘I:J

Rendkiviili telepiilési thmogatis 47 0 Ft 121 0 Ft
elutasitisa , _

Kiztemetés elrendelésére 9 alkalommal keriilt sor. Jelenleg 1 elhunyt kiztemetési eljarisa
folyamathan van, Koztemetés koltsége: 2.516.844,- Ft.

Feladataink kizé tartozik az adatszolgiltatis nyljtisa, a Pénzbeli ¢s termeészetbem ellitdsok
rendszerébe toriénd adatrdgzités, nyilvantartasok vezetése, kimutatasok készitese, kifizetéshez
sziikséges tablazatok készitése, postazas.

11,3} telepiilési tamo alkhatishoz kapesolodd rendszeres kiadiasok viseléséher

Lakhatdsi timogatis megallapitdsa 12 hénapra torténik, havonta 2000.- Ft timogatast nytijiunk. A
tamogatis elsdsorban természetbeni szocidlis ellitds formajdban giz. viz, dram, tizifakbltségek
viscléséhez dllapithatd meg. A tdmogatas | évre kerill megdllapitisra a kérelem benyljtasa
himapjanak 1. napidtol. Az eljaris kérelemre indul, melyet - csak az erre a celra rendszeresitett
formanyomtatvanyon lehet benyijtani A benyijtasi hataridd folyamatos.

A telepiilési timogatas a lakhatdshoz kapesolodo rendszeres kiaddsok visel Eséhez:
Kérelmet benyijtottak szama: 24 0

Elutasitd: 1 {6

Megallapitd hatdrozatok szima: 23 f6

Kérelmét visszavonta: () {6

Megsziintetd: 0 5

Lakésfenntartasi thimogatdsra kifizetett dsszeg : 506.000.-Ft

A nagy mennyiségdl beadott kérelmek szama folyamatos munkat igenvel a dontésen kivill, az
iratok beiktatasa, és postizisa tekintetében is.

Szikszo Viros Onkormanyzatinak a szocidlis ellatasok helyi szabdlyairdl sz016 15/2021.(IX.02.).
szdmi dnkorminyzati rendeletének 9. §-a rendelkezik az Idbskordak timogatasarol

A 2024, évben . Szikszd Jegy” irant benydjtolt kérelmek szama: 1040 £o
{a) 50.000.-Ft értékil ,Szikszo Jegyre™ 18 o volt jogosult
(b) 40.000.-Ft értékil  Szikszd Jegyre ™ 40 fid volt jogosult

() 30,000 -Ft értéki ,Sziksad Jegy™ 982 fi volt jogosult.
Népesség-nyilvantartd adatai alapjén Iddskoriak timogatdsara: 1194 16 volt jogosult

A beadott kérelmek alapjdn a jogosult kérelmezok szama: 1040 5.

A 2024, évben a tarshalosigok megkeresésére kbmyezettanulményokat készitettiink, valamint
ipazoldsokat allitotiunk ki, azok részére, akik a killinbiizd kiizitzemeknél védendd fogyaszidi
statuszba szeretnének keriilni, ennek kidllitisdra 6 f6 nyGjtott be kérelmet.



27

Tovibbi feladataink kizé tartozik:
- Adatszolgaltatas nyijtisa
- Statisztikik készitése
- Pénzbeli és természetheni ellatisok rendszerébe 6rténg adatréigzités
- Nyilvantartasok vezetése
- Kimutatasok készitése
- Kifizetéshez sziikséges tablazatok késritése
- rendszeres gyvermekvédelmi ked vezmeny jogosuliak részére 1Grténd dtadisa

- Postizis

2024 évi iratok szdma az ASP iktatdprogram alapjan Szikszo vonatkozdzahan:
- Foszam, alszam: 1328 db, alszam 4544 db

Pénzbeli és Természetbeni ellatasok rendszerébe 2068 keérelem keriilt riigzitésre, (PTR)
amely az aldbbi tipusi timogatasokbol tevadik fssze:

- rendszeres gyermekvédelmi kedvermény

- rendkiviili telepillési tamogatis

- lakhatéshoz kapesolodd rendszeres kiaddsok viseléséhez nyhjtott thmogatis

- telepiilési timogatis temetési kisltségek viseléséhez

- idéskoriak timogatisa

2024, évi iratok szama az ASP iktatdprogram alapjan kirendeltség vonatkozdsaban:

- Hernadkéres: fivszam: 36 db alszam: 127 dh
- Nagykinizs: fiiszam: 77 db alszam: 158 db
- Szentistvinbaksa; fGszam: 40 db alszam: 71 db

Letelepedési timogatis

Sziksz6 Viros Onkormanyzal Keépviselt-testiilete megalkotty a letelepedési timogatasrol szolé
42020.(11.14.) szdmi helyi Gnkorményzati rendeletét. A rendelet ertelmében az dnkorményzat
segiteni kivinja a Sziksz6 vérosaban letelepedni kivand személyeket.

A letelepedési timogatis egyszeri, vissza nem téritendi timogatds, amely a Szikszd viros
kbzigazgatisi teriileten beliil (belteriileten) talalhatd, legalibb viz, villany, csatorma kézmiivel, és
utesatlakozissal ellitott, Gnallé helyrajzi szimon nyilvantartotl

- 10j lakas (alapteriilet legfeljcbb 90 m2), esalidi hdz (alapteriilet legfeljebh 250 m2 ) épitéséhez,

- haszndlt lakds (alapteriilete legfeljebb 90 m2), vagy csaladi hiz (alapteriilete legfeljebb 250
m2) vasarlisdhoz veheti igénybe, mely ingatlanok vélelira nem haladhatja meg a 30 millié
forintot, amennyiben

a kérelmezok nem - a Polgdri thrvénykdnyvedl s28l6 2013, évi V. irveny 8:1. §. (1) bekerdés 1.
pontjaban meghatarozott — hozzatartozdjukidl (kdzeli hozzdiartozé: a hazastirs, az
egyenesdgbeli rokon, az drikbefogadott, a mostoha- és a nevelt gyermek, az Grikbefogadd-, a
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mostoha- ég a neveldsziild és a testvér) illetve Szikszd Viros Onkormanyzatitol vasaroljak
meg a lakist, hazat.

A kérelmezd vagy kérclmezik életkora a kérelem bemytijtdsanak idépontjban a 45. életévet nem
haladhatja meg.

A timogatas iranti kérelem

1. lakas, csaladi héz épitése esetén az épitésigyl hatisag — az épités megkezdésének
bejelentésérdl szolo - tajékortatasitol szdmitott 90 napig,

2. lakds, csalddi haz vasarldsa esetén addsvételi szerzodés  birtokdban legkésibbh a
sperzidéskitést kivetd 90 napig

nyijthato be.

2024-ban 2 db hasenalt lakas vasarlasahoz érkezetl timogatas iranti kérelem, melybdl 2 db volt
tamogathato, cgyenként S00.000,-Ft timogatasban részesiltek a k

Egvéb feladatok az osztalyon beliil:

Hirdetmények és fold kifliggesetéssel kapesolatos eljaris:

Termaftld adasvételi szerzddések és haszonhérleli szerzidések kifliggeszicse, illetve az ezekkel
kapesolatos hataridok figyelése, nyilatkozatok kiaddsa, zéradckoldsa folyamatosan trténik a
kivziis hivatalhoz tartozo négy telepiilés vonatkozasiban. Haszonbérleti szerzodéssel kapesolatos
hirdetmény 12 esethen, addsvételi szerzddéssel kapesolatos hirdetmény 36 esetben keriilt
kifiiggesztésre, A kifliggesztéschet kivetden az iratanyagok minden esetben megkiildesre kerilnek
a Borsod-Abalj-Zemplén Virmegyel Korményhivatal Féldhivatala, Borsod-Abalj-Zemplén
Varmegyei Kormanyhivatal Encsi Jardsi Fildhivatala felé.

Egvéb hirdetmény (renddrsegi, birdsagl, végrehajiai) hirdetmény kiffipgesztésére 2024, evben 32
iigyben keriilt sor.

Okiaths:

2024, évhen tizenharmadik alkalommal hirdetle meg a Képviseli-testiilet a  szikszol
kiszépiskolasok és felsofoki tanulmédnyokat végzt didkok részére szolé Bsrtindij palyazatot,
melyre 18 palyazat érkezett, A palydzatok elbiralisat minden évben az Oktatasi, Kulturdilis, Sport
és Szocidlis Bizottsdg végzi. Az osztily faladati kbzé tartozik az emléklapok elkészitése,
atadasaro] wriént gondoskodas. és a didkokkal thrténd megdllapodas megkiitése.

Bursa Hungarica palyfzati eljirds lefolytatisa folyamatban van, a palydzatok benyiljtisi

hatarideje 2024, december 4. napja. A palyazatok elhirdlisdnak hatirideje az Gtemtery szerint
2025, januar 6.

Ingatlanokkal kapesolatos iigyintézés:
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Szikszé  Varos Onkorményzat  Képviselo-testilete  hérbeadoi jogkort gyakorol az
dnkorméanyzatinak tulajdondban 1évé lakdsok tekintetéhen, A hatdlyos rendelet értelmében az
Gnkorményzati lakdsok szocidlis, kiiltségelvii és szakember lakdsként adhatdak bérbe. 2024. évben
15 t6bb esetben keriilt sor az dnkorményzat tulajdondban Iévé bérlakasok bérleti Joganak cseréjére,
valamint bérlakisok meghirdetésére, mert a bérld felmondia a bérleti srerzadest,

A bérlakdsok fenntartdséval, zemelletésével kapesolatban folyamatos az egylinmikadés a SIXO
Tender Kft.-vel. A bérlakasoknal felmerills problémak bejelentése a  Szikszdi  Kézos
Onkormanyzati Hivatalba torténik, majd azok tovibbitdsra kerilnek a gazdasagi tarsasdg részére,
aki ezt kiivetden gondoskodik a hibak clharitasdrol.

Sok esethen érkezik olyan hibabejelentés, mely probléma elharitisara nines lehetdség, tekintettel
arra. hogy a lakds ¢s berendezései tekintetéhen a bérlék nem gvakoroljak a . jo parda
gondossdgat”. A bérleti szerzddésbol eredd kitelezettségeiket ~ mint példaul a kazdnok évenkénti
karhantartisa — rendszeresen nem tesznck cleget. Abban az esethen, amennyiben nem tudnak arra
vonatkozd igazoldist bemutatni, hogy a fiitést és a melegvizet biztosild berendezés évenkénti
megvizsgiltatdsat szakemberrel elvégeztette — melynek kiltsége a bérl terheli — a srerclési
koltseget nem dll modunkban megtériteni.

2024. évben 53 db Gnkormanyzati tulajdomi bérlakds volt hérldknek kiadva. Ebbdl 5 db
szakember bérlakasként, 8 db koliségelvii bérlakdsként és 41 db szocidlis bérlakdsként. Osszesen
12 db bérleti szerzidés és szerzidésmodositis (riént,
Ezen feladatkérben az aldbbi fabb feladatokat litom el:
- a bérleti jogviszonnyal kapcsolatban a Bérlok | rasbeli‘telefonos megkeresése, egveztetések
lefolytatsa
- bérlakasok pélydzat Otjan torénd meghirderésckor cléterjesztés, hirdetmény megirdsa,
pélydzat lezdrtakor a pélydzok irasbeli értesitése
- bérleti szerzbdések/szerzddésmodositasok megszerkesziése

Elhanyagolt, romos ingatlanokkal kapcsolatos felszalitasok
A Szikszd Viros Onkorményzat Képvisel-testiletének a kbaztisztasdgrol szola  15/2015,

(VIIL.O4.) szdmi Onkormdnyzati rendeletének 7. § (1) bekerdés értelmében .az ingatlan
tulgjdonosa fhaszndldia) kiteles gondoskodni:

a/ az ingatlan és az ingatlan eldi jdrda, illerve ha a jarda wutszegély mellent zald sav is van, az
tittestig terjedd teljes teriller, jirda hidn vaban az wiestig terfedd teljes teriifel tiszidn taridsdrol

b) a gyvomndivényvek eltdvolitdsdral allergén nivényvek, filetve a parlagfii irtasdrol,

c) csapadékviz lefolydsdaral,

d) Indlladék, szemét osszegyiijiésérdl, rendszeres elszallittatasdrol,

) ho eltakaritdsarol

A pardaszakasz melleti myilt drok és ennek it drevai Hszedn taridsdarol

gl az ingarlan megfeleld megmivelésérdl, rendben taridscrol

Azon ingatlan tulajdonosokat, akik ezen jogszabalyi kitelezettségiiknek nem tesznek cleget
felszolitdst kapnak, hogy mielébb patoljak mulasztisukat.

E targyban 2024, évben 9 figy keletkezett.

259/2022, szerinti

ipvek

Az egyes egyetemes szolgaltatisi arszabisok meghatdrozisarsl szélé 259/2027. {VII. 21.) Korm.
rendelet (tovabbiakban Korm. rendelet) 2022, szeptember 10, napjitél hatilyos 7/A. §-a
megteremicette annak  lehetbsépdt, hogy a tobbgenerdcios csalddi hézban él6 csalidok is
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rezsicsokkentett dron kapjanak gizt. A kedvezményt azok a csalidi fogyasztoi kbzosségek is
igénybe vehetik, akik — olyan tarsashiznak vagy lakasszivetkezetnek nem mindsilo — csalddi
hézhan, ikerhdzban, osztatlan kozos tulajdond ingatlanban stb. é&inek, ahol legfeljebh négy
epymastol elkiilinild (azaz ondlld) lakds rendeltetési egyseg talalhatod, de csak egy kizds
gazdraval rendelkezik.

2023. november 30. napjaig dsszesen 10 db kérelem érkezett & mind a 10 db kérelem elfogadasra
keriilt.

zervezeti feladatainak elldtfisa:

A Szikszoi Kozos Onkormanyzati Hivatal életében jelentbs plusz feladatot jelent a Szikszoi
Kistérségi Tobbeéla Tarsulds munkaszervezen feladatainak ellitisa, A Szikszdi Kistérségi
Tobbeeld Tarsulds Tarsulasi Tandcsa a 3/2013.(03.06.) szami hatarozataban — tibbek kizit —
donttt arrol, hogy 2013, miércius 31. napjaval megszintette a Szikszoi Kistérség Tarsulas
Iroddjat. Az Mitv, 95.§ (4) bekezdése értelmeben a tarsuldst tandes munkaszervezeti feladatait
(dintések elokészitése, végrehajids szervezésel eltérd megdflapodids  hidnyaban a  farsulds
székhelvének polgdrmesieri hivarala ldtja el”. A jogszabilyl hivatkozidsra tekintetiel az Iroda
jogutodija a Szikszdi Kozos Onkorményzati Hivatal lett, mely 2013. dprilis 1. napja ota ellatja
ezeket a feladatokat.

A Tarsulasi Tandcs 2024, november 30. napjéig 5 filést tartott, melyen 24 hatdrozatot hozoit,
Hatarozatképtelenség miatt dlés nem maradt el.

A Polgirmesteri Titkirsigi feladatok ellatisa 2024. évben:

Az osztalyon beliil térténik a polgarmesteri, alpolgarmesteri titkirsigi feladatok ellitisa, mely
keretében az osetdly kizremikodik az Gnkerményzat, polgrmesteri €5 alpolgarmesteri
programok, illetve aktuglis feladatok végrehajtisiban, koordindldsiban, Az Onkormdnyzati
rendezvények, forumok, talilkozok, innepsegek elikészitésével, szervezésével kapcsolatos
feladatokat is ellatja. Folyamatosan figyelemmel kiséri a polgarmester idbbeosziisit, seitkség
esetén programjait egyeziet. Szirdfeladatokat it el rangsoroldssal killso, belsd Ogyfelek,
telefonok, nyomtatott és elektronikus levelek, Gizenetek tekintetében. Minden hinap elsd napjaiban
megrendeli a Hivatal részére a havi ellatmanyt. Feliigyeli az irodaszer szikségletet, kiosztisdarol
gondoskodik.

A Polgirmester, és az alpolgdrmester fogadé ordira érkezd személyek fopadasat végzi. A jelenléti
jvek folyamatos, & pontos vezetését feligyeli.

A polgirmester dltal koordindlt operativ feladatok ellatisa:

A telepiilési kirtisztasigi vegyes hulladek elszallitisaval és atvételével kapesolatos
feladatok koordindlisa, megrendelések lebonyolitisa a MOHU rendszerén keresztiil,
folyamatos kapesolattartds a Zold Vélgy Nonprofit Kit, ligyfélszolgalatival és a SIXO
Tender Kft.-vel ;

- Egyéh intézményi ¢s lakossagi hulladékkal kapesolatos Gigyek intézése;

- Lakossagi bejelentések és panaszok kivizsgalasa;

- Az drintett lakossdg tdjékoztatdsa a vérosban varhatd feljivdsi-, virosfejlesziési

munkakral;
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- A Beik-520 Ujsag ¢s a programfiizetek kézbesitésének koordinglds a;
- Kazremikides a kigllitasok (pl. boraszati kiallitis) megszervezésében.

2024-ben titkarsig dlial szervezett programok:

Marcius 8. Nénap: az intézményekben dolgozé nik koszéntése
Marcius 15.

A Hivatal udvardn megtartont rendezveén vek elokeszitése, biztositisa, illetve pontos, probléma
mentes végrehajtisinak ellendrzése /Srinhézi eldadis, kisebbségi zenei fesztival/

A Jegvrioi Titkdrsdg feladata:

A Jegyzii Titkarsag tevékenységi korébe tartozik a Tegyzdnek 4 Szikszoi Kozos Onkormanyzati
Hivatal vezetésével, a kizigazgatasi, valamint hatdsagi tevékenységgel tsszefliggd munkdjanak
segitése.

Ennek kevetében tobbek kiizimn
* segiti a Jegyzé mindennapi munkajat, ellitia az adminisztricios feladatokat (iktatds,
postizis, e-mailek kezelése/tovabbitdsa, telefonhivéasok kezelése),

* resztvesza Képviselo-testilleti tilések eléterjesztéseinek elikészitésében,

* kozremikodik az Gnkorményzati  rendeletek elikészitésében,  szerkesztésében,
kihirdetésében,

» clozetesen kivizsgilja'felmér a panaszigyek illetékességét, intdzi a  kidzérdekii
hejelentéseket.

Beszerzésekkel kapcsolatos feladatok:

Szikszd Viros Onkorminyzata és a Szikszoi Kistérési Tabbeéli Tarsulds vonatkozdsdban a
beszerzéseket érintéen az aldbbi feladatok elvégzése:;

- az ajanlatkérd dokumentumaok tovabbitasa,

- kieremikddés az érékelési jegyzokinyy elkészitésénél,

- enntettek értesitése eredményrol,

= kozremiikiidés a szerzbdés elikészitésend],

Rendelet kihirdetésével kapcsolatos feladatok;:

2021. aprilis honapjatol Hemddkéres, Nagykinizs, Szentistvanhaksa és Szikszd onkormanyzatok
vonatkozisdban a LocLex rendszeren t6riénd rendeletek elokészitése, sperkeszrése, kihirdetése,
2024. evben 36 rendelet keriilt kihirdetésre a LocLex rendszeren keresztiil,

Kurmgn}:hiv&;gllul tirténd kapesolattartas:
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Hernadkéres, Nagykinizs, Szentistvanbaksa és Szikszo Hokorményzatok vonatkozdsdban a TFIK
rendszeren vald irasbeli kapesolattartds (lestiileti Gles dokumentumainak, egyéb igyekkel
kapcsolatos valaszlevelek, megkeresések felterjesziése).

Egyéh feladatok:

- Polgarmester munkdjinak segitése, ligyfélmegkeresések tovabbitasa,

- rendezvénvek/programok dsszegzése/sszedllilasa gzirolapkészités céljabdl,
- segitd kbzremiikisdés a Polgirmesteri Titkarsag munkajaban,

- vendépek fogadasa

111. Szikszoi s Onkormanyzati Hivatal Hernddkércsi Kirendeltsé

Munkakirik és kollégak a Kirendeltségen

e Mikola Ddra
- hatosdgi Ggyintézd

A Sriksedi Kieos Omkormanyzati Hivatal Hemddkéresi Kirendeltségén 1 6 Dgvintézd végzi a
harom telepilés hatdsdgi és szocidlis Ggyintézéssel kapesolatos feladatit. Tekintettel arra, hogy
jelenleg a Kirendeltség-vezetd, mint osztdlyvezeldi statusz nem betsltitl, helyetie a Mészarosné
Safalvi Melinda kirendeltségi esoportverzetd latia a 3 telepiilésen felmeriilo szervezési ¢s egyeb
feladatokat.

Minden kedden a jegyzd, a csoporivezetiivel, valamint az aktalis dgyintézikkel Ggyiélfogadast
tart Szentistvanhaksa telepiilésen %:00 és 9:00 ora kizot, Nagykinizs telepiilésen 9:00 és 10000
ora kizot, tovabba Hemadkércs telepllésen 10:00 &s 12:00 ora kdebtt, A jepyzd a
csoportvezetivel megszervezi s részt vesz a Képviselo-testileti  iiléscken, gendoskodik a
diintések végrehajlasardl.

Hernddkércs, Nagykinizs, Szentistvinbaksa Onkorményzatok valamint a2 Hemadkércsi és
Nagykinizsi Roma Onkorminyzatok hizipénztarral dsszefliged feladatok:
Valamennyi szamlahoz kapesolodd pénztirosi feladat ellatasa ASP rendszerben
- Késrpénz felvétel
- Elélegek nyilvantartisa
. Kifizetéssel-Befizetéssel kapesolatos bizonylatok elkészitése
- 3telepilés elektromkus szamldinak keszitése
- Munkabérek kifizetese
- Bizonylatok itadasa a kiinyvelésnek
penztirkinyvek vezetése

2024, januar 1. napjatél Szentistvinbaksa onkormanyzatinak hatirozatai;
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= rendkiviili telepiilési timogatds 17
*  telepiilési timogatds - temetési kiltsépek viseléséher 2

* telepiilési timogatis- lakhatishoz kapesolédad 2

* lakossigi timogatds T2
*  idosek telepiilési timogatdsa a0
* iskolakezdési timogatas 15
* lakhatishoz kapesolddd rezsitimogatds 44
*  szocialis tizeldanvag timogatas 0

2024. januar 1. napjatdl Nagykinizs onkormanyzatanak hatdrozatai:

* rendkivili telepilési tAmogatas 63
* lelepilési timogatas — temetési ktg. viseléséher 2
* telepiilési timogatds - lakhatashoz kapesolado 19
® iskolakezdési thimogatis 27
*  lakossagi tamogatis 200
* idbsek telepiilési tAmogatisa 43
*  szocialis tizifa tamogatds 58

2024, janudr 1. napjatd] Hernddkércs onkormanyzatinak hatirozatai:

*  rendkivili telepiilési tamogatds 5
" telepilési timogatis - temetési kdltségek viseléséher 3
* iskolakezdési timogatds 26
* iddsek telepiilési timogatisa 55
* szocidlis tiizifatdmogatis 65

Hernddkéres Kiizség vonatkozésaban tovabbi feladatok mé 4

- a kozfoglalkoztatds programhoz kapesolado Munkanaplok, kizvetlen kiltség bevételezés

és felhaszndlis kimutatdsanak vezetése,

- heti 2 alkalommal Virdskereszt ~Overmeksza]” program adomdnyvanak kioszidsa itej.
kenyér)
a ,berfejleszies. neak gov.hu™ feliileten a védond bérdmopatishan bekSvetkezd valtozasok
rigzitése
havonta jelentés Killdése a Belilgyminisztérium felé a veédonsi kiegészitd dijazas
meértékéral.

A fenti db szdmu dontésekkel kapesolatos tovabbi elvégzett feladat:
*  ASP rendszerben tirténd ikiatdsa
*  (gyfel részére trténd tértivevénnyel tirténd kézbesitése, irathoz szerelése
s véglegesst vilds tényénck rivezelése,
o dtvételi elismervénvek elkészitése,

Mindhérem telepiilés vonatkozisaban:

* Fizetendd szamlak nvilvantartdsa

* Utalandé tételek netbankban tiriénd régzitése, utaldsa, 2 szamlak bankszimlakivonathoz
tiriénd szerelése, a kdnyvelés részére papir alapon valamint elektronikus dton 18rénd
lovabbitisa
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e Koltségvetési, illetve Kizfoglalkoziatisi hizipenztar vezetese.
Nagykinizs Roma Onkorményzat, illetve Hernadkércs Kozség Roma Onkormanyzat
hazipénztirinak vezetése.

s Kimend szamlik készitése, készpénzes szamla esetében a hozzd tartozo kiadasi vagy
bevételi pénztirbizonylat elkészitése.

A rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részestilikkel (azon belill is a hatrdnyos, illetve
halmozottan hatrinyos gyermekek) kapesolatos feladatok:

o A Magyar Allamkincstar felé torénd felménések (évi 3 db) elkészilese,
elekrronikus fellileten tinénd benyd)ldsa.
o A KSH Elektra felilletén tirténd statisztika, illetve jelentések benyijtasa
o A szinidei étkeztetésre jogosult gvermekekkel (kb. 100 §5) kapesolatos
adminisztrativ feladatok:
s gz étkeztetés dokumentdlisihoz kapesolodo igénybevételi naplo elkészitése,
* nyilvantartds vezetése, gyermek / adagszim meghatirozisa a felmerések
elkésziteséhez.

Ebr 42 rendszerben toriénd palvizat benyijtdsa (szocidlis tizeloanyag igénylés, vis maior)
valamint sikeres timogatds esetén a lamogatas clszamoldsihoz szilkséges iratok elokeszitese és a
feliileten tanénd riigzitése, iratok csatolasa.

A KTE rendszerben mindhérom tclepilés vonatkozdsiban a Start, Helyi és Hosszi
kivzfoglalkoztatdsi programokkal kapesolatos hataridés feladatok:

- kiizvetlen kiltség rogrilése,

- bérkoltseg és jarulék rogzitése/elszamolasa

- kizfoglalkoztatotiak kifizetése.

Mindharo lepiilés vonatkozasiban, minden foglalkoztatisi program esetében:

s A kizfoglalkoztatishoz kapesolodd munkaligyi feladatok ellatasa — dtlagosan 45 b - (0
dolgoze  felvételéhez  szilkséges  iratok  bekérése, munkaszerzddes elkészitése,
foglalkoztatdshoz kapesolodd egyéb munkaiigyi iratok elkészitése, munkakdn leirisok
clkészitése — minden programnak megfelelden- |, szerzbdés-hosszabbitisok clkeszitese,
adokedvezménvhez kapesolddd iratok tovibbitisa a Magyar Allamkincstar felé, szerzidés
méadositasa, szerzbdés hosszabbitds, tivollélek rigeitése. leszamoltatdshoz kapesolddo
iratok elkészitése).

s A kozfoglalkoztatottak dokumentumainak tirshatosagokhoz vald eljuttatisa (MAK - e-
adat, Foglalkoztatdsi osztaly — e-papir a felvételnél ésa leszdmoliatisnal egyarant)

s Falugondnoki szolgdlattal kapesolatos dokumentumok aktualizalisa (Falugondnoki
program, képzési terv, munkakiri leiras)

A rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesilokkel (azon belill is a hitrdnyos illetve A
rendszeres gvermekvédelmi kedvezményben részesiilékkel (azon belill is a hitrinyos illetve
halmozottan hétrinyos gyermekek) kapcsolatos feladatok:
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© A Magyar Allamkinestar felé thriéné felmérések (évi 3 db) elkészitéséhez
alapnyilvantarids készitése és vezetése excelben mely alapjan a statisztika
elvégezhetd,

o minden srinidei étkezés esetéhen a MNyilatkozat sziinidei pvermekétkertetés
igénybevételéhez” dokumentumok  elkészitéee (Hernddkéres 25 fi/szlinida,
Nagykinizs 80 fo/sziinidd, Szentistvanbaksa 19 tovszlinida).

© A KSH Elektra felilletén tériénd statisrtikak benyijtdsa

© A sziinidei étkeztetdsre jogosult gyermekekkel (kb. 100 fd) kapcsolatos
nyilvantartds eclkészitése és verotdse, gvermek / adagszdm meghatirozdsa a
felmérések elkészitéséhez.

Ebr 42 rendszerben tértént palyazal benyijtisa (szocidlis tlzifa igénylés, vis maior) valamint
sikeres timogatds eselén a timogatas elszamoldsihoz sziikséges iratok elfkészitése és a feliileten
tdrténd rigzitése, iratok csatoldsa.

A nyiri didkmunka adminiszicicios feladatai. {munkaerd igénylés megkiildése az illetések
Foglalkoztatisi Osztaly felé, didkmunkdsok felvétele, 1) felvételes bejelentése a MAK felé, adatok
rogritése a KIRA rendszerben, munkaszerzadés clkeszitése, tavollétek nyilvntartdsa,
leszamoltatdsa. A foglalkoztatis befejeztével az elszimolds elkészitése és lgjelentése).

A BURSA  Hungarica Felsbokiatisi  Onkormanyzati Osztondijpalyazathoz  kapesolado
adminisztrativ feladatok elldrisa,

V. Gazdilkodisi Osztaly

Mumn rik és kKollégik az oszta eliil

e Knvin ldiks
- gazdalkoddsi osrtalvvezetd
Pénziigy, szamvitel:
¢ Hadhazi Ferencné
- kéinyvelo
e Gall-Sziics Monika
- kiinyveld
*  Hutka Judit
- adminisztritor

Adb:
* Szarkéné Huszka Krisztina
- adotigyi dgyintézb
- Demeter Maria
- addiigyi ligyintézd
Pénztar:

*  Hocza Gabor
- pénztaros




koncentralodott:
Kiltségvetés
A kdzponti kitltségvetés figyelembe vételével az dnkormanyzat 2024, évi munkavégrése soran az
alabbi teenddket latta el
o Intézményvezetikkel tirénd egyeztetéseket kivvetoen a targvévi kitlisépvetés dsszedllitasa

és eliterjesridse,
Folyamatban 1évé beruhfizisok, kitelezetiségvallalisok atiekintése,
Miikisdéshez sziikséges kiaddsok felmérése, az ehhez szilkséges forrasok szambavétele,
A Képviselo-testiflet dltal elfogadott kiliségvetes feldolgozasa, killségvetési drlapok
kitdltése, feldolgozdsa a KGR rendszerben.
Az osztaly feladatdt képeri
* Srikszd Varos Onkorményzat,
» Hernddkéres Kozség Onkormanyzat,
Hernddkéres Roma Memzetiségi Onkormanyzat,
Nagvkinizs Kézség Onkorminyzat,
Nagykinizs Roma Nemzetiségi Onkorméinyzat,
Szentistvanbaksa Kibzség Onkorményzal,
Szikszoi Kizos Onkormanyzati Hivatal,
Virosi Ovoda és Baleside,
Szikszoi Virosi Szabadidt Kazpont és Konyvtar,
Szikszoi Ruszin Nemzetiségi Onkormanyzat,
Szikszoi Roma Nemzetiségi Onkorminyzat,
Srikszdi Kistérség Tobbeéli Tarsulds,
Srikszoi Szocidlis Szolgaltatd Kidzpont intézmények gazdilkodisihoz kapesolodo
feladatok cllitisa,
03, évi Farszamadis Osszedllitdsa, feldolgozasa a KGR rendszerben, Az elkészilt
rarszamadas Képviseld-testillet elé terjesziése,
A Magyar Allamkinestdr felé havi adatszolgaltatisok, PM infok, es mérlegjelentések
készitése,
A kizponti koltségvetésbil az Gnkormanyzatol megilletd tamogatisok igénylése ¢s
elszdmolasa

Pénzellatassal, pénzkezeléssel kapesolatos tevékenységek

Szikszé Viros Onkormdnyzat, a Kozds Onkorményzati Hivatal, a Varosi Ovoda, a két
nemzetiségi onkormanyzat, valamint a Kistérségi Tabbeéld Tarsulis pénzkezelési feladatainak,
hizipénztar vezetésenek cllatasa.

e A Magyar Allamkincstar Kizponti llletményszam{ejid Rendszeren keresztiil:

o MNem rendszeres kifizetések szamfejtése, kiutaldsa, a kisztisziviseliok részére
meghatirozolt cafeteria megrendelése, lejelentise, nyilvintartasa.
o A munkdba jarast szolgald bérlettel, vagy pépkocsival tirténd kiltsépelszamolas
kifizetése, lejelentcse
o Vallozo bérként lejelentésre, valamint kifizetésre kerfil az anyakényvvezetd
munkaidén tili munkavégzésének dija
o Engedélyezett illetményelilegek kifizetése, lejelentése, nyilvantartisa
o Meghizisi dijak szamfejtése az illetményszimiejtd rendszerben és azok kifizeidse
Banki atutaldsok teljesitése naponta a pénzintézetek (OTP Bank Nyrt, Takarékbank Zrt.)
dltal rendelkezésre bocsitott cleetra rendszer hasznilataval
Hazipénztdr milkiidietése (2024, november 25, napjdig):
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o Onkorminyeat Bevétel; pénztarbizonylat: 259 db
o Onkormdnyzat Kiadas; pénztarbizonylai: 1375 db
o Kézis Onkormdanyzati Hivatal Bevételi pénztirbizonylar: 21 db
@ Kézbs Onkormdnyzati Hivata) Kiadési pénztarbizonylat: 137 db
o Virosi Ovoda Bevételi penztarbizonylar: 19 db
@ Virosi Ovoda Kiaddsi pénztarbizonylat: 69 db
©  Nemzetiségi Onkormanyzatok Bevételi pénztarbizonylar:

- Roma; 15 db

- Ruszin: 11 db
o Nemzetiségi Onkorminyzatok Kiaddsi pénztérbizonylar:

- Roma; 17 db

- Ruszin: 9 dh
o Kistérségi Tarsulis Bevételi penztirbizonylat: 0 db
o Kistérségi Tarsulds Kiaddsi pénztarbizonyiar: 0 db

Lakossdgi folvoszdmlaval nem rendelkezd dolgozék, illetve kéztoglalkoziatottak részére

illetmények, tappénzek, munkabérek kifizetése,

Beszerzésre adon clilegek kifizetése, elsramoldsa, nyilvantanisa

Szamldzisok lebonyolitisa (lakbérek, bérleti dijak, telefon, sth)

AFA bevallas készitése, és egyéb NAV felé tiréng bevallisok

Adatszolgaltatdsok teljesitése a KSH felé

Hitelkérelmek, szerzidések, lehivasok Ugvintézése a  lkvig-, valamint  célhitelle]

kapesolatban

*  Szocidlis ellatdsokkal kapesolatos Pénziigyi teenddk. A hatdrozattal megiallapitott szociglis
ellitisok dtutalasa, kifizetése,

*  Onkormanyzati vagyont ért kdresemények biztositotarsasag felé 1amens bejelentése,

kdrligyintézés

Szamvitellel kapesolatos tevekenységek

(razdasdgi csemények  rigzitése, fokdnyvi konyvelés, analitikus nvilvantartisok vezeldse,
beszimold készités az aldhbi intézmények tekintetéhen:

" Sziksz6 Viros Onkormdnyzat

* Hemidkéres Kizség 'ﬁnkunné.n}'?.ut,

* Hemddkéres Roma ? ‘emzetiségi Onkommanyzat,

" Nagykinizs Kazség tflnkﬂnnén}-'za:.

* MNagvkinizs Roma Nemzetiségi Onkormanyzat,

" Szentistvanbaksa Kazség Onkorményzat,

* Szkszii Kozos !jnk{'rnnﬁn}-'z&ti Hivatal,

* Varosi Ovoda és Bélesiide,

* Szikszoi Vérosi Szabadids Kozpont és Kiinyvidr,

" Sziksz6i Ruszin Nemectiségi Onkormanyeat,

* Szikszdi Roma Nemzetiségi Cnkormdnyeat,

" Sziksz6i Kistérségi Tobbeéld Tarsulds,

* Bziksz6i Szocialis Szolgdltatd Kozpont.

*  Kdnyvelési tires kialakitdsa, nyitd adatok felvitele, elfogadott kéltsépvetss alapjan eredeti
clbirdnyzatok feladdsa, év kizbeni maodositdsok esetében azok viltozdsainak rigzilése,
konyvelése,

* 2023, évi beszamold készités el cayeztetesck elvéprése:
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o Eldiranyzatok és teljesitések, kiszponti szamok, tdmo gatasok, atvett dtadott pénzek,
dologi kiaddsok. segélyek, beruhizok, felOjitasok, thmogatds értékil bevételek,
hitelek, intézmények timogatasa me pfeleld fkinyv szfimlakon jelenjenek meg

o Bevételek teljesitése megfeleld szakleladaton. megleleld bontdshan (mikodési s
felhalmozhsi bevételek, penzmaradviny konyvelés) keriiliek-¢ rogzitésre

o Mérl:gt:':tf.:le&: alatamasztasira kimutatas készités,

o Atfute figgd kiaddsok, passziv  filged elszamolasok  analitikaval tiirténd
a:lﬁtﬁmasztﬂsa

o Allami thmogatdssal tirtend elszimolasa, adatok ellendrzese. egyezleiése

2023, évi Zarszamadasi rendelet-tervezet & mellékleteinek elkészitese,

Beérkezd szamlak analitikus nyilvantartasanak vezelése.

Vevinyilvantarids analitikus nyilvintartasinak vezetése,

A szamlik utalvinylappal vald ellatasa, ellenjegyzése €3 utalvinyozasa a szabilyzatban

foglaltak szerint,

o Kinyvelési tételek rogzitése, pénzforgalmi adatok, fOkonyvi kivonal adatainak,
helyességének ellenbrzcse (2024, movember 23. napjiig Szikszo 12.801, Hemadkeéres
1.526, Nagykinizs 1.357, Szentistvanbaksa 972 tétel),

o Banki kivonatok feldolgozasa, bankforgalom adatainak ripritése az ASP rendszerben

e Pénzforgalom rogzitese, kimyvelése az ASP rendszerben, pénztamaple €s kiadasi-,
hevételi hizonylatok alapjan,

o Bérck konyvelése a MAK dltal meghillddtt hértabld alapjén,

«  Adok. birsagok, potlékok és adok modjara behajtando kztartozasok fokinyvi kinyvelése
az ASP rendszerben,

e Az Oinkorményzatok és a Kbzos Crkormanyzati Hivatal wlajdonsban. hasznélataban lévi
immaterialis javak, ingatlanok, nagy érickil gépek, herendezések és felszerelések,

jarmivek  (targyi eszkiizik) analitikus nyilvantartisanak vezetése, az ¢év kozbeni
viltozasok konyvelése. Negyedévente értékestkkenés  elszamoldsa, ggyezietés  a
vagyongazdalkodassal,

e Havi, negyedéves pénzforgalmi- €5 Mérlegjelentés elkészitése a lekdnyvelt allomany
feldolgozasa, feladasa KGR rendszerben,

« Oktatdsi Alap analitikus nyilvantartisa

Vagyonguzdalkodassal kapesolatos tevékenységek

s [Ingatlanok adasvételét kdvelben a viltozdsok ingmlam-agynnakamsm:rben wrténd
rogzitése,

s Ingatlanvagyon-kataszicr folyamatos vezetése, AZ adisvétclen 1l az érékniveld
feltjitisok, beruhdzisok, telekalakitisok rogzitése, forgalomképesség szerinti besorolas
modositdsa,

o Evvégi zarszamadishoz kapesolodd vagyonkimutatis elkészitése,

Statisztikai adatszolgaltatas teljesitése
e Informécitszolgaltatis
o Vezetdl dinteshez
o Jogszahalyban eldirt srervek részére (KSH, Kinestdr)
o Mas osztaly részére

sxsal kapesolatos tey
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Helyi addzdssal Kapesolatos tevékenysépek
Az adbcsoportol az osztal von belil 3 8 alkotja.

Az adbcsoport feladata a Képviseld-testiilet alta) rendelethen meghatdrozott helyi adékkal,
atengedett, megosztott kizponti adokkal kapesolatos feladatok elldtdsa.

Az addlgyekkel foglalkozd munkatirsak ellatjik  Szikszd Viros, valamint Hemadkércs,
Nagykinizs és Szentistvanbaksa kilzségek kbzigazgatdsi teriiletén a kizponti addjogszabélyokban,
a helyi Snkormanyzati rendeletekben a hatdskorébe utals ado, addk médjara behajtands
kiztartozdsok megallapitdsaval, nyilvantartdsival, beszedésével, kezelésével, addellentrzésével,
hatdsdgi  igaroldsok, valamint ado- és ertékbizonyitvanyok kiadasaval és  informacié-
szolgdltatdssal kapesolatosan eldjr feladatokat.

Az addligvekkel kapesolatos feladatkiir igen s#cleskiird, mely magiban foglalja a rendeletek
alapjan megallapitott adok, jarulékok kivetéser, beszedését, a haralékosok felszolitdsét, valamint a
hitralékok behajtasira szolgald feladatok elldtdsst

Az addcsoport 2024, évben faszamon keletkezett Gigyiratainak szima 2 078 db, alszamon
3 380 db, ebbdl hatdrozatizal elintézett 186 db.

Hatésdgi igazolds kiadasira 31 esethen, ado- és értékbizonyitviny kindasira 116 esethen keriilt
SO,

Az Onkorményzat kéltségvetésében jelentis nagysdgrendet képviselnek a helyi adak.

2024. évi adobevételek teljesitését a kiivetkezd tablgzrat murtatja be:

Adatok ezer forinthan
1
2023 évi eredeti | 2024, évieredeti | 2024.10,31-ig
Gnkarminyzar sajdtos beviteie eldirinyzat eldirinyzar teljesités
| - Ipariizési ads ' 944 000 | | 318 265 | 203 630
- Epitményads _ | 69 (00 ! 95 409 92 536
- Gépjarmiada : b I )
- Kommunilis add 0| 0 147 |
- Telekadé | o 0
- Egyeb kozhatalmi bevetel (talajierhelen] dij, | }
telepilési add, termaftild, potlék, birsig % 6(H) 13 967 2 688
| Helyi adik bsszesen: =11 1022 6 | 1431 641 1 389 001 ]

A helyi szinten beszedet adokbal, birsagokbol, hatdsigi bevételekbal 1 380 01 e Ft bevétel
szdrmazott.
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Kirendeltség
Hernadkérces:
Adatok ezer forinthan

' 2024, évi 2024.10.31-ig
Onkorminyzat sajitos bevételei eliiranyzat teljesités

" Iparizési add 15603 %167
_-K.nmmu.rl.ﬁlis ado | 547 1237

- Egyéb kizhatalmi bevétel 392 30

| Helyi adok dsszesen: 17 582 9434 |

Onkorminyzat bevételei:

A helyi szinten beszedett adokbal, hatdsdgi bevételekbdl 9 434 e Ft bevétel searmazott.

Az adocsoport foszdmon kelethezett tigyiratainak szima 230 db, alszamon 359 db. Ebbdl
hatarozattal elintézett 20 db.

Hatdsag igazolds kiaddsara O csethen, ado- és éntékbhizonyitvany kiaddsara 16 esetben keriilt sor.

Szentistvanbaksa:
z _ Adatok mer_,l"il.rrr'mbarr
[ 2024, évi |2024.10.31-
| Onkormdnyzat sajitos bevételei clairdnyzat | ig teljesités |
- Ipariizési add 4 502 1 588
- Kommunilis adé 1 349 1121
- Egyéh kizhatalmi hevetel 238 4
THelyi adok osszesen: 6139 2793

Onkorminyzat bevételei:
A helyi szinten beszedett adokbol, hatdshgi bevételekbil 2 6793e Ft bevétel szarmazott.

Az adécsoport fiszdmon keletkeretl ligyiratainak szama 196 db, alszamon 307 db. Ebbdl
hatdrozattal elintézett 17 db.

Hatdsagi igazolis kiaddsara 0 db esctben, add- & értékbizonyitvany kiadasara 26 db esetben
keriilt sor.

Adoiigyi munkatérsaink az adohatralékok behajtisa érdekében 4 db fizetési felszolitist kitldtek ki.
Adohatdsagunk 2024. november 22. napjaig 20 ¢ Ft adéhatralékot hajtott be.
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Nagvkinizs:

P e Adaiok ezer forintban
| | 2024.évi [2024.10.31-]
Fﬁukarmq’u yzal sajdtos bevétele | eldirdnyzat | ig tel jesFli"&_J

B Kommunilis adé | | 766 1178 ]

- Ipariizési ado 2453 | 543 |

- Egyéb kizhatalmi bevérel 444 113]
@Iﬁ adiok dsszesen: 4 663 2 E.‘HJ

0 nkorminyzat bevételei

A helyi szinten beszedest adokbol, hatdsdgi bevételekbal 2 834 ¢ Ft bevétel searmazott,

Az adocsoport foszdmon keletkezett Ggyiratainak seama 177 db, alszamon 251 db. Ebhg]
hatérozattal elintézett 11 db.

Adoiigyi munkatdrsaink az adohatralékok behajtdsa erdekében 4 db fizetssi felszolitast kiildrek ki,

Addhatésigunk 2024, november 22. napjiig 44 ¢ Ft adéhgtralékot hajtott be.

Ipariizési adéval kapesolatos feladatok:

Bevalldsi nyom tatvanyok, tdjékoziatok készitése, adézikhor tarténd eljuttatisa,

A 6392020, kormanyrendelet alapjan a mikro-, kis- ég kiizépvallalkozdsok 2027 tebrodgr
25-¢ig elektronikusan nyilatkozhattak helyi iparizési adoval kapesolatos addeloleg-
kedverményiik ervényesitéséri] (KKV nyilatkozat)

A hatdriddben beérkezent KKV nyilatkozatok atvétele, ellendreése, ¢és nyilvantariisha
vétele az ASP programban,

Marcius 13, illetve szepiember 15, napjdt megeldzien szamlacgyenleg értesits kikildése,
2024, mdjus 31, napjaig esedékes bevallisok alvétele, ellendrzése, és nyilvantartisha
vitele az ASP programban,

Evkdzi  villozdsok nyilvintartisha  vétele, az  adipdi rzsallomdny  folyamatos
km'hanta.rt&sa._.

Az adobevallisok alapjan keletkezett td)fizetések figvelemmel kisérése, és arok Jogossdga
eseten az addzd kérésére annak Visszautalisa,

Ugyfelek fogaddsa, felvilagositis nyujtasa,

Jogszabalyok folyamatos figyelemmel kisérése, és a villozdsoknak megfelels alkalmazisa,
Az adozok kérelmére addigazolisok kiallitasa,

Kéthetente NAV adatszol galtatds rigzitése,
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Maganszemélyek kommunalis addval kapesolatos feladatok:

o Szikszd Viros Onkormdnyzat Képviseld - Testilletének 3/2020 (1L.14.) Omkorményzati
rendelete A helyi addkrol szold 1672015, (IX.09.) sparmi fnkonmanyzati  rendelet

médositasars] 2020, jinius 30. napjatol megszunieite a kommundlis adot,

« A 2020. jonius 30. napjaig fennalls kommundlis adé fizetés: kitelezettséget (hitralckot)
tovabbra is Szikszd Viaros Onkorményzal maganszemélyek kommunalis adé fizetési

szamljara kell teljesitent,

e Bevalldsi nyomtatvanyok, tdjékortatok készitése, bevallisok atvérelek, ellendrzése, es

nyilvantartasha vitele sz ASP programban,

widrcius 15, illetve szeptember 15, napjat megelizben szimlaegyenleg értesitd kiktldése,

e Dvkizi viltozasok nyilvantartisha viele, az addzbi torzsdlloman
karbantartasa,

o Ugyfelek fogadasa, felvilagositas nyljtasa, bejelentkezési felszdlitasa

s Szikszi-jegy atvétele, adminisziracioja,

y folyamatos

Jogszabdlyok folyamatos figyelemmel kisérése, ¢sa viltozdsoknak megfeleld alkalmazasa,

Gépjarmiadéval kapesolatos feladatok:

e Az egyes adotdrvenyek médositasarol szold 2020, évi CXVIIL torvény thbb pontban is
érintette a gépiarmi addztatdst. A madositas kapesan az adohatosagi feladatokat a belféldi
gépjarmiivek utani gépjarmiado esetén 2021, janudr 1-é16l az allami ado- és vamhatdsag

e A 2021, januar 1-j& megelozd iddszakol érintd pépjarmiado gyekben

fovabbra i aZz

Onkormanyzat Adéhatosaga rendelkezik Lotiskmel, A 2020, december 31. napjdig
fenndlls gépjdrmiado fizctési kotelerettsiget az Onkorményzal gépiarmiadd fizetési
szamla javara kell teljesiteni, azonban a teljes  gépjdrmbadd bevétel a kdepont

koltségvetést illeti meg,

Marcius 15, illetve szeptember 15. napjit megeldzden sramlacgyenleg eriesi
[lgyfelek fogadasa, felvildgositas nyiijtasa,

Jogszabélyok folyamatos figvelernmel kisérése, és a valtozasoknak megfelel

arutalasandl.
Talajterhelési dijjal kapesolatos feladatok:

Bevallisi nyomtatvinyok, thjékoziatok elkészitése, eljuttatésa az adbzdkhoz,
« Bevallisok dtvétele, szikség esetén  segitségnyyjlas a kitiiliésben,

feldolgozasa,

Revallist nem teljesitok felszolitisa a mulasztas pitlasira,

[lgyfelek fopadasa, talajterhelési dijjal kapesolatban tajékoztatis nyljtasa,

Telepiilési addéval kapesolatos feladatok:

» Telepiilési adénemben fennallé adétartozasok befizetésenck

16 kikiildése,

& alkalmazAsa,

intézkedés minden honap 10. napjiig a gépjarmiadd 100%-a 2 MAK szamldjéra toriénd

kiszamitasban,



Epﬂmény adioval kapesolatos feladatok-

* Bevallisi nyomtatvinyok, tajékoztatok clkészilése, eljuttatdsa az addzokhoz,
Bevallisok atvérele, szilkség esetén segliségnyijtas a kitdltésben, kiszamitishan,

feldolgozdsa,
Bevallist nem teljesitak felszolitisa a mulaszigs potlasdra,

Ugytelek fogadisg, épitmény addval kapcsolathan tdj¢koztatas nyiijtisa,

i téki eljiris omleltir:

A 2024. évben - a korabbi évekhez hasonldan - nagyon magas a hagyaléki eljirasok szdma, mely
kissztinhetd annalk. hogy szinte napi rendszerességpel érkernek halilesetrdl 52616 értesitések a
hivatalhoz, illetve az Upyintézdhiz. A hagyatéki eljdrds lefolytatisa az osztal ¥ feladata, mely sordn
add-¢s ertékbizonyitvanyok killitgsa céljahdl egvitimiikiidik az addcsoporttal,

A hagyatéki eljarist a halott vizsgdlati bizonyitviny alapjan hivatalbal, pothagyatéki eljaris esetén
az lgyfél kérelem alapjan a Jegyzénél indul meg. A hagyatéki meghallgatdson elkésziil g
hagyatéki leltar, azaz megallapitisra keriil a hagyaték targya, illetve gz drikléshen érdekeliek
kire,

Az ingatlanok felértékelése, banki megkeresések mellett g hagyatéki hitelezéi lgények
bejelentéséig a Jegyzai szakaszba tOrténik meg, Bizonyos személyi feliételek (kiskord vagy
gondnokolt droklésben érdekelt esetén) hivatalbol, illetve kérelem alapjin helyszini szemle
rendelhetd el. Az eljirds fonios eleme a hagyatékj vagyon veszélyezettsége esetén az Ggyfél
kérelme alapjdn biztositasi intézkedés elrendelése és eyakorlati kivitelezése.

A hagyatéki  eljaras lefolytatisaval kapesolatos  feladatokat 2021, februar 20, napjatol a
gazdilkoddsi osztdly ado csoportja ldtja el.

A hagyatéki ligyiniéze:

» FErtesiti és nyilatkoztatja az drdkhagyd személy hozzitartozojat a hagyvatéki leltdrozas
sziikségessépérd),

*  Nyilatkoztatia a hozzdtariozan (eltemettetdt) a forman yomtatvany Kitdltésével, az drdkossk
személyi adataird], a hagyarék tirgyardl, az ingdsdgok érickérs] sth,

*  Elkésziti a hagyatéki leltart erre a celra rendszeresiternt nyoimtatvany felhasznalasaval

* Hianyos adatok esetén a hozzatartozdval egyeziet, illetve az adatokat beszerzi a személyi
adamyilvantartd rendszerbd),

* Beszerzi az ingatlanrol az ado- és értékbizonyitvinyt,

* A leltar felvételéher beszerzi az eldbbickben foglaltakon kivil; ceveb sziksépes adatokar,
meghallgatja az érdekelteket.

*  Megkiildi a hagyatéki leltart g hagyatéki eljarsra illetékes kiitiegyzd részére az ASP
szakrendszeren keresztiil

* Tdjckoztatja az arikassk képviseldjét a hagvareki leltir elkészitésérg| és a kKizjegyzdnek
tériend megkiildés diipontidral, valamint az cliard kivzjegyzé nevérsl,

®  Teljesiti a hagyatéki ugyekben érkezent megkereséseker, adatszolgiltatisokat az eljdrd
Kiizjegyzo nevérdl, ciméral, (NAV, Pénzintézetek, Vigrehajtok, Kaveteléskezelik sth,
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s Pothagyatéki leltar elkészitese.
o Takamet rendszer hasznilatival letilti a hivatali Ggyintézésckhez kapesolddd tulaydoni
lapokat

téki eliarasok szimokban Szikszd vi an:

Tulajdoni lapok lekdrése:

o hagyatéki eljars: 168 db
o  kizigazgatasi hatbsig eljbrds: 5 db
o pyimilgyi eljdrds: 2 db

o Hagyatéki gyek szama: 122 d

o Pothagyateki dgyek szama: 25 db

e Adatkizlések, megkeresések szama; 1 076 db

s Attételek szdma; 4 db

o Koztemetések szama: 0 db

s Helyszini leltar; 1 dh

s Birtositis intézkedést elren & és elutasitd végzések szima; | db

Kirendeltség tekintetében:
Szentistviinbaksa kizséghen:

Tulajdoni lapok lekérese:

Hagyatéki ¢ljaras: 16 db
Kizigazgatisi hatsagm eljards: 0 db
Gondnoksag ala helyezés: 0 db

Statisehika

» Fhszam; 7 db

s Alszém: 72 db

» Hagvatéki igyek szama: 6 db

s Hagvatéki leltirok széma: 1

s Adatkiziések, megkerescs ek szama: 43 db

o Attételek sphma; 0 db

s Kigtemetések szama: 0 db

s Kiskori vagyoni ingoleltir fel vitelének szama; 1 db

s Biztositas intézkedést elrendeld és elutasito végzések szama: 0 dh



Nagykinizs kizséghen:
ulajdoni k leké

M Hagﬁé_ki eljards; 6 dh

*  Gondnoksip ali helvezés: 0 dbh

Statisztika:

*  Fiszam: 8 db

" ls7im: 61

*  Hapgvatéki fie s24
[ ]

]

(]

-

-

Hernddkéres kizséghen:

Tulajdoni lapok lekérése:
*  Hapvatéki eljards: 8 db
" l{ﬁ:ﬂ:igg.gg@;' L hatdsdgi elidrds: () db
*  Gondnoksig alé helyezés: 0 db
Statisziika:
*  Fiszim: 7 db
*  Alsxim- 57 db

+ H ki szama: 5 db

* Hagyatéki Jeltirok szamg: 2 dh

*  Adatkzlések. me Cresg sFAma: 33

*  Atételek szama; 0 db

s Kb elések szama: (0 dh

* Kiskori vagyoni ingdleltir felvételének szima; 1 dh

*  Bixtositas intézkedést elrendeld és elutasito vegzések szama: () db
wﬂ-ﬂ.mm[ felvétele:

A gyermek illetdleg a gondnoksig alan allo személy vagyonal a gyim és a gondnok leltarral veszi
at. A leltdrt soron kivii g hagyatéki leltdrozdsra vonatkozo rendelkezéselk szenint kell elkésziteni.
Ezek a leltarak elsddlegesen hel vszini leltirfel vételt 1genvelnek:
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. gondnokséag ald hel yezés ligyben ingoleltar felvételénck szama: 2 db

. kiskord vagvom ingoleltar felvételének szama: 5 db
Osszepzés

A hivatal mikidésérdl 52010 heszamolaban igyekeziem - a teljesség igenye nélkiil - dtfopd képet
nyijtani a hivatal feludatairdl, belsd szervezeti epysépeinek munkdjarol. Megallapithato, hogy &
hivatal jelenlegi cpervezeti strukuirdjaval, ezemélvi allomdnydval megfeleldh modon latja el
Szikszd, Hemnddkeres, Magvkinizs &3 Szentistvanbaksa telepiilések Eép\fiselﬁ—tcstiﬂetr:inek és
bizottsagainak mikédésével kapesolatos feladatokat, biztositja s szervezi a Képviselo-testiletck
dintéseinek végrehajtasat, a végrehajtis ellendrzéset.

16 szinvonalon latja el a feladatkiirébe tartozd (alapvetben 2 polgarmester vagy a jegyzd
hatdskorét képezd) dllamigazgatisi hatosag ligyek intézésdt.

A Kozbe Hivatalban zajlo Ugyintézes soran érvényesiilnek a jogszabalyszerd és hataridében
torténd  Ggvintézés kivetelményei, megfeleld huménummal, empatidval s szakmai
feleldsségtudattal parosulva.

Cisszességfben gy ivélem meg, hogy 2 Kizis Hivatal az elmult évben is torvényesen €5
szakszerlien litta el a jogszabdlyokban és a testiileti diintésekben feladatkérébe utalt teendoket.
Eziton is szerctném megkdszinni valamennyi munkatirsamnak a munkéjdt, szorgalmét es
kitartdsat, A magam €s kollégiim nevében kiszdnom a képviselo-testiletek &s bizottsdgok
epyiittmikodéset, ami nagyban hozzdjérult a felmeriild kizds célok, problémak és az adott
feladatol megoldasihoz. Kiszondm, hogy hiztositotidk szdmunkra a nyugedt, szakszerl hivatali
munka feltételeit.

Syikszd, 2024. december 3.
Battindé dr. Toth Zita sk.
jegyed
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Hatdrozati javaslas

Szdm:
Targy: A Szikszéi Kizis Onkormanyzati Hivatal 2024, évi beszdmoldjdnak elfogadiisa

Szentistvanhaksa Kozség Onkormdnyzat Képviseli-testiilete Szikszéi Kozis Onkormanyzati
Hivatal 2024, évi munkajdrdl szalé beszimolojat elfogadja,

Felelos: jegyzo
Hatdridd: azonnal
Torvényességi seempontbal Ftta: jepyad






B, szdmi melléklet
Szentistvinbaksa Kbzség Onkorminyzat Polgirmesterétol
3844 Szentistvanbaksa, Petifi u. 1.

ELOTERJESZTES

Szam: SZB/T72-2/2024.

Tirgy: Dintés a Szikszéi Kizis Onkormanyzati Hivatal Ilétrehozdsinak
véleményezésével, a megsziinteti okirat és az alapitd okirat elfogadisdval, valamint
a mikiidtetésre vonatkozd kizigazpatdsi szerzidés és szervezeti és miikidési
szabalyzat elfogadasival kapesolatban

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Tijckoziatom a T. Képviseld-testilletet, hogy Szikszd viros, Hemddkéres, Nagykinizs és
Szentistvinbaksa koézségek dnkormanyzatai 2013. madrcius |, napi hatdllyal kézds
dnkorminyzati  hivatalt hoztak Jétre  Szikszd székhellvel az @nkormanyzatok
mukddésével, valamint a polgarmester és a Jegyed feladat és hatdskérébe tarozd tgyek
dontésre vald eldkészitésével és végrehajtasaval kapesolatos feladatok ellatisira a
Magyarorszag  helyi  dnkorményzatairsl szolé 2011, évi CLXXXIX térvény (a
tovibbiakban: Métv.) vonatkozd rendelkezéseinek megfleleléen.

A Motv. 85, § (3) bekezdése alapjan a kozos onkormdnyzati hivatal |étrehozdsinGl vagy
megsziintetésérol az érintett telepiilési dnkormanyzatok képviseld-testiiletei az altalinos
dnkorményzati vilasztasok napjal kévetd hatvan napon belil allapodnak meg.

A hivatali feladatok ellitisira vonatkozo Onkorményzati dontést az Motv. 146/, § (2)
bekezdése alapjan 2024, oktdber 1-jét kévetd hatvan napon beliil kell meghozni, azaz
2024, november 30-dlg. A kozis dnkormanyzati hivatall érinté valtozdsok a doniésck
meghozataldt kivetd évjanudr 1-jén lépnek hatdlyba, vagyis 2025. janudr 1. napjaval.

A Szikszoi Kozds Onkormdnyzati Hivatalhoz tartozd valamennyi telepiilés hatdridében,
2024, november 30. napjan megelézéen meghozta arma vonatkozd dintését, hogy kivalik
a kivziis hivatalbil és 2024, december 31, napjaval megsziinteti azt.

A meghozolt hatdrozatok alapjan az dnkormanyzatok miksdése a Jivoben az aldbbiak
szerint nézett volna ki:

- Szikszé Varos Onkorményzata énalléan mikédik tovdbb, és 2025, januar 1.
napjitdl kezdédden Gnalld polgirmesteri hivatalt mikdidiet, melynek neve:
szikszdi Polgdrmesteri Hivatal,

- Hernddkércs Kiizség Onkormanyzata 2025, janudr 01, napjatél a mar miksdo
Halmaji Kizés Onkormdnyzati Hivatalhoz csatlakozik. A csatlakozds iranti
kérelme elfogadasra keriilt,

- Nagykinizs Kozség Onkormanyzata 2025, janudr 01, napjatél a mar miksds
Kazsmarki Kdzos Onkormanyzati Hivatalhoz csatlakozik. A csatlakozds iranti
kérelme elfogadasra keriilt,

- Szentistvinbaksa Kozség Onkormanyzata 2025, januir 01. napjdtél a mér
milkadé Halmaji Kézés Onkorményzati Hivatalhoz szeretett volna csatlakozni,
azonban a kbzds hivatalhoz tartozd telepiilések Képviselo-testiiletei az erre
ranyulé kezdeményezését elutasitottik.



A fentiekben felsoroltak alapjan lathatd, hogy Hemadkéres és Nagykinizs kizségek mar
miikids kizos hivatalhoz torténé esatlakozisa rendben van, viszont Szentistvanbaksa
tekintetében — a Halmaji Kizis Onkormanyzati Hivatalhoz tartozd telepiilések
csatlakozist elutasith dontése kivetkeziéhen — fispani kijelolési eljérds lefolytatasanak a
kezdeményezésére kertill sor.

A Borsod-Abatj-Zemplén Varmegyei Kormanyhivatal Hatdsagi Foosztaly Torvényességi
Feligyeleti Osztaly BO/13/11032-2/2024 iktatoszdmi levelében tijékoztatta Szikszo
Viros Onkormanyzatit, hogy Szikszo és Szentistvinbaksa telepiiléseket a Szikszoi Kozos
Onkormanyzati Hivatalhoz tatozd telepilésekként kivanja kijeldlni a foispan. A kijeldles
hatilyba lépésének tervezett idopontjét 2025, janudr 1. nap) dban hatdrozta meg.

Tekintettel arra, hogy a négy telepiilés 2024, november 30. napjit megeldzien kimondia a
kiszos hivatal megsziintetésit, és elfogadta a 2013, februdr 22. napjin megkotott, a
Srikszai Kizis Onkormanyzati Hivatal milkodtetésére vonatkozo megallapodas
kivzds megepyerdssel (irténd  megsziintetesél, sritksépessé valt egy uj kizds
Gnkormanyzati hivatal létrehozdsa. Ennek celjabél elkészilt a régi kizds hivatal
mepsziinteld okirata, valamint az (] alapito okirat, szervezeti és miikidési szabalyzat,
illetve az 1 kozigazgatasi szerzbdés, Valamennyi okiral jelen cloterjesziés
mellékletét képezi, melyet kérem, hogy a Képviseli-testillet elfogadni sziveskedjen.

Amennyiben az eldterjesztéssel a Tiszielt Képviselo-testiler egyetért, kérem, hogy az
alabbi hatirozati javaslat szerint hozza meg déntését.

Szentistvinbaksa, 2024. december 10.
Vizi Karolyné sk.
polgarmester

HATAROZATI JAVASLAT

Szam:

Tirgy: Dintés a Szikszdi Kozis Onkormamyzati Hivatal létrehozasinak
véleményezésével, a megsziintetd okirat és az alapitd okirat elfogadisaval, valamint
a mikidtetésre vonatkozé kbzigazgatisi szerzidés & szervezeti és miikiid ési
szahdlyzat elfogadisiaval kapesolatban

l. Szentisivinbaksa Kieség Onkormdnyzat Képviselo-testilele megtargyalta a
Borsod-Abagj-Zemplén  Varmegyei  Kormdnyhivatal Hatosdgi  Foosztly
Tirvényességi Feliigyeleti Osztaly BO/13/11032-2/2024 iktatdszdmi levelében
foglaltakat, mely értelmében a Borsod-Abatj-Zemplén Virmegyei Foispan
Srikszo és Szentistvénbaksa telepiilésekel a Szikszdi Kozbs Onkormanyzati
Hivatalhoz tartozd telepiilésekként kivanja kijelolni 2025, jamuar 1. napjatdl
kezdtdden. A kijelilésben foglaliakat a Képviselo-testiilet  elfogadja.
Felhatalmazza a jegyzot, hogy a dintésrdl Borsod-Abalj-Zemplén Varmegye
Foispant tajékoztassa.

T



2. Szentistvinbaksa Kiieség Onkormanyzat Képviselo-testillete gy hatdroz. hogy
elfogadia a 2013, mircius 1. napjaval létrehozott, Szikszd, Hernddkéres,
Nagykinizs es Szentistvanbaksa telepliléseket magaba foglalé Szikszdi Kozis
Onkormanyzati Hivatal - 2024, december 31. napjaval itriéné megszinésére
tekintette]l —megsziintetd okiratdt az eltterjesstés mellékletét képezd tartalommal.
A megsziintetd okirat aliirasara felhatalmazza a polgarmestert.

3. Szentistvinbaksa Kozség Onkormdnyzat Képviselo-testiilete tgy hatiroz, hogy
elfogadja a 2025. janudr 1. napjdval hatalyba lépd, Szikszo és Szentistvanbaksa
telepiiléseket magiba foplald  Szikszdi  Kizds Onkorményzati  Hivatal
mitktidtetésére vonatkozd kizigazgatisi szerzidést, valamint a kozds hivatal
Szervezeti és Miktdési Szabalvzatit, az eldterjesztés mellékletét képezd
tartalommal, Felhatalmazza a polgdrmestert a szerzddés és a szabdlyzat aldirasara,

4. Szentistvinbaksa Kizség Onkorményzat Képviseld-testilete gy hatiroz, hogy
clfogadja a 2025. januar 1. napjdval létrejova, Szikszd és Szentistvinbaksa
telepiiléseket magdba foglald Szikszéi Kozés Onkorményzati Hivatal alapits
okiratat az eldterjesziés mellékletét képezd tartalommal. Az alapito okirat
aldiraséra felhatalmazza a polgarmestert.

3 A Kepviseli-testiller felkér a jegyzdt, hogy a Szikszoi Kozbs Onkorményzati
Hivatallal kapesolatos vdltozdsokat a Magyar Allamkinestar Allamhaztartdsi
Irodéja felé jelentse.

Felelis: polgarmester
Hataridd: azonnal
Torvényességi szempontbol latta: jegyab






Okirat szima: $2,/2978-1/2024.

Megsziintet6 okirat

Az dllamhaztartasrél szdlé 2011, évi CXCV, torvény 11. § (7) bekezdése alapjan a Szikszoi
Kiziis Onkormdnyzati Hivatal megsziinteti okiratat a kivetkezék szerint adom ki:

1,
1.2
1.3
1.4.

2.1

i

2.3.

2.4.

1. A megsziind koltségvetési szerv
megnevezése, székhelye, térzskényvi azonosité szama

A megszlind kiltségvetési szerv megnevezése: Szikszdi Koziis Onkormi nyzati Hivatal
A megszling kiltségvetési szerv székhelye: 3800 Szikszd, Kalvin tér 1,

Amegszind kiltségvetdsi szerv tireskinyvi azonositsd szima: 810902

A megsziind koltségvetési szerv addszdma: 15810908-2-05

2. A kiltségvetési szerv megsziintetésének koriilményei

A koltségvetési szerv megszinésének dituma: 2024, december 31.

A koltsegvetési szerv megsziintetésérd] dantést hozd szery
2.2.1. megnevezése: Hernddkéres Kozség Onkormanyzata
222, szekhelye: 3846 Hernddkércs, Kossuth utca 72.

2.2.3. megnevezése: Nagykinizs Kozség Onkorményzata

2.2.4. székhelye: 3844 Nagykinizs, Szent Erzsébet tér 1.

4.2.5. megnevezése: Szentistvanbaksa Kozség Onkormdnyzata
2.2.6. székhelye: 3844 Szentistvinbaksa, Petdfi Gt 111,

2.2.7. megnevezése: Szikszd Varos Onkormanyzata

2.2.8. székhelye: 3800 Szikszd, Kilvin tér 1.

A kiltségvetési szerv megsziintetésének médja: kiiltségvetési szerv megsziintetésével
egyidejileg 0j kiltségvetési szery alapitisa.

A killtségvetési szerv megszintetésének oka: Szikszd viros kizos onkorméanyzati hivatalt
alapit Szentistvinbaksa kozséggel, Hernddkércs kozség a Halmaji Kozds Onkormanyzati
Hivatalhoz csatlakozik, Nagykinizs kozség a Kazsmarki Kiizés Onkormanyzati Hivatalhoz
csatlakozik.



2.5. Ajogutdd kiltsegvetés| szerv

| megnevezdése székhelye
1 | Szikszoi Kozos Onkormanyzati Hivatal | 3800 Szikszd, Kdlvin tér 1. .

2.6, A megsziing koltségvetési szerv altal elldtott kizfeladat[ok) jovibeni ellitisanak madja:
SzikszGhoz 6s Szentistvinbaksihoz kothetd kozfeladatok tekintetéhen a Szikszdi Kozos
Onkorminyzati Hivatal, Hernddkéreshez kthetd kijzfeladatok vonatkozdsiban a Halmafi
Kozis Onkormanyzati Hivatal, mig Nagykinizshez kothetd kizfeladatok kapcsan a
Kazsmarki Kozos Onkormanyzati Hivatal lesz jogutdd.

3. A koltségvetési szerv megsziintetésével dsszefiiggd atmeneti
rendelkezések

3.1. A kotelezettségvillalis rendje
3.1.1. A megszling koltségvetési szerv Altal villalhatd kotelezettségek kore és mértéke:

Mem villalhat tovabbi kistelezettségeket.
3.1.2. A megszing koltségvetési szerv altali kitelezettségvillalasok hatarideje: 2024
december 31.

3.2. A koltségvetési szerv fenndllé magdnjogi jogai és kotelezettségei - ideértve a
vagyonkezeldi jogot is -tovabbi gyakorlbja: Szikszoi Kozis Onkorményzati Hivatal Szikszo
és Szentistvanbaksa vonatkozdsiban, Halmaji Kézds Onkormanyzati Hivatal Hernadkercs
tekintetében, Kazsmarki Kozés Onkarmanyzati Hivatal Nagylinizs kapcsan.

33, Jogutbdlassal és feladatitaddssal osszefiged epyéb intezkedésel: Szikszo Varos

Oinkormdnyzatival és Szentistvinbaksa Kézség Onkormdnyzatdval kapesolatos feladatok a
Szikszdi Kozos Onkormanyzati Hivatalhoz, mint jogutddhoz kerdlnek. Hernadkéres Kozseg
Onkorményzatival kapcsolatos feladatok a Halmaji Kizts Onkormanyzati Hivatalhoz,
mint jogutédhoz keriilnek. Nagykinizs Kozség Onkormdnyzatival dsszefuggd feladatok a
Kazsmarki Kazos Onkorményzati Hivatalhoz, mint jogutddhoz kerilnek.

Kelt: Szikszd, 2024. 12, 13.

P.H.

P.H.

F.H.
Svib Antal Béla Kozma Istvin
polgarmester polgarmester
P.H.
énds Béla Vizi Kdrolyné Harvath Ménika
polgarmester polgarmester
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KOZIGAZGATASI SZERZODES

Kiiziis Onkormanyzati Hivatal alakitisirél & fenntartasardl

Szikszd Viros Onkorminyzatinak Képviseli-testiilete (képviseli: Svib Antal Béla
polgidrmester) és

Szentistvinbaksa Kozség Onkorminyzatinak Képviseli-testillete (képviseli: Vizi
Karolyné Horvath Ménika Zsuzsanna polgarmester)

megdllapodnak abban, hogy a Borsod-Abatj-Zemplén Varmegyei Kormédnyhivatal Hatosagi
Flosztaly Térvényességi Feliigyeleti Osztdly BO/3/11032-2/2024 ikitatoszami levelében
foglaltak alapjin 2025, januir 1. napjatél a helyi dnkorminyzatokrs]l szolé 2011, évi
CLXXXIX. tirvény (a tovibbiakban: Motv.) 84. § (1) bekezdésében meghatarozott
feladatainak ellatdsara kizds dnkormanyzati hivatalt hoznak létre és tartanak fenn az alibbiak
szerint:

1. A Kiieiis Onkorményzati Hivatal hivatalos elnevezése
Szikszoi Kozbs Onkormanyzati Hivatal

L1 A kiltségvetési szerv rividitett neve:
Szikszoi KOH (SZKOH)

2. A Kiszis Onkorményzati Hivatalt létrehozé énkormanyzatok:

Seikszo Viros Onkormanyzata (székhely: 3800 Szikszs, Kdlvin tér 1.
Szentistvanbaksa kizség Onkormanyzata (székhely: 3844 Szentistvanbaksa, Petofi u, 11 1)

3. A Kézés Onkormanyzati Hivatal felépitése
3.1, Seékhely: Szikszdi Kizds Onkormanyzati Hivatal 3800 Szikszé, Kalvin tér 1.

3.2. Telephely: Szikszdi Kozis Onkormanyzati Hivatal Szentistvanbaksai Kirendeltsége
3844 Szentistvanbaksa, Petofiu, 111,

4. A Kizds Onkorményzati Hivatal miikidési teriilete: Szikszo és Szentistvinbaksa
telepiilések kbzigazgatasi teriilete

5. A Kizis Onkorminyzati Hivatalhoz tartozd telepiilésck lakossigszama (2023,
szeptember 1.):

Szikszd viros: 5.491 fi

Szentistvinbaksa kdzség: 275 fd

Nakossdgszam fsszesen: 5.766 fiaf

6. Srerzodd felek Kijelentik, hogy a Kozis Onkorményzati Hivatalt Snkéntesen ¢s szabad
clhatarozasukbal, egvenjogisdguk tisrteletben tartdsdval a  kilcsénis clonyik és a
lakossdgarinyos teherviselés alapjin hoztak létre abbol a célbal, hogy a kozdsen fenntartott
hivatal koltség-hatékonyvan és magas szakmai szinvonalon mikddjin,



7. Szerzidé felek rogeitik, hogy a Szikszdi Kialis Onkormdnyzati Hivatal Snallé jogi
személyiségi, dndlloan mikodt és gazddlkodd kiliségvetési szerv, mely a jogszabilyokban
meghatirozott kizfeladatokat 1dta e, az alablak szennt:

7.1. Kitelezd feladatai: az Mitv.-ben és egyéb jogszabdlyokban meghatirozottak

7.2, Onként vallalt feladatai: pilydzatok irdsa, elszdmolisa, bonyolitisa, ezekben vald
kozremiikiidés, amennyiben a Kdziis Hivatal szakapparatusa chhez megfeleld végrellségpel,
szakképesitéssel rendelkexzik.

7.3, Rgzitik tovibbi, hogy » Szikszdi Koeds Onkorményzati Hivatal alaptevékenysége
Gnkormanyzati igazgatasi tevékenység, mely a hatilyos szakfeladat-rend szerinti besorolds
alapjdn a kiwetkezi:

Korminyzati funkciok szerint:

011130 Onkorményzatok és tnkormanyzati hivatalok jogalkotd és dltaldnos igazgatasi
tevékenysége

011140 Orszagos &5 helyi nemzetiségi dnkorméanyzatok igazgatis: tevékenysége

011220 Add-, vim- és jivedéki igazgatas

013210 Atfogd tervezdsi és statisztikai szolpaltatisok

016010 Orszhggyiilési, dnkormanyzati €s europai parlamenti képviseld vilasztasokhoz
kapesolodo tevékenységek

016020 Orszdgos és helyi népszavazissal kapesolatos tevékenységek

018030 Témogatasi céli finanszirozisi miveletek

031030 Kdzteritlet rendjének fenntartasa

7.4. Felek rogzitik, hogy a Szikszoi Kbzis Onkorményzati Hivatal vallalkozdsi tevékenységet
nem végezhet.

8. A Kiiziis Onkorményzati Hivatal milkédése

8.1. A Kozos Onkormanyzati Hivatal Szervezeti ¢s Mikodési Szabdlyzatat. tovibbd
figyrendjét és igyfélfogadisi rendjét a szerzddd felek képviseld-testiileti hatarozathan hagyjdk
jova.

8.2, A képviselo-testiletek a Kozos Onkorminyzati Hivatallal kapesolatos kérdésekben az
aldbbi dontéshozatali rendben dllapodnak meg:

- A tarsult Gnkormdanyzatok Keépviseli-testiiletei évente két alkalommal — a Kozds Hivatal
kiltségvetése és zirszamadisa targyaldsa céljdbdl — egyiittes dlést tartanak, Az egylties dilés
helyszine viltozd, azt a polgirmesterek eldzetes megheszélés, egyeatetés alapjan jelolik meg
az irdsos meghivoban.

- Barmelyik képviselé-testitletnek a napirendi pont megjeldlésével tett inditvinyara egviittes
filést kell tartani.

- Az epyiittes tlés elikészitése a jegyzd feladata.

- Az egyiitles {ilés dontéshozatali rendjére az egyes Onkorminyzatok SzMSz-ciben foglalt
rendelkezések az irdnyadék. Az egyiittes tlés csak a kizds helyszinen 1rténd tilésezést
jelenti.



- A Ktzs Hivatallal kapesolatos valamennyi tigvben a déntés akkor tekinthets elfo gadotinak,
ha a térsult telepiilések Képvisels-testiletei — a jogszabdlyban meghatdrozott cgyszerii vagy
mindsitett tibbséggel — azonos tartalmi déntést hoznak.

9. A jegyzs
9.1. A Kozds Onkorméanyzati Hivatalt a jegyzé vezeti,

9.2, A jegyzét a Kozos Onkormanyzati Hivatal székhelye szerinti telepillés polgdrmestere
nevezi ki és gyakorolja felette a munkaltatoi jogokat,

93. A jegyzd ellitia az Mitv.-ben meghatdrozott jegvedi  feladatokat a tarsult
inkormanyzatok tekintetében, a székhelvhivatal, ill. az ott dolgozé kbztiszrviseldk dltal.

A jegyziit a szervezési, hatdsagi és humdnigazgatasi osrtalyvezetd helyettesit, aki ellitja a
Jegyzd dital meghatdrozott feladatokat.

9.4. A polgarmester feladatkirébe tartozd Gigyekben a tarsult dnkorményzat polgirmestere
Jelen megallapodas alapjan a jegyed részére adhat utasitist.

9.5. A jegyzii tisztség betdltetlensége, illetve tartds akaddlyoztatisa esetére - legfeljebb hat
honap idbtartamra — a szervezeli-6s miikédési szabalyzal rendelkerik a jegyedi feladatok
clldtisanak modjarol. A helyeltesitést, amennyiben megfeleld képesitésh kiztisztviseld van a
Kazis Hivatal appardtusaban, elstsorban belst helyenesitéssel kell megoldani.

9.0. Felek a jegyz6 fobb feladatait az alabbiakban rigzitik:

- Az egyes polgirmesterek, ill. képviscld-testitletek miikfidésével kapcsolatos  teenddk
ellatisa;

- Az egyes telepiilések képvisclo-testilleti iiléseinek, ill, az egyiittes Uléseknek az elokészitése,
az ezzel kapesolatos faladatok ellatisa, végrehajtésa;

- Eves beszimolisi kiitelezettség o Kozds Hivatal munkéjarl a Kozos Hivatali kiiltségvetés
eloterjesziésével, ill. thrgvalasaval egvidejitleg:

- A jegyzd a Kozds Hivatallal kapesolatos barmely pénziigyi, munkajogi, ill. egvéb tgyben -
az evenkeénti beszamolordl fliggetleniil — kiteles a polgirmesterck kérésére felvilagositist
adni, az iratokba — a jogszabdlyi lehetbségek fiigevenvében - betekintést engedélyezni, ill, az
ezzel kapesolatos ellendrzést lehetdvé tenni. Ezzel dsszefligpéshen barmely polgdrmester
egyezietd iilést kezdeményezhet, melyet a székhely dnkorményzat polgarmestere az inditviny
megtételét kisvetd & napon beliil kiteles dsszehivni.

- A jogszabdlyban meghatdrozott, valamennyi jegyzoi feladat elldtisa a tarsult telepiilések
illetékességi terilletén,

9.7 A Kozés Hivalal alkalmazottai kdztisziviselok, jogviszonyukra a Kiezszolgilati
tisziviselokrdl szdlé 2011, évi CXCIX. tv. rendelkerései irdnyadok. A Kdzos Hivatal
dolgozoit a jegyz0 nevezi ki a tarsull énkormanyzat polgarmestereinek egyetériésével,
valamint gyakorolja felettiik az egyéb munkdltatoi jogokat a polgarmesterek tdjékoztatisa
mellett. Az egyes kiztisztviselok feladatait, a kiadmanyozasi jogot és egvéb jogositvanyaikra
vonatkozo rendelkezéseket a munkakéni leirasok tartalmazzak.

A Kozos Hivatalban az egyéb foglalkoztatasra irdnyulé jogviszonyra (pl. meghizasi
jogviszony) a Polgiri Torvénykinywvrdl szold 2013, évi V. tv. (tovabhiakban: Ptk.)
rendelkezéseit kell alkalmazni,



9.8, A Szikszoi Kizos Onkorméanyzati Hivatal tarsult képviselo-testilet dltal engedélyezett
kéiztisztviseldi dlloményi 1étszama 2025, janudr 01. napjital 24 £6, ebbdl 1 5 jegyzd.

00, A Kozbs Hivatal szervezeti felépitését, létszamit a jegyzd javaslatdra, a tarsult
telepiilésck polgarmestereinek eliterjesztéscre a Képviseli-testiletek allapitjdk meg, ill.
hagyjak jova a Kozds Hivatal Szervezeti és Mikidési Szabalyzatiban {tovabbiakban:
SzMSz). A Kizhs Hivatal részletes feladat- & hataskorét szintén az SzMSz tartalmazza.

9.10. Felek risgzitik, hogy valamennyi igazgatasi feladatot a Kozbs Hivatal kiztisztviselin
latnak el.

10.  Feladatellatasat szolgalo vagyon
10.]  Szerzodd Felek a feladatellétdst szolgdld wvagyomt — a testiletek dontésénck
megfelelden — az alibbiak szerint jelilik meg.:

- A természethen 3800 Sziksed, Kélvin tér 1. sz alatti Snkorményzati tulajdond épiilet
(ingatlanvagyon), valamint az épiilet berenderései, felszerelései, Szikszé Varos
Onkorményzatanak tulajdonat képezik.

- A természetben 3844 Szentistvénbaksa, Petofi v, 111. sz. alatti énkorményzati
tulajdoni épiilet (ingatlanvagyon), valamint az épillet berendezései, felszerelésen
Szentistvanbaksa Kozség Onkormanyzatinak tulajdonat képezik.

10.2. A feladatellatas céljft szolgild, fentebb megjeldlt ingd és ingatlanvagyont az egyces
onkorményzatok 2025, janudr 1. napjitdl ingyenesen bocsitjdk a Kozos Hivatal
rendelkezésére. Az ingatlan rekonstrukcijdval, feldjitasaval kapesolatos kiltségeket az
érintett, tlajdonos dnkorményzat viseli.

11. A Kozis Hivatal fenntartisinak kiltségei

11.1. A Kozés Hivatal fenntartésinak koltségei tekintetében felek — az egyes Kepviseld-
testifletek dontésének megfelelden — az aldbbiak szerint dllapodnak meg:

a) A Koris Hivatal fenntartdsara, mitkddési koltségeinek fedezésére elsbsorban a
Kizos Hivatalra igényelt & kapott dllami normativa szolgal, melyet a hatilyos
jogszabalyoknak megfelelien Seikszo Viros Onkorményzata igényel.

b.) A Felek kijelentik, hogy a hivatali munka ellitasihoz szitkséges kisegitdi személy
és targyi feltételeket (takarito és kézbesitd dolgozo, irodabitorzat, flités, vilagitds,
elektromos ellatas, sth.) az érintett telepiiléscken, sajat kifltségiikin folyamatosan
hiztositjdk.

c.) Az a) pontban emlitetteken feliili koltségekhez az dnkorminyzatok lakossdgszam
aranyaban, sajit bevételiik terhére jarulnak hozed, a kioltségek szckhely telepiilés
kbltségvetési szdmlajara toriénd  meglizetésével. A seékhely telepilés a
mikiidietésre dtvell pénzeszkizoket finanszirozas formijaban folyositja a kizds
dnkormanyzati hivatal pénzforgalmi szamlajara.

d) A tarsult Gnkorményzatok a 11.1. ¢} pontban foglalt kiadési tételeket sapit
kiltségvetésiikbe betervezik, annak terhére biztositjak.
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15.

16.
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18.
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¢.) Szentistvanbaksa kdzség Onkormanyzata villalja, hogy a pénzilgyi hozzdjirulds
M2 részét minden hénap 15 napjdig Szikszo Varos Onkorményzata részére
atutalja.

L) A Felek megallapodnak, hogy a zirszimadas elfogadisakor az elozd évi
hozzdjarulasokkal elszimolnak, és kitelezik magukat, hogy az clszamolas alapjdn
a kiilonbézetet 15 napon beliil rendezik.

g.) Ha Szentistvinbaksa kizség Onkormdnyzata a pénziigyi hozzajérulasdt a 11.1. ¢)
ponthan meghatirozott hatariddig nem teljesiti, ugy tudomasul veszi és hozzdjaral,
hogy a meghatarozott dssrzeg azonnali beszedési meghizassal (inkasszdval) keriil
majd megfizetésre, Az inkasszé alkalmazisat 10 nappal elGtte kikilldétt fizetési
felszalitas eldezi meg.

Felek jelen megillapodést — sziikség esetén — barmikor felilvizsgdlhatjak, és kézos
megegyezéssel modosithatjdk.

A Kézids Hivatalbol valo kivalasedl, ill, a Koebs Hivatalhoz t6rténd csatlakozdsrdl
sz010 déntésre, az ezzel kapesolatos eljaris menetére, ill. a diintéssel Bsszefiiggo
bejelentésre a Métv. iranyadd rendelkezéseit kell alkalmazni,

Felek megegyveznek abban, hogy jelen megallapodissal kapesolatban mindenkor a
partnerséget és az egyltmiikidés elvét tartjdk szem eldit, Az esetleges vitas kérdéseket
¢lsdsorban — akar t6bbszon - Lirgyalds utjdn rendezik.

Amennyiben a 14. pontban rigzitett tdrgyalds eredmeénytelen és a felek a Kozos
Hivatal megsziintetésértl déintenck, ugy ezt kilzds mepegvezéssel — a Moty, %5, 5 (3)
bek. szerint — tehetik meg, A Kozis Hivatal kiizis megegyezéssel 16rénd megsziintetése
eseten az abbdl szdrmazo terheket, kdltségeket 5 tarsult onkorméinyzatok lakossdgszam-
aranvban viselik.

A Kozds Hivatali megdllapodds egyoldali felmonddsa esetén az abbol szarmazd
tibblet terheket a megallapodist felmondd fél viseli, kivéve, ha a felmondis oka az,
hogy a miésik @] a mikadési kiltségek  hozzajarulasahoz srilkséges  fizetési
kitelezettségének felszolitas ellenére. onhibdjabol, rendszeresen nem tesz eleget. Ebben
az esethen a nem fizetd fé] nem tarthat igényt. ill. nem részesedik az &1 megilletd kizis
vagyonhdl.,

A Kozos Hivatal megsziinése csetén a megalakulist megelézo tulajdoni viszonyok
dlnak vissza azzal, hogy a megalakulast kévetden szerzett eszkiizik s a kizbs vagyon -
a Képviselo-testiiletek eldzetes egyetériésér kivetben — éntékiik alapjdn lakossagszam-
aranyban kerfilnek felosztasra a tarsult dnkormidnyzatok kozatt,

lelen megillapodisban nem szabilyozott kérdésekben az Matv.. 2 Ptk ill. egyéb
vonatkozd jogszabdlyok rendelkezéseit kell alkalmazni,

Jelen megillapodds 2025, janudr 01, napjin lép hatilyba, a benne foglaltakat ezen
iddpontiol kell alkalmazni.



Felek a megallapodist elolvasis és értelmezes utan, mint akaratukkal mindenben megegyezit,
helyben hagyolag ijak al.

Szikszt, 2024, december .....

Svib Antal Béla Vizi Karolwné Horvith Zsuzsanna Monika
Srikszd Viros Polgarmestere Szentistvanbaksa Kbzség Polgdrmestere
Laradék:

A Szikszoi Kozos Onkormanyzati Hivatal mikddésére vonatkozo kiizigazpatisi szerzddést
Szikszth Viros Onkorméanyzatinak Képviseld-testilete a .../2024.(XIL...) K.T. szimu
hatdrozatival, Szentistvinbaksa Kozség Onkormanyzatinak —Képviseld-testilete  a
L 2024.(X10.....) K.T. szdmi hatérozatival elfogadta, ill. jovihagyta.

Szikszd, 2024. december .....

Battané dr. Toth Lita
jegyzo



A Szikszdi Kizis Onkormanyzati Hivatal

Szervezeti és Miikodési Szabalyzata

A szabilyzatot Szikszo Viros Onkorményzat Képviseli-testiilete a ..../2024.(X11.12).
szami hatirozatival, Szentistvinbaksa Kizség Onkorminyzat Képviseli-testiilete a
o 2024 (XILTL) K.T. szsimi hatdrozatival hagyta jova.

Hatalyos: 2025, janudér 1. napjatol



L.
A kdzds dnkorminyzati hivatal jogdlldsa és iranyitasa

1. A képviselo-testilletek ltal kiizisen letrehozott Szikszdi Kizos Onkormanyzati Hivatal
(a tovibbiakban: KOH) roviditett megnevezése és cime: Szikszdi KOH, székhely: 3800
Szikszo, Kalvin tér 1. A KOH Alapité Okiratdt a képviseld-testiiletek kiilin hatédrozattal
fogadjak el.

2. A KOH jogallisa: Egysépes, jogi személyiségpel és teljes jogkdrrel rendelkezd,
dndlldan gazdalkodd kdltségvetési szerv.

3. A KOH alapitoja ¢s feliigyeleti szerve: Szikszd Varos Onkormanyzatinak Képviselo-
testiilete, Szentistvanbaksa Kozség Onkormanyzatinak Képviseld-testilete.

4. A KOH torzsszima: H348463

5. A KOH koltségvetési szdmlaszdma: 11734190-15725723

6. A KOH szamlavezetdje: OTP Bank Nyrt.

7. A KOH mikadési teriilete Szikszd véros és Szentistvénbaksa kézsép kdzigazgatisi
terillete.

. A KOH villalkozasi tevékenységei: villalkozasi levékenységel nem végez.

9. A KOH szakigazati besorolasa: 841105

10, A KOH telephelye: 3844 Szentistvanbaksa, Petsfi u. 111.

11. A KOH-t - a képviseld-testiiletek dontései szerint és sajit dnkormanyzati jogkdrében —
Szikszd varos polgadrmestere irdnyitja, de a varos jegyzije vezell,

I
A KOH feladatai

1. A KOH feladata a jegyzd hatiskérébe tartozd dllamigazpatdsi Gigvek intézése, a dintések
szakmai elbkészitése, a dontések végrehajlasinak szervezdse és ellendrzése, valamint,

2. A KOH segiti a képviseld-testilletek és a bizottsig, tovibbd az dltaluk létrehozott
szervek munkdjét, tovdbbi feladata a helyi nemzetiségi dnkorményzatok munkajinak
elésegitese.

3, A KOH a képvisel-testiiletek tevékenységével kapesolatban:

a.) szakmailag elokésziti az Onkormanyzati rendelet-tervezeteket, a testiileti
eléterjesztéseket, a hatdrozati javaslatokat, valamint vizsgalja a thrvényességet,

b.) nyilvintartja a képviseld-testiiletek dontéseil,

c.) szervezi a képviselo-testiletek rendelkezéseinek végrehajtdsat, a wvégrehajtis
ellendrzését,

d.) ellatia a képviseli-testiletek munkdjaval kapesolatos  egyéb  nyilvantartasi,
ligyviteli, adminisztricids feladatokat.

4. A KOH a képviseli-testilet bizotisdgdnak mikddésével kapesolatban:
a.) biztositja a feladat jellegének megfelelden a bizottsigok mikdédéséhez sziikscges
ugyviteli feltételeket,
b.) szakmailag elékésziti a bizottsigi eldterjesztéseket, jelentést, beszamolokat,
egyéb anyagokat,
c.) tajékoztatast nyajl a bizottsigi kezdeményezésck megvaldsitisi leherbségérdl,



valamint szakmailag véleményezi a bizottsdghoz érkezd kérelmeket. Javaslatokat,
d.) gondoskodik a bizottsagi dontések nyilvantartasarsl, végrehajtisardl.

5. A KOH a képviselk munkajinak segitése érdekében:
a.) elosegits a képviselik jopainak gvakorldsat,
b.) koteles a képviseloket a KOH teljes munkaidejében fogadni és részére a
sziikséges felvildgositast megadni,
¢.) kbzremikidik a képviselok tijékoztatasinak megszerveréséhen

6. A KOH a polgarmesterek munkdjdval kapesolathan:
a.) dintést készit eld, szervezi a végrehajtast,
b.) segiti a képvisclo-testiileti munkaval kapesolatos tisztségviseldi levékenységet,
c.) nyilvantartja a polgérmesterck déntéseit.

7. A KOH a nemzetiségi dnkorminyzatok tevékenységével kapcsolatban:

a.) szakmailag elokésziti a testilleti eldterjesziéseket, a hatdrozati javaslatokat.
vilamint vizsgdlja a torvényességet,

b.) a nemzetiségi Gnkormanyzatok iléseinek Jegyzokdnyvél a jegyved dltal kijelsl
szemely vezeti,

¢.) nyilvantartja a nemzetiségi dnkormdnyzatok dontéseit,

d.) szervezi a nemzetiségi Snkorménvzatok rendelkezéseinek végrehajtasdt, a
vegrehajtas ellendraését,

e) ellitia 2 nemzetiségi  Gnkormdnyzatok munkajaval kapesolatos egyéh
nyilvantartasi, Ggyviteli, adminisztricios feladatokat.

8. A KOH dhal elliton feladatok a Szikszoi Tobbeéli Kistérségi Tirsulds mikadésével
kapcsolatban:

a} tarsuldsi tanacs mikddésének koordindldsa;

b) tarsuldsi tandcs dléseinek elokészitése, eldterjessiések elkésziiése, tovibhitis a
taginkormanyzatoknak, jegyzéktnyvek elkészitése, domtések nyilvintaridsa, és
kivzremiiktidés azok végrehajtisiban;

) atdrsulas és az dltala alapitott kéltségvelési szerv gazdalkoddsi feladatainak ellitdsa

d} a tarsulds adminisztrativ feladatainak ellatasa,

9. A KOH az onkormanyzatok intézményeivel kapcsolatos szervezési, iranyitasi,
ellendraési feladatok elldtdsaban részt vesz, szakmai segitd tevékenységet folytat,

10. A KOH a pénzilgyi, paedilkodssi, vagyonkezelési, intézményi gazdilkodds ellentrzési
feladatok kirében ellatja:
a.) az intézményi tervezés, beszdmoltatas, intézményi gazdalkodds irdnyitasat,
b.) a beruhdzas, felujitds eldkészitését, lebonyalitasar,
¢) a belsd gardalkodds szervezését, a belsd létszam- és bérgazdilkodast, intézményi
penzellatist,
d.) a kdltségverési inmézmények ellendrzésél, az intézmeény szamviteli munkdjanak
irdnyitdsat,
c.) az Onkormanyzat ingatlanvagyondval, vagyoni érdekeltségeivel és  egyéb
vagyonaval kapesolatos kizgazdasdgi, pénziigyi, jogi feladatokat.



11. A KOH litja el a pazdalkoddssal kapeselatos feladatokat a Szikszdi Virosi Ovoda és
Béalcsdde. a Szikszdi Ruszin Nemzetiség Onkormanyzat, Szikszé Viros Roma
Nemzetiségi  Onkorményzata, valamint a Szikszoi Kistérségi Tobbeéli  Tiarsulis
tekintetében.

12. A KOH feladata az nkorményzatok milkddésével, valamint az allamigazpatasi ligyvek
déntésre valé eldkészitésével és végrehajlisaval kapesolatos feladatok ellatasa, a
tirvényesség betartdsa, a képvisel(-testillet dontéseinck végrehajtisa az allampolgiri jogok
ervényesilése.

13. A KOH kézremikodik az igazpatis szakmai kérdéseinek korszerlisitésében, mas
dllamigazgatasi, dnkormdnyzati szervekkel vald kapesolattartésban.

1.
A Polgirmester, az Alpolgirmester

1. A polgarmester feladatdt és hataskorét a jogszabalyok, valamint a képviseld-testiilet
hatarozza meg.

2. A polgarmester fibb feladatai a KOH milktidésével kapesolatban:

a) a jegvzd Otjdn irdnyitja a KOH-t, irdnyitasi, mikodési jogkdrében hetente
megbeszélést tarl az alpolgarmester, a jegyzod és a szervezeti egységek vezetdi
részveteléevel,

b.) a jegyzd javaslatainak figyelembe vételével meghatirozza a KOH feladatait az
snkormanyzal munkidjinak szervezésében, a  dintésck clokészitésében és
végrehajtasiban,

¢) dént a jogszabily altal a hataskérébe utalt allamigazgatdsi Ogyekben, hatosagi
jogkorokben, egyes hatiskireinek gyakorlisdt dtruhdzhatja,

d.) a jegyzd kezdeményerésére javaslatot tesz a KOH belsi szervezeti tagozodasara, a
KOH munkarendjére, az ligyfélfogadas rendjére,

¢) sajat feladat- és hataskdrébe tartozd lgyekben szabilyozza a kiadméanyozds, az
utalvanyozds és az ellenjegyzés rendjét,

f) a képviselo-testilet dintéseivel dsszhangban iranyitja az Gnkormanyzati vagyonnal
kapcsolatos gazdalkoddst,

g.) Gsszehangolja mindazon feladatokat, amelyek a képviscli-testiilet és a bizottsagok
munkdjéval Gsszefiggnek, részt vesz a szakmai egyeztetésckben, figyelemmel
kiséri és segiti. valamint ellenéirzi a bizottsdgok dintéseinek végrehajtasat,

h.} gyakorolja az egyéb munkaltatdi jogokat a jegyzd tekintetében,

i) Szikszd véros polgirmestere egyetértési jogot gyakorol 2 KOH vezetdinek meg-
hizdsa és a vezeldi megbizds visszavonisa, valamint a kiztisziviselok kinevezése és
jutalmazasa tekinteteben.

3. A polgarmester sajat feladatai:
a.) kizvetleniil irdnyithatja a viros fejlesstésével kapcsolatos operativ feladatok
(pélvizatok eldkészitése, bonyolitisa, Kivitelezes cldkészitese, miszaki ellendrzés
biztositisa, sth.) ellatasat vépzd kiztisziviseldk munkajdt,



b.) kézvetlenill irdnyitia a testvérvdrosi kapesolatok dpoldsdval, az OGnkormanyzati

rendezvinyek szervezésével dsszefliggd feladatokat elldid titkarsdg munkajdt

c.) a kiltségvetési gardilkodds kérében - a képviseld-testillet altalinos vagy epyedi

felhatalmazasa alapjin - pénziigyi kdtelezettséget vallal,

d.) kizdrélag polgarmesteri hataskirbe tartozik a kitelezettségvallalds:

a munkaltatdi jogkére gyakorldsaval dsszefligpéshen az alkalmazdsi okirat aldirasa,
gazdasigi szerzddések aldirdsa (Gt.-be, vallalkozisba, alapitvinyba vald belépés,
kizérdeki kitelezettségvillalas sth,),

tnkormanyzati tulajdont ingatlan értékesitése, ingatlan wvisarlasra 1ranyuld
szerzddés alairasa,

penzeszkizik lekitésével, hitel felvételével kapesolatos szerzddés alafrisa,

4. A polgirmestert tartds dvollétében, illetve akadalyoztatisa esetén az alpolgirmester
helyettesiti. Az alpolgirmester altaldnos rendelkezésen tili — a polgarmester dltal delegalt -
konkrét feladatai:

a virosfejlesztési stratégia, a gazdasigi program tervezési & megvaldsitasi
folyamatainak, lépéseinek irinyitdsa, Gsszehangolésa, feliigyelete

a viros kiltségvetési- és  vagyongazdilkodisi lgyekre vomatkozé déntések
elokészitési. megvaldsitdsi, szabilyozdsi folyamatainak szakmai  koordindlisa,
feligyelete — a polgarmesteri dontések és testilleti elterjesztésck kezdeményezése,
folyamatanak szervezése, timogatéisa

a viros gazdasdgi érdekeltségeinek. vallalkozdsainak, valamint a fejlesztési projektje,
palyazatai készitésének és realizdlisinak szakmai koordinalasa, feligyelete — az ezen
terfiletekre vonatkozd polgarmesteri és képviseld-testilleti dontések elbkészitése

a virosmarketing, kommunikéciés stratégiai, s operativ programjanak kidolgozdsinak
irdnyitisa, s a megvalositds szervezeli, mikodési feltételeinck kialakitisa, a
polgirmester és a  képviseld testilet média, sajtokapcsolatainak szervezése,
szabilyozdsa, a tevékenység feliigyelete

IV,
A jegyei

. A jegyzé a KOH vezetdje, aki szakmailag felelés a KOH mikodéséért, Tevékenysége
sorin felelds a kozérdeknek és a jogszabdlyoknak megfelels, szakszerii. partatlan és
igazsdgos, a szinvonalas lgyintézés szabilyainak megfeleld ellitdsdért.

L A jegyzd feladatai a jogszabdlyokban meghatirozottakon tilmenden killindsen a
kivetkezdk:
a.) atestliletek mikidésével kapesolatban:

dsszehangolja  az  elbkészité munkdt, gondoskodik a thrvényességrol, a
Jogszabdlyok, nkormdnyzati rendeletek, hatirozatok rendelkezéseinek betandsdrol,
figvelemmel kiséri az eliterjesziések, déntési tervezetek elbzetes bizottsdgi
megtirgyaldsat,

figyelemmel kiséri a testiileti Glések menetét torvényességi szempontbol,
gondoskodik a jegyzokényvek pontos vezetésérdl, a dontések eljuttatisardl az
érintettek részére.



b.) a KOH miiktdésével kapesolatban:

a KOH belsd szervezeli epységei Gtjan. a jogszabaly altal a hataskorébe utalt
hatdsagi jogkdrbket ellatja,

a KOH belsd szervezeti tagozddasara, munkarendjére és az lgyfélfogadds rendjére
javaslatot készit a polgarmesternek,

a hataskéirébe tartozd ligyekben szabdlyozza a kiadmanyozas, az ellenjegyzés ¢s az
utalvanyozas rend)ét, B

gyakorolja a munkéltatoi jogokat a KOH dolgozéi tekintetében,

irdnyitja a személyzeti munkdval kapesolatos feladatokat,

iranyitja a dolgozok szakképzéset,

vezeti, osszehangolin és ellentrzi a KOH belst szervezeti egységeiben folyd
munkt,

elkésziti a KOH tevékenységérdl sz616 beszamolat,

iranyitia a KOH pazdalkodési tevékenységeét,

gondoskodik a térvényességi ellendrzést szolgdld, az dnkormanyzatot és szerveit
¢érinté dokumentumoknak a kiizigazgatasi KOH-hoz tériénd felterjesztésérdl,

a KOH-hoz érkezd tgyiratokat szignélja,

vezeti az apparatusi értekezletet,

kbzvetlenill elszimoltatja a szervezeti egységek vezelbit az osztalyok napm
feladatinak végrehajtdsarol.

Y.
Az osztalyvezetdk

1. A KOH belst szervezeti epysége €lén dllo, hatirozatlan idore meghizon oszidlyvezetdk,
az osztilyokhoz csoportositott feladatok szinvonalas szakmai elldtdsardl gondoskodik.

2. Az osztilyvezetdk felelések az osztdlyon belilli hatékony és célszerl munkamegoszias-
ért, a feladatok gyors, szakszeril és tirvényes elldtdsién, az eredményes munkaért.

3. Az oszidlyvezettk [0bb altalanos feladatal:
a.) meghatirozza és ellendrzi az oszidly dolgozdinak munkajat, elkésziti a munkakori

leirasokat, valamint azokat aktualizalja,

b.) gondoskodik a képviselo-testiilet és a bizottsig, illetve a nemzetiségi

dnkormdnyzatok munkdjanak szakmai segitésérdl, elokésziti az eldterjesziéscket,
rendelet-tervezeteket és epyéb  anvagokat, felelds azok szakmai és  jogi
megalapozottsagaért,

¢.) gondoskodik mindazon szakfcladatok ellitasarol, amelyekre a képviselo-testilet, a

polgarmester és a jegyzd utasitjak,

d.} a polgirmesternek, a jegyzinek beszamol az osztaly munkajarol,
e.) részt vesz a vezeldi megbeszéléseken, ahol tijékoztatdst ad az akiudlis tigyekril,
f) szilkség szerint, de legalabb havonta munkaériekezletet tart az osztély dolgozdi

[Eszere,

g.) gondoskodik a srakszerdl (gyintézés ¢és szabilyszerl lgyiratkezelés megvalositd-

sdrol,

h.) az osztdlyra érkezd Ugyiratokat szignilja,
i) ellitja a kiadmanyozdsi rendben szabdlyozott jogkiriket,



j:) rendszeresen ellentirzi és irattdrba adas eldtt szi gnilja az eldadoi iveket,

k.) javaslatol tesz a jegyzinek az osztily dolgozoit érintd munkdltatéi intézkedéseivel
kapcsolatban, valamint a szemelyi feltételek kialakitasara,

L) egyittmikidik a KOH mds osztalyvaval,

m.) feladatkéirében  kapcsolatot  tart  a onkorményzati  intézmények, gazdasag
tarsasigainak vezetdivel,

n.) elvégzi az osztily kéztisztviselbinek vonatkozisiban a mindsitésck, a teljesitmény-
kivetelmények megallapitasa és a teljesitményériékelés elokésaitését,”

A csoportvezeld

4. A csoportvereld egyrészt kozvetleniil feligyeli a csoport munkajat, mdsrészl
személyesen figyveket is intéz.

A kbztisztviseld

5. A KOH kiztisztviseldje az iigvintézés soran kbteles:
a4.) az anyagi és eljarasi Jogszabdlyokat maradékialan ervényre juttaini,
b.) az ligyeket hatékonyan, humanusan intézni,
c.) az ligyintézési hataridot betartani,
d.) az figyintézés szinvonalat emelni,
e.) az Ggyfelet kulturdltan felvildgositani,
£} gyfélfogadasi idoben az tgyfelcket fogadni,
£:) lgyintézése soran az igyfelekkel kulturdltan, huminusan viselkedni,
h.) az Ugyiratokat az iratkezelési szabil yzat szerint kezelni,
i} a munkakori leirdsdhan megjelolt feladatkdrt legjobb tudasa szerint ellétni.

6. Vagyonnyilatkozat-tételre az alabbi kiztisziviselik kitelezettek:

a.) jegyzd,

b.) osztdlyvezetd,

C.) csoportvezetd,

d.) valamennyi beosztolt kdztiszivisels, kivéve az informatikust, a kizdrolag titkdrnéi
feladatokat ellats, valamint az ikiatdst vegzo kdztisztviseldt, A vagyvonnyilatkozat
dtadasara, nyilvintartdsara, a vagyonnyilatkozatban foglalt személyes adatok
védelmére vonatkozd tovabbi szabilyokat kiillén szabdlvzat tartalmazza,

V1.
A KOH szervezet] felépitése

I. A KOH az alibbi osztélyokra, csoportokra tagozidik:
@) Szervezési, Hatdsigi és Huménigazgatdsi Osztily
- ezen beliil Szocidlis Csoport
b} Gazdilkodasi Osztaly

Az osztdlyokat a hatirozatlan idore kineverett osztalyvezetd, a csoportot a hatdrozatlan
idéire megbizott csoportvezetd vezell, azonban ezen vezetdi levékenységilk nem érinti a
polgdrmester iranyitisi és a jegyz6 vezetdi jogositvinyair.



3 A KOH szervezeti felépitését jelen SZMSZ 1. szdmi melléklet tartalmazza.

3. A KOH engedélyezen létszamkerete: kéztisziviseld 24 o
Mtv. alapjan foglalkoztatott 6 fo

4. A Szervezési, Hatosdgi és Huminigazgatasi Osztaly munk#jat, valamint a Gazdélkodasi
Osztaly munkajat osztilyvezetd, a Szervezisi, Halosdgi és Huménigazgatdsi Osztalyon
beliil a Szocidlis Csoport munkdjat csoportvezetd iranyitja.

5. A KOH mindenkori engedélyezett dllashelyeinck szamal Szikszd Varos Képviselo-
testillete minden évben az dnkormanyzat éves koltségvelési rendeletében hatirozza meg.

6. A KO koztisziviseldinek és munkavallaléinak munkakdri megnevezése:

a.) vezetik esetén; jegyzd, osztalyvezeld, csoportvezetd.

h.) beoszlolt kiztisztviseldk munkakiiri megnevezését a besorolasuk adja (pl. fotandcsos,
foeldado sth.).

c) a fizikai alkalmazottak munkakér megnevezését tényleges munkakérilkk adja (pl.
gépjarmivezetd, kézbesitd sth.).

7. Az osstalyveretd helyettesitésével az osztaly gyintézi kdzil - besoroldsuk valtozat-
lanul hagvésa mellett - a jegyzd helyettest hizhat meg. A meghizas tényét a koatisztviseld
munkakori leirdsdban kell rogzitent,

%. Az osztalyok létszdmat a feladatokhoz igazoddan a mindenkori éves kbliségvetési ren-
deletben meghatdrozott létszamkereten beliil - a polgirmester véleményének kikerése mel-
lett - a jegyzo allapitja meg.

9. A KOH osetalyainak feladat- és hataskirét jelen SZMSZ 2. szami melléklete tartal-
AL AL

Vil
A KOH mikédése

I. A képviselet ellatdsaval dsszeflgeo feladatok:

a,) a KOH-t a jegyzd jogosult képviselm,

b.) KOH belsé milkiidése soran az osztilyokat az osztalyvezetdk, illetve az altaluk - a
jegyzh egyetériésével - meghizott kiiztisztviseld jogosult képviselni.

2, A KOH munkarendje heti 40 ora,
KOH dolgozdinak munkaideje

- hétféndl csiitoridkig T:30 - 16:00
- pénteken 7:30 - 13:30
tart, mely magaban foglalja az ebédidit is (12:00 - 12:30)

3. A KOH iigyfélfogadasinak rendje:
a.) - hétfon és szerdan 8:00 - 16:00



- pénteken 8:00 — 12:00

b.) Szentistvanbaksa Kirendeltség iigyfélfogaddsi rendje;

Az igazgatasi munka ellitist Szentistvanbak sy telepillésen idészakos tgytélszolgalati
meghizott személyén keresgti] biztositidk. Kedd 8%~ 12 griio illetve o hét
munkanapjin sziikség szerint,

c.) ajegved Ugyfélfogadasi rendije;
- Szikszon minden hinap urolsa szerddjan bejelentkezés alapjan

14:00 - 16:00
- Szentistvanbaksan minden hinap utolsé szerddjin bejelentkezés alapjan
8:00 — 9:00

4. A telepiilési és nemzetiséoi képviseliket és gz dnkormanyzat intézményeinek vezetdit
munkaidében bérmikor fogadni kell,

3. Az osztalyvezettk gondoskodnak arrol, hogy az osztalyukon az tigylclfogaddsi idoben
mindig tartézkodjon az osztaly feladatkdrébe tartozé kérdésekben a felviligositasra,
intézkedésre jogosult i gyintézd.

6. A KOH Ugyvfelfogadasi rendjér az epilletek fdbejaratanal jol lathaté modon ki kell
fliggeszteni

8. A KOH dolgozdi munkakéri leirdsukban foglaltak szerint helyettesitik egymast,

9. Az KOH 4 dolgozdinak munkakdri leirdsg) a jegyzd, a kisztisztvisels munkdba lldsat
kivetd napon kateles a kiztisztviselnek irashan kiadni.

10. A KOH-on beliili informaciddramias

8.} a polgdrmester, a jegyzd a KOH dolgozdi részére, ha szilkséges, de legaldbb fél-
evenként munkaériekezletet tartanak,

b.) a vezetdk hetente munkamegheszélést és feladategyeztetést tartanak, A munka-
megheszélésen részt vesz: polgirmester, jegyvza, oszialyvezetd, csoportvezetd.

c.) az  osztilyvezetdk, az osztaly dolgozoi  részére szilkség  szerinl  tartanak
munkamegheszélést,

d) & képviseld-testiileri lléseken  kotelesek  részt venni  az  osztalvveretd, a
csoportvezetd, valamint mindazon kiztisztviseld, akit erre a polgirmester vagy a
jegyzd utasit,

e.) a képviselt-testiilet bizotisigdnak @ilésein kitelesek részt venni az osztilyvezeto,
csoportvezeld, aki az iilésre eliterjesztést készitett, valaming mindazon kéztiszivise-
10k, akiket erre a polgarmester, a jepvzo vagy az osztalyvezelo utasit,

f.) ajegyzi rendszeres tjékoziatist ad a KOH mikidésérs] a polgdrmestercknek.
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VIII.
Zard rendelkerések

Jelenszervezeti és milkOdési szabalyzat 2025, janudr 1. napjén lép hatalyba.

Szikszo, 2024, december ...

Vizi Kérolyné Horvith Monika Zsuzsanna
Szentistvanbaksa Kizség Onkormanyzat
polgarmestere

Sviih Antal Béla
Szikszd Viros Onkorményzat
polgirmestere






12

2. sz. melléklet

Szervereti Egyvségek részletes feladatai

A.J Szervezési, Hatosagi és Humianigazgatasi Osztaly

L.

2

A Szervezési, Hatosigl és Humanigazgatdsi Osztaly élén az osztdlyvezetd all.

A Szervezési, Hatdsagi és Huménigazgatasi Osztily feladatai az iinkormanyzati

humanszolgiltatisok tekintetében:

a)

b)
c)

d)

€)

g

h)
i)
1
k)

h

elldtja a jogszabdlyban meghatarozoit epészstglgyi, srocialis, kizmivelodési,
kizgyijleményi, ifjisdgpolitikai, mifivészeli tevékenység, valamint a testnevelés 65 a
sport dnkorményzati €s allamipazgatasi feladatai,

clokésziti a szakteriiletéhez tartozd snkormanyzati rendeleteket,

cllitja a szocidlis thrvényben & az ankormanyzati szocialis rendelethen meghatirozotl
a jegyzd hatdskirebe tartozd  pénzbeli  és természetbeni  cllatasi  formik
megallapitdsival, folyositésaval, visszafizettetésével, nyilvintartasaval kapesolatos
feladatokat,

dintésre elokésziti a képviseli-testilet hataskirebe tartozd szocidlis irvenyben &5 az
ankormanyzati szocidlis rendeletben meghatarozott pénzbeli és természetbeni ellitasi
formik megdllapitisaval, visszafizettetésével kapesolatos feladatokat, ellatja ezek
folyositasaval, nyilvantartasival kapesolatos feladatokat,

hatosagi bizonyitvanyok kidllitisa

szocidlis intézkedésekhez kapesolodoan kirnyezetlanulményok készilese

a Gyermekek védelmérd] es gyamilgyl igazgatasrol szalo 1997, évi XXL tirvényben
¢és végrehajtisi rendeleteiben. tovibhd ezen targyl snkorméanyzati rendeletében
meghatarozott pénzbeli ¢3 természetbeni cllatsi formik (rendszercs gyermekvedelmi
kedvermény, rendkivill gyermekvedelmi timogatds, étkerési téritési dij-tamogatas,
tankdnyv €s tanszertimogatas, jegyzettdmogatis) megallapitasaval, folyositasival,
visszalizettetésével, nyilvintartisival kaposolatos feladatok,

a kozfoplalkoztatis szervezese, azzel Osszefigpésben folyamatos kapesolattartas a
munkaiigyi kirendeltséggel, start-munkaprogram koordinlasa

iranyitja az intézmények mitkddeset a tarsoszidlyokkal egyiittmikodve,

részt vesz az Onkorményzat kiltségvetésének  kidolgozasiban 2 peénzbeli €5
természetbeni juttatisok tervezése terén,

iranyitja és szakmai-torvényességl feliigyeletet gyakorol az snkormédnyzati fenntartasd
nevelési intézmény felett

végzi & Bursa Hungarica Gsztondijpalydzattal kapesolatos feladatokat

m) munkatigyl feladatok elvégzese a polgirmesteri hivatal dolgordira vonatkozoan

)

3.

clokésziti a vezetdh kinevezésével, munkaviszony megsziintetésével ¢s az egveb
munkiéltatéi jogkorok gyakorldsaval kapesolatos dintéseket,

A Szervezési, Hatdsigi és Humanigazgatasi Osztaly feladatai a Szikszdl Kibzds
Onkormanyzati Hivatal, a Képviseli-testiilet és a bizottsig munkijinak
koordinalasa tekintetében:



b)
c)

d)

€)
f)

£)
h}

i3

sepiti a Képviseld-testiilet. a Bizottsigok a polgdrmester, alpolgarmesterek a jegyzo
valamint a Nemzetiségi Cmkormédnyzatok munkajit, kapesolatot tart g képvisels-

felel a képviseld-testiilet iilései Jegyzikinyveinek hatdridében 15rindg elkeszitésddr;
tovibbitisdért és kbzrétételéért,

nyilvintartia a képviselé-testiilet hatirozatait, figyelemmel kiséri g hataridoket,
elokésziti a lejart hatiridejii hatdrozatok vegrehaitasarsl sz2616 beszamolat végrehajtia
feladatkorében az onkorményzati rendeleteket, testiileti hatirozatokat, valamint a
vonatkozd jogszabdlyokat,

az osztilyvezetd megsrervezi és részt vesz a bizottsigi iléseken a jegyzd dhal kijelslt
személy vezeti a bizotisdgi jegvzdkinyveket

végrehajtia a polgdrmester és a képviseld-testiilet feladat- és hatéskirébe tartozo
Ugvek elokészitéset, megvalositdsat,

egondoskodik a testijlet diintéseinek érintettek fulé kiizléséril,

cllitja a nemzetiségi dnkorminyzatok mikodésével kapesolatos digvviteli feladatokat.

4 A Srervezési, Hatésdgi és Huminigazgatas Osztily feladatai hatdsdgi Ggyek
tekintetében:

a)
b)
c)
d}

e)

fy

B)

h)
i)

N
k)

1)

ellatja az elsd fokn birtokhaboritdsi, hagyateki, hatésagi iigyintézést, illetve
tevékenysépet,

elldtia az anyakinyverésse], bejegyzett  Elettirsi kapesolatokkal  kapesolatos
teladatokat,

hazassagkitések, nevadok, dllampolgdrsgi eskik Unnepélyes megrendezése és
lebonyolitisa,

tizletek miiktidési engedélvezése, lelepengedélvezdssel, véllalkozisok
nyilvintartasgval kapesolatos feladatok.

az 1993, évi LXXVIIL torvény YA §-dban meghalarozott, az iires lakds dnkényes
bekiliziijével kapesolatos jegyzoi feladatok elldtisa

nem kereskedelmi céli szabadidis szdllashelyek nvilvantartdshg vétele,

a szerencsejaleknak nem mindsild szérakoztat Jaték, misoros eldadds, zene. thnc
bejelentésének tudomasul vételével, megtiltdsdval jard feladatok

Jjegyzd hatdskarébe tartoss evamhatosdgi feladat ellatasa,

szocialis intézmények és szolgdltatok mikédési engedelyveziése, ellendrzése valamint
nyilvantantdsinak vezetése,

végrehajtia feladatkiirében az onkorminyzati rendeleteket, testiilet hatdrozatokat,
beszamolt tdjékoztatot készit ezek vegrehajtdsard],

gondoskodik a kizteriilet hasznalati engedélyek, lajdonosi kezeldi hozzdjdrulasok
kiadasdral,

eb-nyilvantartist vezet,

m) kezeli a fa kivagassal kapesolatos kérelmeket,

n)

0)

gondoskodik az dllattarigssal kapesolatos tigyek kezeléséril, a kdbor ebek, rika
befogasardl,
reszt vesz a kartevi-irtas megszervezésében,
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B. Gazdilkodasi Osztaly

2
a)

b)

c)
a)
€)

f)
g)

h)
i)
1
k)

1)

A Gazdilkodasi Osztaly €lén osztalyvezeld all.

A Gazdalkoddsi Osztaly feladata:

elokésziti testlileti dintésre az Gnkormanyzal éves koltsépvetési rendeletét, azok
madositasat, a végrehajtésira vonatkozo beszimolot és az éves zarszamadast,

sservezi €5 koordindlja a hivatali belsh szervezeti egységek, az gnkormanyzati
kiltségvetési  szervek. intézmények  kiliségvetesi terverdsét, poteldiranyzatok
eliterjesztésél,

gondoskodik  az illamhdrlartas szamira 2 jogszabalyokban eldirt beszamolasi,
adatszolgaltatasi kitelezetiség teljesitéséril,

teljesiti a normativ kiltségvetési  hozzdjirulisok elszamolasira  vonatkozd
kiitelezettséget,

az érintett intézményvezetbkkel egyeztetve fsszedllitia a Hivatal €5 az sndlldan
miiksdd kbltségvetési szervek elemi koliségveléset,

vendszeresen informiciot szolgaltat a Hivaial és a koltségvetési szervek szimira,
ellatja a Hivatal és az snalléan mikddd koltségvetési szervek vonatkozasaban a
kinyvvezetési, nyilvantartisi, szamlbzasi és munkaiigyi feladatokat,

biztositja a koltségvetési szervek folyamatos pénzellatisat, bonyolitia  az
dmkorméanyzat, a Hivatal, & a nemzetiségi dnkormanyzatok gazdilkodisat,

pénziigyi elemzéseket készit, biztositia a szilkséges pénziigy informaciok eljuttatasat
a szervezeti egységekhez €s a kiltségvetési szervekhez,

figvelemmel kisén a pénziigyi kiitelezettségvillalasokat, a pénzigy teljesitescket,
atlathatd kényveléssel segiti eld a gazdalkodis llemezeset, likviditasi tervet készit,
folyamatosan figyelemmel kiséri a szamlaforgalmat, ennek jellemzaira] tajékoziatast
nytijt a tisztségviseloknek, hivatali vereldknek,

folvamatos kapesolatot tart a pénzintézetekkel. gazdélkodd szervekkel,

m) hazipénztart tart fenn,

nj
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q)
r}

s}
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u}

bonyolitja az dnkormanyzal & szerver altal nydjthatd, illetve a mumnkaltaton
timogatissal kapesolatos pénziigyi feladatokat, vezeti a jogszabilyok dltal elbirt
nyilvantartisokat,

vezeti a Hivatal vagyon leltirtarat,

vezeli a Hivatal nagy érékil eszkézalloményinak, nyilvantartisat, tovabba cpyedi
nyilvintartast vezel azokrol kis éruékil immaterialis javakrol, targyi eszkdzikrol,
amelvek a kettszazezer forint cgyedi éricket nem meghaladd bekeriilési értéki
vagyoni ériékl jogok. spellemi termékek, targyi eszkizbk, leltarozasi feladatokat
végez és irinyit,

elokésziti a gazdalkoddssal kapesolatos testiileti és bizotisagi dontéseket.

figyelemmel kiséri az elidegenitett  vagyontirgyak vetelaranak megtériiléset, a
rosletfizetés elmulasztasa esetén ellaya a fizetési meghagyas kibocsitdsaval, a
végrehajtasi eljaras lefolytatisdval kapesolatos feladatokat. jelzilogjoggal biztositott
snkormdnyzati kivetelés megszlingése eseten kibocsatja a torlési engedélyeket,
ellenjegyzési jogkd gvakorol a Hivatal ¢s az snallean mikddd kiliségvetési speTvek
esetében,

ellatja az értékpapirok, részesedések  nyilvantartdsival, kezelésével kapesolatos
feladatokat,

gondoskodni az Snkorményzatol terheld AFA-bevallasok elkészitésérdl,
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az ﬁlnkﬂrmﬁn}'zat vagvonbiztositdsdval, dltalénos és munkéltatod
felelisséghiztositasaval kapesolatos feladatok elldtasa,

W) ellitja az tizemeltetésre dtador vagyontdrgyak milkddtetésével kapcsolatos xontrolling

X)

¥)
z)
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feladatokat,

pazdasagl, pénziigyi controlling-hoz kapesolada feladatokat véges,

a pdlydzatokhoz  kapesolido pénziigyi  feladatokat, (tamogatdsi  szerzbdésck
clokeészitése, lehivdsa, elszémols sa, ulokiveldése)

belsd pénziigyi pardalkodasi seabalyzatok elokéssitése, nyilvantartdsa,

A Gozdilkodasi Osztily kozponti addjogszabdlyokban és g helyi dnkorményzati
adorendeletekben 3 Jjegyzd hatiskGrébe utalt adok ‘adok madjara  behajtands
kiztartozasok/ megallapitasival, nyilvantartisaval, beszedésével, kezelésével
ellenérzésével kapesolatos feladatai:

dintésre  elokésziti az Gnkormdnyzati  helyi addrendelteket, azokhoz Bazdasdgi
elemzéseket  készit, figyelemmel kiséri  azok hatilyosulisdt, sziiksép esetén
kezdeményezi azok modositisat,

biztositja a helyi és kiizponti addjogszabilyok érvinyesitését, vegrehajtasdt,

ellitia a helyi adék és a gepjarmi addk kivetésével, kiizlésével, nyilvintartasaval,
behajtisival, kezelésével, elszamolasdval kapesolatos feladatokat,

Javaslatokat dolgoz ki a bevételek nivelése és a kintléviségek cstkkentése érdekében,
dintésre elikésziti a meltanyossigi kérelmeket,

add- és értékbizonyi tvanyt allit ki,

tickoztatia az adéfizetdket az adajogszabilyok eldirisairdl,

az add meg nem fizetése, valamint adok modjdra behajthaté tartozdsok esetén
meginditja a behajtasi eljérdst, ennck eredményérdl tdjékoztatja a végrehajtdst kérd,
vezeti a jogszabdlvban eldin nyilvéntartasokat, ill, igény esetén vezetdi kérésre
informacior szolgdltat.






Okirat szdma: SZ/297R-2/2024,

Alapito okirat

Az allamhdztartasrél szolé 2011, évi CXCV. tirvény 8/A. §-a alapjin a Szikszéi Kizis
Onkormanyzati Hivatal alapité okiratit a kovetkezik szerint adom ki:

A kiltségvetési szerv
megnevezése, székhelye, telephelye

11, Akiltségvetési szery
1.1.1. megnevezése: Szikszai Kiizhs Onkormdnyzati Hivatal
112, réviditett neve: Szikszdi KOH

1.2, Akoltségverési szery
1.2.1. székhelye: 3800 5zi kszd, Kdlvin tér 1,
1.2.2 telephelye(i):

| telephely megnevezése .I telephely cime |I

| 1 | Seikszoi Kouts Onkorményzati Hivatal
|_ | Szentistvanbaksai Kirendeltsége

|| 2844 Szentistviinbaksa, Petdfi (it 111.

2. A kiltségvetési szery
alapitisiaval és megsziinésével osszefiiggd rendelkezések

2.1, Akéltségvetési szery alapitdsinak datuma: 202 S.janudr1.
2.2.  Akbltségvetés] szery alapitisara, dtalakitisara, megsziintetésére jogosult szery

[ megnevezése ,l székhelye ) _J.
| 1| Szikszd Viros Onkormanyzata - ! 3800 Szileszd, Kalvin tér 1, . I
L2 | Szentistvinbaksa Kozség Onkormidnyzata ,l 3844 Szentistvinbaksa, Perdfi it 111, j

2.3 . A kibltségvetési szery logeldd kdltségvetdsi szorvének

)
| megnevezése szekhelye |
L 1 Szikszdl Kozds Onkormanyzati Hivatal | 3800 Szikszd, Kilvin tér 1. |I




3. A koltségvetési szerv iranyitasa, feliigyelete

31, A lolségvetési szerv irdnyito szervének
3.1.1. megnevezése: Szikszd Varos Ankermanyzatinak Képviseld-testulete
3.1.2. székhelye: 3B00 Szikszo, Kalvin tér 1.

4. A koltségvetési szerv tevékenysége

41. A koltségvetési szerv kozfeladata: Magyarorszag helyi nkormanyzatairgl szol6 2011, evi
CLXXKIX, térvény (tovibbiakban: Motv.) 84, § (1) bekezdése alapjin a kizos hivatal ellitja
az onkormanyzatok miikodésével, valamint a polgirmester vagy 3 jegyzl feladat-és
hatickorébe tartozd Ggyek dintésre valo clfkészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos
feladatokat. A kozos hivatal kizremikadik az egyes allami szervekkel és mas
hnkorméanyzatokkal tdrténd egylittmiikodés fsszehangolasaban.

4.2, A koltségverdsi szerv fOteveke nységenek 4llamhaztartisi szakdgazati besorolisa:

|
1 szakagazat stama szakigazat Megnevezese
|. 1 | 841105 Helyi inkorminyzatok és rarsuldsok igazgatisi tevékenysége

4.3, A kiltségvetbsi szerv alaptevékenysége: A kizds hivatal elldtja az Motv-ben és a vonatkozd
egyéb jogszabalyokban a szamira meghatirozott feladatokat Sziksza és Szentistvanbaksa
telepiilések vonatkozasaban.

4.4, Alkiltségvetesi szerv alaptevékenységének kormanyzat funkeid szerinti megjelolése:

=
kormdnyzati . :
! funlcifiszim kormanyzati funkeid megnevezese
Ankormanyzatok £5 dnkormanyzati hivatalok jogalkotd é5
_1 011130 altalinos igazgatdsi tevékenysége
Orszagos és helyl nemzetiségi snkorminyzatok igazgatasi
2 | 011140 tevékenysége
3 | 011220 Add-, vim- és jovedéki igazgatas
4 | 013210 Atfogt tervezési és statisztikai szolgaltatisok
Orszaggylilési, onkormanyzati &5 eurdpai parlamenti
_5 016010 képviseldvilasztasokhoz kapcsolodd tevékenysegek
& | 016020 Orszagos és helyl népszavazassal kapesolatos tevékenységelk
7 | 018030 Tamogatasi céli finanszirozast miveletek
B | 031030 | Kozteriletek rendjének fenntartasa ]

45 A kolségvetssi szerv illetékessege, miikidési terilete: Szikszd és szentistvianbaksa
kozigazgatisi terilete.



5. A kiltségvetési szery sZervezete és miikidése

3.1. A kiltségvetési szery vezetdjének meghizisi rendje: A jegyzo kinevezése az Mity. B2-B3. §-
3, valamint a kézszolgdlat tisztviseldkrdl szol8 2011, évi CXCIX, tirvény rendelkezéseinek
megfelelden tirténik, Szikszd Viros palgarmestere -palydzat alapjin, hatirozatlan iddre-
nevezi ki, illetve menti fel g jegyzot valamint Evakorolja az egyéb munkiltatai jogkiirgket,

52. A koltségvetési szervndl alkalmazdshan ill4 szemelyek jogviszonya:

! fggjafknztatésijng‘_uisznny .l jogviszonyt szabdlyozd jogszabdly —|
a kdzszolgilati tisztviselékrsl szélo 2011, dvi
1 | kiizszolgalati jogviszo
) siiaiiedas N P tirvény
| - = : ;
a8 munka térvénykonyvérsl szdls 2012, évi l.
< | munkaviszony T R ?
| [ thrvény =
) ) a polgari tirvénykanyvral szald 201 3éviv,
3 | meghbizisi 520
| g logviszony | térvény

6. Zard rendelkezés

lelen alapitd okiratot 20725, lanuar 1. napjatol kell alkalmazni.

Kelt: Szikszd, 2024, december 13,

P.H.

Svab Antal Béla
polgdrmester

F.H.

Vizi Kdrolyné Horvath Ménika
polgirmester







