2. seami melléklet
SZENTISTVANBAKSA KOZSEG ONKORMANYZAT POLGARMESTERETOL

3844 Szentistvanbaksa, Petofi at 111.

Eloterjesztés
Szam: SzB/705-1/2022

Tdrgy: Diintés béren kiviili juttatis kifizetéséril a falugondnok részére

Tisztelt Képviscli-testitlet!

Szentistvinbaksa Kozség Onkormdnyzata altal foglalkoztatott falugondnok részére béren
kiviili juttatds ( cafetéria ) megdllapitdsit inditvanyozom a Tiszielt Képviseli-testiiletnek.

Javaslom, hogy a Képviseld-testiilet nend 100.000,- FL Bssregi cafetéria juttatast allapitson
meg részére 2022, évre.

Amennyiben az elGterjesztéssel a Tisztell Képvisclo-testiilet egyetént, kérem, hogy az aldbbi
hatarozati javaslatok szerint hozza meg dontését.

Szentistvinbaksa, 2022,12.0%. Vizi Kérolyné sk.
polgarmester

HATAROZATI JAVASLAT

Sram:
Targy: Diintés béren kivili juttatis kifizetéséril a falugondnok részére

Szentistvinbaksa Kdzség Onkorményzat Képviselo-testilete gy hatiroz, hogy az
onkormdnyzainadl kizalkalmazottként foglalkoziatott falugondnok részére béren  kiviili
juttatist (cafeteria) biztosit a 2022, évre, amelynek Osszege nend: 100.000.- forint. Az
imkorminyzat kiltségvetése fedezetet biztosit az dsszep kifizetésére.,

Felelds: polgarmester

Hataridé: azonnal

Végrehajtasér felelds személy: gazdilkoddsi osrtdlyverstd
Torvényességi szempontbal latta: jegyzi






3. seamia melléklet
SZENTISTVANBAKSA KOZSEG ONKOR MANYZAT POLGARMESTERETOL

3844 Szentistvanbaksa, Petifi at 111.

ELOTERJESZTES

Sram: SzB/699- 1/2022.
Firgy: Szentistvinbaksa Kieség Onkormanyzat Képviseli-testiiletének 2023, évi
munkaterve

Tisztelt Képviseli-testiilet!

A KépviselG-testiiler a 2022, évi munkaterve alapjan napirendre tfizie a 2023, évi munkatery
elfogadisat. A Képviselo-testiilet Szervezeti és Mikodési Szabalyvzatiro] (a tovibbiakban:
SZMSZ) szold 172021 (11.03.) szamn onkormanyzati rendelet 8. § (1) bekerdése szerint ool
Repviseli-testiilet iléseit éves munkatery szering farifa. A munkaterver a tirgvével megeldzg
evdecember 31-ig a polgdrmesier teressti a K épviseld-testiiler elé ”

A Kepviseli-testiilet  éves  munkatervben rogziti  feladatait  és  célkitiizéseit. A
munkatery elkészitése &5 eldterjesziése a polgarmester feladata,

Az SZMSZ idézent rendelkezése alapjan elkészitettem a Képviseld-testiilet 2023, évi
munkatervére vonatkozd  javaslglomar. A munkaterv Gsszedllitisa azon  témakdrok
figyelembevételével keriil napirendre tizésre, amelyrdl a jogszabaly rendelkerik. A
munkatery alapjan a Képviseli-testillet 7 tlést terverett és | kiizmeghallgatis.

Tdjekoztatom a Képvisclo-testiileter, hogy elkésziilt Szentistvanhaksa Kizség f}nl-:nnnﬁn}'?ﬂ!
Keépviselt-testilletének 2023, évi munkaterve, amely az eliterjesziés mellékletét képezi.

Kérem, hogy a Tisatell Képviselo-testilet, a mellékelt hatirozati javaslatot ¢lfogadni
sziveskedjen,

Szentistvanbaksa, 2022, december (8,

Vizi Karolyné sk,
polgdarmester



HATAROZATI JAVASLAT
Szentistvianbaksa Kozség On kormanyzat Képviseld-testiileténck 2023. évi munkaterve
1. 2023, februdr 10.

Idopont: 14:00 ora
Helye: Szikszéi Kazis Onkormanyzati Hivatal targyaldja

Mapirend:

1./ Javaslat Szentistvinbaksa Kozség Onkormanyzatanak 2023, évi koltségvetésére
Eliterjesztd: polgarmester
Az eloterjesziés elkészitési hatdrideje: 2023, februdr 3.

2./ Javaslal Szikszoi Kdzds Onkorményzati Hivatal 2023, évi kiliségvetésére
Eloterjeszto: polgarmester
Az elbterjesziés elkészitési hatarideje: 2023, februar 3.

3./ Dontés Szentistvinbaksa Kizség Onkorminvzat 20230 évi szolgaltatdsi terviének
elfogadasardl

Eldterjeszto: polgarmesier

Az elbterjesztés elkészitési hatdrideje: 2023, februar 3.

1./ Inditvanyok, javaslatok

X 2023, méreius 16.

ldbpont: 8:00 ora )
Helye: Szentistvinbaksa Kdzség Onkormanyzat épiilete

1./ Beszdmold a 2022 évi Start-munkaprogramban végzetl munkdrndl
Elotenjesatd: polgarmester
Az cloterjesztés elkészitesi hatarideje: 2023, marcius 10,

2./ Az tnkormdnyzat 2023, évi kizbeszerzési tervének elfopadisa
Eloterjesztd: polgrmester
Az eliterjesziés elkészitési hatarideje: 2023, marcius 101

3./ Szentistvanbaksa Kozség Onkormanyzat 2023 .évi falugondnoki szolgilat
szakmai beszdamolajanak elfogadasa

Eltterjesztd: polgdrmester

Az cloterjesztés elkészitésének hatanideye: 2023, marcius 10,

4./ Dintés a sziinidel gvermekétkeztetés biztositisdanak maodjard]
Eliterjeszid: polgarmester
Az eliterjesztés elkészitésénck hatarideje: 2023, marcius 10,



4. Inditvinyok, javaslatok
3. 2023, dprilis 19,

[ddpont: 14:00 éra
Helye: Szikszoi Kozos Onkormanyzati Hivatal targyaldja

1./ Szentistvanhaksa Kozség l'.jnkurmﬁnyza! 2023, évi kdltségvetési beszamolija

Eléteriesatd: polgarmester
Az eliterjesziés elkészitési hatarideje: 2023, aprilis 14,

2./ Beszamolo gyermekjoléti és gvermekvédelmi feladatainak elldtisars]
Eloterjesz16: polgarmester
Az eloterjesziés elkészitési hatirideje: 2023, aprilis 14

3.0 Inditvanyok, javaslatok

4. 2023, mijus 24,

Iddpont: 8; 00 dra )
Helye: Szentistvinbaksa Kozseg Onkormanyzat epiilete

Napirgnd:
L./ A kbzbiztonsdg helyvzete Szentistvanbaksa kizséghen

Elbterjesatd: polgarmester

Meghivott: Sziksz6i Rendarérs parancsnoka, Encsi Rendérkapitany
Az eliterjesziés elkészitésének hatdrideje: 2023, méjus 20,
2./ Eves ellendrzési jelentés és az Osszefoplald éves ellendreési jelentés 2022, évrol
Elbterjeszté: polgidrmester

Az eldterjesziés elkészitésének hatari deje: 2023, majus 20,
3./ Inditvanyok, javaslatok

3. 2023, szeptember 20,

Idépont; 8:00 6ra
Helye: Szentistvinbaksa Kizség Onkorményzat épiifete

MNapirend:

./ Csatlakozds a Bursa Hungarica Felsdoktatis; Osaténdiipalyazathor -
Elterjesatt: polgdrmester
Az eldterjeszids elkészitésenek hatdrideje; 2023, szeptember 15,

2./ Inditvényok, javaslatok



f. 2023, november 8.

Idopont: 16:00 dra y
Helye: Szentistvinbaksa Kizsée Onkormanyzat epulete

MNapirend:
1./ KOZMEGHALLGATAS

2./ Inditvinyok, javaslatok

7. 2023. november 21.

Idépont: 8:00 ora 3
Helve: Szentistvanbaksa Kizség Onkorminyzat épiilete
MNapirend:

1./ Helyi adorendelet feliilvizsgalata
Eldterjeszia: polgarmester
Az cloterjesziés elkéseitésének hatdrideje: 2023. november 16.

2./ Inditvinyok, javaslatok
8. 2023. december 14.

IdGpont: 8:00 ora
Helye: Szentistvanbaksa Kizség Onkormanyzat epilete

Napirgnd:

1./ A 2023, évre vonatkozo éves belsd ellenorzési terv elfogadisa
Eléterjesztd: polgarmester
Az eliterjesztés elkészitésének hatdrideje: 2023, december 8.

2./ Beszamold a Szikszdi Kizos Onkormanyzati Hivatal 2023, évben veégzett munkajarol
Elbterjeszid: jegyzo
Az cloterjesztés elkészitésének hatdrideje: 2023, december 8,

1. A Képviseld-testilet 2024, évi munkatervének megallapitisa
Eldterjesztd: polgarmester
Az eloterjesziés elkészitésének hatarideje: 2023, december ¥,

4./ Inditvanyok, javaslatok
Felelos: polgarmester

Hatdridd: azonnal
Tarvényességi szempontbol latta: jegyzd



4. szamh melléklet
Szikszéi Kiziis Onkormanyzati Hivatal Jegyziije
3800 Szikszd, Kalvin tér 1,

ELOTERJESZTES

Szam: SzB/T00-1 /2022, )
Targy: A Szikszdi Kozos Onkormanyzati Hivatal 2022, évi beszamolijdnak elfogadisa

A Magyarorszig helyi onkermdnyzatairdl szold 2011, évi CLXXXIX. téirvény 81, § (3) bekezdés 1) pontja
kimondja, hogyv ,a fegyzd évente beszdmel o képviseid-testiletnek o hivaral tevékemségdrdl™, A fenti
Jogszabdlyhelyre hivatkozdssal elkésziilt a Szikszdi Kozis L"'Jnkﬂnns',nymti Hivatal 2022, évhen végzett
munkajard] szolo beszamola,

Szikszo, 2022. december 8.

Battané dr. Toth Zita sk
jegyzo



BESZAMOLO

SZIKSZOI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL
2022. évi tevékenységérol
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A Sriksrai Kizis ﬁnknnninyziti Hivatal személvi Gisszetétele

!':'rzib:szc:t Varos Onkormanyzat Keépviselo-testiilete 2022, februar |5-o dilesen elfogadta a Szikszo
Viros Onkorméanyzatanak 2022, évi kdliségvetésérol szalo 3/2022(11.15.) szamu rendeletét.

A hivatal létszamat az 3/2022 (11.15.) szami rendeletében 2022, janudr 1. napjatol a képviseld-
lestitlet 29 fiben hatérozla meg.

Dolgozdk Betdltdtt létszam | N8 Férfi

Jegyzd 1 1 ]
Gazdalkodasi Osztaly/ Adocsoport T 6 1
Szervezesi Hatosagi és Humanigazgatasi Ositaly 10 5 5
Szocidlis Csoport 2 2 1]
Kirendeltség Hernadkércs (lelenleg csoport

jogéllasi) 2 2 0
s Osszesen 22 16 6

Nemek szerinti megoszlas 2022, december 1.

Dolgozdk
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Amint azt a nemek szerinti tblizat is j6l dbrizolja, a hivatalban — akdrcsak dlialinossaghan a
kézigazgatasban - erdteljesen a nék javara tolodik el az arany.
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A kivetkezd tablizat a hivatalban foglalkoztatottak életkor szerinti megoszlasat tartalmazza
korcsoportos bontashan szervezeti cgységenként:

I_ Betiltoit 31-40 41-50
litsri 20-30 év v 55 S0 felett
Jegyzi 1 (] 0 | 0
Gazdalkodasi Oszraly 7 0 2 3 2
Szervezési Hatosdgi és Humanigazgatasi
Osztaly 10 2 3 3 !
Szocialis Csoport 2 0 0 2 0
Kirendeltség Hernadkércs 2 0 0 2 0
Osszesen 22 2 5 11 4
Eletkor szerint
-
L[N
17
£
20y
15
E B
.; — i —
= \_?"A --'-"EI 4 e 3{\‘.
“‘ﬁ'* u:.;"' Lc_,ﬂ:‘\- l.:'h#- ‘EF‘:. ﬁq* D-.'“":.:-
& o &
15“'# £ ""ﬂj "
IJ? .L!'\.:'l _Q."f
T
B hEetolon letgam @ 20-30&0  ® 3100y ®WAL-50&4y @ 50 felen

A tiblizat adataibol megéllapithatd, hogy létszdmardnyosan a 41-50 év kizotti korosztaly tagjai
vannak legtGbben, illetve a 31-40 év kizittiek és az 50 év felettiek egyenld aranyban dolgoznak
hivatalunkban, még a tablazat szerinti legfiatalabb korosztalyban csupdn 2 o dolgozik.

Kiazszoled iszony létesitése &s

2022. évben j kdzszolgdlati jogviszony létesitésére 1 16 esetében keriilt sor.

Idén kitzszolgalati jogviszonya kbizbs megegyeréssel torténd megsziintetését 2 dolgozd kérte, mert
mashol létesitett jogiszonyt. Az egyik stituszra palydzati kiiras keriilt kizzétételre, mely
credmenyesen zarult, az gj dolgozd 2023, janudr 01. napjdval dll munkéba,

1 i kollégand gvermekgondozdsi dijban részesil.

Hivatalunkban dolgozik még 6 6 Munkatdrvénvkianyve hatilya ala tarlozd munkavallalo is, akik
kizil [ fo gvermekgondozdsi dijban részesil.




¥ ramosszele rolis szerint

A bettltit dsszlétszamon bellll a felsdfoki végzenségliek és a kidzépfoka végrettségliek ardnya
50-50 %,

Az aldbbi tablizal szervezeti egysépenként mutatja be a killonbdzd besorolasd személyi
allomanyt:

G Ebbél
BN | Felssfoki | Kozépoki
végzettségll | végzettségll
legyzd 1 1 0
Gazdalkodasi Osztaly 7 3 4
Szervezesi Hatosagi és Humanigazgatasi
Osztaly 10 & 4
Szocialis Csoport 2 1} 1
Kirendeltség Hernadkeércs 2 | 1
- iH. . - -2 n .:1 ﬂ 1d
Vegzettseg szerint

Il
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dyanilalh sl SEerverssiHalowasi Shaooialis sujoit K wnntleltsiy s easi ]
i taly I Heaiadkdacs
M2 a4z ataw
Lisg Ly
wetalloft et dim m bl Fellsodoba ‘eErellse m Ehbiol Koorepldoki ‘eEietlsrgn
Tovabbképeések

A 2T32012(1X.28.) Korm. rendelet értelmében 2022-ben is éves tovdbbkeépzési tervet kellett
késziteni, melyben meghatarozasra kerlilt. hopy a kéztisziviseloknek milyen szakmai és
kizszolgilati képzésen kell résnt wvennilik kredit pontokért, A felsofokd  végzettségu
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kiztisztviseloknek 4 ev alat 128 kredit pontot a kizépfoki végzetiségi kiatisztviscloknek pedig
64 kredit pontot kell teljesiteniiik a vonatkozd jogszabily értelmében.

Kozigazgatasi alapvizsgdl a kozigazgatisba belépinek kozépioki végretiség esetén 2 év,
felstloka végzettség esetén 1 év alatt kell letenni.

2022-ben kozigazgatasi alapvizsga letételére nem kerlilt sor.

Kozigazgatisi szakvizsgat a kinevezéstdl szamitott 3 éven beliil kell tennie a kiztisziviselonek,
wdén 1 16 tett eleget szakvizsga kitelezettsépének.

L. Szervezési, H ¢5 Humanisazeatisi Oszuil

Az osfaly feladatkirében ellitja a Keépviselo-testillet, az egves bizottsigok, a telepiilési
nemzetiségi dnkormanyzatok és a Kirendeltség milkéidésével és a szocialis igyekkel kapesolatos
feladatokat.

Ellatia a jegyzéi hataskorbe wtalt hatosigi feladatokal, intézi a birtokvitds, anyakdnyvi és
hagyatcha tgycket. Ellatia tovabba a polgirmester és az alpolgirmesterek napi munkéjdhoz
kapesolado, altaluk meghatirozott feladatokat, dsszehangolja a tisziségviselok Qpyiélfogadasat,
programjait. Gondoskodik a kizérdekil hirdetmények. kézleménvek megjelentetésérdl a viros
honlapjan, a hirdetotablan, illetve a helyi sajtoban.

Az osztily felépitése:
Munkakirdk és kollégak setdlvon belil

e Beékiésiné dr. Ruttkal Timea
- szervezesi, hatdsdgi és humanigarpatasi oszuilyvezetd
» Boldizsdr Anita
- hatosagi igyintézo
* Hackné Nagy llona
- iktatd
# Horvathne Steiner Andrea
- anyakBnyvvezetd, hatdsag igyintézo
® Dr. Juhisz Lilla
- jegvrdkdnyvveretd, hatosigi Ogyintézd
»  Majoros Péter
- kbzterllet feliigyels
*  Oleszka Csaba
- kdzterillet felligyeld
s Gregd Istvin
- koateriilet feltgyelo
e Juhasz Gergely
- miszaki Ugvintézd
* koncz Janos
- miisraki igvintézd
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Munkakirok és kollégak a szociilis esoporton beliil

e Kovicsné Szoboezki Andrea
- csoporivesetd
o Mészarosne Sofalvi Melinda
- szocidlis Ggyintéed, kirendeliségi csoportvezeld

Képviselo-testillet mikidéséhez kapesolidd feladatoh:

A Szervezeti ¢s MlkGdesi Szabalyzat 8. §-a alapian a Képviseli-testiilet évente legalabb 6
alkalommal tart soros tilést.

Telepiilés Képviselo | Hatiarozatok | Rendeletek | Egyiittes | Kizmeghallgatisok
~testiileti sriima SrAma iilések sEama
iilések srima
szama
Szikszo 23 203 & 2 |
Hemddkéres 17 127 10 2 '
Nagykinizs 13 43 5 2 |
Seentistvanbaksa 17 B 7 2 I
20

® Kdgmeghallgatdsok
Egittes iléqek

= Aendeletel

m Hatdrozatok

B Edpviseld-testileti Olések

.

Hzikszo Hernadkércs Magykinizs Srenitlstyanbakss

Sziksz0 Viros Onkorményzat Képviselo-testilete 2022, évben (2022, november 30. napjéval
bezirolag) Osszesen 23 dlést tartott, melyek sorin 203 esethen sziletett hatdrozat, Hernddkéres
Kézség Onkormanyzat Képviselo-testiilete (2022, november 30, napjaval bezdrdlag) 17 iilés
alkalmaval 127 hatdrozatot, Nagykinizs Kizség Onkormiényzat Képviselo-testiilete (2022,
november 30. napjaval bezarolag) 13 dlés alkalméval 43 hatirozatot, Szentistvdnbaksa Kozség
Onkormanyzat Képviselo-testillete pedig (2022, november 30. napjival bezardlag) 17 ilés
alkalmdval 66 hatidrozatot hozott.
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A Szervezes), Hatdsagl ¢s Humamgazgatasi Osataly 3 dolgoedja aktivan részt vett a Képviseli-
testilleti  Glések  szervezésében, Az  osztily -  Szikszd, Hemddkércs, Nagykinizs és
Szentistvanbaksa telepiilésck vonatkozasaban — elikéseitette a testilleti iiléseket, melynek sordn a
munkatervben szerepld. napirendi pontok alapjdn dsszeallitotta a meghivét. A meghivot és
mellékleteit tovabbitotta az érintettek részére papiralapon, illetve clektronikus tton. Az
informacios dnrendelkezési jogrol és informdcios szabadsdgrol szold 2011, évi CXIIL térvénynek
megfeleloen minden esetben gondoskedott a Képviseld-tesiilet ¢s a bizottsagi  {ilések
meghiviinak a honlapon,  illetve a hirdetdtdblan (Griénd megjelentetésérdl. Az Glések
osszehivasiban fennakadds nem volt, dltalanossagban elmondhatd, hogy a képviselok az SZMSZ-
ben eldint hatdndoben megkaptak az filések anvagait, A testiileti iilések elokészitésében — foként a
szakertelmet igénylo eldterjesziések megirasdban - rendszeresen részt vesz a Gazdalkodasi
Osztalyvezeld is.

Az oszialy az {iléseket kovetden pondoskodott a jegyzokonyv. az elfogadott hatirozatok,
rendeletek  kiadminyainak elkészitéséril és tovibbitotta azokat az érintettek részére. A
Magyarorszdg  helyi  Onkormanyzatairdl szoldé 2011, évi CLXXXIX. térvény 51.8 (2)
bekezdéscben foglaltaknak megleleléen a jegyvzokinyvek Borsod-Abatj-Zemplén Megyei
Kormanyhivatal részére wnénd megkildésénck maradéktalanul eleget tett. 2013, jilius 1. napjétd]
kezdidden a Képviselo-testiiler aléséral készilt, hitelesitéssel cllitott jegvzokiinyvek a Nemzeti
Jogszabilytar elektronikus felilletén (tfik.njtbu) keriilnck megkiildésre. A nyilvanos lések
Jegyzikinyvei elekironikusan is elérhetdek a viros honlapjan. Az osztily figyelemmel kisérte
tovabba a hatarozatok végrehajtasal.

A Képviselo-testitler altal clfogadott rendeletek kihirdetése a helyben szokasos médon minden
esethben megtortént, a kihirdetésilkre kizvetlenil a Képviselo-testiilet tlését kivetéen keriilt sor.
A Nemzeti Jogszabdlytarrol s20l6 33872011, (XII. 29.) Korm. rendeletben foglaltaknak
megfeleloen a kihirdetést kiivetden a rendeleteket toviabbilotta az osztily a kormanyhivatal részére
a Nemzeti Jogszabdlytir elektronikus feliiletén keresztill, ahol barki szamdra elérhetdek és
megtekinthetdek,

Az SZMSZ 32, §-dban foglaltaknak megfeleléen Szikszd Viros Onkorményzat Keépviselo-
testilete a 2022, evben egy alkalommal tartott kézmeghallgatast — melyre Szikszd varosaban az
idet ¢vben madjus 16. napjan keriilt sor — amelyen a helyi lakossdp és a helyben éndekelt
szervezetek képviseldi a helyi kizOgyeket érintd kérdést és javaslatot tehettek. Az SZMSZ-ben
toglaltaknak megfelelden a kizmeghallgatds helvénck és idopontianak tornénd kizzétételértl az
osztaly pondoskodik a helyi media Gtjan, a vdros honlapjan, illetve a hirdetdtablin, Az
dllampolgarok altal feltett kérdésckre, felvetésekre az énntettek valaszolnak,

A bizottsiagok miikidéséhez kapesolddd feladatok:

Szikszd WViaros Onkormanyzat Képviselt-testiletének munkajét a Pénziigyi, Gazdasigi és
Virosfejlesztési Bizottsag, az Oktatasi, Kulturilis, Sport és Szocialis Bizottsig, valamint a
Varosiizemeltetési Bizottsag segiti. A bizottsdgok dltalinos feladat- és hatiskérét az SZMSZ-ben
foglaltak szerimt latia el. Az osmaly feladakirében clékészitetle a hizottsagok  Qléseit,
gondoskodott arrdl, hogy a bizottsdgi tagok a meghivot és az eldterjesziéseket az SZMSZ-ben
foglalt szabdlyozisnak megfeleléen megkapjak papir alapon, illetve elektronikusan. Az osztaly
részt vetl tovabba az llesek lebonyolitisiban, megsrerkesziette az iilésck jegyvzokényvél és a
bizottsagi hatarozatokat. Az ilést kdvetden tovabbitotta a hatdrozatokal a végrehajtishan
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érintettek szamara. Gondoskodott a bizotisdgok mikddésének zavanalansfgardl, a jegyedkdnyv
veretésérdl, kormanyhivatal részére trténd meghkildésérdl, a bizottsdgi munka segitéséral,

A Peénzigy, Gazdasagi ¢ Varosfejlesztési Bizottsag 2022, november 3. napjaval bezardlag
dsszesen 8 {ilest tartolt a Képviselo-testlileti tlléseketl megeldzien, melyek sordn 119 hatirozatot
fogadott el. Az dlések megszervezése, lebonyolitdsa soran az osztaly figvelmet forditott arra, hogy
az egyes f(ilések idbpontjai megfeleljenek a bizottsigi tagok igényeinek. A bizoftsigi filések
megtartasdra rendszerint a Srikszoi Kdzds Onkormanyzati Hivatalban keriilt sor.

Az Oktatasi, Kulturdlis, Sport és Szocidlis Bizoitsag 2022, november 30, napjaval bezarélag
daszesen 8 alkalommal dilésezett, mely soran 71 hatdrozatot hozott.

A Varostizemelletes: Bizottsag 2022, november 30, napjaval bezirdlag 4 alkalommal dlésezett,
melynek soran 21 hatdrozatot fogadott el.

A bizottsag filésekrol a Képviselo-testiileti dilesckhez hasonloan hangfelvétel és jegyzokdnyv
keszill. A jegyzokbnyvek megkiildése a kormadnvhivatal részére folyamatosan tirténik.

A nemzetiségi dnkormanyzatok mikidésével kapesolatos feladatok:

Az osztaly feladatai kfzé tartozik — a gazdilkodasi osztillyal egyiitmikédve - tovdbbi a
nemzetiségl dnkormanyzatokkal kapesolatos feladatok  ellitdsa is. Jogszabdlyi eldirds és
megallapodas alapjan Szikszo Varos Onkommanyzata biztositja a nemzetiségi inkormdanyzat
miiktdéséhez szliksépes személyi és targyvi feltételeket, pondoskodik a mikddéssel kapesolatos
végrehajtdsi feladatok ellitasirdl. Szikszé virosdban Roma és Ruszin Nemzetiségi Onkormanyzat
miikiditt. A Seikszdi Kozis Onkormanyzati Hivatal ellitja a nemzetiségi iilések szervezésével,
jepyzikinyvezetésevel és killdésével kapesolatos feladatokat,

Roma nemzetiségi dnkormanyzat miiktdik tovabba Hernadkércs és Nagykinizs kbzségekben,
melyhez kapesolddd feladatokat szintén az osztily a gazddlkoddsi oszdllyal egyiimmiikadve litja
el.

A Szikszdi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat 2022, évben 5 ilés alkalmaval 24 hatarozatot
fogadott ¢l.

A Szikszoi Ruszin Nemzetiségi Onkormanyzat 2022, évhen 5 (lés alkalmdval 33 hatdrozatot
hozott,

Hemnadkércs Roma Nemzetiségi Onkormanyzat 2022, évben 10 ilés alkalméval 61 hatarozatot
fogadott el. g

Nagykinizs Roma Nemzetiségi Onkorminyzat 2022, évben 5 iilés alkalmdval 20 hatdrozatot
fogadott el.

A nemzetiségi dnkormanyzatok az év sordn 1-1 alkalommal megtartottak a kozmeghallgatast,

A nemzetisegi onkommanyzatok gazdalkodasanak végrehajto szerve - az egylinnmilkiidési
megdllapodisok alapjdn — Szikszo Viaros Onkorményzat, illetve Hemdadkéres és Nagykinizs
Kizség Onkormanyzat tekintetében - kéltségvetési szerveként miukido Szikszoi Kbzds
Onkormanyzati Hivatal.

Az egyittmikades: megallapodasnak meglelelben ellatott feladatok a Gardalkodasi osztaly
részérol:
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kapecsolattartas az elnokkel/képviseltkkel,
kdltségvetési hatarozat eldkészitése,
adatsrolgaltatas teljesitése a kizponti kiltségvetés, allamhiztartas részére (PM info.
beszamold, mérlegjelentés),
» cloiranyvzatok nyilvanartisa, modositas elékészitése
o  koitelezettségviallalisok nyilvantartisa,

2022, évben ismételten kellet mind a mikédési tamogatds, mind a feladatalapi tdmogatas
vonatkozasiban beszdmolot késziteni Emberi Erdforrds Tdmogatiskezeld felé, A beszimold
reszeként péneiigyi & szakmai thjékoztato is benydjtasra kerilt.

Palvaratok:

A Szervezesi, Hatosigi és Humdnigazgatasi Osetalyon belill thrténik az dnkormanyzat 100%-o0s
tulajdonaban lévi SIXO Tender Kl.-vel egylittmitktidve a jelenleg futé Europai Uniés és hazai
forrasokbdl tdmogatott pilyizatainak elékésritése. benyajtisa, végrehajtisa, koordinalisa. Az
ligyintézok folyamatosan kapcsolatot  tartanak  a  kiilsd palvaratirokkal, tervezdkkel,
seakhatosdgokkal, a palyazatokat kezelts kézremikddd szerveretekkel, illetve miszaki tartalmi
feladatok elltasaban is részt vessnek. Gondoskodnak a lezdrult palvazatokkal kapesolatos
projektfenntartisi jelentésck benyijtisirol és a futd palydzatok iratanyvagainak kezeléséral.

Az ligyintézok folyamatosan vépzik az alabbi feladatokat:

* hivatalbol kért adatszolgdliatdsok,

¢  kizremitkGdés a hidnypotldsi eljardsok sordn,

* a palyazatokkal kapesolatos képviselo-testiileti eldterjesztések, dintési javaslatok

clokészitése,

e kizremikidés a pdlydzatokkal kapesolatos kizheszerzési eljarasok lefolyviatdsaban,
szerzidéskbtésekben,
a nyentes kivitelezivel wirténd kapesolattartdshan,
projekickkel kapesolatos szamlik, kifizetési kérelmek kezelése,
Projekt Elorehaladasi Jelentések sszedllitisa, mindezek hidnypotlasa ha szilkséges,
a Kozremikodd Sezervezet dltal eclrendelt helvszini  cllendrzések lebonyolitisdnak
biztositdsa, melyek sordn ellendrzésre kerlilnek a projekt kivitelezésében résztvevikkel
kapesolatos eredeti drajanlatok, kizbeszerzési anvagok (az eljaras sorin keletkezett
minden dokumentumra kiterjedden), kifizetési kérelmek eredeti példdnyai dsszes
mellékletikkel: a kifizetési kérelmeket alitimaszic eredeti szimlak, srerzidések,
szerzodésmodaositdsok, valtozds-bejelentések adattartalmdnak betartdsa, a palydzathan
villalt nyilvinossag teljesiilése, horizontalis politikakkal kapcsolatos tevekenységek,
tibbek kizbnt az esélyegyenloségi felidielek teljestilése, komyezeti fenntarthatosag

vizsgalata,
* pénzligyi  dokumentacic  vizsgilata, pénziigvi  elorehaladds  Otemezésnek  vald
megfelelosége,

miszaki dokumenticid vizsgdlata,
gepek, berendesésck, esrkiizheszersések  ellendirsése (beszerzések megvalésulasa,
eszkizik megléte).
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Szdm Climm Palyird Tamnpatés | Jelenlegi dllapot Cél

EFOP-14.2 "Esély és Leheniaég a | Fopllvazd: 00 pallis | A srakma AGYEPI
gyermekeinknek” - | Bzikszdi LEvERENYREE Program
Esclyiercmies a Kistérsepi firl yaimatos, folytatasa |
Sziksedi kistérsépben | Tobbedla A teljesités a programok,
el gyerekek g5 Tarsulas ; Tevekenvsegi PrEvEncid és
fiatalok szdmidra I Konzorciwmn adatlapok alapjdn | rendezvények

| partner: Szikszd torenik. A

| Viros | pabyazar 20212
Onkorményzats december 31,

| napjaval zar.

EFOP-2.1.2 A Srikszdi Kistérségi | Szikszd 100 millic | Koneorciumi A
Tabbcélh Tarsulas Kisbdradm palyarat. Bzikszd | programokhoz
integralt 1erseg Tabbeeln Waros srikséges
gyermekprogramjaihoz | Tdrsulis Onkormanyzt helységek
sriikadpes reseére Idb busz | biziosildsa,
infrastrukiira besFerrése cazkarak
kialukitasa kiizheszerzési hiztositisa

elhards keretében
meglirtént, A
kiizbeszerzés
hatésag dltal
vigrzett
utdellendrzés
rendben talalia.
Engedélves
tereek
elkésziitek,
hatialyos epites:
engedelivel
rendelkezilke
Kaviteli tervek
elkesziilek A
polydzar 2022,
december 31,
napjaval zar..

TOP-1.1.1-15- [jj iparterilet Fopilyars: B77 millic | A kivitelezés 40

BO1-2016-0037 | kinlakiasa Szikszona | Szikszd Viros Ho-os kesruliseg
villalkozisok Onkorményzata Fokmal jar
versenyképességénck
javitsa, valaming a
foglalkosiatis
eldscgitése céljabal
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TOP-1.1.1-16- A vallalkeaisok Fipalyizo: 218 millia | Kivitclezési
BOL-2017-00010 | versenyképesséeét Szikszd Viros seerzibdés
javitd, valamint a Onkormanyzata | hatalvba lepett, a
foglalkoeatast sepind munkatenilet
Srikazti Ipari Park itadis-divéel
kialakitiza forlvamathan van
TOP-2.13-16- Azikszo Varosaban Fipsilviaen: 110, millis | Engedélyes
BO-2019-00074 | kimyezetvédelmi Szikszd Viaros tervek
infrastruktira- Onkorminyzata elkésailek,
fejlessdsek vizgpogi [#lesitdsi
engedélyezés
eljaras
clinditisira wir
11512020, Szikszo-Dél Fopalyizo: 371 millié | Bekoto ut
(%, 14) Korm hat, | ipoarienilet Srikszd Viros vizikbemiveinek
infrastrubkturdilis Onkormdnyzata kiépitése
Fejlesztese folvamatban van .
vizjops [etesites
engedélverds
I| eljaris
- elinditisdra vir
TOP-1.1.1-16- Ipari park kialakitisa | Fopalvaze, 300.millid | Engedélyezési és
BOH-2009-00020 | Szikszd Viros Sziksed Viros kivitell tervek
| versenvképesséedének | Onkorménveals elkésziilick,
noveléadre, kiiebesrerads
eljiras
meginditisira vir
2005/2020(X11.24) | gyalog és kerékparit | Fopalyizd; SOmillié | Engedélycoisi &
Kom. hatdrozal kialakiiasa Szikszd Viéros kiviteli tervek
Onkorményzata elkéazitése
| 182172020 { villamosenergia Foplyizd: 6 milliard | A feltételes
XI1.18) Korm halazatfe)lesziis Saiksed Varos kizheszerzési
hatdrozat, majd oz Onkormanyzata eljaris lezdrult, a
Azt modosiis kiviteterézi
1650202 1 szerehdes
(WIIL5) Kom. alfirdsrn kerdh,
hatdrozal Tabbletforris
megillapitisa

| fixlyvamathan
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182020240 ( wizikivemi haldzal Féapilyizd: A milliard Kavilelerési
XL 1E)Y Korm. fejlesziése Szikszo Varos srakaszhan |
hatirozat Onkormanyzata

2022, évben tiirtént anyakinvvi események (2022, november 25, napjaig):

- 2022, évhen az anvakdnyvi rendszerben 304 db haldleset, valamint 34 hizassdgkdtés keriilt
rogzitésre.

- Csaladi jogallas rendezése: 17 gyvermek csaladi jogallasa rendezoddt az dven,

- Mevvaltoztatasi kérelem, vagvis seiiletési nev megvaltoziatdsa; 3 db &8 hazassag névviselés
forma modositas 10 db.

- Szépkoriak kdszintésére az idei dvben 2 alkalommal keriilt sor,
- Anyakénywvi kivonal készités kérelemre, hivatalbal: 210 db.

- Anyakényvi adatszolgaltatas, anvakényvi masolat, értesités, elektronikus anvakdnyvbe papir
alaptl anyakiinyvbil bejegyezés 1537 db,

- Anyakdnyvi adatviltozas rigzitése 111 db.

Az EAK rendszer automatikusan general munkafeladatokat, melynek kovetkeztében naponta kb
25-30 anyakdnyvi bejegyzés rigzitésére kerill sor. A riigzités az anyakinyvbd] &s az alapiratokbdl
térténik.

Folyamatosan t6riénik  az anyvakdnyvbdl adatszolgdliatds mds anvakinyvveretd résedre,
gyamhivatal, rendorség részére, figyfelek teletonon torténd fogadasa és felviligositasa, valamint
adategyezietés telefonon és levélben mas anyakdnyvveretiivel.

Anyakonywvi adatszolgaltatas KSH reszere hetente rendszeresen tortenik hivatali kapun és levelben
az adatlapok kiildése.
Anvakdnyvi Kivonatok érvénytelenitése folvamatosan, évente egyszer selejtezése,

Ugyfélforgalom éves szinten kb, 900 dh eljaras.

Hatosdagi igazgatis:

Adatszolgaltatiasok:
- QEP részére orvosi korzetek letszamadatai,
- népesség adatok megkeresésre,
- lakcimrendezési eljirdsban dézés, jegyvzikdnyy, & belfiildi jopsegély szolgilatas
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Lakeim rendezési eljarishan igazoldsok kidllitasa: 50 db. helyszini szemle vagy térképadatok
alapjin. Kozponti cimregiszter folyamatos ismerete, a viltozisok kivetése. A szikszdi és a
kirendeltség cimadatainak rendszeres rogzitése a KOR-ben — 16bb szdz cim elem. A cimadatok
kiegészitése, folyamatban.

Mehészeti tevekenység nyilvintanas veretése — bejelentések iktatisa (10 db) — méhészek
ertesitése.

Talalt targyak figyintézése, havonta 1-2 db
Vilasztisi rendszerben a sziksépes és cldin feladatok elvegzése.

Iddkiizi vilasetds VAKIR és NVR rendszerben végzendd feladatai, kérelmek riigzitése,
adatszolgaltatasok havonta.

Kereskedelmi igazgatas:

KSH adatszolgaltatas mikodd tizletekral félévente.

Uj tizlet tevékenység nyilvantartasha vétele, iizlet madositasok — cljarashan ugyan annyi a teendo
mint az 0j Gzletnél - 10 dh.

Uzleten kiviili kereskedelmi tevékenység nyilvantartisba vétele 2 db.

Az orszdg egise teriletérd] érkezd mozgdbolti, Uzleten kivilli kereskedelmi tevékenységpekrdl
sz0l0 igazolasok nyilvantartisha vétele — folyamatban,

Adatszolgiltatds lzletekkel, villalkozisokkal kapesolathan belfildi jogsegélyre.

Jogszabalyvaltozas miatt az Gzletek felilvizsgilata, Errdl adatszolpdltatis készitése kb, két
havonta,

ASP és OKNYIR rendszer adatok rigzitése, feliilvizsgilata.

Miuszaki figyvintézeés:

2022, év folyaman a kordbbi Epitésiigyi Osztaly 2020,02.29. napi megszinésél kiivetden annak
tevékenységéhez szorosan kapesolddd, de tovibbra is jegyvzdi hatdskérbe tartozé miiszaki - | de
nem €pitésiigyl hatosagi - feladatokat a miszaki Ogyvintézdk lajak el egviittesen, illetve
megosziva,

A miszaki csoport a Sziksz0i Koeds Onkormanyzati Hivatalhoz tartozd 4 teleptilés mindegyikével
{Hemadkeéres, Nagykinizs, Szentistvanbaksa, Sziksad) kapesolatban végez tevékenységet.

A .muszaki csoport” feladatai sokrétiiek, amelyek kézil a legdhalinosabbak:

* Onkormanyvzati vagyonnal valo gazdalkodassal, kerbantariassal, azzal és azon vald
Iﬂékﬂﬂ}'ﬂégﬂk Engr:df:!}-ﬂezéséml, hDEE.ﬁj drulds addasaval k&p:sulamg tﬂy'ékgn:,rﬁ&gtk:

*  kiemil és egyeb szolpaltatdkkal vald kapesolatfelvétel, intézkedés:
beruhdzasokkal, infrastrukturdlis fejlesziési és egyéb projekickkel kapesolatos adatgyvijtés,
allami szervekkel vald kapesolattartis, ligyintézés;

o szakhatosag dllasfoglalasok kiadasa;

* (clepiiléskepi vélemennyel kapesolatos ligyvintézes;

» lakossigi bejelentések, panaszok kivizsgilasa, azokra megoldas keresése és nyujtasa;
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a helvi rendeletek be nem tartésaval kapesolatos felszolitasok kikiildése, majd ellendrzése;
birtokvédelemi figyek ellatisa;

pémarmiitdrolassal kapesolatos 1garolisok kiallivisa;

foldhivatali tulajdoni lapok és térképek biztositésa a hivatali gyintézeshez;

esetenként informatikai jellegl feladatok végzése a hivatal épiiletén beliil, sib.

ASP-vel kapesolatos feladatok;

Adatvedelemmel (GDPR) kapesolatos feladatok.

onkormanyzati wlajdond bérlakisokkal kapesolatos feladatok;

miszaki Wémad palyazatok benvijlisa;

A feladatok kil nagy jelentdséglinek neverhetd €5 megniivekedett intézkedésszamot igényld
projekiek:

Szikszoi Deli lpari Park kialakitasaval kapesolatos telekalakitdsi, infrastrukturalis,
kiziizemi feladatok dgyintézése

azikszod és térsége vizikbemi-haldzatanak komplex fejlesztése projekt” kapesan a véarosi
tirzshdlozat és a howzzd kapesolodd miitargyak, tartozékok, berendezések és egyéh
kiegészitd elemek rekonstriukeids fejlesziésében vald kilzremikidés, lakossdgl panaszok
kezelése és tajckoztatas

Karplai Kastély (3574 Szalonna, 2023 hrse) felhjitisi, kozdzemi dgyintézés: és
karbantartasi feladatok

Artézi és furt kutak vizmindségével kapcsolatos Ggyvintézeés

Magyarorszdag 2021, évi kibzponti kiltségvetésérdl szald 2020, évi XC. irvény 3. A helyi
nkormanvezatok  kiegészitd  tamopatasai melléklet 3. A helyi  Onkorményzatok
felhalmozasi céli kiegeészitd tamopatasal melléklet 3.5. Belteriileti utak. jardak, hidak
felajitisa™ jogeimen benyijtott palyazat kapesan a 3800 Szikszd, Kazinczy F. utca
{belteriilet 377 hrsz,) 24-34. sz, koziotti szakasz és Szikszo, belterilet 1280771, hrsz.-0 utca
athurkolat-felgjitasi komplex Ggyintézés

Magyarorszig 2022, évi kiizponti kaltségverésérd] szala 2021, évi XC, tirvény 3. A helyi
dnkormanvzatok  Kiegésriltd  tamogatasar  melléklet 3. A helvi  Snkormanyzatok
felhalmozasi céli kiegészitd timopatisai melléklet 3.5. Belteriileti utak, jardak, hidak
feldjitdsa” jogeimen benyiljtott, de sikertelen palydzat kapesan a 3800 Szikszo, belteriilet
429, 1819 &5 1806 helyraja szama ingatlanokon tervezett Gtburkolat-felajitasi ligyintézcs
Kiilteriileti atpalvazattal kapcsolatos ligyintézés

Szinyopgyérités és a megeldzési feladatok lebonyolitisa

Onkormanyzati teriilleteken levd fasszar novények kivagatasa

60 db onkormanyzati berlakassal kapesolatos igyintézes atvétele

3. sz_ fout menti jarda Snkormanyzati tulajdoniva tétele

Epitésiigyi Hatdsag dltal kordbban kiadott haszndlatbavételi engedélvek masolatanak
Kiadasa

A .miszaki csoport™ tevékenysége feladatesoportokra bontva & szamszeriisitve:

Fakivigisi engedélyezési eljdris: . A kdzierdleten 1évd fds szdrn ndvény kivdgdsdar a fas szdri
ndvény helve szerint illetékes jegyvzd engedélyezi, ™

2022, évben: 2 maginszemély részére keriilt engedély kiadasra, tovibba az onkormanyzat és
maganszemelyek altal kezdeményezett eljards soran t6bb helyszinen lévd (Szent Marton Katolikus
Gimndzium és Altaldnos Iskola udvara (Szikszd, bt, 1278)) fa keriilt kivagdsra, illetve gallvazdsra
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{ivovizrekonstrukeio miatt a Szikszd, ki 066 hrsz.-on, illetve a Szikszd, 11. Rakoczi F. utcin az
Ovoda mellett (Szikszd, bt. 16/1 hrsz.-on).

Igazolis gépjirmi tirolishoz: a 3.5 tonna Gssetdmeget meghalado tehergépjarmi, amébusz
sz¢khelvenck, telephelyenek bejegvadséher a kizlekedési nyilvantartisba,

2022, évben 2 db igazolds keriilt kiadasra. Az eljarasok sorin helyszini szemle is lett tartva.

Kiizmil-  és  epvéb,  srolgiltatlkal  valé  kapesolattartds:  szerzodéskiitések,
szerzodésmodositisok intézése, mérborak, szolpdllatdsok dtiratdsa, dtadas-divételi jegyeikinyvek
keszitése (mérdora dllasok, ingatlan kulcsal), villamos dram- és giebekapesolishoz sziikséges
dokumenticidk dsszekészitése.

A 2022, évben 16 ingatlannal kapesolatban tértént intézkedés.

Kazterilet hasznilati engedély: kizteriilet rendeltetéstil ehérd hasznilatihoz az tnkormédnyzat
engedelye szikséges, melynek feltételeit és dijait a kdateriletek haszndlatirdl sz616 helyi rendelet
hatdrozza meg,

2022, évhen 7 db engedély keriilt kiaddsra, valamint | esetben csak tajékoztatas lett kibocsatva,

Kizerdekii, lakossagi bejelentés: | o kizérdekdl bejelentds olvan Léviilménvre hivia fel a
figvelmet, amelynek orvoslisa vagy megsziintetése a bizdsség vagy az egész tdrsadalom érdekét
szodgalia.

Alapvetien kétféle bejelenés szokott érkezni: szomszédvitikkal kapesolatos (atnvalé. tetdt
veszélyertetd fadgak, kerités dllapota, sth.) és kozérdekd (gazos ingatlan miatt elszaporodott
ragesalok, szemét keltette bitz, csapadékviz, sth.)

2022, évben 28 esetben tortént intézkedés bejelenésekkel kapesolatban.

Egyéb megkeresések: a virossal kapesolatos mindennemi, egyéb kategoriakhoz nem sorolhatd
tgyek: 135 db.

Szakhatosdgi dllasfoglalisok: épitési, telekalakitasi stb. jellegil tevékenység megkezdése eldn az
epittetd szakhatosagi allasfoglalast kér, melyre a jepyzoé a beadott tervdokumenticid alapjdn
szakhatosdgi allasfoglalasit megadja, vagy megtagadia.

2022, evben kiadott szakhatosag allasfoglalisok szdma: 30 db.

Telepengedély. bejelentés koteles ipari tevékenvség: bizonyos ipari tevékenvségek csak
jegyzonél wnénd bejelentés utani. vagy jegyedi telepengedély kiadasa utani nyilvintartisba vétel
eselén folytathatok. Ezen ipan tevékenysépek listdjat az 57/2013. (11.27.) Korm. rendelet 1. és 2.
sz. melléklete tartalmazza,

2022, évben tortént cljarasok szama: 1 db.

Tulajdonosi-kezelbi hozzdjirulisok: kézteriiletet (0, jarda, parkold, 1ér. kdzpark sth.) érintéen,

az alatt vagy felett létesitményt elhelyerni, dthelvesni, kieithoz csatlakozdst létesiteni vagy
athelyezni, munkalatokat és egyéb nem kozlekedési céli tevékenységer véperni csak a kozit
kezeltjének elizetes hozzdjarulasival szabad.

2022, évben kiadott horzajarulasok szama: 56 db.

Kizfoglalkoztatis:

Szikszd Viros Onkormanyzatandl jelenleg hosszabb iditarami kizfoglalkoztatdsi program van
folyamatban, melynek szervezése, lebonyolitisa, koordindldsa, valamint a kiizmunkaprogramban
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részivevd munkavallalok munkaiipyi iratainak teljes kird fdgyviniézése (a KIRA rendszer
hasznilata, folyamatos kapcsolattartds az Allamkincstarral és a B.-A-Z Megyei Kormanyhivatal
Szikszoi Jaras: Hivatallal) az osztialvon belil torténik,

A kizfoglalkoztatés keretében kizdrolag allami, helyi vagy kizdsségi célt szolgalo feladatokat
lehet ellitni, vagyis - a tdrvényben meghatdrozott, lovabbed rvény dltal eldint dllami feladatokal, -
a hely1 dnkomanyzatokrol sz610 tirvénvben eldin kitelezd vagy dnkeént vallalt feladatokat.

Ebben az évben 25 i foglalkoztatisa valésult meg 2022.03.01. napjatdl 2022.09.31. napjaig. A
bér és jarulékok dssrzegének 100%-0s timogatasa mellett lehetbség van {ezen Gsszeg) 20%0-dt el
nem éri egyéb anyag és eszkdz igény dmogatdsira is. A kiizmunka program elszimoldsa minden
honapban megtortenik a B.-A.-Z, Megyer Kormanyhivatal Szikszoi Jarasi Hivatal Foglalkoztatasi
Osztilya felé, amely tartalmazza a bér-és jarulék koliség elszdmolasat, valamint a kdzvetlen
kbliség elszamolisit a Bellgyminisztérium dltal thmogatott Kézfoglalkoztatdsi Tamogatdsok
Keretrendszerben. Az 4j program 2022, szeptember 01. napjatdl 2023, februdr 28. napjaig tart,
amelynek keretében 20 [ foglalkoztatisdra van lehetbsée, Ebben az idoszakban dologi
koltségkent 1.277.620,- Ft Osszeg szamolhatd ¢l amely keretbdl a  kiztéren talalhato
kandelaberek, kukak. utcablitorok lefestésére keriil sor. Ebben az idbészakban dllagmegivisra,
felijitdsra fordithatd a timogatds,

A programban telepiilestisziasigi, zéldteriilel gazdalkoddssal kapesolatos, valamint a teriileti
adottsagoknak megfeleloen virdgositas: feladatokat latunk el. Onkormanyzati intézmeények
kimyckének, valamint a temetd kGrmyckének folyamatos takaritdsa is a kézfoglalkoztatottak
feladata. A telepliléstisztasigi feladatok mellett, az dnkormanyezatnak a kitelezd feladatainak
ellatasa kizé tartozik az orvosi elldtés hiztositasa, amivel egyiitt jar az épiilet karbantartisa,
dallagmegdviasa. Ennek megfelelden az Egészség hix épliletében a rendeld helviségek, mosdok, és
a folyoso teljes festése valdsult meg a varosi lakosok életminoségénck javitasa erdekében. A kiilsd
részen az épiilet elott talalhatd korlat festése rendbetétele is megtdriént. Ezen kiviil a vasutallomas
kimyékének tisztdntartdsa, wvalamint a  virdterem  karbantartisa, takartisa is  a
kdzloglalkoztatottak feladatan kozé tartosk,

A program teljes kilisége az elst fitembe: 14.057.620.-Ft,

Jelenleg, az elsd dtemben kizdrdlag bérkdliségre fordithatd tamogatds elszamolasara van
lehetGseg. A 2023, év folyaman dologi kiadasra, kiliségekre tovibbi 1.277.620.- Fi szamolhatd el

a program végéig.

Beér és jarulék kiltségek

Az Onkormanyzat a kdzvetitett dllaskeresivel kizfoglalkoziatisi jogviszony |étesitésére
vonatkozd szerzodést ktGtt a hatosagl szerzédésben foglaltaknak megfeleloen. A program
keretében a 20 o dllaskeresd kizfoglalkoztatdsabdl eredd kiefoglalkoztatdsi béréhez és az azi
terheld jarulékokhoz 12.780.000 forint bsszegii vissza nem téritendd tdmogatasban részesiilt,

Beruhdzasi és dologi kiliségek

Az Onkorminyzat a kbzfoglalkoztatisi bér és az azl terhelt jarulékokra megitélt timogatison
feliil a kérelemben meghatarozott beruhazdsi és dologi koltségekhez. kiadasokhoz 1.277.620.-Ft
Gsszegil vissza nem teritendd tamogatast igényelt és kapott.
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Didkmunka

A Nemzetgazdasigi Minisztérium dltal 2022, évben ismét meghirdetésre keriilt a SN yari
diakmunka™ program. A program a kerai munkatapaszialat-srerzés mellett a jovedelemszerzés
lehetdsépét is biztositia a didkok részére, A program keretében a munknadok szémdra a
célesoportha tartoed személyek munkaviszonyban t6rénd foglalkoztatisa esetén a munkabér és a
tenylegesen meghizetésre keriild szocidlis hozzdjdrulisi add egyiittes osszegenek 100 %-a kertl
megtéritésre. A program keretében 2022, jilius 4-15. és 2022, augusztus 1-15, kozott napi & dras
foglalkozatds tamopatasira nyilt lehetdség, {gy Gsszesen 91 £ digk foglalkoztatisa valosult
meg. A hivatal részt vett a didkok foglalkoztatésanak szervezésében, a program lebonyolitisaban,
a munkaligyek intézésében. A didkok a Vdrosi Kényviirban, az uszoddban, a Kozés
Onkorményzati Hivatalban, a Szocidlis Szolgiltatd Kozpontban, a Virosi Ovoddban, valamint a
Gidrdgkatolikus Egyhazkozisségben dolgortak.

Iktatds, ASP rendszer;
Postabontissal, kizponti érkeztetéssel kapesolatos feladatok elltdsa

A postiazdban tirténik a beérkezo ajanlon, wrtivevényes és sima postai killdemények, az tgyfelek
altal személyesen beadott iratok illetve csomagok dtvétele, vilogatisa. Az ASP iktaté szakrendszer
bevezetését kivetden az iktatishoz kerllt a kizponti érkertetés feladatrendszere is, amely
magaban foglalia a tisziségviseldk leveleinck érkeztetését; a hivatal cimére érkezd levelek
felbontisit, osztalyokra széloszidsil, érkestetését: az osetilvok részére érkezd levelek fi elbontasat,
erkeztetését; a kollégik névre szolo leveleinek érkertetését, mindezek osztdlvokra tovibbitasit. A
postizissal kapesolatos feladatok kézé tartozik tovdbbd a postardl a kikildatt levelek
visszaigazolisok, tértivevények, ASP iratkezeld szakrendszerben drénd feldolgozdsa (vevény
kezelés), ext kilvetden pedig az osztilyok részére thrténd szétoszidsa,

A hatdsagi statisetika alapjan az 2022, évben (2022, povember 30. napjdig) iktatott iigyiratok
IKTATOTT UGYIRATOK SZAMA 2022 £V

| [ktaton ogviratok

Faszim Alszam Erkestelen Postai | E.il6n kézhesités
levelek, seimlak, kézhesids’
kiildemények elekironikus

kézhesités
Szikszo 16230 14 746 13 640 10932505 4500
| Magykinizs 834 T20m |1 608 108203 100
Hemédkéres 797 1721 1671 149243 63 l
' 6235 Ir

Szentstvinbalksa 686 1 661 1399
Osszesen: |8 547 20159 18 315

14063 186|471

Az iktatasi feladatokat | £6 hivatali allomanyban lévd dolgozo és egy o kisegito dolgozo latja ¢l
az osztalyon belil.

A legtibh irat a pénziigyekben keletkezett (ide tartoznak az addigazgatissal és a gazdilkodassal
kapcsolatos Ggyek), de kirvéan magas az dnkormdnyzati és 4ltalanos igazgatasi, tovibbd az
onkormanyzati, igarsagigyi € rendészeti igazgatdsi agazatban, valamint a szocialis Igazgatashan
iktatott iratok ardnya 1s.
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2022, evben 1342 db hivatalos levél - ajanlott, tértivevényes- & irat keriilt kézbesitésre a Magvar
Posta Zrt. kizremiikidésével, 2022, évben elektronikus kézbesitéssel 3186 levélkildemény kerilt
kezbesitésre.

Kiilonos figyelmet igényel az Gazdalkodasi Osztaly- Ado tomeges levélkilldése marciusban,
illetve a majus végi bevallisi kotelezettséy teljesitésének alkalmaval beérkezd - a napi
megszokolindl nagyobb mennyiségli - levelek beérkezése.

Valamint a szocidlis rendelet modositasival Gsszefliggdshen bedrkezen Sziksed Jegy igénylése
wanti kérelmek nagy mennyiségi kérelmek érkeztetése és iktatdsa, tovabbd postizdsa nivelle a
dolgozok munkajat.

Kiemelt feladat a hivatali kapun beérkezd ligviratok érkeztetése, illetve azok adoft osztdlyokra
tirénd eljuttatisa, krek kizin szerepelnek az Gazddlkodasi Osztdly felé benyijiott helyi
ipariazesi adobevallasok. illetve egyeb dokumentumok legyiijtése, érkezietése és tovabbitdsa,

Kazponti irattir kezelése:

A Kdzpont iratthr kezeli a hivatalban keletkezett, mar irattirazott iratanyagokat. Az irattir
feladata) kivze tartozik:

- Az osrtalyok altal kért elozményi iratok keresése, csatolasa dokumentilian toriéno kiaddsa és
visszavitelezése.

-~ Selejtezések elvégzése (jegyzedkinyv készitése, levéltdmal térténd engedélyezictése).

Folyamatosan tiriénik az osztilyokidl az iratanyvagok atvéele, ellendrzése, rendsrerezése és
betaroldsa.

Wiehes felitletin rendszerekkel kapesolatos feladatok, alkalmazott rendszerek:

A hivatali munka soran — a mai elvarisoknak megfelelien — sok esetben interneten, vagyis ., webes
feliileten™ torténik az iigvintézés, adatszolgaliatis. Eren feliletek adminisziritori feladatainak
ellatasa és kapesolattartasa mindennapos tevékenységet jelent. Jelenleg a Kozadattar feliileten és a
viiros honlapian keriilnek régzitésre a kdzds hivatal kételezd. nyilvanos adatai,

Ax alabbi webes feliiletek napi szintd hasendlata wrténik:

s Suzikszdi Kézos Onkormanyzati Hivatal, nemzetiségi  dnkormanyzatok: Nemzeti
Jogszabilytar (NJT, TFIK-NJT) rendeletek és jegyedkonyvek felibliése, valamint napi
szintii kapesolattartds a torvényességi feliigvelettel,

* Magyarorszag weboldal: ANYK (altalanos nyomtatvanykithlid) ezen keresziiil thriénik a
hirdetmények feltiltése és kapcsolattartis hivatalos szervekkel, valamint a tdrzskonyvi
nyilvantartishoz sziikséges nyomitatvinyok kitiltése,

e Szikszd honlap adminisztracics feliilet: ezen keresztill térténik a képviseld-testiileti
Jegyzokinyvek és rendeletek pdf formatumban tinénd kiizzétéiele,

¢ FREE Pbx: a hivatal IP alapi telefonrendszerének kezelése, amelvhez tartozik a

szerverszobaban elhelvezett IBM telefonszerver,

KSH adminisztricios feliilet: felmerések, adatszolgaltatisok leaddsa,

Levelezi rendszer karbantartisa, () felhaszndlok létrehozdisa és cserdjére,

KOZADAT adatfeliilin

Hivatali kapu, Perkapu

NOVA SZNYR - kieteriilet feligyelethez kapesolodo elektronikus rendszer

EAK rendszer, vagyis az elektronikus anvakényvi rendszer kialakitdsinak a célja, hogy
valamennyl anvakinyvi adat és esemény egy rendszer keretein beliil elérhetd, hozzdférherd
legyen. Ennek kiszdnhetoen az figvlelek barmelyik anyakinyvvezetingl elbterjesethetik
kérelmitket, mint peldaw] amiker anyakonyvi kivonat kiadésat kérelmezik. A megkeresett
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anyakdnyvezetd a rendszeren keresatlll felkéri az anyakinyveszés helye szerint illetékes
hivatalt, hogy toltse fel az adatokat, majd az Ggyiél atveheti az anyakdnyvi kivonatot ot
ahol kivinja. A rendszer megfeleld hasznidlata érdekében az anyakdnyvvezetoknek
tovabbképeésen kellett részt venni.

* PTR rendszer: a szocidlis és gyermekvédelmi elldtisok epysépes orszigos nyilvantartisa
érdekeében felillitott elektronikus rendszer, mely adatokkal vald feltdliését a Szrocialis
Csoport munkatarsai 2014.¢v elejéiol folyamatosan végzik.

* KCR rendszer: az egységes, 0 kozponti cimregiszter feldllitdsanak célja az volt, hogy a
jelenleg kiilénbézd nyilvintartasokban pérhuzamosan nyilvantartott cimadatokat cgy
cgységes nyilvantartisi rendszerbe foglalja. melynek célja, hogy az adatok naprakészebhek
¢s pontosabbak legvenck, illetve a kiiliéinbiizd nyilviantartdsokban szerepld cimadatok
megegyezzenek. A rendszer feldllisar az elmult években — szakaszonként meghatarozott,
igen szoros hatdridikkel — adatellendrzési feladatok clézték meg. az adatfelisltés jelenleg
folvamatos.

* TSZR rendszer: a telepiilési szolgiltaté rendszer a telepillési Gnkormanyzatok
tletekesség terilletén lako- és /vagy tartdzkodasi hellyel rendelkezd dllampolgarok adatait,
valamint a hely kirzetdllomdnyokat tartalmazzik. A rendszerek egyedi és csoportos,
néviegyzék és statisztikai céli szolgaltatisok nydjtasara képes. 2019.évben is szdmos, sok
eseiben szoros hatdridét megdllapitd. megkeresésre kerillt sor, pl. dnkormanyzatok
palyazati anyagainak Osszedllitdss, ar adoiigyi kollégdk adatainak frissitése, vagy
killteriiletek felmérese kapesan.

Kizteriilet feliigvelet ellatasa:

2017. szeptember 21. napjan a KépviselG-testilet kdzterlilet feliigvelet ellitdsira vonatkozd
rendelet megalkotasival dontéu a kozteriilet feliigvelet létrehozasaral. A feltgyeld a
feladatkdrében eljarva jogosult és kdteles a kozterilleten ellendrizni a jogszabdlvban eldin
kitelezetiségek megtartisit, jogszabalysériés esetén eljarist kezdemeényezni vagy az egyes
rendeszeti feladatokat ellatd személvek tevékenységérdl, valamint az iskolakeriilés elleni
fellépest biztositd tdrvényben meghatirozott intézkedést meglenni. A felligyelonek a
tevekenység folytatisara. valamint az intézkedésére vald jogosultsipgit a renddrség dltal
kiadon szolgalati igazolvany igazolja, a feligyelonek a kozterdlet-feligyvelet ellitisihoz
szlikséges, jogszabdlyban meghatirozott feltételeknek megfeleld vizsgat kell tenni. A helyi
dnkormanyzati rendelet hatdlyba lépését kiivetden a Szikszéi Kozts Onkormanyzati Hivatalban 3
{6 koztisztviseldi jogallash kizteriilet feliigyeld, valamint 1 6 segédfeligyveld keriilt alkalmazasra,

MNapi feladataik alapjdt képezi a vdros teriiletén valo kozbiztonsagi és kiztisstasdgi jardrbizeés,
Tobb alkalommal keriilt sor, kivzis jardrszolgilatra a Sziksz6i Rendrirs dolgozoival. A nagvobb
jelenlétnek kiszonhetden nitt a lakossdg biztonsigérzete is. A veszélyhelyzet ideje alatt fokozott
jelenléttel voltak jelen a viros teriiletén,

A napi feladatok kirét képezik tovibba az alibbiak is:

- Segitségiikkel felmérésre kerfiliek a parlagfiivel boriton teriiletek, tovabba az elgazosodott,
elvadult nivényzettel rendelkezd ingatlanok is. Folyamatosan mérik fel az elhagyatott,
esetenkent romos, néha életveszélyes dllapotu ingatlanckat, gondoskodnak lezdrdasukrol,
esetenként elbontatdsukrdl.

- A 2022, év tanitasi hdnapjaiban kiemelt figyelmet kaptak a vérosha bejard alapitvanyi
iskolak tanuldi, akik az elozd évekhez képest a varoson beliil ritkdbban, de Szikszd kiilsd
reszein, zOimmel az dllomasokon & kimyékikon, szamos alkalommal tanusitottak
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kbzfisségellenes magatartdst gyakran azt tanitisi iddben, illetve tandrakon vald részvéiel
helvett, Egyiiimikddve az iskolak vezerésével szimtalan esetben vontak igaroltatds ald
tanulokat, és figyvelmeztetiék Gket a helyes viselkedésre, sok esethen eredmeényesen. Ritkédn
eldfordult gardzdasag, rendbontds is a varos kiaterilletein, czeket igvekeztink asszertiv
tellépéssel kezelni, de volt néhany példa, mikor a rendbrség segitségét is igénybe kellett
venniink.

2022, évben 15 rendszeresen tlintek fel a kizterdleten drogot, illetve tudathefolvisold
srereket fogyasztd, illetve czek hatasa alatt allo szemelyek. Minden hetre jutott feladat
czeknek a személyeknek masokat meghotrankoztatd viselkedése miatt, eldfordult, hogy
napi rutinnd vill ezen problémdk kezelése, de a mai napig gyakor jelenség. A legtdbb
esetben mas telepiilésekrdl ide latogato - valdszintsithetden a tudatmodositd szereket itt
megvasarlo- fiatalokal igazoltatjuk, amennyiben azt dllapotuk lehetdvé teszi, majd a viros
elhagvasara szolitjuk fel. mepeyorddve ennck bekivetkeztérdl. Természetesen mind e
mellett birsag is kiszabasra keriil(t) részilkre. Sajndlatosan sok wviszont a teljesen
cselekviképtelen allapothan 1évi személy, skikhez mentdszolgdlat hivasa indokolt, de
sokszor el0fordult, hogy a cselekvoképességében kevéshé befolyasolt egyén agresszivan
reagdl az intézkedésekre, igy gvakori a renddri segitség igénvbevéiele is.

Mikddésiink soran kiemelt figvelmet forditanak még az illegalis hulladék elhelyerések
felderiiésére, & megelbzésére, volt példa a tetlen Erésre, &5 a cselekmény meggdtolasara is,
Munkajuk folyamdn 1ibb esetben keriiltek hasonld dgvek a rendorség hataskdrébe is. A
célirdnyos jardrtevékenységnek kiszdnhetden az illegalis hulladékelhelyerések szama a
korabhiakhoz képest valamelvest csiokkent.

Szintén sok figvelmet kapott a kdbor, illetve kéborld, nagy dltalanossdgban gazditlan ebek
kezelése is, szamtalan esetben Kutattak fel gaedaikeol elkoborld  ebeket, amiket
eredményesen hazajuttattak, de sok esethen kaplak a tulajdonosok figvelmezetést is
kutyaik elkdborlisdnak meggdtolasdra, A helvi izemeltetést kutvabefogade telepiinkre is
sikeriilt szamos dllatot kiszallitaniuk befogasukat kdvetden, majd onnan sok esetben a
tovabbi pazdisitisban is sikeresen kdzremikidtek. Ivartalanitasi akeid is volt, igy
cshkkentve a folyamatos problémat. Sok esetben megtinént a vaskos dllatvedelmi birsig
kisrabasa a felelotlen gazdak felé, mivel nem fizeték meg hataridore, igy behajtasuk folyamatbhan
van. Sajnos tovibb problémaként jelentkezik, hogy a szomszédos telepiilésckral a
wgazdaik™ it kivannak megszabadulm a mir nem kivanatos dllataiktol, gy, hogy a viros
utcdin hagyjak oket, illetve kiteszik azckat autbikbol,

A nyar bekoszimtével sziikségesnek itéltilk az ¢jszakaba nytlo jarérizéseket is, amelyeket
heti rendszeresseggel azita is folyamatosan végeznek, nivelve ezzel a kizhiztonsigol
sitétedés utdn is.

2022 oszén a kialakult energiavalsag miatt az dllam altal elrendelt gdzdrkedverményekhez
srilkséges hatbsigi bizonvitviny kidllitasdhoz a helyszini szemlék Ggvében jartunk el,
telmértiik hogy az adott ingatlan megfelel e a rendeletben foglalt feltételeknek.

Szintén ez évben keriilt modositdsra varosunk fdterén, illetve a Hemad utcaban valo
kizlekedés srabdlyozisa, A fotéren a forgalmi torlédasok illetve a gyalogosok.
kerékparosok védelme érdekében is sziikség volt, hogy hiztonsdgosabban kizlekedjenek,
A Hemad utca egyvirdnyisitdsara szintén a forgalmi torlddasok (Hemad utca — Mora
Ferenc utca) végett volt szilkség fokeént a reggeli orakban amikor az iskolahoz megérkezd
szlilok hozzik a gverckeiket és a szik utcan feltorlddiak illetve az Gt s2élén parkolva mar
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nem voll lehetséges a kétirany forgalom. E két forgalmi rend valtozds tekintetében a
Pazmany Péter téren a szabdlyokat be nem tarték mar helyszini birsdggal szankciondlva is
voltak, a Herndd utca- Mora Ferenc utca esetében elsisorban a szilok és a gyermekek
kitzlekedésének, parkoldsanak biztonsaga a cél, gy oit egyelore csak fipvelmeztetiink.

Szocialis csoport:

A feladatainkat a szocidlis igazgatdsrdl és a szocidlis ellitasokrdl szold 1993, 111 tdrvény, a
gvermekek védelmérdl és a gyamiipyi ipazgatasrol szold 1997, évi XXX, tdrvény, az ahaldnos
kizigazgatiasi rendtartasrol szold 20016, évi CL. torvény, a pénzbeli és természetheni szocidlis
ellatasok igénylésének és megdllapitisinak, valamint folydsitasdnak részletes szabalyairdl szolo
63/2006.(111.27.) Korm. rendelet valamint a gydmhatésdgokrdl, valamint a gyermekvédelmi és
gvamigyl eljarasrol sz0l0 149/1997 (1X.10.) Korm. rendelet alapjan latjuk el. Onkorményzat
mindig kiemelt figyelmet forditott a lakossag 6 szinvonali, biztonsdgos szociilis ellatasdra.

2022. évben is elmondhatd, hogy az iigyvfélfogadasi idoben érkezd dgvielek nagy részre nem
kitoltott timogatdsi kérelem nyomtatvannyal érkezik. Legtébbjik részére — problémajuk feltarasa
kivetden — altalanos szobeli tdjékoziatast selikséges nyvajtani, majd megfeleld tamogatisi forma
kivalasetisal kivetden a nyomtatvany kitdltéséngl is sepitséget kell nyijlani. A szocidlisan
raszorule lgyvfelekkel foglalkozd lgvinmézdknek tovabba szamolniuk kell ar esetleg minden
tovibbi  segitségidl  elesen, évek éta nehéz  kérilmények kozitt élé emberek. vagy
hozzdtartoedjukat nemrégiben elveszett személyek gviseival, clkescredetiségével. Tébb
alkalommal elkerillhetetlen az tigyfelek sorsanak, panaszinak meghallgatisa, melvbél talin nem
indul figy, azaz nincs irdsok nyoma az Ugvintézések kizort,

Jegvzii hatiskirbe tartozd dllami tdzi hatdsae i

I. Rendszeres pvermekvédelmi kedve '

A 2020, november 4-¢ ¢és 2022, jonius 30. napja kizint lejart egves szocidlis és gyermekvédelmi
ellatdsok  jogosultsigi  idotartama a  wveszélvhelyzetre tekintettel meghosszabbodon. A
meghosszabbodott hataridé az alabbi jogosultsapok esetén 2022, augusztus 31, napja volt. A
gyakorlatban ¢z azt jelentette, hogy a 2022, augusztusi kifizetéshez nem kellett Gjabb kérelmet
aroknak benyijtani, akinek 2020. november 4-¢ és 2022, junius 30. napja kizint rendszeres
gyermekvédelmi kedverményre vald jogosultség kerilt megéllapitisra, a pénzbeli ellatisira
jogosult volt. 2022, augusztus 31. napjat kivetben 228 gyermek részére allapitottunk meg
rendszeres gyvermekvédelmu  kedvezményre vald jogosultsigot, amely jogosulisig pénzbeli
tamogatds atvételére is jogosit. A kormanyrendelet értelmében 2022, augusztus 31. napjiig a
meghosszabbodott jogosultsagok esetében nem volt beadhatd §f kérelem, majd mivel a benywiijtis
hatindeje 2022.10.31. napja volt, (ezen hatiridd clmulasztisa esetén nem volt jogosult pénzbel
ellatasra), ezérl 2 honap allt rendelkezésre Szikszo, Hernddkéres, Nagvkinizs és Szentistvinbaksa
telepiilések tekintetében, Osszesen 354 gvermek esetében mind az eértesitések elkészitésére,
kikézbesitésére, mind a kérelmek befogadisira és clbirdlasira, mind a hatarozatok meghozatalira
s a jogosultsigok pénzbeli és természetbeni ellitdsok rendszerében 1nénd rogritésére, Az ido
rividsége miatt a kordbban 12 hénapra megoszlott igyintézési munka elvégzésére mindosszesen 2
honap allt rendelkezésre, amely megterheld volt a szokisos feladatok ellitasa mellert.

A rendszeres gyvermekvédelmi kedvezményre vald joposultsag jovedelmi feltételeinek egyes
szabalyaitol valo eltérésrdl szdld 3442022, (IX. 2.) Korm. rendelet 2022, szeptember 10. napjatol
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a rendszeres gyermekvédelmi kedvermény megillapitisa esetén irdnyadd jovedelemhataroktdl
vald eltérésril rendelkerett.

L.

A rendszeres gyermekvedelm kedvezmeényre vald joposultsagot meg kell allapitani, ha a

gvermeket gondozd csaladban ar egy fore jutd havi jivedelem dsszege nem haladja meg

[

az oregseg nyugdi) mindenkon legkisebb osszegenck a 180%6-al 51.300.- Ft (kordbban
41.325.- Ft volt), ha

aa) a gyermeket egvedillalld szild vagy mis torvénves képyviselt gondozea,

ah) a gyermek tartdsan beteg, illetve sdlyosan fogyatékos, vagy

ae) a nagykorivé vilt gvermek, ha

nappali oktatds munkarendje szerinl tanulmanyokat folytat és 23, életévét még nem
toltitte be, vagy

felsdfokn oktatdsi intézmény nappali tagozatdn tanel és a 25, detévél még nem tlibne
be, ¢5 a nagykoriva valasat megelozd masodik honap elso napja. valamint a nagykoriva
valasat megelozd nap kizotti idoszakban legalabb egy napig rendszeres gyermekvédelmi
kedvezményre volt jogosult.

az dregségi nyugdlj legkisebb Gsszegének 165%-at 47.025.- Fi (kordbban 38.475.- Ft volt)
az |. pont ala nem tartozo esetben, &

az igényld az elldtdsra vald jogosultsdg vagyoni és egyvéb felidteleinck egvarim megielel,

Az tovabbra is érvényes, hogy az alacsony jivedelem ellenére sem jir a kedvezmény, ha a
csalad a jogszabalyban meghatarozott ingatlan- vagy ingovagyonnal tobbel rendelkezik.

A gvermekvédelmi kedvermény egvebek kizt évente kétszer, augusztus és november
honapban 6000.- Ft vagy 6500.- Ft Osszepl pénrbeli dmogatist, dltalanos iskoldsok
eseleben ingyvenes etkezést, nappali kdzépiskolisok esetében 50% étkezési hozzdjdrulist
jelent.

A vagyoni helyzet vizsgilata kiterjed a kiizds hdstartasban él6 kzeli hozzatartozok
vagyvonara, Vagyon alatt azt a hasznosithatd ingatlant, jarmiivet, lovabbd vagyoni értéki
jogot kell érteni. amelynek egy fore jutd értéke a gyvenmeket pondozd csalidban

a) killom-kilin szamitva az Sregségm nyugdij legkisebb dsszegének hiszszorosat (570.000.-
Ft), vagy

b egyill szamitva az Gregség nyvugdij legkisebb Osszepének hetvenszeresét (1.995.000.-
Ft) meghaladja, arzal, hogy nem mindsil vagvonmak az az ingatlan. amelvben a sziilo
vagy a tartdsra kbteles mas tirvényes képviseld életvitelszerlien lakik. az a vagvoni értéki
jog, amely az dltaluk lakott ingatlanon all fenn, tovibbd a mozgiskorldtozotisdgra vagy
lartds betegségre tekintettel fenntartott gépjarmil,

A rendszeres pyermekvédelm kedvermeényre vald jogosultsag megillapitasanak célja
annak igazolisa, hogy a gyvenmek szociilis helyzete alapjan jogosult;
o kitelezd tankiinyv téritésmentességére

e egyszen gyermekvedelmi kedvesmeényre auguszius és november honapban

e hatranyos helyzet illetve halmozottan hatranvos helyveel megillapitasara
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A kedverményre vald jogosultsdg megillapitisa egy évre szdl. A pénzbeli tamogatas
kifizetésesre a 2022-es évbhen 5.382.500.- forint volt, amely dsszeg nem az Gnkormanyzal
kiltségvetésél terheli, hanem a Magyar Allemkinestiron keresztiil tdrténik az i aenylés,
2022, évben a kirendeltségen 124 gyermek részére allapitottunk meg rendszeres
gyermekvedelmi kedvezményre vald jogosultsagot, amely jogosultsig pénzbeli tamogatds
dtvételére is jogosit.

A sziimdel gyermekétkeztetés bevezetésével biztositva lett a hitrinyos, illetve halmozottan
hatranyos helyzeti gyermekek sziinidiben 16rénd napi egyszeri meleg étkeztetése.

A 2022-es évben a sziinidel gyermekétkeztetésben
® atavaszi szinethen: 126 gyermek
= anvan szimetben; 174 gvermek vett részt,

Annak a gyermeknek, fiatal felndunck, akinek a 67/A. § szerinti hatranyos vagy
halmozottan  hdirényos helyzete és rendszeres gyermckvédelmi kedvezménvre vald
Jogosultsaga

i) a targyeév augusztus 1-jén fenndll, a tdrgyév auguszius honapjara rekintettel,
b) a targyeév november 1-jén fennall, a tirgyéy november hinapjira tekintettel
emelt dsszepd pénzbeli tamogatasban részesil.

A halmozottan hatrinyos helyzete fennallasa esetén 6500.- ériékii pénzbeli taimogatashan
reszesiilnek. Arra a gyermekre vonatkozdan, akire csak a rendszeres gyermekvédelmi
kedvezmeényre valo jogosulisdg kerlilt megillapitisra 6000.- Ft énéki pénzbeli timogatas
keril dtaddsra. A korményrendelet szabdlyai szerinl a veszélvhelyzet ideje alatt lejard
joposultsagok kulon diéntés nélkiil a jogszabaly erejénél fogva hosszabbodnak meg 2022,
auguszius 31, napjdig majd ezt kévetden kerilltek benyijlisra az 0j kérelmek, amely
alapjén a 2022, novemberi kifizetés alap dsszegl pénzheli tdmogatds cimen: 32 gvermek
reszére keriilt sor, emell Osseegld pénebeli tdmopatis 198 gvermek részére keriilt
kifizetésre.

svermekvédelmi
Megallapito: 22815
Elutasito: | fo

Kérelmét visszavonta: B {6
Athelyezés: 0 fd
Megszintetd: 14 i

énvhen résresiilok:

ﬁnknrmﬁnfznﬂ hatdsagi ligyvek:

1) rendkivili telepiilési timogatis
I1.) telepiilési timogatas a lakhatashoz kapesolodo rendszeres kiaddsok viseléséhez

L) readkiviili telepiilési timogatas

A rendkiviili telepilési tamogatas két formédban adhati:
a) vissza nem téritendd tamogataskeént,
b) kamatmentes kilcsfinként,
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Rendkiviili telepiilési timogatas megallapitisa irant 353 darab kérelem keriilt benyijtasra,

= vissza nem iéritendd tamogatdsban résresiilok szama: 311 {0 Osszesen: 3.510.000.-Ft
dsszegl taimogatas kifizetésére keriilt sor

- kamatmentes kdlesbnben részesillok szdma; 90 16 Osszesen: 2.902,500.-Fi Ssszeai
timogatds kifizetésére keriilt sor
rendkiviili telepillési thmogatds elutasitisdra a 2022 -es évben 42 alkalommal keriilt sor

- temetés: kiltsépek wviseléschez nyvijtott vissza nem téritendd rendkiviili telepillési
tamogatashan 37 fo részesiilt, Gsszesen T40.000.- Fr.  Jelenleg rendkiviili telepiilési
timogatas megallapitasa irant 22 darab kérelem megillapitasa van folyamatban.

Kiztemetés elrendelésére 7 alkalommal keriilt sor, amelynek dsszege: 444,808 -F1. volt. Jelenleg
| elhunyt koztemetési eljarasa folyamatban van.

Feladatmink kizé tartorik oz adatszolgaltatis nyvijtasa, a Pénzbeli és természetbeni cllatdsok
rendszerébe toriénd adatrbgrités, nyilvantartisok verzetése, kimutatisok készitése, kifizetéshez
sziikséges tabldzatok készitése, postizis,

11} telepiilési tamogatas a lakhatashoz kapesolddd rendszeres kiadasok viseléséhez

Lakhatasi timogatds megallapitasa 12 hénapra térténik, havonta 20060.- Ft tamogatast nytjiunk. A
tamogatas elsdsorban tlermészetbent szocialis ellatas formdjdban gdz, vie, dram, tzifakdliségek
viseléschez allapithato meg. A tamogatas | evre keril megéallapitasra a kérelem benyajtisa
honapjanak 1. napjatdl. Az eljaras kérelemre indul, melyet - csak az erre a célra rendszeresitett
formanyvomtatvinyon lehet benyijtani A benyhjtdsi hatdridd folyamatos.

Kérelmet benyijtottak szama: 61 (G

Elutasita: 2 fo

Megdllapitd hatdrozatok szama: 56

Kérelmét visszavonta: 2 i

Megsziinteto: 1 fo

Lakdsfenntartisi timogatasra kifizetett Gsszeg - 296.821.-Ft

A nagy mennyiségii beadott kérelmek szdma folyamatos munkdr igénvel a dontésen kivill, az
iratok beiktatasa, és postazasa tekintetében is.

Szikszd Viros Onkormanyzatinak a szocidlis ellitasok helyi szabilyaird] szél6 152021 (1X.02.).
szami dnkorményzati rendeletének @, §-a rendelkerik az Iddskoriak timogatdsardl, amely szerint:
o tdmogatas iranti kérelem minden év auguszius 1. napiaesl szeprember 30, napidig nyiifthato be,
a fultatdsra azok fogosuliak, akik

a) az adott évben vagy kordbbi években dregség nyupdijkorhatart elérték,

b} az adott évben vagy korabban nik kedvezményes regségi nyugdijra szereziek jogosultsiagot,
valamint Szikszd vdrosban dllandd lakdhellvel vagy tartdzkodisi hellyel rendelkesnek &s ot
életvite]seeriien élnek,

A 2022, évben  Szikszd Jegy” irant benyhjtott kérelmek szama: 1041 6
(a) 40.000.-Ft éntéki Szikszo Jegyre™ 28 fi volt jogosult

(h) 30,000 -Ft érméki , Sziksed Jegvre ™ 161 16 volt jogosult
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(e} 20.000.-F1 értéki  Szikszo Jegy™ 852 {6 volt jogosult,

A 2021, evben a tarshatdsdgok meghkeresésére kimyezettanulmanyokat készitettiink, valamint
igazolisokat allitotiunk ki, azok részére, akik a killinbizd kiztizemeknél védendd fogvaszioi
statuszba szeremének keriilni, ennek kidllitasara 11 £ nyijton be kérelmet,

Letelepedési timogatdis:

Szikszé Vdros Onkormanyzat Képviselt-testillete megalkotta a letelepedési timogatdsral szola
4/2020.(1L14.) szdmi helyi dnkorményzati rendeletét. A rendelet értelmében az ankormanyzat
segitent kivanja a Szikszd varosaban letelepedni kivand személveket.

A letelepedési timogatis egyszeri, vissza nem téritendd timogatis, amely a Szikszo viros
kozigazgatasi teriileten beliil (belteriileten) taldlhato, legalabb viz, villany, csatorna kfzmiivel, és
utcsatlakozdssal ellatott, Gnalld helyrajzi szimon nyilvantartott

- uj lakas (alapteriilet legfeljebb 90 m2), esaladi hiz (alapteriilet legfeljehh 250 m2) épitéséhesz,

- hasznilt lakas (alapteriilete legfeljecbb 90 m2), vagy csaladi haz (alapieriilete legfeljebb 250
m2) visdrlasahoz vcheto igénybe, mely ingatlanok vételira nem haladhatja meg a 30 millié
forintot, amennyiben

a kérelmezGk nem — a Polgdri trvénykinyvrdl szala 2013, évi V. torvény 8:1. §. (1) bekezdés 1.
pontjdban meghatirozott — hozzatartozdjuktol (kizell hozzdtartozo: a hizastirs, az egyenesighel;
rokon, az drokbefogadott, a mostoha- ¢ a nevelt gyermek, ar érékbefogads-, a mostoha- és a
neveldszild és o testvér) illetve Szikszé Viros Onkormanyzatatdl visdroljak meg a lakist,
hazat.

A kerelmezo vagy kérelmezdk életkora a kérelem benyiitdsanak iddpontjaban a 45, életévet nem
haladhatja meg.

A timogatas irinti kérclem
1. lakas, csalddi hiz épitése esetén az dpitésiigyi hatésig - az épités megkezdésének
bejelentésérol szolo - thjékoztatasatol szimitott 90 napig,
2. lakas, csaladi hdz wvdsarlasa esetén adasvétleli szerzidés binokdban legkésébb a
szerzbdéskitést kivetd 90 napig nydjthato be.

2022-ben 7 db hasznilt lakis vasarlasihoz érkezet! tamogatds irdnti kérelem, melybal 3 db valt
timogathatd, egyenként 500.000,-Ft tamogatdsban részestilnek a kérelmezok. | pélyizat elbirdlisa
folyamathan van. | palyvazo kérelmét visszavonta, mert elalltak az adasvérelisl,

Egvéb feladatok az osztalvon beliil;
Hirdetmények Id kifiligzesztéssel kapesolatos eljiris:

Termoftild adasvételi szerzodések &5 haszonbérleti szerziidések kiftiggesatése, illetve az czekkel
kapesolatos hataridok figyelése, nyilatkozatok kiadisa, zdradékolisa folyamatosan torténik a
kaizds hivatalhoz tartozo négy telepiilés vonatkoziasdban. Haszonbérleti szerzidéssel kapesolatos
hirdetmeny 57 esetben, addsvételi szerzddéssel kapesolatos hirdetmény 44 esetben keriilt
kifiggesztésre. A kifliggesatéscket kifvelben az itatanvagok minden esetben megkiildésre keriilnek
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a Borsod-Abadj-Zemplén Megvei Kormadnyhivatal Foldhivatala, Borsod-Abatj-Zemplen Megyei
Kormanyhivatal Encsi Jarasi Foldhvatala felé.

Egyéh hirdetmény (rendGrségi, birdsagi, végrehajtdi) hirdetmény kifliggesztésére 2022, évben 57
tigybhen keriilt sor.

Oktatas:

2022, évben tizenkettedik alkalommal hirdette meg a Képviseld-testiilet a szikszdi kizépiskolasok
&5 felstfoka tanulmanyokat végzd didkok részére szald Gsztindij pdlyvazatot, melyre 12 palydzal
erkezett. A palyazatok elbirdlasat minden évben az Oktatasi, Kulturdlis, Sporl €s Szocialis
Bizottsdg végzi. Az osztily faladati kézé tartozik az emléklapok elkészitése, dtaddsand] tériénd
gondoskodas, ¢s a didkokkal térténd megallapodis megkatése.

Bursa Hungarica palydzatra 27 db palyazal érkezent — 24 (A7 & 3 B” tipusi -, melynek
elbiralasa 2022, november 23-an megtortént, minden palyazd sikeresen vett részi a palyazaton,
havi 5.000,-Ft timogatisban részesitette dket az Onkorményzat,

Ingatlanokkal kapesolatos ligvintézés:

Szikszo Varos Onkorméanyzat Képviselo-testilete  bérbeadoi  jogkort gyakorol az
tnkormanyzatdnak tulajdondban lévd lakasok tekintetében. A hatilyos rendelet éntelmében az
dinkormanyezati lakasok szociahis, kiltségelvi és srakember lakdsként adhatoak bérbe, 2022, évben
15 tibb esetben keriilt sor az dnkorméanyzat tulajdonaban lévi bérlakdsok bérleti joganak cserejére,
valamint bérlakdsok meghirdetésére, mert a bérld felmondla a bérleti szeraddést.

A bérlakasok fenntartasdval, Uzemeltetésével kapesolatban folvamatos az egylittmikédés a SIXO
Tender Kft-vel, A bérlakdsoknal felmeriili problémik  bejelentése a  Szikszdi  Kozbs
Onkormanyzati Hivatalba torténik, majd azok tovabbitasra kerlilnek a gazdasdg tarsasag részeére,
aki ezt kivettien gondoskodik a hibdk elhdritasdrdl.

Sok esetben érkezik olyan hibabejelentés, mely probléma elhiritasara nincs lehetésép, tekintettel
arra, hogy a lakds és berendezései tekintetében a bérlék nem gyvakoroljdk a . j6 gazda
gondossagat”, A bérlel szerz6désbol eredo kitelezettségeiket — mint példiul a kazanok évenkeént
karbantartisa - rendszeresen nem tesznek eleget. Abban az esetben, amennyiben nem tudnak arra
vonatkozd igazolast bemutatni, hogy a flitést é5 a melegvizet biztosité berendezés évenkénti
megvizsgaltatdsit szakemberrel elvégertette — melynek kilisége a bérddt terheli — a szerelési
koltseget nem all mbdunkban megtériten.

2022, évben 58 db dnkormanyzati tulajdonu bérlakds volt bérloknek kiadva, Ebbal 7 db
szakember bérlakasként, & db kaltségelvii bérlakasként és 43 db szocialis bérlakasként. Osszesen
13 db bérleti szerzddes és szerzddésmadositis thriént.
Ezen Feladatkdrben az alabbi tobb feladatokat latom el:
- a bérleti jogviszonnyal kapcsolatban a Berldk irasbeli‘telefonos megkeresése, egyeztetések
lefolviatisa
- bérlakdsok pdlvdzat dtjan wWirénd meghirdetésekor eldtenjesztés, hirdetmény megirisa,
palyazat lezartakor a palyvazok irasbeli értesitése
- bérleti szerzidések/srerzodésmodositisok megszerkesziése
- 2022, évben 115 gy keletkezett
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Elhanyagolt, romos ingatlanokkal kapcsolatos felszolitasok

A Szikszé Viros Onkormanyzat Képvisclo-testiiletének a  kiztisetasagrol seolo  15/2015.
(VIILO4) szdmi Onkormanyzati rendeletének 7. § (1) bekezdés értelmében ,az ingarlan
tulajdonosa (haszndlaja) kireles gondoskodni:

a) az ingatlan és az ingatlan elini fdrda, illetve ha a jdarda tiszegdly mellent zold sdv iy van, az
urtestig ferfedd tefjes teralet, jarda hidnyaban az itestig terfedd telfes reriilet tiszrdan tartdsdrol,

hi a gyomndivények eltdvolitdsdrdl, allergén novénvek, illetve a parlagfii irtdsdrd!

¢} ecsapadekviz lefolvisaral,

) hulladék, szemér dsszegyiiiiésérdl, rendszeres elszalifrtatasarol,

e} ho eltakaritasarol,

M jardaszakasz melleiti nyill drok és ennek miitdargyal tisztdn 1aridsdrod,

&) az Ingavlan megfeleld megmiivelésérdl, rendben taridsdral. ™

Azon ingatlan tulajdonosokat, akik czen jogszabalvi kitelezetiségiiknek nem tesznek elepet
felszolitast kapnak, hogy mielébb pooljak mulasztasukat.

E targyban 2022. évben 32 dpy keletkezett.

259/2022. : ; i 3 izonyitviany kidllitdsa irdnti
iigvek

Az egyes egyelemes szolgiltatdsi drszabasok meghatirozisarsl szélé 259/2022, (V1L 21.) Korm.
rendelet (tovdbbiakban Korm, rendelet) 2022, szeptember 10. napjdtél hatilyos 7/A. §-a
megteremtette annak  [ehetoséget, hogy a thbbgenerdcids csalddi hézban él6 csalddok s
rezsicsikkentett dron kapjanak gazt. A kedvezmenyt azok a csaladi fogyaszioi kizbsségek is
igénybe wvehetik, akik - olyan tirsashiznak vagy lakasszovetkezetnek nem mindsilo — csalidi
hazhan, ikerhdzban, osatatlan koeds tulajdond ingatlanban sth. élnek. ahol legfeljebb négy
egymastol elkilonild (azaz Gndlld) lakds rendeltetési egysép talilhatt, de csak egy kdzds
gazoraval rendelkezik.

2022, december 1. napjdig dsszesen 36 db kérelem érkezett. melybil 26 db kérelem elfogadasra, 6
db kerelem elutasitisra keriilt, 2 db kérelmet visszavontak, és 2 db kérclem még nem keriilt
elbiralasra.

A Szikszdi Kistérségi Tobbeél Thrsulis munkasrerveseti feladatainak ellitisa:

A Szikszdi Kozds Onkormanyzati Hivatal életéhen jelentds plusz feladatot jelent a Szikszoi
Kistérségi Tobbeéld Tarsulds munkaszervezeti feladatainak ellitisa. A Szikszdi Kistérségi
Tibbeéli Tarsulas Tarsulasi Tandcsa a 3/2013.(03.06.) szémi hatfrozatiban — t6bbek kézétt —
dimtitt arrol, hogy 2013, marcius 31. napjaval megsziintette a Szikszoi Kistérségi Tarsulds
Irodajat. Az Mitv, 95.§ (4) bekezdése értelmében .a tdrsilisi tandes munkaszervezeti feladatair
fdintések  eldkészitése, végrehajtas szervezése) eltérd megdllapodds hidnvdban @ tarsulds
székhelyének polgdarmesteri hivatala ligja el”. A jogszabdlvi hivatkozdsra tekintettel az Iroda
jogutodja a Szikszoi Kézos Onkorményzati Hivatal lett, mely 2013. 4prilis 1. napja 6ta cllitja
ezeket a feladatokat.

A Tarsulasi Tandes 2022, november 30. napjdig 6 Glést tartott, melyen 14 hatarozatot hozott.
Hatérozatképtelenség miatt Gilés nem maradt el

A Polgdarmesteri Titkarsdgi feladatok ellatisa 2022, évben:

Az osztilyon belill tériénik a polgarmesteri, alpolgarmesten titkarsagi feladatok ellatisa, mely
keretiében az osazaly koeremikddik az Onkormanyzati, polgdrmesteri és  alpolgarmesteri
programok. illetve aktudlis feladatok végrehajtisaban, koordinglisaban, Az onkormanyzati
rendezvények, forumok, talilkozdk, linnepségek eldkészitésével, srervezésével Kapesolatos
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feladatokat is ellitja. Folvamatosan figvelemmel kiséri a polgirmester idobeosztisat, szilksép
esetén programjait egvezieti, Seirdfeladatokal lal el rangsorolassal kiilso, belsé figyfelek,
telefonok, nyomtatott s elektronikus levelek, Gzenetek tekintetében. Minden hdnap elsd napjaiban
megrendeli a Hivatal részére a havi ellatmanyt. Feligyeli az wrodaszer seilkségletet, kiosztasarol
gondoskodik.

A Polgarmester. €s az alpolgarmester fogado oraira érkezd szemelyek fogadisat végzi. A jelenlét
ivek folyamatos, és pontos vezetését felligyeli.

2022-ben titkirsdg dltal szervezent programok:

Marcius 8. Nonap: az intézményekben dolgozo nik kilsziniése

Marcius | 5.

A Hivatal udvarin megtartott rendezvenyek elikészitése, biztositdsa, illetve pontos, probléma
mentes végrehajtasanak ellenorzese./Szinhazi eloadas. kisebbségi zenei fesztival/

Egzveb ellatott feladatok:

A hivatalban felmeriild miszaki problémiak megolddsa érdekében intézkedik.

Az Egészséphaz és a thibbi egészségiligyi intézmény tisztitdszer beszerzése, illetve egyéb felmerlils
probléma kerelése.

A viroshan talalhatd két vasitillomas éves diszndvény szikségletének megrendelése a MAV Zrt,
illetékesétal.

Biztositja a reprezentacios kellekeket a vendépek fogaddsihoz.

Kapesolatot tart a telekommunikacids és informatikai cégekkel, valamint a beszallitokkal.

A Hivatali Vodafone flottakezeléssel kapesolatosan felmeriild feladatok, problémik kezelése,
egyeb kapesolattartas.

Kordindlja a gépjammi vezetoket, és az énkorméanyzati jarmivekkel felmeriild napi szinti

dolgokat, esetlegesen felmerilld problémakat..

A Jegvzii Titkirsag feladata:

A Jegvzhi Titkdrsag tevékenységi kirébe tartozik a Jegyzinek a Szikszdi Kdzds Onkorményzati
Hivatal vezetésével, a kbzigazgatasi, valamint hatosam tevékenységgel Gsszefliged munkdjanak
segitése.

Ennek keretében tibbek kiizin
= segiti a Jegyzd mindennapi munkajat, ellitja az adminisziracios feladatokat (iktatds,
postaras, e-mailek kezelese/tovabbitasa, telefonhivasok kezelése),

« részl vesz a Képviselt-testilleti Gilések eldterjesziéseinek eldkészitésében,

* kiezremikddik az dOnkormanyezati  rendeletek  elokeészitésében, szerkesztésében,

kihirdetéseben,
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» elozetesen  kivizsgaljaffelméni a  panasziigvek  illetékességét, intézi a  kozérdekd
bejelentéseket,

Beszerzésckkel kapesolatos feladatok;

Szikszo Varos Onkormdnyzata és a Szikszdi Kistérési Tobbeéld Tarsulis vonatkozdsdban a
beszerzéseket érintden az alibbi feladatok elvégzése:

- az ajanlatkérd dokumentumok tovibbitasa,

- kbzremikiidés az értékelési jegvzokdnyvy elkészitéséngl,

- énntettek értesitése eredmeényrol,

= kzremukidés a szerzidés eltkészitésénél,

Rendelet kihirdetésével kapesolatos feladatok:

2021, aprilis hénapjatd] Hermmadkércs, Nagykinizs, Szentistvinbaksa és Szikszd dnkormdnyzatok
vonatkozasaban a Loclex rendszeren toréno rendeletek clokészitése. szerkesrtése. kihirdetése.
2022, évben 38 rendelet keriilt kihirdetésre a LocLex rendszeren keresztiil,

Rormianvhivatallal thrténd kapesolattartis:

Hemadkeércs, Nagykinizs, Szentistvinbaksa és Sziksed dnkormanyzatok vonatkozasaban a TFIK
rendszeren vald irisbeli kapesolattartis (testileti {ilés dokumentumainak, egyvéh  Ggyekkel
kapesolatos valaszlevelek, megkeresések felterjesztése).

Egvéb feladatok:

- Polgdrmester munkdjinak segitése, ligyvfélmepgkeresések tovibbitasa,

- rendezvények/programok Gsszegzése/dsszedllitisa sedrolapkészités céljabal,
- segitd kizremiikddés a Polgdrmesteri Titkérsag munkajdban,

- vendeégek fogadasa.

rofidkércsi Kirendel

Onkormanyzati Hiva

Munkakiirik ¢s kollégik a Kirendeltségen

s Dudas Anita
- hatdsdgi ligyintézd

¢  Mikola Déra
hatdsdgi Dgyintézs

I11. Szikszdi K

A Szikszdi Kozds Onkormédnyzati Hivatal Hemadkéresi Kirendeltségén 2 fd Ogyintézd végzi a
harom telepiilés hatdsigi és szocidlis Ggyintéréssel kapesolatos feladatit. Tekintettel arra, hogy
jelenleg a Kirendeltség-vezetd, mint osztalyvezetoi statusz nem betdltoit, helvette a Mészdrosné
Sofalvi Melinda kirendeltségi csoportvezetd ldtja a 3 telepillésen felmeriils szervezési és egyéb
feladatokat.



Minden kedden a jegyzd, a csoportvezetdvel, valamint a2 akiualis Ggyvintézdkkel Tigyfélfogaddst
tart Szentistvanbaksa telepiilésen 8:00 és 9:00 ora kdzdtt, Nagyvkinmzs telepiilésen 9:00 és 10:00
ora  kbedtt, tovabbi Hemadkércs telepillésen 10:00) és 12:00 ora kézdtt. A jegyzd a
csoportvezetovel megszerveri és résel vesz a Képviselo-testileti tléscken, gondoskodik a
dontések végrehajtasarol.

Hernadkércs, Nagvkinizs, Szentistvinbaksa Onkormanvzatok valamint a Hernddkéresi és
MNagvkinizsi Roma Onkormanyzatok hazipenztarmal dsszefliged feladatok:
Valamennyi szdmlidhoz kapesolddd pénztirosi feladat ellfitisa ASP rendszerben

- Készpeénz felvetel

- Elélegek nyilvantartisa

- Kifizetéssel-Befizetéssel kapesolatos bizonylatok elkésziiése

-3 telepiilés elektromkus szdmlaimak késeitése

- Munkabérek kifizetése

- Bizonylatok ataddsa a kénvvelésnek

- pénztarkdnyvek vezelése

2022, janudr 1. napjatd] Szentistvinbaksa dnkommanyzatianak hatarozatai:

» rendkiviili teleplési tdmogatds 28
® telepiilési tAmogatas - temetési kiltségek viseléséhez 3
*  lakossdag lamogalas 151
* jdosck telepiilési tamogatasa 57
»  skolakerdés) tamogalas 20

2022, december honapban meég az alabbi timogatasok igénvbevételére vonatkozoan kérelmek
keriilnck beiktatasra, melyre tekintettel — a tavalyi idbszakhoz hasonld darabszémban -
hatarozatok meghozatalara kertl sor;

Y

# szocidlis tlzifa tAmogatds 70

2022, januar |, napjatdl Nagykinizs onkormanyzatanak hatdrozatai:

* rendkiviili telepillési tAimogatds 114
» skolakezdési tamogatas 26
* lakossagi tamogatas 312
»  lakhatéshoz kapesolodo telepiilési tamogatas 20
= jdosek teleplilési tAimogatasa 47
2022, december honapban meg az aliabbi timogatasok igényvbevételére vonatkozoan keérelmek
keriilnek beiktatasra, melyre tekintettel az alabbi db szimban hatirozatok meghozatalara kerill sor!
#  szocidlis thzifa Amogatas 35
# lakossagi tamogatas 4

2022, janudr 1. napjatdl Hernadkéres dnkormanyzatanak hatarozatai:
* rendkiviili telepiilési timogpatids 12
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iskolakezdési tdmogatds 27
iddsek telepiilési timogatisa iy
*  spocidlis tizifa mogatas 8

melvbdl 14 elutasitd hatarozat

2022, december hénapban még elorelithatdlag rendkiviili telepiilési timogatas mepallapitdsara
vonatkozo kérelmek (virhatoan 10-15 db)

Hernidkeéres Kiizség vonatkozisiban tovabhi feladatok még:
a szocialis bérlakasokhoz kapesolddd bérleti szerzidések elkészitése (11 db), az esedékes
illetve befizetett bérleti dij és vizdij nvilvintartdsinak vezetése.
a kbzfoglalkoztatas programhoz kapesolodo Munkanaplok, kiizvetlen kéliség bevételezés
€s felhasznalds kimutatdsdnak vezetése,
- heti 2 alkalommal Voriskereszt ,Gyermekszdj” program adomanyénak kiosztdsa (1gj,

kenvér)

- a.berfejlesztes.neak.gov.hu” felilleten a véding bértdmogatashan bekovetkezd valtozasok
rogzitése

- havonta jelentés kiildése a Beliigyminisziérium felé a védondi kiegészith  dijazas
mertékérdl,

- idosck telepillési thmogatisaban részesiilik KIRA rendszerben térténi felveretése. (28 db)

A fenti db szimi doniésekkel kapesolatos tovabbi elvégzett feladat:

ASP rendszerben ténénd iktatdsa

gy lél részére thriénd tértivevénnyel tirténd kézbesitése, irathor szerelése
* viglepessé vilds tényénck rivezetése,

e atvétel elismervények elkészitdse,

Mindharom telepiilés vonatkozdsdban:

Fizetendd szamlik nvilvintartasa
« LUtalando tételek netbankban tériénd répzitése, utalasa, a szamlik bankszamlakivonathoz
thriéno seerclése, a kinyvelés részére papir alapon valamimt elektronikus dton térénd
tovabhitasa
* A rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiilékkel (azon beliil is a hatranyos
illetve halmozottan hitranyos gyermekek) kapesolatos feladatok;
= A Magyar Allamkincstar felé térténd felmérések (évi 3 db) elkészitése,
elektronikus feliileten t@rténd benyhijtdsa.
* A KSH Elekitra feltiletén tirténd statisztika illetve jelentések benyijtasa

* A sziinidei étkeztetésre jogosult gvermekekkel (kb. 100 fa) kapesolatos adminisztrativ
teladatok:
*  az étkeztetés dokumentilasahoz kapesolddo igénybevételi naplo elkészitése,
* nyilvantartds vezerése, gyermek / adagszam meghatirozdsa a felmérések
elkészitésehez.

* A kizmunka programban a munkabér elszimolisokat minden hénapban jelenti az
ligyintézd. A dolgozok felvétele, leszamoltatisa, hosszabbitisa, kizvetitése. tavollét
Jelentések (tappenz, igazolt és igazolatlan rdvollét). A sepélyek visszaigénylése minden
hénapban az Onegm rendszerben.
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Ebr 42 rendszerben toriénd palydeat benyijtdsa (szocidlis thzifa igénylés, vis maior) valamint
sikeres tamogatas csetén a tamogatas elszamolasahoz szitkséges iratok elokészitése és a felilleten
thrénd riigzitése, iratok csatolisa.

A KTK rendszerben mindhdrom telepiilés vonatkozisdban a  teleplilésenkénmt 2 db
kizloglalkoztatasi programokkal kapcsolatos hataridos feladatok:
- kizvetlen kéltség elszamolas
- bérkdltség és jarulék elszimolds
- fenti iratok, valamint tovdbbi kérelmek, bejelentések, tajékoztatasok digitalis alairassal
tirténd elldtdsa, majd elekironikus formaban hivalali kapun vagy E-papir szolgiltatds
hasznalataval torténd tovabbitasa.

1V. Gazdilkodsisi Osztily

Munkakirik és kollégak az osztalvon beliil

o  Knvan [ldiko
- gazdalkodasi osztalvvezetd
Pénriigy, szamvitel:
» Hadhizi Ferenené
- kiinyveld
o  Dobos [stvinné
- pénziigyi [Geldadd
o Gll-Sziics Monika
- kiinyveld
o  Hutka Judi
- adminisztrator

Add:
o Szarkdné Huszka Krisztina
- adoligyi Ogyintézd
- Demeter Mana
- adoligyi ligyintézd
* Czimbalmos Péter
- adminisztrator
Péntar:
* Hocza Gabor
- pénztiros

A Gardalkodasi Oszialy 2022, évi tevékenysé
koncentralodott:

feladatellitasa a kilvetkezd fibh teriiletekre

Kiltségvetés:

A kbzponti kiltségvetés figyelembe vételével az dnkorméanyzat 2022, évi munkavégzése soran az
alabbi teenddket lana el:
s Intézmenyvezetdkkel torteno egyeztetescket kivetden a targvévi kbltségvetes dsszeallitisa
és eloterjesztése.
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Folyamatban léva beruhdzasok, kitelezetiségvillaldsok attekintése,
Miiktidéshez szikséges kiaddsok felmérése, az ehhez szlikséges forrisok szambavétele,
A Kepviselo-testillet dltal elfogadott kdliségvelds feldolgozdsa, koliségvetési tirlapok
kitoltese, feldolgozasa a KGR rendszerben. Intézmények altal rogzitent kéltsépvetési
drlapok ellendrzése, szilkség szerinti segitségnyijtis,

s Az osztaly feladatdt képezi:
*  Szikszd Viaros Onkormanyzat,

Hemadkéres Kozség Onkormanyzat,

Hermnadkeércs Roma Nemzetiségi Onkormanyzat,

Nagykinizs Kézség Onkorméanyzat,

Nagykinizs Roma Nemzetiségi Onkorményzat,

Szentistvinbaksa Kizség Onkormédnyzat,

Szikszii Kézis Onkormanyzati Hivatal,

Viarosi Ovoda és Balesode,

Szikszdi Virosi Szabadido Kézpont és Kényvtar,

SzikszOi Ruszin Nemzetiségi Onkormédnyzat,

szikszoi Roma Nemzetiségi {i‘lnkumﬂn}rzat.

Szikszoi Kistérségi Tobbeéli Tarsulas,

Seikszol Kistérségi Szocialis Szolgiltatd Kozpont intézmények gazdilkodasdhoz

kapcsolodo feladatok ellitasa,

o 2021. éwvi Zarszamadas Osszedllitisa, feldolgozisa a KGR rendszerben. Az clkésziilt
rdrszimadas Képviselo-testitlet elé terjeszicse,

» A Magyar Allamkinestar felé havi adatszolgiltatasok, PM infok, és mérlegjelentésck
készitése,

* A kiozponti kiliségvetésbdl az dnkormanyzatot megilletd tdmogatisok igénylése és
elszamoldsa

Pénzel 5 enzkezeléssel kape viélken k:

Az Onkorményzat, 8 Kézds Onkormanyzati Hivatal, a Vérosi Ovoda, a két nemzetiség
onkorminyzal, valamint & Kistérségi Tobbeéll Tirsulas pénzkezelési feladatainak, hazipénztar
vezetésének ellatasa.
» A Magyar Allamkincstar Kizponti [lletményszdmiejté Rendszerén kereszril:
o Nem rendszeres kifizetések szémfejiése, kiutalisa, a koztiszivisclok részére
meghatdrozott cafeteria megrendelése, lejelentése, nyilvantartasa.
o A munkidba jirdst szolgilé bérlettel, vagy gépkocsival tirténd kiliségelszamolas
kifizetese, lejelentése
o Valtozd bérként lejelentésre, valamint kifizetésre keriil az anvakdnyvvezetd
munkaidén tali munkavegzésének dija
o Engedélvezett illetményeldlegek kifizetése, lejelentése, nyilvantaniisa
o  Megbizisi dijak szdmfejtése a illetményszamfejté rendszerben és azok kifizetése
* Banki dtutalisok teljesitése naponta a pénzintézetek (OTP Bank Nyrt, Takarékbank Zrt)
altal rendelkezésre bocsatott electra rendszer haszndlataval.
o Hazipénztir mikodierése:
= Onkorményzat Bevételi pénztérbizonylat: 246 db
Omkormanyzat Kiadasi pénztarbizonylat: 918 db
Kozis Onkormanyzati Hivatal Bevételi pénztarbizonyvlat; 34 db
Kazis Onkorminyzati Hivatal Kiadasi pénztirbizonylat: 165 db
Varosi Ovoda Bevételi pénztarbizonylat: 31 db
Viarosi Ovoda Kiadasi pénztarbizonylat: 91 db
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»  Nemzetiségi Onkormanyzatok Bevételi pénztarbizonylat:

- Roma: 12 db

- Ruszin; ) 13db
= Nemzetiségi OUnkormanyzatok Kiadasi pénztiarbizonylat:

- Roma: 13db

- Ruszin: 15 db

Kistérséa Tarsulas Bevéteh pénetarbizonylat: 12 db
= Kistérségi Tarsulas Kiadisi pénztarhizonylat: 32db

» Lakossagi folydszamlaval nem rendelkezd dolgozdk, illetve kizfoglalkoxtatottak részére

illetmények, tippénzek, munkabérek kifizetése,

Beszerzésre adoll eldlegek Kihzelése, elszamolisa, nyilvantaridsa

Szdmlazasok lebonyolitasa (lakbérek, bérleti dijak, telefon, sth)

AFA bevallas készitése, és egvéb NAV felé tirténd bevallasok

Adatszolgiltatisok teljesitése a KSH felé

Hitelkerelmek, szerzodések. Ichivdasok dgyintézése a  likvid-, wvalamint célhitellel

kapecsolathan

o Seociihs ellatasokkal kapesolatos pénziigy teendok. A hatdrozattal megdllapitont szocidhs
elldtdsok atutaldsa, kitizetése,

o Onkormanyzati vagvont ért kareseménvek biztositotarsasig felé tonénd bejelentése,
karligyintézés

Sramvitel kapecsolatos tevékenvségek:

Gazdasdagl események rbgzitése, fGkbnyvi kinyvelés, analitikus nyilvintanasok vezetése,

beszamold készités az alabbi intézmények tekintetében:

Szikszo Varos Onkormanyzat.

Hemadkeércs Kozség Onkormanyzat,

Hemadkéres Roma Nemzetiségi Onkorminyzat,

Nagykinizs Kizség Onkorminyzat,

Nagykinizs Roma Nemzetiségi Onkormédnyzat,

Szentistvanbaksa Kozseg Onkormanyzat,

Szikszoi Kozis Onkormanyzati Hivatal,

Vérosi Ovoda és Biilesode,

Szikszdi Virosi Szabadidd kdzpont és Kdnyviar,

Szikszoi Ruszin Nemzetiségi Onkormanyzat,

Szikszdi Roma Nemzetiség Onkormanyzat,

Srikszdi Kistérségi Tabbeéld Tarsulas,

= Szikszdi Kistérségl Szocidlis Szolgaltatd Kizpont.

*  Kinyvelési tirzs kialakitdsa, nyitd adatok felvitele, elfogadon kiliségvetrés alapjin eredeti
eldiranyratok feladasa. év kizben modositasok esetében azok valtozdsamak rogzitése,
konyvelese,

s 2021, évi beszamold készités elotn egyertetések elvégadse:

= Eldiranyzatok és teljesitések, kieponti szdmok, tdmogatdsok, dvett dtadoit pénzek,
dologi kiadasok, segélyek, beruhdzok, felajithsok, tamogatds értéki bevételek,
hitelek, intézmények tdmogatasa megfeleld fikinyvi szamldkon jelenjenek meg

*  Bevetelek teljesitése megleleld szakleladaton, megfeleld bontiasban (mikadés: és
felhalmozasi bevételek, pénzmaradvany konyveles) keriltek-¢ rogzitésre

* Merlegtételek alatimasztasdra kimutatds készites,

= Atfutd  fged  kiadésok, passziv  fged  elszdmoldsok  analitikdval  inénd
alalamasztasa
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= Allami tamogatassal térténd elszamolasa, adatok ellendrzése, egyerieése
2021. évi Zarszamadasi rendelet-tervezet és mellékleteinek elkészitése,
Beérkezo szamlak analitikus nyilvdntartisdnak vezetése,
Vevonvilvantartds analitikus nyilvintartdsdnak vezetése,
A szamlak walvanylappal valo ellitisa. ellenjegyzése és utalvinyozdsa a szabalyzatban
foglaltak szerint,
Kinyvelési tételek rigzitése, pénzforgalmi adatok, fokényvi kivonat adatainak.
helyességének ellendrzése (2022, november 28. napjdig Szikszd 12,680, Hernadkércs
1.766, Nagykinizs 1.399, Szentistvanbaksa 1.260 tétel),
Banki kivonatok feldolgozdsa, bankforgalom adatainak rigzitése az ASP rendszerben
Pénzforgalom rdgritese, konyvelése az ASP rendszerben, pénztirnapld és kiaddsi-,
bevételi bizonylatok alapjan,
Bérek kinyvelése a MAK dltal meghkildin bérablo alapjan,
Addk. birsagok, potlekok és addk mddjira behajtandd kdrtartozdsok foktnyvi kényvelése
az ASP rendszerben,
Az Onkormanyzat és a Kézés Onkormanyzati Hivatal wlajdondban, hasznalatiban 1évi
immatenialis javak. ingatlanok, nagy ériéki gépek, berenderések ds felszerclések,
Jarmiivek (tdrgyi eszkozok) analitikus nyilvantartisanak vezetése, az év  kizbeni
valtozisok kinyvelése. Negyedévente értékesdkkenés clszamoldsa, epvertetés a
vagyongazdalkodassal,
Havi, negyedéves Pénzforgalmi- és Mérlegjelentés elkészitése a lekényvelt allomidny
feldolgozasa. feladisa KGR rendszerben,
Oktatasi Alap analitikus nyilvantartisa

Vagvongazdilkodissal kapesolatos tevékenységek:

o Ingatlanok adasvételét kivetben a wviltozdsok ingatlanvagvon-kataszterben thriénd
rogritese,

* Ingatlanvagyon-kataszter folyamatos vezetése. Az adésvételen til az  énékndveld
felijitasok, beruhdzasok, telekalakitisok rigzitése, forgalomképessép szerinti besorolds
madositisa,

Ev végi zarszamadishoz kapesol6dd vagyvonkimutatas elkészilése,
Statisztikai adatszolgiltatis teljesitése
Informacioszolgaltatas

»  Vezetdi dontéshez,

= Jogszahdlyban elbirt szervek részére (KSH, Kinestir)

= Mas osztaly részére

Helyi addzassal kapesolatos tevékenysépek:

Az adbcsoportot az osztalvon beliil 3 16 alkotja.

Az adéesoport feladata a Képviselo-testillel altal rendeletben meghatirozott helvi adokkal,
atengedett, megosztott kizponti addkkal kapcsolatos feladatok elldtisa,

Az addigyekkel foglalkozd munkatdrsak ellatjak Szikszé Viros, valamint Hernddkéres,
Nagykinizs ¢s Szentistvanbaksa kdzségek kizigazgatdsi terilletén a kdzponti adojogszabilyokban,
a helyi onkormanyzati rendeletekben a hatiskdrébe wtalt add, addék mddidra behajtandd
ktiztartozasok megillapitdsaval, nyilvantantasaval, beszedésével, kezelésével, adoellendrzésével,
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hatosdgi  igazoldsok, valamint addé- &5 éntékbizonvitvinyok kiaddséval és  informacio-
szolgdltatassal kapesolatosan elbirt feladatokat.

Az adoiigyvekkel kapesolatos feladatktr igen széleskdri, mely magaban foglalja a rendeletek
alapjan megallapitott adok, jhrulékok kivetését, beszedését, a hatralékosok felszolitdsat, valamint a
hatralékok behajtasara szolgalo feladatok ellatasat,

Az adocsoport 2022, évben foszamon keletkezett tigviratainak szama 2 809 db. alszamon
5 022 dh, chbal hatarozattal elintézett 279 db.

Hatdsagi igazolis kiadasdara 37 esetben, add- és értékbizonyitvany kiadasdara 123 esethen kerfilt
S0T.

Az Onkormanyzat kiliségverésében jelentds nagysigrendet képviselnek a helyi adok.
A 2022, évi adobevételek teljesitését a kivetkezd tablazat mutatja be:
Adarok ezer forinthan

2021 #vi eredeti 2022, &wi eredeii 2022 11 3-ig
Onkormanyzat sajatos bevételei elbirinyzal el@ininyzat tcljesités
- Ipartizési ado 517 700 577 000 733 165 |
- Epitményadd ey __3T000]  42943]
- Gépjarmiiadd i 0 1 647
- Kommundiliz add 1] i O78 |
= Telekado 0 u i
- Egvéb kiozhatalmi bevéiel {talajierheléss dij,
telepillési add. termfild, potlék, birsig ERLGAR & 300 Bded |
Helyi adik isszesen: 554 700 | 622 300 78T 197 |

A helyi szinten beszedent adokbol, birsapokbal, hatdsdgi bevételekbdl 787 197e Ft bevétel
szdrmazott.

Addiigyl munkatarsaink az adéhatralékok behajtasa érdekében 424 db fizetési felszalitast, 22 db
felszolitdst ipartizési add bevalldsra, 30 db felszolitist épitmény ado bevalldsra valamint 24 db
felszolitast talajterhelés: bevallasra kiilditt ki. 2 esetben mulasztési birsig kiszabasdra keriilt sor.

Addhatosagunk 2022, november 30, napjaig 10 230 e Ft addhatralékot hajtott be..

Kirendeliség
Hernadkéres:
Adatok ezer forinthan
2022, évi 2022.11.30-ig
Onkormdnyzat safdtos bevételei eliranyzat teljesités
- Ipariizési add 7 500 20373
- Kommunélis add . 1 500 1 462
- Egyéb kozhatalmi bevétel ' 0 121
Helyi addk Gsszesen: 9 000 21956
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ﬁ'ukurminxut bevételei:
A helyi szinten beszedett adokbol, hatosagi bevételekbil 21 956 e Ft bevétel szdarmazott,

Az addcsoport 2022.11.30. napjiig foszamon keletkezent ligviratainak szama 242 db, alszamon
424 db. Ebbol hatarozantal eliniézett 50 dh.

Hatosagi igazolas kiadasdra § esetben, ado- és énékbizonvitviny kiaddsdra 15 esetben keriilt sor.
Adougyl munkatirsaink az addhditralékok behajtasa érdekében 31 db fizetési felszdlitast és

1 db felszolithst ipariizési add bevallisra, valamint 18 db felszolitast kommunalis ado bevallisra
kiildott ki. 10 esetben mulasztisi birsdg kiszabdsdra kerlilt sor.

Addhatésagunk 2022, november 30. napjaig 166 ¢ Ft adéhditralékot hajtott be.

Szentistvanbaksa:
Adatok ezer forinthan

| 2022, évi [2022.11.30-]
 Onkormdnyzar sajitos bevételei eldiranyzat | ig teljesités
| - Ipariizési ado 700 3 268

- Kommuniilis add B0 911

- Egyéb kizhatalmi bevétel ) | il 23

Helyi adok dsszesen: _ ' 1 500 4202

Onkormanyzat bevételei:
A helyi szinten beszedett adokbal, hatbsagi bevételekbdl 4,202 & Ft bevétel szarmazott.

Az adocsoport 2022.11.30. napjaig foszamon keletkezetl figviratainak szdma 169 db, alszamon
345 db. Ebbdl hatdrozattal elintézett 19 db.

Hatosagi igazolis kiadasara 0 db esethen, adi- és érékbizonyitvany kiaddsara 26db esetben keriilt
sOf,

Adoiigyi munkatirsaink az adéhdtralékok behajtasa érdekében 24 db fizetési felszolitast és
2 db telszolitast ipariizési add bevalldsra, valamint 5 db felszolithst kommunalis add bevalldsra
kiildott ki.

Addhatdésigunk 2022, november 30. napjaig 49 ¢ Ft adohatralékot hajtott be.

Nagvkinizs:
- Adatok ezer forinthan
X 2022, evi (2022.11.30-
Onkormanyzat sajatos bevételei | elbirdnyzat | ig teljesités
- Kommunidlis ado 1400 1436
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- Ipariizési add i 1 100 1115
- Egyeéb kdzhatalmi bevétel - 0  125]
Helyi adok sszesen: L2500 2 676

ﬁuknrminxznt hevételei:

A helyi szinten beszedett adokbol, hatosag bevételekbil 2 676 ¢ Ft bevétel szarmazott.

Az adocsoport 2022.11.30, napjalg foszamon keletkezett Ugyiratainak szama 215 db,, alszamon
410 db. Ebbol hatarozattal elintézett 42 db.

Hatosag igazolas kiadisdra 3 db esethen, add- és énékbizonyitvany kiadasira 22 db esethen
keriilt sor.

Adodigyl munkatarsaink az adohatralékok behajtasa érdekében 51 db fizetési felszdlitast és

2 dh felszdlitdst iparizési add bevalldsra, valamint 7 db felszolitist kommunilis add bevalldsra
kiildote ki,

3 esetben mulasztdsi hirsig kiszabasdra kerlilt sor.

Addhatésagunk 2022, november 30. napjiig 173 e Ft adéhdtralékot hajtoit be.

Iparizési adoval kapesolatos feladatok:

« Bevallisi nyomtatvanyok, tajékortatok készitése, adozokhoz tirténd cljuttatasa.

o A 6392020, kormanyrendelet alapjan a mikro-, kis- és kizépvallalkozasok 2022, februar
25-¢ig elektronikusan nyilatkozhattak helvi ipariizési addval kapesolatos addeldleg-
kedvezményilk érvénvesitésérd] (KKV nyilatkozat)

A hatanddben beérkezett KKY nyilatkozatok dtvétele, ellendrzése, és nyilvantartasha
vetele az ASP programban,

»  Mircius 15, illetve szeptember 15, napjal megeltzden szimlacgyenleg énesité kikildése,

o 2022, majus 3l. napjaig esedékes bevallasok atvelele, ellendrzése, és nyilvantartasba

vetele az ASP programban.,
o Evkis  wviltozisok nyilvinlaridsba vélele, az  addedi  torzsallomdny  folyamatos
karbantartisa,

e Az adobevallasok alapjan keletkezett tulfizetések figyelemmel kisérése, és azok jogossdga
esetén az addzd kérésére annak visszautaldsa,

o  Ugyfelek fogadasa, felviligositds nytjtdsa,

e Jogszabdlyok folyamatos figyelemmel kisérese, ¢s a valtozasoknak megleleld alkalmazisa,

» Az addzok kérelmere adoigazolasok kiallitasa,

» Keéthetente NAY adatszolgaltatas rigzitése,

Maginszemélyek kommunilis addval kapesolatos feladatok:

Szikszo Varos Onkorminyzal Képviseld-Testiletének 3/2020 (11.14.) Onkorményzati rendelete A
helyr adokedl szolo 16/2015. (TX.09.) szamia dnkormanyzati rendelet modositasaral 2020, janius
30. napjatd]l megsziintette a kommunalis adot.
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A 2020, jumius 30. napjaig fennilld kommunalis ado fizetési kitelezettséget (hatralékot) tovibbra
az addosztaly tartja nyilvan.

Az osrtaly feladata a kommundlis adoval kapesolatos hitralékok kezelése,

Bevallasi nyomtatvinvok, tdjékoztatok készitése, bevallisok dtvételek. ellendrzése, és
nyilvintartdsba vétele az ASP programban,

Evkizi  valtozasok nyilvantartisba  vétele, az  adozéi  torzsallomany  folvamatos
karbantartisa,

Ugyfelek fogadasa, felvilagositis nynitdsa, bejelentkezeési felszolitasa

Szkszd-jegy arvétele, adminisztricidja,

Jogszabilyok folvamatos figvelemmel kisérése, ¢s a valtozasoknak megfeleld alkalmazdsa,

Gepjarmuadival feladatok:

Az egves adotorvények madositasardl szdlo 2020, évi CXVIIL térvény tibb pontban is
crintette a gépjarmil adoztatast, A modositas kapesan az adohatdsdgi feladatokat a belfoldi
gépjdrmiivek utini pépjdrmiadd eserén 202 1. janudr |-jét6] az dllami ado- és vamhatosdg
A 2021, janudr 1-jé1 megeldzd idioszakol érintd gépjarmuadd digvekben tovibbra is az
Onkormdnyzat  Addhatosiga rendelkezik hataskirrel. A 2020, december 31. napjaig
fennalld gépidrmiadd fizetési kotelezentséger az Onkormanyzat pépjarmiads fizetési
szamla javdara kell teljesiteni, azonban a teljes gépidrmiadd bevétel a kiézponti
kiltségvetést illeti meg.

Marcius 13, illetve szeptember 15, napjat megeldzien szamlaegyenleg értesitd kikildése,
Ugyfelek fogadasa, felvildgositas nyuijtasa,

Jogszabdlyok folvamatos figyelennmel kisérése, és a viltozdsoknak megfeleld alkalmazdsa,
Intézkedés minden honap 10. napjdig a gépidgrmiiadd 100%-a a MAK szamlajara torténd
atutalasaral.

Talajterhelési dijjal kapcsolatos feladatok:

Bevalldsi nyomtatvanyok, tijckoztatok elkészitése, eljutiatasa az adozokhoz,

Bevalldsok atvétele, sziikség esetén segitsépnyujtas a  kitdltésben, kiszdmitdsban,
feldolgozasa,

Bevalldst nem teljesitok felszdlitisa a mulaszias potlisira,

Ugyfelek fogaddsa, talajterhelési dijjal kapesolatban tdjékoztatas nyijtasa,

Telepiilesi addval kapesolatos feladatok:

Bevalldsi nyomtatvinyok, tdjékoztatok elkészitése, eljuttatasa az addzdkhoz,

Bevallasok atvetele, szikség esetén segitségnydjuas a  kitoltésben, kiszamitashan,
leldolgozasa,

Bevallast nem teljesitok felszolitasa a mulasztds potlasdra,

Ugyfelek fogadasa, telepiilési addval kapesolatban tajékoztatis nyujtasa,

Epitmgn y addval kapesolatos feladatok:

Bevallasi nyomtatvanyok, tjékoztatok elkészitése, eljuttatasa az adozokhoz,
Bevallasok dtvétele, szikség esetén segitségnyijtds a  kitbliéshen, kiszémitasbhan,
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feldolgozasa,
» Bevallast nem teljesitdk felszolitasa a mulasztas pdilasara,
o Upgyfelek fogaddsa, épitmény addval kapesolatban tijékoztatis nyijtasa,

Hagvateki eljaras. vagyonleltar:

A 2022, évben — a kordbbi évekhez hasonldan — nagyon magas a hagyatéki eljarisok szima, mely
kiszénheto annak, hogy szinte napi rendszerességpel érkeznek haldlesetrll szdld értesitések a
hivatalhoz, illetve az Ggyvimézdhdz. A hagyatéki eljards lefolytatdsa az osztdly feladata, mely sordn
adé-gs énckbizonyitvanyok kiallitasa celjabol egyiittmiikédik az adocsoportal,

A hagyatéki eljardst a halont vizsgilat bizonyitviny alapjin hivatalbol, pothagyatéki eljards esetén
az tugyfel kérelem alapjan a Jepyzénél indul meg. A hagyatéki meghallgatison elkészil a
hagyatéki leltir, azaz megdllapitisra kerill a hagyaték targya, illetve az Groklésben érdekeliek
kiire.

Az ingatlanok felérékelése, banki megkeresések mellett a hagvatéki  hitelezdi igények
bejelentéseig a Jegyzii szakaszba tdrténik meg. Bizonyos szemelyi feliételek (kiskorn vagy
gondnokolt droklésben érdekelt esetén) hivatalbol, illetve kérclem alapjan helyszini szemle
rendelhetd el Az eljaras fontos eleme a hagyatéki vagvon veszélyezettsépe esetén az Ggyiél
kérelme alapjdn biztositasi intézkedés elrendelése és gyakorlati kivitelezése,

A hagyatéki eljards lefolytatasival kapcsolatos feladatokat 2021, februdr 20, napjitél a
gazdalkodasi osziily add csoportja lita el

A hagyatéki lgyintéz:

s FErtesiti és nyilatkoztatja az drikhagyé személy hozzdtartozdiat a hagvateki leltdrozds
sriikségességérdl.

= Nyilatkoztatja a hozzatartozit (eltemettettn) a formanyomiatvany kitdliésével, az drokasik
szemeélyr adatairdl, a hagyaték targyarol, az ingdsdgok énékérdl sth.

e Elkésziti a hagyateki leltart erre a célra rendszeresitetl nyomtatvany felhaszndldsaval

* Hidnyos adatok esetén a hozzdtartozdval egyestet, illetve az adatokat beszerzi a szemelyi
adatnyilvantano rendszerbil.

* Beszerzi az ingatlanrdl az adi- és értékbizonyitviny,

& A lelar felvételéhez beszerzi az clobbickben foglaltakon kivilli egyeb szilkséges adatokat,
meghallgatja az érdekelteket.

Megkilldi a hagyatéki leltant a hagyatéki eljardsra illetékes kdzjegved részére az ASP
szakrendszeren keresztiil

o Tajékontatjn az Grokdsok képviseldiér a hagvatéki leltar elkészitésérdl és a kizjegyzinek
torténd megkiildes idopontjarol, valamint az eljaro kdzjegyzd nevérdl,

+ Teljesiti a hagyatéki ligvekben érkezett megkereséscket, adatszolgaltatasokat az eljard
kizjegyzl nevérol, cimerol. (NAV, Pénzintézetek, Végrehajiok, Kiveteléskezelik sth.

+ Pothagyatéki leltar elkészitése.

¢ Takamet rendszer haszndlatdval letdlti a hivatali digvintézésckhez kapesolodé tulajdoni
lapokat
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Hagvatéki eljirasok szamokban, Szikszé varosiban:
Julajdoni lapok lekérése;

o hagyateki eljards: 166 db
* kozigazgatasi hatosag eljaras: 10 db
* pondnoksag ala helyezés: 1 db

Statisztika:
o Foszim: 186 db
Alszam: 1097 db
Hagyateki Ggyek szdma: 76 db
Pothagyateki tigyvek szama: 18 db
Adatkbzlések, megkeresések szama: 904 db
Attételek szama: 6 db
Kiztemetések szdma: 3 db
Helyszini leltar: 0 db
Biztositis intézkedést elrendelo és elutasitd végzések szdma: 0 db

Kirendeltseg tekintetében:

Szentistvinbaksa kizségben:
Tulajdoni lapok lekérése:

e  Hagyatck eljards: 58 db
o Korzigazgatasi hatdsdgi eljaras: 0 db
*  Gondnoksdg ald helyezés: 0 db

* Fészam: 8 db

o  Alszam: 67 db

* Hagvaéki dgyek szdma: 5 db

* Hagvateéki leltarok szama: 5 db

*  Kiskor vagyoni ingdleltdr felvételének szdma: 0 db
s Adatkizlések, megkeresések szama: 25 db

MNagykinizs kizségben:
Tulajdoni lapok lekérése:
= Hagyatéki eljards: 10 db
Kdzigazpatisi hatosagi eljards: 2 db
*  Gondnoksdg ald helyezés: 0 db
Statisztika;

¢ Foszam: B db
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Alszam: 54 db

Hagyatéki ligvek szama: 7 db

Hagyatéki leltarok szama; 7 db

Kiskord vagyoni ingoleltar felvetelenek szama: 0 db
Adatkzlések, megkeresések szama; 37 db

Hernadkércs kizseghen:

Tulajdom lapok lekérése:

» Hagyatéki eljaras: 17 db
o Kizigazgatasi hatdsagi eljaris: 0 db
o Gondnoksag ala helyezés: 0 db

Statisztika:
e Foszam: 13 db
¢ Alszam: 45 db
o  Hagyaték Ggyek szama: 3 db
s Hagyatéki leltarok szdama: 3 db
+  Kiskord vagyoni ingdleltar felvételének szama: 1 db
o Adatkizlések, megkeresések sziama: 38 db

Va felv

A gyvermek illetoleg a gondnoksag alatt dllo személy vagyonat a gyam és a gondnok leltirral veszi
at. A leltdrt soron kivill a hagyatéki leltdrozdsra vonatkozd rendelkesések szerint kell elkésziteni.
Ezek a leltarak elsodlegesen helyszini leltarfelvételt igényelnek:

. gondnoksag ald helyezés tgyben ingdleltdr felvételének szama: | db

. kiskom vagvoni ingdleltar felvételénck szama: 2 db
ﬁmzeggg‘ ]

A hivatal milkGdésérdl sz0ld beszamoloban igvekeztem - a teljesség igénye nélkil - atfopd képet
nytjtani a hivatal feladatairdl, belst szervezeti egységeinck munkdjardl. Megdllapithato, hogy a
hivatal jelenlegi szervezeti struktirdjdaval, személyi allomanydval megfeleld modon latga el
Szikszd, Hernadkércs, Nagykinizs és Szentisivanbaksa telepillések Képviselo-testilleteinek és
bizotisigmnak milkédésével kapesolatos feladatokat, biztositja és szervezi a Kepviselo-testiiletek
dintéseinek végrehajtasat, a végrehajtas ellenbrzésér.

Jo szinvonalon latja el a feladatkdrébe tartozd (alapvetben a polgdrmester vagy a jegyzo
hataskirét képeri) allamigazgatasi hatosagi pyek intézését,

A Kbzts Hivatalban zajld Ogyvintézés sordn érvényesiilnek a jogszabdlyszerd és hatiridoben
wirténo  dgyintézés  kdvetelményer, meglelels  humanummal, empatiaval és  szakmai
felelosségtudattal parosulva.

Osszességében Ogy itélem meg. hogy a Kozds Hivatal az elmilt évben is tirvényesen és
szakszertien latta el a jogszabilyokban és a testiileti dintésekben feladatkérébe utalt teenddket.
Eziton is szeretném megkdszinni valamennyi munkatarsamnak a munkédjit, szorgalmat és
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kitartdsat. A magam és kollégdim nevében kdszdném a képviseli-testilletek és bizottsapok
egylittmiikiidését, ami nagyban hozzdjdrult a felmerilé kizis célok, problémik és az adou
leladatok megoldasahoz. Kiszoném, hogy hiztositotiak szamunkra a nyugodt, szakszer hivatali
munka feltételeit, killin kicmelve a kiiztisatviseldi illetményalap rendezdsét,

Szikszd, 2022, december (8.

Battiné dr, Téth Zita sk.
jegyzd
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Hatdrozati javasiat

Szam:
Targy: A Szikszdi Kizis Onkorminyzati Hivatal 2022, évi heszamolojanak elfogadasa

Szentistvinbaksa Kdzség Onkorményzat Képviselo-testitlete a Szikszoi Kizos Onkorményzati
Hivatal 2022, évi munkajarol szolo beszamolajar elfogadja.

Felelis: jegyzo

Hataridd: azonnal

Thrvényvességi sremponthdl latta: jegyvid



. - ) . 5. szami melléklet
SZENTISTVANBAKSA KOZSEG ONKORMANYZATANAK
3844 Szentistvanbaksa, Petdfi at 111.

ELOTERJESZTES

Szam: SZB/T02-2/2022.
Targy: A 2023. évi belsi ellendrzési terv elfogadisa

A Magyarorszig helyi dnkormanyzatairdl szold 2011, évi CLXXXIX. térvény (tovabbiakban:
Mdtv.) 119. §-a rendelkezik - tobbek kozott — a helyi dnkormanyzatok belsd ellendrzési rendszere
mikddtetésének fobb szabdlvairdl, megjeldlve az altala elémi kivant fontosabb célokatl is. Az
Motv. 119, § (5) bekezdése alapjin a helyi Snkormanyzatra vonatkozd éves cllendrzési tervel a
keépvisclo-testillet az elozd év december 31-éig hagyia jova,

Szentistvanbaksa Kozség Onkormanyzal belsd ellendrzési feladatait kiilsd szakéndként a "GY &
GY" Perfekt Audit Kit. latja el.

Az Onkormanyzat 2023. évi belsé ellenbrzési tervét a Szikszoi Kozis Onkormanyzati Hivatal dltal
foglalkoztaton szakénd cég belsd ellenfirrési vezetbjének kockdzatelemzése, a rendelkesrésre allo
belso ellendrzési kapacitds és a jegyed véleménvének figvelembevétel készitette el

Az Onkormdnyzat 2023, évi belsd ellendirzési terve alapjan az aldbbi folvamatok keriilnek
ellendreésre:
- Szentistvinbaksa Kbzségi Onkormdnyzat pénzkezelésének, a kiadasi és  bevéreli
bizonylatok alatamasztottsdginak ellentraése.

Kerem a Tisztelt Képviselo-testileter, hogy amennyiben az eléterjesziés tartalméval egvetér, az
alabbi hatarozati javaslatot elfogadni sziveskedjen.

Szentistvanbaksa, 2022, december 8.

Vizi Karolyné sk,
polgarmester



HATAROZATI JAVASLAT

Szentistvanbaksa Kizség Onkormanyzat Képviselo-testiiletének
...... (2022.4X1. ....) sedmi Hatirozata

A 2023, évi belsd ellendrzdsi tery elfogadisa
Szentistvanbaksa Kizség Onkorminyzat 2023, ¢évi belsd cllendrzési tervérdl szolé javaslatot

megtargyalta, & azt az cloterjesziés, valamint a belso ellendrzési tervre vonatkozd javaslat
melléklete szennti tartalommal jovahagyja.

A polgarmester felkéri a jegyzdt, hogy sz ellendrzési tervben foglaltaknak megfeleloen az
ellendirzések végrehajtasindl gondoskodjon.

Felelds: jegy=a
Hataridd: 2023, december 31,

2]



Szentistvinbaksa Koz g ﬁnknrminy:am
3844 Szentistvanbaksa, Perdfi ot 111,

Iktavdszam: 2023 /X1 F0./ET

2023. évi belss ellendrzési terv

Kesrfrerre:

Jovidhagyra:

Szentistvanbaksa 2022, november 24, Szentisrvinbakea, 2022 november 24,

Cryeirfli Deesd

Vizé Kiirodynd Horvith Moniks Zsuzsanng
belad ellendreds) vererd

Polgirmesier

Baredng de, Toeh Fia
lepad



Melickletek:

1. sz melleklet
2. 52 melleklet
A, s, melléller

TARTALOMJEGYZEK

Az ellendrzesi tery elkészitése sonin felhaszndlr kimutarasok, elemaésel, egveb dokumentumok

. Az ellendirzést tervet megalapozn elemazések es a kockizarelemazés eredményének Gsszefoglald

hemutatisn

LA bjzun,,msigu[ ady tevekenvsegher fendelkezdsre allg és a R:’.ukﬁl‘%ﬂﬂ eltendr kﬂparjrﬁs

[CEVEREST

A mandesaddi revékenységhez, a soron kivili ellendrzesckhez, a kepresckher €5 ax epyéb

tevekenysépekher sziksépes kapacitas rerveacse

. Tervezetr cllendredsel

Letszam es eroforras
Ellentrzesel
Tevekenysegek



1. Az ellendrzési terv elkészitése soran felhasznalr kimutatisak, elemzések, epvéb
dokumentumok

A 2023, éEvi dves belsd ellendirzesi terv elkéswitese soran a kdvetkezd dokumentumokar
haszndlruk fel:

* strategial ellendreési tery,

* 2022, november 24, darami kockizat-felmérdst dodumentum

* 2022, november 24, ditumii Gsszesitert kosckizatelemzesi tabla

2. Az ellendrzési tervet megalapozid clemzések és a kockizatelemzés credményének
osszefoglald bemuratisa

Az eves belsd ellendrzési terv készitésér megalapozs kockizatokar a hivatal vezetSivel
folyratott megbeszélésen gyujtatrak dssze, melynek sorin a gazdasigi teriiler vezetdr a kordbbi
icldszak tapaszealara; alapjan maguk érékeleék a kockizatos tevekenységeiker, rerileteiker. Az
interjd részeként a kockdzatok éreckelése is megtiriént.

A belsd ellendraés fgyelmének kidzéppontidba allivort folyamarok sz Onkorminyzar
mukddése sorin elérendd célok szerint keriilrek mephatirozisra, a kockizatelemezés feltirta
azokat az elemeker, amelyek komolyabb kockizat tényesdket hordaznak magukban.

A belsé erdforrisok optimilis felhaseniliss nagyban befolyisoliik a mepfeleld kontrollok
kialakitisar, valamint 2 mikadéssel kapesolaros  belsd  szabilyzatok naprakeszsége &5
jogszabalvoknak vald megfelelése. A belss erdforrisok felkurarisihos kapesolods feladar
egvik eleme az egves wevékenysegek fejlesetése, az esctleges hidnvossigok feltirisa ¢s
megszuntetese. Fontos tovibbi a feladarellicds szempontjabal meghatirozo jelentdséggel bird
élomunkival vald hatékony és eredményes munka feltételeinek megleremiése,

A gazdilkodis sorin minden gazdasig eseményrdl bizonvlator kell késsireni. A gardasag
esemenyek folyamatit clikeizd osszes bizonylat adatait a konyvviteli nyilvantartisokban
rogziteni kell, A gazdasigi események hizonvlatolisir, a kilségvetési szerv bizonylati rendjér
4 vonatkozo jogszabilyi eldirisoknak és a belsé szabilyzatoknak megfelelden kell kialakitani
es dokumentilni. A bizonylatolis sorin keletkezhernek  hibik, hidnvossagok, melyeknek
feltarisa szitkséges, A hizipénatir kezelése soran a kifizetésck és g bevérelezések sorin
keletkezhetnek hibik.

A verokdlis folramatok ikorelezettséorvillalis, peénzigyi ellenjepyzés teljesités igazolis,

ervényesités, utalvinyozas) rendjének nem megfelels mitkidése g kozpénzek szabdlvtalan
felhasznalast eredménvezheti,

A pazdilkoddkndl a kapacitis felmérés és a rendelkezésre dlld erdforrisol meghatirnzisa
foneos a hatékony, eredményes és gazdasagos feladatellirishoz.

A kockizatok elemzése, a vererés javaslatai €5 a  rendelkezésre alld  erdforrisok
figyelembeverelével az Onkorminyzatnil 1 gazdilkods kézil 1 gazdalkoddnal keriil sor belsd
cllendrzésre. A tervezetr ellendirzéseket a 2. tiblizar tarralmazza.



A kockazarok enckelesenek modszeret clore rogzitent kockazarelemees: madszertan szennt
vegerrik, Az interjd részrvevni 2 parameter menten enickelick a kockazarokar

— a kockazatok bekdvetkezésenek valoszindsége €5

— a bekdvetkeztekor felmerild, az intézmény eéljait, revékenvsépér befolyasold wirhars
hatasok alapjin.

Mindkér érrekelés szempont eserén 3-as skilat altkalmazunk,

Az éreékelés sorin a kockizatok bekivetkezési valdszinfsépének szimszerlsiése az alibbi
értékek hozzirendelésével edrréne:

Szinte valoszinitlen, hogy bekovetkerik {1)

kdest a valoszindsépe, hogy bekiverkezik (2)

Magyon valdszind, hogy bekivetkezik (3)

A kockizatok bekdvetkeztekor  varhatd  haels  seimseerdsitése  az  alibbi  frndkek
hozzarendelésével tirténe:

Alig fejt ki hatast a szervezetre a bekévetkezd kockazat (1)

Kisebb harist kifejt a szervessetre  (2)

A bekiivetkezd kockizar virhard hatdsa nagy (3)

A nevesiterr & értckelt kockizatokat a belsd ellendrzds elemezre, majd mepfogalmazea a
kockizatokhoz rendelherd ellendrzések tirgpar, céljat, Otemezeset, kapacitasigényét.

A kbleségverds: szervek vezetdivel folyraton egyezietés sorin meghatirozuk a kivetkezd évre
tervezelt ellenbrzések lefolyratisihos sziksépes rendelkezésre allo ellendei kapaciast is.

Az ellenfirzési programok tartalmanak meghatirozdsa és Gremezése sordn rekintertel voliak az
év kizben soron kivil jelentkezd feladatokra. Foalkisa belsd ellendrt a kiltsépverési szerv
nem alkalmag, fgy a jovdben is kiilsh szakénd bevondsaval lgik el a feladator.

A kockizatkezelési, érickelés, elemaési folyamar eredménveképpen az éves belsd ellendrezési
tervhen ax alibbi kockdzatok beled ellendreessel vald keweless eirtenik Tl

A pénzkezeléssel kapesolatos feladatok nem megfeleld szabilyvozasa, a folvamatba épitetr,
vezetdl ellendrzesek nem megleleld hatckonysaggal mikodnek,



3. A bizonyossigot ade tevikenységhez rendelkezésre 4lls és a szitkséges ellendri
kapacitis tervezése

Az éves belsé ellendrzési tery késidtését megalapoud kockizatelemags eredmenyeképpen a
2023, évi ellendreésck lefolvmatisibor sz kseges belsd ellendri kapacitds 3 ellendei nap,

A szukséges ellendri kapacitis mértéker az ellenderés az alibbi modon szamole ki

A kockazatok alapjin megfogalmazon ellendreésekhez. wvibhi 1% mértekd soron kivili
ellendraéshes az elleniri kapacitast az 1, tiblizat mutatja be.

4. A tanicsadai tevékenységhez, a soron kiviili ellendrzésekhez, a kepzésekhez és ax
cgyeb tevékenységekhez szlikséges kapacitds tervezése

A randcsadai tevekenység elvégzésére tervezen ellendr kapacitisinak méréke: Ocllendri nap.
A soron kiviili ellendrzésckre elkiiloniter ellendrzési kapacitisinak méreéke: 2 ellendin nap,

A képzésekre tervezett ellendri kapacivis mértéke: 6 ellendri nap.

Az epyéh tevekenységek elvépresére tervezett ellendri kapaciris mértéke: 5 ellendr nap.

5. Tervezert ellendreések

Az Onkormanyzar 2023, évre tervezere ellendrzéseit a 2. viblizar foglalia Sssze



Eves elleniirzési terv végrehajtasihoz szitkséges kapacitis megallapitasa

1. tablizan
L o | Eriforras igény
_ Erdforris igény (cllendri e
Megncvezés V)
nap)
Tervezet: ellendrzésekre 3 ] %%
Soron kivil ellendrzésekee 2 [ (1%
Tamdcsadisr i 0%
kcpeisre i 3005
Fayeb revékenysépre 3 32%
Osszesen: 1] 10074
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Szikszoi Kizis Onkormédnyzati Hivatal
JB00 Szikszd, Kalvin vér 1.

Tktatdszam: 2023/X1,/10. /KF

Kockazatfelmérési interji
dsszefoglald

Szentistvanbaksa Kozség Onkorminyzata 2023, évi belsd ellenéirzési tervéhez

Reeszule Szikszdl Kizds Onkorminyzatd Hivaral hivatalos helyviségében

Sxentistvinbaksa, 2022, november 24,

Vizi Kirolvné Horvith Mdnilks Zsuzsanna
Polgirmester

Bariné or. Toch Ziea
Jegyai

Gyiridi Dezsd

belad ellendrzesi vezed



KOCKAZATFELMERESI INTER]JY!

Szentistvinbaksa Kowség Onkormanveata 2023 évi belsd cllendraési terv  készitését megalapozo
kockazatok azonositisa érdekében rartott meghbeseélés sorin az Onkormanvezat €3 a Hivatal vezetdie, «
belst  ellendrzési  verctdvel, a  koribhbi  iddszak  rapasemlatai alapjin érékelitk a2 kockazatos
tevékenyscpeiker, teruletetket.

A megbeszélésen részr verrek:

- Vizil Kirolyné Horvith Monika Zsuzsanna Polgarmescer
- Battine dr. Téch Zita Jegyza

- Gyorfhh Dezso belsd ellendrzési vezend

A megbeszeles resztvevin a koverkezo gazdalkodolk) eserében érékelick a kockizaros revékenvsépeker és
terilereker:

Szennstvanbaksa Kozség Onkormanyzana

A kockizatos tevékenységek és terdlerek dnekintése eredményeképpen az Onkormanyzar 2023, évi éves
belsd ellendreési tevékenysépének fkusziban az alibbi kockizatok kezelése kell, hogy dlljon:

A pénzheseléssel kapesolatos feladatok nem mepfeleld szabilyozdsa, a folyamarba épirert, vezerdi
ellendrzésck nem megfeleld hatékonysdggral miakidnek,

Eldfordulhat, hogy az Onkormanyzatnil a beruhdzasok és beszerzések eljarisrendie nem felel mep a
jopszabilyi elSirisoknak és belsd szabilyozasoknak.

A kockazatok elemzése és a rendelkezésre dllo erdforrasok szimbavétele wiin a reszrvevok arra a
kovetkeztetésre jutottak, hogy a hkochizatelemzés sorin alacsony kockizad erekkel jellemzent
kockaratokat a belso ellendrzésnek nem kell vizspailataival lefednie.
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6. szamu melléklet
Szentistvanbaksa Kizség ﬂnkurm:inyzatﬁnak Polgarmesterétil
3844 Szenlist_\j:inhaksa, Petofiu. 111.

ELOTERJIESZTES

Szam:SZB/702-3/2022.
Targy: Szentistvanbaksa Kizség Onkormanyzat 2023-2026 kozotti évekre szolo stratégiai
ellendrzési terve.

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Jelen eldterjesztés a Képviselo-testillet szamara tesz javaslatol a kidliségvetési szervek belso
kontrollrendszeréril és belso ellendrzéséral szala 37042011, (XL 31.) Kormanyrendelet 22. § (1)
b) bekezdéséhen elbirt éves belsd ellendrzési terv elfogadasira.

Szentistviinbaksa Kézség Onkormanvzat belsd ellendrzési feladatait killsé szakértoként a "GY &
GY" Perfekt Audit Kt latja el.

Szentistvanbaksa Kozség Onkormanyzat 2023-2026 kbziti évekre szdld stratégiai ellenorzési
tervét a belsd ellendrzési vezetd, ar Onkormanyzat hosszt téva céljainak és a jegyzi
vélemeényének figvelembevétel készitette el. Az Omkorminyvzat stratégiai ellenorzési tervének
javaslatat az eldierjeszics melléklete tartalmazza

Kérem a Tisztelt Kepviselo-testilletet, hogy amennyiben az eléteriesztés tartalmaval egyetert, az
aldbbi hatdrozati javaslatot elfogadni sziveskedjen.

Szentistvanbaksa, 2022, december 8.

Vizi Kdrolyné sk.
polgirmester



HATAROZATI JAVASLAT

Szentistvinbaksa Kézség Onkormanyzat Képviselo-testiiletének
..... JIMLAXIL. ....) sziamua Hatarozata

Targy: Szentistvinbaksa Kizség Onkorméanyzat 2023-2026 kizitti évekre sz6lo stratégiai
ellendrzési terve.

Szentistvanbaksa Kizség Onkormanyzat Képviseld-testillete az Onkormédnyzat 2023-2026 kozotti
évekre szolé stratégiai ellendrzési tervérdl szold javaslatot megtirgyalta, és azt a strarégiai
ellendirzési tervre vonatkozd javaslat melléklete szerinti tartalommal jovdhagyia.

A keépviseld-testitlet felkén a jegyeot, hogy az ellendrzési tervben foglaltaknak megfelelden az
ellentrzések végrehajtasarol gondoskodjon.

Felelis: jepvai
Hatandao: 2023 december 31.

dk



Iktatdseam; 2022 /X110, /5T

Szentistvanbaksa Kozség Onkormanyzata
2023-2026 kozotti
évekre szolo

STRATEGIAI ELLENORZESI TERVE

Keészitere: Jovidfagyta:
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BEVEZETES

Az illambaztarcisral szolo 2011, ev CXCV. thrvény T0. § (1) bekezdésére alapozva, a killiségverési
szervek  belsé  ellendraéséndl €5 belsd  kontrollrendszeréndl  rendelkezd  370/2011.(XIL31) sz
hormanyrendelet alapjan Szenustvinbaksa Kozség Onkormanyzara (tovibbiakban: Onkormanyaar)
belsi ellendrzésre vonatkozo stratégiai terve kerill meghatdrozasra,

A belsa ellendrzesi strategiar terv nem konkeér ellendrzési programokat tartalmaz, a belsd ellendreés
atfogo ecljaira, a folyamarok kockizataira €5 a belsé cllendraés fejleszrésének iranyira, prioritisaira
vonatkoezd megallapitisokar, dsszegeéschet fogalmaz meg. Hossai tivra hatdrozza meg a belsa ellendrzes
celjait, valamint tevékenysépének & fejleserésének  irinvair A rendelkezésre  #ll6 informaciok
rendszerezése €s a kockazatelemzés révén leherdvé vilik az erdforrasok nptimilis rervezése ¢s elosztasa,
ilietve az ellendrzés célkithzések hatékonyabb megharirozisa,

A stratégia terv kiterjed az Onkormanyzat és az irinyitisa ald rartoze kélségverssi szervekre
{rovibhiakban: Szervezet),

A belsd ellendirzés dlealinos stratégial célja, hogy howzdjaralion az Onkormanyzar dlal kicdzine stratégiai
célok eléréséher. A belsé ellendraés szerezzen érvényt annak a kivetelménynek, hogy objekriven
ellendirz & randcsado tevékenységével novelie az Onkorminyzat mikodésénck eredményességér,
Ennek érdekében az ellendraések  szakmal megalapozousagival, a megfogalmazor ajinlisokkal,
tandesokkal és informaciokkal adjon tamogarist az ellendraing szervezetck dltal meghatirozot célok
mepvaldsitisihoe.

A belsi ellendreés evékenységén az alibbi seabilyozasok Agvelembevételével végei:

Jogszabalyok:

- az dllamhdzeartisral szalo 2011, év CXCV, térvény (Ahe),

- az dllamhdzrareisrol szolo torveny vegrehajiasirdl rendelkesd 368/2011XI1.31) sz. Korm. rendeler
{Avr),

- a kilségverés szervek belsd kontrollrendszerérsl és belsd ellendrzésérd] szolo 370/ 2011.(X11.31)) sz,
korm. rendeler (Bke.),

- az dnkormanyzat helyt rendeletei,

- egyeh, péngtigyi, gaedilkodisi tevékenységer érintd jogszabdlyok.

Szabilyzatok:

- az ellendrzde szervezetek SZMSZ ¢
- belst szabilyzarok,

- belsd ellendrzési kézikdan.

Szakmai eldirisok:

- nemzetkozi belsd ellendrzés: standardolk,
- Belsa Ellendrzési Charrs,

- Enkai Kadex,



I.
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A BELSO ELLENORZES HOSSZU TAVU CELKITUZESEL STRATEGIAI CELJAI

A belsa cllendrzcs i célkitdzese a vererds, a tsaségviselok revékenységenck segitése, a dontéshozok
alral megtopalmazon fo feladainak megvaldsitisaban,

A Szervezer szakmal munkajinak segirése, a thrvénvessép  kdverelmények  érvényesilésénck
rAmogarasa,

A Bkr. szerint a belso ellenorzes tevekenysege kiterjed az adow szervezer minden 1evékenységére,
kulénosen a kileségveresi bevételek és kiadiasok rervezésének, felhasznilisimk és elszamolisinak,
valamunt az eszkizokkel ¢s forrisokkal vald gazdilkodis vizsgilavica,

Ennek érdekében a belst ellentrzés stratépai céllandzéser — a Szervezer célkinizéscivel dsszhangban -
a kivetkezdk:

A Szervezer feladarn gazdasipos, hatékony és eredménves véprehajtiasinak, a pénzeszkozok

takarékos felhasznilasanak eldsegitése, a rendelkezésre dll6 erfforrisokkal vald gazdilkodis
vizsgilara,

. Bevételek eldirisinak, beszedésénck nyomon kiivetése, a bevételek maximalizilisa.

. Segftse a Szerveret mikodéséhdl adidd veszresépforrisok, kockizamk feltirisat a racionilisabb

miakddés biztosirisa érdekében.

. A Szervezer bevérelei kizdn megielend dllami timogatisok igénylésck &s elszamolasok ellendrzésensi

tolyamarosan gondoskodni kell.

. A Szervezer midkiwdésénck és pardilkodisanak folyamatos ellendrzése annak érdekében, hogy a

vizsgilar hozzdjaruljon a Szervezet részére elbire feladatellatas harckonysaginak noveléséhez.

A pénzugyi €s szamviteli rendszer szabilyozortsaginak ellendrzesér folvamatosan biztositam kell.
. Vagyonkezelés szabdlyszenisepénck hiztositisa, a vagvon hasznositisa, védelme,
. Eurdpai unids és hazat pilyizat forrasok felhasznidlisinak szabilyszerfiségi vizsgilata.

. Kizbeszerzések, illerfleg kizbeszerzési eliarisok szabdlvszerisépének érrckelése.

A szervezetek koltsépvetésebdl celjellegge] nydjron timogarisoknak a kedvezményezert szerveretck
altal rendelteresszerd felhasznilasanak ellendrzése.

A korabbi ellendraések dltal feleirt hidnyossagok felszimolisinak kiemelt vizsgilati szempontként
valo kezelése,

. Ajinlisok és javaslarok mepfogalmazdsa a2 kockizad tényezdk, hitnyossigok megsziinterése,

kikiiszibilése vagy csokkentése, valamint a szabilytalansigok megeldzése, feltirisa érdekében.

. A belsa konrrellok kiépitésénck, mikodésének értékelése,

. A belsd ellendreds randesaddi tevékenysépének erfsitdse.

. Szemelyn teleldsségre vonids keademényezése szikség eserén.

- A kilso es belsa ellenorzesek javaslatai alapjan megiet intézkedések nyomon kiwerése,

. Rockizatelemzésen alapuld éves ellendrzési munkatery kidolpozisa, melynck soran érvényesitse a

stratégiai ellendrzési tervben foplalakat.



II.

BELSO KONTROLLRENDSZER ALTALANOS ERTEKELESE

A belsé konerollrendszer, s ennck kereteben az clidrisok, szabilyzatok alkalmazisa és feilesztése
Folyamatos feladar Az Ahe 69.5-a szerint 2 belsd kontrollrendszer 3 Szervezer dlal a kockizarok
kezelésére és a rargvilapos bizonvossig mepszerzése érdekében kialakirotr folyamatrendszer, amely
azt a célt szolgalja, hogy a Szervezet megvalasitsa a kivetkezd 16 célokar:

a tevékenységeket (miiveleteket) szabalvszeriien, valamint a megbizhatwd pazdilkodis elveivel
(gazdasignssig, hatckonysig és eredményesség) dsszhangban hajtsa vegre,
- teljesitse az elszimolis kotelezetnsegeker,

- megvédie a szerveset erdforrisait a veszeségeked] (kirokedl) és a nem rendeltetésszeri hasznalaral;

- feladarellitiza sorin igazodni kell a szabalyossig &5 a szabilvoxottsie fenntartisa érdekében a
viltozd jogszabilyi eldirisokhoz, azokat be kell épiteni az ellendirzési rendszerbe.

A Szervezet veretdje felelds a konwolltendszer kialakitisiért, milkiidietésédrt éx fejleszrésédrr, A
belsé konrrollrendszer megfeleld  kinlakitisival és mikodterésével csikkentherd a  kockazar,
elkeriilbetok a hibik. A Szervezet veretdiének feleldssépge olvan belsd kontrollrendszer kialakivisa,
amely minden revékenysém kor eserében alkalmas az etikai éréhek és az integritis érvényesitésénck
bizrositasira,
A belsé kentrollrendszer mikadietése keretében a Szervezer vezetdiének feladata: (Bkr. 6.5 - 10§
alapjin)

olyan  szabilyzatok kiadisa, folyamatok kiakakitisa e mikidretése, melvek biztositiak =
rendelkezésre dlld forrisok atlathare, szabilyszent, szabilyozou, pazdasigos, hatékony és eredményes
felhasznalisar,

- rendszerezni 4 kdltségverési szerv folyamanair, kijelélni a folvamatok mikadésében része vevd
szervezets egysegeker, valamunt a folyamarér dlealinos felelosséget viseld vezetd beosstist személyt,

- a Szerveect ellendrzés: nvomvonalinak elkészitése és akrualizdlasa,
- az integritist séred csemények kezelése valamint ax inteprilt kockizatkezelés eljardsrendiének
szabdlyozisa

A belsé  kontrollrendszer  elemen: 2 konwrollkémyezer, ntegralt  kockdzatkezelési  rendszer,
kontrollievékenységek, informacias és kommunikicids rendszer €s a monitordng (avomon kéverési
rendszer). A belsd ellendrzés a monitoning revékenysépek kézé rarozik,

. Kontrollkirmyezer

Vizsgilni kell a koleségvetési szerv vezetdje luml kialakitott kontrollkérnvezetet. Ennck sorin
errckelm szikscpes a szervezeti strukudrdr, a feleldssépi s hariskiri viszonvokat, a meghatirozore
etikal viszonyokat, humanerdforras-kezelést, A Szervezer szabilyzatainak pvakorlati érvényesilésér
meg kell vizsgalo, Fel kell tarmi az alkalmazdsck gyenge pontjait, javaslarokkal segitséget kell mnijtani
a vezeresnek €5 a belso szervered epységek vezetdinek. Intézményi ellendrzések soran érrékelni kell
a helyr rendszer szabilyozonsagit &5 mikadésén, Az ellendrzési nvomvonal dltal meghatirozon
elemek gyakorlat megvaldsulisat a szervezett egvsépek ellendrzése sorin kell értékelni.



Kontrollkiirnyezer keretében a szervezen felépités meghararozon, feladatai, célrendszere {Alapitd
Olkarar, a Szervezen é5 Mikodés Szabilyzat), a fabb folyamarok szabilyozotak. A feladazcllitishoz a
megteleld humin erdforras rendelkezésre dll, a szikséges rovibbképeések rerv szerint thnénnek. A
feladar és felelasség kardk szabalvozomak azok folvamatos felGlvizsgilara szlikséges.

. Integralt kockazatkezelési rendszer

A belsé kontroll rendszer részeként értéhelni kell a kockizatkezelési rendszert. Viesgalni szitkseges,
hogy a koltségvercsi szerv tevikenységeben, pardalkodasaban rejlé kockazarokar megillapitortak- e,
illetve meghatdroztik —e az egyes kockazatokkal kapesolatos szikseges intézkedéseker. A szervezen
egysegek tirgyévi kockizatelemzésenck ereckelése adjon domutatast a kovetkezd evi ellendrzési
feladar kivilasztasara. E témakorben hatalyos belsa szabalyzat &5 a konkeét kockizatelemzes
epyiuttesen szolgalja 2z adott szakeenilet kockdzatkezelésench emekelesér. Ezen teniler fejlesztésre
szorul a Szervezetnel.

. Kontrolltevékenységek

Kontrollkdmyezet & kontrolltevékenysée szabilvozisa segin a belsd ellendrzést, a szervezer
miikidésének konkrét ellendrzés ala vont folyamatainak megismerésében, a tirgvévi megallapitisok
megteteleben.  Ennck  kereichen wizsgilni kell, hogy o kolségverési szerv  vezerje olyan
kontrolltevekenysépeker alakitotr ki, melvek biztositiak a kockizawok kezelésér, hozzijinidnak a
szervezet offjainak eléréséhes.

Kitelezerségvillalasi, enpedélyerési cljarisok szabilyozortak, a gazdalkodas teriletere az cllendracsi
nyomvonal kialakitott, a feladatok és feleldssépek kére megoszeort, mebyek biztosigak a hatékony
kontrollok midkddésér.

+ Informicids és kommunikacios rendszer

Az informicids esatorndk jelentds része kidpitésre keriilt, a Szervezer tirckedett mind a vertkalis
mind a horizoneilis dramlis eldsegitésére. Az drintettek részére az informicidk eljurtarisar a vezerdi
értekezletek iddszakos vapy folyamaros megtartisit biztositorra, Ugyviteli, ikeacdsi, tdrolisi és
hozzitérési kontrollok biztositottak, figvelembe véve a mindsitett informaciok kezelésére vonatkozd
eldirasokar iz, Az iratkezelést informieids rechnoldgia hittéredmogatis segi.

. Nyomon kiivetési rendszer (monitoring)

A folyamatos adatgyipees, erekelés és visszacsatolis rendszerenck kialakivasit jeleniés részben
megoldotea, de nehiny teriileten meg tovabbi fejlesziést tesz srikségesse, A célok megvaldsitasanak
nyomon kdveteser biztositd rendszert, mely magiban foplalia az operadvy tevékenységek kererében
megvalosulo folyamatos €5 esen nvomon kdvetsst kialakitota a Szervezet, illerve t'ul':,ra.m-.qms:m
fejleszn.



A belst cllendreés 2 Bke. 8. §-aban foglale elGirisoknak megfelelSen vizsgilia, clemezi és értékeli a
belsd kontrolltevekenység jogszabilyoknak és szabdlyzatoknak vald megfeleld kiépitésér, gazdasigos,
hatckony €5 eredmenyes mukadésér. A bels ellendrzés az elemzd, vizsgils, értékela revekenyséper
rendszerszemlélerd meghozelitéssel & médszeresen végzi. Hangsilyr helyex a gazdasig, péneigyi
dintések szabdlyozot, szabilyszerl jovihagpasira, illetve a pénzigy ellenjegvaésre, a pénziigyi
dontések dokumentumainak elkészitésére, a kdtelezerségvillalisok nvilvanrartasira, a szerzodésch,
valamint 2 kafizetesek dokumentumaira, A belsd ellendrzés minden cllendrain szervezetnél vizspilja,
hogy egy adow hiba hol, miért kivetkezhetett be, a rendszerben hol vannak a gyenge pontok,
Tanicsadasi jelleggel segitséper nvijr. A hibdk felfedésével a eél elsdsorban a tovabbi hibak
kikuszobaolése, a rosse gyakorlar megsziintetése.



111, A KOCEAZATI TENYEZOK ES AZOK ERTEKELESE

A vonatkozo jngszabaln clairasok alapjan az Szervezet veretSje felel a kockizarok kezeléséént, A
belsa ellendrzési vezerd évente az eves tervezcst idoszakban a Szervezer valamenny: folyamatara és
tevékenysegere kiterjedd kockazatelemzest végez, melynek eredményeire alapozva kesziti el, dlerve
aktualizilia a belso ellendrzcsi stratégiai tervet €3 az éves belsd ellendrzesi tervet.

Jelen stratépiar terv Osszedllitisa a belsd kontroll rendszerek eldzetes kockazarérickelésén ﬂ]ﬂpl._ll.

A belsd cllendroknek a rapasztalataik €5 szakmal megitelesik alapjan ertckelniik kell az egyes
kockazan tényezdk adott rendszerre gyakorolt hatasae A belsa ellendrzest vezerdnek ellendnenic &
ertckelnie kell az credmenveket, és ebbe javasolt bevonnia a szervezen ::g_l.rs.&gcls, viereiodr, akik a
vonatkozo rendszereként [/ folyamatokért felelnek. B szakasz veégére minden rendszer kockizau
tenvezijenck mereket — mapas, kozepes, alacsony — meg kell allapitani,

1. A kockazati tényezdk azonositisa

A Szervezeter meghatirozon célok érdekeben hoztik e, illetve mikodésikkel meghatirozon
celokar szolgilnuk, Bzek megvalositisa vagy teljesitése sorin azonban olyan tényessk is szerepet
jarszanak, amelyek bekivetkeziése €5 hatdsa bizonyalan, Bizonyalansiguk az ellendrecn szervezet
mikddésének, felépitésénck Osszetentsépébdl, illerve a gardasigl, tirsadalim, polinkal, természen
kimyezet dsszetensépibal, és kiszdmitharatlan viltozisaibol fakad.

Fzek a bizonytalan tényezdk a kockazatok. Az alapverd kockizat a Szervezetr gazdilkodasa
tekintetében mindazon elemek és események bekavetkezienek a valoszindsége, amelyek hatranyosan
erinthetk a szervek moakodését. A kockdzat mindazon esemeények oGsszessépe jelent, amelyek
bekiévetkezése hatdssal lehet a Szervezet alal kindzate célok elérésére.

A kockizar rehit elsdsorban negadvan hathat & szervezet mikodésére, és ezen kereszmil a
célkitizéseikre is. Megneheziti, hatriltata, vagy legrosszabb esetben meg is akadalyozhatja bizonyos
funkeiok ellatisir, illetve célok teljesilését. Ezért mindenképpen sziikséges, hogy a Szervezetr bels
ellenfrzési rendazere foglalkozzon cezel a problémdval,

A kockiazari ténvezik:

A belso ellenarzes strategian szemilelerd megkozelitesenck kulesa a kockizan enyvezdk beazonositisa
a szervezet fo colkiizescinek tikrében. A beazonositott cgves kockizan tényezdk nem figgetlenck
egymistal. A kockazatok forrasa lehet kilso eredetl kockdzat, vagy a szervezel sajit tevékenysége
(vagy annak hiinva) hatasara kialakulé kockazae.

A strategiai ellenorzesi tery kialakitasakor a Szervezetek vonatkozisaban a tevékenységer befolyisold
valamennyl kockazan tényexd figvelembe vérelre kenil.

Belsé kontrollok értékelése: a szervezetek a belsd konerollokat megfelelfen és eredménvesen
milkodretk vagy a belsé kontrollok hidnya a jellemzd.

Valtozas / atszervezés: kormanyzati vagy onkormanyvzau donees alapjan elrendelt belso szervezeti
atalakuolas, atalakitis, vezetd vileas vdneém vagy vichato,



Rendszer komplexitasa: adon szervezer mikidése mennyire dssretett,

Kblcstnhatis mas rendszerekkel: milyen befolydsa van a szervezemek mas rendszerekre illerve o
szervezel kbzvetlen kapesolathan all mias rendszerekkel.

Bevérel/kiltségszint: koltségvetesi rimogatis viltozdsa, addviltozisok, inflicid, irfolyamviltozis,
kitlsa szolgiltarsknal bekévetkead viliozisok, negativ hardssal lehernek a tevékenvségre.

Kiilsé szervezetek, illetve parmerek dltal gyakorolt befolyds: partnerck milven mértékben
befolvisolhatjik a szervezetet.

Legutébbi ellendrzés dta eltelt id8: még nem vizsgale reriilet vagy 10bb éve nem vizsgile reriler.

Vezetdseg aggilyai: a dintéshozaralhor nem  megfceld, illetve nem megfeleld  1daben
rendelkezesre allo informicio a szikségesné] kevesebh ismererre alapozort déntést eredményez.

Pénziigyi szabilytalansdgok valoszintsége: 1 gardilkodis sorin a jogseabdlyokban helw
szabilvzatokban eldirtak megsénése be nem rarisa.

Szabilyozottsig és szabdlyossdg: belsd szabilyzawk  hidnva, illeve a  gyakorlateal  vald
dsszhangjinak hianya vesrélyerteti a szabdlyszert miakidést

Munkatirsak tapasztalata és képzettsége: a harckony mikadést korlitozza vagy teljesen
ellehetetlenit a szikséges szimu, megfeleld képesitési személyi allomany hidnya,

Erdforrisok rendelkezésre dllisa: tovékenység ellitisihos seikséges pépek, miszerek, esekiinilk,
berendexdsek, anyagok, azaz a megfeleld mennyiségi és mindsépii anyagi erfforeds hidnya,

A kérelezden ellitando feladatok rekinterében a finanszirozds kedvezdtlen viltozisinak hatisir kell
cllensilyozmi.  Ennél  figvelembe  vehetd  médszerek:  sajar bevétel novelése,  illewve  az
intézménystrukuara, a feladatellivis mddjinak dalakitisa, A Szervezer tevékenysépe jelentds
mertékben  kitelezden ellitandd feladatokra korlitozidik, ezémt bevételeiker a viltozd piaci
arviszonyok  kevésbé  befolyisoliik. Beszerzéseknél azonban éraiddik a versenyhelyzer drakea
gyakorolt hatisa, amit a Szervezet belsd szabilvzataival €5 a kozheszerzési torvény alkalmazisival
bizonyos mérékig ki leher védeni. Elni leher a kindlat piac leherdsépeivel, arajinlatok bekérése és a
kiebeszeraéa cljards lefolyatisa révén,

A vizsgilando terileteken a felhasznilt pénzeszkiizok nagysaga alapjin a kockizatok mértékének
egyedi mindsitése az éves ellendrzési tervben és az ellendrzést programban keril meghatirozisra,

A koltsegveresi penzeszkozok felhasznalisiban résetvevd szervezet nagvsiga, mint kockizati tényezd
errckelbeto. Mingl nagyobb, tagoltabb a szervezer, minél hierarchikusabb az irdnvitdsi rendszer, as
ellencrzesnck anmil intenzivebben kell a mikidésére figyelmer forditania,



A Szerverernc] a legfobb kilsd kockizan wényezd a jogszabilyi stabilivis problémaja, mig belss
kockizat a szakmai ismeretck korlitozomsagiban, a gyakorlotsdghan nyilvinul meg. A Szervezer
belsd szervezen egyvségeinél a vizsgilanda rerlilerek kivilaszeisa elfzetes egyvezretés alapjin threénik.
Ennek sorin figvelembevételre keril] az adott terililetre vonatkozd ismeret, tapasztalat, a szakreriilerer
érintdi kordbbi vizsgalat eredménve. A javasolr teriletek, témak egrezrerése threénik a vezerdkkel.

A Szervezer altal kilsé szervek, maganszemelyck roszére jurtatont kaltsegverést ramogarasok
telhasenilisanak clszamoltatisa sorin  a  lepfobh  kockizan  énverd a2  nyilvanmarcasokba,
dokumentumokba vale kotlitorzott berekineés  lehetdsege, a timogatont feladatainak, szakmai
munkijinak felszines ismerete. A pénwiipyi ellendrzést az Aht. és annak végrehajtasi rendelerében,
valamine a belst szabilvzaiokban meghatarozottak figvelembe verelével kell elvépeani, Ervényesiten
kell a eél szeninn és szabilyszerl felbasznilis kiverelményeir,

Kockiazatelemzés

A kockazatelemzés célia megallapitani az egves rendszerek kockizavinak mériékér, leladawa pedig
meghatarozni az ellendrzésck gyakorsigic, A magas kockizand rendszercker gvakrabban (példiul
evente) kell ellendmant, Az ellendreések wkintetében magas priotitasi rendszerek bearonosivisihos
nemesak a kockazaténékelése kell figyelembe venni, hanem mas lehetséges énvezdk harasae ks
ertekelni kell (pl. a vexzewbség kérései sth.)

Bizonyos tipusd kockdzatok szdmszerdsithetdk, szamszakilag crickelherdk (pénzigyt kockazatok).
Mis kockizatok értdkelésére esak szubjektivebb éreékmérés all rendelkezésre. A kockizan karegonak
besorolisi kereteinek kialakitisdndl bizeositani kell, hogy az értékelés folyamata mind a kockazatok
bekfivetkezesének  valdszingségét, mind azok hatdsic figyelembe vegve. A kockazatelemzes
eredményeit olyan madon célszend régziteni, hogy az megkonnvitse a kockdazan prioritasok
meghatarozasat és a kockizatok folyamatos nyomon kévetését.

A kockiazamok ércékelése utan a legjelentdsebb kockdratok dszran latharova vilnak. Minél kevéshe
elfopadhard ey kockdzati tényezd  bekovetkerése, annil nagyobb hangsilyt kell fekeemni a
vilaszlépésck megtételére, A legmagasabb prioritasd kockdzan ténvezdker szitksegszeni folyamatosan
figyelni, ellendrizni, ¢5 a szervezetek vezerésének magasabb szintein indokolr foglalkozni velik.

Az eredendd kockizar, azaz a jogi szabalvozisi kdrnyezethol, a szervezet feladatrendszerébdl és a
letszam struktarajabol, valamint a pazdalkodas rendszerchal eredd kockazan wnyezd kizepes
merickiinek ertckelhetd. Az eredendd kockazar kozepes mindsitése miant kozepes kockizau ménéki
a tevekenyseg srzabilyozousiga, mivel valamennyi sziksépes szabalvear, eljirisrend kialakivisra
keriilt. Ezek felilvizsgilatarol folyamatosan gondoskodn kell,

A Szervezemél folyd belsd ellendredsi rendszer mikidése alacsony kockazad elem, mivel a belsd
ellendrees kiepitert, szabalyozow, A viesgilando eeriletek ds témik terverése kockizatelemaésen
alapul.

Részben megfeleloen miakadik a pénzigys és szamvitell rendszer szabalyozonsiga, Az Szervezerckre
vonatkozo belsd penzugyl szabalyzatok részben elkesziliek, czck folyamaros karbantarasirol
gondoskodni kell, A szimvieli clszamolisokndl 2 programok nem megfeleld ismerere jelent
kockazator. A munkavillalok mdasat folyamatos képzesekkel kell fejleszrent,
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V. A BELSO ELLENORZESRE VONATKOZO FEJLESZTESI ES KEPZESI TERV

A jelenleg kialakitorr ellenareési seervezet felillas Ggy biztositia a feladatkin figgetlensép és ax
osszeferheretenség kiivetelményer, hogy a Szervezer kiilsa szolgiltaroe bizott meg a belss ellendraési
feladatok clvégzésével, A kilsé szakéres gondoskodik  arral, hogy az dlala alkalmazon beslsis

ellendrék a megfeleld hosszabb tivi szakmai képzésekben réser vegyenek.

A belsd ellendrzési tevekenységer véprikre vonatkosd fejlesatéselk célia, hogy a belsd ellendeik
képzettsége 65 szakmai pyakorlata kiclégitse az ellendrzési tevekenyséppel sremben timaszton
szakmai kiivetelményeker, Az ellendrikkel szemben elviris a tovabbképeéseken vald részvérel, a
folvamatos felkéswilés, illerve a felkeésziltség az ellendrizends targvkirakhen,

A Szerverzet belst ellendrzése ilral atkalmazott modszertant folvamatosan fejleszten kell, 2 belss
ellendrzési tevekenvség mindségének javitisa érdekében,

A belsd ellendrzési jeleneések itfogo Felmérd-elemad munkira epils, magas szinvonald érékeld és
vezetdl tevekenységet segitd javashitait is fenn kell tartani. A vizsgilari cljarisok, modszerck, a
jelentéseknek a belso ellendrzési kézikonyv madszertani kovetelményeinek, a nemzetkéizi belss
cllendrzési standardoknak és az allambdzrartisére felelie miniszter dltal kiadotr Gtmutaték tartalmi
kivetelménveinek meg kell felelni,

A belsi ellendrzési feladar vegrehajrasit olvan cligrisokkal kell megvalositan, amelyek a belsd
ellendrzési tevékenysép érdekeltjel szimdra elfogadhatdt szintd hizcositékokar nyajranak arra néave,
hogy az ellendreési revekenységer a kézikényvben foplaltaknak  megfelelden vegzik, amely
osszhangban van a belsé ellendGreés; szakma  gyakerlar standardjaival & az erkai kodexszel,
Hatékonyan és eredményesen mikidik, a Srerveret szimira értéket ad €5 javitia a hozzd tartozd
szerveretek feladar ellirasit,

Az ellendrzés célja a jogszabdlyokban, illetve szabalyzatokban eldirtaknak mind magasabb szinten
tortend megfelelése. Torekedni kell as ellendrzésck minél teljesebb elikészitesére, ax egységes
cliarasok kialakitisira,

A kistelexd  tovibbképeésehrd] etedmenyes vizsgival kell szémor adni, A belst  ellendrzési
tevekenyséper végeokre vonatkoms fejleszések célia, hogy a belss ellendrsk képzetrsége és szakmai
gyakorlata  kielégitse a2 ellendreési tevékenyséprel  szemben  timaszrott magas  szakmai
kivetelményeker. Az ellendrokkel szemben a2 elvaris az ismererck naprakészsége, a folvamatos
tovabbképaés,

A belsd ellendrzési fefleszedsi terv elemer:

- Az cllendrzési wanyelvek, az ellendrzési standardok, a  szakmai utmutatok, modszertanok,
madszertani dtmutaedk,  folyamatos figvelemmel kisérése, megismerése, alkalmardsa, (jabb
ellendraési modszerek &s gyakorlarok drvérele,

- Az ellenfrzési tapaszalatok, eredmények év kivzhen rendszeres iddkozonként, ill. évenként torénd
kivzreadisa, bemutarisa, az ellendreések tapasztalatamak  hasznosulisa, g sz.ah:ilymiamiguk
megeldzése erdekében,

- Az ellendreés tervesésének, az cllendradsi feladarok végrehajeisinak, nvilvintartisi rendszerének
modszertant timogatisa,



- A belst ellendrzés tandcsadisi evekenysége, az ellendrzes mindsegbaztositisi feladarai az ellendrzesi
tevekenyseg ill. azok meghizhardsdga frdekében,

- Az ) vizspalan eljarisok, modszerck, cllendrzési rechnikik megismerése, fokozaros beveretése,
alkalmazasuk dgan magas szakmai koverelmenyszint elerese.

- A megelazést elGrérbe helyezd ellendirzést revekenységer kell tolytami, a tevekenyseg hangsulyat a
szabalytalansagok megeldeésére kell helyezni,
Az cllendrzési tapasztalatok eredményeinek hasznosulisa érdekében az eredmenyeker meg kel
jeleniteni, kizre kell adni.

A képzéssel kapesolatos célkinizésekkel dsszhanghban a belsd ellendrik hosszd ivi képrési
rerve a kaverkezd teriletekre dsszpontosul:

- Hosszi tavon el kell émi, hogy az ellendrok a jogszabalyi feleereleknek vala seakmal keprertségenck
megléte mellerr, biztositott legyen a folyamatos szinten tartis és rovabbképzes Icherdsége.

. Ennck érdekében az dnképzés, valamint a belsd cllenorsk vegyenek részt szakmai rapaszralateserdn,
rovabbképad mnfolyamon.

A koltségverési szerveknél belsd ellendrzési tevékenységer vépzok nyilvintartisied! és koelezd
szakmai tovabbképzéséral rendelkezd rendeletekben foglaltak szevint vesznek résar szakmai
tovibbképzéscken és adnak szamor szerzert smerereikedl,

A belsd ellendrzés hosszu tivii képzési témakdres, formir:

A belsd ellendirzés képaési rendszere a srakmai, informarikai, unios képeést, valamine egyéb okuavisi
¢és tovabbképzési formikon & Anképzésen alapul. A képaési rendszer keretében élni leber a
tavoktatis formaival, eszkozeivel 15,

A Bkr. 22. § (2) ¢ pontia szerint éves képeési terv alapjin biztositort a belso ellendrik szakma
ismereteinek szinten tartisa, bovitése, dlletve a jogszabaly viltozasok megismerése ¢é5 azok
pyakorlatban wirénd alkalmazisinak biztosicisa,

A belsd ellendrok kételesek a mar mepszerzett ismereteiket naprakészen tartani, fejleszrend, a
viltozdsokbdl eredi koverelményekkel ae dsszhangba hozni. Ennck érdekében 2 évente kitclesek
szakmai rovabbképzésen réset venni, €5 kilon jogszabdlyban cldirt cserekben vizsgar tenm.



V.A CELKITUZESEK ELERESET SZOLGALO SZUKSEGES ERGFORRASOK
FELMERESE

A Szervezet a belsé ellendireést hosszabh tivon kiilsé szakértd vean rerves; megoldan, Ehbal
adicddan a feladatok ellitdsibos szitkséges helsa ellendn kapacitist, valamint a belsé ellendrik
szakmai képzetisépének figvelemmel kisérésct 1 kiilso szakéntd a szerzodéce alappin biztosia,

Az ellendrik szakmai képzetrsege és gyakorlad prassiga kiclégits, a tevikenységpel szemben
timaszton  kilondsen magas  szakmai  koverelmenyeknek megfelelnek, A belssé  ellendrzési
tevikenyséy  ellitisahos seiksépes  engedéllyel  rendelkeznek, szerepelnek az  allambastarisi
tevékenységer irhnvitd minisetérium nyitvintartisiban, a kétévente eldire vizsgakivetelménycker
teljesiteteck. Az ellendrék a jogszabdlyban eldine felséfok iskolai vépzertségpel, valaminr a
szakterileten hasznosithatd tovibhi seakképesitésse] is rendelkeznek.
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V1. A7 ELLENORZESI PRIORITASOK ES GYAKORISAGOK

A stratégiai ellendrzési tervnck kockdzatelemids alappan felillivort prodtasokon kell alapulnia, Ez azt
jelenti, hogy a rerv elkészitése cldtt kockizan szempontbol rangsorolni kell a  szervezer
tevékenységeir, és az ellendrzésck stlvpongit 4 keckizatos teriletekre kell Gsszpontositam.
Kockazatnak tekintiink minden olyan eseményt, cselekményt, mulasztist, egvéb tényezot, amely
lénvegi hefolvassal leher a szervezet célkinizéseinek megvalositasira. Egy kockazat minden esetben
két Asszetevabdl dll: az egvik a bekdverkezés valdszinisége, a masik a bekovetkezése esetén kivaltot
hatis, amely tovabhi sdlyordsra kerill. A kockdzatelemzés megfelels mddszert ad 2z ellendrizendd
rerulet kivilaszrasahoe.

A 2023-2026  kiedei iddszakban elérendd cél, hogy valamennyi Szervezer ellendrzésére sor
keriilion. Tovibhra iz torekedni kell arma, hopy a jopszabilyban cldire hotelezd ellendrzesck
megrortenjenck.

A vagvongazdilkodis killsd & belsd kockizawinak érékelése alapjan a magas kockizarmnak
mindsitert teriiletek ellendrzéséral kétévente gondoskodni kell.

Szervezetl szinten a pazdilkodasi tevékenysépet (rerverés, besmimolds, szamwvitel, vertikilis
folvamatok alkalmazisa, adobevételek, normativ tamogarisok, palvazati elszimolisok) kell kiemelien
kezelni, adott erveket a tirgyévi ellenorzési munkatervben megjeleniteni.

A feladarok tervezésenél és szerverdésénél kapjanak poiontist az alibbiak:

Az ellendrzési feladatokat a revékenységer szabilyozo jogszabilyokban, kézikdnyvben, belso
szabilyzatokban, a modszertani  Gemutatdkban  foglahaknak  megfelelden  kell megtervezni,
vegrehajrani €5 az eredményekrdl beszamolni.

Hangsilvt kell fekretni az informacidgyajtésre, rendszerezésre; a harékony és eredményt hozo
méodszerek &5 eljirisok  megfeleld  kivilasztisira, a jelenrések  leind, magyarizo, elemzo
megtopalmazisira,

Tandcsadisi tevékenység ellitisival — amennyiben ast a szerveret vezetése, illerve az ellendreéss
kiitbe rartord srerveretek vezerdi igényelik — smererck, rapasztalarok dtaddsival segiti a veretdi
miikéidest.

Az intézményrendszer dtalakitisa eserén a hatékonysig, gazdasigossig, mikodés szabilyszeriscg
teriilerén témavizsgilatok adjanak visszajelzéschket az elérr eredmenyekral.

Az ellendn erdfomasok 10%-inak tartalékolisa a soron kiviili elrendelt feladatok hatchkony es
operativ teljesitése érdekében.

Az ellendrzdscket a jopszabilyokban cléirtak  betartisival, objektiven &5 szakszerden  kell
végrehajrani. A megillapitisoknak helytilloknak, a javaslatoknak eloremutaroknak kell lenniik.

Az ellendezinm szervezet vezetivel, gazdasagl vezetiivel és munkatirsaival a megfeleld és seukséges
méreékil kapesolartartis, tapasztalarcsere, a koverelmények megismertetése a belso cllenorzes: munka
szinvonalinak névelése érdekében, tovibbi az ellendrzesi tervek s eves beszamolok koordinalasa
VEgCIL
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