SZENTISTVANBAKSA KOZSEG ONKORMANYZAT KEPVISELO-TESTULETE

Szam: 5ZBM43-12/2025.
Jegyvzdkidnyvy

Késziilt: Szentistvanbaksa Kozség Onkormdnyzat Képviseld-testiiletének 2025, december 15,
napjin 14 drakor Szikszil Kbzts Onkorminyzati Hivatal tirgyalojdban megtartott Glésén,

lelen vannak: Vizi Karolyné polganmester, Hormvik Borbala alpolgdrmester asszony, Homyik
Csaba képviseld.

Tandcskozdsi jogeral meghivottak kézil jelen vannak:
Battéiné dr. Toth Zita jegyzd

Vizi Karolyné polgirmester: kbszinti a megjelenteket, a jelenléti iv alapjdn mepgdllapitja,
hogy az ilés hatdrozatképes &és azt megnyitja, Elmondja, hogy Vizi Karoly, Kocsis Roébert
képviselok munkahelyi elfoplaltsiguk miatt vannak tivel. A jegyzokonyv  hitelesitd
személyére tesz javaslatot Homydk Csaba képviseld személyében, majd sravazisra teszi fel

javaslatat:

A Képviselo-testiilet a hitelesitore tett javaslatot - 3 £ van jelen a szavazisndl egyhangilag —
3 igen szavazatial elfogadta, A jegyzékinyvet Mészirosné Sofalvi Mcelinda a Szikszdi Kiebs
Onkormdnyzati Hivatal dolgozdja vereti,

Polgdrmester javasolja, hogy a testiilet a meghivoban — 1. sz. mellékler - szerepld napirend
szerint tarisa tlését:

NAPIREND:

L./ Vevakiovetelések Kivezetése

2./ A 2026, évi belsd ellendrzési tery elfopadisa

3. Igazgatisi sziinet elrendelése a Szikszdi Kizis Onkorméanyzati Hivatalban

4./ Tijékoztatas a polgirmester 2025, évi szabadsag igénybevételével kapesolatban

5. A Seikszoi Kozos Onkorméanyzati Hivatal 2025, évi beszdmoldjinak elfogadisa

6./ Szentistvinbaksa Kizség Onkormanyzata Képviseli-testiletének 6/2025. (XII. 14.)
inkorméinyzati - rendelete a  helvi  kiemivelidési  feladatok  elldtisdrdl  szdld
HZ020.(VL.25.) dnkormainyzati rendelet modositasiral

- Egvebek

Polgarmester szavazasra teszi lel a napirendet a KépviselG-testilet a napirendre vonatkozd
javaslatot — 3 f6 van jelen a szavizdisndl - 3 igen szavazattal elfogadia és az alibbi elfogadott
napirend szerint tartja dlését:

NAPIREND:
1./ Yevakivetelésel kivezetiése

2./ A 2026. évi belsa ellendrzési terv effogadisa
3./ lgazgatisi sziinet elrendelése a Szikeedi Kiais Onkorményzati Hivatalban



Név

Tt

4./Thjekoztatis a polgarmester 2025, évi szabadsig igénybevételivel kapesolathan
5/ A Szikszdl Kiziis g)nknrmﬁny:aﬁ Hivatal 2025. évi beszdmolGjinak elfogadsisa

6./ Szentistvinbaksa Kizség Onkormdnyzata Képvisels-testiiletének /2025, (XIL 16.)
onkormdnyzati  rendelete a  helyi  kézmivelsdési feladatok  elldtissrel  szol
3/2020.(V1.25.) énkormédnyzati rendelet modositdsdrs]

- Egyebek

A fentick alapjan Szentistvinbaksa Kiéeség Oukorményzat Képviselo-testiilete az alabbi
napirendet pontot targyalja:

NAPIREND:

L/ Vevikivetelések kivezetése

1./ A 2026. évi belst ellendrzési terv elfogadisa

3./ Igazgatisi sziinet elrendelése a Szikszéi Kirzds Onkormanyzati Hivatalban

4./ Tajékoztatds a p-nlgﬁrmuter 2025. évi szabadsag igénybevételével kapesolatban

5./ A Srikszol Kozis Onkormanyzati Hivatal 2025, évi besziamolajinak elfogaddsa

6./ Szentistvinbaksa Kizség Onkormanyzata Képviseli-testiileténck 6/2025, (XI1, 16.)
bnkorminyzati rendelete a helyi kizmiivelidési  feladatok  elldtasarol  szold
3/2020.(V1.25.) inkorminyzati rendelet médositisirsl

- Egyebek
NAFIREND:

L/ Vevikivetelések kivezetése
Eldterjesztd: polgarmester
(Irdsos anvag csatolva a jegyzdkinyvhiz 2. sz, melléklet)

Vizi Karolyné polgirmester: tajéloztatasként elmondja, hogy a nyilvintartds alapjan
megdllapithatd, hogy Szentistvinbakss Kazség Onkorményzatinak kintléviségei ket wibh
olyan Gsszeg van, amely behajthatatlan és & hatariddy, o0t az eléviilési hataridét is jelentdsen
wiheladta. A kivetelések részletezését az  eldrerjesziés tartalmazza, amely alapjin
Szentistviinbaksa Kiezség Onkormanyzatanak veviikivetelései kivzil 1.137.022 <Ft kivetelbst
sziikséges kivezetni. Kéri eldterjesztése elfogadasit,

Horzaszolis, modositd javaslat nem volt, a Kepvisel-testiilet az elbterjesztést — 3 6 van
jelen a szavazisndl — egyhangilag, 3 igen szavazattal elfogadta, és meghorta az alibbi
hatirozatot:

Szam:.49/2025.(X11.15.) HATAROZAT
Tirgy: Vevikovetelések kivezetése

Szentistvinbakea  Kbzség  Onkormédnyzat képvisel-testilete  az  dnkormdnyzat
vevikdveteléseit  feliilvizsgdlta.  Fenndlld  vevokovetelései  kiziil  1.293.746.-Ft-of
behajthatatlan kivetelésnek mindsit. A behajthatatlannak mindsitert kivetelések kivezetését
az alabbi tiblizamak megfelelten jovihagyia

Szamla/Bizonylat |Emrras. | Tartozds | Fizetési | Szamla/Bizonylat | Teljesités | Magiegyzes
| i |




| azonosito [ |hatdndt | kefte | datuma '
|Avalon Park | KS-5454845- 30000 30 000 |2020-10- | 2020-10-22 2020-10- | Kézmilves
2020/58 an 22 kecskete] szappan
— |  50gr
 Avalon Park | MBSEA 3857614 | 80000 80 000 | 2018-11- | 2016-11-30 2018-11- | Szappan
| KFT, 30 30 drtékesités
| Bancsdk MBSEA3BS7E08 | 145849 14 649 2018-01- |2017-12-31 2017-12- | Vizdij térités
| Jinos | 02 | 31 |
BORSODVIZ |K5-5454845. | 122| 122236 2005-71- | 3092.11-10 2021-12- | 2021, &vi vizikbzmi
| ZRT. 2022153 236 30 ) 3 _hasznalatidi]
|BORSODVIZ | KS-5454645- 12| 113643 | 202211~ | 2022-19-10 201708~ | 2016. &l vizikbzmd |
ZRT. 12022142 643 LI 01 hasznalaid
BORSODVIZ | KS-5454645- 14| 114 818 | 2022-11-  [2022-11-10 2017-12- [ 2017, éwi vizikiizmii
| ZRT. | 2022/45 B18 30 : ) hasznalati dij
BORSODVIZ |KS-5454645- 123 123 807 | 2022-11- |2022-11-10 2019-12- | 2019, évi vizikdzmi
ZRT. 2022149 207 30 3N hasznalati di]
BORSODVIZ | KS-5454645- 120 120536 ' 2022-11- | 2022-11-10 2020-12- | 2020. évi vizlkdzmi
£RT. 2022/51 536  |ap M hasznélali dij
BORSODVIZ | KS-5454645- 14| 114 952 |2022-11. [2022-11-10 2018-12- | 2018. évi vizikSzmi
 ZRT. | 202247 852 30 ) H hasznalati dij
BORSODVIZ | KS-5454B45- 339| 64554 (2023-03- |2023-02-22 2023-03- [2022. évi
ZRT. 202312 278 10 01 vizikizmil-
s o haszndlali dij
BORSODVIZ |KS-5454545- 149 | 149076 | 2023-03- |[2023-02-22 202303 2022, évi
ZRT. 20233 976 10 o wizikdzmii-
e . hasznalatidij |
BORSODVIZ | KS-5454845- 50978 50979 2023-09- |2023-00-04 2023-06- | 2023, évi
| ZRT. 202327 | 20 14 | vizikzmii-
' . | : . 7 hasznalati dij
{BORSODVIZ | KS-5454645- 161 181 521|2023-09- | 2023-09-04 2023-06- | 2023. évi
ZRT. 2023128 521 20 14 vizikézmil-
[ _ ’ - hasznalati dij |
'Hornyak KS-5454645- 9675 8 675 2020-08- |2020-08-26 2020-08- | Fuvar kizat Ford
Janosng 2020439 26 26 Transit platos
kisteherautd
Felstzaolca
; . o 2020.07.22.
Mazsi Sound | KS-5454645- 20000/ 20000 2021-06- |[2021-06-15 2021-06-  Kézmives
Misorszervzf | 2021/78 3 12 | kecsketej szappan
I ggr Marketing . ' S0 gr {festés)
5 |
Zagyi KS-5454645- 2 400 2400 | 2021-10- | 2021-10-12 2021-10- |Kézmives
Angelika 2021123 19 12 kecskete] szappan
: o éridkesités
1293
- | 746 | | i

A polgarmester felkéri a gazdalkodasi oszuilyvezerdt, hogy a behajthacatlannak mindsiten
vevikavetelések mérlegbdl tnénd kivezetésérs gondoskodjon,

Felelds: gazdalkoddsi osztilyvezerd
Hataridd: 2025, december 3 1.

2/ A 2026, évi belsi ellendrzdsi terv elfogaddsa
Eldterjesztd: polgarmester
{Irasos anyag csatolva a jegyzbktnyvhiz 3. sz. melléklet)



Vizi Karolyné polganmester; elmondja, hogy az irisos eliterjeszeés  kikiildésre keriilt,
kiegészitésként elmondia, hogy az Onkorményzat 2026, évi belsd ellendrzési terve alapjin az
alabbi folyamatok keriilnek ellendrzésre: Szentistvanbaksa Kézségi Onkorményzat vertikalis
folyamatok (kiitelezettségvillalas, penzilgyi ellenjegyzés, teljesités jgazolds, ervényesités,
utalvanyozis) rendjének szabdlyozonsagdnak, nyilvintartisanak, milkidésének ellendrzése.
Kéri eliterjesztése elfogadisar,

Hozziszolis, modosite javaslat nem volt, a Képviseld-testiilet gz eliterjesztést — 3 3 van
Jelen a szavazisnal — egyhangilag, 3 igen sravazansl elfogadia, és meghozta az alghh;
hatirozatot:

Szim:50/2025.(X11.15.) HATAROZAT
Tirgy: A 2026. évi belsi ellenirzési tery elfogadisa

Szentistvinbaksa Kazség Onborminyzat 2026, évi beles ellendrzsi tervérdl széld javaslatot
meglargyalta, és azt az elbterjesziés, valamint a belss ellendrzési tervre vonatkozd Javaslat
melléklete szerinti tartalommal jovahagyja.

A polgirmester felkéri a Jegyzot, hogy az ellendredsi tervben foglaltaknak megfelelien az
ellendrzések végrehajtasars] gondoskodjon,

Felelos: jegyzi
Hatdridé: 2026, december 31,

3./ Igazgatdsi sziinet elrendelése a Srikszéi Kiizis Onkorményzati Hivatalban
Eliterjesztd: polgdrmester
(Irdsos anyag csatolva a Jegyaikinyvhoz 4, sz, melléklet)

Vizi Kérolyné polgirmester: elmondja, hogy az lrisos elSterjesztés kikiildésre keriilt,
kiegészitésként elmondja, hogy a Sziksedi Kizas Unkorményzati Hivatalban 2025, december
29.-2026. januar 4. napjira kizéini whiszekra vonatkozdan keriilt elrendelésre az igazgatisi

sziinetet, mely Gusresen 3 nap. Kén az cléterjesznés elfogadisic.

Hozzaszdlis, médosits Javaslat nem volt, a Képviseld-testiilet az eliterjesztést — 3 8 van
jelen o szavazdsngl - cgyhangilag, 3 igen szavazarg] clfogadia, és meghozia az alihhi
hatarozator:

Seim: S12025(X1L15.) HATAROZAT
Tirgy:Igazgatisi sziinet elrendelises Bziksedi Kizis Onkormdnyzati Hivatalban

Szemtistvanbaksa Kizség Onkorminyzar Képviseld-testiilete az igazpatasi sziinetrdl szdlo
2023, évi XXV orvény 7§ (1) bekezdéséhen kapott felhatalmazas alapjin a Szikszoi Kozhs
Onkormanyzati Hivatalban 2025. december 29, napjaral 2026, Janudr 4. napjdig igazgatisi
szinetet rendel e,

Felkéri a jegyai, hogy dgyeleti rendszerben gondoskodjon a haladéktalan intézkedést i gényls
teladatok ellatisirol és a lakosss £ helyben szokdsos modon tiirténd tijékoztatisdn,



Felelts: jepyed
Hataridé: azonnal
Végrehajtdsént felelds szemely: jegyed

4./ Tdjékoztatis g polgdrmester 2025, évi szabadsdy igénybevételével kapesolathan
Elbterjesz16: polgdrmester
{Irdsos anyag csatolva g Jegyzikdnyvhiz 5. sz mel léklet)

Viei Kirol olgarmester: az irgsos cliterjesziés kikiildésre keriilt, kiegészitésken
elmondja, hogy g szabadsagot az ltemezéshen foglaitaknak megfeleléen kell igénybe venni.
A jogszabily szerint g szabadsaga igénvbevételéril g Képviseli-testiiletet mformalnia kell.
Elmondija lovibbi, hogy 2025, szeptember, oktober, november honaphan szabadsdgol nem
velt igénybe, és az Gtemiery alapjin még 6 nap szabadsigot szereme igénybe venni
december honapban, Keéri eldterjesztése elfogadasar,

Hozzdszdlas, midositd javaslat nem vall, g KépviselG-testiilet az cldterjesztést — 3 & van
Jelen a szavazisnd] — egyhangilag, 3 igen szavazamal elfogadta, és meghozta az alibbi
hatérozatat:

Szdm:52/2025.(XI1.15.) HATAROZAT
Tirgy: Tdjékoztatis » polgirmester 2025, évj szabadsig igénybevételével kapesolatban

Felelds: polgdrmester
Hatiridd: azonnal

Véprehajtasért felelis személy: szervesési, hatdsagi é5 humanigazgatdsi osztalyvezetl
Torvényesség szempontbdl lina: jegyza

5./ A Szikszii Kiiziis Onkorminyzati B ivatal 2025, évi beszimoldjanak ¢llogadisa
Eléterjeszté: polpdrmester

Vizi Kirolyne mester: elmondja, hogy a jegyz6 évente beszdmol a képviseld-testiiletnek
a hivatal levékenyséodril, A Jogszabdly alapian elkésziili a Szikszoi Kozos Onkorményzati
Hivatal 2025, évben vegzett munkijirdl sz6a beszimold, Kén az eldterjesziés elfogadisar.

Hozziszélas, modositg Javaslat nem volt, a Képviseld-testiilet az eldterjesztést — 3 i van
jelen a szavazisng| cgyhangilag, 3 igen szavazattal elfogadia, és meghozta az alibbj
hatdrozaton:

Szam:53/2025.(XI115,) HATAROZAT
Thrgy: A Szikszéi Kizos On kormdnyzati Hivatal 2025, vi beszdmolijanak elfogadisa

Szentistvinbaksa Kizsép lflnknrrnén}rza'r Keépviselo-testiilete o Szikszol  Koeos
Onkorményzati Hivatal 2025, évi munkdjars! szalo beszimolajit elfogadia,



Felelds: jepyzd
Hatdrids: azonnal
Tarvenyességi seempontbol atta: jegyzé

6./ Szentistvinbaksa Kizség Onkormanyzata Kepviseli-testiiletének 6/2025, (XIl. 16.)
bnkormdnyzati rendelete a  helyi kizmiivelidési  feladatok  ellitisirl szhld
3/2020.(V115.) inkormdnyzati rendelet médositdsaral

Eliterjesztd: polgarmester

(Irdsos anyag csatolva a jegyzikinyvhiz 7. sz, melléklet)

Mizi Karolyné polgirmester: elmondja, hogy az irdsos elblerjesziés kikiildésre kerilt,
kiegészitésként elmondja, hogy a Borsod-Abaj-Zemplén  Virmegyvei Kormanyhivatal
Hatosigi Foosztaly — Tirvényességi Feliigyeleti Osztalya a thjékoztatta az dnkorméinyzatot
arrol, hogy szilkséges feliilvizsgilni a Szentistvanbaksa Kézség Onkorméinyzat Képvisels-
testiiletének helyi kizmiivelddési feladatok ellitasarsl szolo dnkorményzati rendeletét, A
feliilvizsgilat sorin megallapitasra kerilly, hogy szikséges modositani a rendeletben. Az
Cnkormdnyzat & helyi kéemiivelddés feladatellitis sorin kizisségi szintérként az alibbi
epiiletet, ingatlanckat  biztositja; id. Homyiak Sindor KozBsségi Szintér, 3844
Szentistvinbaksa, Petdfi Ot 42, szim, Keéri az eliterjesztés elfogadisit.

Hozzaszdlds, modositd javaslat nem volt, 3 KepviselG-testillet az eliterjesztést — 3 i van
Jelen a szavazisndl — egyhangilag, 3 igen szavazattal clfogadta, és megalkotta az alibbi
rendeletel:

Szentistvinbaksa Kozség Onkorminyzata Képviseli-testilletének 6/2025. (XIL 16.)
dnkorminyzati rendelete

a helyi kbemivelddési feladatok ellatasirsl sedli 3/2020.(V1.25.) dnkormanyzati rendelet
madositisdral

[1] Szentistvinbaksa Kézség Onkormdnyzat Képviseli-testiilete a muzedlis intézményvekrol, a
nyilvinos kinyviiri ellitasro] &s a kizmiivelddésal seals 1997 évi CXL. térvény B3/A. § (1)
bekezdesében kapon felhatalmazas alapidn,

[2] az Alaptorvény 32, cikk (1) bekezdés al pontjidban meghatirozon feladatkorében, a
Magyarorszdg helyi dnkorminyrataird] szélé 2011, évi CLXXXIX, tirvény 13. & (1)
bekezdés 7. pontjaban meghatdrozont feladatkirében eljirva a kévetkezdket rendeli el:

1.§

A helyi kézmiivelodési feladatok ellatasard! szala 32020 (VL. 25} dnkorminyvzati rendelet
bevezetije helyéhe a kivetkezd rendelkerdés lép:

wSzentistvanbaksa Kézség Onkormanyzat Képviseli-estiilete a muzedlis inéeményekrdl, a
nyilvinos kiinyvtari ellatasrol és a kizmiivelddésral szald 1997, évi CXL érvémy B3/A. § (1)
bekezdéstben kapott felhatalmazis alapjan, az Alaptirvény 32, cikk (1) bekezdés a)
pontjaban meghatarozon feladatkibrében, a Magyarorszig helyl énkormanyzatairdl szalé



2011, évi CLXXXIX. Wrvény 13. § (1) bekezdés 7 pontjaban meghatirozoi feladatkérében
cliarva a kiivetkezbket rendel; el:™

2§

A helyi kizmilvelédési feladatok ellatisara! szal6 3/2020, (V1. 25.) énkormdnyzati rendelet 5.
§ (2) bekezdés a) pontja helyéhe a kivetkezd rendelkezés Iép:

{4z Onkormdin vzat a helvi kizmivelSdss Sfeladatelidgs sordn hizGsségi szintériine az ailgbbi
épitletes, ingatlanofar biztasitia;)
-~} id. Homyak Sandor Kizisségi Szintér, 3844 Szentistvinbaksa, Petéfi gt 42, szdm"”

3.8

Ez a rendelet 2025, december 17-én Mp hatdlyba, & 2025 december 18-an hatdlyét veszti,

- Egyebek
A polgirmestey megkiiszini a részvételt és bejelent, hogy az iilést bezirja.

Jegyzbkanyv lezirva 14 orz 40 perckor.
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1. sz. melléklat

Szentistvinbaksa Kézség Onkormanyzata
3844 Srentistvanbaksa, Petifi w. 111.

szam: SZB/43-12/2025,

MEGHIVO

Szentistvanbaksa Kozség Onkormanyzatinak Képviselt-testiiletét a Matv, 45.5-ban biztositott

jogkdromben 2025, december 15. napjin (hétfd) 14 drakor a Szikszdéi Kozis
Onkormédnyzati Hivatal tirgyaléjaban tartandé képviselo-testiileti filésére Gsszehivom.

TERVEZETT NAPIRENDI PONTOK:

1./ Vevikiivetelések kivezetése

Elfterfeszid: polgdrmester

14 A 2026. évi belsd ellenirzési terv elfogaddsa

Eldterjeszid; polgdrmesier

3./ Tgazgatidsi sziinet elrendelése a Sziksz6i Kozbs Onkormanyzati Hivatalban
Eldterfeszid: fegyzd

4./ Tdjékoztatis a polgdrmester 2025, évi szabadsag igénybevételével kapesolathan
Eldterjeszta: polgdrmester

5./ A Sziksz6l Kozis Onkormanyzati Hivatal 2025, évi beszamoldjinak elfogadisa
Eldterfeszid: fegyzd

6./ Szentistvinbaksa Kizség Onkorményzata Képviseld-testiiletének 6/2025, (XI11. 16.)
inkorminyzati rendelete a helyi kizmivelidési feladatok ellitisirél szdlo
3/2020.(V1.25.) inkormanyzati rendelet modositisardl

Eldterjesztd: polgdrmester

- Egyebek
Szentistvanbaksa, 2025, december 10.

Vizi Kérolyne sk.
polgdrmester



ANBAKSA KOZS

G ONKORMANY ZAT

JELENLETI iV

PVISELO-TESTULETE

Szentistvinbaksa Kizség Onkormdnyzat Képviseli-testiletének 2025, december 15. napjan

14 Grakor tartandd Képviseld-testiilet iilésén Jelen voltak:

Vizi Kdrolyné polgdrmester “Il'“‘
Homyak Borbala alpolgirmester
Homyik Csaba képviseld fﬁﬁ
Kocsis Rébert képviseld
Vizi Karoly keépviseld

MEGHiVﬂTTﬁﬁ:

A Szikszoi Kozis Onkorményzati Hivatal részérg]:
Battdné dr. Toth Zita jegyzd

Békesing dr. Ruttkai Timea osztélyvezetd

Frkezés:
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; e 1; sramil melléklet
SZENTISTVANBAKSA KOZSEG ONKORMANYZATANAK
3844 Szentistvanbaksa, Petofi at 111.

ELOTERJESZTES

Szam: SZB/538-2/2025.
Targy: A 2026. évi belso ellenorzesi terv elfogadisa

A Magyarorszag helyi onkorminyzatairol szold 2011, évi CLXXXIX, torvény (tovabbiakban;
Maotv.) 119. §-a rendelkezik - tobbek kizitt — a helyi Gnkormanyzatok belso ellendrzési rendszere
milkadtetésének fobb szabdlvairdl, megjeldlve az dltala elérmi kivant fontosabb célokat is. Az
Matv. 119, § (5) bekezdése alapjan a helyi dnkorményzatra vonatkozo éves cllendrzési tervet a
képviseld-testillet az eldzb év december 31-&ig hagyja jova.

Szentistvanbaksa Kizség Onkormdnyzat belst ellentrzési feladatait kitlsd szakéndként a "GY &
GY" Perfekt Audit Kit. 1itja el,

Az Onkorményzat 2026, évi belssd ellenbrzési tervét a Szikszoi Koeos Onkormdnyeati Hivatal altal
foglalkoziaton szakénd cég belsd ellendrzés: vezetdjének kockazatelemzése, a rendelkezésre 4116
belst ellendrzési kapacitas és a jegyed véleményének hgyelembevétel készitette el

Az Onkorményzat 2026. évi belsd ellendrzési terve alapjan az alabbi folyamatok kerilnek

ellendraésre:
- Szentistvanbsksa Kozségi Onkorményzat vertikdlis folyamatok (kitelezettségvillalis,
pénziigyt  ellenjegyzes, teljesités  igazolis, érvényesités, utalvanyozas) rendjének
szabalyorotisdgdnak, nyilvantartdsanak, miikidésének ellenbrzése.

Kérem a Tiszielt Képviseld-testiiletet, hogy amennyiben az eldlerjesziés tartalmdval egvetén, az
alabbi hatarozati javaslatot elfogadni seiveskedjen.

Szentistvinbaksa, 20235, december 1.

Vizi Karolyné sk.
polgarmester



HATAROZATI JAVASLAT

Szentistvinbaksa Kizség ﬁnlmrm:inp:al Képviseli-testiletének
e f2025.(XIL ....) sedimi Hatdrozata

A 2026, évi belsd ellenirzési tery elfogaddsa
Szentistvinbaksa Kézség Onkorminyzat 2026, évi belsd ellendrzési tervérdl szdlo javaslatot

megtargyalta, ¢s azt az eldlerjesztés, valamint a belsd ellenorzési tervre vonatkozd javaslat
melleklete szerinti tartalommal jovihagyja.

A polgirmester felkéri a jegyzdt, hogy az ellendrzési tervben foglaltaknak megfelelben az
ellendraések viégrehajtasarol gondoskodjon.

Felelds: jegyzo
Hatdridd: 2026. december 31.



Szentistvinbaksa Kazség Onkorményzata
3B44d Srentistvanbaksa, Peodil ar 111

Iktardeedm: 2026,/ X110 /ET

2026, évi belsd ellendrzési terv

Késziterte: Jovihagyra:
Srentstvinbaksa, 25, november 27, Szentscvanbaksa, 20235, november 27,
Gyilelli Dexsdt Wizt Kiivalyné Horvitls Ménika Zsassamns
hcisd ellendrzes vezerd Polginmesner

Baredpd oy, Toek Sita
Jegyei



Melfékierek:

L. se. mellékler
2 sz melléklet
3 sz mellékler

TARTALOMJEGYZEK

a) Az ellendraési terv elkészitése sordn felhasznah kimutatisok, elemaések, egyéb dokumentumok

b} Az ellendrzési terver megalapozd elemzések és a kockdizarelemeés credményének dsseefoplld
bemuratisa

o) A bizonyossipot add tevékenysépher tendelkezésre allG és a swikségres ellendri kapacitis
tervestse

d) A mandesaddi tevékenyseghez, o soron kivili ellenGreésckhez, a képrésckhez és az egyéh
tevekenységekhez szikséges kapacitds tervezése

¢} A megillapodis alapjin ellitor belsd ellendreén revikenység

f) Tervezett ellentrzésck

Létswdm s eroforeis
Ellendrzisek

Tevékenysépek



a) Az ellendrzési terv elkészitése sorin felbaszndlt kimutatasok, clemezésck, egveb
dokumentumok

A 2026, évi éves belsd ellendrzési terv elkészitése sorin a kivetkesd dokumentumokat
hasznilrk fel:

* strarépiai ellendrzési terv,

* 225, november 27, dirumu kockazat-felmérési dokumentmm

* M35, novvember 27, ddtumg Asszesitett kockizatelemzdsi tabla

b} Az cllendirzési tervet megalapozé elemzések €5 a kockizatelemzés eredményének
daszefoglalo bemutatasa

Az tves belst ellendrzesi terv készitésér megalapoed kockazatokat a hivatal vezerdivel
folytaron megbeszélésen gyljonik desze, melynek sordn & gazdasig reriler vezerdt a koribbi
wldszak tapasetalatal alapjan maguk érékelték a kockdzatos tevékenységeiken, teriileteiket. Az
mterji részeként a kockdzatok értckelése 18 mepronént.

A belsd ellendrzés fgyelmének koréppontjiba allivont folyamatok az Onkorminyzar
miikddése sorin elérendd célok szerint kerilick meghatirozasea, a kockizatelemzés feltarta

azokar az elemeket, amelyek komolyabb kockdzad wényezdker hordoznak magukban.

A belsé erSforrisok optimdlis felhasznilisit nagvban befolyasoljak a megfeleld kontrollok
kialakitisai, wvalamint a mikodéssel kapesolatos belsd szabilyzatok naprakészsége ds
jogszabilyoknak vald megfelelése. A belsd erdforrisok felkutatisihoz kapesolodd feladat
egyik cleme az egyes tevékenysegek fejlesztése, az esctleges huinyossigok feltinisa &5
tnegszintetése. Fontos tovabbd a feladaeellitis szempontpibal meghatirozd jelentdségpel birs
Elémunkaval vald hatékony és eredményes munka feltételeinek megreremtése.

A pazdilkodds sorin minden gazdasipi eseményrdl bizonylatot kell késziteni, A gardasdgi
esemenyck folyamatdy riketzd Gsszes bizonylar adatait a kbnywviteli nyilvintamisokban
ergziteni kell, A pazdasigi események bizonylatolasat, a kaltscgverés: szerv bizonylan rendjér
a vonatkozd jogszabihi eldivisoknak és a belst szabdlyzatoknak megfelelSen kell kialakitani
€5 dokumentilni. A bizonylarolis sorin keletkezhetnek hibik, hidnyossigok, melyeknek
felvirisa szlikséges. A hazipénztir kezelése sorin a kifizerésck é5 a bevérelezésck sorin
keletkezhemek hibak.

A vertikalis  folyamawk  (kitelezenségvillalis, pénziigy ellenjegyzés reliesités  igazolds,
ervenyesités, utalvinyoris) rendjénck nem megleleld mikodése a kozpénzek szabilyalan
felhasznilist eredményezhed.

A gardilkoddknil a kapacitas felmérés és a rendelkezésre dllo erdforrisok meghatirozasa
foneos a harékony, eredmeényes &5 gazdasigos feladarellitishor,

A kockizatok elemzése, a wezetés javaslaral és 3 rendelkezdsre Alld  erSforrdsok
figyelembevételével ax Onkorminyzamal 1 guedilkodd kizil 1 gazdilkodonil keril sor bels
ellendreésre, A tervezett ellendrzéscket a 2, tiblizat rarralmazza,



A kockizatok érékelésénck midszerét eltre rogeitett kockizatelemeési modszertan szerint
vegeztuk. Az inter)d részrvevdi 2 paraméter mentén értékelték a kockazatokat:

—a kockdzatok bekivetkezésének valdszinisége &

— a bekdvetkeztekor felmeriils, az intézmény céljait, tevekenységét befolyasold virhatd
hatisok alapjin,

Mindkér értélelés szempont esetén 3-as skalat alkalmaztunk.

Az érrékeles sorin a kockizatok bekovetkerési valiszindsépének szamszerisitése az alibbi
értékek hoerdrendelésével thnént;

Szinte valosziniden, hogy bekévetkezil (1)

Kicsi a valoszindsége, hogy bekdverkezik (2)

MNagyon valoszing, hogy bekdverkezik (3]

A kockizatok bekdvetkestekor wvirhatd  hatis  szimszerisitése az  alibbi  éreékek
hozzirendelésével winéne

Alig fejt ki harse a szervezetre a bekivertkezd kockizat (1)

Kisebb hatist kifejt a szervezetre  (2)

A bekdvetkerd kockazat virhatd hatdss nagy (3

A nevesitert és érékelr kockizatokat a belsd ellendrzés elemeate, majd megfogalmazta a
kockazatokhoz rendelhetd ellendrzések tirgydr, céljie, itemerését, kapacitasigényét.

A kilségverési szervek vezetdivel folytatott egyesretés sorin meghatiroztuk a kitvetkezd évre
tervezett ellenGrzések lefolyratisihoe seiikséges rendelkezésre Allo ellendr kapacicise is.

Az ellendriési programok raralminak meghatirorisa és iitemezése sorin rekintetrel voloak az
¢v kozben soron kivil jelentkezd feladarokra. Faillisi belsd ellenGrr a koltségvetési szerv
nem alkalmace, fiy a jovoben is killss szakénd bevondsaval litak el a feladator,

A kockizatkezeléss, énékelési, elemaési folyamar eredménveképpen az éves belss ellendrzés
tervhen az alibbi kockizarok belsd cllendrzéssel vald kezelése téreénik mey:

A pénzkezeléssel kapesolatos feladatok nem megfeleld szabilyorisa, a folyamatba épitetr,
vezetdi ellendrzesek nem megfelels hattkonysigpal midkidnek.



c) A bizonyossigot add tevékenységhez rendelkezésre dll6 és a szitkséges ellendri
kapacitis tervezése

Az éves belsd ellendrzési terv késgitésée mepalapozd kockizatelemzés eredményeképpen a
2026. évn ellendrzesek lefolytarasihos szikséges bels ellendn kapacits 3 ellendn nap.

A sziikséges ellendn kapacitas mértékét az ellendrzes az alibbi médon szamolta ki
A kockizatok alapjan megfopalmazon ellendrzésekhez, rovibbi 109 mértékd soron kivili
ellendrzésher az ellendri kapacitist az 1. tablizat muotatja be,

d) A tandcsaddi tevikenységhez, a soron kiviili ellenfreésekhez, a képzésckhez és az
egveb tevékenységekhez sziikséges kapacitis rervezése

A tandesaddi tevékenység elvépzésére wervezert ellendn kapacitisinak mértéke: 0 ellendr nap.
A soron kivil ellendrzésekre elkiilonitert ellenérzési kapacitisinak ménéke: 2 ellendr nap.

A képzésckre tervezett ellendei kapacivis mértéke: 6 ellendrt nap.

Az egyeb tevékenységek elvégeésére rervezen ellendri kapacitas mértéke: 3 ellendri nap, mely
tartalmazza a belsd ellendrzési terv- &5 jelentés, valamint a BEK, évenkénti felilvizsgilarir.

e) A megallapodas alapjin ellitott belsd ellendrzési tevékenység

f) Tervezen ellenirzések
Az Onkommdnyzat 2026. évre tervezen ellenGraéseir a 2. tablizat foplalia dssze.



Eves ellendirzési tery végrehajidsihoz sziikséges kapacitis megillapitisa

1. tablizat
ErSforris igény (ellendsi Erdforrds igény
orras igény (ellendri
Megnevezds (")
nap}
Tervesert ellendrzésckae 3 195
Soron kividli ellendrzésekee 2 1094
Tandczaddsra {l %
Keépaésre f I
“gyeh tevikenysépre 5 32%
BECRELL 16 1004 |
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Szikszéi Kozis Onkormanyzati Hivatal
3800 Szikszo, Kalvin tér 1,

Iktardszdm: 2026/ X110, /KF

Kockazatfelmérési interjui
dsszefoglald

Szentistvinbaksa Kozség Onkormanyzata 2026. évi bels ellenfrzési tervéhez

Késziile: Sxikszdi Konos Onkormanyzat Hivaral hivaralos helyiségében

Seenusovanbaksa, 2025, november 27

¥izf Kdrohmeé Horvidh Manika Zsuzsanna
Polgirmester

Barrdng dr. Torh Zita
Jegyz

Gydrfit Dezsd
belsi ellendrzés vezerd



KOCKAZATFELMERESI INTER]U

Seentistvinbaksa Kowség Onkormanyzata 2026, évi belsd ellendezési terv készitését megalaposo
kockizatok azonositisa érdekében tartott mepbeszélés sorin az Omkormdnyzat és 2 Hivaal vezetije, a
belsG  ellendrzési vererdvel, a koribbi idfseak tapasstalata alapjin  énékelék 2  kockdzatos
tevekenysegeiket, terillereiket.

A megbeseélésen részt verrek:

- Vizi Karolyné Horvith Mdnika Zsuzsanna Polgarmester
- Bariné dr. Toth Zina Jegyzd

- Gyorth Dezsi belsd ellendrzési vererd

A megheseclés résztvevin a kovertkezd pazdilkoddik) esetében értékeltek a kockizatos revekenységeket &5
terileteket:

Szentistvanbaksa Kérseg ﬂnkn[minﬂ:m

A kockazatos tevékenységek és reriiletck antekintése eredménycképpen az Onkormanyzar 2026, évi éves
belsd ellenGrzési tevekenysépénck fokusziban az alabbi kockizatok kezelése kell, hogy illjon:

A pénzkezeléssel kapesolatos feladatok nem megfeleld szablyozdsa, a folyamatha épitetr, vencrdi
tllendrzésck nem megfeleld hatékonysiggal mikadnek.

Eldfordulhat, hogy az Onkomminyzamil a berubizisok és bessersésel cliirisrendje nem felel meg a
jogszabilyi eldirisoknak és belsd szabilyoziscknak.

A kockazatok clemzése és s rendelkezésre dllé erfforrisok szimbavétele utin a részrvevok amra a
kivetkeztetésre jutoteak, hopy o kockizatelemzés sorin alacsony hockizat  érékkel jellemzett
kockizarokat a belsé ellendreésnck nem kell vizsgikuaival lefednie.
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; ' 3: szamu melléklet
SZENTISTVANBAKSA KOZSEG ONKORMANYZATANAK
3844 Szentistvanbaksa, PetGfi it 111.

PR R T P o ET L HieF L SO JeS=ur LS el b S L,

FELOTERJIESZTES

Sram: Pi /5 JMI25.
Targy: Vevikiivetelések kivezetése,

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Szentistviinbaksa Kizség Onkormdnyzat kintléviségeinek nyilvintartisival kapcsolatban érdemes
vizsgdlni azt, hogy az aktudlis kintlévoségekbdl virhatdan mekkora Osszeg az, amelynek
befizetése (leljesitése) varhatd, illetve mekkora az az Gsszeg, amely behajthatatlan,

Pénziigyi szempontbdl torzitd hatdsa van a befizetési hatdridot, sot az elévillési hataridot is
jelentdsen tilhaladott tibb éves, olvan kintlevoségeknek, amelyck nagy valoszintsépgel késibb
sem fognak teljesillni, ezért célszeril ezen kiivetelések felitlvizsgilata.

A Szamvitelrdl szolo 2000, évi C. térvény 3 §. (4) bekezdés, 10. pontjanak g.) pontja alapjan
felilvizsgalatra keriiltek Szentistvanbaksa Kiizség Onkorméinyzatanak vevikdverelései,

A fennallé vevoktivetelések értékébol 156.724.- Ft 5 éven tili tartozés, exért behajthatatian
kivetelésnek mindsithetd. Ezen kiivetelések részletezését az alibbi tiblizat részleteri:

Szamla/Bizmomylat Fizetés Srlmla Telpasités

Pend | azonosith Edirds | Torozas | hataridd kalta daluma Magiagyzis
Kézmives kecskebe] szappan

fvalon Park Kit | KS-5454545 2020058 30 003 30 000 | 2020-10-30 | 2020-10-22 | 2020-10-22 Shgr

Avalon Park KFT, | MBEBEA JBSTE14 B0 000 B0 000 | 2018-11-30 | 2018-11-30 2018-11-30 | SzEppEn érdkesilas

Bancsok Janos | MBSEASASTE0E 4648 | 14849 [ 20080102 | 2017-12-31 | 2017-12-31 | Vizd(] teeivds
Fuvar kizil Ford Transk platds
kisteharauts Febzealca

Homyak Janosne | KS-5454645-2020/3% 96T B ETD | 2200326 2020-08-26 | 2020-08-26 | 2020.07.23,

Mazsl Sound
Misomszerzd és Fidzrndves kecshalej sxappan
Markedng BT, K5-5454045- 202178 20 O0d 20 000 | 2021-06-25 2021-06-15 | 2021-08-12 | 50 gr {fealas)

Kézrlves kecakate) szappan

| Zagyi Angefiks | KS-5454645.2029/123 | 2400] 240020211048 | 204-10-42 | 20211012 | énékesites

......

| 156 T24

A Szikszdi Kozds Onkormanyzati Hivatal Gazdalkoddsi osztilya megkereste az Avalon Park Kfi-
t, valamint a Mazsi Sound Misorszervezd ¢és Marketing Bt-t. a kitelezetiségeik behajtasa
érdekében. Az Avalon Park Kit. részére nem tudtunk visszaigazolt megrendelést killdeni, ezert a
Kft. nem ismerte el kitelezettségét. A Mazsi Sound Misorszervezd és Marketing Bt részére
kiildatt megkeresését nem tudta kézbesiteni a Magyar Posta ezért visszadrkezett a kildemény:.

Szentistvanbaksa Koeség Onkorményzata, valamint a Magyar Allam  kizitt integracios
megallapodas jott létre 2023, junivsaban a vizikGzmu vagyon atadasdra vonatkozdan, A
megillapodas alapjan a Borsodviz Zrt ki nem egyenlitett hasznalati dij tartozdsa Szentistvinbaksa
Kozség Onkormanyezatival szemben 2023, jiinius 15, napjdval megsadint.



Az

inkteeracios mr:gﬁ]iaj;_ﬂdﬁs kivetkeztében a Borsodviz

Zrt.  kivezette kitelezetisépdt

Szentistvanbaksa Kozség Onkormanyzataval szemeben, mivel azt a tovabbiakban mar a Nemazeti

Vizmilvek Zrt, felé tartja nyilvin.

Fentick alapjin Szentistvéinbaksa Kozség Onkorményzatanak vevokovetelésel kizal 1,137,022 -Ft
kovetelést sziikséges kivezetni.
A kivetelések réseletezését az alabbi tablazat tartalmazza,

SzfmialBizonylal Fizabdsl | EzdmiaiBizonylat | Teljesités
M Azonositd Elirgs | Tertozds | hedaridd kalbe daturna Megjepyeés
BORSODWIZ KE-5454045- 2021, & wizikoemi
| ZRT. | S0a0Ed 132 236 122 258 | 2022-11-30 | 20221110 2021-12-31 | heszndlat d
BORSODWVIZ KE-5454648. 2016, éw vizikaemil
ZRT. 02242 113643 | 113 843 | 2022-14-30 | 2022-11-10 2017-03-01 | hasznalati dij
BORSODVIZ KE-5a5 4645 2017, d wiziktamil
ZAT, 2002145 114816 | 114 818 | 2022-11-30 | 2022-11-10 2017-12-31 | haszralat dij
BORSODAZ KE-5454645- 2019, é&vi wizikdzmil
ZRT. 2022148 123807 | 123 807 | 2022-11-30 | 2022-11-10 2018-12-31 |heszndlatidij
BORSODVIZ KS-5454648- 2020, éw vizikoemi
ZRT. 202251 1200536 | 130 536 | 2022-11-30 | 2022-11-10 2020-12-31 | hasznalati dij
BORSODWVIZ KE-54546495- 2018, dw viziktmmi
ZRT, 2OA24T 114 5% 114 852 | 2022-11-30 | 2022-11-10 2018-12-31 | haszsilali di]
BORSODVZE KS-5454645- 2022, &v vizihoemi-
ZRT, oA 330278 B4 554 | 2023-03-10 | 20230022 20230301 | haszralati dij
BORSODVEE KS-5404045 2022, &vi vizikeami-
ZRT. 202373 149976 | 140976 | 20030310 | 20230022 2023-03-01 | hasznalat di]
BORSODWIZ KS-5454545- 2023, v wizikaomi-
2RT. 200327 50978| 50979 2023-09-20 |2023.00.04 2023-06-14 | hasznalat di
BORSODVIE T [ 2023, vl vizikeami-
ZRT, i 161 521 161 521 izuza-m—zu 20230004 2023-06-14 | haszralati dij

1137 022 |

Kérem a Tisztell Képviselo-testiiletet, hogy amennyiben az eliterjesziés tartalmaval egyetért, az
aldbb hatarozati javaslatot elfogadni sziveskedjen.

Szentistvinbaksa, 2025, december 8.

Vizi Karolyné sk.
polgarmester

I




HATAROZATI JAVASLAT

Szentistvinbaksa Kizség Onkorméinyzat Képviselo-testiletének
...... FA025.(X11. ....) szami Hatarozata

Vevikivetelések kivezetése

Szentistvanbaksa Kozség Onkorményzat képviselo-testiilete az dnkormanyzal vevikiveteléseil
felilvizsgdlta, Fenndllé vevikiivetelései kozill 1.293.746.-Ft-ot behajthatatlan  kévetelésnek
mindsit. A behajthatatlannak mindsitett kivetelésck kivezetését az aldbbi tablazatnak megfeleloen

jéviahagyia,
Szamia/Bizonylai Fizedasl SzamilafBizonylel | Telpsies
Mény ararasitt | Ediras | Tartozas hataridé | kelee datuma Megiegyzas
] | Fazmives kecshata|
Avalon Park Kit | KS-54546545-2000/58 30 08 30000 | 2020-10-30 | 2020-10-22 2020-10-22 | szappan 50gr
Fvalon Pardk KFT, | MBSES 3857614 A0 K A ) | 2098-11-30 [ 2018-11-30 2018-11-30 | Szappan ériékesilés
| Bancaok Janas MESEAIELTE0E 14 BB 14 645 [ 20718-01-02 | 20171231 20171231 | Vizdsj téritds
BORSODVIZ )21 el vizikbzmi
ZRT. _ KS-5454E45-2002053 | 128 236 122 236 | 2022-11-30 | 30021110 | 2081-12-31 | hasendlalidf
BORSODVIZ 2016, vizikizmin
ZRT, K5-5454545 2022742 113 643 113643 | 2022-91-30 | 20221110 20170301 | hasznalat di
BORSODWVIZ 2017 dw -.-E.!r:-:-:mu
ZRT. K5-5454645-2022045 | 114 BB 114 BiB | 2022-11-30 | 2022-11-10 2017-12-31 | hasznalatl di]
BORSODVIZ 2010, & wizikezmi
ZAT. K5-54545645-2022/48 | 123807 | 123 807 | 2022-11-30 | 2022-19-10 2018-12-31 | hasenalail dij
BORSODVZ 2020, & vizhoamd
IRT. KE-5454845- 202351 120 538 130 538 | 2023-11-30 | 2032-11-10 2020-12-31 | hasandlad dij
BORSODVIZ 2B, dvi vizkdzmi
ZAT. KE-5454645-2022/147 | 114 852 114 852 | Z0E2-11-30 | 2002-11-10 2018-12-31 | hasnalal dij
BORSODVIZ 2022, bl vizikazmi-
ZRT _ HE-hamaBd5- Mz 330 278 £4 554 | 2023-03-10 | 2023-02-22 20230301 | hasznalali dij
BORSODVIE 2022, #w vizikdzmi-
£ZRT. HE-S45045- 20230 148 G706 149 976 | 20@3-00-10 | H2A-02-22 20230301 | hasznalat di
BORZODMIZ | 2023, dvi wizikazmi-
IRT. K5-5454645-2023/27 50 878 50670 | 2023-09-30 | 2023-08-04 2023-06-14 | haszralat dij
BORSO0WZ 2003, &vi wizikoemi-
ZRT. KS-5454645-200028 | 161 521 161 521 | 2093-08-20 | 2023-09-04 FUIDE-14 | hasenalatid] B
Fuvar k6@t Ford Tranait
plafds kisteharaubd
Falstrscica
Horrpak Jinosne | KS5-5454845- 2020038 9675 675 | FA0-08-26 | M0H)-08-26 FOR00E-26 | 20200722,
Mazsi Sound
MMisonzerzd ds Kézmives kecskate)
Marketing BT, K5-5454645-2021/78 | 20 000 20000 | 2021-06-23 | 2004-06-15 2021-06-12 | szappan 50 gr (festés)
Kézmives keoskels)
| Zagy Angelike KS-5454645-202 10123 2 400 2 400 | 2029-10-18 | 2021-10-12 2021-10-12_| szeppan dridkesités
| 1283748

A polgirmester felkén a gazdilkodasi osztalyvezetot, hogy a behajthatatlannak minositett
vevokdvetelesek merlegbol tirteéno kivezetéserol gondoskodjon.

Felelis: gardalkodasi oszlalyvezetd
Hatdridé: 2025, december 31.






4. srfami melléklet

SZENTISTVANBAKSA KOZSEG ONKORMANYZATANAK
3844 Szentistvinbaksa, Petofi ut 111.

ELOTERJESZTES

Szam: SZB./561-1/2025. -
Tirgy: Igazgatisi sziinet elrendelése a Szikszoi Kizis Onkormanyzati Hivatalban

Tisztelt Képviseli-testiilet!

Tajékoztatom a T. Képviseld-testiiletet, hogy a kozszolgilati tisztviselokedl szolo 2011, éwi
CXCIX. tirvény 232, § (3) bekerdése kimondja, hogy a helyi dnkorminyzat
képviseld-testilete- a Kormény ajdnlisanakfigyelembevételével — a rendes szabadsag
kiadésara igazgatisi sziinetet rendelhet el.

Az ilyen médon kiadott rendes szabadsiag nem haladhatja meg a kiztisziviseld adott évre
megallapitottalapszabadsaginak a hdromdtbdét.

Az igazgatdsi szlinetrdl sz2010 2023, évi XXVL tbrvény (a tovabbiakban: Tv.) 7. § (1)
bekezdésa) és ¢) pontjai alapjan. Az 1. § (1) bekezdése szerinti kormanyrendeletben
meghatirozottiddszakra igazgatasi sziinetet rendelhet el a telepiilési dnkormédnyzat képvisel (-
testiileténekpolgdrmesteri hivatala, kizds dnkorméinyzati hivatala és a koztertlet-feligyelet
tekintetébena telepiilési Gnkorményzat képviselG-testilete, a vinmegyel Onkormanyzati
hivataliekintetében a varmegyei kdzgyiles.”

A Kitv, 232, § (3) bekezdésben hivatkozott Kormdny dltal tiniénd ajdnlasnak tekinthetbeka
ktizszolgilati  tisziviseldk munka- és  pihendidejérdl, az igazgatisi szinewol, a
kiizezolgalatitisztviseldt ¢ a munkdltatit terheld egyes kbtelezettségekrdl, valamint a
tivmunkavégzésrolszolo 30/2012. (II1. 7.) Korm, rendelet (a tovibbiakban: Korm. rendelet)
13-14. §-aiban rigzitett rendelkezések, amelyek meghatirozzdk az igazgatasi szlinet idejét:

13.% (1) Az igazgatasi sziinet iddtartama

a) nydron 6t egybefliged naptiri hét, amely auguszius 20-at kievetlenill kivetd vasarnapig
tart,

b} télen két egybefiigpd naptari hét, amely janudr 1-jét kizvetlenill kévetd vasdmapig tart.

{2) Az (1) bekezdésben meghatarozott igazgatisi sziinet iddszaka alatt az esedékessége
évében ki nem adott szabadsdg teljes egésze kiadhatd.

{3) A munkaltatd az igazgatasi sziinet idoszakara figyvelemmel hatirozza meg a szabadsagolasi
tervalapjan kiadasra Keriild szabadsagot.

14. § Az allamigazgatasi szerv hivatali szervezetének vezetdje az igazgatasi sziimet alatt a
szabadsigonigy adja ki, hogy biztositsa a zavartalan Gigymenetet és feladatelldtist, valamint a
lakossagitigyElszolgdlanal rendelkezi szervek esetében a folyamatos feladatellatast.™

A Korm. rendelet 1. § (3) bekezdése rogzili, hogy a 13-14. §-ainak a hatilya kizarclag a
Kormany altalintézményfenntartisra  kijelolt szervekre, valamint az oft foglalkoztatott
kormanytisztviseldkre. kormanyzati dgykezelokre és munkavillalokra terjed ki, Mindezek
alapjan megillapithatd, hogy a fentirendelkezések a Kuv. 232, § (3) bekezdése alapjan a
képviseli-testiiler altal elrendelt igazgatasi szlinetesetében nem kitelezoen alkalmazandoak,



tehdt a képviseld-testilet a Korm. rendelet]3, § (1) bekezdésében foglahaktol elérden is
megillapithatja az igazgatisi sziinet iddtartamat.

A kiozigazgatasi szervek hatékony ¢s zavartalan mikddése megvaldsitisinak egyik
clengedhetetlen  feltélele a  kizszféraban  foglalkoztaton  munkavallalékat  megilletd
szabadnapok kiaddsinak elore lithatd iemezése. Az igazgatisi szilnet az eurdpai unids
gyakorlatban, illetbleg a hazai igarsdgszolgiltatisban mér kialakitott szabalyozashoz
hasonléan keriilt beverzetésre. Az igazgatdsi sziinet lehetdséget ad arra. hogy a Kozis
Onkormanyzati Hivatalban tdrténd munka szervezettebb, koncentriltabb, a hivatal mikidése
pedig kiltséptakarékosabb legyen.

A Twv. 6. § (2) bekerdése epyértelmen elbirja, hogy a halaszthatatlan kézfeladatok
folyamatosés zavartalan ellitisit igazgatisi sziinet elrendelése esctén is biztositani kell. Az
dnkorminyzatesetében ajanlasként figyelembe veendd Korm. rendelet fent hivatkozott 14. §-a
is ckként rendelkezik.

Az igazgatdsi sziinet a szabadsigok megfeleld tervezését hivatott biztositani, amely melletta
munkafolyamatok és a feladatellitds gordillékeny megszervezése nem melldzhets. Az
igazgatdsi  sziinetek  iddtartama  alatt  elrendelésik  jogalapjatsl  fliggetlendl, a
zavartalaniigymenetet és a folyamalos feladatellitist - a személves idgyfélfogaddst, az
iratbenyijtas/betekintéslehetoségét, az lgviélszolgilat elérhetbsépél — az Gnkorminyzatnak
biztositania kell.

A jegyzd az igazgatasi sziinet tartama alatt gondoskodik csikkentett 1étszammal — dgyeleti

rendszerben — az anyakinyvi igazgatisi és egyéb haladéktalan intézkedést igénylé feladatok
ellatisarol.

Javaslom a Képvisclé-testiletnek, hogy a Szikszdi Kozis Onkormanyzati Hivatalban 2025,
december2.-2026. januar 4, napjira kozotti idaszakra rendeljen el igazgatasi sziinctet, mely
osszesen 3 nap. Tenmészetesen a lakossagot a helyben szokdsos mddos - hirdetmény Otjdn -
tajékoztatjuk.

Kérem a Tiszteh Képvisclo-testiletet, hogy az alibbi hatirozati javaslatot elfogadni
sziveskedjenek.

Szikszd, 2025, november 14.
Baltané dr, Toth Zita sk,
Jjegyzo

HAT A TI JAVASLAT

Szdm:
Targy:lgazgatisi sziinet elrendelésea Szikszoi Kizis Onkormanyzati Hivatalban

Szentistvinbaksa Kozség Onkormanyzal Képviseli-testilete az igargatdsi szilnetrdl szolo
2023. évi XXV térvény 7§ (1) bekezdésében kapott felhatalmazds alapjdn a Szikszoi Kozos
Onkormanyzati Hivatalban 2025, december 29, napjétél 2026. januar 4. napjiig igazgatisi
szinetet rendel el



Felkéri a jegyzot, hogy tgyeleti rendszerben pondoskodjon a haladékialan intézkedést igénvid
feladatok ellitisardl és a lakossag helyben szokdsos madon thriénd téjckoztatasandl.

Felelbs: jegyz6
Hataridd: azonnal
Végrehajtiasén felelos személy: jegyzd






5. szdmd melléklet

SZENTISTVANBAKSA KOZSEG ONKORMANYZAT POLGARMESTERETOL

3844 Szentistvanbaksa, Petafi at 111

ELOTERJESZTES

Szim: SzB/562-1/2025,
Targy: Tajékoztatds a polgarmester 2025, évi szabadsig igénybevételével kapesolatban

Tiszrelt Képviseld-testiiler!

Tajékoztatom a Tisziel Képvisel-testileter, hogy a kiizszolgdlati tisztviselokrol szold 2011, évi
CXCIX. térvény 225/C. § kimondja, hogy & polgarmester eliterjesztésére a képviselt-testiiletnek
minden év februdr 28 napjdip J6va kell hagynia a polgirmester szabadsdaginak Gtemezését,
melyet a T. Képviseli-testiilet a 2025. februar 14, napjdn tartott iilésén elfogadot.

A szabadsagol az litemezéshen foglaltaknak meglelelien kell kiadni, valamint igénybe venni.

A polgirmesternek a szabadsdga igénybevételérdl a Képvisclo-testiiletet informalnia kell, mely
kitelezenségemnek ezennel eleget teszek.

Tédjckoztatom a T. Képviseld-testiileter, hogy 2025. szeptember, okidber, november hinapban
szabadsagot nem vettem igényvbe, & december honapban még 6 nap szabadsdgot szeremék
igénybe venni,

Kérem a Tiszeh Keépviseli-testilletet. hogy tijékoziatisomar elfogadni sriveskedjenck.

Szentistvinbaksa, 2025, december 05,
Vizi Kérolyné sk,
polgdrmester

HATAROZATI JAVASLAT
Sedm:
Targy: Tajékoztatds a polgarmester 2025, évi szabadsag igénybevételével kapesolatban

Szentistvanbaksa Kozsép Onkormanyzar Keépviseli-testiilete elfogadja a pelgrmesternek a
2025.évi szabadsiga igénybevétele kapesan tert tijékoztatisar,

Felelis: polgdrmester

Hataridd: azonnal

Viégrehajtasér felelbs személy: szervezési, hatdsdgi &s huménigazgatasi osztilyvezetd
Tirvényességi szemponthél latta; Jjegyed






6. szami melléklet
Szikszoi Kizds Onkormanyzati Hivatal Jegvzije

v

3800 Szikszo, Kalvin tér 1.

ELOTERJESZTES

Sziam: §Z/............. /2025,
Targy: A Sziksz6i Kozis Onkormdnyzati Hivatal 2025, évi besziimoléjdnak elfogadasa

A Magyarorszig helyi onkorméinyzatairél sz6lé 2011, évi CLXXXIX. tirvény 81. § (3) bekezdés f) pontja
kimondja, hogy .a jegvzé évente beszdmol a képviself-testilemek a hivatal fevékenységdrdl”. A fenti
Jogszabilyhelyre hivatkozgssal clkeésziilt a Szikszdi Kézds Onkormanyzati Hivatal 2025, évben végzen
munkajarol szélé besramold.

Szikszd, 2025, decemnber 12

Battané dr. Toth Zita sk,
jegyzo
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A Szikszdi Kizis ﬁlkm'mﬁ.ngﬂ Hivatal személyi Gsszetétele

Szikszé Varos Onkormanyzat Képviselo-testilete 2025, februar 13-¢i dlésén elfogadia a Szikszd
Viros Onkormanyzatanak 2025, évi kéltségvetésérdl szolé 1/2025.(11.14.) szamn rendeletét,

A hivatal létszamdt a 1/2025.(1L14.) szdmi rendeletében 2025, janudr 1. napjatdl a képvisels-
testiilet Gsszesen 27 fiben hatirozia meg a kiztisziviselok €s a munkavallalok tekintetében.

Az alabbi tablazatok a kiztisztvisclok vonatkozasaban tartalmarznak adatokat,

 Jegyzi i 1
Gazdalkodisi Osztaly/ Addcsoport 6 3
Szervezési Hatdsdgi és Humanigazgatisi Osztly 110 3
szociilis Csoport 2 2
Kirendeltség Hemadkércs (Jelenleg csoport
Jog H.ﬁﬂ F 2 0

0
1
5
0

Nemek szerinti megoszlas 2025, november 1.

Dolgozdk
40
35
n
Fi]
M
15
0
5 .
=== (S
legynd Gozdilkodis Oszraly  Szeqvepds| Hatdsdgl és Sracidlis Csoport Esenen

2= HUMNE 4 ;
lEetuItnttlﬂi.%ﬁﬁ W Férfi

Amint azt a nemek szerinti tablazat 1 jol abrazolja. a hivatalban - akércsak altalanossagban a
kidzigazgatasban - erdteljesen a ndk javdra tolddik el az arany,



A kovetkezo tdblazat a hivatalban foglalkortatottak életkor szerinti megoszlasat tartalmazza

koresoportos bontdsban szervezeli egységenkent:

Jegyed 1 0 1] ] 0
Gazdilkodas: Osetaly 4] 1] 3 2 1
Szervezési Hatdsdgi és Humidnigazgatasi
Osztaly 10 1 2 4 3
Szocidlis Csoport _ 2 |0 0
; 7 — . - T ; .\,ig’;- 7 ! i i;%‘:..- a‘_‘c Frw ...I ¢ B ra
Eletker szerint
a0
35
30
5
2
15
1%
5
0 — fo—
legyad Garddlkodds Srerve poSi Hatdedgi  Srocsdlis Caopor Oss1asen
Osnaly &5 Humdnigazgatdsi
Crataly

W Betalns etsrdm ®20Wéy wAL40déy  ®wd1-504y @ S0Telet

A tabldzat adataibol megdllapithato, hogy 1étszamaranyosan a 41-50 év kdzoti korosztaly tagjai
vannak legtibben, még a tablizat szerinti legfiatalabb korosztalybdl csupin 1 f6 dolgozik

Hivatalunkban.

lati dszony letesitése és mepsziinése a hivatalban

2025, évben uj kizszolgalati jogviszony 1étesitésére | {5 esetében kerilt sor.

Idén kéizszolgdlati jogviszonya kizis megepyeréssel tinénd megsziintetésére nem kertilt sor.

Hivatalunkban dolgozik még 7 fo Munkatdrvénykinyve hatdlva ald tartozd munkavallald is.




A betdltbtt tsszlétszamon belill a felsdfokd végrettségiick és a kizépfoki végzettsépliek ardnva
48-52 %,

Az alabbi tablizat szervezeti egységenkénl mutatjia be a kilénbézd besorolisa személyi
allomiényt:

Jegyzi 1 1 0
Gazdilkodisi Osztily 6 3 3
Szervezési Hatosdgi és Huménigazpatisi

Osztaly 10 4 6

m:iﬁ]is sopOrt 2 1 1

Vegzettseg szerint

a5
30
5
20
15
10 I
1]

e

legy Gazddfknddsi Osztaly  Spervezdsi Hatdsag és SpocidBs Csopon
Huminlgazgatas
Osztaly

m ietdlioe lgtesdm B Epbdl Felstiokd wi greriséml u Ebbdl Kdpdpdok wgzersigin

Tovibbképzések

A 2737201 2(1X.28.) Kormm. rendelet értelmében 2025-ben is éves tovibbképzési tervet kellett
késziteni, melyben meghatarozasra kerilt, hogy a kostisztviseldknek milyen szakmai és
kizszolgalati képzésen kell részt venmiilk kredit pontokén. A felsofokd  végzetisépd



)

kéztisztviseloknek 4 év alant 128 kredit pontot a kézépfokd végzetisépil kdztisztviseldknek pedig
64 kredit pontot kell teljesitenitik a vonatkozd jogszabdly érielmében.

Kiozigazgatasi alapvizsgit a kizigazpatishba belépinek kizépfoka végretisép eserén 2 év,
felsdfokia végzenség esetén 1 év alatt kell letenni.

2025-ben kizigazgatdsi alapvizsga letételére 1 0 esetében keriilt sor.

Kozigazgatisi szakvizsgit a kinevezéstdl szamitott 3 éven belill kell tennie a kiztisziviselonek,
idén nem keriilt sor szakvizsga letételére, mert mér korabban minden szakvizsgira kotelezett
kolléga teljesitetie azt.

. Szery tosagi és Humanigazgatasi Osz

Az osztaly feladatkdrében ellitia a Képviselo-testilet, az egyes bizottsipok, a telepiilés:
nemzetiségl dnkormidnyzatok és a Kirendeliség mikédésével és a szocidlis ligyekkel kapesolatos
feladatokat.

Ellitja a jegyzdi hatdskirbe utalt hatdsigi feladatokat, intézi a birtokvitas, anyvakdnyvi és
hagyatéki Ggyeket. Ellatja tovabba a polgdrmester és az alpolgarmesterck napi munkdjdhoz
kapesolodd, altaluk meghatirozott feladatokat, dsszehangolja a tisztsépviseldk fgyfélfogaddsit,
programjait, Gondoskodik a kizérdeki hirdetmények, kozlemények megjelentetésérd]l a viros
honlapjan. a hirdetotablan, illetve a helyi sajtoban.

Ar oszialy felépitése:

Munkakirisk és kollégik az osztdlvon belill

Bekesine dr. Ruttkai Timea
- szervezesi, hatosagl és humanipazgatasi osztdlvvezetd

= Hackné Nagy llona

- iktatd
» Horvithné Steiner Andrea

- anvakéinyvvezetd, hatdsdgi Ugyintézh
o  Korcsog Kata

- hagyatéki Ugyintézd
*  Majoros Péter

- kizteriilet feliigyeld
¢ Oleszka Csaba

- kizteriilet feliigvelo
s (rego Istvan

- kitztertilet feliigveld
o Juhdsz Gergely

- miszaki figyintézd
o  Koncz Janos
- milszaki tigvintéad



Munkaldirik légik a sroci ri

s Kovicsné Szoboczki Andrea
= Ccsoportvezetd

o Mészarosné Sofalvi Melinda
- szocidlis Ggyintézd,

Képviseli-testiilet milkidéséhez kapesolddd feladatok:

A Szervezeti ¢és Mikodési Szabilyzar 8. §-a alapjdn a Képvisclo-testiilet évente legalibb 6
alkalommal tart soros lilést.

Telepiilés Képviselé | Hatirozatok | Rendeletek | Egyiittes | Kizmeghallgatisok
-testiileti | szima szfima illések | szdma
iilések srama |
sziima - = L

Szikszi 19 203 17 i B

Szentistvanbaksa | 11 47 5 2 1

Szikszd Viaros Onkorményzat Képviseld-testilete 2025, évhen (2025 november 30. napjéval
bezdrolag) oOsszesen 19 dlést tartont, melyek sorin 203 esethben sziiletent hatirozat,
Szentistvanbaksa Kozség Onkormanyzat Képviselo-testilete pedig (2025, november 30. napjaval
bezdrolag) 11 dilés alkalméaval 47 hatarozatot hozott.

A Szervezeési, Hatdsagl és Humdnigazgatisi Osztaly 2 dolgozoja aktivan részt vett a Képviseld-
testilleti iillések srzerveréséhen. Az osatdly - Szikszd, és Szenlistvinbaksa telepiilések
vonatkozdsaban — clokészitette a testileti Gléseket, melynek soran a munkatervben szerepld,
napirendi pontok alapjan dsszedllitotta a meghivot. A meghivot és mellékleteit tovabbitotta az
érintettek részére papiralapon, illetve elektronikus dton. Az informicids Gnrendelkezési jogrdl és
informacids szabadsdgrol sz6lo 2011, évi CXIL tdrvénynek megleleléen minden esetben
gondoskodott a Keépviselo-testillet és a bizottsagl iilések mephivoinak a honlapon, illetve a
hirdetdtabldn  t6rténd megielentetésérdl. Az llések Hsszehivisdban  fennakadas nem  wvolt,
dltalinossiaghan elmondhatd, hogy a képviseldk az SZMSZ-ben eldirt hatiriddben megkaptik az
iilések anyagait. A testlileti Ulések eldkészitésében — fiként a szakértelmet igényld eldterjesztések
megirasaban — rendszeresen réset vesz a Garpdalkodas Osztalyvezeld is,

Az osztaly az {iléseket ktvetben gondoskodott a jegyzdkdnyv, az elfogadott hatdrozatok,
rendeletek  kindmanyainak elkészitésérdl és tovibbitotta arzokat az énntettek részére. A
Magyarorszig helyi dnkormdnyzatairdl szole 20011, évi CLXXXIX. thirvény 51§ (2)
bekezdésében foglallaknak megleleléen a jegyzikinyvek Borsod-Abadj-Zemplén Varmegyei
Kormanyhivatal részére tériend megkiildésénck maradektalanul eleget tett. 2013, julius 1. napjatol
kezdidoen a Képviselo-testiilet tlésérdl készilt, hitelesitéssel ellatott jepyvzdkinyvek a Nemzeti
Jogszabdlytir elektronikus feliletén (tfiknjthu) kerlilnek megkildésre. A nyilvinos ilések
jegyvzdkinyvei elektronikusan is elérhetdek a viros honlapjan. Az osataly figyelemmel kisérte
tovibbda a hatarozatok végrehajldsan,




A Képviseld-testiilet dltal elfogadott rendeletck kihirdetése a helyben szokdsos modon minden
esetben megtirtént, a kihirdetésiikre kizvetleniil a Képviseli-testillet tilését kdvetden keriilt sor.
A Nemzeti Jogszabilytirdl szdlé 338/2011, (XIL 29) Korm. rendeletben foglaltaknak
megfelelden a kihirdetést kivetden a rendeleteket tovabbitotta az osztily & kormanyhivatal részére
a Nemzeti Jogszabdlvtiar elektronikus feliiletén keresztl, ahol bdarki szamdra elérhetbek és
meglekinthetdek.

Az SZIMSZ 32, §-dban foglaltaknak megfelelden Szikszd Viros Onkormdnyzar Képviselo-
testiilete a 2025, évben egy alkalommal tartott kézmeghallgatist — melyre Szikszd virosdban az
idel évben november 20. napidn keriilt sor — amelyen a helvi lakossdg és a helvben érdekelt
szervezetek képviselGi a helyi kizfigyeket érimté kérdést és javaslatot tehettek. Az SZMSZ-ben
toglaltaknak meglelelden a kizmeghallgatas helvének és idépontidnak torénd kizzétételérdl az
osztaly gondoskodik & helyi média atjan, a vdros honlapjin, illetve a hirdet6tiblin. Az
allampolgdrok dltal felrett kérdésekre, felvetéselkre az érintettek valaszolnak,

A bizottsiagok mikidéséhes kapesolidd feladatok:

Szikszd Viaros Onkormanyzat Képviselo-testiletének munkijat a Pénziigyi, Gazdasigi és
Virosfejlesztési Bizottsag, az Oktatisi, Kulturilis, Sport és Szocidlis Bizottsig segiti. A
bizottsigok dltaldnos feladat- és hatdskorét az SZMSZ-ben foglaltak szerint lata el. Az oszealy
feladatkirében elokeszitette a bizottsagok (iléseil, gondoskodott arrél, hogy a bizottsigi tagok a
meghivat ¢s az cloterjesziéseket az SZMSZ-ben foglalt szabalyozasnak meglelelden megkapjik
papir alapon, illetve elektronikusan. Az osztily részt vett tovibbi az dlésck lebonyolitasiban,
megszerkeszietle az llések jegyvedkinyvét és a bizottsigi hatdrozatokat. Az Glést kévetden
tovabbitotta a hatdrozatokat a végrehajtasban érintettek szamdra. Gondoskodott a hizottsigok
mikidésének zavartalansigardl, a jegyzokonyv vezetéséril, korményhivatal részére tdriénd
megkiildéséril, a bizottsdgi munka segitéséril,

A Peénziigyl, Gazdasagi és Virosfejlesztési Bizottsdg 2025, november 30. napjdval bezdrolag
osszesen |1 dlést tartott a Képviselo-testiileti lilésekel megeldzben, melvek sordn 169 hatdrozatot
fogadott el. Az iilések megszerverése, lebonyolitasa sorin az osztaly figyelmet forditott arra, hogy
az egyes {ilések idopontjai megfeleljenck a bizotsdagi tagok igényeinek,

Az Oktatasi, Kulturdlis, Sport €s Szocialis Bizottsdg 2025, november 30, napjdval bezirdlag
dsszesen 10 alkalommal dlésezett, mely soran 66 hatarozatot hozott.

A bizottsagi Tlésekrdl a Képviselo-testiileti iiléselhezr hasonléan hangfelvétel és jepyedkinyv
készill. A jegvzikinyvek megkiildése a kormanyhivatal részére folvamatosan torénik.

A nemzetiségi inkorminyzatok mikidésével kapesolatos feladatok:

Az osztily feladatai kdzé tartozrik — a garddlkodisi osztallval egviittmikodve — tovabba a
nemzetiségi  Onkormdnyzatokkal kapcsolatos feladatok ellitdsa is. Jogszabalyi eloiris és
megdllapodds alapjan Szikszd Viros Onkorminyzata biztositja a nemzetiségi Gnkormanyzal
milkddeschez szilkséges személyi és targyi feltételeket, pondoskedik a miikiidéssel kapesolatos
vegrehajtisi feladatok elltasarol. Szikszo varosaban Roma és Ruszin Nemzetiségi Onkorméanyzat
mikSdon. A Szikszoi Kozds ﬂnknn‘nﬁnyzati Hivatal ellatja a nemzetiségi ilések szervezésével,
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jegyzikinyvezetésével és killdésével kapesolatos feladatokat,

A Szikszdi Roma Nemzetiségi Onkormdnyzat 2025, évben 6 ilés alkalmaval 20 hatarozatot
fogadott el. )

A Szikszoi Ruszin Nemzetiségi Onkormdnyzat 2025, évben 6 ilés alkalmdval 47 hatdrozatol
hozott.

A nemzetiségi onkormanyzatok az év soran 1-1 alkalommal megtartottik a kdzmeghallgatist.

A nemzetiségi Onkormanyzatok pazddlkoddsinak végrehajtd szerve — az egylinmikodési
megillapodasok alapjan Szikszd Viros Onkormanyzata,

Az egylittmikddési megillapoddsnak megfelelden ellitott feladatok a Gazdalkodas: osztaly

részéril:
» kapcsolattartds az elnfkkel/képviselikkel,

koltségvetési hatarozat elokészitése,

adatszolgaltatds teljesitése a kozponti kéltségvetés, allamhaztartis részére (PM info,

beszamold, mérlegielentés),

eloiranyzatok nyilvantartisa, mdodositas elokészitése

kitelezettsegvallalasok nyilvantartasa,

2025, évben ismételten kellett mind a mikdSdési tamogatas, mind a feladatalapu tdmogatas
vonatkozdsiban beszamoldt késziteni Emberi Erdforras Tamogalaskezeld felé. A beszamolo
részeként pénzilgyi &s szakmai thjékoztatd is benydjtasra kerilt.

Palyazatok:

A Szerverési, Haldsagl és Humdnigazgatisi Osztalyvon belil torténik az dnkormanyzat 100%-o0s
wilajdondban lév SIXO Fejlesztési Kft.-vel egyiittmiikidve a jelenleg futd Eurdpai Unids és hazai
forrasokbol tamogatott palyvazatainak elokészitése, benyujtisa, végrehajtisa, koordindlisa. Az
iigyintézdk folyamatosan kapesolatot  tartanak a  killsd  palydzatirokkal, tervezdkkel,
szakhatosigokkal, a palydzatokat kezeld kizremikddd szervezetekkel, illetve miiszaki tartalmi
feladatok ellatasdban is részt vesznek. Gondoskodnak a lezarult palvazatokkal kapesolatos
projekifenntartasi jelentések benyijtasarol és a futd palydzatok iratanyagainak kezelésérol.

Az ligyintézdk folyamatosan végzik az aldbbi feladatokat:

e hivatalbdl kért adatszolgiltatasok,

s  kizremikodés a hidnypotlasi eljarasok sordn,

e a palvazatokkal kapesolatos képviselb-testiileti  eloterjesztésck, domiési  javaslatok

elokészitése,

o kirremikddés a péalvazatokkal kapesolatos kizbeszerzési eljdrisok  lefolytatdsiban,
srerzddéskitésekben,
a nyertes kivitelezdvel tinénd kapesolattartisban,
projekiekkel kapesolatos szamlak, kifizetés kérelmek kezelése,
Projekt Eldrehaladasi Jelentések dsszedllitisa, mindezek hidnypotlisa ha szitkséges,
a Kozremikddo Szerveret dltal elrendeli helyszini ellendrzések  lebonyolitasanak
biztositdsa, melyek sorin ellendrzésre keriilnek a projekt kivitelezésében résztvevikkel
kapesolatos eredeti drajdnlatok, kizbeszerzési anyagok (az eljiris soran keletkezett
minden dokumentumra kiterjeden), kifizetési kérelmek eredeti példinyai Gsszes
mellékletikkel: a kifizetési kérelmeket alatimasztd credeti szamlik, szerzddések,
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szerzddésmodositiasok, viltozds-bejelentések adattartalmidnak betartdsa, a pédlydzatban
villalt nyilvinossdg teljesilése, horizontilis politikdkkal kapesolatos tevékenvségek,
tibbek kizdtt ar esélvegvenlisépi feltetelek teljesiilése, komyezeti fenntarthatosdg
vizsgalata,

pénziigvi  dokumentacio
megfelelosége,

milszaki dokumenticio vizsgalata,

gépek. berendezések, esrkizbeszerzések
eszkozok megléte).

elorehaladas  emezésnek  vald

vizsgalata, pénzigyi

ellenbrzése (beszerzések megvalosulasa,

Elnvert és folvamatban lév th pahlyi, :
Szdm | Cim Palyara Tamogatas | Jelenlegi Cél
| allapot
182122020 (| villamosenergia Fopalyaza: 11 milliard | A feltételes
XL18) Korm. | halézatfejlesztés | Szikszd  Viros |kﬁzheszerzéﬁ'i
hatérozat, majd Onkorményzata eljargs Tezdrult,
az azt la kivitelezési
madositd szerzodés |
1650:/2021 aldirisra kerilt,
(VIIL5) Korm. Tibbletforrds
hatarozat megallapitisa
folyamatban
TOP PLUSZ- | Szocialis Fopélyazd: 169 millid | Nyertes
3.3.2-21-BOI- | infrastrukiira Srikszd Varos palyazat
2022-00025 fejlesztése Onkormanyzata tdmogatoi
| Szikszon szerzidés
! aldirasra kerilt
|
VFP6-7.2.1.1-2] Fapalyazd: 222 milliv | Kivitelezés
Kiilteriileti  helyi | Szikszd Viros befejezadott
kozatfejlesztés Onkormdnyzata
Szikszin
TOP_PLUSZ- | Szocidlis celu | Fopalyazo: 157 millic | Elokészitési
1.2.2-21-BO1- | vérosrchabilitacic | Szikszd Viros szakaszban
2022-00005 Sziksz Onkorményzata
varosaban ERFA |
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TOP_PLUSZ- | Szocidlis céli | Fopalyazo: 100 millic | Elokészités
3.1.2-21-BO] - | varosrehabilitacio | Szikss0  Varos szakassban

2022-00005 Szikszd Onkorményzata
virosiban ESZA |

VP6-7.2.1.1-20 | Helyi piac | Fopalyfed: | | Kivitelezés -
kialakitdsa Szikszo  Vires | befejeziidiit
 Onkormanyzata |
2025, évben tirtént anyakdnyvvi események (2025, november 30. napjig):

- 2025. évben az anyakbnyvi rendszerben 350 db halileset, valamint 25 hazassigkités kerillt
rogzilésre,

- Csaladi jogallas rendezése: 12 gyermek csaladi jogdllasa rendezbdbit az éven.

- Névviltoztatasi kérelem, vagyis sziiletési név megvaltoztatisa: 2 db és hazassagl névviselési
forma modositas 9 db.

- Anyakdnyvi kivonat készités kérelemre, hivatalbol: 150 db.

- Anyakinyvi adatvaltozds dgyek: 44 db.
- Anyakinyvi adatszolgaltatds, anyakinyvi masolat, értesités, elektronikus anyakonyvbe papir
alapu anyakonyvbol bejegyezés 1460 dh,

Az EAK rendszer automatikusan general munkafeladatokat, melynek kiivetkeziében naponta kb
25-30 anyakdnyvi bejegyzés rigzitésére keriil sor. A rdgeités az anyakdnyvhol és az alapiratokbol
torténik.

Anyakényvbol adatszolgdltatas mas anvakdnyvvezetd részére, gvamhivatal, renddrség részére.
Ugyfelek telefonon térténd fogadasa, és felvilagositasa.

Adategyeztetés  telefonon  és  levélben - anyakinyvi  levelezd rendszerben - miés
anyakdnyvvezetivel.

Anyakdnyvi adanvdltozds dtvezetése személyi nyilvantartt rendszerben 68 db.

Anvakinyvi adarszolgdltatdés KSH rtészére hetente rendszeresen tdriénik hivatali kapun és
levélhen az adatlapok killdése.

Anyakonyvi kivonatok érvénytelenitése folyvamatosan, évente egyszer seleftezése.

ljgyfélfurguium éves szinten kb, 900 db eljaras.



13

Hatdsdgi igazpatis:

i as:

SZIKSZO, SZENTISTVANBAKSA
Adatszolgiltatdsok

o OEP részére orvosi kirzetek lészimadatai,

» intézményeknek népesség szamadatok

nepessee adatok megkeresésre,

lakcimrendezési eljarishan idézés, kv, és bellldi jogsegély szolgaltatis
Lakcim rendezési eljarasban igazolasok kiallitiza; 50 db, helyszini szemle vagy térkep adatok
alapjin.
Kiizponti cimregiszter folyamatos ismerete, a valtozisok kivetése.
A szikszdi es a kirendeltség cimadatainak rendszeres rigritése a KCR-ben — tibb szaz
cimelem.
A cimadatok kiegészitése folyamatosan torténik,

Méhészeti tevekenység nyilvintantds vezetése — méhészek értesitése.
Talalt targyak ligyintézése, negyedevente 1-2 db

VALASZTASI rendszerben o szilkséges és eléin feladatok elvégzdse. Vilasztdsi eljérasban
teladatok elvégeése: Kirzetesités, szervnyilvintartas, vilasztasi probik, jelentések.

Kizpontt névijegveés kérelmek figvelemmel kisérése, kérelmek elintézése, VAKIR és NVR
rendszerben végzendo feladatal, kérelmek rgzitése, adatszolgiltatasok havonta.

Hagvatéki eljards:

A 2025, évben — a kordbbi évekhez hasonldan — nagyon magas a hagyatéki eljarasok szama, mely
kisszdinhetd annak, hogy szinte napi rendszerességgel érkeznck haldlesetrd] s26l6 ériesitésck a
hivatalhoz, illetve az ligyintérdhiiz. A hagvatéki eljaras lefolytatasa az osztaly feladata, mely sordn
ado-¢s értékbizonyitvanyok kidllitisa céljabdl egyiitimikidik az adocsoportial,

A hagyaték eljarast a halott vizsgdlati bizonyitvany alapjan hivatalbol, pothagyatéki eljéras esctén
az Ogyfél kérelem alapjin a Jegyzimél indul meg. A hagvatéki meghallgatison elkészill a
hagyatéki leltar, azaz megdllapitasra kerlil a hagvaték tdreya, illetve az ordklésben éndekeltek
kore.

Az ingatlanok felértékelése, banki megkeresések mellett a hagvatéki hitelezd  igények
bejelentéséig a Jegyeoi szakaszba tbnénik meg. Bizonyos személyi feltételek (kiskord vagy
gondnokolt oriklésben érdekelt esetén) hivatalbol, illetve kérelem alapjan helyszini szemle
rendelhetd el. Az eljards fontos eleme a hagvatéki vagyon veszélyezettsége esetén az Ggyfeél
kérelme alapjan biztositdsi intézkedés elrendelése és gyakorlati kivitelezése.

A hagyatéki Gigvintézi:
e Ertesiti és nyilatkoztatia az drokhagyd személy hozzdtartozojit a hagyatéki leltirozds
sziikségessegerol.
= Nvilatkoztatja a hozzdtartozd (eltemettetdt) a formanyomiatvany kitdltésével, az Grisksik
személyi adatairdl, a hagyvaték targydrol, az ingdsagok értékérdl stb,
o Elkésziti a hagvatéki leltart erre a célra rendszeresitett nvomtatvany felhasznalasaval
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Hidnyos adatok esetén a hozzatartozdval egyeztet, illetve az adatokat beszerzi a személyi
adatnyilvantartd rendszerbol.

Beszerz az ingatlanrdl az add- & értekbizonvitvanyt.

A leltar telvételéhez beszerzi az eldbbiekben foglaltakon kivili egyéb szikséges adatokat,
meghallgatia az érdekelteket.

Megkiildi a hagyatéka lelthrt a hagyatéki ehardsra illetékes kozjegyzod részére az ASP
szakrendszeren keresztiil

Tajékoztatja az drokdstk képviselojét a hagvatéki leltar elkészitésérdl és a kdzjegyrinek
Wirténd megkilldés idopontidrdl, valamint az ¢ljird kizjegyzh nevérdl,

Teljesiti a hagvatéki lGgyekben crkezett megkereséseket, adatszolgaltatasokat az eljard
kiizjegyzlh nevérdl, cimérdl. (NAV, Pénzintézetek, Végrehajiok, Kiveteléskezeldk sth.
Pothagyatéki leltdr clkészitése,

E-ing rendszer haszndlatdval letolti a hivatali iigyintézésckhez kapesolodo tulajdoni
lapokat

H téki eljarasok sramo Srikszd v i

Tulajdoni lapok lekérése:

hagyateki cljaras: 182 db

Statigztika:

@ & @ & & @ & & &

Fiszim: 197 db

Alszam: 1 186 db

Hagyatéki Ggyek szdma: 94 db

Pathagyateki digyek szama: 13 db

Adatkdzlések, megkeresések szama: 178 db

Antételek szdma: 7 db

Koztemetesck szama: 3 db

Helyszini leltar: | db

Biztositds intézkedést elrendeld és elutasito végrések szama: 1 db

Szentistvanbaksa kizséghen:

Tulajdoni lapok lekérése:

Hagvatéki eljards: 88 db

Statisztika:

Foszam: 7 db

Alszam: 37 db

Hagyvatéki ligyek széma: 3 db

Hagvatéki leltarok szama: O db

Adatkdzlések, megkeresések szama: 5 db

Attételek szama: 0 db

Koztemetések szama: O db

Kiskora vagyoni ingoleltar felvételének szama: O db
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o Birtositas intézkedést elrendeld és elutasito végzések szama; 0 db

Kereskedelmi igargatds:

KSH adatszolgaltatas mikGdo fzletekrol félévente.

Uj iizlet tevékenység nyilvantartisba vétele, dzlet médositasok — eljardsban ugvan annyi a teendd
mint az 0j izletné] — 22 db.+1 db elutasitott.

Elelmiszert é5 takarmanyt valamint termésndiveld anyagot forgalmazé dzleteket a nyvilvintartisha
vetel utan a hataskdrrel rendelkezd Kormdnyhivatalnak jelenteni sziikséges, ezek minden esetben
maradéktalanul megtorténtek.

Az orszag epész terliletérd] érkezd mozgoboli, Gzleten kivili kereskedelmi tevékenysépekrél
52010 1gazolasok nyilvantartasba vétele is folyamatos.
Adatszolgaltatas Gizletekkel, vallalkozdsokkal kapcsolatban bel foldi jogsegélyre,

Jogszabdlyviltozis miatt az tzletek felillvizsgilata. évi par alkalommal.

ASP es OKNYIR rendszer adatok rigzitése, felillvizsgilata.

Szallashely szolgdaltatdsi tevékenység myilvantartasbha vétele

Szallashely-szolgaltatas nyilvantartdsba vételével kapesolatban kizardlag a kdeds hivatalhoz
tartozo Szentistvanbaksa telepiilés vonatkozasdban érkeztek kérelmek, Gsszesen 1 db.

Telepengedély, bejelentés koteles ipari tevékenység: A Kormanyrendelet hatalya ald tartozd
gazdasagi termeld vagy szolgaltaté ipari tevékenységet, azokkal kapesolatos valtozdsokal a telep
fekvése szerint illetékes telepillés jegyzdie bejelentés alapjdn nyilvintartisba veszi, a vezetett
nyilvintartast az interneten naprakészen kdzzéteszi, az ASP szakrendszerben rigziti a kizds
hivatalhoz tartozd négy telepiilés vonatkozasiaban illetve kijeldlés alapjdn egyvéb telepiiléseken.
Targy évben telepengedély-kiteles tevékenység nyilvantartisba vétele kapesin | db miskolci
telephelyre vonatkozd hatdrozatot adtunk ki az illetékes szakhatdsigok bevondsdval.
Bejelentés-kiteles tevékenységgel kapesolatos tigyek ASP fiszdmok szerint az aldbbiak szerint
alakultak:

Szikszo: 3 Ggy

Szentistvinbaksa: 1 digy

Elhanyagolt, romos ingatlanokkal kapcsolatos telepiilésképi kdtelezési eliarasok:

A Szikszd Viros Onkormanyzat Képvisela-testiileténck a telepliléskép védelméril szold 38/2017.
(XIL.19.) szami Onkormanyzati rendeletének 17. & (3) bekezdés érelmében .o wires
kizigazgatdsi tertiletén a haszndlaton kiviili, romos, feihagvon épiilet felijitdsdr, bontdsdr az
Chmkormanyvzal kdtelezési efiards keretehen efrendelheri

a) a telepiiléskép védelmében,

b} a kézhiztonsdg védelmében,

el az élet- 65 balesetveszély elhdrirasdanak érdekében,

d) az épiilet hatdsteriiletéhez tartozdk védelme drdekiében,

e) az egves teriileiek leromidsanak megakaddlvozdsa céliabol

E tirgyban 2025. évben 1 Gigy keletkezett.
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Vadkiarral kapesolatos iigyek:

A vad védelméril, a vadgazdilkodasrdl valamint a vadaszatrdl szélo 1996, évi LV, thrvény 81. §
(2) bekezdése alapjan ,ha a karosull és a karért felelos szemeély kizitt nem jon létre egyezség a
kdr megtéritésérdl és a kartérités ménékerd]l, a karosult a kdrokozas helye szerint illetékes
telepiilesi Snkormanyzat jegyzajétil ot napon beliil irasban vagy szoban kérelmezheti a kdrosult &5
a kdrért felelds sremély kdzbiti egverség létrehozasiara irdnyuld karfelmérési eljaras lefolytatisat.”
Vadkarral kapcsolatban 2024, évrol athuzodott | tgy, mely 2025, tavaszan zarult,

Miiszaki figyintézés:

2025, év folvaman a kordbbi Epitéstigvi Osztaly 2020.02.29. napi megszinését kivetben annak
teveékenységéhez szorosan kapesolodd, de tovdbbra is jegyzin hatdsktrbe lartozd milszaki - | de
nem épitésiigyi hatdsagi - feladatokat a miszaki Ggvintézdk litjak el egyilttesen, illetve
megosztva.

A csoport 2 tagja: Juhdsz Gergely, illetve Konez Janos.
A .miszaki csoport” feladatal sokrétiick, amelvek kizil a legaltalanosabbak:

e Onkormanyzati vagyonnal vald gazdalkodassal, karbantartassal, azzal és azon wvald

tevékenységek engedélvezésével, hozzdjirulas adisaval kapesolatos tevékenységek;

e kizmil és egyeb szolgaltatokkal valo kapesolatfelvétel, teljes ki intézkedes;
beruhdzisokkal, infrastrukturalis fejlesztési és egyéb projektekkel kapesolatos adatgyijtes,
allami szervekkel vald kapesolattartis, Ggyintézés;
szakhatosagi allasfoglalasok kiadasa;
telepiilésképi véleménnyel kapesolatos Ggyintézés;
lakossiagi bejelentések, panaszok kivizsgilasa, azokra megoldas keresése és nyijtasa;

a helyi rendeletek be nem tartisival kapesolatos felszdlitisok kikilldése, majd elleniirzése;
birtokvédelemi ligyek ellatdsa;

gépjarmiitarolissal kapesolatos igazolasok kiallftisa;

ftldhivatali tulajdoni lapok és térképek biztositisa a hivatali ligvintézéshesz;

esetenként informatikai jellegil feladatok végzése a hivatal épilletén beliil, sth,

ASP-vel kapcsolatos feladatok;

Adatvédelemmel (GDPR) kapesolatos feladatok.

dnkormanyzati tulajdont bérlakasokkal kapesolatos feladatok;

miszaki témaji palyazatok benyvijtasa;

zenés, tancos rendezvények engedélyeztetési eljarasanak lefolytatasa és nyilvantartasanak
verelése;

kereskedelmi tevékenység igykirbe tartozd eljardsok lefolytatisa;

* telepiilési szintl szolgaltatasok szakemberekkel tirténo lebonyolitasa. ellendraése;

Epitésiigyi Hatosag dltal kordbban kiadott hasznalatbavételi engedélyck masolatinak

kiadisa

® ® & & & & & & & & & ® @

A feladatok kézil nagy jelentéségiinek nevezhetd & megnivekedett intézkedésszamot igényld
projekiek:

o Szikszdi Deéli Ipan Park kialakitasaval kapesolatos telekalakitasi, infrastrukturahs,
kbziizemi feladatok Gigyintézése
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e Szikszdi DEN Tpari Park iroda- és esamoképiiletének bérbe kiadott részeinek karbantartasi,
feliigyeleti és egyéb Gigyeinek intézése

o D¢l dvdrok, 2 csoportos bilestde, Virosi Uszoda kiiltér medencéinek, E-Sportklub, Bolt
utcai piac, Daruka-féle ingatlan (Sz, kt. 025-14 hrsz.) kialakitisdval kapcsolatos
telekalakitasi, infrastrukturalis, kizizemi, hatdségi feladatok Ogyintézése

e Kassai u. bérlakdsok (Szikszd, bt 1745-13 hrsz., valamint Sziksed, Kassai u. 46-48.)
tarsashiaziasitisa

o Szegregatumok ragesaloirtasaval, pincefalu hulladékmentesitésével és a teljes telepiilés
szonyogirtasaval kapesolatos atfogd intézkedések,

s Szikszd, Bolt ulcai (Szikszo, bt. 1474 hrsz.) szennyvizbekités nélkili ingatlanok
szennyvizhalozatra  triénd  csatlakoztatasanak  elékészitése  (helyszini  felmérés,
tervezikkel vald egyeztetés)

Onkorméanyzati terlileteken levd fisszini ndvények kivagatisa

80 db dnkormanyzati bérlakassal kapesolatos miszaki jellegi lgvintézés

Szikszéi Kozds Onkormanyzati Hivatal atalakuldsdaval kapesolatos feladatok

o A Srzikszoi Kiztis Onkormanyzati Hivatal 2024,12.31. napjaval megsziint és egy ij

Szikszoi Kdzds Onkormanyzati Hivatal jitt 1ére Szikszo Viros Onkormanyzata és
Szentistvanbaksa Kozség Onkormanyzata taginkormanyzatok révén. A folyamat
sordn a régi Kézds Onkorményzati Hivatalbol Hemadkéres és Nagykinizs Kizseg
Onkorminyzata mis Kizds Onkormdnyzatokhoz csatlakozott. A folvamat nagvban
erintette az ASP szakrendszereket, a mindsitett aldirisokat, sth., amelyekkel jord
kihivasok megolddsa a miszaki csoport feladata voli.

A omiiszaki esoport™ tevékenysége feladatesoportokra bontva és szamszeriisitve:

Birtokvédelem: | Ha a birtokos: hivtokdtdd fogalap nélkial megfosztiak, vasgy birtokldsdaban
zavarjdak (tiles dnhatalom), birtokvédelem fleii meg.

2025. évben: 2 db birtokvédelmi figy kerillt lefolytatisra. Az eljdrds sordn helyszini szemle is
megtartasra keriilt, | alkalommal.

Igazolas gépjadrmi tdroldshoz: a 3.5 tonna Gssztomeget meghaladd tehergépjarmil, autdbusz
szeékhelyének, telephelyvenek bejegyzéséhez a kizlekedési nyilvantartisha.
2025. évben 1 db igazolds keriilt kiadasra. Az eljardsok sordn helyszini szemle is lett tartva.

Kiizmii- és  egyéb.  szolgiltatokkal  valé  kapesolattartds:  szerzddéskinések,
szerabdésmodositdsok intézése, ménborak, szolgdlatisok dtiratdsa, dtadds-dtvételi jegyvzdkdnyvek
készitése (mérdora allasok, ingatlan kulcsai), villamos dram- és pazbekapcsolashoz szilkséges
dokumentaciok dsszekeszitése.

A 2025, évben 42 ingatlannal kapcsolatban thriént intézkedés,

Kizteriilet hasznilati engedély: kizterillet rendeltetésiél eltérd haszndlatihoz az Snkormdnyzat
engedélve sziiksépes, melynek feltételeit és dijait a kizteriletek hasznalatarol sz616 helyi rendelet
hatdrozza meg.

2025, évben 18 db engedély kerilt kiadisra.

Kizérdekis i_bejelentés: .o Kizérdekid bejelentés olvan kérviilményre hivia jel o
figvelmet, amelynek orvoslisa vagy megsziintetése a kizdsség vagy az egész tarsadalom erdekér
szolgalia.



18

Alapvetden kétféle bejelentés szokott érkermi: szomszédvitdkkal kapesolatos (Atnydld, tetdt
veszélyeztetd fadgak, kerités dllapota, sth.) és kdeérdekil {gazos ingatlan miaft elszaporodon
ragesalok, szemét keltette bilz, csapadékviz, sib.)

2025, évben 20 esetben tortént intézkedés bejelentésckloel kapesolatban.

Egvéb megkeresések: a virossal kapesolatos mindennemil, egyéb kategdridkhoz nem sorolhato
igyek: 106 db.

Szakhatosagi allasfoglalasok: épitési, telckalakitasi sth, jellegl revékenység megkezdése elon az
épittetd szakhatosdgi allasfoglalast kér, melyre a jegyzd a beadott tervdokumentdcid alapjan
szakhatdsagi Allasfoglalisat megadja, vagy megtagadja.

2025, évben kiadott szakhatdsag allasfoglalisok szama: 22 db.

Tulajdonosi-kezeldi hozzajirulisok: kozteriletet (0t, jarda, parkold, tér, kizpark sth.) érintden,
az alatt vagy felett létesitményt elhelyezni, athelyezni. kizdthoz csatlakozast létesiteni vagy
Athelyezni, munkdlatokat és egyébh nem kézlekedési célli tevékenysépet végezni csak a kizit
kereldjének elbzetes hozzdjarulisival szabad.

2025, évben kiadott hozzdjarulasok szama: 32 db.

Kiaxfoglalkoz L

Szikszd Varos Gﬂkﬂmlényzatinél a hosszabb iditartamia kizfoglalkoztatisi program
srerverdse,  lebonvolitisa, koordinilasa, wvalamint a kézmunkaprogramban résztvevo
munkavillalok munkatigyi iratainak teljes korll figyintézése (@ KIRA rendszer haszndlata,
folyamatos kapesolattartis az Allamkincstirral és a BAZ Megyei Korményhivatal Sziksz0i Jardsi
Hivatallal) az osztalyon beliil torténik.

A kibzfoplalkoztatas keretében kizardlag allami, helyi vagy kozisségt célt szolgalo feladatokat
lehet ellatni, vagyis - a tirvényben meghatirozott, tovibba tirvény dltal eléin dllami feladatokat, -
a helyi dnkormanyzatokrdl szold trvényben elbirt kitelead vagy tnként vallalt feladatokat.

Ebben az évben 23 fo foglalkoztatisa valosult meg 2025.03.01. napjatd]l 2025.10.31. napjaig. A
bér és jarulékok dsszegének 100%-0s timogatasa mellett lehetdség volt (ezen daszeg) 10%-dt el
nem érd egyéb anyag és eszkiz igény tamogatasara is. A kdzmunka program elszamolasa minden
hdnapban megtirténik a BAZ Megvei Korménvhivatal Szikszoi Jarasi Hivatal Foglalkoztatasi
Osetalya felé, amely tartalmazza a bér-és jarulék killség elszamolasat, valamint a kdzvetlen
kiltség elszimoldsat a Beliigyminisztérium dltal thmogatott Kdzfoglalkoztatisi Témogatisok
Keretrendszerben.

A 2025, oktober 31. napjaval lezarult programban telepiléstisztasagi feladatokat (hulladek
dsszegyihjiése, személszedés), zéldteritleti garzddlkoddssal kapesclatos feladatokat (bokrok.
cserjék, filk gallyazasa) littunk el. Az dnkormanyzati intézmények (Virosi dvoda és bileside,
Hivatal, Egészséghiaz), temetts kirnyékének folvamatos takaritisa tiriént meg. A program
keretében sor keriilt az Onkormdnyzat tulajdondban lévd Piazméany P. tér 1d.sz alatt 1évd
bérlakasok belsd udvaranak karbantartasara, katvozasara, zazott kovel torénd leteritésére 100 m2
teriileten. Tovabha elvégentitk az eldzd programban elkezdett Dozsa Gy. utcdn részben elkészitett
atpadka zizott kdvel tinénd leteritését is, valamim a Kinizsi utca teljes egészében zizottkd
burkolatot kapott.
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A program teljes kilisége: 29.131.590.-Ft.

Bér éx jarulék kilrsépek

Az Onkormanyzat a kizvetitett dllaskeresovel kiizfoplalkoztatdsi  jogviszony  1éesitésére
vonatkozd szerzidést kitott a hatosdgi szerzddésben foglaltaknak megfeleloen. A program
keretében a 23 16 dlldskerest kizfoglalkoztatasdbol eredd kozfoglalkoztatasi béréhez és az azt
terheld jarulékokhoz 26.853.694 forint dsszegil vissza nem téritendd timogatishan részesiilt.
Beruhazdsi és dologi kiltségek

Az Onkormanvzat a kozfoglalkoztatasi bér és az azt terheld jarulékokra megitélt tdmogatison
feliil a kérelemben meghatirozott dologi kdltségekher, kiaddsokhoz 2. 277. 896, Ft Gsszegii
vissza ném ritendd tAmogatast igényelt és kapott,

Az 1) program 2025, november 01, napjatol 2026, aupusztus 31, napjaig tart, amelvnek keretében
22 o foglalkoztatasdra van lehetdség.

Jirasi startmunkaprogram:

A 2025.03.01-jé16] induld kbzfoglalkoztatotti mintaprogramok vonatkozisiban Szikszd Viros
Onkorményzata litja el a kizfoglalkoztatd szerepét. lgy a program szervezése, lebonyolitasa,
keordindldsa, valamint a kézmmmbkaprogramban résztvevd munkavillalok munkaiigvi iratainak
teljes  korli  iigyintézése (a KIRA rendszer haszndlata, folvamatos kapesolattartis az
Allamkincstarral és a BAZ Megyel Korményhivatal Szikszoi Jardst Hivatallal) az osztilyvon beliil
torténik,

A munkik ellitisa sordn 1bb programot és elektronikus felilletet haszndlunk a lentickben
részletezell feladatok ellitisdhoz.
# ASP program (iktatdsra)
Kizfoglalkortatasi Tamogatisok Keretrendsrere (KTK)
E-papir szolgdltatas — jarasi hivatal felé bekiildendo iratokhoz
Magyar Allamkincstdr szamfeitd program (KIRA)
Magyar Allamkinestar E-adat rendszere

YWY YYY

Sziksz6 Viros Onkorményzat jirdsi startminta munkaprogramok adatai az aldbbiak:

Az Ertékteremté program 2025, mércius 1-jen 45 fovel indult, melybdl a beszidmolo készités
napjdig 21 f6 munkaviszonyat szlintettilk meg és 20 Bvel sikeritlt a hidgnyzd dllashelycket potolni.
Jelenleg igy 1 szabad helyiink van ebben a programban.

A Szocialis program 2025, marcius 1-jén 40 fvel indult, melybél a beszamolo készités napjaig
15 16 munkaviszonydt szilntettitk meg és 12 fovel sikeriilt a hidgnvzd allashelveket potolni,
Jelenleg igy 3 szabad helyiink van ebben a programban,

A fentickben részletezett programokkal kapesolatos feladatok — az ASP-ben tirénd iktatdson [eliil
- az alabbiak:
#  Uj jogviszony létesitése esetén;
o a szikséges dokumentumok (TB kiskonyv, foglalkoztatasi igazolds, add-eloleg
nyilatkozatok) bekérése, egyeatetés a dolgozdval,
o jérisi hivatallal tonénd egyeztetés kikdzvetithetdségrdl, munkacrdigény bejelentd lap
elkészitése / bekiildése
o a bekért iratok Magyar Allamkinestar, illetve jarasi hivatal felé toriéni bekildése
o lzemorvossal vald kapesolattarias
o foglalkoztathatosagi szakvélemények bekérése — a vélemény jarasi hivatal felé tinéno
tovihbitasa,
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o munkaszerzodés szamfejto rendszerben térténd cloallitasa, munkakéri leirds és egyeb

kiftelezd mellékletek (3 db) elkészitése, majd a dolgozd részére tiirénd kézbesités /
jardsi hivatal felé tirénd tovabbitas,

o a foglalkoztatni kivént dolgozd thz es balesetvedelmi oktatason valo részvételenck

biztositasa és részvételének naplokban tirténd dokumentilasa.

# Jogviszony megsziintetése esetén:
o jogviszony megssintetésével kapesolatos  iratok  (kdzfoglalkoztatotti  jogviszony

megsziintetés, valamint szabadsag-elszamold lap) szamfeitd rendszerben toriéno
eliallitasa, )
- ezen iratok jardsi hivatal, valamint a Magyar Allamkinestir felé
elektronikus fellileten thirténd megkilldése.

A programok teljes iddtartama alatt a folvamatosan elldtandd feladatok az aldbbiak:

A kizfoglalkoztatottak munkaviszonya nem a program teljes iddszakara keriil
megallapitisra, igy 2 havonta szllkséges a jogviszonyuk hosszabbitisa a szamfejtd
programban. Az eldéllitott irat pedig a jarasi hivatal fielé kerill megkiildésre.

tavollet (szabadsag, betepszabadsag, tappénz) szamfejto programban torténd rogzitese,
orvosi igazolisok, tappénzes papirok, valamint ezen iratokra vonatkozo killon atvétel
elismervény szdmiejtd programban tinénd rogzitése, irat szkennelt képének szamfejtd
részére tirténd tovibbitdsa,

2025.03.01. napjatél a beszamold készités napjaig a dolgozok Gsszesen 446 napot
voltak betegszabadsigon, 211 napot pedig tippénzen, melybdl adddbéan a hokdz
szamfgjtések nyomon kivetése/nyilvanlartiss szikscges.

személyi  adatok, munkabér  Atutalasahoz  szilkséges  bankszimlaszimok
nyilvantartdsanak vezetése., (mivel 2 munkabér utalishoz leadott szimlaszdmok
valtozdsa a dolgozok részérol thriénd bejelentés alapjan elykor havi szinten valtozik,
igy ez folvamatos egyeztetést igényel),

minden hénap 8. napjdig az ¢ldzd havi bérkiliség elszdmolds jardsi hivatal felé tonénd
megkiildése,

az elbzdekben kizilt kiemelkedden magas betegszabadsag, illetve tappénz napokbol
credben seiikség esetén bérkomekeid elkészitése és a bérkiliséghez hasonld madon a
jédrdasi hivatal felé torténd bekilldése

dologi kéltség elszdmoldsok jordsi hivatal felé thrténd megkildése a program teljes
iddtartama alatt, (ezen feladal eldzményeként az dsszes elszdmolnd kivdnt szdamlak
adatait kiilon rigzitjik a KTK rendszerben)

kérelmek (sajit bevétel terhére thriénd vasarlas engedélyezésére) tajékoztatasok,
kiltség Atcsoportositisdra vonatkozd kérelem jardsi hivatal felé tdriénd megkilldése,
2025.10.31. papjaig megtortént a 2026-2027 évre vonatkozo kizfoglalkoztatasi jards
startmunka mintaprogramok megtervezése, valamint a beszamold készités napjaig
megliriént a jdrdsi hivatal dltal kért kiegészités/javitis is,

a hatdsagoktdl érkezd kizfoglalkoztatott dolgozdkat énntd ratok (letiltds foganatba
vétele, letiltds megsziintetése/felfiggesaiése, letiltis elijegyzése) szamfejtd, valamint
végrehajtast kérd hatosag (Gnalld végrehajtd, végrehajld iroda, NAV, Onkormanyzat
sth.) felé thrténd elektronikus tton térténo tovabbitasa,

a kizfoglalkoztatott dolgozdk vonatkozasiban a peénztiarral  pérhuzamosan a
kamatmentes kolcson nyilvintartisa‘vezetése.

Az eliziekben felsorolt feladatok Szentistvinbaksa Kizség Onkorminyzatinak programjai
{Entékteremtd és Hosszabh idftartami kdzfoglalkoztatas 6-6 fovel) vonatkozasaban is ellatando

feladatok.
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Disdkmunka

A Nemzetgazdasagi Minisztérium altal 2025, évben ismét meghirdetésre kerfilt a , Nvari
diakmunka™ program. A program a korai munkatapasztalat-szerzés mellett a jovedelemszerzés
lehettségét is biztositja a didkok részére. A program keretében 2025, julius 3. napjatél 2025,
augusztus 15. napjdig 6 tunusban napi 6 dras foplalkostatds mogatdsira nyilt lehetdség, igy
dsszesen 90 fi diak foglalkoztatasa valosull meg. A hivatal részt vett a digkok
foglalkoztatisinak szervezésében, a program lebonyolitdsdban, a munkaiigyek intézésében, A
diakok a Varosi Konyvtarban, az Uszoddban, a Kbzés f}nk:}mlén}-'zﬂti Hivatalban, a Szocidlis
Szolgaltatd Kézpontban, a Varesi Ovoddban, valamint a Gordgkatolikus Egvhazkozosséghen
dolgortak.

Iktatis, ASP rendszer:

Postabontissal, ki ti érkezteté kapcsolatos feladatok e]ldtdsa
A postazoban tirénik a beérkezd ajanlott, tértivevényes és sima postai killdemények, az igylelek

altal személyesen beadott iratok illetve csomagok dtvétele, valogatisa. Az ASP iktatd szakrendszer
bevezetését kovetben az iktatdshoz kerilt a kizponti érkertetés feladatrendszere is, amely
magiban foglalja a tisztségviselok leveleinek érkezteiését; a hivatal cimére érkezd levelek
felbontasat, osztdlvokra szétosztasat, érkeztetését: az osztalyok részére érkezd levelek felbontasit,
erkeztetését; a kollégik névre sz0l6 leveleinek érkeztetését, mindezek osztalyokra tovibbitasat, A
postazassal kapesolatos feladatok kozé tartozik tovdbbd a postirdl a kikilldétt levelek
visszaigazolasok, tértivevények, ASP iratkezeld szakrendszerben tiriénd feldolgozdsa (vevény
kezelés,

2025, évben (2025, november 30. napjdig) iktatott igviratok széma:

IKTATOTT tt_n'm,-mm SZAMA 2025 kv

) | Titaton Ggyiratok
Foszim | Alszdm Erkeztetott ' Postai Kiilin kézbesités
levelek, sramlik, kézhesies
kiildeményeck clektronikus
kézhesiiés
Sziksaé 5375 13141 15154 FO5/1830 2410
Srentizivianbaksn 537 1181 1162 | 25786 24%
[ em— 5912 14322 16316 7201928 647 |

Az ikiatdsi feladatokat 1 o hivaali dllomdnyban lévé dolgozd és 1 fo Szikszéi Kozis
Onkormanyzati Hivatali dolgozo ldtja el az osztalyon beliil.

A legtiibb irat a pénziigyekben keletkezett (ide tartoznak az addigazgatdssal és a gazdilkoddssal
kapesolatos dgyek), de kirivoan magas az énkormdnyzati és altalinos igazgatdsi, tovabba az
onkorminyzati, igazsigligyi és rendészeti igazgatisi dgazatban, valamint a szocialis igazgatasban
iktatott iratok aranya is.

2025. évben 720 db hivatalos levél - ajanlott, tértivevényes- és irat keriilt kézbesitésre a Magyar
Posta Zn. kdzremiikodésével. 2025, évben elektronikus kézbesitéssel 1925 db levélkiildemény
keriilt kézbesitésre,



22

Kiilonos figyvelmet igénvel az Gazdalkodasi Osztaly - Ado tdmeges levélkilldése miérciusban,
augusztusban —cgyenleg értesités illetve a maijus wégi bevallasi kitelezettség teljesitésének
alkalmaval beérkezd elektronikus bevallisok illetve NAV adatszolgdliatisok.

Srikszd Jegy ipénylése iranti kérelmek nagy mennyiségl kérelmek érkeztetése es iktatasa,
tovabba postazasa novelte a dolgozok munkajat.

Kicmelt feladat a hivatali kapun beérkezd figviratok érkeztetése, illetve azok adolt osztalyokra
torénd eljutatdsa, Erek kizin seerepelnek az Gazdilkodasi Oszdly felé benyujtott helyi
ipariizési  addbevalldsok, illetve egyéb dokumentumok legyijtése mappasitisa, nyomiatasa,
erkeztetese, iktatasa &s tovabbitasa,

Kozponti irattar kezelése:

A kizponti irattir kezeli a hivatalban keletkezett, mar irattirazott iratanyagokat. Az irattér
feladatai kizé tartozik:

- Az osztalvok altal ként elozményi iratok keresése, csatolasa dokumentaltan térténd kiadasa és
visszavételezése.

Folyamatosan torténik az osztalyokiol az iratanyagok divétele, ellendrzése. rendszerezeése s
betirolisa,

Webes leliiletid rendszerekkel kapesolatos feladatok, alkalmazott rendszerek:
A hivatali munka soran - a mai elvirdsoknak meglelelden — sok esetben intemeten, vagyis webes

felilleten” tirténik az Ogyintézés, adatszolgaltatis. Ezen feliletek adminisziratori feladatainak
ellatasa és kapesolatiartisa mindennapos tevékenységet jelent. Jelenleg a Kozadattir feliileten és a
varos honlapjén keriilnek rigzitésre a kizbs hivatal kitelezd, nyilvanos adata,

Az alibbi webes felilletek napi szintil haszndlata (Griémk:

e Srikszdi Kozbs Onkorminyzati Hivatal, nemeetiségi  dnkorményzatok: Nemzeti
Jogszabalytir (NJT, TFIK-NJT) rendeletek és jegyzokonyvek feltdltése, valamint napi
szint kapesolattartas a thrvényességi felugyeletiel,

o Magyarorszig weboldal: ANYK (altakinos nyomtatvanykitéltd) ezen keresztiil torténik a
hirdetmények feltcliése és kapesolattartas hivatalos szervekkel, valamint a térzskinyvi
nyilvantartiashoz sziikséges nyomtatvanyok kitéltése,

s Szikszo honlap adminisziracios felilet: ezen keresztiil térténik a képviseli-testiileti
jegvzokényvek és rendeletek pdf formatumban twirténd kizeététele,

e FREE Pbx: a hivatal IP alapy telefonrendszerének kezelése, amelyher tartozik a

szerverszobdban elhelyezett IBM telefonszerver,

KSH adminisztracios feliilet: felmérések, adatszolgaltatasok leadasa,

Levelezd rendszer karbantartdsa, 0j felhasznalok [érehozisa és cserdjére,

KOZADAT adatfeltltd

Hivatali kapu, Perkapu

NOVA SZNYR — kozteriilet felizyelethez kapesolodd elektronikus rendszer

EAK rendszer, vagyis az elektronikus anyakényvi rendszer kialakitasanak a ctlja, hogy
valamennyi anyakényvi adat és esemeény egy rendszer keretein belitl elérhetd, hozziférhets
legyen. Ennck kiiszinhetden az Ggyfelek barmelyik anyakinyvvezetingl eloterjeszthetik
kérelmiiket, mint példdul amikor anyakinyvi kivonat kiadasat kérelmezik. A megkeresett
anyakényvezetd a rendszeren keresztill felkéri az anyakdnyvezés helye szerint illetékes
hivatalt, hogy tdltse fel az adatokat, majd az Ggyfél dtveheti az anyakényvi kivonatot ott,
ahol kivdnja. A rendszer megfeleld haszndlata érdekében az anyakinyvvezetbknek
tovibbképzésen kellett részt venni.
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* PTR rendszer: a szocidlis és gyermekvédelmi ellitisok epységes orszdpos nyilvintartasa
érdekében felallitott elektronikus rendszer, mely adatokkal valé feltGltését a Szocidlis
Csoport munkatarsal 2014.év elejétdl folyamatosan végzik.

* KCR rendszer: az egységes, 0j kizponti cimregiszter felallitasanak célja az volt, hogy a
jelenleg killinbbzé nyilvantartdsokban pirhuzamosan nyilvantartott cimadatokat egy
egységes nyilvintartasi rendszerbe foglalja. melynek célja, hogy az adatok naprakészebbek
¢s pontosabbak legyenck, illetve a killnbézd nyilvantartisokban szerepld cimadatok
megegverzenck. A rendszer felalldsit az elmalt években — srakaszonként meghatarozott,
ipen szoros hataridokkel — adatellendrzési feladatok eldzték meg, az adatfeltéliés jelenleg
folyamatos.

« TSZR rendsrer: a telepiilési srolgiltaté rendszer a telepiilési dnkormanyzatok
illetékességi teriiletén lako- és /vagy tartdzkodasi hellyel rendelkezd llampolgarok adatait,
valamint a hely kérzetdllomianyokat tartalmazzik. A rendszerek egyedi és csoportos,
névjegyzeék és statisztikai céli szolgdllatisok nydjtdséra képes,

Kozteriilet fellioyelet ellitasa:

2017, szeptember 21, napjin a KépviselG-testillet kbzterilet feliigyelet ellatisdra vonatkozd
rendelet megalkotisdval déntdtt a kizterilet felligyelet létrehozdsardl, A feligveld a
feladatkdrében eljdrva jogosult és koteles a kozterilleten ellendrizni a jogszabdlyban elfin
kitelezettségek megtartdsit, jogszabdlysértés esetén eljarast kezdeményezni vagy az cEyes
rendeszeti feladatokat ellitd személyek tevékenységérdl, valamint az iskolakeriilés elleni
fellépést biztosité torvényben meghatirozott intézkedést megtenni. A feliigvelének a
tevékenység folytatdsira, valamint az intézkedésére valé jogosultsdgat a rendérség dltal
kiadott szolgdlati igazolvdny igazolja, a feligyclonek a kizterillet-feligyelet ellitdsahoz
szilkséges, jogszabdlyban meghatdrozott feltételeknek megfeleld vizsgat kell temni. A
Szikszoi Kozos Onkormanyzati Hivatalban 3 & kiiztisziviseldi jogallasa kbzteriilet feliigvela
keriilt alkalmazasra,

Napi feladataik alapjat képezi a vdros teriiletén vald kizbiztonsigi és késtisztasagi jardrhzés.
Tidbb alkalommal keriilt sor, kézis jarbrszolgdlatra a Szikszdi Rendirdrs dolgozdival. A nagyobb
jelenlének kiszinhetden nétt a lakossag biztonsdgérzete is,

- Segitségiikkel felmérésre kerilltek a parlagfiivel boritou tertiletek, tovibba az elgazosodott,
elvadult ndvényzettel rendelkezd ingatlanok is. Folyamatosan mérik fel az elhagvatott,
esetenkent romos, néha életveszélyes allaponi ingatlanckat, gondoskodnak lezdrdsukrdl,
esetenként elbontatisukral.

- A 2025. év tanitasi hénapjaiban kiemelt figyelmet kaptak a virosha bejard alapitvinyi
iskoldk tanuldi, akik az elozt évekhez képest a varoson belill ritkdbban, de Szikszd killsé
reszein, zommel az dllomasokon és kdrmyékikdn, szimos alkalommal tandsitottak
kozosségellenes magatartdst gyakran azi tanitdsi idében, illetve tandrikon valé részvétel
helyett. Egytinmikidve az iskolak vezetésével szamtalan esethen vontak igazoltatis ala
tanuldkat, és figyelmezterték ket a helyes viselkedésre, sok esetben eredményesen. Ritkdn
elofordult gardzdasig, rendbontds is a viros kézteriiletein, czcket igyekeztiink asszertiv
fellépéssel kezelni, de volt néhdny példa, mikor a rendérség segitségét is igénybe kellett
venniink,
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- 2025, évben is rendszeresen tintek fel a kdmerileten drogot, illetve tudatbefolydsold
szereket fopyaszto, illetve ezck hatdsa alatt 4110 személyek. Minden hétre jutott feladat
ezeknek a személyeknek masokat megbotrankortato viselkedése miatt, elofordull, hogy
napi rutinna vélt ezen problémik kezelése, de a mai napig gvakori jelenség. A legtdbb
esetben mas telepiilésckrol ide latogatd - valdszindsithetben a tudatmddositd szereket itt
megvisirlé- flatalokat igazoltatjuk, amennyiben azt dllapotuk lehetévé teszi, majd a viros
elhagyisdra szdliguk fel, meggybzodve ennek bekivetkeztérdl. Természetesen mind e
mellett birsag is kiszabasra kertil(t) részilkre. Sajnalatosan sok wviszont a teljesen
cselekvokeptelen allapotban lévd személy, akikhez mentbszolgalat hivasa indokolt, de
sokszor elofordult, hogy a cselekviképességében kevéshé befolyasolt egyén agresszivan
reagal az intézkedésekre, igy gyakori a renddiri segitség igénybevétele is.

- Milkéidésiink sorin kiemelt figyelmet forditanak még az illegalis hulladék elhelyezések
felderitésére, és megeldzésére, volt példa a tetten érésre, és a cselekmeény meggdtolisira is.
Munkdjuk folyaman tobb esetben keriiltek hasonld figvek a rendiirség hatdskiirébe 1s. A
célirinyos jarbrievékenységnek kiszdnhetden az illegalis hulladékelhelvezések szama a
kordbbiakhoz képest valamelyest csikkent,

- Szintén sok figvelmet kapott a kdbor, illetve koborlo, nagy altalanossdghan gaedatian ebek
kezelése s, szdmtalan ¢sethen kutattak fel gazddiiktdl elkdborlé ebeket, amiket
eredménvesen hazajuttattak, de sok esetben kaplak a tulajdonosok figyelmezetést is
kutydik elkdborlasinak meggatolasdra. A helyi dzemeltetésh kutyabefogado telepiinkre is
sikeriilt szamos allatot kiszallitaniuk befogasukal kévetden, majd onnan sok esctben a
tovdibbi gazddsitisban is sikeresen kozremikodick. Ivartalanitisi akeid is volt, igy
csiikkentve a folyamatos problémit. Sok esetben megtdrtént a vaskos allatvédelmi birsag
kiszabdsa a feleldtlen pazdak felé, mivel nem fizetiék meg hatandore, igy behajtasuk
folyamatban wvan, Sajnos tovdabb problémaként jelentkezik., hogy a szomszédos
telepiilésckrdl a .pardaik™ it kivinnak megszabadulni a mar nem kivanatos dllataiktol,
gy, hogy a viros utcdin hagyjak oket, illetve kiteszik azokat autdikbal,

- A nyir bekfszintével szikségesnek itéltik az djszakaba nyalo jardriedseket is, amelyeket
heti rendszeresséppel azota is folyamatosan végeznek, novelve ezzel a kizbiztonsagot
sotétedés utan is.

- 2022 Hszén a kialakult energiavilsig miatt az allam dltal elrendell gazarkedvezményekhez
szliksépes hatdsigi bizonyitvany kiallitdsdhoz a helyszini szemlék lgyében jairunk el
felmértiik hogy az adott ingatlan megfelel ¢ a rendeletben foglalt feltételeknek.

Szocidlis csoport:

A feladatainkat a szocidlis igazgatdsrdl &s a szocidlis elldtasokrdl szdlo 1993, 1L torvény, a
gvermekek védelmérdl és a gyamiigyl ipazgatisrdl szdlo 1997, évi XXX, wirvény, az dltaldnos
kizigazgatisi rendtartasrol s2016 2016, évi CL. thrvény, a pénzbeli és termeszetbem szocialis
ellatdsok igénylésének és megdllapitdsinak, valamint folyositasinak részletes szabilyairdl szolo
63/2006.(111.27.) Korm. rendelet valamint a gyamhatdsagokrdl, valamint a gyermekvédelmi ¢s
gvamiigyi eljarasrol szolo 149/1997 (IX.10.) Korm. rendelet alapjan litjuk el. Onkorminyzat
mindig kiemelt figyelmet forditott a lakossag jo szinvonald, biztonsdgos szocidlis elliatisira.

2025, évben is elmondhatd, hogy az Ogylélfogaddsi idoben érkezd iigylfelek nagy részre nem
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kitoltott timogatisi kérelem nyomtatvinnyal érkezik. Legtobbiiik részére — problémajuk feltardsat
kitvetden — dltalanos szabeli 1djékoztatast szitkséges nydjlani, majd megfeleld timogatdsi forma
kivilasztasat kivetden a nyomtatvany kitSliésénél is segitséget kell nyijtani. A szocidlisan
raszoruld dlgylelekkel foglalkozd igyintézdknek tovibbd szdmolniuk kell az esetleg minden
tovabbi  segitségtdl eleset, évek ota nehéz  korilmények kozott €16 emberek, vagy
hozzitartozojukat nemrégiben elveszett személyvek gviszdval, elkeseredettségével. Tobb
alkalommal elkeriilhetetlen az {igyfelek sorsdnak, panaszinak meghallgatisa, melybil talin nem
indul Gigy, azaz nincs irdsok nyoma az ligyintézések kbzitt,

A 2025, évben megnivekediek a szocidlis tdmogatast igényvidk szama. amelyet jelentésen
befolyisol a gazdasigi helyzet, az energia dremelkedések, a fogyasztéi drakban tértént dragulds,
amely kihat a szolgiltatisokra, az energiadrakra, élelmiszerekre, Mindezek a tényezdk pedig
Jelentisen befolydsoljdk a szocidlis timogatast igénylék szamat.

Jegvzii hatdskirbe tartozo alla i hatdsaoi i

I. Rendszeres gvermekvédelmi kedvezmény

1. A rendszeres gyermekvédelmi kedveeményre vald jogosultsigot meg kell dllapitani, ha a
gvermeket gondozd csalidban az egy fire juté havi jivedelem dsszege nem haladja meg
» aszocidlis vetitési alap dsszegének a 245% -it 69,825.- Ft, ha
aa) a gyermeket egyedillallé szilé vagy mas torvényes képviseld gondozea,
ab) a gyermek tartdsan beteg, illetve silyosan fogyatékos, vagy
ac) a nagykoruva valt gyermek, ha
* nappali oktatis munkarendje szerint tanulméinyokat folytat és 23. életévét még nem
téltotte be, vagy
= felsofokd okuatdsi intéemény nappali tagozatin tanul és a 25, életévét még nem toltotte
be, és a nagykoriva valasét megeldzd masodik honap elsé napja, valamint a nagvkoriva
vilisdt megeldzd nap kézdni idészakban legalabb egy napig rendszeres gyermekvédelmi
kedvezményre volt jogosult,

2. aszocialis vetitesi alap 225 %-dt 64,125.- Ft az 1. pont ald nem tartozd esetben, és
3. az igényld az elldulsra vald jogosultsag vagyoni és cgyéb feltételeinek egyvardnt megtelel.

Az tovabbra is érvenyes, hogy az alacsony jovedelem ellenére sem jir a kedvezmény, ha a csalad
a jogszabalyban meghatdrozott ingatlan- vagy ingdvagyonndl tobbel rendelkezik.

A pyermekvedelni kedvezmeény egyebek kozt évente kétszer, augusrtus és november hénapban
6000.- Ft vagy 6500.- Ft Gsszegh pénzbeli tdmogatdst, dltalinos iskolisok esetében ingyenes
etkezést, nappali kozépiskolasok esetében 50% ékezési hozzajarulist jelent,

A vagyoni helyzet vizsgilata kiterjed a kizts haztartdsban élé kizeli hozzatartozdk vagyonira.
Vagyon alatt azt a hasznosithatd ingatlant, jérmiiver, tovabba vagvoni énékii jogot kell érteni,
amelynek egy fore jutd ériéke a gvermeket gondozd csaladban

a) killin-kiildn szimitva a szocidlis vetitési alap dsszegének hiszszorosat (570.000.- Ft), vagy
b) egyiitt szamitva a szocidlis vetitési alap hetvenszeresét (1.995.000.- Ft) meghaladja, azzal, hogy
nem mindsill vagyonnak az az ingatlan, amelyben a sziilé vagy a tartisra kételes mas tdrvényes
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képviseld életvitelszerten lakik, az a vagyoni értékii jog, amely az dltaluk lakott ingatlanon 4l
fenn, tovabba a mozgaskorlitozottsagra vagy tartos betegségre tekintettel fenntartott gépjarmi.

A rendszeres gyermekvédelmi kedvezmeényre vald jogosultsag megdllapitisanak celja annak
ipazoldsa, hogy a gyermek szocialis helyzete alapjan jogosult:
e kitelezd tankdnyv téritésmentességére

e epyszer gyermekvédelmi kedvezményre auguszius és novemnber hinaphan
s hatranyoes helyzet illetve halmozottan hitrinyos helyzet megdllapitisira

A kedvezményre vald jogosultsipg megéllapitasa egy évre s20l, A pénzbeli tamogatas kifizetésesre
a 2025, évhen 2.418.500.,- forint volt, amely dsszeg nem az dnkormanyzal koltségvetésct terheli,
hanem a Magyar Allamkincstaron keresztiil tirténik az igénylés.

2025. évben Szentistvinbaksa telepiilésen 23 pyermek részére dllapitottunk meg rendszeres
gyermekvédelmi  kedvezmeényre vald jogosultsigol, amely joposultsig pénzbeli tamogatas
dtvételére is jogosit. A pénzbeli timogatas kifizetésének Osszege Szentistvinbaksan tekintetében a
2025-hs évben 305.500.- forint volt.

A rendszeres gyermekvédelmi kedvezrményre jogosult gyermek

= a hélestdében, dovodaban ingyen étkezik,

- 1-8. évfolvamon nappali rendszerii iskolai oktatasban részt vevd tanuléként ingyen étkezik,

- 1-8. évfolvamon felill nappali rendszeril iskolai oktatisban részt vevh tanuloként
kedvezményesen (50%) étkezik.

Sziinidében a gyermekétkeztetést a hdiranyos helyzetd és halmozottan hatranyos helyzetn
gvermek szdmdra az Onkormdnyzat ingyvenesen koteles biztositani; az ingyenes étkeztetdést a
rendszeres gvermekvédelmi kedvezményben részesild wibbi gyermekre kiterjesztheti,

A szilnidei pyermekétkeztetés bevezetésével hiziositva lett a hitranyos, illetve halmozotian
hatranyos helyzetd gvermekek sziinidében timénd napi egyszen meleg étkeztetése.

A 2025-¢s évben a sziinidei gyermekétkeztetesben Szikszo varosban:
- a tavaszi sziinetben: 95 gyvermek

- a nyari sziinethen: 127 gyermek

- tszi sziinetben: 94 gyvermek vett részt.

A 2025-is évben a sziinidei gvermekétkeztetésben résziilik szama Szentistvinbaksa telepillésen:
- atavaszi szinetben: 17 gyermek

- anyar szinetben: 23 gyermek

- sz sziinetben: 17 gyermek vett részt.

Annak a gyermeknek, fiatal felndtinek, akinek a 67/A. § szerinti hitranyos vagy halmozottan
hatranyos helyzete és rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre vald jogosultsaga

a) a tirgyév augusztus 1-jén fenndll, a targyév auguszius honapyéra tekintettel,
b) a thrgyév november 1-jén fennall, a tirgyéy november honapjdra tekintettel

emelt Gsszegii pénzbeli timogatashban részesil. A halmozottan hétrdnyos helyzete fenndllisa
esetén 6500.- értékii pénzbeli timogatasban részesiilnek. Arra a gyermekre vonatkozdan, akire
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csak a rendszeres gvermekvédelmi kedverményre vald jogosultsdg keriilt megillapitasra 6000.- Ft
értékil pénzbeli timogatas kerill dtadasra. A 2024, novemberi kifizetés alap dsszegii pénzbeli
timogatds cimen: 16 gyermek részére Keriilt sor, emelt Gsszegil pénzbeli timogatas 169 gyvermek
részére keriilt kifizetésre, Ezck a szamok a kordbbi évekhez képest csikkenést mutat, amelynek
oka, hogy alacsony a megallapitis alapjaul szolgdld jdvedelemhatir,

Gyermekvédelmi kedvezménvben részesiilak:
Megdillapitd: 164 fo

Elutasitd: 2 o

Kerelmét visszavonta: 4 1

Athelyerdés: 4 fo

Megsziintetd: 3 16

ﬁnknrm:in}_'ut[ hatasagi igvek:

1) rendlciviili telepiilési tamogatas
I1.} telepiilési timogatas a lakhatdshoz kapesolddd rendszeres kiadésok viseléséhez

L.} rendkiviili telepiilési timopatis

A rendkiviili telepiilési thimogatis két formaban adhatd:
a) vissza nem (éritendd timogatdskeént,
b) kamatmentes kilcsiinként.

Rendkiviili telepiilési timogatas megallapitasa irint 343 darab kérclem keriilt benyijtasra.

- vissza nem téritendd tdmogatisban részesiilok szdma: 468 fo Gsszesen: 3.560.000.-Ft
dsszegl tamogatas Kilizetésére kerlilt sor

- kamatmentes kilcsOnben részeslilok szama: 195 [0 Osszesen: 5.590.000.-Ft tsszegi
timogatas kifizetésére keriilt sor

- rendkivilli telepiilési tamogatas clutasitasara a 2025, évhen 148 alkalommal keriilt sor

- temetési kiltségek viseléséhez nyijtott vissza nem téritendd rendkiviili telepiilési
timogatisban 32 [0 részesiilt, Osszesen 960.000.- Ft.  Jelenleg rendkivilli telepdilési
timogatds megallapitdsa irdnt 24 darab kérelem megallapitisa van folvamatban.

Lakhatisi tdmogatas megallapitasa 12 honapra torténik, havonta 2000.- Ft timogatdst nydjlunk, A
limogatis elsosorban természetbeni szocidlis ellitas formajaban paz, viz, aram, tizifakilisépek
viseléschez dllapithatd meg. A tdmogatis 1 évre keril megdllapitisra a kérelem benvujtasa
hénapjdnak 1. napjatdl. Az eljdris kérelemre indul, melyet - csak az eme a célra rendszeresitett
formanyomtatvanyon lehet benyijtani A benvajtasi hataridd folyamatos.

A telepiilési timogatds a lakhatdshoz kapesolddo rendszeres kiadisok viseléséhez:

Kérelmet benytjtottak szima: 16 o

Elutasitd: 0 &

Megallapité hatarozatok szama: 16 fo

Kérelmét visszavonta: 0 fo

Megsziintetd: O b

Lakasfenntartasi tamogatasra kifizetett fsszeg: 384 000.-F1

A nagy mennyiségl beadott kérelmek széma folyamatos munkat igénvel a dintésen kivil, az
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iratok beiktatasa, és postazasa tekintetében is.

A mellékell viblazat a szocidlis ellitdsban részesilok szdmat ¢s a réseiikre nyajtolt thmogatas
Ossregel veti Ossze a 2024-es - 2025-0s évek tilkrében:

2024 évi adatok 2025 évi adatok
Timogatishan Tiamogatashan
riszestilik Oisszeg részesiilik Osszeg
sEima | srama
Rendkiviili telepiilési 60.000 Ft
timogatis/Telepillési timogatds | %> Sl N0 L 4G .
Trlepiiice Hmogatis 1y 7.270.000 Ft | 195 5,590, 000 Ft
kamatmentes kilesdnként T
Telepiilési timogatis temetési| ., 12 960. 000 Et
koltségek viseléséhez & ST ORI '
Rendl&ifiﬂi telepiilési thmogatis 171 0 Ft 148 0Ft
elutasitasa

A tablazatbol jol megallapithato, hogy csokkent a szocidlis timogatasra kifizetett Gsszeg. amely
tishb ténvezd egyiittes hatdsanak tulajdonithatd. Epyréset mérséklodon a timogatisra jogosultak
szama, tovibbd emelkediek a bérek és ez jelentisen befolvisolta a jogosultsagi leltételeket.
Rendkiviili telepiilési tamogatisra a 2025-0s évben kifizetett Gsszeg 2.755.000.- forinttal
kevesebb, mint a 2024-es évben. A kamatmentes tamogatasra a 2025-6s évben kifizetett Gsszeg
1.680.000,- forinttal kevesebb, mint a 2024-es évben.

Szikszd Varos Onkormanyzatinak a szocidlis ellitisok helyi szabdlyairdl szlo 15/2021.(1X.02.).
szamu dnkoméanyzati rendeletének 9. §-a rendelkezik az Iddskoriak timogatisardl

A 2025, évben .. Szikszo Jegy” irdnt benyijlott kérelmek szama: 1013 fa
(a) 50.000.-Ft értéki , Szikszo Jegyre” 21 iy volt jogosull

(b) 40.000.-Ft értékil ,.Szikszo Jegyre ™ 35 {0 volt jogosult

() 30.000.-Ft értéki ,Sziksad Jegy™ 957 16 volt jogosult,

Neépesség-nyilvantarto adatai alapjan Iddskoniak timogatasara: 1185 o volt jogosult
A beadott kérelmek alapjan a jogosult kérelmezdk szama: 1013 fo.

A 2025, évben a tarshatosdgok megkeresésére komyezettanulmanyokat készitettiink, valamint
ipazoldsokat allitottunk ki, azok részére, akik a killinbizd kizizemeknél védendd fopyasztdi
statuszba szeretnének keriilni, ennek kidllitasara nyijtottak be kérclmet.

Kztemetés elrendelésére 13 alkalommal kerilt sor. Jelenleg 2 elhunyt kietemetési eljarisa
folyamatban van. Koztemetés kiltsége: 1.788.223,- Ft.

Szentistvanbaksa Kozség Onkormanyzatinak Képviseld-testilete a szocidlis ellitisok helyi
szabdlyairdl szaloé 5/2023, (I11.24.) dnkormanyzati rendelete alapjdn az alabbi tamogatasokat
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nyujtotta a 2025, évben:

- lakosségi tdimogatas a rendelet alapjan 2 alkalommal nvijthatd az elsd alkalommal megillapitont
tamogatisok széma 69 fo részére winénl a masodik alkalommal 61 (6 részére kerillt
megallapitdsra, az erre a célra kifizetett Ssszeg: 1.950.000.- F.

- rendkivili teleplilési timogatds: 9 £ részére 135.000,- Ft dsszcgben

- telepiilési tamogatas temetési kiliségek viseléséhez 1 £ részére 25,000 - Ft Gsszeghen

- idtisek telepiilési timogatisa 46 o részére 460.000,- Ft dsszeghen

- lakhatashoz kapesolddé rezsitimogatds 38 £5 részére 570.000.- Ft Gsszeghen

- iskolakezdési timogatds 31 fo résaére 345.000.- Ft Gsszegben tortént

- szocidlis tiizeldanyag juttatas 10 f& részére kerillt megillapitdsra 13 mdzsa/fo bamakiszén
formadjdban.

Toviabbi feladataink kizé tartozik;
- Adatszolgaltatis nydjtisa
- Statisztikak készitése
- Penzbeli és természetbeni ellitisok rendszerébe tdriénd adatrdgerités
- Nyilvintartdsok vezetése
- Kimutatisok készitése
- Kifizetésher szikséges tablazatok készitése
- rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény jogosultak részére torténd dtaddsa
Postizis

2025 évi iratok szama az ASP iktatoprogram alapiin Szikszo vonatkozdsdban:
- Fészam 1750 db, alszdm: 5299 db

bz a szam jelentbsen tbb, min a 2024-es évben a foszdm 422 darabbal tobb az alszam 755
darabbal emelkedett az eldzd évekhez képest,

Pénzbeli és Természetbeni ellatisok rendszerébe 2226 kérelem keriilt rgzitésre, (PTR)
amely az alabbi tipusi tdmogatdsokbél tevadik dssze:

- rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény

- rendkiviili telepiilési timogatds

- lakhatishoz kapesolidd rendszeres kiadasok viseléséhez nyGjtott timogatis

- telepiilési thmogatds temetési kiliségek viseléséhez

- iddskomiak thimogatisa

Letelepedési timogatas

Szikszo Varos Onkormanyzat Képviseld-testiilete megalkotta a letelepedési taimogatisrdl szold
4/2020.(11.14.) szdamii helyi dnkorményzati rendeletét. A rendelet értelmében az dnkormanyzal
segiteni kivanja a Szikszo varosdban letelepedni kivdnd személveket.

A letelepedési timogatds egyszeri, vissza nem téritendd tdmogatis, amely a Szikszd viros
kiizigazgatasi terlileten beliil (belteriileten) taldlhatd, legalibb viz, villany, csatorna kézmivel, és
trtcsatlakozassal ellatott, onallo helyrajzi szdmon nvilvéntartott

- ij lakis (alapteriilet legfeljebb 90 m2), esaladi haz (alapteriilet legfeljebb 250 m2) épitéséhez,

- hasznilt lakdis (alapteriilete legfeljebb 90 m2), vagy csalidi haz (alapterilete legfeljebb 250
m2) vasirlisihoz vehetd igényvbe, mely ingatlanok vételira nem haladhatja meg a 30 millié
forintot, amennyiben
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a kérelmezok nem — a Polgédri torvénykonyvrol szold 20013, évi V. tirvény 8:1. §. (1) bekezdes 1.
pontjiban meghatarozott — horzatartozdjukedl (kizeli hozzdrartozd: a hzastirs, az egyenesagbel
rokon, az drikbefogadott, a mostoha- & a nevelt gyermek, az Grokbefogado-, a mostoha- €5 a
nevelfsziilt és a testvér) illetve Szikszd Varos Onkormanyzatitdl visiroljak meg a lakist,
h:zat.

A kérelmezd vagy kérelmezdk életkora a kérelem benydjidsinak idGpontjdban a 45. életévet nem
haladhatja meg.

A tamogatas iranti kérelem

1. lakas, csaladi hiz épitése esetén az cpitésiigyi hatdsdg - az épités megkezdésének
bejelentésérol szolo — tajékoztatisatdl seamitott 90 napig,

2, lakds, csaladi haz vasdirlisa esetén adasvételi szerzidés birtokdban leghkésébb a
szerzodéskiitést kiivetd %0 napig

nyujthatd be.

2025. évben 3 db hasznalt lakds vasirldsghoz érkezett tamogatds irdnti kérelem, melybol 1
kérelmezd 500.000,-Ft tdmogatashan részesilt, a masik 2 kérelem Ugyintézése, elbirilisa még

folyamatban van.

feladatok az oszialvon belul:

Hirdetménvek és fald kifiiepesztéssel kapesolatos eljaras:

Terméfold adasvételi szerzodések ¢s haszonbérleti szerzddések kiflipgesziése, illetve az ezekkel
kapcsolatos hataridok figyelése. nyilatkozatok kiaddsa, zaradékolasa folyamatosan tiriemk a
kiizos hivatalhoz tartozd két telepiilés vonatkozdsiban. Haszonbérleti szerzidéssel kapesolatos
hirdetmény 7 esetben, addsvételi szerzidéssel kapesolatos hirdetmény 13 esetben kerilt
kiflggesztésre. A killiggesziéseket kivetden az iratanyagok minden esetben megkilldésre keriilnek
a Borsod-Abatj-Zemplén Varmegyei Korményhivatal Féldhivatala, Borsod-Ababj-Zemplén
Vammegyei Kormanyhivatal Encsi Jirdsi Féldhivatala felé,

Egyéh hirdetmény (rendorségi, birdsdgi, végrehajtoi) hirdetmény kifliggesziésére 2025, évben 54
igyben keriilt sor.

Oktatis:

2025, évben tizennegvedik alkalommal hirdette meg a Képviselo-testilet a szikszii
kivzépiskolasok és felsofokn tanulmanyokat végzd didkok részére szold dsetindij pialydzatot,
melyre 10 palyizat érkezett. A palyizatok elbirdldsit minden évben az Okiatasi, Kulturilis, Sport
és Szocidlis Bizotisdg végzi. A bizottsig az idei évben 3 dijazottat nevezett meg, minden
kategoridhan 1-1 fot. Az osztdly faladati kizé tartozik az emléklapok elkészitése, atadasarol
tirténd pondoskodas, és a didkokkal torténd megallapodias megkdtése.

Bursa Hungarica palydzatra 12 db A" tipusi pdlydzat érkezett, melynek elbirdlisa 2025.
november 19-én megtirtént, minden palyizo sikeresen vett reszt a palyazaton, havi 8.000,-Ft
tamogatdshan részesiti dket az Onkormdnyzat 10 hénapon keresztiil.
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Ingatlanokkal kapecsolatos iigvintézés;

Szikszo  Varos  Onkormdnyzat  Képviseli-testilete  bérbeaddi  jogkdrt gyakorol az
dnkormanyzatdnak tulajdondban lévi lakdsok tekintetében. A hatdlvos rendelet értelmében az
tnkormanyzati lakdsok szocidlis, kiltségelvi és szakember lakdsként adhatéak bérbe. 2025, évben
is tibb esetben kerfilt sor az dnkormanyzat tulajdonaban lévd bérlakisok bérleti joganak cseréjére,
valamint bérlakdsok meghirdetésére, mert a bérla felmondta a bérleti szerzideést.

A berlakasok fenntartasaval, lizemeltetdsével kapesolatban folyamatos az egviittmiikédés a SIXO
Tender Kft-vel. A bérlakdsokndl felmerills problémik bejelentése a Szikszoi Kozos
Onkorméanyzati Hivatalba térténik, majd azok tovabbitisra keriilnek a gazdasdy tirsasig részére,
aki ezt kivetben gondoskodik a hibdk elharitdsandl,

Sok esetben érkezik olyan hibabejelentés, mely probléma elhdritisdra nincs lchetbség, tekinteitel
arra, hogy a lakds és berendezései tekintetében a bérlik nem gyakoroljak a ,j6 gazda
gondossdgdt”. A bérleti szerzddésbal eredd kotelezetiségeiket — mint példdul a kazanok évenkénti
karbantartasa — rendszeresen nem tesznek eleget, Abban az esetben, amennyiben nem tudnak arra
vonatkozd igazolast bemutatni, hogy a fliést és a melegvizel birtositd berenderés évenkent
megvizsgiltatisit szakemberrel elvégeztette — melynek kiliségze a bérltt terheli — a szerelési
kdltséget nem &ll modunkban megtériteni.

2025. évben 57 db tnkormanyzali (ulajdoni bérlakds volt bérloknek kiadva. Ebbdl 7 db
szakember bérlakasként, 15 db koliségelvii bérlakdsként és 35 db szociilis bérlakiskeént. Osszesen
9 alkalommal kerillt sor bérleti szerzddés megkotésére, modositdsdra, megsziintetésére,
Ezen leladatkirben az alibhi fibb feladatokat ldtom el:
- a berleti jogviszonnyal kapesolatban a Bérlék irdsbeliftelefonos megkeresése, egyezletdsek
lefolytatésa
- bérlakdsok palvazat (tjan torténd meghirdetésekor eldterjesziés, hirdetmény megirisa,
pilydzat lezirtakor a palyvazok irdsbeli éntesitése
- berleti szerzbdések/szerzidésmadositisok megszerkeszidse

A Szikszd Viros Onkormanyzat Képviselo-testilletének a koetiszlasdgral szolo 15/2015.
(VIILO4.) szémi dnkormanyzati rendeletének 7. § (1) bekezdés értelmében ..az ingatfan
tulajdonosa thaszndldja) koreles gondoskodni:

a) az ingatlan és az ingatlan eléni jarda, illetve ha a jarda dtszegély mellen zald sav is van, az
sirtestig terjedd teljes teriiler, fdrda hidgnydban az ittestig terjeds felfes teriifet tisztan taridsdarol

h) a gyomndvénvek eltavolitdsdrdl, allergén novények, illetve a parlagfii irtasdrol,

) esapadékviz lefelvasardl

d) hulladék, szemér dsszegyiijiésérdl, rendszeres elszallittatasarél,

&) ho eltakaritasaral

A jardaszakasz melleni nyilt drok és ennck mitdreyai tszidn tovtdsdrol

gl az ingatian megfelels megmiivelésérdl, rendben rartdgsdral

Azon ingatlan tulajdonosokar, akik ezen jogszabilyi kitelezenségiiknek nem tesznek eleget
felszdlitdst kapnak, hogy mielobb pétoljdk mulasztasukat.

E targyban 2024, évben 9 ligy keletkezett.

¢ kidllitasa

69/2016.0X11.29. rendelet 16-17.

iranti dievek

NFM ren
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A foldgizpiaci egyetemes szolgiliatishoz kapesolodd értékesitési drak megdllapitasirol es
alkalmazasarel szold  69/2016.X11.29) NFM rendelet 16-17. §-a megleremiette annak
lehetdségét, hogy a tibbgenerdcits csaladi hizban ¢16 csaladok is rezsicstkkentett dron kapjanak
ghzt. A kedverményt azok a csalédi fogyasetoi kozbsségek is igénybe vehetik, akik — olyan
tarsashiznak vagy lakdsszivetkezetnck nem mindsilé — csalddi hdzban, ikerhdzban, osztatlan
kiizds tulajdond ingatlanban stb. élnek, ahol legfeljebb négy egymasiol elkiloniild (azaz dnallo)
lakas rendeltetési egység talalhatd, de esak egy kizis gazdrival rendelkezik.

2025. november 30, napjaig dsszesen 7 db kérelem érkezett és mind a 7 db kérelem elfogadasra
keriilt.

uldis munkaszervezeti feladatainak ellathsa:

A Szikszoi Kozos Onkorményeati Hivatal életében jelentds plusz feladator jelent a Szikszii
Kistérségi Tobbeeli Tarsulds munkaszervezeti feladatainak ellitisa. A Seiksz0i Kistérsegi
Tébbeéla Tirsulis Tarsulisi Tanacsa a 3/2013(03.06.) szami hatdrozatiban — tbbek kizon —
dintott arrol, hogy 2013, marcius 31. napjival megsziintette a Szikszdi Kistérségi Tarsulas
Irodajat. Az Matv. 95.§ (4) bekezdése értelmében .a tdrsuldst landes munkaszervezett Seladatait
(dontések  eldkészitése, végrehajtds szervezése) eltérd megallapodds hidnyaban a  tarsulds
székhelvének polgdrmesteri hivatala ldtia el”. A jogszabilyl hivatkordsra tekintettel az Iroda
jogutddja a Szikszoi Kozds Onkormanyzati Hivatal lett, mely 2013, dprilis 1. napja Ota ellitja
ereket a feladatokat.

A Tarsulasi Tandcs 2025, november 30. napjaig 5 Glést tartott, melyen 39 hatirozatot hozott.
Hatérozatképtelenség miatt dlés nem maradt el.

A Polgarmesteri Titkdrsagi feladatok ellitisa 2025, évhen:

Az osztalyon beliil tirténik a polgénnesteri, alpolgirmesteri titkdrsdgi feladatok ellitdsa, mely
keretében ar osztaly korremiikidik az Onkormanyzati, polgirmesteri & alpolgarmesien
programok, illetve aktudlis feladatok végrehajtdsiban, koordindlisiban. Az Onkorméinyzati
rendezvények, forumok, talilkozdk, Unnepségek elikészilésével, szervezésével kapesolatos
feladatokat is elldtja. Folvamatosan figyelemmel kiséri a polgrmester iddbeosziasat, szilkség
esctén programijait egyezleti, Sgirofeladatokat lat el rangsoroldssal kiilsd, belsd ugyfelek,
telefonok, nyomtatott és elektronikus levelek, lizenetek tekintetében. Minden honap elst napjaiban
megrendeli a Hivatal részére a havi ellitminyt. Felilgyeli az irodaszer sziikségletet, kiosztasarol
gondoskodik.

A Polgdrmester, és az alpolgdrmester fogado drdira érkezo személyek fogadasat végzi. A jelenléti
ivek folyamatos, és pontos vezelését feliigyeli.

A polgirmester iltal koordindlt operativ feladatok elldtisa:

- A telepiilési kiiztisztasigi vegyes hulladék elszillitdsaval és atvételével kapesolatos
feladatok koordindlisa, megrendelések lebonyolitisa a MOHU rendszerén keresztill,
folyamatos kapesolattartis a Zold Volgy Nonprofit Kft. figyfélszolgdlatival és a SIXO
Tender Kit.-vel.;

- Egyth intézményi és lakossigi hulladékkal kapcsolatos Ggyek intézese;

- Lakossigi bejelentések és panaszok kivizsgalasa,

- Az érintett lakossdg tAjékortatisa a varosban varhatd feldjitdsi-, wirosfejlesziési
munkékrol;

- A Szik-szd Gjsag és a programflizetek kézbesitésének koordinalisa;

- Kizremiiktidés a kidllitasok (pl. bordszati kidllitis) megszervezésében.



33

Beszerzésekkel kapesolatos feladatok:

Szikszd Viros Onkormdnyzata és a Szikszéi Kistérési Tobheéln Tarsulis vonatkozisiban a
beszerzéseket érintden az alabbi feladatok clvégzése:

- azajanlatkérd dokumentumok tovabhitasa,

- kizremikodes az értiékelési jegyzikiinyv elkészitésénel,

- érintettek értesitése eredményrdl,

- kbzremiikiidés a srerzidés elékészitésénél,

Rendelet kihirdetésével kapesolatos feladatolk:

2021. aprilis hénapjatdl Szentistvinbaksa és Szikszd onkormanyzatok vonatkozisiban a LocLex
rendszeren torténd rendeletek elkészitése, sretkesztése, kihirdetése.

2025. évhen a ket telepiilés vonatkozdsiban dsszesen 22 rendelet keriilt kihirdetésre a LocLex
rendszeren keresztill,

Kormanyhivatallal tirténd ka pesolattartas:

Szentistvinbaksa és Szikszd onkormanyzatok vonatkozisiban a TFIK rendszeren valo irisheli
kapcsolattartds (testiileti Glés dokumentumainak, egyéb Ggyekkel kapcsolatos valaszlevelek,
megkeresések fellerjesziése).

Egvéb feladatok:

- Polgarmester munkdjinak segitése, iigyfélmegkeresések tovabbitisa,

- rendezvények/programok fsszegzése/dsszedllitisa szordlapkészités celjabal,
- segitd kizremikadés a Polgarmesteri Titkdrsag munkajaban,

- vendégek fogadisa,

IV. Gazdilkodasi Osztily
Munkakiirik és kollégik az osztalyon beliil

¢  Knvian [ldikd
- gazddlkodasi osztalyvvezetd
Pénziigy, szamvitel:
* Hadhaz Ferencné
- kinyveld
s Gall-S#tes Monika
- kiinyveld
*  Hutka Judit
- adminisztrator
Add:
= Demeter Maria
- adodigyi gyintézi
Pénztar:
¢ Hocza Gabor



34

- pénztdros
A Gazdilkodasi Osztaly 2025, évi tevéken ladatellatisa a kivetkezd fibb teriiletekre
koncentralodoti:
Kiltségvetés

A kizponti kiltségvetés figyelembevételével az dnkorminyzat 2025, évi munkaveégzése Sordn az
alabbi teenddket latta el
o Intézménvvezetkkel tirénd egyeztetésekel kivetien a targyevi kiltségvetés dsszeallitisa
és eloterjesziése,
Folyamatban lévi beruhazisok, kitelezetségvallalasok attekintése,
Milkiidéshez szilksézes kiaddsok felmérése, az ehhez szitkséges forrasok szimbavétele,
A Képviselo-testiilet altal elfogadott koltségvetés feldolgozdsa, kiiltségvetési {irlapok
kitdltése, feldolgozasa a KGR rendszerben.
s Az osztaly feladatat képezi
= Srikszd Viros Onkormanyzat,
* Szentistvinbaksa Kzség Onkorminyzat,
Szikszdi Kizis Onkormanyzati Hivatal,
Varosi Ovoda és Baleside,
Szikszoi Varosi Szabadidd Kizpont és Kdnyvtar,
Szikszdi Ruszin Nemzetiségi Onkorményzat,
Szikszoi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat,
Szikszoi Kistérség Tabbeehy Tarsulds,
Szikszoi Szocidlis Szolgdltatd Kizpont intérmények gazdilkodasdhoz kapesolédo
feladatok cllitisa,

o 2024, bvi Zdrszamadias Osszedllitisa, feldolgozdsa a KGR rendszerben. Az elkeszilt
zhrszamadds Képviselo-testillet elé terjesziese,

s A Magyar Allamkinestdr felé havi adatszolgaltatasok, PM infok, és mérlegjelentések
készitése,

s A kizponti kiltségvetésbol az Onkormanyzatol megilletd thmogatasok igénylése és
elszimolasa

Pénzellatassal, pénzkezeléssel kapesolatos tevékenységek

Szikszd Viéros Onkorményzat, a Kozos Onkorményzati Hivatal, a Viresi Ovoda, a két
nemzetiségi inkorméanyzat, valamint a Kistérségi Tobbeéld Tarsulis pénzkezelési feladatainak,
hazipénztar vezetésének ellitisa.
e A Magyar Allamkinestar Kézponti [lletményszimlejtd Rendszeren keresztil:
o Mem rendszeres kifizetések szamfejtése, kiutalisa, a kiztisziviselok részére
meghatarozott cafeteria megrendelése, lejelentése, nyilvantartasa.
o A munkaba jarist szolgdlé bérlette], vagy gépkocsival 16rténd kiltségelszamaolas
kifizetése, lejelentése
o Viltozé bérként lejelentésre, valamint kifizetésre kerill az anyakinyvvezetd
munkaiddn tali munkavégeésének dija
o Engedélvezett illetményelolegek kifizetése, lejelentése, nyilvintartisa
o Megbizasi dijak szamfcjtése az illetményszamfejtd rendszerben és azok kifizetése
e Banki Atutaldsok teljesitése naponta a pénzintézetek (OTP Bank Nyrt, MBH Bank MNyrt.)
altal rendelkezésre bocsatott electra rendszer hasznalataval
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* Hazipénztir mikodietése (2025, november?s, napjaig):

o Onkormdnyzat Bevétel; pénztarbizonylat: 278 db
(=} Gnknnnanyzar Kiadasi pénztirhizonylat: 1453 db
o Kozds Onkorminyzati Hivatal Bevételi pénztarbizonylal: 21 db
o Kizils Onkormdnyveati Hivatal Kiadssi pénztirbizonylat: 115 dh
o Virosi Ovoda Bevételi pénztirbizonylat: 21 db
o Virosi Ovoda Kiadisi pénztarbizonylat: 88 db
@ Nemzetiségi Onkormanyzatok Bevétel; pénztarbizonylat:

- Roma: 10 dib

- Ruszin: 8 db
o Nemzetiségi Onkorminyzatok Kiaddsi pénatarbizonylat:

- Roma; 15 db

- Ruszin: 18 db
o Kistérségi Tarsulds Bevéreli pénztarbizonylat: 4 db
o Kistérségi Tarsulas Kiaddsi pénztdrbizonylat: 5db

* Lakossigi folydszamlival nem rendelkezd dolgozok, illetve kdzfoglalkoztatottak réspére

illetmények, tappénzek, munkabérek kifi zelése,
Beszerzésre adott eldlepek kifizetése, elszamolisa, nyilvantaridsa
Szamlizasok lebonyolitisa (lakbérek. bérleti dijak, telefon, sth)

AFA bevallis készitése, és egy¥eb NAV felé tarténd bevallisok
Adatszolgiltatdsok teljesitése a KSH folé

kapcsolatban

Hitelkérelmek, szerrddések, lehivasok ugyintézése a likvid-, valamint célhitellel

* Szocialis elldtasokkal kapesolatos pénziigyi teendék. A hatdrozattal megallapitott szocialis

ellitasok atutaldsa, kifizetése,

*  Onkorminyzali vagyont ért kareseményck biztositotirsasig felé térénd bejelentése,

karligyintézés

Szamvitellel kapesolatos tevikenységek

Gazdasigi események rigzitése, fokényvi kéonyvelés, analitikus nyilvintartisok
beszdmold készités az alibbi intézmények tekintetében:

Szikszd Viros Onkormanyzat,

Szentistvinbaksa Kozség ﬂnkunn&n}rzat.
Szikseoi Kizis Onkormanyzati Hivatal,

Virosi Ovoda és Bélesade,

Szikszii Virosi Szabadids Kiézpont és Komvidr,
Szikszoi Ruszin Nemzetiségi Onkorminyzat,
Sziksz0i Roma Nemzetiségi Onkormanyzat,
Szikszoi Kistérségi Tobbeély Tarsulds,

Szikszoi Szocidlis Szolgiltate Kizpont,

vezetese,

* Kinyvelési torzs kialakitdsa, nyitd adatok felvitele, elfogadott kiltségvetés alapjan eredeti
elbirinyzatok feladasa, év kizbeni modositdsok esetében azok viltozdsainak rigzitése,

kionyvelése,
* 2025. évi beszamolo készités eldty cevezielések elvégrése:;
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o Eldiranyzatok és teljesitések, kiseponti szamok, tdmogatdsok, dtvetl atadott pénzek,
dologi kiadasok, segélyek, beruhdzok, feldjitdsok, timogatas énéki bevételek,
hitelek, intézmények timogatasa megfeleld Hkinyvi szamlakon jelenjenck meg

o Bevételek teljesitése megfeleld szakfeladaton, megfeleld bontdsban (mikidest és
felhalmozdsi bevételek, pénzmaradvany kinyvelés) keriiltek-e rigzitesre

o Mérlegtételek alatamaszthsara kimutatds készites,

o Atfutd  figed kinddsok, passziv  fliged clszamolasok  analitikdval thriénd
alitdmasztdsa

o Allami tamogatissal triénd elszimoldsa, adatok ellendrzcse, epyezietése

2025, évi Zarszamaddsi rendelet-tervezet és mellékleteinck elkészitése,

Beérkezd szamlak analitikus nvilvantartisanak vezetése,

Vevanyilvantartas analitikus nyilvantartasinak vezetise,

A szamlik utalvanylappal vald ellitdsa, ellenjegyzése és utalvanyozasa a szabalyzatban
foglaltak szerint,

Konyvelési tételek rogzitése, pénzforgalmi  adatok, fokonyvi  kivonat adatainak,
helyességénck ellendrzése (2025, november 25, napjiig Szikszd 13.795, Szentistvanbaksa
984 tétel),

Banki kivonatok feldolgozisa, bankforgalom adatainak rogzitése az ASP rendszerben
Pénzforgalom rogzitése, kinyvelese az ARP rendszerben, pénztamaplé és kiaddsi-,
hevételi bizonylatok alapian,

Biérek kinyvelése a MAK dltal megkiildditt bértabld alapjan,

Adok, birsagok, potlékok és adok madidra behajtandd kéztartozisok fokinyvi kinyvelése
az ASP rendszerben,

Az Onkormanyzatok ¢és a Kizos Onkormdnyzati Hivatal tulajdondban, hasznalatiban lévi
immaterialis javak. ingatlanok, nagy értékii gépek, berendezések és felszerelések,
jarmivek (targyl eszkozik) analitikus nyilvantartdsinak vezetése, 8z év  kizbeni
viltozdsok konyvelése. Negyedévente értékesokkenss  elszamoldsa, egycztetds a
vagyongazdalkodassal,

Havi, negyedéves Pénzforgalmi- es Mérlegjelentés elkészitése a lekényvelt allominy
feldolgozdsa, feladisa KGR rendszerhen,

Oktatasi Alap analitikus nyilvintartasa

Vagyongazdilkodassal kapesolatos tevékenységek

Ingatlanok  adasvételét kdvetden a valtozisok  ingatlanvagyvon-kataszierben rirténd
rigzitese,
Ingatlanvagyon-kataszter [folyamatos vezelése, Az adasvételen wl az értékndveld
feltjitasok, beruhizisok, telekalakitisok rogzitése, forgalomkepesseg szerinti besorolas
modositasa,
fiv végi zarszdmadishoz kapesolddd vagyonkimutatis elkészitése,
Statisztikai adatszolgiltatas teljesitése
[nformacioszol galtatis

o Vezetdi dintéshez

o Jogszabalyban eléirt szervek részere (KSH, Kincstar)

o Mas osztily részere
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A gazdilkodisi osztalvon belil az addhatosdgi feladatokat 1 8 latja e,

Az addcsoport feladata a Képviseld-testiilet aftal rendelethen meghatarozott helyi adokkal,
atengedett, megosatott kizponti adokkal kapesolatos feladatok ellatasa,

Az adoiigyckkel foglalkozd munkatars ellitja Sziksz6 Varos, valamint Szentistvanbaksa kizség
kizigazgatdsi teriletén a kiizponti adéjogszabalyokban, a helyi dnkormdnyzati rendeletekben a
hataskirébe utalt ads, adok mididra behajtandé kéztartozasok megdllapitdsival, nyilvintartasaval,
beszedésével, kezelésével, addellentrzésével, hatosdgi  igazolisok, valamint  ado- és
ertekbizonyitvanyok kiaddsival es informdcid-szolgdltatassal kapesolatosan eldirt feladatokan,

Az ASP add szakrendszerben vezeti a jogszabalvokban eldin nyilvintartisokat, kimutatisokat és
8z informécidszolgaltatis meghatirozott rendje keretében adatokat, beszimolokat készit és
tovabhit.

Kiilin jogszabaly rendelkezése alapjin, az Ggyfél kérelmére vagy hatosig megkeresésére kiallitja,
illetdleg megkildi az ado- és ertékbizonyitvanyt, illetve hatdségi bizonyitvanyokat, igazolisokat,

Az addjogszabalyokban meghatirozott esetekben az ASP szakrendszerben elvégzi az adokivetést,
adbelGirast, adojovairdst; végzi a  befizelések lekdnyvelését  és Jjogszabaly  szerinti
nyilvantartisainak vezetését,

Tarshatdsigi megkeresések alapjan adék médjira behajlandd kéztartozdsok megallapitdsaval,
nyilvintartasaval, beszedésével kapesolatosan intézkedik,

Felhivia az adéalanyokal az addkdtelezetiség idSben térend teljesitésére, szilkség szerint
hidnypotlasi eljarist indit, fizetési folhi visokat, adoszamla egyenlegeket bocsal ki,

Az addhatosig 2025, évben fBszamon keletkezett igyiratainak szima 2 294 db, alszamon
3997 db, ¢bbil hatarozattal elintézett 196 db.

Hatdsdgi igazolds kiaddsara 18 esethen, add- és értékbizonyitviny kiadasira 168 esethen keriilt
SOT,

Adoeldleg mérséklést 10 alkalommal engedélyezett, tilfizetések rendezésére 54 alkalommal
keriilt sor,

Adok médjdra behajtandd kiztartozasok ligvében 58 db idézés, 116 esethen tarshatdsagi
tdjékoztatisra keriilt sor.

Hagyatéki hitelezdi igényt 2 esetben nyutott be,
Az Onkormanyzat kliségvetéséhen jelentds nagysdgrendet képvisclnek a helyi adok.

A 2025. évi addbevételek teljesitését a kivetkezd tiblizat mutatja be;

Adatok ezer forinthan
! [ 2025, vi |
e . v ; 2024, évi 3 2025.1031-
Onkormdnyzat sajitos bevételef teljesités mE‘rfr]uslrfm ig teljesités ‘
eldiranyzat |
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- Iparizési add |1352218 1 468 122 1 408 077
- Fpitményado |93 242 130 763 128 016
- Gépjarmiiadd 0 0 ]
| - Kommunilis add |58 50 45 1
- Telekadd 0 0 |
- FEgyéb  kozhatalmi  bevétel '
(talajterhelési  dij, telepiilesi  add,
termafisld, potiék, birsig 2 588 7 693 1319
| Helyi adik dsszesen: 1448206 |1 606628 1 537457 |

A helyi szinten beszedett adokbol, birsagokbdl, hatoségi bevételekbal 13537 457 e Ft bevétel
szarmazott.

Az adohatosig az addhatralékok behajtasa érdekében:
- 114 db fizetési felszolitast,
. 53 db felszolitdst iparizési add bevallisra,
_ 7 db felszolitist épitmény add bevalldsra kiildort ki,

Szentistvinbaksa:
Adatok ezer forintban
’ 2025, évi |
. 3 2024,  éwi | . 2025.10.31-
Onkormdnyzat sajitos bevételei teljesités |m§?5i@tt iz teljesités
eldiranyzal
; -
- Iparizési add 1 608 f 569 3791 I
- Kommundlis add i 1 146 1524 I D61
- Egyéb kozhatalmi bevétel i) 328 B4
| Helyi addk dsszesen: 2814 |8 421 4916

Onkorminvzat bevételei

A helyi szinten beszedett adokbal, hatdsagi bevélelekbol 4 916 e Fit hevétel szarmazoll.

Az adohatosag az adohatralékok behajtisa érdekében 7 db kommundlis add bevallisra felszolitast
kiilditt ki

Az adohatosig fOszimon keletkezetl Ggyiratainak szdma 153 db, alszdmon 317 dhb, ebbdl
hatarozattal elintézett 16 db.

Hatosagi igazolds kiadasira 4 db csetben, adi- és ériékbizonyitviny kiaddsira 11 db esethen,
kerilt sor.

Tilfizetések rendezésére 10 alkalommal keriilt sor.

Adok modjara behajtandé  kbztartozdsok tgyében 1 db idézés, 2 esethen tarshatdsagi
tajckoztatasra keriilt sor



Addhatosig feladatai
Ipariizési addval kapesolatos feladatok:

" " F @ @

Szdmlacgyenleg értesitd kiildése adozdknak marcius 15, illetve szeptember 15, napjdt
megelbzien,

2025. mdjus 31. napjdig esedékes bevallisok atvetele, ellendrzése, s nyilvantartisha
vetele az ASP programban,

Evkizi viltozdsok  nyilvantariasha vétele, az addzdi torzsillomany  folyamatos
karbantartisa,

Az adobevallisok alapjan keletkezett 10]fizetések figyelemmel kisérése, és azok jogossiga
esetén az addzd kérésére annak visszautalsa,

Ugyfelek fogadasa, felvilagositas nyiijtisa,

Jogszabilyok folyamatos figyelemmel kisérése, és a valtozasoknak megfeleld alkalmazasa,
Az adizdk kérelmére addigazolasok kidllitasa,

NAV adatszolgéltatasok rigzitése,

Tulfizetés rendezési kérelmek elbirdldsa és azok Jogossdga esetén az addzd kérésére annak
visszautalasa,

Adoelbleg mérséklési kérelmek elbiraldsa

Maganszemélyek kommunilis adéval kapesolatos feladatok:

Seikszd Viros Onkormdnyzat Képviseld - Testiiletének 3/2070 (1L14.) Onkormanyzati
rendelete A helyi adokrol szélo 162015, (IX.09.) szdmi dnkorminyzati rendelet
modositisardl 2020. junius 30. napjas] megszimtette a kommundlis adat,

A 2020. jinius 30. napjiig fenndlld kommunalis adé fizetési kiitelezettséget (hatralékot)
tovabbra is Szikszd Viros Onkormdnyzat maginszemélyek kommundlis adé fizetési
szamldjara kel teljesiteni,

Marcius 15, illetve szeptember 15. napjat megeldzden szdmlaegyenleg értesitd kikiildése,
Evkézi  villozasok nyilvintartasba  vétele, az adézsi torzsallomany  folyamatos
karbantartisa,

Ugyfelek fogadasa, felviligositas nyiijtdsa.

Srikszo-jegy dtvétele, adminisztrici 0ja,

Jogszabalyok folyamatos figyelemmel kisérése, és a véltozdsoknak megteleld alkalmazdsa,

Gépjarmiaadéval kapesolatos feladatok:

" ¥ & @&

Az egyes adOtbrvények modositasardl sz2006 2020, évi CXVIL tdrvény tobb pontban is
erintette a gépjdrmii addztatdst. A madositis kapesdn az adohatosdgi feladatokat a belfaldi
geépjarmiivek utdni gépjarmiadé esctén 2021 januar 1-jé16] az dllami add- és viamhatdsdg
A 2021, januar 1-jét megelbzt iddszakot érind gépiarmiladd iigyekben tovibbra is az
Onkorminyzat Adohatosiga rendelkezik hatiskéireel. A 2020, december 31, napjéig
fenndllo gépjarmiiade fizetési kistelezetisézet az Onkormanyzat gépjarmiadd fizelési
szamla javara kell teljesiteni, azonban = teljes  gépjarmiadd bevétel a kézponti
killtségvetést illeti meg,

Mircius 15, illetve szeptember 15. napjat megelizien szamlacgvenleg értesitdh kikildése,
Ugyfelck fogadésa, felviligositis nyiijtisa,

Jogszabalyok folyamatos figyelemmel kisérése, ¢s a viltozdsoknak megfeleli alkalmazdsa,
Intézkedés minden hénap 10, napjdig a gépjdrmiads 100%-a a MAK szdmldjdra tirténd
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atutalasaral.
Talajterhelési dijjal kapesolatos feladatok:

» Bevalldsi nyomtatvinyok, tajékoztatok elkészitese, eljuttatisa az addzdkhoz,
Mircius 15, illetve szeptember 15. napjdt megeldzoen szamlaegyenieg éresith kikildese,

e Bevallasok dtvétele, szikség esetén segitségnyljtis a kitoltésben, kiszamitasban,
feldolgozasa,
Bevallast nem teljesitok felszolitasa a mulasztis potlisdra,

e Ugyfelck fogadasa, talajterhelési dijjal kapesolatban 1) ékoztatis nyljtisa,

Telepiilési addval kapesolatos feladatok:

o Szikszo Viaros Onkorményzata Képviscld-testilete 2 telepiilési  adoral  sz0lo
23/2015(X1.27.) énkorminyzati rendeletes hatdlyon kivil helyezie.

e Marcius 15, illetve szeptember 15, napjat megeldzien szamlaegyenleg crtesitd kikilldése

o Telepiilési adénemben feldlld addtartozisok befizetésének kinyvelése

Epitményadival kapesolatos feladatok:

Bevallasi nvomtatvinyok, tdjékoztatok clkészitése, eljuttatisa az addzokhoz,

Bevallisok atvétele, szikség esetén segilsegnyujtas a kitiltésben, kiszamitisban,
feldolgozisa,

Bevallast nem teljesitbk felszdlithsa a mulaszias potlisara,

Dgyfelek fogadasa, épitmény adival kapcosolatban tajékoztatis nydjtass,

Adéhatosigi igazolis:

Adohatésag hatiskrében eljirva, a nyilvantartdsiban szerepld adatok alapjin, a kiallitas napjan
fennallé allapotnak megfeleld, az adézd dlial kert és a jogszabélyban elbirt adattartalommal, az
ad6zé kérelmére az adozas rendjéri] sz016 az addzas rendjérdl szolb 2017, évi CL. torvény és az
addigazpatisi cljaris részletszabdlyairdl szolo 465/2017. (XIL 28.) Korm. rendelet szabalyozasa
alapjan allit ki a hatosfgi 1gazoldst.

Adi-és értékbizonyitviny kidllitisa:

Adi-és értékbizonyitvany kérelem benydjiasat kévettien kérhetd.

Az adé- &5 értékbizonyitvany egy hatosgi bizonyitvany, amit az ingatlan fekvése szerint illetékes
telepillési Gnkormanyzat jegyzaje allit ki adohatbsag hatdskirében.

Tartalmazza:
« azingatlan és az ingatlanszerzdk (lulajdonosok) adatait,

az ériek megallapitdsanal figyelembe vett tényeziket, tovibhi
« azingatlannak az adott idopontban fennalld forgalmi értéket.
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Amennyiben a helyszini szemle tartisa indokolt, arrd! minden esetben az érdekelt felek
ertesitésére keriil sor.

A hatdsdgi bizonyitvany kiallitdsa sordn agz Ugyintézd figyelembe veszi - tobbek kdzitt - az
ingatlan fekvésér, megkidzelithetoségét, kiszmiive! valé cllatoutsdgdt, az épiilet korat, allapotat,
nagysagit, s a nyilatkozatokban irott egyeb kdrillményt.

Addk midjira behajlandé kiztartozdsok:

Az adok modjdra behajtandd kdztartozdsok esetében az Onkorminyzati adohatosag nem a sajit
Ugyeében jar el, hanem mas szerv, hatdsdg (kimutatd szerv) altal megillapitott fizetési
kitelezettséget érvényesiti az dnkéntes teljesités elmaradisa miatt, végrehajtis cljards keretében
(pl. elovezetési kiliség),

A kimutatd szerv megkeresésével indul az cljdras, melyben az dnkormanvzati adohatdsdg feladata
a kintléviség beszedésére korlatozadik,

Maginszemély esetében a lakéhely szerint illetékes Onkorményzati adohatosag feladata a
kilztartozds beszedése végrehajtasi eljaris keretében.

Sikeres behajtds esetén, az adok madjira behajtott dsszeget az adéhatosig soron kivill dtutalja a
vegrehajtast kerd dlial megjeldlt szamlaszamra,

Vagvonleltir felvitele:

A gvermek illetdleg a gondnoksag alatt 4116 személy vagvondl a gyam és a pondnok leltarral veszi
at. A leltdrt soron kivill a hagyatéki leltirozdsra vonatkozd rendelkezések szerint kell elkésziteni,
Ezek a leltirak elsfdlegesen helyszini leltarfelvételt igényelnek:

. gondnoksig ald helyezés dgyben ingoleltir felvételénck szama: 6 dh
. kiskori vagyoni ingdleltdr felvételének szama: O db

Osszepais

A hivatal mitkGdéséril sz616 beszamoléban igyekeztem - a teljesség igénye nélkil - dtfogd képet
nyujtani a hivatal feladataird], belsi szervezeti egysegeinek munkdjdrol. Megallapithato, hogy a
hivatal jelenlegi szervezeti struktardjdval, személyi allomanydval megfeleld modon ldtja el
Szikszo és Szentistvinbaksa telepillések Képviselo-testiileteinek és bizotisdgainak miikadésével
kapesolatos feladatokat, biztositia és szervez a Képviseld-testilletek dontéseinek végrehajtisat, a
végrehajtas ellenorzésél,

Jo szinvonalon litia el a feladatkdrébe tartozé (alapvetben a polgdrmester vagy a Jegyzd
hatiskorét képezd) allamigazgardsi hatosagi figyek intézésér,

A Kdzis Hivatalban zajld ligyintézés sordn érvényesillnek a jogszabalyszerii és hatiridében
Wriend  dgyintézés  kévetelményei, megfeleld  humdnummal, empitidval és  szakmai
felelasségtudattal parosulva,

Osszességében Ggy itélem meg, hogy a Kozos Hivatal az elmilt évben is tirvényesen és
szakszerlien litta el a jogszabalyokban és a testiileti dintésekben leladatkdrébe utalt teendiket,
Ezuton is szeretném megkoészdnni valamennyl munkatirsamnak a munkijat, szorgalmat és
kitartdsat. A magam és kollégdim nevében kéisztindm a kepviselo-testiiletek bizottsagok
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egylittmilkiidését, ami nagyban hozrzdjdrult a felmerild kozds célok, problémak ¢és az adotl
feladatok megoldasihoz. Koszdnim, hogy birtositottik szadmunkra a nyugodt, szakszerd) hivatali
munka feltételet.

Szikszd, 2025, december 12,
Battané dr. Toth Zita sk.
jegyzd
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Hatdrozati javaslat

Szam:
Tirgy: A Szikszoi Kaziis Onkorminyzati Hivatal 2025, évi beszamoléjinak elfogadisa

Szentistvinbaksa Kozség Onkormanyzat Képviseld-testilete a Szikszoi Kozos Onkorméanyzati
Hivatal 2025, évi munk4jirdl szolo beszamoldjit elfogadja.

Felelds: jegyvzd
Hataridd: azonnal
Torvényességi szempontbal latta; jegyai






7. sedma melléklet
Szentistviinbaksa Kizség Onkorminyzatinak Polgdrmesterétol
3844 Srentistvinbaksa, Petifi u. 111, sz,

Eliterjesztés

Seam: SZ/2947-1/2025,

Targy: Szentistvinbaksa Kizség Onkormanyzats Képviselo-testiiletének 62025, (XIL 16.)
inkormanyzati rendelete g helyi kizmivelodési feladatok elldtissral sealo 3/ 2020.(V1.25.)
dnkorminyzati rendelet madositisirel

Tisztelt Képviseli-testiilet!

Tajékoztatom a T. Képviselo-testiiletet, hogy a Borsod-Abagi-Zemplén Virmegyci Kormmanyhivatal
Hatdsagi Foosztdly tdjékortatta az onkorményzatot arrdl, hogy felillvizsgilta Szentistvinbaksa
Kizség Onkormanyzal Képviseld-testileténck a helyi kbemiiveladési feladatok ellatisiral szolo
3/2020.(V125)) énkormanyzati rendeletér,

Az Onkormdnyzat rendeletében a helyi kiiemivelddési feladatellatas sordn kiziisségi szintérként az
alabbi épiiletet, ingatlanokat biztositja: id. Homydk Sindor Kézisségi Haz, 3844 Szentistvinbaksa,
Petifi it 42. szam, A fellilvizsgdlat soran megéllapitdsra keriilt, hogy nem megfelels a kbztisségi
haz” megnevezés, annak modositdsa szikséges  kbzisségi szintér™ megnevezesre,

A Szikszdi Kdzos Onkormédnyzati Hivatal Jegyaije elvégezte a rendelet felilvizsgdlatat és
elkészitette annak modositisir. Javaslom a T, KepviselO-testiiletnek, hogy a feliilvizsgilatnak
meglelelben eldkészitett modositd rendelet-tervezetet elfo gadni sziveskedjenek.

Amennyiben az eldterjesztéssel a Tiszielt Keépviseli-testilet cgyetért, kérem, hogy az alibbi
rendelet-tervezetet elfogadni sziveskedjen.

Szentistvinbaksa, 2025 december 10,
Vizi Karolyné sk.
polgarmester

Szentistvinbaksa Kozség Onkormanyzata Képviseld-testilletének .../2025, (XIL. 16.)
ankormanyzati rendelete

a helyi kizmivelidési feladatok ellatisiro] szdlo JA020L(VL25.) nkorméanyeati rendelet
modositisiral

[1] Szentistvinbaksa Kazsée Onkormanyzat Ké priselo-testiilete a muzedlis intdeménvelrdl, a nyilvanos
kiinyvtari ellatisrol és a kiemivelidésedl szlo 1997, évi CXL. tirvény B3/A. § (1) bekezdésében
kapott felhatalmazds alapjan,

[2] az Alaptirvény 32. cikk (1) bekerdés a) pontjaban meghatirozott feladatkrében, a Magyarorszag
helyi dnkormanyzatairdl szolé 2011, évi CLXXXIX, tirvény 13 § (1) bekezdés 7. pontjihan
meghatarozol feladatkrében eljdrva a kisvetkeziket rendel; el:

1.§
|



A helyi kiizmiivelddési feladatok cllatisird] s#alé 372020, (VL 25.) ankormanyzati rendelet bevezetiye
helyéhe a kiivetkezd rendelkezés lép:

_Szentistvinbaksa Kézség Onkorményzat Képviseld-testitlete a muzedlis imézményekrol, a nyilvanos
kinyviari ellatisrdl és a khzmiveladésral szale 1997, évi CXL. wirvény 83A. § (1) bekerdésében
kapott felhatalmazas alapjan, az Alaptrvény 32, cikk (1) bekezdés a) pontjaban meghatarozotl
feladatkérében, a Magyarorszig helyi dnkorméanyzatairdl szilo 2011, évi CLXXXXIX. torvény 13. § (1)
bekerdés 7. pontjdban meghatarozott feladatkiiréhen eljarva a kivetkeziket rendeli el:”

.8

A helyi kiizmiivelddési feladatok ellithsdrol szold 372020, (VI 25.) dnkorményzati rendelet 5. § (2)
bekezdés a) pontia helyébe a kivetkezd rendelkezés lep:

(Az Onkormdnyzai a helvi kozmivelddési Jeladaiellands soran kizossegi szimtérként az aldbbi épaleter,

ingatlanokat biztosita:)
L) id. Homyik Sdndor Kizdsségi Szintér, 3844 Szentistvanbaksa, Peniifi Gt 42, szdm”

1.8

Ez a rendelet 2025. december 17-én lép hatalyba, és 2025, december 1 8-4n hatdlyat veszii,

Srentisivanbakea, 2025, december. ...

Battané dr. Toth Zita sk. Vizi Karolyné sk,
jegyzd polgarmester
A rendeletet kKilurdette:

Szentistvanbaksa, 2025, december ......

Battané dr. Toth Zita
jegyzi



Szentistvinbaksa Kizség Onkormanyzata Ké piseli-testiiletének 6/2025, (XII. 16.)
ankormdnyzati rendelete

a helyi kizmivelidési feladatok ellitdssral szald 3/2020.(V1.25,) tnkormanyzati rendelet
mbdositasdral

[1] Szentistvanbaksa Kozség Onkormdnyzat Képviseld-testillete a muzedlis intézmeén vekrol, a nyilvinos
kinyvidri elldtisrol &5 a kdzmivelddésmal szold 1997, évi CXL. wirvény 83/A, & (1) bekezdéséhen
kapott felhatalmazas alapjan,

[2] az Alaptdrvény 32. cikk (1) bekezdés 4) pontjdban meghatédrozott feladatkérében, a Magyarorszag
helvi dnkormanyzatairal s26ld 2001, évi CLXXXIX. thrvény 13, 8 (1) bekezdés 7. pontjaban
meghatarozott feladatkirében elidrva a kivetkezdket rendeli el:

1.8

A helyi kiizmiivelodési feladatok elldtisirel szola J2020. (V1. 25.) Snkormanyzati rendelet beveretiije
helyébe a kiivetkezd rendelkerés | P

~Szentistvinbaksa Kdzség Onkormanyzat Képviseli-testillete a muzedlis intézményekrl, a nyilvanos
konyvtiri ellitisrol ¢s a kizmivelodésrol sz0l6 1997, évi CXL. tirvény §3/A. § (1) bekezdésében
kapott felhatalmazds alapjan, az Alaplorvény 32, cikk (1) bekezdés ) pontjaban meghatirozott
feladatkdréhen, a Magyarorszdg helyi onkormanyzataird szalé 2011, évi CLXXXIX, thrveny 13, § (1)
bekezdés 7. pontjdban meghatirozott feladatkénshen cljarva a kiivetkerdket rendeli o)

2. §

A helyi kzmiveladési feladatok ellitisirgl sz0ld 3/2020, (V1. 25.) Gnkormanyzati rendelet 5. § (2)
bekezdés a) pontja helyébe a kivvetkesd rendelkezés 1ép:

fdz Cnkormdnyzar o helvi kozmivelddési feladarellatas soron wizdssigy szimtérkent az aliahbi épiilerer,
ingatlanokat hiztosita:)
A4 id. Homydk Sindor Kéztisségi Szinér, 3844 szentistvinbaksa, Pettfi gt 42, szam™

3.§
Ez a rendelet 2025, december 17-én lép hatidlyba, és 2025, december |8-an hatilydn veszti.

Szentistvanbaksa, 2025. december 16,
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Battané dr. Toth Zita i L
Jegyzd gﬁ#ﬂf?ﬁm

A rendeletet kihirdette: T e
Szentistvanbaksa, 2025, december 6.
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Battiné.dr. Téih Zita g
Jegyzd Lo ;






