SZENTISTVANBAKSA KOZSEG ONKORMANYZAT KEPVISELO-
TESTULET

Szdm: SZB/52-17/2022.

Jegvzakiinyvw
Késziilt: Szentistvanbaksa Kozség Onkormanyzat Képviselb-testilletének 2022, december
I3 mapjin 9 drakor Szentistvanbaksa Kozség Onkormanyzati Hivatali épiiletében

megtartofl tlésén,

Jelen vannak: Vizi Karolyné polgarmester, Homydk Borbdla, Kis-Illési Szilvia, Orosz
Viktor Jozsef, Vizi Karoly képviselok

:skozdsi jogeal meghivottak kdzil jelen vannak:

Battané dr. Tdth Zita jegyzd

Vizi Karolyneé polgdrmester: kiszonti a megjelenteket, a jelenléti iv alapjan megallapitja,
hogy az lilés hatdrozatképes és azt megnyitia. A jegyzdkonyvhitelesith személyére tesz
Javaslatot Orosz Viktor Jozsel képviseld személvében, majd szavazisra teszi fel javaslatat;

A Képviselo-testillet a hitelesitdre tett javasiatot 5 f van jelen a szavazdsnal
cgyhangulag — 5 igen szavazattal elfogadta. A jegvzdkinyvel Mészdrosné Séfalvi Melinda
Szikszdi Kozds Onkormanyzati Hivatal dolgozdja vezeti.

Polgarmester javasolja, hogy a testilet a8 meghiviban — 1. sz. melléklet - szerepld napirend
szerint tartsa Glését:

NAPIREND:

L/ Déntés béren kiviili juttatis kifizetésérdl a falugondnok részére

2./ Szentistvimbaksa Kizség Onkormdnyzat Képviseli-testiiletének 2023, évi
munkaterve

3./A Sziksz6i Kiizos Onkormanyzati Hivatal 2022, évi beszamoldjanak elfopaddsa

4./ A 2023, évi belsi elleniirzési terv elfogadasa

5./ Szentistvinbaksa Kozség Onkormanyzat 2023-2026 kazitti évekre sz6l6 stratégiai
ellendrzési terve.

6./ Dintés az dnkormanyzat tulajdoniban lévi  tetbeserép  értékesitésével
kapesolathan

- Egyebek
Polgarmester szavazisra teszi fel a napirendet a Képviselo-testilet a napirendre vonatkozd

javaslatol — 5 fd van jelen a szavazdsndl — 5 igen szavazattal elfogadita és az alibbi
mddositott, elfogadott napirend szerint tartja iilését:

NAPIREND:



1./ Diintés béren kiviili juttatis kifizetésérol a falugondnok részére

2./ Szentistvanbaksa Kizség Onkormanyzat Képviselo-testiilletének 2023, évi
munkaterve

3./A Szikszdi Kozds Onkormanyzati Hivatal 2022, évi beszimolajanak elfogadasa

4./ A 2023, évi belst ellendrrési terv elfogadisa

5./ Seentistvinbaksa Kieség Onkormdnyzat 2023-2026 kizitti évekre sz6l6 stratégiai
ellenfirzési terve,

6./ Dontés ar dnkormdnyzat tulajdoniban  léve teticserép értékesitésével
kapcsolathan

- Egyebek

A fentiek alapjan Szentistvanbaksa Kbzség Onkormanyzat Képviseld-testillete az alabbi
napirendet pontot targyalja:

NAPIREND:

1./ Dhintés béren kiviili juttatds kifizetéséral a falugondnok részére

1) Szentistvinbaksa Kizség Onkorminvzat Képviscli-testiiletének 2023, évi
munkaterve

3/A Szikszéi Kizos Onkormanyzati Hivatal 2022, évi beszamolojanak elfogadasa

4./ A 2023, évi belsi ellenorzési terv elfogadisa

5. Szentistvanbaksa Kizség Onkormanyzat 2023-2026 kiziitti évekre sz6ld stratégiai
ellendrzési terve.

6./ Dintés ar dokormdnyzat tulajdomiban  lévd  tetbeserép  értékesitésével
kapecsolathan

- Egvebek
NAPIREND:

1./ Diintés béren kivilli juttatis kifizetéséral a falugondnok részére
Eléterjesztd: polgarmester
{Irasos anyag csatolva a jegyzokinyvhiz 2. sz. melleklet)

Vizi Kdrolyné polgarmesier: irdsos anyagot a kepviseldk megkaptdk, kiegészitésként
elmondja, hogy javasolja cafetéria juttatds kifizetését a falugondnok részére, elmondja
tovabba, hogy nagyon elégedett a munkajaval. Kén eliterjesztese elfogadasal,

Hozzaszolas, modositd javaslal nem volt, a Képviseld-testiilet az eliterjesztést — 5 fé van
jelen a szavazasnal — egyhangilag, 5 igen szavazanal elfogadta, és meghozta az alibbi
hatarozatot:

Szam:67/2022. (XIL 13.) HATAROZAT
Téargy: Dintés béren kivili juttatas kiftzetésérol a falugondnok részére

Szentistvanbaksa Kozség Onkormanyzat Képviselé-testilete Ggy hatiroz, hogy az

dnkormanyzamal kozalkalmazottként foglalkoztatott falugondnok részére béren kiviili

juttatdst (cafeteria) biztosit a 2022, évre, amelynek dsszege netto: 100.000,- forint, Az
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dnkorminyzat kiliségvetése fedezetel birtosit az Gsszeg kifizetésére,

Felelos: polgdrmester

Hatandd; azonnal

Végrehajtasén felelos személy: gazddlkoddsi osztdlyvezets
Torvenyesseg szempontbal latta: jegyvad

2/ Szentistvinbaksa Kizség Onkorminyzat Képviselo-testiiletének 2023, évi
munkaterve

Eliterjesed: polgirmester

(Irasos anyag csatolva a jegyzokinyvhiiz 3. sz. melléklet)

Vizi karolyné polgdrmester: az irfsos anyagol a képviseldk megkaptik, kiegészitésként
elmondja, hogy a Képviselo-testiilet munkajat munkaterv alapjén végzi, amely alapjan 7
tles és | kdzmeghallgatas keriilt betervezésre. Kéri elterjesztése elfopadisat.

Hozzaszolas, modosito javaslal nem volt, a KépviselG-testillet az eléterjesztést — 5 {6 van
jelen a szavazasndl — egyhangilag, 5 igen szavazatial elfogadia, és meghozta az alabbi
hatdrozator:

Sram:68/2022. (X11. 13.) HATAROZAT
Targy: Szentistvinbaksa Kizség Onkormdnyzat Képviselo-testiiletének 2023, évi
munkaterve

1. 2023. februar 1.

Iddpont: 14:00 ora }
Helye: Szikszoi Kozis Onkormanyzati Hivatal thrgvaldja

Napirend:

1./ Javaslat Szentistvinbaksa Kozség Onkorminyzatinak 2023, évi kéltségvetésére
Eldterjeszté: polgadrmester
Az eliterjesaiés elkészitési hatdrideje: 2023, februar 3.

2./ Javaslat Szikszdi Kozbs Onkormanyzati Hivatal 2023, évi kiliségvetésére
Elaterjeszt: polgdrmester
Az eliterjesztés elkészitési hatdndeje: 2023, februdr 3.

3./ Dontés Szentistvinbaksa Kizség Onkorményzat 2023, évi szolgiltatdsi tervének
elfogadisird]

Elbterjeszto: polgdrmester

Az elbterjesziés elkészitési hatarideje: 2023, februar 3,

3./ Inditvanyok, javaslatok

2. 2023. mircius 16,
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Idtpont: B:00 dra )
Helve: Szentistvanbaksa Kozség Onkormanyzat éplilete

|./ Beszamolo a 2022, évi Start-munkaprogramban végzett munkarol
Elbterjeszd: polgirmester
Az eldterjesztés elkeésetési hatandeje: 2023, marcius 10.

2./ Az onkormanyzat 2023, évi kbzbeszerzeési tervenek elfogadass
Eléterjeszié: polgarmester
Az eldterjesztés elkészités hatandeje; 2023, méarcius 10,

3./ Szentistvanbaksa Kdzség Onkormanyzat 2023.évi falugondnoki szolgdlat
szakmai beszamoldjanak elfogadasa

Eléterjeszid: polgirmester

Az elderjesaés elkészitésének hatarideje: 2023, marcius 10,
4. Dintés a sziinidei gyermekétkezietés biztosithsanak modjarol

Eloterjeszit: polgarmester

Az eliterjesziés elkészitésének hatarideje: 2023, mdrciug 10,
4./ Inditvanyok, javaslatok

3. 2023, aprilis 19,

Idopont: 14:00 ora )
Helye: Szikszoi Kozis Onkormanyzati Hivatal targyaldja

apirend:
I/ Szentistvinbaksa Kézség Onkormanyzat 2023, évi kiltségvetési beszamoloja

Eliiterjesztd: polgdrmester
Az eloterjesziés elkészitési hatarideje: 2023, aprilis 14.

2./ Beszamold gyvermekjoléti és gyermekvédelmi feladatainak ellatasardl
Eldterjeszin: polgirmester
Az eloterjeszies elkészites: havandeje: 2023, aprilis 14

3./ Inditvanyok, javaslatok

4. 2023. mdjus 24,

[ddpont: 8: 00 dra i
Helye: Szentistvanbaksa Kizseg Onkormanyzat épiilete

Mapirend:



I/ A kizbiztonsig helyzete Szentistvanbaksa kbzsépben

Eloterjeszed: polgirmester

Meghivon: Szikszoi Renddrdrs parancsnoka, Encsi Rendirkapitany
Az eliterjesziés clkészitésének hatdrideje: 2023, mdjus 20.
2./ Eves ellenfirzési jelentés ¢és az dsszefoglalo éves ellendrzési Jelentés 2022, évrdl
Eldterjesztd: polgdrmester

Az eloterjeszies elkészitésének hatarideje: 2023, mdjus 20,
3/ Inditvinvok, javaslatok

5. 2023, szeptember 2.

Iddpont: 8:00 dra
Helye: Szentistvanbaksa Kézség Onkorminyzat épiilete

Napirend:

1./ Csatlakozas a Bursa Hungarica Felsdoktatasi Osztondijpalyazathoz
Eléterjeszio: polgarmester
Az eliterjesziés elkészitésének hatdrideje: 2023 szeptember 15,

2./ Inditvanyok, javaslatok

6. 2023, november 8.

Idiépont: 16:00 dra .
Helye: Szentistvinbaksa Kozség Onkorminyzat epiilete

MNapirend;
1./ KOZMEGHALLGATAS

2./ Inditviénvok, javaslatok

7. 2023. november 21.

Idopont: 8:00 dra r
Helye: Szentistvanbaksa Kzség Onkormanyzat epiilete

Mapirend:
1./ Helyi adérendelet feliilvizsgilata
Eldterjesztd: polgarmester
Az cloterjeszids elkészitésének hatdrideje: 2023, november 16.

2./ Inditvanyok, javaslatok



K. 2023, december 14,

[ddponi: K00 ora }
Helye: Szentistvanbaksa Kozség Onkormanyzat épiilete

Napirend:

1./ A 2023, évre vonatkozd éves belsi ellendreesi terv elfogadasa
Eldterjesztd: polgarmester
Az elbterjesziés elkészitésenek hatarideje: 2023, december 8,

2./ Beszamold a Szikszdi Kozis Onkormanyzati Hivatal 2023, évben végzett munkdjirdl
Elbterjesetd: jegyed
Az eldterjesztes elkészilésénck hatarideje: 2023, december B,

3. A Képviseld-testiilet 2024, évi munkatervének megillapitisa
Elterjesztd: polgarmester
Az eldterjesziés elkészitésének hatdrideje: 2023, december 8.

4./ Inditvanyok, javaslatok

Felelds: polgdrmester
Hataridi: azonnal
Thrvénvességi szempontbol latta: jegyzo

JJA Sriksroi Kozis ﬁnkurmﬁn:rmti Hivatal 2022. évi beszamoléjanak elfogadasa
Eldterjesztd: polgarmester
{Irisos anyag csatolva a jegyzdkinyvhiiz 4. sz. melléklet)

Vizi Kirolyné polgirmester: irdsos anyagot a képviselok megkaptik, kiegeszitéskent
elmondja, hogy koszini a Szikszoi Kizts Onkorminyzati Hivatal munkajat ¢s a részletes
beszamolot, amellvel teljes ménékben atlathato Kézis Hivatal dolgozdinak a munkaja.
Javasolja az elétenjesziés elfogadasat.

Hozzaszdlds, modositd javaslat nem volt, a Képviselo-testilet az eliterjesztést — 5 [0 van
jelen a szavazasnal — egvhangilag, 5 igen szavazattal elfogadta, és meghozta az alibh
hatarozatot:

Szam:692022, (XII. 13.) HAT%LRGIA'I‘
Thrgy: A Szikszdi Kiozos Onkormanyzati Hivatal 2022, évi beszamoléjanak
clfogadisa

Szentistvinbaksa Kozség  Onkorminyzat Képviseld-testillete @ Szikszdi  Koeds
Onkormanyzati Hivatal 2022, évi munkdjarol szolo beszameldjat elfogadia.

Feleliis: jegyzd
Hatdridd: azonnal
Torvényességl szempontbol latta: jegved



4./ A 2023, évi belsi elleniirzési tery elfogaddisa
Eldterjesz16: polgdrmester
(Irisos anvag csatolva a jegyzokidnyvhiz 5. sz. melléklet)

Vizi Kdrolyné polpdrmester: irdsos anyagol a képviseltk mepkaptak, kiegeszitésként
elmondja, hogy az Onkorményzat 2023, avi belsé  ellendrzési  terve alapjan
Szentistvinbaksa  Kozségi  Onkormdnyzat penzkezelésének, a kiaddsi és  bevetel]
bizonylatok alatimasztottsdpinak ellenérzése keriilt betervezésre a 2023-as évben, kéri
eldlerjesztése elfogaddsar,

Hozzdszdlas, modosite Javaslat nem vol, a Képviseli-testiilel az eloterjesztést — 5 {6 van
Jelen a szavazisnal — egyhangilag, 5 igen szavazanal elfogadta, és meghozta az alibbi
hatirozator;

Sedm: T0/2022, (XI1. 13.) HATAROZAT
Tirgy: A 2023, évi belss ellendreési terv elfogadisa

Seentistvinbaksa  Kizség Onkorményzat 2023, évi belss ellendrzési tervérdl szola
Javaslatot megtirgvalta. és azt az cliterjesztés, valamint a helsd ellendrzési tervee
vonatkozd javaslat melléklete szerint; tartalommal jovihagyja.

A polgérmester felkéri a Jegyzit, hogy az ellendrzési tervben foglaltaknak megfelelsen az
ellenbrzésck végrehajtasars] gondoskodjon.

Felelds: jegyzo
Hatéridd: 2023, december 31,

5./ Srentistvinbaksa Kiirség ﬁnknnniny:at 2023-2026 kizitti évekre szdle stratégiai
ellendrzési terve,

Eloterjesztd: polgarmester

(Irdsos anyag csatolva a jegyzikiinyvhoz 6. sz. melléklet)

Vizi Kdrolyné polpdrmester: irdsos anyagot a képviseldk megkaptak, kéri cloterjesziése

elfogadasat,

Hozzaszolis, madosits Jjavaslat nem volt, a Keépviseld-testiilet az eldterjesztést — 5 1 van
jelen a szavazdsnal — egvhanguilag, 5 igen szavazatial elfogadta, és meghozta az alibhbi
hatdrozatol:

Szdm: 71/2022. (XII. 13.) HATAROZAT
Tiirgy: Szentistvinbaksa Kiizség Onkormanyzat 2023-2026 kizitti évekre szdlé
stratégiai elleniirzési terve,

Szentistvinbaksa Kozség Onkormidnyzat Képvisclo-testiilete az Onkormanyzat 2023-2026
kiziti évekre szalo stratégiai ellendrzési tervéral szolo javaslatot megtiarpyalta, és azt a
stratégiai ellendrzési tervre vonatkozd javaslat melléklete szerint tartalommal jovihagyja.

A képviseld-testiflet felkéri a Jegyzol, hogy az ellentirzési tervben  foglaltaknak
megfelelien az ellendrzések vegrehajtisirsl gondoskodjon,
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Felelts: jegyzt
Hatdridd: 2023, december 31,

6,/ Dintés a az onkorményzat tulajdondban lévi  teticserép értékesitésével
kapesolathan
Eldterjeszid: polgarmester

Vizi  Kérolyné polgénpester: szobeli  eldterjesziésében  elmondja,  hogy  kordbban
Szentistvanbaksa Kozség Omkormdnyzata altal megvisirlasra keriilt 815.936,- forint
dsszeghen tetdcserép, amelyet az dnkorményzat nem tud felhasznalni, A visirlis dta az
Onkormanyzat udvardn &ll, mindsége naprol napra romlik. Az egyik helybéli hazaspdr
ajéinlatott tett a tetbeserép megvasarlasra vonatkozoan. A vevd felajanlotta, hogy a cserepet
ar Onkormanyzat altal megvasérolt Odsszegeért megvésdrolja. Javasolja a cserép
megvasarlasi aron riénd ériékesitését. Kéri eldterjeszigse elfogadasat.

Hozzaszolds, modositd javaslat nem volt, a Képviselo-testillet az szobeli eldterjesztést — 5
fi van jelen a seavazisndl - egyhangilag, 5 igen szavazaital elfogadta, és meghozia az
aldbbi hatarozatot:

Szim: 722022, (X11. 13.) HATAROZAT
Targy: Dintés a az dnkorményzat tulajdoniban lévo tetdcserép értékesitésével
kapesolathan

Szentistvinbaksa Kizség Onkormdnyzat Képviselo-testilete Ogy hatdroz, hogy
felhatalmazza a polgirmestert & Szentistvanbaksa Kozseg Onkorminyzata dltal 815.936,-
forint Bsszeghben megvasarolt tetdeserép értékesitésére minimum az dnkormanyzat filtal
beszerzett aron.

Hatéridd: azonnal

Felelds: polgarmester

Tirvénvességi szempontbdl latta: jegyzd

A polgarmester megksziini a részvételt és bejelenti, hogy az lilést bezana.

Jegyvadkinyv lezarva 9 ora 20 perckor.
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1. 57, mellékler

Szentistvinbaksa Kozség Onkormanyzata
3844 Szentistvdnbaksa, Petdfiw. 111,
Szam: 8ZB/52-17/2022.
MEGHIVO

Szentistvanbaksa Kozség Onkormanyzatdnak Keépviselo-testiilelét a Métv. 45.§-ban biztositon
jogkorémben 2022, december 13, napjin 9 érakor Srentistvanbaksa Kizség

Onkormdnyzati Hivatal épiiletében tartandd képviseli-testiileti iilésére lisszehivom,

TERVEZETT NAPIRENDI PONTOK;

1./ Dontés béren kivilli juttatis kifizetésérdl a falugondnok részére

Eldterjeszio: polgdrmester

2. Szentistvinbaksa Kizség Onkorminyzat Képvisclo-testiiletének 2023,  évi
munkaterve

Eldterfesztd: polgdrmester

3./A Szikszi Kiizos Onkormanyzati Hivatal 2022, évi beszamoléjanak elfogadasa
Eldterfeszta: polgdrmesier

4./ A 2023, évi belsi ellendirzési terv elfogadisa

Eldterjesztd: polgdrmester

5./ Szentistvinbaksa Kizség Onkorminyzat 2023-2026 kizitti évekre sz6lé stratégiai
ellendrzési terve,

Elaterjeszid. polgdrmester

- Egyebek

Szentistvinbaksa, 2022, december 09,
Viz Karolyné sk.
polgarmester



SZENTISTVANBAKSA KOZSEG ONKORMANYZAT KEPVISELO-TESTULETE

JELENLETI [V

Szentistvanbaksa Kiwség Onkormanyzat Képviseli-testiiletének 2022, december 13, napjian 9
orakor a Képvisclo-testiilet iilésén jelen voltak:

Frkezés:

3 - - ||;-*. i i

Viz Kidrolyné polgarmester L:“ ...... - '.':l.f".-.'...L-:\.-.'l ............. I‘l._
/ :

Hornyik Borbdla alpolgarmester flil“-’bj”"”fl'-l"'}"f"l ll].b_

[#r 58 i - " &
Kis-1llési Szilvia képviseld *-"*kf,[‘ s
) !
Lo ]
Orosz Viktor képviseld fff'i"'llfr_f{‘ TJ ]

Vizi Kiroly képviseld T e W

MEGHIVOTTAK:

A Szikszoi Kizds Onkormanyzati Hivatal részéral:

;{ Loflettely,

Battané dr. Toth Zita jegvaed AR S LR



1. sedmu melleklet
SZENTISTVANBAKSA KOZSEG ONKORMANYZAT POLGARMESTFRETOL

3844 Seentistvinbaksa, Petdfi at 111,

Eldterjesztés
Szam: SzB/T05-1/2022

Targy: Diintés béren Kiviili juttatis kifizetésérdl a falugondnok részére

Tisztelt Képviseli-testiilet!

Szentistvanbaksa Kozség Onkorminyzata dltal foglalkoztatott falugondnok részére béren
kiviili juttatds ( cafetéria ) megallapitasit inditvényozom a Tiszieli Képviscla-testiiletnek,

Javaslom, hogy a Képvisclo-testiilet nettd 100.000.- Ft tsszegli cafeléria juttatast dllapitson
meg részéne 2022, évre.

Amennyiben az cloterjesziéssel a Tiszielt Képviseli-testiiler egyetér, kérem. hogy az aldbbi
hatirozati javaslatok szerint hozza meg dontését,

azentistvanbaksa, 2022.12.08. Vizi Karolyne sk.
polgarmester

HATAROZATI JAVASLAT

Szim:

Tiargy: Diintés béren Kiviili juttatis kifizetésérdl a falugondnok résrére

Szentistvanbaksa Kozség Onkorminyzat  Képviseli-testiilete ugy hatiroz, hogy az
dnkormanyzamnal kizalkalmazottként foglalkoztatott falugondnok részére béren  kivili
juttatdst (cafeteria) biztosit a 2022, évre, amelynek Gsszege nettd: 100.000.- forint, Az
onkorminyzat kiltségvetése federctet biztosit az dsszeg kifizetésére.

Felelés: polgdrmester

Hatdndd: azonnal

Vegrehajtasén felelis személy: gazdilkodasi osztdlyvezeto
Torvényességi szempontbol ldna: jegyzi






3. srdami melléklet
SZENTISTVANBAKSA KOZSEG ONKORMANYZAT POLGARMESTERETOL

3844 Szentistvinbaksa, Petéfi ot 111,

ELOTERJESZTES

Szim: SzB/699- 1/2022,
Targy: Szentistvinbaksa Kizség Onkormdnyvzat Képviscli-testiiletének 2023, évi
munkaterve

Tisztelt Képviseli-testiilet!

A Képviselo-testillet a 2022, évi munkaterve alapjin napirendre tizte a 2023. évi munkatery
elfogadasit. A Képviselt-testiilet Szervezeti és Mikidési Szabdlyzatardl (a tovibbiakban:
SEMSZ) sz0l6 1/2021.(11.03.) szdmi énkormdnyzati rendelet 8, § (1) bekezdése szerint : A4
Képviseld-testiilet aléseit dves mumkaterv szerint tarija. A munkaterver a targyvéver megeldzd
v december 31-ig a polgdrmester terjeszti a Képviveld-testilet elé, "

A Képviselo-testillet  éves  munkatervben  rogziti  feladatait s  célkitizéseil, A
munkatery elkéseitése &5 cloterjeszidse a polgdrmester feladata.

Az SEMSZ idézet rendelkezése alapian clkészitettem a Képviselo-testilet 2023, évi
munkatervére vonatkozd  javaslatomat. A munkaterv  dsszedllitisa azon  témuakartk
figyelembevételével kertl napirendre tizdsre, amelyrdl a jogszabdly rendelkezik, A
munkaterv alapjan a Képviselo-testiilet 7 (ilést terverett és | kiizmeghallgatas.

Tajékoztatom a Képviseli-testilletet, hogy elkésziilt Szentistvanbaksa Kézsée Onkorményzat
Képviselo-testilletének 2023, évi munkaterve, amely az eloterjesztés mellékletét képezi.

Keérem, hogy a Tisztel Képviselo-testilet, a mellékelt hatdrozati javaslatot elfogadni
sziveskedjen.

Srentistvanbaksa, 2022, december 08,

Vizi Karolyné sk.
polgarmester



HATAROZATI JAVASLAT
Szentistvinbaksa Kozség Onkorminyzat Képviseli-testiiletének 2023, évi munkaterve
1. 2023, februar 10.

Iddpont: 14:00 ora 5
Helye: Szikszoi Kozis Onkormanyzati Hivatal tdrgyaloja

Napirend:

./ Javaslat Szentistvinbaksa Kozség (jnkunnﬁ.nﬁuté.nak 2023, év1 kiltsegvetésére
Eltterjeszth: polgarmester
Az eldlerjesaiés elkészitési hatirideje: 2023, februdr 3.

2./ Javaslat Szikszoi Kozis Onkormanyzati Hivatal 2023, évi kiltségvetésére
EliMerjesth: polgdrmester
Az elbterjesziés elkészitési hatarideje: 2023, februar 3.

3./ Dontés Szentistvinbaksa Kozség Onkorminyzat 2023, évi szolgiltatisi tervének
elfogadasarol

Elerjesatd: polgdrmester

Az eloterjesztés elkészitési hatarideje: 2023, februar 3.

3./ Inditvanyok, javaslatok
2. 2023, marcius 16.

Idépont: 8:00 dra
Helye: Szentistvanbaksa Kizség Onkormédnyzat épiilete

1./ Beszamold a 2022, évi Start-munkaprogramban végzett munkarol
Eltterjeszit: polgarmester
Az eloterjesatés elkészités: hatandeje: 2023, marcius 10,

2./ Az dnkorményzat 2023, évi kizbeszerzési tervének elfogadasa
Elttenjesatd: polgarmester
Az eliterjesziés elkéseitési hatarideje: 2023, marcius 10,

3./ Szentistvanbaksa Kozség Onkormanyzat 2023 évi falugondnoki szolgdlat
szakmai beszamoliojanak elfogadisa

Elfterjesztd: polgarmester

Az eloterjesztés elkészitésének hatandeje: 2023, marcius 10,

4./ Dintés a szlinidei gvermekétkeztetés biztositasanak modjarol
EldMerjesatd: polgdrmester
Az eliterjesziés elkészitésenek hatanideje: 2023, marcius 10.



4./ Inditvanyok, javaslatok
3. 2023 dprilis 19,

Idopont: 14:00 6ra
Helyve: Szikszoi Kazis Onkormanyzati Hivatal tirgyaloja

MNapirend:
./ Szentistvanbaksa Kizség ﬁ]ﬂmnnﬂn;rml 2023, évi kiltségverési beszamolja

Eldterjeszti: polgarmester
Az cloterjesziés elkészitési havdrideje: 2023, aprilis 14,

2./ Beszamolo gyermekjoléti és gyermekvédelmi feladatainak ellatdsirs]
Eléterjesz1é: polgirmester
Az eloterjesziés elkészitési hatarideje; 2023, aprilis 14

3. Inditvénvok, javaslatok

4. 2023, mdjus 24,

Idopont: 8: 00 dra .
Helye: Szentistvinbaksa Kozsep Onkerminyzat épiilete

Mapirend:
1./ A kizbiztonsig helyzete Szentistvanhaksa kizségben

Eloterjesatd: polgirmester

Meghivott: Szikszii Rendérérs parancsnoka, Enesi Rendirkapitiny
Az eliterjesziés elkészitésének hatdarideje: 2023, majus 20,
2./ Eves ellendrzési jelentés és az Bsszefoglald éves ellendrzési jelentés 2022, évrdl
Eldterjesztd: polgdrmester

Az eloterjesziés elkészitésének hatérideje: 2023, majus 20,
3 Inditvinyok, javaslatok

3. 2023, szeptember 210,

Iddpont: 8:00 dra _
Helye: Szentistvinbaksa Kozség Onkormanyzat épiilete

MNapirend:

1./ Csatlakozds a Bursa Hungarica Felsdokiatssi Osetindijpdlyizathoz -
Eloterjesz16: polgdrmester
Az elblerjesziés elkészitésenek hatarideje: 2023, szeptember 15,

2./ Inditvanyok, javaslatok



6, 2023, november 8.

lddpont: 162040 ora )
Helye: Szentistvanbaksa Kozsép Onkormanyzat épiilete

Napirend:
1./ KOZMEGHALLGATAS

2./ Inditvanyok, javaslatok

7. 2023, november 21.

Iddpont: 8:00 ora .
Helye: Szentistvinbaksa Kozség Onkormanyzat épilete

Mapirend:

1./ Helyi adorendelet feliihvizsgalata
Eliterjesztd: polgarmester
Az eldterjesztés elkészitésének hatarideje: 2023, november 16.

2./ Inditvanyok, javasiatok
8. 2023. december 14.

Iddpont: B:00 dra
Helve: Szentistvanbaksa Kizség Onkorményzat épiilete

Napirend:

1./ A 2023, évre vonatkozd éves belst ellentrzési terv elfogadisa
Eléterjesztd: polgarmester
Az eldterjesziés elkészitésének hatarideje: 2023, december 8.

2./ Beszamold a Szikszoi Kozos Onkormanyzati Hivatal 2023, évben végzett munkajardl
Eldterjeszti: jegy2d
Az eliterjesziés elkésritésének hatirideje: 2023, december 8.

3.0 A Keépviselo-testilet 2024, évi munkatervének megdllapitisa
Eléiterjeszto: polgdrmester
Az eliterjesziés elkészitésének hatarideje: 2023, december 8.

4./ Inditvanyok, javaslatok
Felelds: polgarmester

Hataridd: azonnal
Torvénvességi szempontbal latta: jegyzd



4. szdmi melléklet
Szikszoi Kiiziis Onkormanyzati Hivatal Jegyziije
3800 Szikszo, Kalvin tér 1.

ELOTERJESZTES

Szdm: SzB/700-1 /2022, _
Targy: A Szikszdi Kizis On kormanyzati Hivatal 2022, évi beszimoldjinak elfogadisa

A Magyarorszig helyi Onkorményzatairdl szold 2011, évi CLXXXIX. tirvény 81. § (3) bekezdés f) pontja
kimondja, hogy .a jegyzd évenie beszdmol a képviseld-testiletnek o hivatal tevékenységersl™, A fent;

jogszabalyhelyre hivatkozdssal clkésziilt a Szikszoi Kzas Onkorményzati Hivatal 2022, évben végzett
munkajardl szolo beszdmols.

Szikszo, 2022, december 8.

Battdné dr. Toth Zita sk,
Jepyzd



BESZAMOLO

SZIKSZOI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL
2022. évi tevékenységérol
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A Sriksréi Kozis Onkorméanyvzati Hivatal sremélyi sszetétele

Szikszo Varos Onkormdnyzat Képviseli-testillete 2022, februdr 15-ei tilésén elfogadta a Szikszé
Viaros Onkormanyzatanak 2022, évi koliségvetéserdl szolo 32022011 15.) szami rendeleteét.

A hivatal 1étszamat az 3:2022.(11.15.) szémi rendeletében 2022, janudr 1. napjatol a képviseld-
testiilet 29 fiben hatdrozta meg.

Dolgozdk Betdltdtt |étszdm NG Férfi
Jegyzd 1 1 0
Gazdalkodasi Osztaly/ Adocsoport [ 1
Srervezesi Hatosdgi és Humanigazgatasi Osztaly 10 5 g
Szocialis Csoport 2 2 0
Kirendeltség Hernadkércs (Jelenleg csoport
jogdllasu) 2 2 0

Osszesen 22 16 6

Memek szenntl megoszlas 2022, december 1.

[ }
Dolgozok
Ll
15
Jdk
15
ik
5%
£
15
o .
i
]
P — r—— et
by i Garebalkodlay  SperveresHaldnasl Stoci sl L wpog En ety Dsnrenin
sz naly s Hovwaclheros
(& TTTTHET KRR F O
Ehu iy

W etalony betszon @ Mo @ Ferl

Amint azt a nemek szerinti tablazat is jol dbrdzolja, a hivatalban — akarcsak altalanossagban a
kizigazgathsban - erbieljesen a nbk javara tolodik el az ardny.
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A kiivetkezd tablizat a hivatalban foglalkoztatottak életkor srerinti megoszlisat tartalmazza
korcsoportos bontashan szervezeti egységenkeént:

Betdltart | 31-40 41-50
létsz i 20300 éy iy e S0 felett
legyzi l ] 0 I 0
Gazddlkodasi Osztaly 7 2 3 2
Szervezdési Hatosapi és Humdnigazgatisi
Osztaly 1 2 3 3 2
Szociahis Csoport b i) 0 2 0
Kirendeltség Hﬂnlﬂdkét‘m 2 i ] 2 0
Osszesen 22 2 -] 11 4
Eletkar szerind
2
A
13
40
=
. — i— —
o 2 e e i i
5 A L - e g
i P &cﬁq “"‘PQ ':"'ﬁ' a‘.u';f:
n:ht"‘!h J-;:e‘. l.-‘h 1.‘“#
.ﬁ# -.“.} o ,..3&'
o o Fe"f‘
=

B Betdborn [etszan B A0-30E0 B I -d0ey B A1-506v B S0 felsin

A tiblazat adataibdl megallapithato, hogy létszamardnyosan a 41-50 év kdzitt korosztily lagjai
vannak legtibben, illetve a 31-40 év kézittiek és az 50 év felettiek egyenld aranyban dolgoznak
hivatalunkban, még a tablazat szerinti legfiatalabb korosztdlyban csupan 2 £ dolgozik.

zszolgalati jo zony létesi b5 mepsriinése a hivatal

2022, évben 1) kbzszolgilati jogviszony létesitésére | 6 esetében keriilt sor,

Iden kdwszolgalati jogviszonya kizds megegyezéssel torénd megsziintetését 2 dolgozo kérte, mert
mashol létesitett jogiszonyl. Az epyik stitusera palydzati kifrds keriilt kbzzétételre, mely
credményesen zdrult, az uj dolgozo 2023, janudr 01, napjaval 4ll munkéiba.

1 1t kollégand gvermekgondozasi dijban részesiil.

Hivatalunkban dolgozik még 6 6 Munkattrvénvkoinyve hatdlya ald tartozé munkavallald is, akik
kazil 1 o gyermekgondozdsi dijban részesiil,




A hivatal létszamiasszetétele bezorolis srerint

A betbliott Gsszlétszamon beliil a felsofoka végzetiséglek és a kizéplfoka végzettséglek aranya
50-30 %,

Az alabbi tablazat szervezeti egységenként muilatja be a klltnbdzd besorolisi személyi
allomanyt:

Ebbél
Felsofokd Kozépfokd
végettségl | végrettségl |

Jegyzd | 1 0

Betdltott
létszam

Gazdalkodasi Osztaly 3 4

Szervezesi Hatosagi és Humanigazgatasi

Osztaly 10 (5] 4

Szocialis Csoport . 1 1

Kirendeltség Hernadkercs 2 1 1
Osszesen 22 12 10

Vegzettseg szerint

5
il
£%
I

1%

bagvia Dazdalkolas  Srerveres Hatosage S2odulis Csogeori kmeambeliseg LR LSS
1 Ry L Hegiydabadacn
Hitimahlgaigalas
i raly
B Eerabron Iets: ami & Lbol Felsoloka veg Detlue o B Ll Koz eqrlokin v ) et

Tovabbkeépzések

A 27312012(1X.28.) Korm. rendelet ertelmeben 2022-ben 15 éves tovabbképzesi tervet kellett
késziteni, melyben meghatarozasra keriilt, hogy a koztisztviseloknek milven szakmai és
kozszolgalati képzésen kell részt venniltk kredit pontokért. A felsifokd  végretiségi
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kiiztisztviseloknek 4 ¢v alan 128 kredit pontot a kdzépfoku végzetiségil kiatisztviseloknek pedig
64 kredit pontot kell teljesiteniiik a vonatkozd jogszabily értelmében.

Kizigazgatdsi alapvizsgat a kizigazgatasba belépinek kozépfoki végzettsép esetén 2 év,
telsttoki végrettség esetén 1 év alatt kell letenni.

2022-ben kbzigazgatisi alapvizsga letételére nem keriilt sor,

Kingargaldsi szakvizegit a Kinevezéstol szamitott 3 dven belill kell tennie a kéztisztviselénck.
1dén 1 0 tett eleget szakvizsga kitelezentségének,

L. Szervezd giosiei ¢s Humdni thsi Osrtaly

Az osztaly feladatkbrében ellitja a Képviselo-testiilel. ax egves hizottsigok, a telepiilési
nemzetiségi dnkormanyzatok és a Kirendeltség mikddésével és a szocidlis gyekkel kapesolatos
feladatokat,

Ellitia a jegyzoi hataskorbe utalt hatosdgi feladatokat, intézi a birtokvitas, anyakényvi és
hagyatéld figyeket. Elldtja tovibba a polgarmester és az alpolgirmesterek napi munkajahoz
kapesoldds, dltaluk meghatirozott feladatokal, Ssszehangolja a tisziségviseldk tgyfélfopadasdt,
programjail. Gondoskodik a ktizérdeki hirdetmények, kézlemények megjelentetéséritl a viros
honlapjan, a hirdetdtablan, illetve a helvi sajtéban.

Az osztily felépitése;
Munkakirik és kollégik az osztilvon beliil

= Békésiné dr. Ruttkai Timea
- szervezdsi, hatdsagi és humdnigazgatisi oszidlyvezetd
* Boldizsar Anita
- hatosdgi Ggvintéed
= Hackne Nagy llona
- iktatd
* Horvithné Steiner Andrea
- anyakdnyvvezetd, hatdsagi Ggyintézd
® Dr, Juhasz Lilla
- jegvzokdnyvvezetd, hatosagi dgvintézd
e  Majoros Péter
- kdateriilet felligveld
®  (Oleszka Csaba
- kizteriilet feliigyeld
o Gregd Istvin
- kdzterlilet felligyels
s luhisz Gergely
- mibszaki Ugyintézd
¢ Koncz Janos
- miszaki gvintézd



Munkakorok és kolléeik a szocidlis csoporion belii

s Rovacsne Szoboczki Andres

csoportvezeto

o Mészirosné Sofalvi Melinda

A Szervezeti ¢s Mikodési Szabalyzat 8. §-a alapjan a Képviseld-testiilet évente legalibb 6
alkalommal tart soros @ilést.

szocialis Bgyintézo, kirendeltsegi csoportvezetd

Telepiilés Képviseli | Hatdrozatok | Rendeletek | Egyiittes | Kozmeghallgatisok
~testiileti sEAMA sEAmMa iiléselc SZAmMA
iilések SFAMa
sEAma
Seikszi 3 203 16 2 ]
Hemadkercs 17 127 14 . I
Nagykinizs 13 43 5 2 1
Srentistvanbaksa 17 (T 7 2 1
250

m Kizmeghallgatsok
Egyiittes dbisek

B Rendeletek

B Hatdrozatok

B Képyiaelf-resrdiler (déaek

- T B

Nagykinizs  Seentistvinbakss

Hernadkdres

SrkErd

Szikszd Viros Onkormanyzat Képviseld-testillete 2022, évhen (2022, november 30, napjdval
bezirdlag) dsszesen 23 dlést tartott, melyek sordn 203 esetben sziletett hatdrozat. Hemadkércs
Kozség Onkormanyzal Képviselo-testillete (2022, november 30. napjaval bezirolag) 17 iles
alkalmaval 127 hatirozatol, Nagykinizs Kozség Onkormadnyzal Képviselo-testillete (2022
tlmfcmb::r 30. napjaval bezdrdlag) 13 Glés alkalmaval 43 hatdrozatot, Szentistvanbaksa Kozscg
Onkormanyzal Keépviselo-testiilete pedig (2022, november 30. napjival bezardlag) 17 iilés
alkalmaval 66 hatarozatot hozott.
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A Szervezesi, Hatosagi és Huménigazgatisi Osztaly 3 dolgozdja aktivan részt vett a Képviselo-
testilleti  Qlések srervezésében. Az osztily -  Szikszo, Hernadkércs, Nagykinizs és
Szentistvanbaksa telepiilések vonatkozdsiban — elokésritette a testlileti Giléseket, melynek sordn a
munkatervben szerepld, napirendi pontok alapjan Gsszedllitona a meghivot. A meghivét és
mellékleteit tovabbitotta az érintettek  részére papiralapon, illetve elektronikus aton. Az
informicids dnrendelkezési jogrdl és informacios szabadsagrol szold 2011, évi CXII tdrvénynek
meglelelden minden esetben gondoskodott a Képviselo-testillet és a bizottsagi  iilések
meghivoinak a honlapon,  illetve a hirdettdblan wWnénd megjelentetésérol. Az iilések
dsszehivasaban fennakadis nem volt, dltalinossaghan elmondhaté, hogy a képviselik az SZMSZ-
hen cldirt hataridoben megkaptak az Glésck anyagait, A testiileti Glések elokészitésében — foként a
szakértelmet igényld cléterjesziések megirdsdban — rendszeresen részt vesy a Gardilkodasi
Osztalvvezeto s,

Az osztaly az Uléseket kivetben gondoskodott a jepyedkdnyv, az elfogadott hatirozatok,
rendeletek  kiadménvainak elkészitésérdl és tovdbbitotta azokat az érintettek részére. A
Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl szold 2011, éwi CLXXXIX. torvény 51.8 (2)
bekezdésében foglalaknak megfelelden a jegyzokdnyvek Borsod-Abadj-Zemplén Megyei
Kormdnyhivatal részére tonénd megkiildésének maradéktalanul cleget tett. 2013 julius 1. napjatol
kezdodben a Kepviselo-testiilet dilésérdl készill, hitelesitéssel ellaton jegvedkinyvek a Nemzen
Jogszabalytar elektronikus feliletén (tik.njhu) kerllnek megkiildésre. A nyilvinos Glések
jegyzbkonyvei clektronikusan is elérhetdek a vdros honlapian. Az osztdly figyelemmel kisérte
tovabba a hatdrozatok végrehajtdsat,

A Keépviseld-testiilet dltal elfogadott rendeletek kihirdetése a helyben szokdsos modon minden
esetben megtdrtént, a kihirdetésikre kizvetlenil a Képviselo-testilet dlését kivetien keriilt sor.
A Nemzeh Jogszabalytamal széld 3382011, (XIL 29 Korm. rendelethen loglaltaknak
meglelelden a kihirdetést kévetden a rendeleteket tovabbitotta az osztaly a kormanvhivatal részére
a Nemzeti Jogszabilytar elektronikus feldletén keresztiil, ahol barki szamdra elérhetdck és
megiekinthetock.

Az SZMSZ 32, §-aban foglaltaknak megfeleléen Szikszo Viros Onkorményzat Képvisel-
testiilete a 2022, évben egy alkalommal tartott kézmeghallgatast — melyre Szikszo varosaban az
idei évben mdjus 16. napjin keriilt sor - amelyen a helyi lakossiag és a helvben érdekelt
szerveretek képviseldi a helyi kiziigveket érintd kérdést és javaslator tehetiek. Az SZMSZ-ben
foglaltaknak megfelelien a kizmeghallgatas helvének és iddpontjdnak 18rénd kizzétételéril az
osztaly gondoskodik a helyi média atjan, a wvéros honlapjan. illetve a hirdetdtablan. Az
allampolgarok dltal feltett kérdésekre, felvetésekre az érintettek vilaszolnak,

Szikszd Varos Onkormanyzal Képviselo-testiletének munkdjdt a Pénziigyi, Gazdasdgi és
Varosfejlesztési Bizottsig, az Oktatasi, Kulturalis, Sport és Szocidlis Bizottsdg, valamint a
Virosilzemeltetési Bizottsag segiti. A bizottsigok dltalanos feladat- és hataskdrét az SZMSZ-ben
toglaltak szerint ldtia el. Az oszaly feladatkdrében eldkésziteie a bizottsdgok (léseit,
gondoskedott arrdl, hogy a bizottsagi tagok a meghivil és az eloterjesziéseket az SZMSZ-ben
foglalt szabdlyozasnak megfeleloen megkapjak papir alapon, illetve elektronikusan. Az osztaly
részt vett tovibbd az dlések lebonyolitisiban, megszerkesztette az ilések jegyzikdnyvét és a
bizottsagi hatdrozatokat. Az dlést kivetden tovibbitotta a hatirozatokat a végrehajtasban
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érintettek szamara. Gondoskodott a bizottsdgok mikddésének zavaralansdgdrol, a jegvadkiinyy
vezetesérol, kormanyhivatal részére torténd megkildésérdl, a bizottsdgi munka segitésérdal.

A Peénziigyl, Gazdasam ¢s Varostejlesztési Bizottshg 2022, november 30. napjaval bezarolag
dsszesen 8 iilest tartott a Képviselo-testiileti Giléseket megeldzden, melyek sordn 119 hatédrozatot
fogadott ¢l. Az lések megszervezése, lebonyolitdsa sorin az osztily figvelmet forditott arra, hogy
az egves {ilesek idopontjai megleleljenek a bizotisagi tagok igényeinek. A bizottsdm dlések
megtartasira rendszerint a Szikseon Kozis Onkorman yvzall Hivatalban kerilt sor,

Az Oktatdsi, Kulturdlis, Sport és Szocidlis Bizotisag 2022, november 30. napjdval bezirdlag
dsszesen 8 alkalommal dilésezett, mely sordn 71 hatarozatot hozott,

A Viarostizemeltetesi Bizottsag 2022, november 30. napjaval bezardlag 4 alkalommal ilésezett,
melynek soran 21 hatarozatot fogadott el.

A bizotlsagi Glésekrol a Képviseli-testillet Gilésekhez hasonloan hanglelvetel és jegyzdkiinyv
készill, A jegyvzdkinyvek megkilldése a kormanyhivatal részére folvamatosan tbriénik,

A nemzetiségi inkormanyzatok mikidésével kapesolatos feladatok:

Az oszaly feladatai kozé tartozik — a gardalkodasi osetdllyal egyittmikidve — tovabba a
nemzetisémn  dnkormanyzatokkal kapesolatos feladatok ellatasa i1s. Jogszabalyi elGirdas és
megillapodés alapjan Szikszé Viros Onkorményzata biztositia a nemzetiségi énkormédnyzat
mikiidéséher szitkséges személyi és tdrgyi felréreleker, gondoskodik a mikddéssel kapesolatos
vegrehalas: feladatok ellatasdrol. Sziksed varosdban Roma és Ruszin Nemzetiség Onkormanyzat
miktdatt. A Szikszoi Kozos Onkommanyzati Hivatal ellitja a nemzetiségi iilések szervezésével,
jegyzikinyvezetésével és killdésével kapesolatos feladatokat,

Roma nemzetiségi Onkormanyzat mikiddik tovibbd Hernddkéres és Nagykinizs kizségekben,
melyhez kapesolodd feladatokat szintén az osataly a gaedalkodasi osatdllyal egyiitmikdadve litja
cl.

A Szikszdi Roma Nemzetiségi Onkormdnyzat 2022, évben 5 (ilés alkalmival 24 hatirozatot
fogadott el.

A Szikszdi Ruszin Nemzetiségi ﬁnkunn&nyr.al 2022, évhen 5 ilés alkalmaval 33 hatarozatot
hozott.

Hemddkéres Roma Nemzetiségi Onkormédnyzat 2022, évben 10 {ilés alkalmaval 61 hatdrozatot
fogadott el.

Magykinizs Roma Nemzetisém fflnkunném;.-zut 2022, évben 5 llées alkalmaval 20 hatarozatot
fogadott el.

A nemzetiség dnkorminyzatok az év sordn 1-1 alkalommal megtartottak a kézmeghallgatast,

A nemzetiségi Onkormanyzatok gazdalkoddsanak végrehajté szerve — az egyviumikodési
megillapodasok alapjan — Szikszd Viaros Onkorményzat. illetve Hemadkeres ¢s Nagykinizs
Kizség Onkormdanyzat tekintetéhen — kiltségvetési szerveként mik8dd Szikszéi Kozds
Onkormanyzati Hivatal.

Az cgyiittmikidési megallapodasnak megtelelden ellatott feladatok a Gazdalkodasi osztaly
részéril:
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kapcsolattartis az elndkkel/képviseldkkel,
kiltségvetesi hatdrozal eldkészitése,
adatszolghltatis teljesitése a kizponti kéltségvetés, dllamhaztartis részére (PM info,
beszamolo, merlegjelentés),
e eliiranyvzatok nyvilvantaridsa, modositas elokészitése
kitelezettségvillalisok nyilvintartisa,

2022, evben 1smetelten kellett mind a mikdodési timogatds, mind a feladatalapi tdmogatis
vonatkozasiban beszdmolot késziteni Emberi Eriforrds Tamogatiskezeld felé. A beszamold
részeként pénzilgyi és szakmai tajékoztatd is benyajiasra kerilt.

Palyazatok:

A Szervezdsi, Hatosagi ¢s Humanigazgatisi Osztalyon belil orténik az dnkormdnyzat 100%-0s
tulajdondban lévd SIXO Tender Kft.-vel egyiinmiikddve a jelenleg futé Eurdpai Unids és hazai
forrasokbdl timogatott palyazatainak clokészitése, benyijtasa, véprehajldsa, koordindldsa. Az
dgyimeézok  folyamatosan  kapesolatot  taranak  a  killsd  palvizatirokkal, tervezokkel,
szakhatosagokkal. a palydrzatokat kezeld kdzremiikddd szervezetekkel, illetve miiszaki tartalmi
feladatok ellitiséban is részt vesznek. Gondoskodnak a lezarult palydzatokkal kapesolatos
projektfenntartasi jelentések benyljtasarol és a futd pdlydzatok iratanyagainak kezelésérdl,

Az ligyintezok folyamatosan végzik az aldbbi feladatokat:
»  hivatalbdl kért adatszolgaliatisok,
o kizremikidés a hianypotlasi eljirdsok sordn,
* a pilyizatokkal kapesolatos keépviselo-testilleti  eliterjesetésck. dintési  javaslatok
elokeszileése,
s korremikddés a palyizatokkal kapcsolatos kbzbeszerzési eljarasok lefolvtatasdaban,
szerzodéskotésekben,
a nyeries kivitelezdvel wrénd kapesolattartisban,
projekitekkel kapesolatos szamlak, kifizetési kérelmek kezelése,
Projekt ElGrehaladasi Jelentések dsszedllitisa, mindezek hidnypotlisa ha szikséges,
a Kozremikidd Szervezet dltal elrendelt helyszini cllendrzések  lebonyolitasanak
biztositasa, melyek sordn ellendrzésre keriilnek a projekt kivitelezésében résrtvevikkel
kapcsolatos eredeti arajanlatok, kozbeszerzési anmyagok (az eljiris sordn keletkezett
minden dokumentumra kiterjedden), kifizelési kérelmek eredeti példanyai fsszes
mellékletiikkel: a kifizetési kérelmeket alatimasztod eredeti szamlik, szerzidések,
szerzodésmodositdsok, vallozis-bejelentések adattartalminak betartisa, a palyizatban
vallalt nyilvénossag teljesiilése, horizontdlis politikikkal kapesolatos tevékenységek,
tibbek kozott az esélyepyenlisépi feltéielek teljesiilése, kisrnyezeti fenntarthatosdg
vizsgilata,
o pénzilgyi dokumentacio vizsgalata, pénziigyi elirehaladds  Utemezésnek  vald
megfeleldsége,
e muszakl dokumenticid vizsgalata,
» pépek, berendezésck. eszkizbeszerzések ellentrzése (beszerzések megvalosulisa,
eszkdzik megléte).
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Elnvert és folvamatban lévo, futd palvazataink:

Sazdm Cim Palydzd Thmogatis | Jelenlegi dllapot | cél
EFOP-1.4.2 "Esély ¢35 Lehetbsép a | Fopilvazd: 500 millié | A szakmai A GYEF!]
gvermekeinknek” - Srikazdd levekenyadp prOgram
Ezélvteremiés a Fistéraegi folyvamatns, folvtaidsa ,
Szikseoil kistérségben | Tébboeld A teljesités a programosk,
éli gyerckek s Tarsulds ; Tevekenységi Prevencio 65
fiatalok szamdra FLOTEaTC AL adatlapok alapiin | rendezvények
pariner; Bk rtdnik, A
Viros pilvdzar 2021,
Onkormdmyzata december 31
nappaval zar.
EFOP-2,1.2 A Srikszdi Kistérsdgi Bzik=zd THI millid | Konzorciwmi A
Tifbboélh Tarsulds Kistérsdgi palyazat. Sziksed | programokhoz
| integralt iérségi Téhbeell Varos sriikseges
gyvermekprogramjaihoe | Tarsulds Onkormanyiat helysépek
srilksepes reseére ldb buse | bimpositiss,
infraserukiira beszerzése eszkizik
kialakitasa kizbeszeradsi biztositasa
cljaras keretéhen
mieptioent, A
kiizheszerris:
hatfsig Alal
vEgzell
utéellendreés
rendben talali
Engedélyes
tervek
| elkeészilick,
| hathlyos épités
engedéllvel
rendelkezik,
| Kiviteli tervek
clkésziliek A
palvizar 2022,
december 31,
napjaval zar..
TOP-1.1.1-15- Uj iparienilet Fipalyizd: 77 mullih | A kivilelezés 40 =
BO1-2016-00007 | kialakitésa Szikszon a | Szikszd Varos So-om késziiltséa
vallalkozasok E:Jnkurnﬁn}ﬂm foknal jar
versenyképességénck
javitsa, valamint a
foplalkozatas

eldsepitése céljabdl
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TOP-1.1.1-16- Avallalkozasok | Fapalyazd: 218 millis | Kivitelezeési
BO-2007-00010 [ versenvképessépét Sziksad Viros srerzidés
Javiud, valamin a Onkormanyzata hatilyba lépett, a
foglatkortalast sepitt munkateriilet
Bzikszdi Ipari Park Madas-atvetel
kialakitisa folyamathan van
TOP-2.13-16- Szikszé Virosaban Fopilyded: | 110, millin | Engedélyes
BOI-2009-00074 | kdmyezetvédelni Srikszd Viros tervek
nfrastruktira- Onkormadnyeata elkésziltek,
Tejleszidsek vizgop létesitési
engeddlvends
eljras
elinditisdira var
1151/2020. Szikszi-DEl Fopalyazo: 371 millié | Bekotd ot
(TV.14) Konn hat, | iparterilet Srikszd Viros vizikazmiveinek
mfrastrukturilis Onkorminyzata kiépitése
fejleszrdae folvamatban van ,
vizpogl Besitésl
engedélyezés
eljiirs
clinditdsdra vir
TOP-1.1.1-16- Ipari park kialakitisa | Fopalyazo: I00.millic | Engedélyezési és
BO1-200900020 | Sziksad Yiros Srikszd Viros kiviteli tervek
versenyképességenck | Onkormdnyzata elkésziliek,
ndvelésdre, kibrbesrerzési
eljiras
meginditisara vir
| |
2005/2020(X11.24) | gyalog és kerckparut | Fopalyaza, | S0millic | Engedélyezési és
Korm. hatdroza kiakakitsa Bzikszh Viros krviteli tervek
Cinkerményveata elké=zinése
(18212020 | villamosenergia Fopalyazs: 6millisrd | A feltételes
X1.18) Korm. hildzatfejlesziés Sziksrd Yiros kirbesrerzes:
hatdrozat, majd az Omkormdnyzata eljards lezdruli, a
azt midosind kivitelezési
16502021 srarzidés
(VIIL5) Kom. aldirdsra keriil,
hatdrozal Tobbletforris
megdllapitisa
Pl vt bam
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(182172020 vieikiizmi hildear Filpalwihzd: Smilligrd | Kivitelezési
KL 1&Y Korm. fejleszese Szikszh Vires szakasshan ,
hatarozan Onkormanyzata

2022, évben tirtént anyakényvi események (2022, november 25, napjdig):

- 2022, évben az anyakonyvi rendszerben 504 db halaleset, valamint 34 harassagkotés kerilt
rogritésre.

- Csaladi jogallas rendezese: 17 gyermek csaladi jogalldsa rendezGdBn az éven,

- Mévvaltoztatasi kérelem. vagyis sziiletési név megvaltoztatasa: 3 db ¢s harassagt névviselesi
forma madositas 10 db.

- Szépkoraak kdszintésére az idel évben 2 alkalommal keriilt sor.
- Anyakonyvi kivonat készités kérelemre, hivatalbol: 210 db.

- Anyakényvi adatszolgdliatis, anyakdnyvi masolat, értesités, elektronikus anyakonyvbe papir
alapi anyakdnyvbil bejegyezés 1537 db,

- Anvakonyvi adatvaltozas rogeitése 111 db.

Az EAK rendszer automatikusan generdl munkafeladatokat, melynek kdvetkeztében naponta kb
25-30 anvakdnyvi bejegyeés rigezitésére kerll sor. A rigzités az anyakinyvbdl és az alapiratokbél
tirtenik.

Folvamatosan tirténik az anyakdnyvbol adatszolgiltatds mds  anyakinyvvereld  részére,
gyamhivatal, rendirség részére, ligyfelek telefonon torténd fogaddsa és felvilagositasa, valamint
adategveztetés lelefonon és leveélben mas anyakinyvveretivel,

Anyakdnyvi adatszolgiliatis KSH részére hetente rendszeresen tinténik hivatali kapun és levélben
az adatlapok kiildése,
Anyakdnyvi kivonatok érvenytelenitése folyamatosan, évente egyszer selejtezese.

Ugyfélforgalom éves szinten kb. 900 db eljiris.

Hatosdwi izarpatds:

Adatszolgaltatasok:
OEP részére orvosi kirzetek 1étszdmadarai,
- népesség adatok megkeresésre,
- lakcimrendezési eljarasban idézés, jegyzikonyv, és belfoldi jogsegely szolgaltatas
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Lakeim rendezési eljdrisban igazolisok kidllitdsa: S0 db, helyszini szemle vagy térképadatok
alapjan. Kozponti cimregiszter folyamatos ismerete, a viltozdsok kdvetése. A szikszdi és a
kirendeltseg cimadatainak rendszeres rigzitése a KCR-ben — tibb szdz cim elem. A cimadatok
kiegészitese, folyamatban.

Meheszeti tevekenység nyilvintartds veretése - bejelentések iktatdsa (10 db) — meéheszek
ertesitese,

Talalt targyak ligvintezése, havonta 1-2 db
Vilasztisi rendszerben a szilkséges és eloirt feladatok elvegzése,

Idokdzi valasztas VAKIR és NVR rendszerben végzendd feladatai, kérelmek rogzitése,
adatszolgdltatasok havonta.

Kereskedelmi igazgatis:

K5H admszolgaltatas mikado tizleteked] félévente,

Uj iizlet tevékenység nyilvintartisha vétele, fizlet médositisok - eljardshan ugvan annyi a teendé
mint az &) zletnél — 10 db,

Uzleten kiviili kereskedelmi tevékenység nyilvantartisba vétele 2 db.

Az orszag egész lerileterdl eérkezd mozgobolt, zleten kiviili kereskedelmi tevékenysépekril
szi0l0 1gazolasok nyilvantartasba vétele — folyamatban,

Adatszolgaltatas Gzletekkel, villalkozdsokkal kapesolatban belfsldi jogsegélyre,

Jogszabalyviltozas miatt az Gzletek [feliilviesgalata. Errdl adatszolpaltatis készitése kb, két
havonta.

ASP és OKNYIR rendszer adatok rogzitése, felilvizsgilata.

Maszaki dgvintézés:

2022, év folyaman a kordbbi Epitésiigyi Osztaly 2020.02.29, napi megsziinését kivetden annak
tevékenységéher szorosan kapesolodo, de tovabbra is jegyzdi hataskorbe tartozd miszaki - |, de
nem epitesiigyl hatdsdgi - feladatokat a miseaki dgyintézok latjak el egyliuesen, illetve
Megosziva,

A miszaki csoport a Szikszoi Kdzis Onkormédnyzati Hivatalhoz tartozo 4 telepillés mindegyikével
(Hernddkercs, Nagykinizs, Szentistvinbaksa, Szikszd) kapesolathan végez tevékenységet.

A miszaki csoport” feladatai sokrétiiek, amelyek kiziil a legaltalinosabbak:

* onkormanyzati vagyonnal vald gazdalkodassal, karbantardssal, azzal és azon wvald
tevékenységek engedélyerésével, horzdjarulds adasival kapesolatos tevékenysépek;

& kiizmi és egyeéb szolgaltatokkal vald kapesolatfelvétel, intézkedés,
beruhézasokkal. infrastrukturalis fejlesstési és epyéb projektekkel kapesolatos adatgviijiés,
dllami szervekkel vald kapesolattartds, Ugvintézés;
szakhatdsagi dllasfoglaldsok kiaddsa;
telepiilésképr véleménnyel kapesolatos figyintézés;
lakossdgi bejelentések, panaszok kivizsgilasa, azokra megoldas keresése és nydjuisa;
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a helyi rendeletek be nem tartasaval kapesolatos felszolitisok kikiildése, majd ellendrzése;
hirtokvédelemi figyek ellitisa;

gépjarmiitarolassal kapesolatos igazolasok kiallitasa;

toldhivatali tulajdoni lapok és térképek biztositasa a hivatali igyintézeshez;

esetenként informatikas jellegh feladatok végzése a hivatlal épiiletén beliil, sth.

ASP-vel kapesolatos feladatok;

Adatvédelemmel (GDPR) kapesolatos feladatok.

dnkormanyzan twlajdond bérlakésokkal kapesolatos feladatok;

miiszaki €majd palydzatok benyidjtasa;

A feladatok kdzll nagy jelemtdségiinek nevezhetd és megndivekedett intézkedésszamot igényld
projektek:

Szikszdi Déli Ipari Park kialakitisaval kapesolatos telekalakitds:, infrastrukturdlis,
kiziizemi feladatok Gigyintézése

~ozikszo és térsépe vizikbzmi-halozatanak komplex fejlesziése projekt™ kapesan a varosi
thrzshilozat és a hozzi kapesolédd mitargyak, tartozékok, berendezések és egyéb
Kiegészith elemek rekonstrukeids feglesziesében vald kizremikideés, lakossag panaszok
kezelése és tajékorlatas

Karolai Kastély (3574 Sezalonna, 2023 hrse.) feldjitdsi, kbzlzemi Ugyviniézési &8
karbantartasi feladatok

Artézi és furt kutak vizmindsegével kapesolatos lgyintézés

Magyarorszag 2021, évi kizpont kiltségvetésérdl spdld 2020, évi XC, thrvény 3. A hely
Onkormdnyzatok  kiegeéseitd  timogatisai melléklet 3. A helyi  Unkormdnyzatok
felhalmozasi céli kiegészith tdmopatisai melléklet 3.5, Belerilleti wtak, jardak, hidak
felujitasa™ jogcimen benyljtott pdlydarzat kapesan a 3800 Szikszo. Kazinczy F. utca
(belteriilet 377 hrsz.) 24-34. sz. kizitti szakasz és Szikszo, belterilet 1280071, hrsz.-0 utca
uthurkolat-felGjitisi komplex Ggyintézés

Magyarorszag 2022, éwv kiizpont kiltségvetésérol sxala 2021, évi XC. tinvény 3. A helyi
fnkorméanyzatok  kiegészith  tamogatisai melléklet 3. A helyvi  Onkorményzatok
felhalmozisi céla kiegészitd tdmopatisai melléklet 3.5. Belterilleti utak, jardak, hidak
felujitaza™ jogcimen benyajtott, de sikertelen palyazat kapesan a 3800 Szikszo, belterilet
429, 1819 és 1806 helyrajzi szami ingatlanokon tervezett Gtburkelat-felajitasi igyintézes
Killteriileti atpdlyvazattal kapesolatos ligyintézds

Szunvogevérités s a megelozesi feladatok lebonyolitasa

Onkormanyzati teriileteken levé fasszari névények kivagatisa

60 db dnkormanyzati bérlakassal kapesolatos dgvintézés atvétele

3. sz. [601 menti jarda Snkormanyzati wlajdondvd téele

Epit&sﬁgyj Hatosag altal korabban kiadott hasznalatbavétell engedélyek masolatanak
kiaddza

A miiszaki esoport” tevékenysége feladatesoportokra bontva és szimszerisitve:

Fakivigdsi engedélyezdsi eljdrds: A kizieriteten 1&vd fily szarmi névény kivdgdsdt a fas szdri
nivény helye szering illetékes fegyzd engedélyezi”

2022, évben: 2 maginszemély részére kerilt engedély kiaddsra, tovibba az Gnkorméanyzat és
magdnszemélvek altal kerdeményezett eljaris sordn 6bb helyszinen 1évi (Szent Mirton Katolikus
Gimndzium & Altalanos Iskola udvara (Sziksza, bt, 1278)) fa kerilt kivagasra, illetve gallyazisra
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(ivovizrekonstrukeid miatt a Szikszd, ki 066 hrsz.-om, illetve a Szikszo, 11 Rakoczi F. utcin az
Ovoda mellett (Sziksed, bt 1641 hrsz.-on).

Igarolds gépjirmi tdrolishoez: a 3.5 tonna dsszttmeget meghaladd tehergépidanmi, autdbusz
székhelyének, telephelyének bejegyzéséhez a kizlekedési nyilvintartasha.
2022, évben 2 db igazolas keriilt kiadasra. Az eljarisok sordn helyszini szemle is lett tartva.

Kiizmii- i5 egvih, srolgaltatokhkal vald kapesolattartis: srereddéskildsek,
szerzddésmodositasok intézése, mérdorik, szolgaltatisok Aliratdsa, dtadas-atvételi jegvzokdnyvek
készitdse (mérddra alldsok, ingatlan kulesai), villamos dram- és gazbekapcsolishor seiiksépes
dokumenticiok sszekészitése.

A 2022, evben 16 ingatlannal kapcsolatban ériént intéekedés.,

Kiizteriilet hasznalati engedély: kizteriilet rendeltetéstol elérd hasznalatahoz az dnkormanyzat
engedélye szilkséges, melynek feltételeit és dijait a kdzteriiletek hasznalatirdl $2616 helyi rendelet
hatdrozza meg.

2022, évben 7 db engedély keriilt kiaddsrs, valamint 1 esetben csak tdjékoztatis lett kibocsdtva,

Kizérdeki, lakossigi bejelentés: o kizérdekii bejelentés olvan kiriilménvre hivia fel a
Sigyelmet, amelynek orvoslisa vagy megsziimierése a kézdsség vagy az egéss tarsadalom érdekét
szolgalia.

Alapvetoen kétfgle bejelentés szokott érkezni: sromszédvitdkkal kapesolatos (dtnvald, et
veszelyertetd fadgak, kerités allapota, stb.) és kizérdekd (gazos ingatlan miatt elszaporodott
ragesalok, szemét keltette biiz, csapadékviz, sib.)

2022. évben 28 esetben tértént intézkedés bejelentésekkel kapesolatban.

Egvéb megkeresések: a virossal kapesolatos mindennemil, egyéb kategoridkhoz nem sorolhatd
igvek: 135 db.

Szakhatdsagi allasfoglaldsok: épitési, telekalakitasi sth. jellegh tevékenyséy megkezdése clott az
epittetd szakhatosagt dllasfoglalast kér, melyre a jegyzd a beadott tervdokumenticia alapjin
szakhatosagi allasfoglalasal megadja, vagy megtagadja.

2022, évben kiadott szakhatosagi allasfoglalasok szdma: 30 db,

Telepengedély, bejelentés Kkiteles ipari tevékenvség: bizonyos ipari tevékenysépek esak
Jepyzonél Winénd bejelentés utdni, vagy jegyzdi telepengedély kiaddsa utdni nyvilvintartasba vétel
esetén folytathatok. Ezen ipari tevékenységek listdjat az 57/2013. (11.27.) Korm. rendelet 1. és 2.
sz. melléklete tartalmazza,

2022, évben tortént eljarasok szama: 1 dhb.

Julajdonosi-kezeloi hozzajarulasok: kizteriletet (U, jarda, parkold, tér, kbzpark stb.) érintden,

az alatt vagy felett letesitmenyt elhelyezni, athelyerni, kizithor csatlakozast létesitem vagy
athelyezni, munkilatokat és egyéb nem kizlekedési céli tevekenvsépet végerni csak a kizit
kezelbjének eldzetes hozzdjaruldsdval szabad.

2022, évben kiadott hozzdjirulasok szama: 56 db.

Kizfoglalkoztatss:

Szikszd Varos Onkormanyzaténdl jelenleg hosszabb idotarlami kizfoglalkoztatdsi program van
folyamatban, melynek szervezése, lehonyolitasa, koordindlasa, valamint a kizmunkaprogramban
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részivevd munkavillalék munkatigyi iratainak telies kord Ggyiniézése (a KIRA rendszer
haszndlata, folyamatos kapesolattartas az Allamkinestimal és a B.-A-Z Megyei Kormanyhivatal
Szikszdn Jaras) Hivatallal) az osztalyon bellll tSriénik.

A kozfoplalkoztatas keretében kizarolag allami, helyi vagy kizisségi célt szolgald feladatokat
lehet ellatn, vagyis - a torvényben meghatdrozott, tovabba térvény altal eldirt allami feladatokat. -
a helyi dnkormanyzatokrdl szdlo thrvényben elbirt kbtelezd vagy Snként villalt feladatokat,

Ebben az evben 25 fo foglalkoztatasa valosult meg 2022.03.01. papjatol 2022.00.31, napjaig. A
bér és jarulékok Gsszegének 100%-0s tdmogatasa mellett lehetdséy van (ezen dsszeg) 20%-at ¢l
nem ¢rd egyeb anvag ¢s eszkiz igény tAmogatasara is. A kézmunka program elszamoldsa minden
hénapban megtirténik a B.-A.-Z. Megyei Kormanyhivatal Sziksz6i Jdrdsi Hivatal Foglalkoztatasi
Osztalyva fele, amely tartalmazza a bér-és jarulék koltség elszdmolasit, valamint a kdzvetlen
kiltség elszamolasat a Beligyminisztérium altal tamogatott Kozfoglalkoztatisi Tamogatasok
Keretrendszerben. Az i program 2022, szeptember 01, napjatol 2023, februar 28, napjdig tart,
amelynek keretében 20 f6 foglalkoztatisara van Ichetoség. Ebben az iddszakban dologi
killtségkeént 1.277.620,- Ft dsszeg szamolhaid el, amely keretbdl a kioztéren taldthatd
kandelaberek, kukak, utcabitorok lefestésére kerlil sor. Ebben az idoszakban allagmegdvidsra,
felgjitasra fordithato a tamogatas.

A programban telepililéstisztasagi, zoldterilet gazdalkoddssal kapesolatos, valamint a teriileti
adottshgoknak megfelelden virdgositisi feladatokat latunk el Onkorményzati intézmények
kiimnyékének, valaminmt a temetd kémyékének folvamatos takaritasa is a kizfoglalkostatottak
feladata. A telepiilestisztasagi feladatok mellett, az Gnkormanyzatnak a kitelezd feladatainak
ellatasa kizé tartozik az orvosi ellitds biztositisa, amivel egyviitt jar az épilet karbantartisa,
allagmegdvasa, Ennek megfelelden az Egészség haz épilletében a rendeld helyiségek, mosdok, és
a folyoso teljes festése valdsult meg a virosi lakosok életmindségének javitdsa érdekében. A kitlsh
részen az épiilet eldnt aldlhatd korldn festése rendbetétele is megtirtént. Ezen kivil a vasitillomis
kimyekénck tisztantartasa. wvalamint a vardterem  karbantartisa, takaritisa (s a
kizfoglalkoztatottak feladatai kizé tartozik.

A program teljes kiiltsége az elsd tembe: 14.057.620.-Ft.

lelenleg, az elsd temben kizardlag bérkéliségre fordithatd tdmogatas elszamoldsdra van
lehetdség. A 2023, év folvaman dologi kiaddsra, kiltségekre tovabbi 1.277.620.- Ft szamolhato cl

a program veégeig.

Bér és jdrulék Rilségek

Az Onkorményzat a kdzvetitert allaskeresivel kozfoglalkortatasi jogviszony létesitésére
vonatkozd szerzddést kGt a hatbsagi szerzddésben foglalaknak megfelelden. A program
keretében a 20 fé allaskeresd kidrfoglalkoztatasabol eredd kbzfoplalkoztatasi béréhez és az azt
terheld jarulékokhoz 12.780.000 forint dsszegi vissza nem éritendd tdmogatasban részesiilt,

Beruhdzdsi és dologi kiliségek

Az Onkormanyzat a kizfoglalkoztatasi bér és az arzt terheld jarulékokra megitélt tamogatason
felil a kérelemben meghatirozoll beruhdzdsi és dologi kdliségekhez, kiaddsokhoz 1.277.620.-Ft
dsszegil vissza nem téritendo tamogatast igényelt és kapott.
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Digkmunka

A Nemzetgazdasagi Mimsztérium dltal 2022, évben ismét meghirdetésre keriillt a . Nvari
didkmunka™ program. A program a korai munkatapaszialat-szerzés mellett a jovedelemszerzés
lehetdségét is biztositia a didkok réspére. A program keretében a munkaadok szamdra a
celesoportba tartozd személyvek munkaviszonyban érénd foglalkoztatisa esetén a munkabér és a
tenylegesen meghzetésre kerlllo srocidlis hozzdjaruldsi add egyiities dsszegének 100 %-a keriil
megtcritésre. A program keretében 2022, jilius 4-15. és 2022, auguszius 1-15, kozdtt napi 6 drds
foglalkoztatis Wmogatdsira nyilt lehetség, igy Osszesen 91 £ didk foglalkoztatdsa valosult
meg. A hivatal részt veit a didkok foglalkoziatdsinak szervezésében, a program lebonyolitisiban,
a munkaiigyek intézésében. A didkok a Vdrosi Konyvtarban, az uszodiban, a Kozis
Onkormanyzati Hivatalban, a Szocialis szolgaltato Kozponthan, a Virosi Ovoddban, valamint a
Gordgkatolikus Egyhazkozissegben dolgoztak.

Iktatas, ASP rendszer:

Postabontissal, kizponti érkeztetéssel kapesolatos feladatok ellitasa

A postizoban toriénik a beérkezo ajanlott, rtivevényes ¢s sima postai killdemények, az tgyfelek
dltal személyesen beadott iratok illetve csomagok atvétele, valogatisa. Az ASP iktatd szakrendszer
bevezetését kivetben az iktatishoz kerllt a kozponti érkeztetés feladatrendszere is, amely
magaban foglalja a tiszlségviselik leveleinek érkeztetését; a hivatal cimére érkezd levelek
felbontasat, osztalyokra szétosztasat, érkeztetésér; az osz1dlvok részére érkezd levelek felbontasat,
érkeztetését; a kollégik névre sz0l6 leveleinek érkeztetését, mindezek osztalvokra tovabbitdsat. A
postizissal kapesolatos feladatok kozé tartozik tovabba a postardl a kikildott levelek
visszaigazolisok, tértivevények, ASP iratkezeld srakrendszerben toriénd feldolgozdsa (vevény
kezeles), ezt kiivetben pedig az oszidlyok részére thriénd szétosaiasa,

A hatésigi statisztika alapjin az 2022 évben (2022, november 30. napidig) iktatott Ggviratok

TKTATOTT UGYIRATOK SZAMA 2022 £V

[

| Tktatott tgyiratok |

| Fiiszam Alszam Friesteiett Postai K ilia késbesitds
levelek, szamlak. | kézbesités!

| | kiildeménvek elektronikus |
| kezbesités

Saksza 6230 14 T46 | 13 &4 | G2 505 4 501
Magvkinizs 834 2031 (1605 1R/203 100
N S L —— | ISP B L | ] 4
Hernidkéres Il‘.'w 1721 11671 149/243 63

Szentistvinbaksa | 68 1 661 | 309 561235 |48
Ossassen: 8547 20159 18 315 14063 186 |4 711

Az iktatas) feladatokat | fo hivatali allomanyban lévh dolgozd és epy 18 kisegitd dolgozd litja el
az osztilvon beliil.

A legtibb irat a pénziigyekben keletkezett (ide tartoznak az addigargatassal és a gazdilkoddssal
kapcsolatos Ggyek), de kirivian magas az Snkormdnyzati és dltaldnos igazgatdsi, tovibba az
onkormanyzati, igazsagiigyi €s renddszeti igazgatasi dgazathan, valamint a szocidlis igazgatishan
iktatott iratok ardnya is,
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2022, évben 1342 db hivatalos levél - ajanloft, tértivevényes- és irat keriilt késbesitésre a Magyar
Posta Zrt. kiizremukiédésével. 2022, évben elektronikus keézbesitéssel 3186 levélkiildemeény keriilt
kézhesitésre.

Kiilinds figyelmet igénvel az Gazddlkodasi Osztaly- Add thmeges levélkilldése mérciusban,
illetve a majus vég bevalldsi kdtelezettseg teljesitésének  alkalmaval beérkezd - a napi
megszokottndl nagyobb mennyiségl - levelek beérkezése.

Valamint a szocidlis rendelet modositisival dsszefigpésben beérkezett Szikszo Jegy igénylése
iwanl kérelmek nagy mennyiségl kerelmek érkerztetése és iktatdsa, tovabbd postazisa nbvelte a
dolgozdk munkdjat.

Kiemelt feladat a hivatali kapun beérkezd iigyiratok érkeztetése, illetve azok adott osztilvokra
tirténd eljuttatisa. Ezek kizon szerepelnek ar Garddlkodasi Osztaly felé benyajtort hely
ipariizést adobevallasok, illetve egyéb dokumentumok legyilijtése, érkeztetése és tovibbitasa,

A kozponti irattar kezeli a hivatalban keletkezetl, mér irattirazofl iratanvagokat. Az irattar
feladatai kizé tartozik:
- Az osealyok altal kért eldzményi iratok keresése, csatolisa dokumentaltan whirténd kiaddsa és
visszavételezése.

Selejtezesek elvégzese (jegyzokdnyy keszitése, levéltarral tirténd engedélyeztetése).

Folvamatosan tiriénik az osztdlyoktd] az iratanyagok dtvétele, ellendrzése, rendszerczése és
betarolisa.

Webes feliiletu rendszerekkel kapesolatos feladatok, alkalmazott rendszerek:

A hivatali munka soran — a mai elvarasoknak megfelelden - sok esetben interneten, vagyis ,,webes
feltileten™ tirténik az fpyintézés, adatszolgiliatds. Fzen felilletck adminisztritori feladatainak
elldtasa ¢s kapesolatiartasa mindennapos tevékenyseget jelent. Jelenleg a Kozadattir feliileten és a
varos honlapjan kerdlnek rigzitésre a kizds hivatal kitelezd, nyilvanos adatai.

Az alabbi webes feliiletek napi szintil hasznalata térténik:

o Srikszdi Kdzds Onkorményzati Hivatal, nemzetiségi Onkorményzatok: Nemzeti
Jogszabalytar (NJT, TFIK-NJT) rendeletek ¢s jegyzikinyvek feltélése, valamint napi
szintil kapesolattartas a thrvényessegi felllgyelettel,

»  Magyarorszdg weboldal: ANYK (dltalinos nyomiatvinykitiilid) ezen keresziil winténik a
hirdetmények feltoltése és kapesolatlartas hivatalos szervekkel, valamint a torzskinyvi
nyilvantartashoz szikséges nyomtatvanyok kitéltése,

o Szikszd honlap adminisziracids felilet: ezen keresatill torténik a képviselb-testileti
jegyzokdnyvek és rendeletek pdf formatumban 16rténd kizzététele,

 FREE Pbx: a hivatal IP alapd telefonrendszerenek kezelése, amelyhez tartozik a

szerverszobiban elhelyezett IBM telefonszerver,

KSH adminisztricios feliilet: felmérések, adatszolgiltatisok leadisa,

Levelezd rendszer karbantartdsa, 0j felhasznalok létrehozdsa és cseréjére,

KOZADAT adatfeltéh

Hivatali kapu, Perkapu

NOVA SEINYR - kozteriilet feliigyelethez kapesolddd elektronikus rendszer

EAK rendszer, vagyis az elektromikus anyakdnyvi rendszer kialakitasanak a célja, hogy
valamennyi anvakényvi adat és eseménv egy rendszer keretein beliil elérheto, hozzaférheto
legven. Ennek kdsziinhetoen az ilgyfelek barmelyik anyakdnyvvezettnél eldterjeszthetik
kerelmiiket, mint peldaul amikor anyakdnyvi kivonat kiadisit kérelmezik. A megkeresett
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anyakényvezetd a rendszeren keresztitl felkéri az anvakinyvezés helve szerint illetékes
hivatalt, hogy thltse fel az adatokat, majd az tigyfél dtveheti az anvakényvi kivonatot oft,
ahol kivinja, A rendszer megfeleld haszndlata érdekében az anyakényvvezetoknek
tovabbképzésen kellett részt venni.

* PTR rendszer: a szocialis és gyermekvédelmi ellitdsok egvséges orszagos nyilvantartasa
erdekében felallitott elekwonikus rendszer, mely adatokkal vald feltdltését a Szocidlis
Csoport munkatdrsai 2014.év elejétol folvamatosan végzik.

* KCR rendszer: az egységes, 0 kizponti cimregiszier feldllitdsinak célja az volt, hogy a
jelenleg  kilinbdzd nyilvantartisokban parhuzamosan nyilvantartolt cimadatokar egy
egysépes nyilvintartisi rendszerbe foglalja, melynek célja, hogy az adatok naprakészebbek
¢s pontosabbak legyenek, illetve a kilinbdzd nyilvintartisokban szereplé cimadatok
megegvezzenek. A rendszer felallisat az elmalt években - szakaszonként meghatirozott,
igen szoros hataridokkel - adatellendrzési feladatok eldziék meg, az adatfeltbltés jelenleg
folyamatos.

¢ TSZR rendszer: a teleplilési szolgiltatd rendszer a telepiilési dnkormanyzatok
illet¢kességi teriletén lako- és fvagy tantdzkodasi hellyel rendelkezd dllampolgirok adatait,
valamint a hely kirzetillomdnyokat tartalmazzik. A rendszerek egyedi és csoportos,
nevjegyzek ¢s statisztikal céld szolgiltatdsok nvijtasira képes. 2019 évben is szamos, sok
esetben szoros hatdriddt megéllapitd megkeresésre kerilt sor, pl. dnkorménvzatok
pilydzati anyagainak Osszedllitisa, az adéligyi kollégik adatsinak frissitése, vagy
killtertiletek felmeérése kapesan.

Kazteriilet feliigyvelel elldtisa;

2017. szeptember 21. napjin a Képviseld-testillet kbzterillet feliipyelet ellatisdra vonatkozo
rendelet megalkotasaval domiine a koeterillet feliigvelet létrchozdsardl. A feliigveld a
feladatkirében eljdrva jogosult és koteles a kozteriileten ellendrizni a jogszabdlvban eldirt
kitelezettségek megtartasit, jogszabdlysértés esetén eljérast kezdeményezni vagy az egyes
rendészeti feladatokat ellitd személyek tevékenységérol, valamint az iskolakeriilés elleni
fellépést biztositd torvényben meghatirozott intézkedést megienni. A feligyelének a
tevekenyseg folytatasira, valamint az intézkedésére vald jogosultsagat a renddrség dhal
kiadott szolgalati igazolvany igazolja, a fellgvelonek a kozterilet-feligyelet ellatasahoz
szilkséges, jogszabalyban meghatirozon feltételeknek megfeleld vizsgat kell tenni. A helyi
tinkorményzati rendelet hatdlyba lépését kévetden a Szikszoi Kozds Onkormdnyzati Hivatalban 3
16 koztiszviseldi jogdllash kazterilet feligyels, valamint 1 o segédfeligyveld keriilt alkalmazdsra,

Napi feladataik alapjit képezi a viros terlletén vald kizbiztonsigi és koatisrtasigi jarorozes.
Tabb alkalommal keriilt sor, kdzbs jardrszolgalatra a Szikszo6i Renddriirs dolgozdival. A nagyobb
jelenlémek kiszbnhetden nitt a lakossag biztonsagérzete is. A veszélyhelyzet ideje alatt fokozott
jelenléttel voltak jelen a viros teriletén.

A nam feladatok kdrét képezik tovibbid az aldbbiak is:

- Segitségiikkel felmérésre kerithek a parlagfivel boritott teriiletek, tovabba az elgazosodott,
clvadult nivényzenel rendelkezd ingatlanok is. Folvamatosan mérik fel az elhagvatott,
esetenkeént romos, néha életveszélves dllapoti ingatlanokat, gondoskodnak lezérdsukrol,
esetenként elbontatasukrdl.

- A 2022, év tanitdsi hénapjaiban kiemelt figyelmet kaptak = vérosba bejard alapitvanyi
iskolak tanuldi, akik az eldzd évekhez képest a varoson beliil ritkabban, de Szikszdé kiilsd
reszein, zimmel az dllomdsckon és komvékikin, szamos alkalommal tanisitottak
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kizisségellenes magatartdst gyakran azt tanitdsi iddben, illetve tandrikon vald részvétel
helyett. Egyiittmikddve az iskolak vezetésével szamtalan esetben vontak igazoltatis ala
tanuldkat, és fipvelmeztették dket a helves viselkedésre, sok esetben eredményesen. Ritkan
elofordult gardzdasag. rendbontds iz a varos kizteriiletein, ezeket ipyekeztiink asszertiv
fellépéssel kezelni, de volt néhiany példa. mikor a renddrség segitségét is igénybe kellen
venniink.

2022, évben is rendszeresen tintek fel a kozterileten drogot, illetve tudatbefolvasolo
szercket fogyaszto, illetve ezek hatisa alatt allé szemelvek. Minden hétre jutott feladat
ezcknek a személyeknek masokat megbotriankoziatd visclkedése miait, eldfordult, hogy
napi rutinnd valt ezen problémiak kezelése, de a mai napig gyakon jelenség. A legtibh
esetben mas teleplilésekrdl ide latogatd - valdszinisithetben a wdaimodositd szerekert in
megvasarlo- hatalokal igazoltatjuk, amennyiben azt allapotuk lehetove teszi, majd a varos
clhagyasdra szolitjuk fel, meggyizidve ennck bekbvetkeztértl. Természetesen mind e
mellett birsag is kiszabasra kerill(i) részilkre. Sajndlatosan sok viszont a teljesen
cselekviképtelen dllapotban lévd személy, akikhez mentdszolgdlat hivdsa indokelt, de
sokszor eléfordult, hogy a cselekviképessépében kevésbé befolvasoll egyén agresszivan
reagdl ar intézkedésekre, igy gyvakon a rendon segitség igénybevetele is.

Milktidéstink sorin kiemelt figyelmet forditanak még az illegdlis hulladék elhelyerésck
felderitésére, és megeldzésére, voll példa a tetten érésre, és a cselekmény meggatolasira is.
Munkdjuk folvaman tiibb esetben kerfiltek hasonlo ilgyek a renddrség hatiskirébe is. A
céliranvos jarortevékenységnek koszinhetoen az illegalis hulladékelhelyezésck szama a
korabbiakhoz képest valamelyest csokkent.

szintén sok hgyelmet kapott & kobor, illetve kéborlo, nagy altalinossaghan gazdatlan ebek
kezelése is. szamtalan esetben kutattak fel pazdaiktol elkdborlé ebeket, amiket
eredménvesen hazajuttattak, de sok esetben kaptak a tulajdonosok figvelmezetést is
kutyaik elkéborlasinak meggdtolasira. A helyi Gizemeltetésii kutvabefogadd telepiinkre is
sikeriilt szdmos 4llator kiszallitaniuk befogisukat kévetben, majd onnan sok esetben a
lovabbi  gazdasitisban is sikeresen kozremikddiek. Ivartalanitisi akeid 1 wvolt, igy
csokkentve a folyamatos problémat. Sok esetben mepténénm a vaskos dllatvédelmi birsig
kiszabasa a feleldtlen gazdak felé, mivel nem fizettck meg hataridore, igy behajtasuk folyamathan
van, Sajnos lovabb problémaként jelentkezik, hogy a seomszédos telepiilésekril a
~azdaik” it kivannak megszabadulni a mar nem kivanatos allataikiol, dgy, hogy a viros
utcdin hagvidk dket, illetve kiteszik azokat autdikbol,

A nyar bekiszontével szilkségesnek itéliik az &jszakdba nyilo jardriizéseket is, amelyeker
heti rendszeressépgel azota is folyamatosan végeznek, ndvelve ezzel a kizbiztonsdgot
sOtétedés utan is.

2022 Gszén a kialakult energiavilség mian az dllam &lal elrendelt gdzdrkedverményekhez
sziilkseges hatdsagi bizonyitviany kiallitdsahoz a helyszini szemlék dgyében jartunk el
telmértiik hogy az adott ingatlan megfelel e a rendeletben foglalt feltételeknek.

Szintén ez évben keriilt médositasra varosunk foterén, illetve a Hernad urcaban valé
kizlekedés szabdlyozisa. A [Otéren a forgalmi torloddsok illetve a gyalogosok,
kerékparosok vedelme erdekében s szukség voll, hogy biztonsagosabban kbzlekedjenek.
A Hemad utca egyiranyusitasara szintén a forgalmi torlédasok (Hernad utca — Mora
Ferenc utca) végett volt szilkség foként a reggeli drikban amikor az iskoldhoz megérkezd
szlilik hozzik a gyerckeiket és a szik uicin feltorladiak illetve az 0t szélén parkolva mar
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nem volt lehetséges a kéturanya forgalom, E két forgalmi rend viltozds tekintetében a
Pazminy Péter téren a szabdlyokat be nem tarték mdr helyszini birsaggal szankciondlva is
voltak, a Hemnad utca- Mora Ferenc utca esetében elstsorban a szillok és a pyermekek
kiszlekedésének, parkolasdnak biztonsaga a cél, igy ott egyelire csak figyelmeztetiink.

Srocidlis csoport:

A feladatainkat a szocidlis igazgatasrol €s a szocidlis ellitisokrdl szald 1993, 111 térvény, a
gyermekek védelmérdl és a gyamilgyl igargatasrol szolo 1997, évi XXXI. tirvény, az alalanos
kizigazgatisi rendtartasrdl szolo 2016, évi CL. térvény, a pénzbeli és természetbeni szocidlis
ellitisok igenylésének ¢s megillapitasanak, valamint folvositasanak részletes szabalyaird] szdlo
63/2006.(111.27.) Korm. rendelet valamint a gyimhatésigokrdl, valamint a gyermekvédelmi és
gyamiigyi eljarasrdl szolo 149/1997.(IX.10.) Korm. rendelet alapjdn latjuk ¢l. Onkorményzat
mindig kiemelt figyclmet forditott a lakossag jo szinvonald, biztonsdgos szocidlis elldtdsara.

2022, évben is elmondhatd, hogy az Ugyfélfogaddsi idoben érkezd iigyfelek nagy részre nem
kitoltott tamogatasi kerelem nyomtatvannyal érkezik. Legiitbbjiik részére — problémajuk feltardsat
kdvetden — dltalanos szobeli tajékoztatist szilksépes nyGjtani, majd megfeleld wmogatasi forma
kivilaszidsit kévetben a nyomtatvany kitdltésénél is segitsépet kell nyijtani. A szocidlisan
riszoruld dgyfelekkel foglalkozo Ggyintézdknek tovibba szamolniuk kell az esetleg minden
tovabbi  segitséptdl elesett, évek dta nehéz korlilmények kowzdtt €16 emberek. vagy
hozzatartozdjukat nemrégiben elveszett személyek pyiszival, clkeseredettségével, Tobb
alkalommal elkerilhetetlen az Ogyvfelek sorsinak, panaszanak meghallgatisa, melvbél taldn nem
iidul figy, azaz nincs irdsok nyoma az Geyintézések kizinl.

Z2ii hatd

I. Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény

A 2020. november 4-¢ és 2022, janius 30, napja kizott lejart egyes szocidlis és gyermekvédelmi
ellatasok  jogosultsagi  idMartama a  veszélyhelyzetre tekintettel meghosszabbodott, A
meghosszabbodott hatarido az alabbi jogosultsagok esetén 2022, auguszius 31, napja volt. A
gyakorlatban ez azt jelentette, hogy a 2022. augusztusi kifizetéshez nem kellett Gjabb kérelmet
azoknak benyujtani, akinek 2020. november 4-e és 2022, jinius 30. napja kiziil rendszeres
pvermekvedelmi kedvezmeényre vald jogosultsig keriilt megéllapitisra, a pénzbeli ellatisira
Jogosult velt. 2022, auguszius 31, napjat kivetben 228 gvermek részére allapitottunk meg
rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre vald jogosultsigot, amely jogosultsig pénzheli
timogatis dtvételére is jogosit. A kormdnyrendelet értelmében 2022, augusetus 31. napjdig a
meghosszabbodott jogosulisigok esctében nem volt beadhaté ) kérelem, majd mivel a benyijtis
hatirideje 2022.10.31. napja volt, (ezen hatiridd elmulasztisa esetén nem volt jogosult pénzbeli
elldtdsra), ezért 2 honap allt rendelkezésre Sziksz0, Hernadkércs, Nagyvkinizs és Szentistvanbaksa
telepiilések tekintetében, Osszesen 354 gvermek esetében mind az értesitések elkészitésére,
kikeézbesitésére, mind a kérelmek befogaddsira és elbirdlasara, mind a hatdrozatok meghozatalara
¢s a Jogosultsagok peénzbeli és természetbeni ellitisok rendszerében torténd rigzitésére. Az idd
rovidseége miatt a kordbban 12 honapra megoszlon dgyvintézési munka elvégzésére mindsszesen 2
hénap allt rendelkezésre, amely megterheld volt a szokasos feladatok ellitisa melletr.

A rendszeres gyermekvédelmi kedverményre vald jogosultsig jovedelmi feltételeinek epyes
szabalyaitol vald eltérésrdl sz016 3442022, (1X. 9.) Korm. rendelet 2022, szeptember 10. napjaté]
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a rendszeres gyvermekvedelmi kedvezmény megallapitasa esetén iranyado jovedelemhataroktol
vald eltérésril rendelkezert.

A rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre vald jogosultsiagot meg kell dllapitani, ha a

gvermeket gondozd csalidban az egy fire juld havi jivedelem Gsszege nem haladja meg

az Oregség nyugdi) mindenkor legkisebb Gsszegének a 180%-at 51.300.- Fit (korabban
41.325.- Ft volt), ha

aa) a pyermeket egyediilallo sziild vagy mas térvényes képviselo gondozza.

abj a gyermek tartdsan beteg, illetve silyosan fogyatékos, vagy

ac) a nagykorava valt gyermek, ha

nappali oktatas munkarendje szerint tanulmanyokat folytat és 23. életévét még nem
toltinte be, vagy

felsbfoka oktatasi intézmeény nappali tagozatan tanul és a 25. életévét meég nem toltitte
be, és a nagyvkorivd vilasét megelozd masodik honap elsi napja, valamint a nagyvkoriva
vilasat megelozo nap kbzotti idoszakban legalabb egy napig rendszeres gyermekvédelm
kedvezményre volt jogosult.

a7 dregseégl nyugdij legkisebb Gsszegének 165%-5t 47.025.- Ft (korabban 38.475.- Ft volt)
az 1. pont ald nem tartozd esethen, és

. az igényld az ellatasra valo jogosultsag vagyoni és cgvéb feltételeinek cgyarant megfelel.

Az tovabbra 15 ervényes, hogy az alacsony jivedelem ellenére sem jir 4 kedvesmény, ha a
csalad a jogszabdlyban meghatarozott ingatlan- vagy ingdvagyonnal tobbel rendelkezik.

A gvermekvédelmi kedvezmeny egycbek kdzt évente kétszer, augusztus és november
honapban 6000.- Ft vagy 6500.- Ft Osszegd pénzbeli tamogatast, altalinos iskolisok
esetében ingyenes étkezest, nappall kbzémiskolasok esetében 50% ékezési hozzajarulast
jelent,

A vagyoni helyzet vizsgialata kiterjed a kdezfis haztartdsban €16 kdzeh hozzitartozok
vagyondra, Yagyon alatt azt a hasznosithatdé ingatlant, jarmivet, tovabba vagvoni érteki
jogot kell érieni, amelynek egy [re jutd ériéke a gvermeket gondozd csalddban

a) kitlon-kiilén szamitva az dregségi nyugdij legkisebb Gsszegének hiiszszorosat (570.000.-
Ft). va

bl Egyﬂ szamitva az Oregség nyvugdi] legkisebb dsszegének hetvenszeresét {1.995.000.-
Ft) meghaladja, azzal, hogy nem mindsiil vagvonnak az az ingatlan, amelyben a szlild
vagy a tartasra kiteles mas tirvényes képviseld életvitelszerien lakik, az a vagyom értéki
jog, amely az altaluk lakoit ingatlanon all fenn, tovibbd a mozgaskorlatozottsagra vagy
tartds betegségre tekintetiel fenntartort gépjdrmi,

A rendszeres gyermekvédelmi kedverményre vald jogosultsig megdllapitisinak célja
annak igazolasa, hogy a gyermek szociahs helyzete alapjdn jogosult:
s kbtelezd tankdnvv téritésmentességére

o gpyaeen gyermekvédelm kedverményre auguszius &8 november hdmapban

» hitranyos helyzet illetve halmozottan hatranyos helyzet megallapitasara
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A kedvezmeényre vald jogosultsiag megallapitisa cgy évre szol. A pénzbeli tamopatas
kifizetésesre a 2022-¢s dvben 3.382.500.- forint volt, amely dsszeg nem az tnkorméanyzat
kiltségvetesét terheli, hanem a Magyar Allamkinestdron keresztiil téirténik az igénylés,
2022. évhen a kirendeltségen 124 gyermek részére allapitottunk meg rendszeres
gvermekvédelmi kedvezményre vald jogosultsagot, amely jogosultsig pénzbeli timogatis
dtvételére is jogosit,

A sziimidei gyermek étkeztetés bevezetésével birtositva lett a hdrranyos, illetve halmozottan
hatranyos helyzeth gvermekek sziinidoben térénd napi egyszeri meleg étkertetése.

A 2022-¢g5 évben a szinidel gyvermekétkeztetésben
* atavaszi sziinetben: 126 gyermek
® anyan szinetben: 174 gyermek vett részt.

Annak a gyermeknek, fiatal felndtinek, akinck a 67/A. & szerinti hatranyos vagy
halmozottan hatrdnyos helyzete & rendszeres gyermekvédelmi kedvesményre vald
jogosultsaga

a) a targyéy augusztus 1-jén fennall, a targyév auguszius honapidra tekintettel,
b} a targyév november 1-jén fennall, a trgyéy november honapijdra tekintertel
emelt Hsszepu pénzbeli tamogatasban részesil.

A halmozottan hitrinyos helyzete fenndlldsa esctén 6500.- értéki pénzbeli tamogatisban
részeslilnek. Arra a gyermekre vonatkozdan, akire csak a rendszeres gyermekvédelmi
kedvezményre vald jogosultsdg kerlill megdllapitdsra 6000.- Ft énéki pénzbeli thmogatis
keriil atadasra. A kormanyrendelet szabalvai szerint a veszélvhelyzet ideje alatt lejard
Jogosultsagok killin dontés nélkiil a jogszabaly ergjénél fogva hosszabbodnak meg 2022,
augusztus 31, napjdig majd ext kivetben keriilick benvijtisra az 0j kérelmek, amely
alapjan a 2022. novemberi kifizetés alap dsszegil pénzbeli tdmogatds cimen: 32 gyermek
részére keriilt sor, emell Osszepd pénzbeli tamogatis 198 gvermek részére kerillt
kifizetésre.

Gyvermekvédelmi kedverményben részesiilok:
Megallapita: 22810

Elutasito: | fo

Kérelmét visszavonta: 8 o

Athelvezés: 0 fo

Megsziintetd: 14 o

ﬁnkurmﬁung'li hatdsagi igvek:

1.) rendkiviili telepiilési timogatas
1L} telepiilési timogatés a lakhatashoz kapesolodd rendszeres kiadisok viseléséher

1) rendkiviili tel

iilésl tAmopatis

A rendkiviili telepiilési tamogatas két formaban adhatd:

a) vissza nem téritendd timogatasként,
b} kamatmentes kilcsdnként.
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Rendkivilli telepiilési tamogatas megdllapitasa irant 353 darab kérelem kenilt benyvijtisra.

- vissza nem téritendd tamogatisban részesllok szama: 311 16 Gsszesen: 3.510.000.-Ft
tssregl timogatas kifizetésére keriilt sor

- kamatmentes kilcstnben részesiilok szama: 90 o Gsszesen: 2.902.300.-Ft &sszegl
thmogatas kifizetésere kerillt sor

- rendkiviili telepulési tamogatas elutasitasara a 2022, -es évben 42 alkalommal Kerillt sor

- temetési kdltségek viseléséhez nyviyjlont wvissza nem téritendd rendkiviili telepiilési
thmogatasban 37 6 nészesiill, dsszesen 740.000.- Ft.  Jelenleg rendkivilli telepiilési
timogatas megallapitasa irant 22 darab kérelem megallapitiza van folyamatban,

Koztemetés elrendelésére 7 alkalommal kerilt sor, amelynek Osszege: 444 808 -Fi, volt. Jelenleg
1 elhunyt kiztemetési eljarisa folyamatban van,

Feladataink kbze tartozik az adatszolgaltatds nyijtisa, a Pénzbeli és természetbeni elldtdsok
rendsrerébe (0nénd adatrtgzités, nyilvintartasok veretése, kimutatasok késritése, kifizetéshez
szilkséges tablazatok készitése, postazds.

1L} telepiilési tAmogatas a lakhatdshoz kapesolods rendszeres kiaddsok viseléséher

Lakhatasi tamogatas megallapitdsa 12 honapra torténik, havonta 2000.- Ft tdmogatast nydjtunk. A
tamogatas elsosorban termeészetbeni szocialis ellatas formdjaban gaz, viz, dram, thzifakiliségek
viseléséhez allapithatd meg. A tdmogatds | évre keril megallapitisra a kérelem benvujtisa
himapydnak 1. napjatol. Az cljaras kérclemre indul, melyet - csak az erre a célra rendszeresitett
formanyomtatvanyon lehet benylijtani A benyiijiasi hatiridd folvamatos,

A telepiilesi tamogatas a lakhatashoz kapesolodd rendszeres kiaddsok visel
Kérelmet benyljtottak szama: 61 i

Elutasitd: 2 fis

Megadllapitd hatarozatok szdma: 56 fo

Keérelmét visszavonta: 2 {0

Megszrintetd; | fo

Lakasfenntartasi timogatasra kifizetett Gsszeg : 296,821 -Ft

A nagy mennyiségd beadott kérelmek szama tolyvamatos munkat igényel a dintésen kivill, az
iratok beikiatasa, és postdzasa tekintetében is,

Sziksz6 Viros Onkorményzatinak a szocialis ellitasok helyi szabilyairal szalé 15/2021.(1X.02.).
szami onkormanyzati rendeletének 9. §-a rendelkezik az lddskoriak tdmogatdsardl, amely szerint:
. & tdmogaias irdrti kérelem minden év auguszius 1. napjaal szeptember 30, napidig nyveijthard be,
a futtatdsra azok jogosultak, akik

a) az adott évben vagy koribbi években dregsépl nyugdijkorhatdr elérték,

b) az adott évben vagy kordbban nik kedverményes dregségi nyugdijra szereziek jogosultsagot,
valamint Szikszd varosban allandé lakéhellvel vagy tartozkodasi hellvel rendelkeznek és o
eletvitelszeriien élnek.

A 2022, évben Szikszd Jegy™ irant benvijtott kérelmek szama: 1041 fa
(a) 40.000.-Fu értéki . Sakszo Jegyre™ 28 {6 volt jogosult

{b) 30.000.-Ft értéki ,,Szikszd Jegyre 7 161 £ volt jogosult
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{c) 20.000.-Ft ertékii Szikszo Jegy” 852 16 volt jogosult.

A 2022, évben a tarshatosigok megkeresésére komyezetlanulményokat készitettiink, valamint
igazolisokat allitottunk ki, azok részére, akik a kiilinbozd kdzizemeknél védendd fogvaszioi
statuszba szeretnének keriilni, ennek kidllitasdra 11 f& nydjtont be kérelmet.

Lete dési tamo *

Sziksz6 Viros Onkormanyzat Képviselé-testilete megalkotta a letelepeddési tAmogatisrol szili
4/2020.(11.14.) szamn helyi dnkorméanyzati rendeletét. A rendelet értelmében az dnkormanyzat
segitent kivinja a Szikszo virosdban letelepedni kivind személyeket.

A letelepedési timogatias egyszeri, vissza nem téritendd timogatis, amely a Szikszd viros
kizigazgatasi teriileten beliil (belteriileten) taldlhato. legalabb viz, villany, csatormna kizmiivel, és
utcsatlakozassal ellatott, Gndlld helyrajzi szdmon nyilvantartot

- j lakds (alapteriilet legfeljebb 90 m2), esaladi haz (alapteriilet legfeljebb 250 m2) épitésehez,

- hasznalt lakas (alapteriilete legfeljebb 90 m2), vagy csaladi haz (alapteriilete legfeljebb 250
m2) vésirlisdhoz vehetd igénybe, mely ingatlanok vételara nem haladhatja meg a 30 millié
forintot, amennyiben

a kérelmezik nem — a Polgiri térvénykényvral szold 2013, évi V. trvény 8:1. §. (1) bekezdés 1.
pontjaban meghatdrozott — hozzdtartozdjuktél (kézeli hozzdrartozo: a hizastirs, az egyenesdgbeli
rokon, az drokbefogadott, a mostoha- ¢és a nevelt gyermek, az dritkbefogadd-, a mostoha- és a
neveloszilld és a testvér) illetve Szikszd Viros Onkormanyzatitsl vasaroljik meg a lakast,
hazat.

A kérelmezo vagy kérelmezik életkora a kérelem benyijldsanak idopontjdban a 45. életévet nem
haladhatja meg.

A timogatds iranti kérelem
1. lakés, csaladi hiz épitcse esetén az épitésiigyl hatosig - az épités megkezdésének
bejelentésérdl szold - tajékortatisatol szamitott 90 napig,
2. lakas, csaladi hdz visirlisa esetén adisvéreli szerzodés birtokdban legkésébb a
szerzodéskitest kivetd 90 napig nydjthatd be,

2022-ben 7 db haszndlt lakis vasarlasahoz érkezett tamopatas irdnti kérelem, melybdl 5 db volt
taimogathato, egyenkeént 500.000,-Ft timogatisban részesillnek a kérelmezok. | palyizat elbiralasa
tolvamatban van, 1 pdlvizd kérelmét visszavonta, mert elalltak az adasvételtal,

vih feladatok az osztalyon beliil:

Hirdetménvek és fold kiflippesriéssel ka

TermGitld adasvételi szerzddések és haszonbérleti szerzddések kifliggesztése, illetve az ezekkel
kapesolatos hataridok figyelése, nyilatkozatok kiaddsa, zaradékolisa folvamatosan trénik a
kdzds hivatalhoz tartozo négy telepiilés vonatkozisdban. Haszonbérleti szerzodéssel kapesolatos
hirdetmény 57 esetben, addsvételi szerzddéssel kapcsolatos hirdetmény 44 esethen keriilt
kifliggesztésre. A kifliggesztéseket kivetden az iratanyagok minden esethen megkiildésre keriilnek
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a Borsod-Abalj-Zemplén Megyei Komanyhivatal Féldhivatala, Borsod-Abauj-Zemplén Megyer
Kormanyvhivatal Encsi Jardsi Féldhivatala felé.

Egvéb hirdetmény (renddrségi, birdsdgi, végrehajidi) hirdetmény kifliggesziésere 2022, evben 57
dgyben keriilt sor.

Oktatas:

2022, évben tizenkettedik alkalommal hirdette meg a Kepviselo-testiilet a szikszor kozeépiskolasok
¢s felsofoki tanulmanyokat véged didkok részéie szild Gsztindij palvazatot, melyre 12 palyazat
erkezett. A palyazatok clbiralasat minden évben az Oktatasi, Kulturdlis, Sport és Szocialis
Bizotisig végzi. Az osztaly faladati ktzé tarozik az emléklapok elkészitése, atadasdrol thrténo
gondoskodas, és a didkokkal Wirténd megallapodas megkiitese.

Bursa Hungarica palvizatra 27 db palydzat érkezett — 24 LA™ &5 3 (B tipusd -, melynek
clhiralasa 2022, november 23-an megtortént, minden pdlvdad sikeresen vett részt a palyizaton,
havi 5.000,-Ft timogatdshan részesitette Sket az Onkormanyzat.

1 ilan gy

Szikszo  Viros {'_'}nla:nn'ns'm}-'znl Képvisclo-testiilete  bérbeaddn  jogkidnt  gvakorol  az
tinkorminyzatdnak wlajdondban lévd lakdsok tekintetében. A hatdlyos rendelet énelmében az
Snkormanyzati lakasok szocidlis, kiliségelvi & szakember lakasként adhatdak bérbe, 2022, évben
i5 tobb esetben keriilt sor az Gnkormanyzat tulajdonaban lévo berlakasok bérleti joganak cseréjére,
valamint bérlakdsok meghirdetésére, mert a bérld felmondta a bérlett szerzddést.

A bérlakdsok fenntartdsival, lzemeltetésével kapesolatban folvamatos az egyilittmbkdes a SIX0O
Tender Kit-vel. A bérlakisoknal felmerild problémék bejelentése a Szikszoi Koazbs
Onkormanyzati Hivatalba torténik, majd azok tovabbitasra keriilnek a gazdasag tarsasag részére,
aki ezt kivvetden gondoskodik a hibdk elharitisarol.

Sok esethen érkezik olyan hibabejelentés, mely probléma elharitasira nincs lehetbség, tekimtettel
arra, hogy a lakas és berendezései tekineiében a beérlok nem gvakoroljdk a . jo pazda
gondossagat”. A berleti szerzodeshol eredo kitelezettségeiket — mint példiul a kazanok évenként:
karbantartisa — rendszeresen nem tesznek eleget. Abban az esetben, amennyiben nem tudnak arma
vonatkozd igazoldst bemutatni, hogy a filiést és a melegvizetr biztositd berendezeés évenként
megvizsgiltatisin szakemberrel elvégeztette — melynek kiltsége a bérlot terheli — a szerelési
kiltsépet nem all modunkban megtériteni.

2022, évben 58 db dnkormanyzati tulajdent bérlakdés velt bérldknek kiadva, EbbGl 7 db
szakember bérlakdsként, § db koliségelvii bérlakisként és 43 db szocidlis bérlakdsként. Osszesen
15 db bérlet szerzddeés €5 szerzddesmodositas thrtent,
Ezen feladatkdrben az alabbi fobb feladatokat latom el:
- a bérleti jogviszonnyal kapcsolatban a Bérlok irisbelitelefonos megkeresése. egyestetések
lefolvtatdsa
- bérlakasok palyazal dtjan tdriénd meghirdetésekor eloterjesztés, hirdetmény megirasa,
pélydzat lezartakor a palyazok irasbeli értesitésc
- bérleti szerzddések/szereddésmadositisok megszerkesziése
- 2022 évben 115 iigy keletkezett
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Elhanyagolt, romos ingatlanokkal kapesolatos felszalitasok
A Sezikszd Viros Onkormanyzat Képviselo-testiileténck a koztisrtasagrol szold  15/2015.

(VIILD4.) szdma Onkorményzati rendeletének 7. § (1) bekerdés értelmében az ingatlan
tulajdonosa fhasznaloja) kiteles gondoskodni:

a) az ingatlan és az ingatian eldni jarda, illetve ha o jdrda diszegély mellent zold sdv (s van, az
nilestiy levjedd telies tertilet, jarda hianyvaban az Gttestig ferfeddd telies teriilel tiszidn taridsarel,

b a gyommdvényex eliavolitdsdrdl, alfergén novények, illetve a parlagfii irtdsarol,

¢) esapadébviz lefolvasardl,

o) hulladek. szemét dsszegviifiésdrl, rendszeres elszallintatasaral,

e) ha eltakaritasaral,

N jardaszakasz melleiti nyilt drok és ennek miidrgyvai fiszidn tartdsdarol,

g} az ingatlan megfeleld megmivelésérd], rendben tariasarel ™

Azon ingatlan tulajdonosokat, akik ezen jogszabdlyi kdtelezcttségiknek nem tesznek eleget
felszolitast kapnak. hogy mieldbb potoljak mulasztdsukat.

E targyban 2022, évben 32 Ggy keletkezett,

25972022, (VI1.21.) Korm.rendelet 7/A.§-a szerinti hatosagi bizonvitvany kidllitisa irdnti
iigyek

Az egyes egyetemes szolgaltatds drszabdsok meghatdrozasardl szl 2592022, (VILL 21.) Korm.
rendelet (tovabbiakban Korm. rendelet) 2022, szeplember 10, napjatdl hatdlyos 7/A. §-a
megteremtctte annak lehetGségét, hogy a tibbgeneracios csalddi hdzban €16 csaladok is
rezsicsikkentett dron kapjanak gizt. A kedvezményt azok a csalddi fogyasztdi kozbsségek is
igenybe vehetik, akik — olyan tarsashdznak vagy lakidsszivelkereinek nem mindsiilé - csalddi
hiazban, ikerhazban, osztatlan kizds tulajdoni ingatlanban stb. élnek, ahol legfeljebb négy
egymastdl clkiiloniillé (azaz Gnallo) lakis rendeltetési egyvsép talalhatd, de csak egy kizis
gazoraval rendelkezik.

2022, december I, napjaig dsszesen 36 db kérclem érkezett, melybal 26 db kérelem elfogadisra, 6
db kérelem elutasitisra keriilt, 2 db kérelmet visszavontak, és 2 db kérelem meég nem keriilt
elbiralisra,

A Szikszoi Kistérségi Tébbeéla Tarsulas munkaszervezeti feladatain

A Szikszol Kazds Onkormdnyzati Hivatal életében jelemis plusz feladatot jelent a Szikszdi
Kistérségi Tobbeéli Tarsulés munkaszervereti feladatainak ellitisa. A Szikszdi Kistéreég
Tobheéla Tarsulas Tarsuldsi Tanacsa a 3/2013.(03.06.) szimu hatdrozataban — t6bbek kozitt
diontdtt arrél, hogy 2013. marcius 31. napjaval megseintette a Szikszoi Kistérségi Tarsulds
Irodajit. Az Matv. 95,8 (4) bekezdése értelmében .a rdrsuldsi randes munkaszervezeti feladarait
fdontések eldhészitése, végrehajtds szervezése) eltérd megdllapoddas hicmdban a  tdrsulds
székhelyének polgdrmesteri hivatala lditfa el”. A jogszabalyi hivatkoadsra tekintettel az Iroda
jogutédja a Szikszdi Kozos Onkorméanyzati Hivatal lett, mely 2013. aprilis 1. napja ota ellitja
ezeket a feladatokat,

A Tarsulasi Tanacs 2022, november 30. napjaig 6 lést tartott, melven 14 hatdrozatot hozott,
Hatarozatképtelenség miait ilés nem maradt el

A Polgdrmesteri Titkdrsdgi feladatok ellitisa 2022, évben:

Az osztilyon beliil térténik a polgdrmesteri, alpolgirmesteri titkarsag feladatok ellitasa, mely
keretében arz osetaly kizremikddik az Onkormdnyzati, polgdrmesteri ¢és  alpolgarmesteri
programok, illetve aktuilis feladatok végrehajtisdban, koordinalasaban. Az dnkormédnyzati
rendezvények, forumok, talilkozok. dnnepségek elikészitésével, szervezésével kapcsolatos
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feladatokat is ellatja. Folyamatosan figyvelemmel kisén a polgarmester idébeosztisatl, szilikség
eselén programjait egyvezieti, Seirdfeladatokal 18 ¢l rangsorvoldssal kitlsd, belsd dgvielek,
telefonok, nyomtatott es elektronikus levelek, Gzenetek tekintetében, Minden honap elstd napjaiban
megrendeli a Hivatal részére a havi ellatmdnyt, Feliigyeli az irodaszer srikségletet, kiosztdasarol
gondoskodik,

A Polgarmester, ¢s az alpolgarmester fogadd draira érkezd szemelyek fogadasat végzi. A jelenléti
ivek folvamatos, és pontos vezetését felligyeli.

2022-ben titkarsie dltal szervezent programok:;

Marcius 5. Nonap: az intézménvekben dolgozd nok kdszintése
Marcius 15.

A Hivatal udvarin megtartont rendezvények elokészitése, biziositdsa, illetve pontos, probléma
mentes végrehajtasanak ellendrzése./Szinhazi elaadas, kischbségi zenei fesztival/

Egvéb ellatott feladatok:
A hivatalban felmeriilo miszaki problémdak megolddsa érdekében intézkedik.

Az BEgészséghir es a tibbi epészséglipyl intézmeény tisztitdoszer beszerzése, illetve egyvéb felmeriils
probléma kezelése,

A viroshan taldlhato két vasitallomas éves disznivény szilkségletének megrendelése a MAV Zrt.
illetékesétol.

Biztositja a reprezenticios kellékeket a vendégek fogadisihoz.

Kapcsolatot tart a telekommunikacios €s informatikai cegekkel, valamint a beszillitokkal.

A Hivatali Vodalone Hottakezeléssel kapesolatosan lelmeriild leladatok, problémak kezelése,
egyeb kapesolattartas.

Kordindlja a gépjarmii vezetdkel, és az dnkormanyzat jarmivekkel felmeriild napi szinti

dolgokat, esetlegesen felmerlild problémakat..

A Jegvzii Titkiarsig feladata:

A Jegvedl Titkarsag tevékenvség kKorébe tartozik a Jegyzonek a Saksedn Kozos ﬁmkunnén}'zali
Hivatal vezetésével, a kiozigazpatasi, valamint hatosagl tevékenysepgel Osszefliggd munkdjanak
segitése.

Ennek keretében tibbek kizin
« segili a Jegyzd mindennapi munkdjat, ellatja az adminisztricios feladatokat (ikiatas,
postazas. e-mailek kezelésetoviabbitasa, telefonhivasok kezelése),

o résyt vesz a Képviselo-testiilet iilések elolenesatéseinek elokészitésében,

«  kizremikddik az Onkorméanyzati  rendeletek  elikészitésében, srzerkesztésében,
kihirdetéseben,
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» elozetesen  kivizsgilja'felméri a  panasziigyck  illetekességét, intézi a  kozérdeki
bejelenteseket.

Beszerzeésekhkel kapesolatos feladatok:

Szikszé Varos Onkormanyzata és a Szikszdi Kistérési Tobbeéld Tarsulds vonatkozdsiban a
beszerzéscket érintben az alabbi feladatok elvégeése;

- az ajdnlatkért dokumentumok tovabbitdsa,

- kieremikddés az éntékelési jegvzokiinyy elkészitésénél,

- érintettek értesilése eredményril,

- kizremikidés a szerzidés eldkészilésénél,

Rendelet kihirdetésével kapesolatos feladatok:

2021. aprilis honapjatol Hemnadkércs, Nagykinizs, Szentistvanbaksa és Szikszd dnkormanyzatok
vonatkozasaban a LocLex rendszeren torténd rendeletek elikészitése, srerkesztése, kihirdetése,
2022, évben 38 rendelet keriilt kihirdetésre a LocLex rendszeren keresztiil.

Kormanvhivatallal tiirténdé kapesolatiartis:

Hernadkéres, Nagykinizs, Szentistvinbaksa és Sriksezd onkorményzatok vonatkozésdban a TFIK
rendszeren vald irdsbeli kapesolattartds (testileti Glés dokumentumainak. egyéb Ggyekkel
kapcsolatos valaszlevelek, megkeresések felterjesztése).

Esvih feladatok:
- Polgarmester munkajanak segitése, Ggyfélmegkeresések tovabbitisa,
- rendezvények/programok Gsszegzésc/Osszeallitisa szordlapkészités céljabol,

- segitd kizremiikddés a Polgdrmesteri Titkdrsdg munkdjaban,
- vendégek fogadisa.

I Szikszdi Kizis Onkormanyzati Hivatal Hernddkércsi Kirendeltség
Munkakbrik es kollé a Kirendeltséren

&  Dudds Anita

- hatdsagi Ogyintézi
» Mikola Ddra

- hatbsagi igyintézd

A Szikszdi Koeds Onkormanyzati Hivatal Hemadkércsi Kirendeliségén 2 {6 lgyintézd végzi a
harom telepillés hatdsigi és szocldlis Ggyintézéssel kapcsolatos feladatit. Tekintettel arra, hogy
Jelenleg a Kirendeltség-vezetd, mint osztalyvezetdi stitusz nem betthiitt, helvette a Mészirosné
Sofalvi Melinda kirendeltségi csoportvezetd ltja a 3 telepiilésen felmerilld szervezési és epyéhb
feladatokat.



Minden kedden a jepved, a csoportvezetdvel, valanunt az akiudhis dgyvintézokkel ligyfélfopadast
tart Szentistvanbaksa telepilésen 8:00 és 9:00 6ra kozdty, Nagvkinizs telepiilésen 900 és 10000
ora kbzbtt. tovabba Hernadkeércs telepiilésen 10:00 és 12:00 ora kézétt. A jegyvzo a
csoporivezeldvel megszervezi & részl vesz a Képviselb-testiileti Gléseken, gondoskodik a
dontések vegrehajtasarol.

Hernadkércs, MNagykinizs, Szentistvanbaksa lf.'lnknm'l.in}-'zatr:-k valamint a Hermadkéresi és
Nagykinizsi Roma Onkorményvzatok hazipénztirmal Ssszefliged feladatok:
Valamennyi szamlahoz kapesolidd pénzuirosi feladat ellitisa ASP rendszerben

- Készpeénz felvetel

- [Elalegek nvilvantartasa

- Kifizetéssel-Befizetéssel kapesolatos bizonylatok elkészitése

- 3 telepilés elektronikus szamlainak keszitése

- Munkabérek kifizetése

- Bizonylatok atadasa a kinyvelésnck

- pénztirkbnyvek vezetése

2022, januar 1. napjato]l Szentistvinbaksa dnkormanyzatanzak hatarozatai:

»  rendkiviih teleplilés: tdmogatas 28
* telepiilési thmogatds - temetés: kiltsépgek viseléséhez 3
* lakossdg thmogatis 151
* jdosek telepillési tAmogatisa 57
»  skolakerdési timogatas 20

2022, december hénapban még az alibbi tamogatisok igénybevételére vonatkozdan kérelmek
keriilnek beiktatisra, melyre tekintettel - a tavalyl idiszakhoz hasonlé darabszamban -
hatarozatok meghozatalara keriil sor:

# szocidlis wizifa thmogatas T0

2022, januar |, napjatd] Nagykinizs dnkormanyzatinak hatdrozatai:

»  rendkivili telepiilési timogatas 114
» iskolakezdési thmogatis 26
*  lakossagi thmogatis 312
= lakhatashoz kapesolodd telepilés: thimogatas 20
*  iddsek telepiilési timogatisa 47

2022, december hénapban meg az aldbbi taimogatisok igénybevételére vonatkozéan kérelmek
keriilnek beiktatasra, melyre tekintettel az alibbi db szamban hatdrozatok meghozatalara kerill sor:
# szocidlis thzifa thmogatis 35
# lakossagi timogatds 40

2022, januar 1. napjaté] Hernadkéres dnkormanyzatanak hatarozatai:
= rendkivilli telepiilési timogatds 12
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*  iskolakezdés) tamogatas 27
» iddsek elepillési thmogatdsa 74
= szocialis tozifa thmogatds 68

melybdl 14 elutasitd hatdroza

2022. december honapban még elorelathatdlag rendkiviihi telepilési timogatas megallapitdsara
vonatkozd kérelmek (varhatoan 10-15 db)

Hernadkéres Korség vonatkozisiban tovabbi feladatok meg:

a szocialis bérlakasokhoz kapesolodo bérlett szerzbdések elkészitése (11 db), az esedekes
illetve befizetett bérleti dij és vizdij nyilvintartdsanak vezetése.

a kbztoglalkoztatas programhoz kapesolodd Munkanapldk, kdzvetlen kiliség bevételezés
cs felhasznilds kimutatasinak vezetése,

heti 2 alkalommal Vériskereszt Gvermekszdj” program adomdnydnak kiosztdsa (1ej,
kenyér)

a berfejleszies.neak. gov. hu” felitleten a védond bénamogatasban bekivetkezd valtozasok
rigzitése

havonta jelentés killdése a Belligyminisziérium felé a védondi kiegészitd dijazis
mertekeérol,

idosck telepillési timogatasaban részestlok KIRA rendszerben térténd felvezetése. (28 db)

A fenti db szami dintésekkel kapesolatos tovabbi elvégzett feladat:

e ASP rendszerben wirténd iktatasa

o igviel részére thriend tériivevénnyel trténd kézhesitése, irathoz szerclése
» véglegessé valds tényének rivezetése,

o Atvéteh clismervények clkészitése.

Mindharom telepiilés vonatkozdsaban:

Fizetendd szamlak nyilvantartisa
Utalandd téielek netbankban tirénd rigzitése, utalisa, a szamlak bankszdmlakivonathoz
wirténd szerelese, a kinyvelés részére papir alapon valamint elekironikus dton tdriénd
tovabbitisa
A rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiilokkel (azon belill is a hatranyos
illetve halmozottan hitrinyos gyermekek) kapesolatos feladatok:
* A Magvar Allamkincstir felé thrténd felmérések (évi 3 db) elkészitése,
elektronikus felileten toriénd benyijtasa.
= A KSH Elektra feliiletén tériéno statisztika illetve jelentések benyijtisa

A szlinidei étkertetésre jogosult gvermekekkel (kb. 100 fo) kapesolatos adminisztrativ
feladatok:
* az etkertetés dokumentalasihoz kapesolddo igénybevételi naplo elkészitése,
= nyilvantartas vezetese, gyermek / adagszam meghatirozisa a felmérések
clkésziteschez.
A kizmunka programban a munkabér elszamolisokat minden honapban jelenti az
gyintéed. A dolgozok felvétele, leszamoltatdsa. hosszabbitasa, kdevetitése, tavollét
Jjelentések (tappénz, igarolt és igarolatlan tavollét). A segélyek visszaigénylése minden
hénapban az Onegm rendszerben.
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Ebr 42 rendszerben tirténd palydzat benyijtdsa (szocidlis tizifa igénylés, vis maior) valamint
sikeres tamogatds csetén a tamogatas elszidmolasahoz szitkséges iratok elokészitése és a fellileten
triénd rdgzitése, iratok csatoldsa,

A KTK rendszerben mindhérom telepillés  vonatkozisdban a  telepilésenkénmt 2 db
kieloglalkoztatasi programoekkal kapesolatos hataridés feladatok:
- kizvetlen kéliség elszamolis
- hérkbliség és jarulék elszamolis
- fenti iratok, valamint tovibbi kérelmek, bejelentések, tajékoztatasok digitalis alairdssal
iorénd ellatasa, majd elekironikus formaban hivatali kapun vagy E-papir szolgdliatis
hasznalataval tirteénd tovabbitasa.

1V, Gardilkodisi Osztily

Munkakirik és kolléeik az osztdlvon heliil

*  Krivin lldiko
- gazdalkodasi osztalyvercto
Pénziigy, seamvitel:
= Huadhaa Ferenené
- kiinyveld
= Dobos Istvinné
- pénzligyl fGeldadd
e Gall-Sziics Monika
- kdnyveld
= Hutka Judit
- adminisztrator

Add:
» Szarkiané Huszka Krisztina
- addilgyi dgyintezh
- Demeter Maria
- adodigyi Ogyintézi
* Czimbalmos Péter
- adminisztrator
Pénztar:
s Hocra Gibor
- penztiros

A Gardialkodasi Osztdly 2022, évi tevékenvsiépe, feladatellitisa a kiivetkezd fibb terilletekre

koncentralodott:

Kiiltségvetes:

A kbzponti kiltségvelés figvelembe vételével az Gnkormanyzat 2022, évi munkavégzése soran az
alabbi teenddket latta el:
s Intézményvezetokkel toriént egyveztetéseket kivetten a targyévi kiliségvelés Gsszedllitisa
és eliterjesziése,
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Folyamatban lévo beruhazasok, kitelezettségvillalisok dttekintése,
Miukidésher sziiksépes kiadasok felmérése, az ehhez sriikséges forrdsok szambavétele,

* A Keépviselo-testiller dlal elfogadont kiliségvetés feldolgozasa, kéltségvetési drlapok
kitoliése, feldolgozasa a KGR rendszerben. Intézmények dltal rogzitett kiliségvetési
drlapok cllendrzése, szilkség srerinti segitségnyijtis,

o Az osztaly feladatat képezi:

Srikszo Viros ﬁnknnpﬁnrmh

Hernadkércs Kdzség Onkorméanyzat,

Hernddkéres Roma Nemzetiségi Onkormanyezat,

Nagykinizs Kdzség Onkormanyzat,

Nagykinizs Roma Nemzetiségi Onkormdnyzat,

Szentistvanbaksa Kozség Onkormanyzat,

Szikszii Kizds Onkormanyzati Hivatal,

Virosi Ovoda és Btlestde,

Szikszdi Varosi Szabadidé Kozpont és Konyvtar,

Szikszdi Ruszin Nemzetiségi Onkormdnyzal,

Sziksz6i Roma Nemzetiségi Onkormdanyzat,

Szikszdi Kistérségi Tobbeéli Tarsulas,

Szikszdi Kistérségi Szocidlis Szolgaltatd Kozpont intézmények pazdalkodasahoz

kapesolodd feladatok ell itdsa,

e 2021, évi Zarszamadis Osszedllitisa, feldolgozasa a KGR rendszerben. Az elkészilt
zarszamadis Képviselt-testiilet elé terjesztése,

o A Magyar Allamkincstar felé havi adatszolgiltatisok, PM infok, és mérlegjelentésck
készitese,

o A kizponu kiliségvetésbdl az Onkorminyzatot megilletd tdmogatasok igénylése és
elszimolasa

Pénzellitassal, pénzkezeléssel ka

Az Onkormanyzat, a Kozés Onkormdnyzati Hivatal, a Viresi Ovoda, a két nemzetise g
donkormanyzat, valamint a Kistérségi Tobbeéld Térsulds pénzkezelési feladatainak, hdzipénztir
vezetésenek ellatdsa,
o A Magyar Allamkincstar Kazponti llletményszamfeito Rendszerén keresetiil:
o Nem rendszeres kifizetések szamfejiése, kiutalasa, a kiztisztvisclok részére
meghatdrozott cafeteria megrendelése, lejelentése, nvilvantartdsa.
© A munkiba jarast szolgale bérletiel, vagy gépkocsival tiriénd kiliségelszimolas
kifizetése, lejelentése
o Vilwzd bérként lejelentésre. valamint kifizetésre keriil az anyakidnyvvezetd
munkaidén wili munkavégzésének dija
o Engedélyezett illetményelblegek kifizetése, lejelentése, nyilvintartdsa
& Megbizasi dijak szamfejtése a illetményszamfejio rendszerben és azok kifizetése
+ DBanki atutalasok teljesitése naponta a pénzintézetek (OTP Bank Nyrt, Takarékbank Zrt.)
altal rendelkezésre bocsitott electra rendszer hasznalataval.
» Hazipénztar mikadietése:

*  Onkormanyzat Bevételi pénztarbizonylat; 246 db
= ﬁnknnllﬁn}?at Kiadasi pénztarbizonylat: 918 db
*  Koézds Onkormanyzati Hivatal Beveteli pénztirbizonylat: 34 db
*  Kézds Onkorményzati Hivatal Kiadasi pénztarbizonylat: 165 db
*  Virosi Ovoda Bevételi pénztarbizonyviat: 3l db
= Varosi Ovoda Kiaddsi pénztarbizonylat: 91 db
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*  Nemzetiségi Onkonmanyzatok Bevételi pénztarbizonylat:

- Roma: 12 db

- Ruszin: 12 db
»  Nemzetiségi Onkormanyzatok Kiadisi pénztarbizonylat:

- Roma: 13 db

- Ruszin: 15 db
= Kistérsegi Tarsulas Bevétel penztarbizonylat: 12 db
= Kistérségi Tarsulas Kiadasi pénztarbizonylat: 324db

Lakossagi folyészamlaval nem rendelkezd dolgozok. illetve kbzfoglalkoziatottak részére

illetmények, tippénzek, munkabérek kifizetése,

Beszerzesre adott clolegek kifizetése, elszamolasa, nyilvantartasa

Szamlazasok lebonvolitasa (lakbeérek, beérleti dijak, telefon, stb)

AFA bevallas készitése, és egyéb NAV felé tbrténd bevallisok

Adatszolgaltatasok teljesitése a KSH felé

Hitelkérelmek, szerzddések, lehivasok dgvintézése a likvid-, wvalamint celhitellel

kapesolatban

s 5Szocialis ellatasokkal kapesolatos pénziigyi teendok. A hatarozattal megallapitott szocialis
ellatasok atutaldsa, kifizetése,

o Onkormanyzati vagyonl ért karesemények bizlositotirsasag felé tonénd bejelentése,

kariigvintézés

& @ @ & @&

Sramvitel kapesolatos tevékenységek:

Gazdasdgi eseménvek rdgzitése, fokdnyvi kdnyvelés, analitikus nyilvantariasok wvezetése,

beszamolo késrités ar alibbi intézmények tekintetében:

= Szikszd Viros ﬁnknn]uﬁn}'zal,

Hemadkercs Koeseg Onkormanyzat,

Hemadkércs Roma Nemzetiség Onkormanyzat,

Nagykinizs Kozség ﬁﬂknnné.n}':?_at,

Nagykinizs Roma Nemzetiségi Onkormidmyzat,

Szentistvanbaksa Kizség Onkorméanyzat,

Szikszoi Kozis Onkormanyzati Hivatal,

Varosi Ovoda és Balesode,

Szikszoi Varosi Szabadidd Kézpont és Kényvtdr,

Szikszoi Ruszin Nemzetiségi Onkormanyezat,

Szikszoi Roma Nemzetiségi Onkormanyzal,

Szikszoi Kistérségi Tobbeéld Tarsulas,

Srikszoi Kistérségi Szocidlis Szolgalatd Kozpont.

s Konyvelési torzs kialakitasa, nyito adatok felvitele, elfogadott kdltségvetés alapjan eredeti
cloiranyzatok feladdsa, év kzbeni modositasok esetében azok viltozasainak rogzitése,
kbnyvelése,

e 2021, évi beszamold készités el egyezieiésck elvégrése:

= Eldiranyzatok és teljesitések, kdzponti szamok, tamogatasok, alvett atadott pénzek,
dologn kiadasok, segélyek, beruhazok, felgjitisok, tamogatas értéku bevételek,
hitelek, imtézményvek timogatasa megfeleld fokdnyvi szamlakon jelenjenck meg

= Bevételek teljesitése megfleleld szakfeladaton, megleleld bontisban (mikddeési és
felhalmozasi bevételek, penzmaradvany kinyvelés) keriiltek-e rigzitesre

»  Merlegtctelek alatamasztasira kimutatas késeitgs,

= Atfuto filiggd kiadasok, passziv figgd elszamolasok  analitikdval tértenc
alatdmasztasa
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= Allami tamogatassal thrténd elszamoldsa, adatok ellendrzése, epverteiése
2021, évi Zarszimadisi rendelet-tervezet és mellékleteinek elkészitése,
Beérkezo seamlak analitikus nyilvintarasanak vezetése,
Vevonyilvantartas analitikus nyilvanlartasanak vezeiése,
A szamlak utalvanylappal valo ellatasa, ellenjegyzése és ulalvinyozasa a szabalyzathan
foglaltak szerint,
Kionyvelési  tételek rdgritése, peénzforpalmi  adatok, fokonyvi kivonat adatainak,
helyességének ellendrzése (2022, november 28, napjiig Srikszd 12.680, Hernadkércs
1.766, Nagykinizs 1.399, Szentistvinbaksa 1.260 tétel),
Banki kivonatok feldolgozasa, bankforgalom adatainak rogzitése az ASP rendszerben
Pénzforgalom rogzitése, kionyvelése az ASP rendszerben, pénztamapld és kiaddsi-,
beviételi bizonylatok alapjdn,
Bérek kiinyvelése a MAK dltal megkiildatt bértabld alapjan,
Addk, birsigok, potlékok és adok modjara behajtandd kiztartozasok fokiinyvi konyvelése
gz ASP rendszerben,
Az f}nknrm:-iﬁj.f:rm ¢s a Kizds l.'jnl-:-:rrm.inyzati Hivatal tulajdondban, hasznalataban lévi
immateridlis javak, ingatlanok, nagy érékii gépck, berendezések és felszerclések,
jarmivek (targyi eszkiizik) analitikus nyilvintertdsinak  vezetése, az &v  kdzbeni
viltozisok konyvelése. Negyedévente ériékcsikkends elszdmoldsa, epyestetés a
vagvongazdalkodassal,
Havi, negyedéves Pénzforgalmi- és Mérlegjelentés elkészitése a lekonyvelt dallomdny
feldolgozasa, feladdsa KGR rendszerben,
Oktatasi Alap analitikus nyilvantartasa

Vagvongardalkodassal kapesolatos tevéken ysépeh:

Ingatlanok  addsvételét kovetden a villozisok ingatlanvagyon-kataszterben (drténé
rivgzitése,
Ingatlanvagyon-kataszter folyamatos vezetése. Az adisvételen til az értékniveld
feljitisok, beruhdzdsok, telekalakitisok régzitése, forgalomképesség szerinti besorolds
midositdsa,
Ev végi zdrszdmaddshoz kapesolddd vagyonkimutatds elkészitése,
Statisztikai adatszolgiliatds teljesitése
Informacidszolgaltatis

*  Vegetdi dontéshez,

* logszabdlyban eldint szervek részére (KSH, Kinestir)

=  Mis osztaly részére

Helvi addrdssal kapesolatos tevékenvségek:

Az addcsoportot az osztalven beldl 3 5 alkotja.

Az adocsoport feladata a Képviselo-testiilet dltal rendeletben meghatirozott helyi adokkal,
atengedett, megoseott kGzponti addkkal kapesolatos feladatok ellatasa.

Az addolgyekkel foglalkozd munkatdrsak ellatjiak Szikszd Vdros, valamint Hernidkéres,
Nagykinizs és Szentistvinbaksa kozségek kizigazgatasi terfiletén a kizponti addjogszabdlvokban,
a helyi dnkormanyzati rendeletekben a hatiskorébe utalt add, adok modjara behajtandd
kiztartozdsok megallapitdsdval, nvilvintartisdval, beszedésével, kezclésével, adoellendrzésével,
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hatosdpgl  igazolasok, valamint add- és  entekbizonvitvinyvok kiaddsival és  informacio-
szolgaltatassal kapesolatosan eldin feladatokat.

Az addligyekkel kapcsolatos feladatkér igen széleskini, mely magdban foglalja a rendeletek
alapjan megallapitott adok, jarulékok kivetésér, beszedését, a hitralékosok felszolitasat, valamint &
hatralékok behajtdsara szolgdld feladatok ellatdsat,

Az addcsoport 2022, évben foszamon keletkezett ligyiratainak szdma 2 809 db, alszédmon
5022 db, cbbal hatdrozatal elintézett 279 dh.

Hatosdgi igazolds kiaddsara 37 esetben, add- és énékbizonyitviny kiaddsdra 123 esetben keriilt
ST

Az Onkormanyzat kiltségvetésében jelentds nagysagrendet képviselnek a helyi adok.
A 2022 évi adobevételek teljesitését a kfivetkezd tablazat mutatja be:

Adatok ezer forintban
) 202 evieredeti | 2022 évieredesi | 2022.101.20-ig
| Omkormdnyzal sajdtos bevdtelef elfirdanyzat | eldirdnyzat 1eljesités
|
- Iparizési add 517 700 577 000 733 165
- Epitménvadd 30 000 37 (040 | 47 943
| « Crépparminsdd 1] 0 1 647
| - Kommunilis add i E‘I | 978 |
- Telekads | I | | 0 0
= Egveh kirhatalm bevétel (alajterhelés dij, |
| tebepiilesi add, termafiild, potlek, birsig T (KK} B 304 | § 464
| Helyi adok dsszesen: 554 700 622 300 | 787 197

A helyi szinlen beszeden adokbol, birsagokbol, hatosdgi bevételekbdl 787 197e Ft bevétel
szArmazott.

Addiigyi munkatirsaink az adéhdtralékok behajtisa érdekében 424 db fizetési felszolitast, 22 db
felszolitast ipartizési ado bevallisra, 30 db felszolitast épitmény add bevallasra valamint 24 db
felszolitast talajterhelési bevallsra kiildin ki, 2 esetben mulasztdsi birsdg kiszabdsara keriilt sor.
Adéhatosagunk 2022, november 30, napjdig 10 230 ¢ Ft adéhatralékot hajtott be..
Kirendeltség

Hernadkéres:
Adatok ezer foviniban

2022, évi 2022.11.30-ig
Onkormdnyzat sajdtos bevitelei eldirany zat teljesites
- Ipariizés add 7 500 20373}
- Kommunalis ad 1500 1462
- Egyéb kitzhatalmi bevétel 0 121§
Helyi adék dsszesen: 9000 21956
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Onkormanyzat bevételei:

A helyi szinten beszeden addkbol. hatosagi bevételekbil 21 956 e Ft bevétel szarmazott.

Az adocsoport 2022.11.30. napjaig foszimon keletkezett lgyiratainak szama 242 db, alszdmon
424 db. Ebbél hatdrozattal elintézen 50 db.

Hatdsagi igazolas kiadasara § esetben, add- és éntékbizonyitvany kiaddsdra 15 esethen keriilt sor.
Adotigyl munkatirsaink az adohdrralékok behajtasa érdekében 31 db fizetési felszolitast és

I db felszdlitast ipariizési add bevallisra, valamint 18 db felszolitast kommundlis adé bevallisra
kiildott k1. 10 esetben mulasztasi birsag kiszabasira keriilt sor.

Addhatdsdgunk 2022, november 30, napjaig 166 e Ft adéhatralékot hajtott be.

Szentisty ksa:
Adalerk; ezer farintban

] | 2022. évi [2022.11.30-
Onkormdnyzar sajitos bevételei eldiranyezal | ig teljesités
- Ipariizési ado B 700 3 268
- Kommunalis ado 200 | 011 |
- Egyéb kiizhatalmi bevétel _ 0| 23

_Helyi adék iisszesen: B | 1500 4 202

Onkorminyzat bevételei:

A helyi szinten beszedett adokboil, hatdsigi bevérelekbil 4.202 e Ft bevétel szarmazott,

Az addesoport 2022.11.30. napjaig foszamon keletkezett tigyiratainak szama 169 db, alszimon
345 db. Ebbdl hatirozatal elintézett 19 dhb.

Hatosagr igazolas kiadasdra 0 db esetben, add- és érékbizonyitvany kiadasira 26db esetben keriilt
80T,

Addigyl munkatarsaink az addhdtralékok behajtisa érdekében 24 db fizetési felszolitast és
2 db felszolitdst ipariizési add bevallisra, valamint § db felszolitdst kommundlis add bevalldsra
kuldott ki

Adéhatdsigunk 2022. november 30. napjiig 49 ¢ Ft adohatralékot hajtott be,

Nagvkinizs:

Adatok ezer farintban
: 2022, evi | 2022.11.30-
Onkormanyzat sajitos bevételei eldiranyzat | ig teljesités
ot I

-;Knmmumiiis add | 1 400 | 1436
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- Ipariizési add 1100 1115]
- Egyeb kozhatalm bevétel o 0 125
Helyi addk Gsszesen: 2 504 2676

=

Onkormanyzat bevetelei:
A helyi szinten beszedett adokbal. hatdsagi bevételekbdl 2 676 ¢ Ft bevétel szarmazon,

Az adécsoport 2022.11.30. napjdig foszamon keletkezett dgyiratainak szama 215 db,, alszdmon
410 db. Ebbol hatarozattal elintezett 42 db.

Hatosdgi igazolds kiadisira 3 db esethen, add- és ériékbizonyitviny kiadisira 22 db esethen
keriilt sor.

Adotigyt munkatarsaink az adohatralékok behajtisa érdekében 51 db fizetési felszolitast ¢s

2 db felszolitast iparizési ado bevalldsra, valamint 7 db felszélitast kommunalis add bevallasra
kiilditt ki.

3 esetben mulasztést birsdg kiszabdsdra kerdilt sor,

Addhatosagunk 2022, november 30, napjaig 173 e Ft addhatralékot hajtott be.

Bevallasi nyomtatvanyok, tajékoztatok készitése, addzokhoz tirténo eljuttatasa,
A 63972020, kormanyrendelet alapjan a mikro-, kis- és kizépvillalkozdsok 2022, februdr
25-¢ig elektronikusan nyilatkozhattak helyi ipariizési addval kapesolatos adoeldleg-
kedvezményiik érvényesitésérd] (KKV nyilatkozat)
A hatdridiben beérkezett KKV nyilatkozatok dtvétele, ellenbrzése, és nyilvintartisbha
vétele az ASP programban,

o Mircius 15, illetve szeptember 15, napjat megelozien seamlaegyenleg értesitt kiklldése,

e 2022, mijus 31, napjaig esedékes bevallisok atvétele, ellenbrzése, és nyilvantartisha
vétele az ASP programban,

o Evkdzi  valtozdsok nvilvantartasba wétele, az  adordn  torzsdllomany  folvamatos
karbantartasa,

e Az addbevallasok alapjan keletkezett tilfizetések fgyelemmel kisérése, és azok jogossaga
esetén az adozo kéresére annak visszautalasa,

»  Ugyfelek fogadasa, felvilagositis nyijtasa.

» Jogszabalyok folyamatos figyelemmel kisérése, és a villordsoknak megfeleld alkalmazasa,

o Az addzik kérelmére addigazolisok kidllitasa,

o Kethetente NAV adatszolgaltatas rogzitése,

Maginszemélyek kommunilis addval kapesolatos feladatok:

Szikszo Varos Onkormanyzat Képviseld-Testiletének 3/2020 (11.14.) Onkormanyzati rendelete A
helyi adokrol szolo 162015, (IX.09.) szami dnkorményzati rendelet modositisardl 2020, junius
30, napjatdl megsziintette a kommunalis addt,
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A 2020, jomus 30. papjaig fennallé kommunalis ado fizetési koteleretiséget (hitralékot) tovibbra
az adoosztaly tartja nyilvan,
* Az osztaly teladata a kommundlis addval kapesolatos hatralékok kezelése,
* Bevallasi nvomtatvinyok, tajékoztatok készitése, bevallisok atvételek, ellendrzése, és
nyilvantartisha vétele az ASP programban,
o FEvkéizi  valtozdsok nyilvantartisba  vétele, az  adozoi torzsallomany  folyamatos
karbantartdsa,
Ugyfelek fogadasa, felvilagositis nyiijiasa, bejelentkezési felszolitasa
Szikszd-jegy atvétele, adminisztracioja.
Jogszabdlyok folyamatos figyelemmel kisérése, és a valtozdsoknak megfeleld alkalmazdsa,

Gépjarmiadival kapesolatos feladatok

* Az egyes adotirvények midositisirl szélé 2020, évi CXVIIL torvény tébb pontban is
crintetie a gépjarmi adoztatast. A modositas kapesin az adohatosagi feladatokat a belfoldi
gépjarmiivek wani gepjarmuado esetén 2021. janudr 1-jé1ol az allami ado- és vamhatdsag

A 2021, januar 1-jét megelozd iddszakot érintd gépjarmiadd tgyekben tovibbra is az

Onkormanyzat Adohatosiga rendelkezik hataskorrel. A 2020. december 31. napjaig

fenndlle pépjdrmiladd fizetési kotclezettséget az Onkorméinyzat gépjarmiado fizetési

szamla javira kell teljesiteni, azonban a teljes gépjarmiadé bevétel a kizponti
kiltsegvetest illeti meg.

Marcius 15, illetve szeptember 13, napjat megeltzien szamlacgyenleg értesitd kikiildése,

Ugyfelek fogadasa, felviligositis nytijtdsa,

Jogszabdlyok folyamatos figyelemmel kisérése, és a valtozdsoknak megfelelé alkalmazdsa,

Intézkedés minden hénap 10. napjaig a gépjarmiadd 100%-a a MAK szamlajara 6riénd

dtutalasirol.

Talajterhelési dijjal kapesolatos feladatok;

Bevallasi nyomtatvinyok, tajékoztatok elkészitése, eljuttatdsa az addzdkhoz,

Bevallasok atvétele, szikség esetén segitségnyijtas a  kitdluésben, kiszamitishan,
feldolgozdsa,

Bevallast nem teljesitok felszélitasa a mulasztas potlasdra,

Ugyfelek fogadasa, talajterhelési dijjal kapesolathan tajékoztatds nyujtisa,

Telepiilesi adoval kapesolatos feladatok:

» Bevallasi nyomtatvanyok, tdjékoztatok elkészitése, eljuttatisa az adozdkhoz,

» Bevalldsok atvétele, sriksép esetén segitsépnyijids o kitdliéshen, kiszdmitashan,
feldolgozasa.

» Bevallast nem teljesitik felszdlitasa a mulasatas potlasdra,

o Ugyfelek fogadasa, telepiilési addval kapesolatban tdjékoztatis nyditisa,

Egitmé[ﬂ addval kapcsolatos feladatok:

* Bevallasi nyomtatvanyok, tdjékoziatok elkészitése, eljuttatisa az addzdkhoz,
s Bevallasok dtvétele, szilkséz esetén segitségnyijtds a  kitdliésben, kiszamitasban,
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feldolgoeisa,
» Bevalldst nem teljesitok felszalitisa a mulaszids patlasira,
o Ugyfelek fogaddsa, épitmény addval kapesolatban tdjékoztatds nyijtasa,

Hagvatéki eljaras, vagvonleltir:

A 2022, évben — a korabbi évekherz hasonloan — nagyen magas a hagyatéki eljarasok szama, mely
kiiszlinhett annak. hogy szinte napi rendszeresseggel érkeznek haldlesetrdl szald értesitések a
hivatalhoz, illetve az Ggyviniézihdz. A hagyatéki eljirds lefolytatdsa az osztdly feladata, mely sordn
ado-¢s ertekbizonyitvanyok kiallitasa céljabol egylitimikidik az addcsoporttal,

A hagyatéki eljdrast a halott vizsgilati bizonyitviny alapjan hivatalbol, pothagyatéki eljaras esetén
az iigyfel kérelem alapjdn a Jegyzdnél indul meg. A hagyatéki meghallgatison elkészitl a
hagyatéki leltar, azar megillapitésra kerill a hagyaték tirgya, illetve az droklésben érdekeltek
kore.

Az ngatlanok  felértiékelése, banki megkeresések mellett a hagyatéki  hitelezoi  igenvek
bejelentéséig a Jegyzbhi szakaszba torténik meg. Bizonvos személyi feliételek (kiskord vagy
gondnokolt oriklésben érdekelt esetén) hivatalbol, illetve kérelem alapjin helyszini szemle
rendelheto el. Az eljaras fontos eleme a hagyatéki vagyon veszélyezeltsepe esetén az iligyfél
kérelme alapjan biztositasi intézkedés elrendelése és gvakorlati kivitelezése,

A hagyatéki eljaras lefolytatdsival kapesolatos feladatokat 2021, februdr 20, napjdatd] a
gardalkodasi osztaly ado csoportja latja el.

A hagyatéki Ugvintézo:

o Ertesiti és nyilatkoztatja az Grikhagyo személy hozzitarnozdidt a hagvatéki leltirozds
szilkstpesséperil,

» Nyilatkoztatja a hozzdtartozdn (eltemettetdt) a formanyomiatvany kitiltésével, az Grokistk
sremélyr adataimil, a hagyatek tirgydrol, az ingdsdagok érickérdl sth.,

* Elkésziti a hagyatéki leltart erre a célra rendszeresitett nyomtatvany felhasznalasaval

» Hianyos adatok esetén a hozedtartozoval egyveztet, illetve az adatokat beszerzi a személyi
adatnvilvantarto rendszerbal.

» Besrerzi az ingatlanrd] az add- és értékbizonyitvinyt,

s A lelar lelvételéhez beszerzl az elbbbiekben foglaltakon kivili egyéb szilkséges adatokat,
meghallgatia az érdekelteket.

o  Megkildi a hagyvatéki leltirt a hagyvaréki eljdrdsra illetékes kizjegyzd részére az ASP
szakrendszeren keresztiil

=  Tijckonatja az drikosok képviseldjét a hagvatéki leltdar elkészitésérdl és a kizjegyzonek
tdrténd megkilldés idépontjarol, valamint az eljard kizjegyzd neverdl.,

=  Teljesiti a hagyatéki tgyekben érkerzetl megkereséscket, adatszolgaltatasokal az eljard
kdzjegyzd nevérdl, cimérdl. (NAV, Pénzintézetek, Veégrehajiok, Kbveteléskezeldk sth.

e Pdthagyatéki leltar elkészitése.

* Takamet rendszer hasznalataval letdlti a hivatali dgyintézésekhez kapesolodo tulajdoni
lapokat
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atéki eljarasok szdmokban, Szikszo virosaban:

Tulajdoni lapok lekérése:

s hagyatéki eljaras: 166 db
o kidzigazgatasi hatdsdgi eljirds: 10 db
o pondnoksdg ald helvezés: 1 db

Statisztika:

Foszam: 186 db

Alszam: 1097 db

Hagyaték Ggyek szama: 76 db

Pothagyatéki Ggyek szama: 18 db

Adatkiizlések, megkeresésck szama: 994 db

Attételek szama: 6 db

Kiztemetések szama: 3 db

Helyszini leltir: 0 db

Birtositas intézkedest elrendeld és elutasitd végzések sedma: 0 db

Kirendeltség tekintetében:
Szentistvanbaksa kizségben:

Tulajdomi lapok lekérése:

* Hagyatéki eljards: 58 db
» Kizigazgatasi hatosag eljiras: 0 db
o  Gondnoksig ald helyezés: 0 db

Statisstika:

Foszam: 8 db

Alszam: 67 db

Hagyatéki ligvek szama: 5 db

Hagyvatéki leltarok szdma: 5 db

Kiskori vagyoni ingdleltar felvételének szama: 0 db
Adatkbzlések, megkeresések szama: 25 db

Nagykinizs kiizséghen:
Tulajdoni lapok lekérése:

o Hagvatéki eljaras: 10 db
¢  Kozigazgatasi hatosagi eljaras: 2 db
* Gondnoksag ala helyezés: () db

* Foszam: 8 db



Alszdam: 54 dh

Hagyvatéki iigyek szama: 7 db

Hagyatéki leltarok szama: 7 db

Kiskori vagyoni ingoleltér felvételének szdma: O db
Adatkorlések, megkeresésck szama: 37 db

T ® & & 8

Hernadkéres kozséghen:

Tulajdomni | leképéap:

s Hagyatéki eljaras: 17 db
o Kongazgatas) hatosag elirs: 0 db
¢  Gondnoksiag ald helyezés: () db

Statisztika;

Foszam: 13 db

Alszam: 45 db

Hagyateki ugyek szama: 3 db

Hagyateki leltarok szama: 3 dh

Kiskora vagyvoni ingdleltar felvételénck szdma: | db
Adatkozlesek, megkeresések szama: 38 db

Vagvonleltar felvétele:

A gyermek illetileg a gondnoksag alatt 4116 személy vagyondt a gyam ¢s a gondnok leltdrral veszi
at. A leltart soron kiviil a hagyatéki leltarozasra vonatkozd rendelkezesek szerint kell elkésziteni,
Ezek a leltarak elsodlegesen helyszini leltarfelvételt igényelnek:

. gondnoksag ald helyezés ligyben ingdleltar felvetelének szama: 1 db
. kiskori vagvoni ingoleltar felvételének szima: 2 db

ﬁsueggés

A hivatal milkodéséril 2010 beszdmoldban igyekertem - a teljesség ipénye nélkiil - dtfogd képet
nyijtani a hivatal feladatairdl, belsd szervereti egységeinek munkajardl. Megdllapithatd, hogy a
hivatal jelenlegi szervezeti struktdrajaval, személyi dllomanyiaval megfeleld modon latja el
Szikszd, Hermadkéres, Nagykinizs és Szentistvanbaksa telepillések Képviselo-testilleteinek és
bzottsigainak mikddésével kapesolatos feladatokat, biztositja és szervezi a Képviselo-testiletek
dintéseinek végrehajtisat, a végrehajtis ellendrzését.

Jo szinvonalon lafja el a feladatkdrébe tartozo (alapvettien a polgdrmester vagy a jegyzb
hataskorét képezd) allamipazgatasi hatdsapi ligyek intézését,

A Kizis Hivatalban zajlé dgyintézés sordn érvényesiilnek a jogszabalyszerli és hatdridében
tirténd  dgyintézés  kivetelmeényel, megfeleld  humdnummal, empdtifval  és  szakmai
felelosségludattal parosulva.

ﬂsszcsségéhm dgy itélem meg, hogy a Kozds Hivatal az elmilt évben is tdrvényesen ¢és
szakszerlien latia el a jogszabdlvokban és a testilleti domiésekben feladatkirébe utalt teenddkert.
Ezaton 15 szeretném megkoszonnl valamennyt munkatirsamnak a munkdjt, szorgalmat és
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kitartasat. A magam ¢s kollégdim nevében kszénim a képvisclo-testiletek és bizottsagok
egviitmikadését, ami nagyban hozzdjarull a felmerlild kézbs célok, problémdk és az adont
feladatok megoldasahoz, Kiszontm, hogy biztositonak szimunkra a nvugodt, szakszerii hivatali
munka feltételeit, kiilon kiemelve a kiiztisztviseldi illetményalap rendesésé,

Szikszo, 2022, december 08,
Battane dr. Toth Zita sk,

jegyzd
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Hatdrozati javaslat

Szam:
Targy: A Szikszdi Kozis Onkormanyzati Hivatal 2022, évi beszamoldjanak elfogadisa

Szentistvanbaksa Kdzség @nkumﬂawzul kKépviseld-testilete a Sziksetn Kizos lﬁnknnninyﬁati
Hivatal 2022, évi munkajardl szolo beszamoldjat elfogadja.

Felelos: jegyzo
Hatandi: azonnal
Torvényessém szempontbol latta; jegyzo



. .. . ) 5. szamu melléklet
SZENTISTVANBAKSA KOZSEG ONKORMANYZATANAK

3844 Szentistvinbaksa, Petofi at 111.

ELOTERJESZTES

Szam: SZB/T02-2/2022.
Targy: A 2023, évi belsi ellendrzési terv elfogadisa

A Magyarorszig helyi onkormdnyzatairdl sz616 2011, évi CLXXXIX. tirvény (tovabbiakban:
Mdatv.) 119, §-a rendelkezik — tobbek kdzitt — a helyi Snkormdnvzatok belsd ellendrzési rendszere
mikbdtetésének [obb szabalyairol, megjelilve az dhala elémi kivint fontosabb eélokat is. Az
Mdatv, 119, § (5) bekezdése alapjan a helyi Snkormanyzatra vonatkozd éves ellendrzési terver a
képviseld-testillet az eldzd év december 31-éig hagyija jova,

Szentistvinbaksa Kizség Onkormanyzat belst ellendrzési feladatait killsé szakéridként a "GY &
GY" Perfekt Audit Kft. litja el,

Az Onkormanyzat 2023. évi belsi ellendrzési tervét a Szikszai Kazis Onkorméanyzati Hivatal alial
foglalkoztatott szakértd cég belsd cllendrzési veretdiének kockdzatelemzése, a rendelkezésre allo
belst ellendrzési kapacits és a jegyved véleményének figvelembevétel készitette el,

Az Onkorményzat 2023, évi belsd ellendrzési terve alapian az alabbi folvamatok keriilnek
ellendiredsre:
- Szentistvanbaksa Kézségi Onkorményzat pénzkezelésének. a kiaddsi és  bevételi
bizonylatok alatimasztottsdganak ellentrzése.

Kérem a Tisztelt Képviselb-testilletet, hogy amennyiben az eloterjesziés lartalmaval egyetért, az
aldbbi hatarozat javaslatot elfogadni sziveskedjen.

Szentistvinbaksa, 2022, december 8.

Vizi Kiarolyné sk.
polgiarmester



HATAROZATI JAVASLAT

Szentistvanbaksa Kozség Onkorményzat Képviseli-testiiletének
ceened 2022.0(X1. ....) szamia Hatarozata

A 2023, évi belsi ellendrzési terv elfogadisa
Srentistvanbaksa Kozség Onkormanyzat 2023, évi belsé ellentrzési terverol szolo javaslatot

meglargyalta, és azt az elOterjesztés, valamint a belsd ellendrzési tervre vonatkozo javaslat
melléklete szerinti tartalommal jovahagyja.

A polgarmester felkéri a jegyzot, hogy az cllendrzési tervben foglaltaknak megfeleloen az
ellendrzések végrehajtasaral gondoskodjon.

Felelts: jepyvai
Hatandao: 2023, december 31.



Szentistvinbaksa Kazség Onkorminyzata
3844 Szentistvinbaksa, Petdii Gr 111,

Tktardszdm: 2023/X1/10./ET

2023, évi belsd ellenérzési tery

Kesziterre: Joviiduagyea:

Szentistvinbaksa, 2022, november 24 Szentistvinbaksa, 2022 november 24,

Crwdrfif Eerad

belsd ellendrrés vewstd

Molparmestes

Barednet dr, Tovh Ziva
Jegyaza



TARTALOMJEGYZEK

[t

. Az ellendrzést rerv elkeszitése sovan felhasendls kimutamasok, elemzesek, epreb dokumentumok

[

Az ellendrzést terver megalapoed elemzések &3 a kockdzaelemeés eredménvének dsszefoglald
bemutatasa

il

oA bizonyossdpor add evékenyséphez rendelkezésre alld és a selkséges ellendn kapacieas
[ervestse

4. A manicsadai tevékenvséghez, a soron kivili ellendrzésekher, a képzésekher &8 az epypéb
revekenysegekher szlikseges kapacitis tervezése

5, Terverctt cllenGreéack
Melféklerek:
1. sz mellékler  Lérszam és erdforcis

2 sz mellékler  Ellentrzések
3. sz mellékler  Tevékenysépeh



L Az ellendrzési terv elkészitése sorin felhaszndlr kimutatisok, elemzésck, cgyvéb
dokumentmaok

A 2023, évi éves belsé ellendrzési terv elkésxitése sordn 4 koverkezd dokumentumokar
haszndluk fel:

* strategiai ellendrzési rerv,

* 2022, november 24, datemi kockizat-felménési dokumentum

= 2022, november 24, dirumi dsszesitett koe kazatelemzési tihla

2. Az ellenfrzési tervet megalapozd clemzések és a kockazatelemzés eredményének
daszefoglald bemutardsa

Az éves belsc ellendrzési terv készirését megalapoxzd kockdzatokar a hivatal vezetdivel
tolyraton megheszélésen pyijtéedik desze, melynek sorin a gazdasagi terilet vezetdi a koribhi
iddszak tapaszralacal alapjin maguk értékeliék a kockizaros tevekenvségeiker, teriiletetker. Az
interja részeként a kockdzatok érickelése is meglorent.

A belsi ellendraés figyelmének  kézéppontisba  dllicon folvamatok a2z Onkormdnyzat
mikodese sorin elérendd célok szerint keriiltek meghatdrozasra, a kockazatelemzés feltirta
azokat az elemeker, amelyck komolyabb kockdzar ré nyezrcket hordoznak magukban,

A belsd erdforrisok optimilis felhasznalisar nagyban befolyisoliik a megfelels kontrollok
kialakitisai, valamine a mikédéssel kaposoluos belss seabdlyzarok naprakészsége és
iogszabilyoknak vald megfelelése. A belsé erdforrisok felkuratisahoz kapesolods feladar
egvik eleme az egyes revékenyséeek fejleszrése, az esetleges hiinyossagok feltirisa és
megszuntetese. Fontos tovibbi a feladatellitas szemponibal meghatiroza jelentoségpel birg
lamunkaval valé hatékony és eredményes munka feltéreleinek Megteremeése,

A gazdilkodis sorin minden pardasagi eseményrdl bizonylator kell késeiteni. A gardasagi
események folyamarie tikiozd dsszes bizonylar adatait a kinyvvireli nvilvinrartisokban
rogzitent kell. A gardasigi események bizonylatolasie, a koliségverés) szerv bizonviat rendjét
a vonatkozo jogszabdlyi eldirisoknak és a belsd szabilyzatoknak megfelelden kell kialakitani
¢s dokumentilni. A bizonylatolss sorin keletkezhemek hibik, hianyossigok, melyeknek
feltirisa szitkséges, A hizipénztir kezelése sorin a kifizerések és a bevételezésck sorin
keletkezhetnek hibik.

A vertikilis  folyamatok (kitelezettsegvallalis, pénziigyi ellenjegyeés teljesités ipazolis,
ervényesités, utalvinyozis) rendiének nem megrfeleld mikadése a kiepénzek szabilyralan
felhasznalist eredményezhet.

A pazdilkodoknal a kapacitis felmérés és a rendelkezdsre allG erdiforrisok meghatirozisa
foneos a harékony, eredményes és gazdasigos feladarcllinishoz.

A kockizarok elemzése, a vezerds javaslieai és a rendelkezésre  dlls  erdforrasok
tigyelembeverelével az Cnkormdnyzatndl | gaedalkods kol 1 gazdilkoddnil keril sor belsa
ellendrzésre. A rervezett ellenéreéseket a 2. tiblizar tartalmazza,



A kockizaok érékelesének miodszerér eldre rogzitent kockazarelemzes) mdddszerran szennn
vigeztik, Az interjd résztvevin 2 paramdter mentén érickelick a kockazaokar:

- 3 kockizatok bekovetkezesenek valoszinlisepe és

- a bekiverkezrekor felmerild, az intéemény céliait, revékenvséeér befolyisold virhard
harasok alapian.

Mindkée érrékelési szempont esetén 3-as skilit alkalmazonk.

Az érckelés sorin a kockizatok bekdvetkezési valdszinlsépének smimszerdsitése az alibbi
errckek hozzirendeléscvel tirent:

Szinte valoszinGtlen, hogy bekovetkemk (1)

Kicsi a valdszindsége, hogy bekdverkeak (2)

Magyon valdszing, hogy bekiwetkerik (3]

A kockizarok  bekdvetkeztekor warthard  hatis  szamszerdsitése az  alabbi  ervékek
hozzirendelésevel tirént:

Alig fejt ki hatast a szervezetre a bekovetkezd kockazar (1}

Kisehb hatast kifejt a szervezemre (2}

A bekovetkezd kockizar varhand hatasa nagy (3}

A nevesitert és értékelt kockizatokar a belsd ellenoezés elemezte, majd megfogalmazia a
kockizatokhoz rendelhert ellendrzések vargyie, céljar, lremezésér, kapacitasigényér,

A kéltségverési szervek vezerdivel folytatot egyeztetés soran meghatiroztuk a kivetkesd évre
tervezett ellendrzésck lefolviarisihoz sziksépes rendelkezésre All6 ellendri kapacitdst is.

Az ellendrzési programolk marralmanak megharirozasa és tdremezése soran fekintette] voltak az
ev kizbhen soron kividl jelentkezd feladatokra. Fadllisg belsd ellendrr a kileségverési szerv
nem alkalmaz, igy a jividben is kiilsd szakertd bevonasaval linak el a feladaror,

A kockazarkezelési, érrékelés), elemzést folyamar eredményeképpen az éves belso ellendrzési
tervben az alibbi kockizawok belsd ellendrzéssel vald kezelése torréntk meg:

A pénzkezeléssel kapesolatos feladatok nem megfeleld szabilyozisa, a folvamatba épite,
vezetdi ellendrzesek nem megfeleld harékonysaggal mikddnek.



3. A bizonyossigot adid tevékenységhez rendelkezésre alls és a szikséges ellendr
kapacitas tervezése

Az éves belst ellendreési tery készirésér megalapozo kockizarelemazés eredményeképpen a
2023, évi ellendrzések lefolvrarasihos szukseges belst ellendri kapacitas 3 ellendri nap.

A sziiksépes ellendri kapacitis mértékét az ellendezds az skibbi midon szamolea ki,

A keckizatok alapidn megfogalmazon ellendrzésekher. wvibbs 109 mértekd soron kivili
cllendrzéshez az ellendri kapacitasr az 1. eiblizar muratja be.

4. A tanicsaddi tevekenységhez, a soron kiviili ellendreésekhez, a képzésckhez s az
egyeb tevékenységekher szitkséges kapacitds tervezése

A tandcsadoi tevékenység elvépaésére tervezen ellends kapacitisinak mértéke: Oellendn nap.

A soron kivili ellendrzésekre elkiiliniterr ellendrzési kapacitisinak mértéke: 2 ellendiri nap.

A képresckre tervezett ellendei kapacitis mértéke: 6 ellend nap.

Az egyéh revekenysegek elvégzésére tervezent ellendr kapacitds mértéke: 5 ellenén nap.

5, Tervezent ellendrzések

Az Onkormanyzat 2023, évre tervezer ellend rzeseit @ 2. ribldzar foglalja Gssze.



Eves ellendrzési terv végrehajtisahoz sziitkséges kapacitis megallapitasa

L. tiblizat

Erfiforris igény (ellendri

Erfforris igény

- L]
Megnevezés oap) (%%}

Tervezett ellenorzésekre 3 1 9%
Soron kivilll ellendreésekee 2 1085
Tandicsadisea i L
boépriare i 00,
Erveb evekenvsdpre 3 A2
Osszesen: 16 10055
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Szikszoi Kozbs 'Ijnknrmﬁnyzati Hivatal
300 Szikszo, Kilvin rér 1.

Tktardazdm: 2023,/ X1,/10./KF

Kockazatfelmérési interji
dsszefoglalo

Szentistvinbaksa Kézség Onkormanyzata 2023, évi belsé ellendrzési tervéhez

Késwult: Srikseai Kieds Onkorm anveat Hivatal hivaralos helvisépében

Srentistvanbaksa, 2022, november 24,

Vizf Kiirolyné Horvieh Mdnika Zsuzsanna

Polgirmester

Bartdne dr. Toieh Zira
Jepyza

Gyvdrffi Dezsd

beled ellendreést vezetd



KOCKAZATFELMERESI INTERJU

Szentistvinbaksa Kowsép Onkormanyzata 20230 évi belsd ellendrzési terv készitését megalapoed
kockaratok azonositisa érdekében rarton megheszélés soran az l'.anknfm;:in!,':r.m é8 a Hivaral vezerdie, a
belst  ellendrzeési vezetovel, a  korabbi  idoszak  rapaszealatai alapjin  érckeliek  a  kockiazaros
tevékenységeiker, reriileretket.

A megbeszélésen részt vetrek:

- Viz1 Kirolyné Horvith Monika Zsuzsanna Polgirmester
- Bartiné dr, Toth Zira Jegyzé

- Gyorfhi Dezsi belsd ellendraést vezerd

A meghbeszéles résztvevor a kovetkezo gazdalkodo(k) esetchen érrékeltek a kockazaros revékenységeket és
terileteken

Szentistvinbaksa Kazsép Onkormanyzana

A kockdzatos evékenysépek és terliletek dreekiniése tn:dm:':n].'l:képpm ax {‘:!nk:;rmrin]mat 2023, evi éves
belsd ellendrzési tevékenysépének fikusziban az alibhi kockazatok kezelése kell, hogy alljon:

A pénzhezeléssel kapesolawos feladatwok nem megfeleld seabilyorasa, a folyamarba épitenr, vezendi
ellendrzések nem megleleld hatékonysigpal mikdadnek.

Eldfordulhat, hogy az Onkormanyzamal a beruhdzisol ¢és beszerzések eljrasrendje nem felel meg a
jogsrabalyi elbirisoknak és belsd szabilyozisoknak.

A kockazawok elemzese es a rendelkezeésre alla eroforrasok szambavérele uran a reszvevak arra g
kovetheztetésre jutottak, hogvy a kockazatelemzés sorin alacsony  kockizao  ernekkel  jellemzen
kockazatokat a belsd ellenorzésnek nem kell vizspalatarval lefednie.
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6. szami melléklet
Szentistvinbaksa Kizség Onkormanyzatinak Polgiarmesterétil
3844 Szentistvinbaksa, Petifi u. 111.

ELOTERJESZTES

Seam:SZB/702-3/2022, .
Targy: Szentistvinbaksa Kizség Onkorminyzat 2023-2026 kizitti évekre szolé stratégiai
ellendrzési terve.

Tisztelt Képviseli-testiiler!

Jelen elbterjeszics a Képviselo-testiilet szamara tesz javaslator a koliséeverési szervek belst
kontrollrendszerérdl és belst ellendrzéseéral szolo 370/2011, (X1 31.) Korményrendelet 22, & (1)
b} bekezdéscben elbint éves belsd ellendrzési terv elfogadasira,

Szentistvinbaksa Kozség Onkorményzat belst ellendrzési feladatait killsé szakérdként a "GY &
GY™" Perfekt Audit Kft. latja el

Szentistvinbaksa Kozség Onkormanyzat 2023-2026 kozitti évekre szld stratégiai ellendrzési
tervét a belsd ellendrzesi vezetd, az Onkorményzal hosszii tdvii céljainak és a jegyed
véleményének figvelembevétel készitetle el. Az Onkorminyzat strarégiai ellendrzési tervének
javaslatat az eliterjesziés melléklete tartalmarza

Kérem a Tisztelt Képviseld-testiileter, hogy amennyiben az cliterjesziés tartalmaval egyetért, az
aldbbi hatarozati javaslatot elfogadni sziveskedjen.

Szentistvinbaksa, 2022, december 8.

Vizi Karolvné sk.
polgarmester



HATAROZATI JAVASLAT

Szentistvanbaksa Kizség Onkormanyzat Képviselo-testiiletének
...... M2022(XI1. ....) sedami Hatdrozata

Tirgy: Szentistvinbaksa Kizség Onkormanyzat 2023-2026 kizitti évekre sz016 stratégiai
ellendrzési terve.

Srentistvanbaksa Kdzség Onkorményzat Képviseld-testilete az Onkormanyzat 2023-2026 kozibti
evekre szolo stratégial ellendrzési terverdl szolé javaslatot megtargyalta, €s azl a stratégiai
ellendrzési tervre vonatkozd javaslat melléklete szerinti tartalommal jovidhagyja.

A képviselo-testilet felkén a jepvedt, hogy az ellendrzési tervben foglaltaknak meglelelden az
ellendrzésck végrehajtasarol gondoskodjon.

Felelgs: jegryeo
Hatandd: 2023, december 31,

[ ]



Iktattezam: 2022/ X1/10. /5T

Szentistvanbaksa Kozség Onkormanyzata
2023-2026 kizorr
évekre szdlo

STRATEGIAI ELLENORZESI TERVE

Keszitetre: SJovihagyra:
secntstvanbaksa, 20221124 Szentistvinbaksa, 2022.11.24
Cepdin Dhezad Vizl Kdrivivnrg Hlorvdth Minika Zsussana
belst ellendrzési vezerd Polgiarmesier

Harwdne dr. Taeh Lita

Jepyad



TARTALOMJEGYZEK

BEVEZETES
I A BELSO ELLENORZES HOSSZU TAVU CELKITUZESEL STRATEGIAI CELJAI
Il BELSO KONTROLLRENDSZER ALTALANOS ERTEKELESE
L A KOCKAZATI TENYEZOK ES AZOK ERTEKELESE

V. A BELSO ELLENORZESRE VONATKOZO FEJLESZTESI ES KEPZESI TERV

V. A CELKITUZESEK ELERESET SZOLGALDO SZUKSEGES EROFORRASOK
FELMERESE

VI AZ ELLENORZESI PRIORITASOK ES GYAKORISAGOK



BEVEZETES

Az dllambazearciseo] szale 2011, évi CXCV. tirvény 70, § {1} bekezdésére alapozva, a kiltsépvetési
szervek belsd  ellendrzéséndl € belsd  kontrolivendszerérdl rendelkezd  370/2011,(X11.31) s
Bomanyrendeler alappin Szentistvanbaksa Kozség Onkormdnyzara (tovibbiakban: Onkotmianyzat)
belst ellendrzesre vonatkozd stratégial rerve kerill megharirozdsra,

A belsé ellencrzesi suratégian terv nem konkrér ellendrzési programokat tartalmaz, a belsd cllendrzés
atfogo celjaira, a folyamatok koeckidzatira és a belsd ellendreés fejleszrésének irinydra, priorivisaira
vomatkozd megallapivisokar, dsszegzéseket fogalmaz meg, Hosszi rivea hacdrozza meg a belsi ellendraés
cchait, wvalamint tevékenysépének és  fejleszrésének  irinyait A rendelkezésre alls  informiciok
rendszerczese ¢s a kockazatelemeés révén leherdve wilik az erdforrisok optimilis tervezése és elosstisa,
illetve az ellendrzési célkitbedsek hatékonyabb meghatirozisa,

A strategia terv kuerjed az  Onkorminvezst & az irdnvirisa ali tarozd kélségverdsi szervekre
{tovabbiakban: Szervezer).

A belsi cliendrzés dltalinos strarégiai célja, hogy hozzajarulion az Onkormanyzar dleal kindzéc strarégiai
célok eleréséhez. A belsd ellendrzés szerezzen ervényt annak a koverelménynek, hogy objektiven
cllendred €3 tanacsadd tevékenységevel novelie az Onkorminyvzat mikdédésénck eredménvességit.
Ennck érdekében arz cllendrzésck  szakmai megalapozonsipival, a megfogalmazore  ajanlisokkal,
tanacsokkal ¢s informicidkkal adjon timogarist az ellendredn szervezerck dltal meghatarozot célok
megvalositisihoz.

A belsd ellendrzés revékenvséger az alibbi szabilyozisok figyelembevételével véged:

Jogszabdlyok:

- az dllamhaztartased] szdlo 2011, év CXCV. tirvény (Ahe),

- az allamhiztardsrol szalo whevény végrehajuisird] rendelkesd 368/20011.XI131.) sz, Korm. rendelet
[flnr'r.],

- a kiliségverési szervek belsd konmollrendszeréral és belséd ellendrzesérdl szalo 370/2011.(XIL3L) sz
korm. rendelee (Bkr),

= az dnkormaianvzat helyi rendeletes,

- epyéb, pénzigy, pazdilkodasi revékenységet érintd jogszabalyok,

Szabalyzatok:

- az ellendrzott szervezeck SEMSE ¢

- belsd szabilyzatck,

- belsd ellendrzési kézikanyy.

Szakmai elirisok:

- nemzetkozi belsa ellendrzés standardok
- Belsd Ellendrzési Charra,

- Erikal Kadex.

X
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A BELSO ELLENORZES HOSSZU TAVU CELKITUZESEL STRATEGIAI CELJAL

A belsd ellendrzés 16 célkithedse a vereeds, a tsztségviselok tevekenységénck segitcse, a dontéshozok
altal mepfogalmazon 6 feladatainak megvaldsicasiban,

A Szervezer szakmal munkijinak segitése, a4 whrvényességi koverclménvek  érvényesiilésénck
tamoganisa.

A Bkr. szennt a belso ellendraes tevekenyvsége kiterjed az adotr szervezer minden tevékenysépére,
kalonosen a koliségvetdsi bevérelek és kiadasok rervezésének, felhasznilasinak és elszamolisinak,
valamint az eszkozikkel ¢s fornisokkal vald gazdilkodas vizspalarara,

Ennek érdekében a belsd ellendrzés strarégial céllinizése — a Szerveret célkirfzéseivel dsszhanghban -
a kdvetkezOk:

- A Szervezer feladatan gazdasigos. hatékony és eredményes végrehajrisanak, a pénzeszkizik

takarckos felhaszndlasinak elSsegitése, a rendelkezésre dlld  erdforrisokkal valo gazdilkodis
vizsgalata.

. Bevételek eldirasinak, beszedésének nyomon kdverese, a bevérelek maximalizalisa,

. Segitse a Szervezet midkodéschal adodo vesztesépforrisok, kockizatok feltarisat a raciondlisabb

mitkidés birtositisa érdekében.

- A Szervezet bevérelel kot meggelend allami rhmogatasok igenylesck és elszamolasok cllendrzésérdl

folyamatosan gondoskodni kell,

. A Szerveret mokodésének ¢s pgardilkodasanak folpamatos ellendrzese anmak érdekében, hogy a

vigsgilat horzdjaruljon a Szervezer részére elaint feladarellivas harékonvsiginak noveléséles.
Jarl] Yaagid

. A pénzigyi és szamviteli rendszer szabalyozousiganak ellendrzésér folyamatosan bizrositani kell.
. Vagyonkezeles szabilyszerisegenck biztosivisa, a vagyon hasznositisa, védelme.

. Burdpai unids ¢s hazai palyazati forrizok felhaszndlisanak suabdlyszeriségl vizsgilata,

Kizheszerzések, illetdleg kizbheszerzéni eljarisok srabdlyszeniségének énélelése.

A Szervezerek kdltségverésébdl céljelleggel nyljton imogatisoknak a kedvezményezern szervezetck
altah rendelterésszeri felhasznilasinak ellenGrzésze,

A koribbi ellendrzések dltal felvir hidnyossagok felszamolasanak kiemelt vizsgilan szempontként
valo kezclése,

. Apinlisok és javaslatok megfogalmazisa a2 kockdzati wénvezdk, hidnvossipok mepgszintetése,

kikiiszibolése vagy csdkkentése, valamint a szabdlyralansipok megeldzése, feltirisa érdekében.

o A belsd koatrollok kiépitésének, makodésénck érckelése.

. A belsd ellendreés randcsaddi revékenységenck crdsitése,

- személy felelossegre vonas kezdemeényezése szikség eserén,

o A killsh s belsd ellendreesek javaslatan alapjan megter intézkedésck nvomon kiverése,

. Kackazatelemaesen alapuld éves ellendrzesi munkatery Ir.hlr::]i;ug-ism melynek sorin ervénvesitse a

stratépial ellendrzési rervhen foglalaleat.
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BELSO KONTROLLRENDSZER ALTALANOS ERTEKELESE

A belsd konrollrendszer, 5 ennck kererében ax eljirisok, szabilyzatok alkalmazisa és fejlessiése
folvamatos feladar. Az Aht 692 szerint a helsd kontrollrendszer a Szervezer dlual a kockizatok
kezelésére és a wirgyilagos bizonyossig megszerzése érdekében kialakitont folvamatrendszer, amely
azt a célt szolgilja, hogy a Szervezet megvaldsitsa a kivetkezd £o celokat:

- & tevekenysegeker (moveletcker) szabdlyszerGen, valamint a megbizhaté pazdilkodis elveivel
{gazdasigossag, harckonysig és credménvesség) dssrhanghan hajtsa végre,
- teljesitse az clszamolisi kitelezerrsépeker,

- megvidie a szervezer erdfortisait a veszreségektd] (kirokedl) és a nem rendelietésszerd hasenalarl:

- feladatellitasa sorin ymeodni kell 2 szabilvossag és a seabilyozotesag fenntartisa érdekében s
viltozs jogszabalyi eldirdsokhoz, azokat be kell épiteni az ellendezési rendszerbe.

A Szervezer vezetje felelbs a kontrollrendszer kialakitasaére, mikodieteséén és fejlesztéséérr. A
belsé  kontrollrendszer megfeleld kialakitisival és miakodeceésével csikkentherd a kockdzar
elkeritherck a hibik, A Szervezet vezetdiének feleltssege olyan belsd konwmollrendszer kialakitisa,
amely minden revékenysém kor eseréhen alkalmas ax etikai értckek és az integritis érvényesitésénel:
biztositisira.

A belsé konrrollrendszer mikddietése keretében a Szerverer vercidjének feladara: (Bhr, 6.5 - 105
alapjin}

- olyan  szabilvzarok  kiadisa, folyamatok kialakitisa ¢és mikodretése, melyek biziositik 2
rendelkezésre dllo forrisok ddathats, szabilyszerd, szabilyozott, gazdasigos, hatékony és eredményes
felhasendlisir,

rendszerezni o kéltségverési szetv folvamatait, kijelolni a folvamatok mikadésében része vevd
szervezeti egységeket, valamint a folyamatérr altalinos felelosséget viseld vezetd beosztis személyt,

- a Szervezer ellendrzdsi nyomvonalanak clkészirése és akrualizdlisa,
- Az integnitast sénd események kezelése valamine az inregrilt kockizatkezelés cljirasrendiének
szabilyozisa

A belsd kontrollrendszer  elemei: a  kontrollkémyezer, integral:  kockizatkezelesi rendszer,
kt:lntmihm'ékm}'ségek, informicios és kommunikacids rendszer &5 a monitoring (nyomon kdvetési
rendszer). A belsd ellendrzés a monitoring tevékenvségek kézé martozik.

Kontrollkimvezet

Vizsgilni kell a kéltségvetési szerv vezetdje dlal kialakltort kontollkitnvezetet, Ennck sorin
ertckelni spitkséges a szervezeti strukmirir, a feleltsségi s hariskorn viszonvokar, a meghatimzon
etkar viszonyokat, humdnerdforris-kezelese. A Szervezet szabilyzarainak gyakorlati érvényesibésér
meg kell vizsgalni. Fel kell tirni az alkalmazasok gvenge pontjait, javaslatokkal segitséget kell nijtani
a vexzercsnek €5 a belsd szervezeti egyscgek verctdinek. Intéeményt ellendrzések sorin érrékelni kell
a helyi rendszer szabilyozottsigar és mikodésér. Az ellendrzési nyomvonal dltal megharirozon
elemek gyakorlan megvaldsulisit a szervezeti egvsépek ellendraése soran kell ériékelni.



Kontmllkiimyezer kereteben a szervezen ftl-&P:iTE:i- mt,—glu:n:'l.m:a.un, feladara, célrendszere {.-";hpi[:'u
Ohkirar, a Szervezen €5 Makodési Szabalyzat), a fobh folyamarok szabalyozonak, A feladarellivishoz a
megfeleld humin erdforras rendelkezésre all, a sziikséges wvibbképzések terv szernt térénnek, A
telaclar és felelasségi kindk szabalvozomak azok tolyamatos felilvizsgilara sziikséges.

. Integrilt kockazatkezelési rendszer

A belst kontroll rendszer részeként értékelni kell a kockdzatkezelési rendszert. Vizsgiln seliksépes,
hogy a kiliségverdsi szerv tevékenysépében, gaedilkodisiban rejld kockizarokar megillapitortik- ¢,
illerve meghatiroetik —¢ ax egyes kockizatokkal kapesolatos szitkséges insérkedéseket. A szervezen
epysépek tirpyévi kockdzarelemzésének énékelése adjon drmutatdst a kévetkezd évi ellendrzés
feladat kivdlasztisira. F rémakérben hatilvos  belsd szabalyzat és a konkrér kockazarclemzés
egyiteesen szolgilia az adott szakeeriler kockizatkezelésének értékelésér. Fzen teriler fejlesztésre
szorul a Szervezetnél,

. Kontrolltevékenysépek

Kontrollkornyezet €5 kontrolltevekenyseg szabalvosisa sepin a belsd ellendrzest, a szervezet
mikodesenek konkret ellendrzes ala vont folyamatainak megismereschen, a targyevi megallapitasok
megtételeben. Ennek  kereteben  vizspilni kell, hopy a  kolsépverési szerv  wvezetdje olyan
kontrolltevékenységeker alaldtott ki, melvek hiztositjik a kockizatok kezelésér, hoezdjarulnak a
szervezet céljainak elérésches.

Karelezemsépvillalisi, engedélyezési eljarisok szabilyozonak, a pazdilkodis teriletére az ellendreds:
nvomvonal kalakitow, a feladatok és feleldsségek kire megoszron, melyek bizrositidk a hardkony
konerollok mikidésés.

- Informyicits és kommunikicids rendszer

Az informdcids csatorndk jelentds része kiépilesre kerilt, a Szervezer threkedent mind s vernikalis
mind a honzontilis aramlas eldsepitésére. Az énntettek részére az informiciok eljuttatisat a vezerd
értekezletek idossakos vapy folvamatos meprartisit biztositora, Upyvitel, iktatds), tdrolisi és
hozziférési kontollok biztositonak, figvelembe véve a mindsivett informaciok kezelésére vonatkozd
eldirasokar is. Az iratkezelést informicids rechnoldga hindrrmopatis segit.

- Nyomon kiverési rendszer (monitoring)

A folyamaros adatgyijres, érrckelés és visszacsatnlas rendszerének kialakivisar jelentds réseben
megoldorta, de néhany reriileren meg tovabhbi fejleszrest tesz sziiksegessé. A eélok megvalositisanak
nyomon kdvetését biztositg rendszert, mely magiban foglalja az operativ tevékenységek keretében
megvalosuld folvamamos €5 esed nyomon kiverést kialakitora a Szerveret, illetve folyamarosan
fiejleszr.



A belsé cllendrecs a Bkr. 8. §-aban foglalt eldirisoknak megfeleléen vizsgilja, elemzi és érékeli a
belsd kontrolltevékenység jogseabilyoknak és szabdlvzambknak vald megfelcld kiépitésér, pazdasagos,
harckony és eredmenyes mikodésér, A belsd ellendrzés az elemzd, vizsgalo, ertckeld revékenységer
rendszerszemlélerd megkozelitéssel &5 madszeresen végei. Hangsilyt helver a gazdasagi, penzigyi
dontések szabilyozon, szabilyseerl jovihagyasira, illerve a pénziigyi ellenjegyzesre, a penztigyi
dantések dokumenmumainak elkészindsére, a kitelezetségvallalasok nvilvantartisira, a szerzddésel,
valamint a kifizetések dokumentumaira. A belsé ellenfirzés minden ellendraont szervezemél vizsgilja,
hogy egy adott hiba hol, miére kévetkezherett be, a rendszerben hol vannak a mvenge pontok.
Tanacsadisi jellegpel segitséper nyijr. A hibdk felfedesével a cél elsosorban 2 ovibbi hibak
kikuszdbdlese, a rosse gpyakorlar megsziinterése,
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A KOCKAZATI TENYEZOK ES AZOK ERTEKELESE

A vonatkoeo jogszabalyi cloimsok alappn az Szervezet vezewdje felel a kockizatok kezeléséén, A
belss ellendrzési vezets évente az eves tervezést idoszakban a Szervezer valamennyi folyamarira és
tevekenysegere kiterjedo kockazatelemzest végez, melynek eredmeényeire alapozva készin el, ileve
akrualizalja a belso ellendrzes stravegan tervet €5 az éves belso ellendraés tervet,

Jelen stratégian rerv dsszedllitisa a beled kontroll rendszerek eldzetes kockizarériékelésén alapul.

A belsd ellendrdknek a wpasetalatik és seakima mepdelésik alappin énékelniok kell az epyes
kockdzan tényerdk adon rendszerre prakorolt hatisar. A belsd ellendrzési vezetdnek ellendriznic &
értckelnie kell az eredményeker, és ebbe javasolt bevonma a seervezed epyséoek vezerdin, akik z
vonatkozd rendszerekért [/ folyamatokén telelnek. E szakase végére minden rendszer kockizan
enyexdijének mértekét — magas, kizepes, alacsony — meg kell allapitan.

A kockdzati tényezik azonositisa

A Srervezetet meghatirozott célok érdekében hoztik letre, illerve mikidesiikkel meghatirozon
célokar szolgilnak. BEzek megvalositasa vagy teljesitése sorin azonban olvan tényezdk is szerepet
pirszanak, amelvek bekdvetkezése és hatisa bizonyralan, Bizonyralansaguk az ellendrednn szervezet
mikadésének, felépiiésének osszetettségébal, illerve a pazdasig, virsadalmu, polinka, ermészen
kornyvezet dsszcrerstgebal, & kiszimitharatlan valtozasaibal fakad,

Ezek a bizonyialan tényezdk a kockizarok. Az alapvetd kockdzar a Szerverer gazdilkodisa
tekintetében mindazon elemek és események bekdvetkeztének a valdszinfisdge, amelyek harranvosan
erinthetik a szervek mikodésén. A kockizar mindazon események Osszessépe jelentd, amelvek
bekdvetkezése hatdssal lehet a Szervezet dlral kirdzo célok elérésére.

A kockazat wechat elsGsorban negativan hathat a szervezet mikodésére, €5 ezen keresetil a
célkardzescikree is. Megneheziu, hamilara, vagy legrosszabb esetben meg is akadilyorhatja bizonvos
funkciok ellivisar, illerve célok eljesilését. Ezén mindenképpen sezikséges, hogy a Szervezer belsd
ellendrzesi rendszere foglalkozzon ezzel a problémaval,

A kockazati ténvezik:

A belst ellendrzes stratégmal szemleletd meghdzelitésenck kulcsa a kockiazan ténvezdk beazonositasa
a szervezet (6 célkindzéseinek cikrében, A beazonositot egyes kockizad rényezdk nem figpetlenek
egymistol. A kockizatok forrasa lehet kiilsd eredetl kockizar, vagy a szervezet sajit wevékenysépe
{vagy annak hanya) hatasara kialakold koeckazar

A stratégmai ellendrzés terv kinbakivisakor a Szervezetek vonathozasiban a tevékenységer befolvisolo
valamenny kockizan tenyezd Hgyelembe verelre keriil.

Belsd kontrollok értékelése: a srzervezetek a belsd kontrollokat megfelelden és credménvesen
mikidrenk vagy a belsd kontrollok hidnya a jellemezs,

Vialtozds [ drszervezés: korminyzan vagy dokormanyzan dontés alapjin elrendelr belsé szervezen
atalakulas, dralakitas, vezeto valtas tortént vagy virhatd.



Rendszer komplexitasa: adon szerverer mikidése mennvire dsszetetr,

Kilcsdnhatas mis rendszerekkel: milven befolyisa van a szervezeenek mias rendszerekre illerve 2
szervezet koevetlen kapesolatban dll mas vendszerekkel.

Bevétel fkbltségszine: kiltségretes: rimogatis viltozdsa, adoviliozisok, inflicid, arfolyamvaltozis,
kiilséi szolgalraraknal bekovetkezd viltozisok, negady hardssal lehetnek a tevékenvsépre.

Kiilsfi szervezetck, illetve partnerck dltal gyakorolt befolyds: partmerck milyen méreekben
befolyisolhatjik a szerveretet.

Legutdbbi ellendrzés dia eltelt ida: még nem vizsgalt terilet vagy tibb éve nem vizegalt teriiler.

Vezetisépy aggalyai: o dintéshozatalhoz  nem megfeleld, illerve nem  megfeleld  iddben
rendelkezésre allo informicia a seiikségesnél kevesebb ismererre alapozort dontest eredményez,

Pénziigyi szabilytalansagok valészinlisége: 1 gazdilkodis sorin a jogszabalyokban hely
szabilyzatokban cldinak megsériése be nem rarrisa.

Szabdlyozottsig és szabilyossig: belsd szabilvzarok  hidnya, illerve a grakorlaral  vale
asszhangjinak hiinya veszélyexteti a szabalyszerd mikdadést,

Munkatirsak tapasztalata és képzettsége: a hatckony mikodést korlitozza vagy teljesen
elichetetlenivi a saiikséges szami, megfeleld képesieésii sremélyi allominy hianya.

Eriforrasok rendelkezésre allasa: tevikenvség cllitisihos szlksepes pépek, miszerck, eszkoeik,
berendezések, anyagok, azaz a megfeleld mennyiségid és mindségi anyagi eroforris hianya.

A kotelezden ellitando feladatok tekinterében a finanszivozis kedvezdtlen viltozdsinak harisdr kell
cllensulyozni.  Ennél  figvelembe  veherd  médszerck:  sajat  bevétel  novelése, illetve  az
intezmenystruktira, a feladatellitis madjinak  dealakitiza. A Szervezet tevékenysége  jelentds
mertckben  kitelezGen ellitandd  feladarokra korlitozadik, ezért bevételeiket a viltozd piaci
arviszonyok  kevéshé  befolyasoljidk. Beszerzéscknél azonban éeeddik a versenyhelyzer drakra
gyakorolt hatisa, amit a Szervezet belst szabalyrataival é2 a kozbeszerzési tirvény alkalmazdsaval
bizonyos mértékig ki leher védeni, Elni lehet a kinalad piac lehetoségeivel, drajdnlatok bekérése és a
koebeszerzési eljdris lefolyarisa révén,

A vizsgalande rerilleteken a felhasznile pénzeszkozok nagysiga alapjan a kockizatok mérékének
egvedi mindsitése az éves ellendirzési rervben és az ellendrzési programban keril meghatdrozdsra.

A koltsegverési pénzeszkozok felhasznilisiban résztvevd szerveret nagysipa, mint kockdzan tényezd
érrckelhers. Minél nagvobb, tagoltabb a szerveret, minél hierarchikusabb az irdnyitisi rendseer, az
ellendirzésnek annil intenzivebben kell @ mikidésére figvelmer fordirania,

a



A Szervezetnél a legfobb kalsd kockazan tényeed a jogseabilyn stabilitis problemaja, mig belsd
kockdzat a szakmai ismerctek korlitozottsagaban, a pyakorottsagban nyilvanul meg. A Szervezer
belsd szervezen egységemél a viesgalandd terileck kivilasztisa eldzetes egyertetés alapjan torénik,
Ennck sorin figyvelembevételre keriil az adott teriletre vonatkozd ismeret, tapasztzlat, a szakterilerer
erntd korabbi vizsgalat eredmenve. A javasalt teriletek, temak epyeztetése tonenik a vezerokkel.

A Szervezet dlal kilsd szervek, maginszemélyek részére juttatonr koliségverdsi mamogarasok
fclhasznalasinak  clszamolacisa  sorin a  legfobb  kockdzan  wnyezé & nuilvintanasokba,
dokumenmumokba vald korlitozon berekineés lehetdsége, a tamogaton feladatainak, szakma
munkajanak felszines ismerete. A pénziigyi cllendrzést az Ahn és annak végrehajuisi rendeletében,
valamint a belsd szabilveatokban meghatirozouak fAgvelembe verelével kell elvégesni. Ervénvesiteni
kell a cel szennn es szabilyszerh felhasznilis kdverelményeir.

2, Kockizarelemzés

A kockirarelemzés célja megillapitani az epyes tendszerek kockizatanak mérékér, feladata pedig
meghatirozm az ellendrzések pvakorisigmit. A magas kockizatd rendszereker gyakrabban (példaul
evente) kell ellenfrizni. Az ellendrzések tekintetében magas prioritisd rendszerek beazonositisihoz
nemesak a kockizatériékelése kell figvelembe vennt, hanem mas lehersdes ténverdk hardsar is
értékelni kell (pl. a vezetdsép kérései sth.)

Bizonyos dpusi kockiwarok seamszerisitherdk, szamszakilag ériékelhetdk (pénzigyi kockizatok),
Mis kockdzatok értékelésére csak szubjektivebb értékmérds dll rendelkesésre. A kockizan karepiénik
besorolist kereteinek kialakitisindl biztositani kell, hogy az értékelés folyamara mind a kockizarok
bekdvetkezésenek valdszindseget, mind azok hatisit figyelembe vepye. A kockazaclemzes
eredmenyeit olyan mdédon célszeri rogeiteni, hogy az meghkonnyitse a kockdzan pnoritasok
meghatdrozasit és a kockizatok folyamatos nyomon kiwverésée,

A kockaratok értékelése utan a legjelentosebb kockazatok dsetin lithatrova vilnak, Minél kevesbe
elfogadhate epy kockizat tényezd bekovetkezése, anndl nagyobb hanpsilye kell fektewmni a
vilaszlepesek megrerclere, A legmagasabb priontist kockazan ényeedker sziiksépszend folyamarosan
figyelni, ellendrizni, €5 a szervezetek vezetesenek magasabb szingein indokolt foglalkozm velik.

Az eredendd kockizar, azaz a jogi szabalvozisl kormyezetbdl, a szerverer feladarrendszerébdl &5 a
letszam strukoirdjabaol, valamint a gazdilkedas rendszerébdl eredd kockizan tényezd kiizepes
mérékinek értékelhetd. Az eredendd kockizar kdzepes mindsitése miatt kiizepes kockizad ménékd
a tevekenység szabilyozomsipa, mivel valamennyi sziikséges szabilyzar, eljirdsrend ldalakitisra
keriilt. Ezek telilvizsgilatirdl folvamatosan gondoskodm kell

A Szerveremnicl IF{JI}'ci belsd ellendrzést rendszer mikidése alacsony kockizan elem, mivel a belsd
ellendrzés kicpitert, szabilvozott. A vizspilandd teniletek és témik tervezése kockiarzatclemzésen
alapul.

Részben megfelelden mikddik a pénziigy és szamvitell rendszer szabdlvozottsaga. Az Szervezcrekre
vonatkozd  belsd pénzipgyl szabalvzatok részben elkésziltek, ezek folyamatos karbantartisand]
gondoskodm kell. A szdmviteli elszimolisoknil a programok nem megfeleld ismerete jelent
kockizaror. A munkavillalok mdasan folyamatos képzésekkel kell fejleszteni.

L



IV. A BELSO ELLENGRZESRE VONATEOZO FEJLESZTESI ES KEPZESI TERV

A jelenleg kialakitort ellendrzési szervezeti felillis agy biztositia a feladackorn flggedenség és az
osszeférheretlenség kivetelményér, hogy a Szerverer kiilsd szolpiltator bizott meg a belss ellendreés:
feladatok clvégzésével, A killsé szakérd gondoskodik aredl, hogy az dlala alkalmazor belsq
ellendrdk a megfeleld hosszabb tavg seakmai képzésekben részr vegvenck.

A belsd ellendradsi tevehenyseger vegzokre vonatkord fejlesztésck célja, hogy a belsd ellendrik
képeettsége és szakmai gvakorlata kiclégitse az ellendrrési tevekenysépgpel szemben tamaszron
szakmai kiverelménveker. Az ellendrikkel szemben chraras a tovabbképacseken valo részvérel, a
tolvamatos felkészulés, illetve a felkesziliség ax ellendrizends targvkorikhen,

A Szervezet belso ellendrzése dlral alkalmazote modszerrant folyamarosan fejlesztent kell, a belsé
ellendirzési tevekenység mindségének javirisa érdekében.

A belsé ellendrzési jelentésck atfogd felmérd-elemzd munkara épiils, miagas szinvonal eriékeld és
vezetol tevekenységet sepitd javaslatait is fenn kell tarcani. A vizsgilati eljirisok, modszerek, a
jelentéseknek a belss ellendrzesi kézikdinyw mddszertan kivetelményeinek, a nemzetkézi belsd
cllendrzési standardoknak és az illamhdztardséet felelse muniszeer dltal kiador dtmutarék tartalmi
kovetelményeinek meg kell felelni,

A belsé cllendrzési feladat véprehajtasit olyan eliirisokkal kell megvalositani, amelyek a belso
ellendreési tevékenység érdekeltiei szimaira elfogadhatd szint biztositékokat nydjranak arra nézve,
hogy az ellendrzési tevékenységer a kezikimyvben  foglaleaknak megfelelden  végzik, amely
Osszhangban van 2 belsd ellendrzési szakma gyakorad standardjaival és az edkai kodexszel,
Hatékonyan és eredményesen mikadik, a Szervezet szimira ertéker ad és javitia a hozza rartoze
szervezerek feladat ellivisar,

Az ellendrzés célia a jogszabalyokban, illetve szabilyzarokban eldimaknak mind magasabb szinten
wirtend megfelelése. Torekedni kell az ellendrrések minel teljesebb eldkészitésére, az egysépes
eharasok kialakitisdra,

A kotelezd  tovibbképrésekoal credményes vizsgival kell szdmor adni. A belsg ellendrzés
tevekenységer végeikre vonatkozd fejleszréscl celia, hogy 2 belsd ellendrik képrettsége és szakmai
gyakorlata  kiclégitse a2 ellendrzési tevékenyséppel  szemben  timaszron magas  szakmai
kévetelményeker, Az ellendrikkel szemben ax clviris az ismeretek naprakészsége, a folyamatos
tovabbképeds,

A belsd ellendrzési fejlesziési terv elemed:
- Az ellendrzési irinvelvek, az  ellendredsi standardok, a1 szakmai utmutatok, modszertanok,
modszertani  dtmutaok,  folvamatos Agyelemmel  kisérése, megismerése, alkalmazdsa, iijabb
cllendrzési modszerck és prakorlatok drvétele.
Az ellendrzési tapasztalatok, eredmények év kiizben rendszeres iddkazanként, ill. évenként thrénd
kizreadisa, bemutatisa, ar  ellendrzésck tapasztalatamak  hasznosulisa, a szabalyralansigok
megeldzése érdekében,

Az ellendraés tervezésének, az ellendreési feladatok vegrehajtasinak, nvilvintaredsi rendszerének
middszertant timogarisa.
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- A belst ellendrzés mndesadisi revékenysége, az ellendreés mindsépbiztosivisi feladatai az ellendrzéa
revekenysép ill. azok meghizhatdsiga erdekében,

- Az ) vizsgalan eljarasok, modszerek, cllendrzési technikik megismerdse, fokozatos bevezetese,
alkalmazasuk agan magas szakmai kévetelménysaint elerdse,

- A megeldzést elorerbe helyezd ellenorzesi tevékenységer kell folyrami, a revékenysép hangsilvar a
szabdlytalansigok megeldzésére kell helvezni,

- Az ellendrzési paszalatok eredményeinek hasznosulisa érdekében az eredményeker meg kell
jelenitend, kozre kell adni.

A képzéssel kapesolatos célkindzéseklel dssehanghban a belsd ellendrdk hosszd vivi képedsi
rerve a kdverkezd reriiletekre dsszpontosul:

- Hosszi tivon el kell érm, hogy az ellendrik a jogszabily feliételeknek valo szakman képeetsépének
meglére melletr, biztositen legyven a folvamatos szinten tartas és wvabbképieés lehetdsépe,

Ennck erdekeben az onkepzes, valamin a belso ellendrik vepyenck rész szakmai tapasztalaicserén,
tovabbkepzd tantolvamen,

- A kolisegverési szerveknél belss ellendrzési tevékenyscéger vegack nyilvantartasirol és katelezd
szakmai tovibbképzéséral rendelkezd  rendeletckben  foglaltak szerint vesznek részt  szakmai
tovabbképzéscken és adnak szamor szerzett ismercreikral,

A belsd ellendreés hossed tivi képeési eémakdref, formdi:

A belsi cllendrzés képzési rendszere a szakmai, informatikar, unios kepzési, valaming cgyéh okearasi
és tovabbképzesi formiakon és dnképzésen alapul. A képzési rendszer keretében élni leher a
tavoktaras formaival, eszkozeivel is,

A Blkr. 22, § {2} ¢) pontja szennt éves képzesi terv alapjan bizwositott 2 belsd ellendrok szakmai
imeretemnek szinten tartdsa, bdvieése, illetve a jogszabdlye valtozasok mepismerése és azok
gvakorlatban torténd alkalmazasinak burtositasa.

A belsd ellendrok kotelesek a méar megszerzent ismereteiket naprakészen tartani, fejleszteny, a
valozisokbdl eredd kiverelménvekkel azt dsszhangba hoznl. Ennck érdekében 2 évente koelesek
szakmai tovibbképzésen réser venny, és kilon jogszabdlyban eldirr esetekben vizsgi tenni,
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V.A CELKITUZESEK ELERESET SZOLGALO  SZUKSEGES EROFORRASOK
FELMERESE

A Szervezer a belsd ellendrzést hosszabh tavon kilsé szakénd Grin terves megoldani. Ebbal
adaddan a feladatok ellitisibion selikseges belsé ellendri kapacitist, valamine a belsi ellendrik
szakmai képzettsépének figvelemmel kiséréset a killsdi szakéred a szeraddése alapjan biztositja.

Az ellendrik szakmai képeettsége és pvakorlar jartassiga kieléping, a tevekenysegpel szemben
rmasztont  killéndsen magas  szakmal  kéverelménveknek megtelelnek. A belsd  ellendredsi
revekenység  ellirisahos szliksépes  cngedellyel rendelkeznek, szerepelnek  az  dllamhbazrarcdsi
tevekenyséper irinyitd miniszrérinm nyitvinartisaban, a kétévente cldir vizsgakoverelményeker
teljesitették. Az ellendrok a jogszabalyban eldire felséfoka iskolai vegzersegeel,  valaming 2
szakterileten hasznosithatd tovibhi szakképesitéssel is rendelkeznek,



V1. AZ ELLENORZESI PRIORITASOK ES GYAKORISAGOK

A seratégiai ellendreési tervnck kockazatelemzés alapian feldllitotr priontisokon kell alapulnia. Bz azt
jelenti, hogy a terv elkészitése eldn kockazat szempontbdl rangsorolni kell a  szervezer
tevékenyseégeit, és az ellendreésck salypontat a kockazaros teriletekre kell Gsszpontositam,
kockizamak tekintink minden olyan eseményt, cselckményt, mulaszrase, egvéb tényezdt, amely
lényem befolyissal lehet a szervezet eflkitizéscinek megvaldsitasara, Egy kockizar minden esetben
két Osszeteviobol dll: az egyik a bekovetkesés valoszintsege, a masik a bekovetkerése esetén kivilrott
havas, amely wovibbi silyozasea keridl. A kockizatelemazés megfeleld madszert ad az ellendrizends
teriiler kivalaszrasihoz.

A 2023-2026 koezoet idisrakban elérendd cel, hogy  valamennyi Szerverzet ellenfrzésére sor
keriljon, Towvibbra is torekedni kell area, hopy a jogszabilyban eldirt kotelend ellendreések
megtirenjenck.

A vagyongazdilkodas kilsd és belsé kockdzatainak érvékelése alapjin a magas kockizarinak
mindsitett terilerek ellendreéséril kétévente gondoskadni kell.

Szervezet szinten a  pazdalkoddsi tevékenységer (lervezés, beszamolis, szamvitel, vertikalis
folvamatok alkalmazdsa, adobevételek, normativ timogatisok, palyizan elszamolasok) kell kiemelen
kezelni, adott terveker a tirpyévi ellendrzési munkatervbhen megpeleniteni,

A feladarok wervezésénel és szervezesenél kapjanak prionrist az alibbiak:

Az ellendrzési feladatokat a tevékenyséper szabilvozd jogszabilvokban, kézkinyvben, belsd
szabalyzatokban, a modszertani  dtmutardkban  foglalmknak  megfelelGen  kell mepgtervezni,
vegrehajtani ¢s az eredményekrd] beszimolni.

Hangsilyt kell fektetni az informaciogyijrésre, rendszerezdsre; a hatthony € eredmenyt hozo
modszerek  és  eljarisok  mepfeleld  kivilasztisara, a  jelentések  leird, magvarizo, elemzd
megfogalmazdsira.

Tanicsadis: tevékenység ellitisival — amennyviben azt a szervezet vezerése, illetve az ellendreés
korbe tartozo szervezetek veretdi igénvelik — ismererek, rapaszralarok atadisdval segit a vezetdi
miikodése.

Az intézményrendszer dtalakivisa eserén a hatékonysig, pazdasigossig, mikodés seabilyszeriscg
reritlerén rémavizsgilatok adjanak visszajelzéscket az elén eredményekedl,

Az ellendri erdforrisok 10%-dnak tartalékolisa a soron kivili elrendelt feladatok harckony es
operatly teljesitése érdekében.

Az ellendrzéseker a jogszabilyokban eldimal  betartisival, objekoven ¢s  szakszerien kell

végrehajrani, A megallapitisoknak helytilloknak, a javaslatoknak eldremuratdknak kell lenmik.

Az ellenorzin szervezet vezetoivel, gardasigi vererdivel £2 munkatirsaival a megfeleld és szuksépes
meértékil kapesolatartas, tapasztalarcsere, a kéwverelmények megismerterése a belsa cllendraési munka
szinvonalinak nivelése érdekében, tovibbd ax ellendrzési rervek és éves beszamolok koordinalasa
VgLt
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