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L AKOZBIZTONSAGI HELYZET ERTEKFLESE

L. A bindigyi helyzet bemutatasa, a Kbzteriileti jelenlét mértéke

Az Encsi Rendirkapitanysig (a tovébbiakban rendbrkapitinysdg) bindgyi helvzetének
értékeldse az egysépes nyomozdhatdsig, lgyészségi bliniigyi statisztikai (ENYUBS) adatok
felhaszndlisdval késziill. 2020, év  vonatkozdsaban megillapithatd, a kapitanysig
illetékességi teriiletén elkdvetett regisziral biincselekmények szdma 2019, évben 947 db,
2020, évben 1002 db. A 2019, évben a nyomozis eredményességi mutatd 68,2% volt, mely
@ 2020. évben 74, 9%-ra emelkedett, A 2019, évben a felderitési mutatd 49,5% volt, mely a
2020, évben 59,9%-ra emelkedetr.

A rendérkapitdnysig illetékességi teriiletén 53 telepiilés takilhatd, melyek tivolsdga akér a
70 kilométert is elérheti, czért a kizhiztonsdgi hdls, a gvors reagild készség fenntartisa nem
e vszeri feladal.

L1 A regisetrdlt biincselekmények szimanak alakulfsa

Szentistvinbaksa (a tovabbiakban telepillés) vonatkozisiban 2019, évben a regiszirals
blincselekmények szama 6 volt. ez a szim 2020, évben S-re csikkent,

A statisztikai adatokban a 2019, illetve 2020, évben indult, de még le nem zarult nyomozisok
eredményei nem jelentkeznek,

1.2 A kbzteriileten elkiivetett regisziralt biincselekmények szdminak alakulisa

A telepiilés tekintetében 2019, évben kiizterlleten elktivetett biincszlekmény | esethen
fordult eld. 2020. évhen ez a suimarany 2 esetre emelkedett, mely sordn | esethen
gardzdasdgot, | esethen pedig testi séndst kiivettek el.

L3 A regisztrdlt biincselekmények 100 000 lakosra vetiteft arinva, viltozsiss

201 9-ben a tebepiilésen a 100 ezer lakosra jutd regisztedlt bincselekménvek szima 2238 valt,
€2 8 szamardny 2020, évben 1852-re catkkent

1.4 Kiemelten kezelt biincselekmények szdmanak alakuldsa

A telepiilésen elkdvetert, regisztrdll Kiemeld bilncselekmények  kiizill megvaldsiton
delikmumok szaménak alakuldss sordn megillapithatd, hogy ezen kategdria szémardnya

2019 évben és 2020. évben is 4-4 esetet tilkrazon,

201%. évben a telephilésen testi sérés elkiivelésére nem kerillt sor. Az ertékelt évben a testj
sériések szdma | eseted tikrizin,

Cardzdasagot a teleplilésen 2019, évben és 2020. évben is 1-1 esethen kiivetiek el



A lopdsok szdménak vizsgilata sorin megdllapithatd, hogy 2019 évben 3 alkalommal
kvenék el ezen biincselekmény kategdridt. 2020. évben a lopasok szima 2 esetre cetikkent,
melybadl a lakiashetiivések szdma 2019, évben 1 eseter, 2020. évben pedig 0 esetet tilkriizdt.

L5 A kiemelen kezelt biincselekmények kisrén kiviili fontosabh buncselekmények
sziveges értekelése

A teleplilésen elktivetent kiemelten kezelt biincselekmények kiirén kiviih biincselekmények
tekintetében az alibbiak allapithatok meg:

Az értckelt évben hulladékpardilkodds rendiének megsériése miall 1 esetben folytatiunk
eljardst.

1.6 A helyi kiizbizionsig seempontjabél kiemelt érdekladést kivilié biincselekmény
myomozasaval dsszefligad — személyes adatot nem tartalmazt — nyilvinos
informacidk rivid sszefoglalisa

Hulladékgazdilkodis rendjc  megsértésének  blntette miatt  indult eljaras 2020
szepiemberchen ismeretlen személy ellen, aki Srentistvinbaksa-Megyaszd izt
merogardasagi teriileten jogellenesen nagyohhb mennyiségl hulladékol (épitési thrmeléket)
helyezett el. Az eljaris - mivel az elkivets kiléte a nyomozishan nem volt megallapithatd —
felfigpesztésre kerile

L. A biiniildizes munks ériékelése

Ll. A nyomoziseredményességi mutats alakolisa

A rendorkapitanysdg  tekintetdben & nyomozds eredmeényességi  mutatdt  vizsgilva
megallapithatd, hogy a 2019, évi 68.2 szizalék pomt ercdményesség 2020, évben 74.9
szazalék pontra ndwvekeden,

11 A kdzteriileten elkiivetett, regisztrill biincselekmények
nyvmeziseredményességi mutatdja

A kbzterlileten elkbiveten bineselekmények tekintetében a rendfirkapitinysag nyomozis
eredményességi mnatdja 2019, évben 81.9 szizalék pont eredmeényesség 2020, évben 82.6
szazalék pontra emelkeder.

2.3, Egyes kiemelten kezelt biineselekmények nyomoziseredményességi
mutatijinak alakulisa

A rendorkapitinysde egyes kiemelen kezelt bilncselekményeit vizsgilva & lopdsok
nyomozati eredmeényességi mutatdja 2019, dvben 42.3 srizaldk pomd volt, mely 2020, évre



35.2 szazalék pontra, a rongélisok nyomozis eredményességi mutatdja 2019, évi 412
szazalck ponirdl 55.6 szdzalékpontra nivekedatr,

A garizdasig vonatkozdsiban az erodményessé i mutatd 2019, évben 95.0 spdzalék pontot
tikrbaditt, mely 2020, évben 9.0 szizalék pontra valtozotl, A testi sériések vonatkozasiban
megallapithats, hogy a 2019, évben elénl U6.6 szizalék pontos mutatd az értéiell évben 100.0
srazalék pontra emelkedess.

A rablds bincselekmény vonatkozasiban sz eredmeényességi mutatd mindkét évben 100.0
sziralék pontot mutatot,

3. Tulajdon elleni szabilysértések

A twlajden elleni szabdlysériések tekimetében megallapithard, hogy 2020, évben a
tudomasumkra jutott hirdsdgi hatdskarbe tartozs szabalysériések miatt nem indult eljaras.

4. A kiizlekedésbiztonsdgi helyzet

A telepllés kbzlekedésbiztonsipgi helyzetét értékelve megillapithatd, hogy 2020, évben
kizlekedési baleset nem kivetkezett be.

A kordbbi évekhez hasonloan ebben oz évben is folyamatosan jelen voltunk a balesetekkel
legjobban érintens, legveszélyesebb tiszakaszokon, terllleteken. A komplex ellendrzés
részeként hetente tantollunk fokozett ellendirzéseket 2z ittas jarmilivesctik é3 a szabalyialanul
kiizlekedd tehergépidrmil vezetik kisrirésére, Tovihbra is f feladatnak tekinterik a2 ittas
es bédult vezetés elleni hatdrozon fellépés.

5. Az illegalis migracid

Az illegilis  migrdcid  helyzetével kapesolatban  mind megyei  szinten, mind a
rendbrkapitinysag tekintelében elmandhato, hogy a helyzet stabil, a migricide dtvonalak
elkerilték rendérkapitinysdgunk illetékességi rerilletét,

Az orszig déli hatdrait terheld killsé migracits nyomés, valamint annak kezelésére elrendelr
intézkedések hatdsa rendérkapitinysdgunkon nem grezhetdi, ennck ellenére az llomany
képadsére e téren mepfeleld figvelmet fordiotunk.

6. A hatdrrendészeti tevékenység

2020, évben a hatarforgalom dtrendezdddtt a fenndlld korlitozasoknak, hatirellendrzésnek
kosziinhetten. A korlitozdsok cllendre engedéllvel kiizlekeds ingazok  tekintetében
megéllapithato, hogy az orszaghatiren kifelé irdnyuld utasforgalom reggel, valamint a befelé
tranyuld utasforgalom a délutini drikban szdmonevien megerostdiin,

Az egyéb hataratlépési pontok az év nagy részében lezdrisra kerlihiek, A személyforgalom
megsziint a mechanikai eszkdedk elhelyezésének és a Honvédség visszaérd ellenbreésénel
kiszinhetoen. Az egyéb hatrdtlépési pontjaink - buzital soromps”, nidasdi somompd”, o
Hemid folydn diivelt, Abadjvirst Kechnec telepliléssel dsszekitt kétsivos hid,
Hidasnémeti és Litka _f8ld0" — lezdrdsa a kéizelben clik életét mepnehezitette és
megneheziti, mivel igy jelentbsebb kerfilével érhetik el ar ingdzdk munkahelyiiket,
lakdhelyiiket.



H. A KOZBIZTONSAG ERDEKEBEN TETT INTEZKEDESEK

L. Kizteritleti jelenlét

A kizteriileti szolgalatot ellité dllomény 8-12 drds, elire meghatirozonl dtirdnytervek,
lletileg rendkivili Guiranytery alapjdn litta ¢l a szolgalatar, figvelembe véve az adott kirzet
biinilgyi. kivzbiztonsigi helyzetét. Legtivolabbi telepliléseink tdvolsiga elér a 70 kilomdtert,
Igy az Mirdnyok feszesck, idihéz kitdtek, Kiemel figyelmet forditomunk ama, hogy az
dllomdny a lehetd legtibb szolgalati id6L Sltse a kizerileten

A napi szolgalatol a parancsnokok a bintigyi-k dzbiztonsagi helyzet ismeretében - a felmeril
igények figyelembevételével - igy tervezték, hogy minden napszakban volt rendelkezésre
lld reagdlé ert. Megfeleliink azon elvirisnak, hopy a bejelentéscket kiivetden az
események helyszinén a behetd legrividebb idan beliil intézkeds rendir jelenjen megp.

1. Kozrendvédelmi szolgilatteljesités pyakorlata

A ktizrendvédelmi parancsnoki dllomdnya kiemelt figvelmet forditon az llomany bindgyi
crackenységére, a bejelemiésekre valt azonnali, illetve gyors reagilasra, a felderitd munka
mutatdjanak javitdsdra, az egyinmikédési feladatok bivitdsére, mindes olyan kapcsolati
rendszer feltirdsara, mely sajit kirzete kézbiztonsdpil javita,

Allandd rendéri jelenlét hizositasira tirekedilink az illetékessépi teriiletinkén  lévi
virosokban, valamint azokon a helyeken, ahol a |lakossdg nagyobb szimban jelent mep,
illetéleg nagyvobb bindigyi fertéetinséger apasztaltunk,

3. Rendezvénybirtositisok

2020, évben a telepiilésen nagyvoblb szimi érdekldddt vonzi rendezvény nem volt.

4. Katasztrifa, illetve veszélyhelyzettel ka pesolathan
vigrehajtott rendiri feladatok

Az enékelt évben katasziréfuhelyzer kinlakuldsira nem kerlt sor. A Covid-19 miatt
veszélyhelvzet és sz ewzel kapesolatos  rendkivili  feladatok végrehajidsa
renddrkapitinysagunk  valamennyi - os#talvanak tevekenységl  kbrét  bovitették, A
Tornyosnémeti hataratlépési ponton visszaallitdsra keriilt a hatérellendraés. Tovabbi
rendkiviili feladat volt a kizterileteken az j szabalysériések bevezetdsél kivetfen a
meghatirozott magataridsi szabilvok ellendrzése, valamint a karanténban 1éva sremélyek
napi ellendrzése is,

5. Kirzeti meghizoti statuszok
lletckességi teriletinkbél egy i kirzeti meghizottea tlagosan 29,5 km® és 1525 5 juton.

A kidrzeti megbizottakhoz -5 telepiilés tarozotl munkiijukat 4-9 fo kéziini KMB
csoportokba beosziva végeridk,



A kdrzeti megbizottak specidlis szolgalati feladatai nélkiilézhetetlenck a kistelepillések és
varosok biinfigyi, kizhirtonsigi helyzetének Javitdsa, megercsitése miatt, igy kiemelt
figyelmet forditunk arra, hogy Iészdmuk sllandsan feleshion lepven,

6. Az ligyeleti tevékenység, a tevékenység-iranyitisi kizpont

A renddrkapitanysigon nem  mitkidik gyeleti szakierllet. A B-A-Z Megyei
Tevékenység-icdnyitdsi Kozponttal dllunk szoros napi kapcsolatban, mely megyel szinten
centralizdll, egysdges iigyeleti szolgalatot 141 ef, Koordindlja a kdsterileti dllomany
feladatelldtisa, cgy-epy feladat végrehajlisihor a srilkséges dllomdnyt indokolt esetben
atirhnyitja, dtcsoporiositja,

7. lgazgatdsrendészeti tevekenysép

Az igargatasrendészeti szabdlyséridselk esetében 2020, dévben a teleplilésen 2 esethen
kivetlek el szabilysériést. Az ont él5 szemelyek dltal rendérsép hataskirébe tarozd
szabalyséridsek szima 8,

2020. év wvégdig o) vaddse-lifegyver en gedély igenylésére nem merith fel igény.
Pirotechnikai kérelem nem érkerent. Szabdlysértés, ill. biincselekmény elkévetése miatt nem
kerilht sor engedély visszavondsara,

Gidz- riasmofegyver tartizihos renddrkapitinysagunkra 0j kérelem nem érkezet. Személy-
és vagyondr igazolviny kidllitsdra az ériékelt dvben nem keriilt sor.

5. Biin-és hahﬂm::gtﬁzﬁ

B.l. A biinmegelozési tevikenysip helyzete, folyamatban livi progra mjai,
szakiranyitds

8.1 Cralid- és gyermekeédelmi tevékenveég, valamint a horzdtarioedk koo
erdszak helveetének bemutardsa.

A rendirkapitinysag illetékességi teriiletén az erdszakos, élel, testi epedg és az egdszsig
elleni, illetdleg a kitznyugalom elleni, valamint az emberi méltdsig és egves alapjogok elleni
bincselekmények fordulnak eld leggvakrabban a hezzdtartozdk kizit. A bintalmazd
kirnyezetben €16 gyermekek szintén aldozainak tekinthetdek, a 1dvoltaniis mindig rajuk is
vonatkozik. A hozzdtartozok kézdil erdszakra wald kitriillmeny észlelése esetén azonnal
Jelzéssel éliink a gyamilgyi és csalidvédelmi hatéadgok felé.

A1 Gyermek- és iffisdgvédelmi tevékenysér értdkelse. ezen belil a Remddrsig
iskolai prevencids programiai (DADA, ELLEN-SZER. iskolai biinmegelizési
fandesadok, OVI-ZSARL pragram)

Az crigkelt évben az dltalinos & kizépiskolds kerosztaly részére jskolai eléaddsokal
tartottunk, mely sorin threkeditnk a kildnbozd devidns magatartisok minél szélesebb kirét
atfogni, rimutatva & kortdrs csoportok, a barati kisr vagy akdr a csalid dlal generalt negativ

.



mintdkra. A 2020, évben korldtozott szémban meglarton rendezvények sordn szérélapokkal,
egyéni elbesatigetésekkel igvekemiink felhivni az erdeklodik figyelmét az iffjisdgra
leginkdbb leselkedd veszélyekre, Fldadisckai tartottunk a felndn lakossdg, kiilondsen a
705k részére is, amelyek sorin killénds hangstlvi fekrefiink a drogfogvasztis, illetve a
bindzive, Aldozattd vilis megeldzésire,

813, Az dldozarvédelem tevileten vegzelt renddrl levékenysdg hemutatisa

A blineselekmények dldozataival vald tridés, jogaik érvénvre juttatisa alapvetd rrsadalmi
erdek. Kiemelt pricritds az dldozatok bilntetdeljirdsi, sremélyiségi és adatvédelmi jogainak
érvényesitdse.

A renddrkapitanysag kijeloll dldozarvédelmi referense 15 alkalommal nyijton djékoztatist
dldozatsegitéssel kapesolatosan, Az dldozatsegitd imogatisok igénybevételéhez sziiksépes
igarolis kidllitisdt a 2020, évben hdrom bimtetéeljaris kerctében kérték talink,
szabilysértési eljiris eserében igazolis kisllitisira nem keriht 5O,

814 Az emberkervakedelom elfeni bizdelem b T ey

MMetekessépi teribletlinkdn ax emberkereskedelem, illetve ezzel kapesolatos blncselekmény
elkvetése nem jellemzd, vagy [dtencidban marad, A 2020. évhen ilyen jelleg(i
bincselekmény elkéverése nem jutot tudomdsunkra, igy eljiris elrendelésére sem keriilt
01,

8.13. A megeldzd vagvonvédelemben végzer levdkerység

Telintettel a vagyon elleni cselekmények hangsilyes voltara, megelbzd vagyonvédelmi
tevékenységiinkre jellemzd, hogy az dltalincsan kidolgozon bimmegelézési irdnyelveken,
tenulmanyokon, mddszereken felil magunk is folvamatosan tdreksziink helyspecifikus
midon vizsgilni a bincselekményeket lehetivé tevh vagy az azokal megkinnyitd
kirillményeket, melyekre cgy-exy gy tekintetében felhiviuk a sértettek figyelmér. A
seclesebb kiirbe eljuttami kivant javasiatainkat felhivis, kdzlemény formdjiban a helyi
medidban, illetve a bimmegelaési eldadisokon is kizzétessell,

8.0.6. A kdbitdszer prevencio helyzete

A kilSnléle rendezvényeinken, iskolai és lakossdgi elGaddsainkon nagy hangsilyt fektetink
arra, hogy felhiviuk & figvelmet a drogfogyasatis veszélyeire, ezen balil is a kdbitoarerekre,
pszichotrdp anyagokra, valamint az Gj pszichoaktiv anvagokra is. Tekintettel arra, hogy
illetékességi terlletiinktin, faleg az egyes szegregalumckban, nagy | divatja” van kiiléndsen
az in. kristily és a biofi fogyasztdsanak, ezen levekenységilnket a joviben is aktivan
folytatni kivinjuk,

Bar kisebb szamban, de a 2020, évhen is hajtottunk vegre akcidkat, ellentirzéseket az
illetékességi terliletinkin lévi srorakozdhelyeken, renés-tincos rendezvényeken, melvnek
egyik 0 célia voh a kiblidszer fogyasztok és terjeszitk kisziirdse, illetve az
informacioszerzés.

817, Kiberbizionsdg hemtatisa
szamittgépes rendszerek sepitsépével Whbfajia hétkienapinak tekinthetd jogséniés s

elkdvetherd, pl. zaklatds, seemélyves adattal visszaclés, becsilletséniés, ragalmazds, csalds stb,
Kifejezetten a kiberbontizés fopalomkérébe azonban olyan bimcselekmények tartoznak,
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emelyekkel a nyomozok nem talilkozhamak napi szimten. [gy a felderitések tekintetében
nehézségeket okozhal az informatikai tudis hianya, a rutinszeril véprehajtis, az anpol-,
illetdleg a szaknyelv tuddsinak a hidnva, sok esetben a technikal feltételek sem adottak,
Binmegeldzési tevékenységiink keretében leginkdbb a gyerekek részére, ar internet
veszélyel témakbrben danandd  elfaddsaink  sordn foglalkozunk az ilyen jellegi
cselekményekkel, de a felndtt, illetve az iddskord lakessdg figyelmés is minden esetben
felhiviuk.

§.2. Az iskolabri tevékenység bemutatisa

A rendirkapitinysag illetékességi terfiletén 2020-ban 17 iskoldban keriilt bevezetdsre
iskoladrség a 202002021-es tanév kerdetével. Osszesen 20 6 iskoladr tevékenykedik
lertletlinkdn, akik a B.-A-Z Megyel Rendlr-fokapitinysig munkavillaloi dllomdnyaba
tartoznak. Szakmai iranyitdsukat a binlgyd osztily keretében egy [0 helyi koordindtor végzi.
Az iskoladrbk tevékenysége rtekintetében folyamatos a kapcsolattartds az iskoldk
intézményveretivel, a beveretdare rikkendmentesen keriil BOF, @ sriksépes sepilsdeet
minden intézmény megadia, a feliételeket biztosftotia,

8.3, A baleset-megelizési tevikenység, a megyei baleset-megelizési bizottsag
tevékenységének és programjainak bemutatdsa

A B-A-Z Megyei Baleset-megeldzési Bizotisig a 2020, évben is szerepel vallalt a baleset-
megelozdsi munka teriiletén. Tevékenysépének kézponti elemét - a médidval vald
folyamatos kapesolattartdst igényls - kizleked dshirtonsdgei kommunikdicic képerie.
Kapitanysigunk is folyamatos kapesolatot taron a helyi médiaszolgdltatokkal, rendszeresen
jelentck meg hireink, felhivisaink a Szikszon és Encsen mikids televizidszolgaladk
kizremikiidésével, illetve publikdlunk a negyedévente megjelend Encsi Hirek cimii
magazinban iz,

2020. évben a jirvinyhelyzet miatt a helyi pregramok magy része (pl: kizlekedési
velelkeddk ) elmarad.

8.4, Az iskola rendire” program, valamint annak keretében végrehajtort
»Sulimoped” program értékelése az akiudlis, valamint az elézs tanévre
vonatkozdan

A renddrkapitinysip illetékességi terilletén 32 5 iskola renddr 35 altalinos iskoliban
teljesiti biln- €s balesetmegeldzdsi, kapcsolantanéi feladatainak ellftdsir Részt vetiek a
Tanévnyitd, tandveird  Onnepségeken, folvamatos kapesolator  dpolnak  ar  iskolai
vezetdségpel, illetve a pedagigusokkal. Jelzéseikre személyes megbeszélést tantanak az
iskelai események tdrgyviban. Szilldi érickezleteken vesznek részi, illetve killdnfsle
elbaddsokar tartanak a biin- és baleselmegelézss iémakirében.

Sulimoped program renddckapitinysdgurk teriiletén nem miksdit,



9. Egyvittmikddés

0.1, Abelyi és megyei dnkorminyzatokkal folytatott egylittmiikiidés

A renddrkaprtanysdg vezetije Encs véros és az illetékességi terllletéhez tarozd
telepiilések polgdrmestereivel szoros kapcsolatd dpol. A kapesolattartas a renddrérsik
parancinokai és a kiirzeti megbizotiak részérdl is rendszeres.

9.2, Ateriiletileg illetékes birdsiggal és Ugvészsépgel folytatott egyiittmikbdés
helvzete

A renddrkapitanysigunkon folylatott nyomewisok feliigveletét az Encsi Jrdsi Ugyészség,
vilamint & Szikszdi Jirdsi Ugyészség latja el, a fiatalkortak ellen folyatont eljarasok
tekinteteben pedig a Miskolei Jarasi Ugyvészség,

A Kialakiton munkakapesolet mind &z dgvészi, mind pedig & birdsdpi szervek
vonatkordsdban jénak mendhato,

3. Az okiatdsi intézményekkel, egvhazakkal, civil szervezetekkel folytatont
egviltimikddés helvzete

Az Orszigos Rendor-fokapitinysag dital o Magyar Allamvasutak Zrt -vel megkiitiitt
egyiitmitkiidési  megallapoddsban  foplaliuk vegrehajlis célidbol az illetékessépi
terliletiinkBn lévd vasitillomdsok, regalidhelyek visszatért cllendrzését az éndkelt
évben is folyamatosan végeztitk. A Magyar Posta Zr.-vel valé egyittmikodésiink sordn
- & havi rendszeres kifizetések és a renckiviili idGponti kifizetések iddszakdban - az
illetékességi terbletinkdn lévi pénzintézetck kbrnyezetében visszatérd cllendrzés,
fokozott renddn jelentétet bizlositounk.

d4. A polgirir egyesitletekkel tirténd egyilittmiilcidés értckelése, a meghkitin
egyittmikddési megillapodisok sedma, elldtott kiizis seolgilatra vonatkozo
adatok

A rendirkapitinysdg illewékességi teritletén talilhatd 83 teleplilésen — egyiittmilkadési
megillapodisok alapjdn - az év sordn 22 pelgdrdr egyesiiettel tartottunk kapesolator,
2020, évben Halmaj telepiilésen alakult meg djennan polgdrir egyesiilet.

A rendlrség és a polgérirség epyviittmikodése sorin kizps feladatként kerfile
meghatirozdsea a biindizés elleni fellépés, a binmegeléeds. a kiizbirtonsdg javitisa a
csalid-, gyermek és ifjosagvédelem, balesetmegeldads és vagvonvédelem.

Tabb telepiilése eserdben rendszeresen keriilt sor rendiir-polgindr kézds szolgdlar
cliatasira. A kiirzeti meghizonak tarottak a kievellen kapesolatol a polgdrfrségek
vezetbivel, kilzisen epvertettek a szolpdlal tervezdse sorn, A feladatok elvégzése sordn
saorosan egyiittmiikddnek, gyvakran kitztcen lamak el szolgdlatol.

I



%5, Az cgyes rendészeti feladatokat ellate szervekkel, személyekkel thirténd
cgyiittmikides

A rendirkapitanysig napi munkakapesolatban 411 az egves rendészeti feladatokat ellitd
szervekkel, mely keretén belill 1obb egylinmilkidési megillapoddst kiitmink az
illetékességs teriiletiimkiin mikidd kizterilet feliigyelokkel, valamint a mezdirikkel

L OSSZEGZES KITUZOTT FELADATOK
A KOVETKEZO IDOSZAKRA

A kiierend, kizbiztonsip javitdséra tett intézkedeéseink révén 2020. évben iz az
dllampolgdrok  szubjekiiv kitzbirtonsipérzerét befolyisols ogsértések elleni hatékony
fellépes birtositdsdra tirekedilink. Célunk, hogy a rendirség térsadalmi megbecsilése
javuljon, az dllampolgérok bizalma erislididn & renddrség irinyviba, és teleptléseink ki
biztonsdgban érerhessék magukat,

2021, évben kifejiett levekenységiink  sordn  alibbi  szervereti teljesitménycélok
megvalositasara treksziink:

# A Rendirség kiilsd es belsd megilésének javitasa, ar dllampolgdrokban és az
egylittmiikiidd partnerekben a professziondlis, fervelmerzell, sokoldald, a lakossig és
a helyi kilzbisségek irimt feleltsséger vallala, segitikész, meghizhatd és biztonsigot
myijth szervezeti Gsszkep erfsitése. A Rendbrség munkatdrsai szdmdra kiszamithatd
pilydt nyljtd, o munkatdrsak kiozbili kOlcstnds tiszielet mellent eredményes
munkavégaésre leheldséget add munkahely biztositisa,

't.'

Magyarorszag kilsé hatdrainak fokozott veédelme, az illegdlis migricids elleni
eredmeényes és kivetkezetes fellépés érdekében 3 hatdrérizeti, hatarforgalmi és
melységi ellentrasi feladatok schengeni kivetelménycknek megfeleld végrehajtisa,

# A srzervereti mikddés hatékonysdganak javitasaval a seélsdsépekibl  mentes,
kiegvensalyozott kizbizionsip fenntartisa, a rendelkezésre 816 ertiforrisok oplimalis
felhasznalisival a helyi és terileti szinti kiizhiztonsdgi, kiizlekedésbiztonsagi és
binligyi helyzet viltozdsaira rugalmasan reagald kdzteriileti jelenlénel & lakossag
szubjektiv biztonsagérzetét leginkibb befolydsold biincselekmények, srabilyvsériések
éz baleseti okok eléfordulisinak csbikkentdése,

.

A bilntetoeljarasck 1rvényves, seaksrend, idbszerd és hatékony lefolviatisa, a
biincselekményekbil szdrmezs vagyon minél nagyobb ardnyd elvondsa és az okozott
kiir megtéritése érdekében a vagyonvisszaszerzés, az elkobzds és a vagyonelkobzis
hatékony végrehajtisa,

B Ajarvinyiigyi helvzel mian vegrehajtandd rendorségi feladatokbdl eredd 0f kihivisok
felismerése, és — a jopszeriség, szakszeriiség és eredményesség kiwvelelményének
szem elott tartasdval - olyan kiegyensilyozott Jjogalkalmazasi pyakorlat kialakitisa,
ami a kiizrend s a kiizbizionsag fenntartisst seolgdlt erdnyos imézkedésekkel egyiral
a nemkivinatos tirsadalmi és gardasdpi hatdsok mérsékléséher is hozzdjirul,
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# A kiemelt rendervények és pyiilések uj eljirisrendek és 1Gmegkerelési technikak
kidolgozasival és alkalmazdsival tiriénd biztositisinak cldkésziidse ds viégrehajtdsa.

Encs, idbbélyegzi szerint

dr. Antal Istviin r. ezredes
rendirségi fitanicsos
kapitinysagverets
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3. sramni melléklet

SZENTISTVANBAKSA KOZSEG ONKORMANYZAT POLGARMESTERETOL

3844 Szenﬂ!._tvﬂn haksa, Petifi flt: 111.

Eloterjesziés

Szam: SZB/ 755-1 /2021,
Targy: 2022, évi Startmunka Programra vonatkozé palydzati kérelem benyijtisirsl

Tisztelt Képviselo-testilet!

A Borsod- Abalj-Zemplén Megyei Kormanyhivatal Szikszéi Jarasi Hivatal tjekortatisa
szerint az dnkorméanyzatoknak a kézfoglalkoziatisi programok inditasihoz szikseges dontést
hozniuk arra vonatkozéan, hogy a 2022-es évben is a Startmunka Programra vonatkoz(
pilyazati kérelem benyujtdsra keriil, Tovibbi a déntésnek tartalmasnia kell, hogy a program
megvalosulisival kapesolatban a palyazat kérelmeket, hatosigi szerzddéseket aldirja, valamint
a megvalOsitishoz szilkséges szerzddések megkdtésre keriilnek.

Kérem a Tisztelt Képviseli-testillete, a mellékelt hatarozati Javaslatot elfogadni sziveskedjen.
sezentistvinbaksa, 2021 december 08,

Rontd Istvin sk,
polgirmester

HATAROZATI JAVASLAT

Szam:.....2021. Hatdrozat

2022, évi Startmunka Programra vonatkozi pilyizati kérelem benyhjtasirol

Szentistvinbaksa Kdzség Onkormanyzat Kepviseli-testillete dgy hatiroz, hogy a 2022, évi
Startmunka Programra vonatkozd palvizati kérelem benyijtasit timogatia. A polgirmester
villalja, hogy program megvalésuldsdval kapesolatban eljir a palyazati kérelem benyijtisaval
kapesolatos dokumentumokat aliirja, a megvaldsitishoz szlikséges szerzddéscket megkti,
valamint a hatosdgl szerziidéseket alafria.

Hatdridd: azonnal
Felelts: polgdrmester
Torvényességi szemponthdl litta: jegyzd
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Szikszbi Kozos Onkormanyzati Hivatal Jegyzije
3800 Szikszo, Kalvin tér 1.

ELOTERJESZTES

Szam: HK./ 675-1/2021.
Targy: A Szikszoi Kizis On kormanyzati Hivatal 2021. évi beszd moldjinak elfogadasa

A Magyarorszig helyi dnkormanyzataindl szold 2011, évi CLXXXIX. torvény 81. § (3) bekezdés ) pontja
kimondja, hogy .a jegyzd évente beszamol a képviseld-testiletnek a hivaial tevékenységéral”. A fenti
jogszabdlyhelyre hivatkozéssal elkésziilt a Szikszéi Kozis Onkorményzati Hivatal 2021, évben végzetl
munkdjandl 52616 beszamolo,

Szikszd, 2021, december 6.

Battiné dr. Tdéth Zita sk,
Jegyed
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A Sziksrdi Koziis Onkormdnyzati Hivatal személyi osszetétele

Szikszd Varos Onkormanyzat Képviselé-testiilete 2021, februdr 15-ci tilésén elfogadia a Szikszo
Viaros Onkorményzatanak 2021, évi kiltségvetéséril szl 2/2020.(11.15.) szdmi rendeletét.

A hivatal létszimén az 2/2020.(11.15.) szamu rendeletében 2021, janudr 1. napjitdl a képviseld-
testillet 31 filben hatirozta meg.

Dolgozdk Betoltott létszdm | N& Férfi
| Jegyzd 1 1 0
Gazdalkodasi Osztaly/ Adécsoport 7 6 1
Szervezési Hatdsagi és Humanigazgatasi Osztaly 10 5 5
Szocidlis Csoport 2 2 0
Kirendeltség Hernadkércs (Jelenleg csoport
| jogdlldsu) 2 2 0
Osszesen 22 16 6

Nemek szerinti megoszlas 2021, december 1.

Dolgozok

e
s
— I:.;.*r

Amint azt a nemek szerinti tdblizat is j6l abrizolja. a hivatalban — akarcsak altzlanossighan a
kbzigazgatasban - erbteljesen a ndk javira tolodik el az ariny.
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A kivetkezd tdblézat a hivatalban foglalkoztatottak életkor szerinti megoszlisat tantalmazza
korcsoportos bontasban szervezeti egységenként:

if"“m:;f‘f 2030ev | 230 | A0 50 fetert
Jegyzi | 0 0 | 0
Gazdalkodasi Osztaly A 0 i 2 2
sSzerveresi Hatdsdg és Humanigazgatasi
Osztaly 10 3 3 | 3
Szocialis Csoport 2 0 0 2 1]
Kirendeltség Hernadkéres 3 0 0 1 1
ZESen 22 3 [i] [ [

Vegzettseg szerint

=11}

=1

o i
O

Lt . l [l ] [
4] 1 H K - ] z 14 iyl it = =T
g5 15l

A tablazat adataibdl megallapithatd, hogy létszmaranyosan a 4145 &v kozott korosztaly tagjai
vannak legtbben, illetve a 31-40 év kizdttiek ¢s az 50 év felettick szinte egvenld ardnyban
dolgoznak hivatalunkban, még a tiblazat szerinti legfiatalabb korosztdlvban csupdn 3 £ dolgozik.

Kirszoloilati jogviszony létesitése és megszinése a hivatalban

2021. évben 3 0j kizszolgalati jogviszony létesitésére keriilt sor.

Iden kizszolgalati jogviszonya kizds megegyezéssel triénd megszintetését 1 dolgozd kérte, ment
mashol létesitett kozszolgalati jogiszonyt. Erre a statuszra pdlydzati kilrds kerilt kbzzéidtelre,
mely eljaras jelenleg folyamatban van.

2 1 kollégand gyermekgondozdsi dijhan részesil.

Hivatalunkban dolgozik meég 5 {6 Munkatérvénykényve hatalva ald tartozd munkavallalé.




A hivatal léetszamosszetétele besorolis szerind

A betblidtt dsszlétszdmon belill a felsdfokn végrettsépliek és a kizépfoka végrettségliek ardnya
S0-50 %,

Az alibbi tablazat szervereti egvségenkeént mutatja be a kilonbord besorolasd személyi
allomanyt:

Ebhal
BI::::&: Felsdfoku Kozépfoki
végzettségl | végzettségii
Jegyzd 1 1 0
Gazdalkoddsi Osztaly N 7 3| 4
Szervezési Hatdsagi és Humanigazgatasi _
Osztaly 10 6 4
Szocidlis Csoport 2 1 1
Kirendeltség Hernadkércs 2 0 2
Osszesen 22 11 11
Vagzettseg szerint
3
i g

Tovabbképzések

A 273201 2(IX.28.) Korm, rendelet értelmében 2021, évben is éves tovabbképzési tervet kellett
késziteni, melyben meghatérozasra kerilt. hogy a kdéztisztviseldknek milyen szakmai és
kizszolgilati képzésen kell részt vennilk kredit pontokért. A felsdfoki  végzetiségl
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koztisztviseloknek 4 év alatt [28 kredit pontot a kizépfoki végrettségl kiztisztviseldknek pedig
fid kredit pontot kell teljesiteniiik a vonatkozo jogszabily értelmében.

hozigazgatasi alapvizsgat a kozigazgatisba belépinek kdzépfokd végrensée esetén 2 év,
felsdfoka végzettség esetén | év alatt kell letenni.

2021-ban kézigazgatasi alapvizsga letételére nem keriilt sor.

Rozigazgatas: szakvizsgit a kineveréstdl szamitott 3 éven beliil kell tenni a koztisztviselGnek,
idén 1 £0 tett eleget szakvizsga kitelezetiségének.

l. Szerverési, Hatosagi és Humdnigazpatisi Osztily

Ar ma‘rtély feladatkirében ellatia a Keépviseli-testiilet, az egyes bizottsigok, a telepillési
nemzetiségi dnkormanyzatok és a Kirendeltség milkodésével és a szocialis Ggyekkel kapesolatos
feladatokat.

Ellatja a jegyzoi hatiskorbe utalt hatosigi feladatokat, intézi a birtokvitds, anyvakényvi és
hagyatéki tigyeket. Elldtia tovabba a polgirmester és az alpolgirmesterek napi munkéjihoz
kapesolddo, dltaluk meghatarozott feladarokat, Gsszchangolja a tisztséeviselok dgyviélfopadasat,
programjait. Gondoskodik a ktzérdekid hirdetménvek, kdzleménvek megjelentetésérdl a viros
honlapjan, a hirdetétablan, illetve a helyi sajidban.

Az osztily felépitése;
Munkakirik és kollégdk az osztialvon beliil

*  Békésing dr. Ruttkai Timea
- szervezesi, hatosag és humdnigazgatisi osztilyvezets
*  Majoros Anita
- hatosagi Ggyintézd
»  Gulyis Agnes
- hatdsdgi lgyintézd
¢ [Hackné Nagy llona
- iktatd
* Horvathné Steiner Andrea
- anyakdnyvvezetd, hatosdgi Gevintéza
¢ Dr. Juhész Lilla
- jegyzikdnyvveretd, hatdsagi figyintézd
*  Majoros Péter
- kieterdlet feliigyeld
»  Oleszka Csaba
- kiaterilet felligyeld
o Ciregd Istvan
- koezteriilet felligyeld
® Juhasz Gergely
- miiszaki Ggvintézo
o Koncz lanos
- miiszaki igvintézd



Munkakirok és kollegik a szocidlis csoporton beliil

* Kovicsné Szoboczki Andrea
= gRoportvezetd
= Mészdrosné Sofalvi Melinda
- szocidlis Ggyintézd, kirendeltségi csoportvezetd

iseld-testiilet mikiodésé

A Szervezeti és Mikddési Szabalyzat 8. §-a alapjan a Keépviselo-testiilet évente legalibb 6
alkalommal tart soros Glést.

A 2020 évben elterjedt koronavirus jarviny miatt a Kommény 2020. november 04. napjatol
Magyarorszdg epész teriiletére veszelyhelyzeter hirdetett ki.  Veszélyhelyzetben a helvi
onkormanyzatok mikodésére a katasztrofavédelemrdl ¢s hozzd kapesolddd egves térvények
modositasardl szold 2011, évi CXXVIIL wirvény 46.§ (4) hekezdését kell alkalmazni, amely
szerint veszélyhelyzetben a telepiilési dnkorméanyzat képviselG-testiiletének feladat-és hatiskiirét a
polgarmester gyakorolja.

'Telepﬂ[és Polgirmesteri  hatirozatok | Rendeletek szama
szama (2021, jinius 14
napjaval bezirdlag)

Szikszd 135 13
Hernadkéres 33 9
Nagvkinizs 140) 7
| Szentistvinbaksa 168 9 |

A jarvanyhelyzet javuldsinak kdsziinhetben 2021, Jinius 15, napjatol Gjra ilésezhetnek a helyi
dnkorminyzatok képviseld-testiiletei,

!

Telepiilés Képviseld | Hatdrozatok | Rendeletek Egyiittes | Kizmeghallgatisok
~testiileti szdma Srama iilések szama
tilések SZAma
seAima
Szikszd 7 214 22 0 1
Hernddkéres 12 23 3 3 Kdemeghallgatis: még nem
tarta
MNagvkinizs 8 17 2 2 ]
Szentistvinbaksa 10 27 l ) 1. _J'




Szikszd Viaros Onkormdnyzat KepviselG-testiilete 2021, évben (2021. november |. napjaval
bezardlag) Gsszesen 7 dlést tartott, melyek sordn 214 esethen sziiletett hatdrozat. Hemadkéres
Kézség Onkormanyzat Képviseli-testilete (2021. november 1. napjdval berdrolag) 12 flés
alkalmdval 23 hatérozatot, Nagykinizs Kozség Onkormanyzat Képviseld-testiilete (2021,
november 1. napjaval bezdrdlag) 8 ilés alkalméval 17 hatérozatot, Szentistvinbaksa Kizség
Onkormanyzat Képviseli-testillete pedig (2021, november 1. napjaval bezirdlag) 10 dlés
alkalmaval 27 hatdrozatot hozott.

A Srervezesi, Hatosdgi és Humdnigazgatasi Osztaly 3 dolgozoja aktivan részt vetl a Képvisels-
testilleti  Qlések szervezésében. Az osztdly — Szikszd, Hemddkércs, Nagykinizs és
Szentistvanbaksa telepillések vonatkozasaban — eldkésziterte a testitleti Giléscket, melvnek sordn a
munkatervben szerepld, napirendi pontok alapjin Gsszedllitotta a meghivot, A meghivét és
mellékleteit tovibbitotta az érintettek részére papiralapon, illetve elektronikus dton. Az
mformécios dnrendelkezési jogrol ¢s informdcids szabadsagrdl sz616 2001, évi CXIL. tdrvénynek
megfelelden minden esetben gendoskodott a Képviseld-testilet és a  bizottsdgi  iilések
meghiviinak a honlapon és a helyi televizidban, illetve a hirdetdtéblan tHrténd megjelentetésérdl,
Az lilések Osszehivasiban fennakadis nem volt, altalinossigban elmondhatd, hogy a képviseldk
az SZMSZ-ben eldin hatiriddben megkaptak az Glésck anvagait. A testilleti iilések
elékészitésében — fikent a szakértelmet igényld eléterjesztések megirisaban — rendszeresen részi
vesz a Gazdalkodasi Osztdlyvezeld is.,

Az oszlaly az iléscket kivetben gondoskodott a jegyzikonwv, az elfogadott hatirozatok,
rendeletek  kiadmdnvainak elkészitésérdl és tovabbitotta azokat az érintettek részére, A
Magyarorszag helyi dnkormanyzataird]l szolé 2011, évi CLXXXIX. torvény 51§ (2)
bekezdésében foglaltaknak megfelelden a jegyedkinyvek Borsod- Abaij-Zemplén Megyei
Kormanyhivatal részére toriénd megkildésénck maradéktalanul eleget tett. 2013, jilius 1. napjatol
kezdidden a KépviselO-testillet dilésérdl késziilt, hitelesitéssel cllatott jegvadkényvek a Nemzeti
logszabalytir elektronikus feliletén (tfik.njt.hu) keriilnek megkiildésre, A nyilvdnos iilések
jegyzokonyvel elektronikusan is elérhetdek a viros honlapjdn, Az osztdly figvelemmel kisérte
tovibba a hatirozatok végrehajtdsat,
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A Képviselo-testiilet dltal elfogadott rendeletek kihirdetése a helyben szokisos médon minden
esetben megtértént, a kihirdetésiikre kizvetlenill 2 Keépviseld-testilet Glését kivetden keriilt sor.
A Nemzeti Jogszabilytareol szolé 3382011, (X1 29.) Korm, rendeletben foglaltaknak
megfelelden a kihirdetést kévetéen a rendeleteket tovibhitotta az osztaly a korményhivatal részére
a Nemzeti Jogszabdlytir elektronikus feliletén keresztil, ahol birki szamara elérhetiek és
megtekinthetdek.

Az SZMSZ 32, §-dban foglaltaknak megfeleléen Szikszé Viros Onkorményzat Képviseld-
testiilete a 2021. évhen egy alkalommal tartott kizmeghaligatdst — melyre Szikszd virosiban az
idei évben szeptember 7. napjin kerilt sor — amelyen a helyi lakossig és a helyben érdekel
szervezetek képviseldi a helyvi kéziigveket érinté kérdeést éx javaslatot tehettek. Az SZMSZ-ben
foglaltaknak megfelelden a kdzmeghallgatds helvének és idopontjanak tirténd kizzétételérsl az
osztaly gondoskodik a helyi média Gtjan, a viros honlapjan, illetve a hirdetétablin. Az
allampolgarok dltal feltett kérdésekre, felvetésekre az érintetrek vilaszolnalk,

A birottsigok milkidéséher ka pesolddd feladatok:

Sziksz0 Viros Onkormdbnyzat Képviselo-testiiletének  munkdjat a Pénzigyl, Gazdasagi és
Varosfejlesztési Bizottsdg, az Oktatdsi, Kulturilis, Sport és Szocidlis Bizottsag, valamint a
Virosiizemeltetési Bizottsig segiti. A bizottsagok dltalinos feladat- és hatiskirét az SZMSZ-ben
foglaltak  szerint ldtja el. Az osataly feladatkirében eldkészitetle a bizottsagok  iiléseit,
gondoskodott arrdl, hogy a bizottsagi tagok a meghivét és az eliterjeszteseket az SZMSZ-ben
foglalt szabdlyozdsnak megfeleléen megkapjik papir alapom, illetve elektronikusan. Az osztaly
részt vett tovabbd az iilések lebonyolitasiban, megszerkesziette az Olésck jegvzikonyveét és a
bizottsdgi hatarozatokat. Az {ilést kovetGen tovibbitotta a hatarozatokat a végrehajtashan
crintettek szdmdra. Gondoskodolt a bizettsagok miikédésének zavartalansdgardl, a jegyzikonyv
vezetséril, kormanyhivatal réseére torténd megkiildésénil, a bizottsigi munka segitéséril.,

A Pénziigyi, Gazdasdgi és Virosfejlesztési Bizottsag 2021. november 1. napjaval bezardlag
tsszesen 3 Glést tartott a KépviselG-testilleti iiléseket megelzoen, melyek sordan 29 hatirozatot
togadott el. Az iilések megszervezése, lebonyolitisa soran az osztdl y figyelmet forditott arra, hogy
az egyes lilések iddpontiai megfeleljenck a bizottsigi tagok igénveinek. A bizottsdgi Glések
megtartasra rendszerint a Szikszoi Kézds Onkorményzati Hivatalban keriilt sor.

Az Oktatdsi, Kulturdlis, Sport & Szocidlis Bizottsag 2021. november 1. napjival bezardlag
osszesen 6 alkalommal iilésezett, mely sorin 21 hatdrozatot hozott,

A Varosiizemeltetési Bizottsag 2021, november |, napjéval bezirdlag 2 alkalommal {ilésczett,
melynek sordn 11 hatdrozatot fogadott el

A bizousagi (lésekril a Képviselb-testileti ilésekhez hasenldan hangfelvétel és jegvadkonyy
készill. A jegyvzikonyvek megkildése a korményhivatal részére folyamatosan térténik,

emzeti inkormanvzatok miikidésével ka latos feladatok:
Az osztaly feladatai kizé tartozik — a pazdilkodasi oszlallyal egyiitimilkédve — tovibbi a

nemzetiségi  Gnkormanyzatokkal kapcsolatos feladatok cllatisa is. Jopszabdlyi elirds és
megallapodds alapiin Szikszo Varos Onkorményzata biztositia a nemzetiségi dnkormdnyzat
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mikideéschez sziiksépes személyl és tdrgyi feltételeket, pondoskodik a miikddéssel kapesolatos
végrehajtisi feladatok ellatasardl. Szikszo varosiban Roma és Ruszin Nemzetiségi Onkormanyzat
mikodott. A Saikszol Kozds Onkormanyzati Hivatal ellatja a nemeetiségi dlések szervezésével,
Jegyzdkdnyvezetésével és kiildésével kapesolatos feladatokat.

Roma nemzetiségi dnkormanyzal milkédik tovabba Hemddkércs és Nagykinizs kdzségekben,
melyvhez kapesolodo feladatokat szintén az osetaly a pazdalkoddsi oszuallval egyviitmiikédve latja
cl.

A Szikszdi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat 2021, évben 2 Glés alkalmdval 10 hatdrozatot
fogadott el. )

A Szikszdr Ruszin Nemzetiség Onkormanyzat 2021, évben 1 QOlés alkalméval 12 hatirozatot
hozott.

Herndadkércs Roma Nemzetiségi Onkormdnyzat 2020, évben 9 iilés alkalmaval 69 hatdrozatot
fogadott el.

Nagykinizs Roma Nemzetiségi Onkorményzat 2020, évben 4 iilés alkalméval 24 hatarozatot
fogadost el.

A nemzetiségi dnkorményzatok az év sordn 1-1 alkalommal megtartottak a kiizmeghallgatist,

A nemzetiségi Onkormdnyzatok gazdilkoddsdnak végrehajté sremve - az  egylittmikidési
megallapodisok alapjan — Szikszo Viaros Onkormanyzal, illetve Hernadkércs ¢és Nagykinizs
Kozség Onkormanyzat tekintetében - kdltségvetési szerveként mikods Szikszdi Kozbs
Onkormanyzati Hivatal,

Az egyiittmikodési megallapodésnak megfelelden ellatott feladatok a Gazdilkoddsi osztaly
részéral:
* kapcsolattartas az elndkkel‘képviselikkel,
s kiltségvetési hatarozatl eldkészitése,
* adatszolgaltatas teljesitése a kdzponti koltségvetés, dllamhdrtartis részére (PM info,
beszdmola, mérlegjelentés).
eldirdnyzatok nyilvantartisa, modositds elGkészitése
kitelezettségvallalasok nyilvantartasa,

2021, évben ismételten kellett mind a mikdédési tamogatas, mind a feladatalapt tamogatis
vonatkozasdban beszgdmolit késziteni Emberi Erdforrds Timogataskezelé felé. A beszimold
részeként pénziigyi és szakmai tajékoztatd is benyajtasra keriilt.

Palyhzatok:

A Szervezési, Hatdsdg és Humanigazgatisi Osztilyon beliil torténik az dnkormanyzat 100%-o0s
tulajdonaban lévd SIXO Tender Kft.-vel egyiitmikddve a jelenleg futd Eurdpai Unios és hazai
forrasokbol tamogatott palydzatainak elékészitése, benyljtisa, végrehajrisa, koordindlisa. Az
Ugyintézdk folvamatosan  kapesolatot  tartanak a  killsd  pdlydzatidkkal, tervezokkel,
szakhatosdgokkal, a palyazatokat kezeld kozremikodd szervezetekkel, illetve miszaki tartalmi
feladatok ellitisdban is részt vesznek. Gondoskodnak a lezdrult pdlvizatokkal kapesolatos
projektfenntartasi jelentések benyijtasardl és a futd palyazatok iratanyagainak kezelésérdl.

Az ugyintézok tolyamatosan végzik az aldbbi feladatokar:
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+  hivatalbdl kért adatszolgalatasok,
kizremikadés a hianypditlasi eljardsok soran,
a palydzatokkal kapcsolatos  keépviseld-testiileti  eldterjesztések, dantési javaslatok

elikeszilése,

e kizremiikodés a pilydzatokkal kapesolatos kozbeszerzési eljirisok lefolytatisiban,
szerzideskitésekben,

* anyertes kivitelezdvel thriénd kapesolattartasban,

* projektekkel kapesolatos szamlak, kifizetési kérelmek kezelése,

* Projekt Elrehaladasi Jelentések dsszedllitasa, mindezek hidnypotlisa ha sziikséges,

* a Kozremiikodd Szervezet dltal elrendelt helyszini ellenérzések  lebonyolitisdnak
biztositisa, melyek sorén ellendrzésre keriilnek a projekt kivitelezéséhen résztvevikkel
kapecsolatos eredeti arajinlatok. kézheszerzési anvagok (az eljirds sorin keletkezett
minden dokumentumra Kiterjedten), kifizetési kérelmek credeti példinyai fsszes
mellékletiikkel: a kifizetési kérelmekel alitimasztd eredeti szamlik, szerzidések,
szerzodésmddositasok, valtozds-bejelentések adattartalménak betartisa, a palyizatban
villalt nyilvinossig teljesiilése, horizontilis politikikkal kapesolatos tevékenységek,
tobbek kizdtt az esélyegyenltségi feltételek teljesiilése, kimyezeti fenntarthatdsdg
vizsgalata,

* penzigyi  dokumentdcié  vizsgilata, pénzilgyi  clérchaladds  Gtemezésnek  vald
megfeleldsége,
miszaki dokumentacio vizsgilata,
gepek, berendezések, eszkizbeszerzések ellendrzése (beszerzések megvalosulasa,
eszkdzok megléte),

Elnyert ¢s folvamathan lévi, futd pilvizataink:
Szam Cim Pilyied Tamopatis Jelenlegi Cél
allapot
EFOP-1.4.2 | "Esély és Lehewtiséga | Fipdlyazd: SO0 milis | A szakmai AGYER
gyermekeinknek” - Brikupdi tevékenyvséy Program
Esélyteremés o Kistérstyi Folvamalos, folyviatiza ,
Szikszdi kistérségben | Tobbeélu A teljesités a programok,
18 gyerckek & Tarsulas ; Tevekenvaépi prevencid és
fitalok szamara Konzorciumi adatlapok rendezvények
paniner! Sriksad alapjén thrénik,
Varos
Onkormanyzata
EFOP-2.1.2 A Sziksrdi Kisterségn | Szikszd 100 milled | Konzorciomi A
Tobbcéli Tarsulas Kiztératy palyazat, programokhos
inegralt térségi Tihbeéln Szikszd Viros srikadges
gyermekprogramjaihoz | Tarsulis Onkormanyzat | helysépek
sriikséges részére 1db busz | biztositasa,
infrastruknira besrerats: esrkiialik
kialakitiss kizhesreraés biztositisa
eljdras keretében
megténént. A
kizbeszeraési
hardsdg dlial
WEEEET
uidellendreés
rendben talalta
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Engedelyes
tervek
elkésziiliek,
hatilyos épiiési
engedéllyvel
rendelkezik.
Kivireli rervek
elkészillek.
TOP-1.1.1-15- Uj iparteriiled Fopalyazd: 620 millié | Engedélyvezés éa
RO -2016-00007 | kialakitdsa Szikszon a | Szikszé Viros kaviteli tervek
villalkozasok Onkerminyzata elkésziilick.
versenyképessépének Epitési
Javitsa, valamint a engedélvezési
foglalkoztatés eljiris
eldempittse céljahal fotvamatban.
Meértoldka
vallosatdsaval
kapezolatos
egyezieldsek
folvamathan.
TOP-1.1.1-16- A vallalkozdsok Fépalyizo: 324 millid | Ut és az epilet
BO1-2017-00010 | versenyképességér Szikszd Viros athelyezésre
javit, valamint a COnkorminyzata keriilt, ezért
foglalkoziatist segitc ajbdh terverdsi
Sziksadi Ipari Park &z engedeélyezés
kialakitaza eljiras sriiksépes
TOP-2,1.3-16- Szikaxd Viresaban Fipdlydzi: PR rllics | Szersfidés kités
BOI-2009-00074 | kirnyezervédelm Briksnt Viros el all
infrastrukitra- Onkerményzata
feqleszések
11512020, Sziksz(-DE] Fapilyaze: 3T millié | Blderiletek
{I¥.14) Korm hat. | iparterilet Sziksad Viros kivomdsa és a
infrastrukturalis Onkorminyzata kiviteli tervek
fejlesziése készitese
folvamartban
TOP-1,1,1-16- Ipari park kialakitdsa | Fopdlyhed: J0tmilliéc | Engedélyesési és
BOI-200%-00020 | Szikszd YWiros Sziksnd Viros kiviteli tervek
versenyképességének | Onkormanyzata elkészitéze

nivelésére,
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[ 2005/2020(X11.24) | gyalog és kerékparin | Fopalydzo: 50millic | Engedélyezési &

Korm. hitdrozat kialakitasa Seikszd Viaros kiviteli 1ervek
Onkormdayzala clkészitése

1821/2020 villamosenergia Fopilyazo: 6 milliard | Szeretdes kités
XL18) Komm. hilozalejlesziés Seiksad Viros el &l
hatdrozat, majd az Onkorminyzata
azt midosiig
la5v202
(VIIL.5) Korm.
hatarozat
18212020 ( wigikGemil haldzan Fapalyizd: 5 mallard Kivitelerési
XL Korm. fejlesése Sxikesed Viros srakaszhan
hatirozat Onkormany et

2021. évben tirtént anyakinyvi események (2021, november 30, napjaig):

- 2021. évben az anyakinyvi rendszerben 489 db haldleset, valamint 45 hdzassigkdtés keriilt
riigZitésre.

- Csalddi jogallas rendezése: 17 gvermek csalidi jogdllasa rendezddint az éven.

- Névviltoztatisi kérelem, vagyis sriletési név megviltoztatasa: [0 db és hazassigi névviselési
forma modositas 14 db.

- Szépkorniak kiszdntésére az idei évben 3 alkalommal keriilt sor.
- Anyakdnyvi kivonat készités kérelemre, hivatalbal: 210 db.

- Anyakonyvi adatszolgaltatas, anyakonyvi misolat, értesités, elektronikus anyakényvbe papir
alapi anyakonyvbol bejegyezés 1849 db,

- Anyakdnyw adatviltozas rigzitése 121 db.
Az EAK rendszer automatikusan generd]l munkafeladatokat, melynek kivetkeztében naponta kb

25-30 anyakonyvi bejegyzés rigzitésére keriil sor. A rigzités az anyakinyvbol és az alapiratokbol
tirténik.
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Folyamatosan torténik az anyakinyvbdl adatszolgdltatds mas anyakényvvezetd részére,
gydmhivatal, rendirség részére, lgyfelek telefonon térténd fogaddsa és felvilagositasa, valamint
adategyeztetés telefonon és levélben mas anyakinyvvezetivel,

Anyakinyvi adatszolgdltatis KSH részére két hetente rendszeresen tirténik hivatali kapun és
levélben az adatlapok killdése,
Anyakinyvi kivonatok érvénytelenitése folyvamatosan, évente egyszer selcjtezése.

Ugyfélforgalom éves szinten kb, 900 db eljrds,
Hatosagi igaz

Adatszolgaltatasok:
- OEP részére orvosi kirzetek létszamadatai,
- nepesség adatok mepgkeresésre,
- lakcimrendezési eljirisban idézés, jegyzikonyv, é belfoldi jogsegély szolgaltatis

Lakcim rendezési eljarisban igazolasok kidllitasa: 50 db, helyszini szemle vagy térképadatok
alapjan. Kozponti cimregiszter folyamatos ismercte, a viltozdsok kivetése. A cimadatok
kiegészitése, folvamatban.

Mehészeti tevékenység nyilvantartis vezetése — bejelentések iktatisa (10 db) - méhésrek
értesitése,

kereskedelmi igazgatis:

K5H adatszolgiltatds mikodo dzletekrdl félévents.

Uj dizlet tevékenység nyilvintartisba vétcle, iizlet modositisok — eljrasban ugyan annyi a teendd
mint az uj izletnél - 10 db,

Uzleten kiviili kereskedelmi tevékenység nyilvintartisba vétele 2 db.

Az orszag cpész terileterdl érkezd mozgdbolt, lizleten kiviili kereskedelmi tevékenységekral
52010 igazolasok nyilvintartisba vétele - folyamatban,

Adatszolgiliatas Gzletekkel, vallalkozdsokkal kapesolatban belfGldi Jogsegélyre.

Jogszabalyviltozds miatt az Uzletek felllvizsgdlata, Errél adatszolgaltatds készitése kb, két
havonta.

ASP és OKNYIR rendszer adatok rogzitése, felillvizsgalata.

Milszaki ligvintézés:

2021. év folyaman a kordbbi Epitéstigyi Osztaly 2020.02.29. napi megszinését kivetden annak
tevekenysegehez szorosan kapesolddd, de tovibbra is jegvzoi hatdskirbe tartozd milszaki - | de
nem epitestigyl hatosag - feladatokar a miiszaki Ggyintézsk latak el epwvittesen, illetve
Megosztva.

A miiszaki csoport a Szikszoi Kdzds Onkorményzati Hivatalhoz tartozd 4 telepiilés mindegyikével
(Hemadkeércs, Nagykinizs, Szentistvanbaksa, Sziksz0) kapesolathan végez tevékenységet.

A miszaki csoport” feladatai sokrétlek, amelyek kézil a legiltalancsabbak:
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dnkorményzati vagyonnal vald pazdilkodassal, karbantartdssal, azzal és azon vald
tevékenysépek engedélyezédsével, hozzajarulds adasdval kapesolatos tevékenységek:
kizmi és egyéb szolgaltatikkal valo kapesolatfelvétel, intézkedés;

beruhdzisokkal, infrastrukturalis fejlesetési és egyéh projekiekkel kapesolatos adatgyiijtés,
allami szervekkel vald kapesolattartds, Ggvintézés:

szakhatosag éllasfoglalisok kiadasa;

telepiilésképi véleménnyel kapesolatos Ggvintézés:

lakossigi bejelentések, panaszok kivizsgalasa, azokra megoldis keresése és nyujtdsa;

a helyl rendeletek be nem tartasaval kapesolatos felszdlitasok kikiildése, majd ellendrzése;
birtokvédelemi ligvek ellatisa;

kereskedelmi és gépjarmiitaroldssal kapesolatos igazolasok kidllitasa;

gépjarmitirolassal kapesolatos igazolisok kidllitisa;

fildhivatali tulajdoni lapok és térképek biztositdsa a hivatali Ggvintézéshez;

esetenkeént informatikai jellegil feladatok végzése a hivatal épiiletén belill, sth.

ASP-vel kapesolatos feladatok;

Adatvédelemmel (GDPR) kapcsolatos feladatok.

Fentieken til a fenti felsorolds 2021, évben kiegészilt a kbvetkerdkkel:

onkormanyzati tulajdoni bérlakdsokkal kapesolatos feladatok:
miiszaki témajo palydzatok benyijtisa;

A feladatok kizil nagy jelentdséglinek neverhetd és megndvekedett intézkedésszamot igényld
projektek:

Szikszd Viros telepiilésrendezési eszkizeinek egyvsépessé tétele
M0 gyorsforgalmi it Miskole-Tormnyosnémeti szakaszdval kapesolatos intézkedésck

Szikszoi Déli Ipari Park kialakitisdval kapcsolatos telekalakitdsi, infrastrukturdlis,
kizilzemi feladatok Ggyintézése

wozlkszo és térsége vizikizmi-halézatinak komplex fejlesztése projekt” kapesan a varosi
tirzshdlozat ¢és a hozzd kapesolodd mitirgvak, tartozékok, berenderésck és egyéb
kiegészitd clemek rekonstrukeids fejlesztésében vald kizremikidés, lakossdgi panaszok
kezelése és tajékortatis

Karolai Kastély (3574 Szalonna, 2023 hrsz.) felijitisi, koziizemi {igyintézési és
karbantartasi feladatok

kutyamenhellyel (3800 Szikszd, kt. 02/56 hrsz.) kapesolatos telekalakitasi feladatok
Magyarorszig 2021. évi kiizponti kdltségvetésérol szold 2020, évi XC. tirvény 3. A helyi
dnkormanyzatok  kiegészitd  tAmogatdsai melléklet 3. A helyi odnkormanyzatok
felhalmozisi celi kiegészitd tamogatisai melléklet 3.5, Belteriileti utak, jarddk, hidak
felujitasa™ jogeimen benyljtott pdlyazat kapesdn a 3800 Szikszo, Kazinczy F. utea
(belteriilet 377 hrsz.) 24-34. sz. kizitti szakasz és Szikszd, belteriilet 1280771, hrsz.-0 utca
uthurkolat-feldjitas: komplex dgyvintézés

Szikszdi Virosi Ovoda és Béleséde (3800 Szikszo, 1L Rikczi F. u, 64.) nyilaszardinak
cseréje palvizal

SafeCross ,,Okos Zebra™ pdlvizat

Kilteriileti atpalydzattal kapesolatos ligyintézés

Szikszo varos és HELL kdrforgalom kézétt weriilet ivivizellatisa

legalis  hulladékleraks  felszamoldsa Srikszo  epész  terliletén, valamint  eseti
bejelentésekkel kapesolatos ligvintézés
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Szinyoggyérités és a megelizési feladatok lebonyolitisa
Onkorményzati teriileteken levé fisszari nivenyek Kivigatisa
53 db dénkorményzati bérlakdssal kapesolatos Ggvintézés dtvétele
3. sz, fnt menti jarda énkormanyzati tulajdonivi 1étele

Epitésiigyi Hatosag éltal kordbban kiadott haszndlatbavételi engedélyek masolatanak
kiaddsa

A ,miiszaki csoport” tevékenysége feladatesoportokra bontva és szdmszeriisitve:

Fakivigisi engedélvezési eljdras: A kizteritfeten (évd fis szdni niveny kivagdsdr a fis szdari
novény helve szerint illetékes jegyzd engedélvezi, "

2021 évben: 4 magdnszemély részére keriilt engedély kiaddsra, 2 maginszemély kérelme
elutasitdsra keriilt, tovibba az Snkormdnyzal és maginszemélyek dltal kezdemenyezett eljdras
sordn thbb helyszinen levé (Dedk F. u., Fecske w, Hemndd u., Kassai u., II. Rikéczi F. n.),
onkorményzati tulajdonban levd fa keriilt kivigasra,

Igazolis gépjirmii tirolishoz: a 3.5 tonna dssztbmeget meghaladd tehergépjarmi, autdbusz
szekhelyenck, telephelyének bejegyzéséhez a kilzlekedési nyilvintartasha,
2021. évben 15 db igazolas keriilt kiadasra. Az eljarasok soran helyszini szemle is lett tartva.

Kogmii- __ ¢és _ egvéb,  szolgdltatékkal  valé  kapcsolattartas:  szerzicdéskitések,
szerzbdésmidositasok intézése, mérdorik, szolgiltatisok Atiratdsa, dtadas-atvételi Jepyzokinyvek
készitése (mérdora allasok, ingatlan kulesai), villamos dram- és gizbekapesolishoz szitkséges
dokumenticiok dsszekészitése.

A 2021, évben 29 ingatlannal kapcsolatban tirtént intézkedés,

kizteriilet hasznalati engedély: kizteriilet rendeltetéstd] eltérd haszndlatiahoz az onkormanyzat
engedélye sziikséges, melynek feltételeit és dijail a kizteriletek haszndlatird] sz616 helyi rendelet
hatarozza meg.

2021. évben 10 db engedély kerlilt kiaddsra, valamint | esetben csak tajékoztatds lett kibocsatva,

Kizérdekii, lakossagi bejelentés: .o kizérdekd befelentés olvan kiriilmémre hivia fel a
figvelmet, amelynek orvosldsa vagy megsziintetése a kiizdssée vagy az egész lirsadalom érdekét
szodgalia.

Alapvetien kétféle bejelentés szokott érkezni: sromszédvitikkal kapesolatos (dtnyald, tetdt
veszélyeztetd fadgak. kerités dllapota, sth.) & kdzérdekil (gazos ingatlan miatt elszaporodott
ragesalok, szemét keltette biiz, csapadékviz, sth.)

2021. évben 17 esethen tirtént intézkedés bejelentésekkel kapesolatban,

Egvéb megkeresések: a varossal kapesolatos mindennemi, egyvéb kategéridkhoz nem sorolhatd
tgyek: 174 db.

Szakhatosagi dlldsfoglalisok: épitési, telekalakitasi stb. jellegi tevékenység megkezdése elétt az

poE = g

cpitterd szakhatdsdgi dllasfoglalist kér, melyre a jegyzd a beadott tervdokumentacio alapjin
szakhatésagi dllasfoglalisit megadja, vagy megtagadja,
2021. évben kiadott szakhatosagi allasfoglalisok szama: 32 db.

Tele dély, bejelentés kiiteles ipari tevékenység: hizonyos ipari tevékenységek csak
Jegyzonel torténd bejelentés utani, vagy jegyzdi telepengedély kiadasa utani nyilvantariasba vétel
esetén folytathatok, Ezen ipari tevékenysépek listdjat az 57/2013, (IL27.) Korm. rendelet 1. és 2.
sz. melléklete tartalmazza.
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2021, évben torteént eljardsok szdma: 3 db.

Tulajdonosi-kezeldi hozzdjarulisok: kizteriletet (01, jérda, parkold, tér, kiizpark sth.) érintden,
az alatt vagy felett létesitményt elhelyezni, athelyezni, kdmithoz csatlakozdst létesiteni vagy
dthelyezni, munkdlatokat és egyéh nem kozlekedési céli tevekenvséget végezni csak a kit
kezelGjének elbzetes hozzdjarulisival szabad,

2021, évben kiadott hozzéjaruldsok szdma: 20 db.

Kiizfoglalkoztatis:

Szikszd Véros Onkormanyzatanal jelenleg hosszabb idétartamo kbzfoglalkoztatdsi program van
tolyamatban, melynek szervezése, lebonvolitisa, koordinalisa, valamint a kiizmunkaprogramban
résztvevd munkavéllalok munkailgyi iratainak teljes kérii Ggvintézése (s KIRA rendszer
hasznélata, folyamatos kapesolattartds az Allamkinestimal és a B.-A.-Z Megyei Kormanyhivatal
Szikszdi Jardsi Hivatallal) az osztdlyon beliil toriénik.

A kizfoglalkoztatis keretében kizarélag dllami, helyi vagy kizsségi célt szolgild feladatokat
lehet ellitni, vagyis - a torvényben meghatirozott, tovabba t6rvény altal eldint allami feladatokat, -
a helyi dnkormanyzatokrol sz010 Wirvényben elbin kiitelezd vagy onként vallalt feladatokat.

Ebben az évben 25 f6 foglalkortatasa valosul meg 2021,03.01. napjatél 2022.02.28, napjaig. A
bér és jarulékok dsszepének 100%-0s timogatdsa mellett lehetdség van (ezen Gsszeg) 2086-at ¢l
nem €rii egyeb anyag és eszkiz igény thmogatdsara is. A kdzmunka program elszamolasa minden
honapban megtirténik a B.-A.-Z, Megyei Kormdnyhivatal Szikszéi Jarasi Hivatal Foglalkoztatasi
Osztalya felé, amely tartalmazza a bér-és jarulék kiltség elszdmolisat, valamint a kdzvetlen
kitltség elszémoldsit a Belgyminisstérium altal tamogatott Kozfoglalkoztatdsi Tamogatésok
Keretrendszerben.

A programban telepilléstiszlasag, zoldterilet gazdalkodissal kapesolatos, valamint a teriileti
adottsigoknak megfelelen virigositdsi feladatokat ldtunk el. Onkormdnyzati intézmeények
kirmyékének, valamint a temetd kirnyékénck folyamatos takaritdsa is a kizfoglalkoztatottak
feladata. A telepiiléstisztasigi feladatok mellett, az Gnkormanyzatnak a kitelezd feladatainak
cllatasa kizé tartozik az orvosi ellitis biztositasa, amivel egyiitt jir az épiilet karbantartasa,
dllagmegdvasa. Ennck megfelelben az Egészség hiz épiiletében a rendeld helyiségek, mosdok, és
a folyoso teljes festése valosult meg a vérosi lakosok életminGségének javitdsa érdekében. A kiilso
reszen az épilet eléut talalhatd korlat festése rendbetétele is megtartént, Ezen kiviil a vasatallomas
kormyékének tisztintartdsa, wvalamint a  vdrdterem  karbantartisa, takaritdsa is a
kivzfoglalkoztatottak feladatai kieé tartozik.

A program teljes kiltsége az elst Glembe: 31.862.298.-Ft.

Kiltségnem megnevezése 2021, év 2022, év ;
Berkoltsép dsszesen 23 158 850 4671 770
Kézvetlen- és anyagkiiltségek 3 831 678 0
| Tamogatdsi igény dsszesen 27 190 528 4 671 770

Bér és jarulék koltségek
Az ﬁn]-:unnén;wzat a kdzvetitenn dlliskeresivel kdzfoglalkoztatisi jogviszony létesitésére
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vonatkozo szerzodeést kotott a hatosdgi szerzidésben foglaltaknak megfeleléen, A program
keretében a 25 fo dllaskeresé kdzfoglalkoztatisabol eredd kizfoglalkortatasi béréhez és az azt
terheld jarulékokhoz 31 862 298 forint Gsszegil vissza nem téritendd timogatishan részesiilt,

Beruhdzdsi és dologi kiliségek

Az Onkorményzat a kozfoglalkoztatisi bér é az azt terheld jirulékokra megitélt tamogatdson
feliil a kérelemben meghatdrozon beruhizisi é dologi kiltsépekher, kiaddsokhoz 3 831 678 Fi
dsszegii vissza nem téritendd tamogatist igénvelt és kapotl.

Didkmunka

A Nemzeigazdasdgi Minisztérium altal 2021, évben ismét meghirdetésre keriilt a | Nyari
didkmunka™ program. A program a korai munkatapasztalat-szerzés mellett a jovedelemszerzés
lehetdségét is biztositia a didkok részére. A program keretében a munkaadok széméira a
celesoportha tartozd személyek munkaviszonyban tirténd foglalkoztatisa esetén a munkabér és a
ténylegesen meghizetésre keriild szocidlis hozzdjarulisi add egyiittes Ssszegének 100 %-a kerdil
megtéritésre. A program keretében 2021, julivs 1. és 2021. augusztus 31 kozdtt 4 hetes
iddszakokra napi 6 dris foplalkoztatas timogatdsara nyilt lehetdség, igy Gsszesen 118 16 didgk
foglalkoztatisa valdsult meg. A hivatal részt vett a didkok foglalkoztatisinak szervezésében, a
program lebonyolitisiban, a munkaligyek intézésében. A didkok a Virosi Kényvtirban, az
uszoddban, a Kozds Onkormanyzati Hivatalban, a Szocidlis Szolgiltaté Kézpontban, a Virosi
Ovodaban, valamint a Girdgkatolikus Egvhazkozisségben dolgoztak.

Iktatds, ASP rendszer:

Postabontassal. kizponti érkeztetés olatos feladatok elldl
A postizoban tirténik a bedrkezd ajdnlott, tértivevényes és sima postai kiildeményvek, az iigyfelek
dltal személyesen beadott iratok illetve csomagok dtvétele, vilogatisa. Az ASP iktaté szakrendszer
bevezetését kovetGen az iktatdshoz kerlilt a kozponti érkeztetés feladatrendszere is, amely
magaban foglalja a tisztségviselok leveleinek érkeztetésér, a hivatal cimére érkezd levelek
felbontasit, osztilyokra szétosztisat, érkeztetéedt; az osztalyok részére érkezd levelek felbontisat,
erkeztetesct; a kollégak névre sz0ld leveleinek érkeztetését, minderek osztilyokra tovabbitasat, A
postazassal kapesolatos feladatok kozé tartozik tovabbd a postirdl a kikiildstt levelek
visszaigazoldsok, tértivevények, ASP iratkezeld szakrendszerben tirténd feldolgozisa (vevény
kezelés), ezt kivetden pedig az osztdlyvok részere torténd széloszidsa,

A hatc’naégi statisztika alapjan az 2021, évben (2021. novem 30, napiaig) iktatott ieviratok

EIHJZ'I'.IH
IKTATOTT UGYIRATOK EE.'L‘I-'! llﬂzﬂ' Ev
| Iktatou Ggviratok

I | Faszim Alszdm Erkezteten Postai | Kilion kézbesitéa
levelek, szamlak, | kézbasités’
kiildemények elekiromilus

ké.abes[tés
iS*.r.:km:'r 15 ‘134 H- 022 [4 26l ME‘]@SI -1 Siﬁ
| Nagykiniza | 792 | 646 L 461 1211153 223

e | TR — —_—

— -

| Hernadkéres 664 | 480 2 070 104/175 121
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IKTATOTT DGYIRATOK SZAMA 2020 £V o |
| Szentistvinbaksa 145 |1 709 1532 55/172 339
| Osszesen: |7 785 | 18 857 19 324 0422451 |5 199

Az iktatasi feladatokat 2 6 hivatali dlloményban lévé dolgozo és egy fi kisegitd dolgozd litja el
az osztilyon beliil.

A legtibb irat a pénziigyekben keletkezett (ide tartoznak az adoigazgatdssal és a gazdilkodissal
kapesolatos Gigyek), de kirivoan magas az dnkormanyzati és dltaldnos igazgatdsi, tovibbd az
onkorményzati, igazsagligyi és rendészeti igazgatasi dgazatban. valamint a szocidlis igazgatishan
iktatott iratok aranya is,

2021. évben 942 db hivatalos levél & irat keriill kézbesitésre a Magyar Posta Zrt.
kozremikodésével. 2021, évben clektronikus  kérbesitéssel 2451 levélkildemény kerilt
kézbesitésre.

Kilinds figyelmet igényel az Gazdilkoddsi Osstaly-Adé tomeges levélkiildése marciusban,
illetve a mdjus végi bevallasi kitelezcttsée teljesitésének alkalmdval beérkezd - a napi
megszokottndl nagyobb mennyiségii - levelek beérkezése.

Valamint a szocidlis rendelet madositésaval dsszefiipgésben bedrkezett Szikszo Jegy igénylése
iranti kérelmek nagy mennyiségl kérelmek érkertetése és iktatasa, tovibba postazasa nivelte a
dolgozdk munkajat.

Kiemelt feladat a hivatali kapun beérkezd ligviratok érkeztetése, illetve azok adott osztdlyokra
toriend cljuttatasa. Ezek kSedtt srerepelnek az Gazdalkodasi Osztaly felé benyijtott helyi
ipariizési adobevallasok, illetve egvéb dokumentumok legyiijtése, érkeztetése és tovabbitdsa.

Kizponti irattir kezelése:

A kozponti irattdr kezeli a hivatalban keletkezett, mar irattarazont iratanyagokat. Az irattir
feladatai kizé tartozik:

- Az osztilyok altal kén elozményi iratok keresése, csaroldsa dokumentaltan toriénd kiadisa és
visszavételezése.

- selejtezdsek elvégzese (jegyvedkonyv készitése, levéltirmal 16rénd engedélyeztetése).

Folyamatosan torténik az osztilyoktdl az iratanyagok dtvétele, ellendrzése, rendszerezése dg
betdrolisa.

Webes feliiletil rendszerckkel ka i
A hivatali munka sordn — a mai elvardsoknak megfelelen - sok esetben interneten, vagyis ., webes
feliileten” torténik az Ggyintézés, adatszolgiltatis. Fren feliiletek adminisztratori feladatainak
ellitisa és kapesolattartisa mindennapos tevékenvséget jelent. Jelenleg a Kozadattar feliileten és a
varos honlapjin keriilnek rigzitésre a kbzds hivatal kitelezd, nvilvanos adatai,

Az alabbi webes feliiletek napi szintil haszndlata thrténik:

o Szikszoi Kiozds Onkormanyzati  Hivatal, nemzetiség  Oonkormanyzatok:  Nemzeti
Jogszabilytir (NJT, TFIK-NJT) rendeletek és jegyedkiinyvek feltéltése, valamint napi
szintil kapesolattartds a torvényességi feligyeletiel,

* Magyarorszig weboldal: ANYK (dltaldnos nvomtatvinykitdlté) ezen keresztil torténik a
hirdetmények feltiltése & kapesolattartds hivatalos szervekkel, valamint a tiérzskinyvi
nyilvantartashoz szilkséges nyomtatvanyok kitbltése,

® Szikszd honlap adminisziricios felillet: ezen keresztill tirténik a képviseld-testiileti
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jegyedkinyvek és rendeletek pdf formitumban térténd kdzzététele,

*» FREE Pbx: a hivatal IP alapi telefonrendszerének kezelése, amelvhez tartozik a
szerverszobdban elhelvezett IBM telefonszerver,
K5H adminisztricios feliilet: felmérésck, adatszolgaltatdsok leaddsa,
Levelezd rendszer karbantartasa, 0 felhaszndlok létrchozisa és cseréjére,
KOZADAT adatfeltslti
Hivatali kapu, Perkapu
NOVA SZNYR - kizteriilet feliigyelethez kapesolodd elektronikus rendszer
EAK rendszer, vagyis az elektronikus anyakdnyvi rendszer kialakitdsinak a célja, hogy
valamennyi anyakonyvi adat és esemény egy rendszer keretein beliil elérhetd, hozzaférhetd
legyen. Ennek kiszinhetben az tigyfelek birmelyik anvakdnyvvezetingél eldterjeszthetik
kérelmiiket, mint példaul amikor anyakiinyvi kivonat kiadasdt kérelmezik. A megkeresett
anyakdnyvezetd a rendszeren keresztil felkéri az anyakiinyvezés helve szerint illetékes
hivatalt, hogy téltse fel az adatokat, majd az igyfél atveheti az anvakdnyvi kivonatot oft,
ahol kivanja. A rendszer megfeleld hasznilata érdekében az anyvakényvvezetdknek
tovabbkeépzésen kellett részt venni.

* FPTR rendszer: a szocialis és gyermelovédelmi elldtdsok egységes orszigos nyilvantartasa
erdekcben felallitott elektronikus rendszer, mely adatokkal vald feltéltését a Szocidlis
Csoport munkatérsai 2014.év elejété] folvamatosan végzik.

* KCR rendszer: az egyseges, i) kizponti cimregiseter felallitdsinak célja az volt, hogy a
Jelenleg kiilénbdzo nyilvantartisokban parhuzamosan nyilvintartott cimadatokat egy
egyseges nyilvantartisi rendszerbe foglalja, melyvnek célja. hogy az adatok naprakészebbek
es pontosabbak legyenek, illetve a killénbézd nyilvantartisokban szereplé cimadatok
megegyezzenek. A rendszer feldlldsit az elmilt években - szakaszonként meghatirozott,
igen szoros hatdridokkel — adatellencrzési feladatok elézték meg, az adatfeltdliés jelenleg
folyvamatos,

* TSZR rendszer: a telepiilési szolgaltatd rendszer a telepiilési Gnkorminvzatok
illetékességi teriiletén lakd- és /vagy tartozkodisi hellyvel rendelkezd dllampolgirok adatait,
valamint a hely kirzetilloményokat tartalmazzak. A rendszerek cgvedi és csoportos,
névjegyzek €s statisztikai célu szolgiltatasok nydjtdsira képes. 2019.évben is szamos, sok
esetben szoros hatanidot megallapitd megkeresésre keriilt sor, pl. Onkormdnvzatok
pilydzati anyagainak dsszedllitisa, az adoligyl kollégdk adatainak frissitése, vagy
killteriiletek felmérése kapesin.

Kazteriilet feliigvelet ellatdsa:

2017. szeptember 21. napjan a Képviseld-testiilet kézterillet feliigyelet ellitdsdra vonatkozd
rendelet megalkotasiaval doniéit a kdzteriilet felugyelet létrehozasirol. A feliigvelé a
feladatkdrében eljarva jogosult és kiteles a kdzteriileten ellendérizni a jogszabalyban eldirt
kitelezettségek megtartasat, jogszabalysériés esetén eljérdst kezdeményezni vagy az egyes
rendészeti feladatokat ellité személvek tevékenvségérdl, valamint az iskolakeriilés elleni
tellepest biztositd thrvényben meghatirozott intézkedést megtenni. A feligveldnek a
tevekenység folytatésira, valamint az inmtézkedésére vald jogosultsigit a rendérség altal
kiadott szolgalati igazolviny igazolja, a feligveldnek a kiozteriilet-feliigvelet ellatdsahoz
szitkséges, jogszahdlyban meghatirozott feltételeknek megfeleld vizsgat kell tenni. A helvi
dnkorményzati rendelet hatdlyba lépésér kivetden a Szikszdi Kozos Onkormanyzati Hivatalban 3
10 kdetisztviselOi jogallash korteriilet felligyel, valamint 1 {6 segédfeliigyeld kerult alkalmazisra,

& & ® #® &8 @

Napi feladataik alapjdt képezi a varos teriiletén valé kizbirtonsagi és kiztisziasdgi jarGrieds,
Tiibh alkalommal keriilt sor, kézés jardrszolgdlatra a Szikszoi Renddrors dolgozdival. A nagyobb
jelenlétnek kiiszinhetfen nde a lakossig biztonsagérzete is. A veszélyhelyzet ideje alatt fokozott
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jelentéttel voltak jelen a varos teriiletén.

A napi feladatok kirét képezik tovibba az alibbiak is:

- Segitségiikkel felmérésre kerilltek a parlagfiivel boritott teriiletek, tovabbi az elgazosodott,
elvadult novényzettel rendelkezd ingatlanok is. Folvamatosan mérik fel az elhagvatott,
esetenként romos, néha életveszélves allapoti ingatlanokat, gondoskodnak lezdrasukrol,
esetenként elbontatdsukrdl,

- A 2021, ev tanitasi honapjaiban kiemelt figvelmet kaptak a vérosba bejard alapitvinyi
iskolak tanuldi, akik az elozd évekhez képest a viroson beliil ritkdbban, de Szikszd kiilsé
részein, zommel az dllomdsokon és komyékikdn, szamos alkalommal tanisitottak
kizdsségellenes magatartdst gyakran azt tanitasi idében, illetve tanorikon vald részvétel
helyett. Egyiitmikidve az iskolik vezetésével szdmtalan esetben vontak igazoltatds ald
tanulokat, és figyelmeztették Gket a helyes viselkedésre, sok csetben eredményesen. Az
clmalt idoszakban azt tapasztaltuk, hogy e helyzet a korabbi évekhez képest jelentdsen
javult.

- 2021. évben is - fugeetlenil a pandémifs helyzet dltal élethe lépett korldtozasoktal, illetve
azok ellencre- rendszeresen tintek fel a koeteriileten drogot, illetve tudatbefolyisold
szercket fogyasztd, illetve ezek hatdsa alatt 4116 személvek. Minden hétre jutott feladat
ezeknek a személycknek masokat megbotrinkoztatd viselkedése miatt, elGfordult, hogy
napi rutinna valt ezen problémik kezelése, de a mai napig gyakori jelenség. A legidhb
esctben mis telepiilésekrdl ide litogatd - valdszindisithetden a tudatmodosite szereket itt
megvasarlo- fiatalokat igazoltayjuk, amennyiben azt dllapotuk lehetGvé teszi, majd a véros
elhagvisara szolitjuk fel, meggvizddve ennek bekdvetkestérsl, Természetesen mind e
mellett birsdg is kiszabdsra kerfil{t) réswiikre. Sajndlatosan sok viszont a teljesen
cselekviképtelen dllapotban lévi személy, akikhez mentdszolgdlat hivdsa indokolt, de
sokszor elofordult, hogy a cselekviképességében kevéshé befolvasolt egvén agresszivan
reagal az intézkedésekre, igy gyakori a rendiin segitség izénybevétele is.

- Miikddésink sordn kiemelt figyelmet forditanak még az illegalis hulladék elhelyezések
felderitésére, és megelOzésére, volt példa a tetten érésre, és a cselekmény meggatolisara is,
Munkajuk folyaman tibb esetben keriiltek hasonld dgvek a renddrség hataskiirébe is. A
célirinyos jarirtevékenységnck koszonhetden az illegilis hulladékelhelyezések szdma a
korabbiakhoz képest valamelvest csdkkent,

- Szintén sok figyelmet kapott a kdbor, illetve kiborld, nagy altalinossigban gazddtlan ebek
kezelése is, szamtalan esetben kutattak fel garddikiol elkdborld ebeket, amiket
eredményesen hazajuttattak, de sok esetben kaptak a wlajdonosok figyvelmezetést is
kutydik elkoborlisinak meggétoldsira. A helyi zemeltetésii kutyabefogado telepinkre is
sikeriilt szémos &llatot kiszdllitaniuk befogdsukat kéivetden, majd onnan sok esetben a
tovabbi gazdasitasban is sikeresen koeremiikiidiek. Ivartalanitisi akecié is volt, igy
csikkentve a folyamatos problémdt, Sajnos tovdbb problémaként jelentkezik, hogy a
szomszédos telepiilésekrdl a | gardaik” itt kivinnak megszabadulni a mér nem kivanatos
dllataiktol, dgy, hogy a véros utcdin hagyjak dket, illetve kiteszik azokat autdikhbal,

= A nyar bekdszontével szikségesnek itéltik az éjszakdba nyild jrdrozéscket is, amelyeket
heti rendszerességgel ardta is folyamatosan véseznek, nivelve ezzel a kiizbiztonsagot
sotetedes utdn s,
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Szocialis csopori;

A feladatainkat a szocidlis igazgatisrol és a szocidlis ellitdsokrdl szélé 1993, ML trvény, a
gyermekek védelmérdl és a gyimiigyi igazgatisrdl szold 1997, évi XXX torvény, az altalanos
kizigazgatasi rendtartisrol sz0ld 2016, évi CL. torvény, a pénzbeli és természetheni szocidlis
cllatasok igénylésénck és megdllapitdsinak, valamint folyositdsénak részletes szabalyairdl 52016
63/2006.(111.27.) Korm. rendelet valamint a gyémhatdsigokrdl, valamint a gyermekveédelmi és
gyamilgyi eljdrisrdl sz6l6 149/1997(IX.10.) Korm. rendelet alapjin lituk el. Onkorményzat
mindig kiemelt figyelmet forditott a lakossag 6 szinvonali, hiztonsfgos szocidlis ellitdsara.

2021. evben is elmondhatd, hogy az lgyfélfopadisi iddben érkezd ugyfelek nagy résere nem
kitdltitt thmogatdsi kérelem nyomtatvinnyal érkezik. Legtibbiiik részére — problémajuk feltarisit
kivetden — dltalinos szobeli tijékoztatist szikséges nydjtani, majd megfeleld timogatisi forma
kivalasztisdt kévetben a nyomtatvany kitdltésénél is segitsépet kell nyijtani. A szocidlisan
raszorulo ligyfelekkel foglalkozo tigyintézGknek tovabba szamolniuk kell az esetleg minden
tovibbi  segitségtd]l elesett, évek ota nehéz korilmények kozott €l emberek, vagy
hozzitartozdjukat nemrégiben elveszelt személyek gydszdval, elkeseredettségével. Tibh
alkalommal elkeriilhetetlen az lgyfelek sorsénak, panaszénak meghallgatisa, melybél talin nem
indul tigy, azaz nincs irdsok nyoma az Ggvintérdsek kozitt,

tasi hatdsdei i

L. Rendszeres gpvermekviédelmi kedvezmény

A wveszélyhelyzet alatt hozott jogszabdlyi rendelkezésck jelentdsen dtalakitottik a szocidlis és
gyermekvédelmi szolgaltatisokkal kapesolatos intérkedéseket, jogosultsigi szabdlyokat.

rii hatiskirbe tartozo allami

A Kormény a veszélyhelyzet kihirdetésérdl és a veszélyhelyzeti intézkedések hatalvbalépéséndl
szold 27/2021. (L.29.) Korm. rendeletével az élet és vagyonbiztonségot veszélyerleld timeges
meghetegedést okozd SARS-CoV-2 koronavirus-vildgjdrviny kivetkezményeinek elharitasa, a
magyar dllampolgirok egészségének ¢s életének megdvisa érdekében Magyarorszdg cgesz
teriiletére a veszélyhelvzetet hirdetett.

A veszélyhelyzet ideje alatt teendd, egyes szocidlis és gyermekvédelmi cllitisokkal kapesolatos
ntézkedésckrdl, szdlé 556/2020.(X114.) Korm. rendelet 9.8& - a értelmében az e rendelet
hatalybalépésekor fennalls és a veszélvhelvzer ideje alatt lejard rendszeres gvermekvédelmi
kedvezmenyre vald jogosuitsdg idéartama, valamint a hdtrdnvos, halmozottan hetranvos helvzet
fennallasar megallapito i i veszéhvhelvzer
megsziinssének hinapidi kiveid

Jelen jogszabdlyi értelmezés szerint a 2020. december 05-¢t kivetden lejirt hatdrozatok 2021,
december végéig érvényesek maradnak.

A rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre vald jogosultsdg megsllapitisinak célja annak
igazoldsa, hogy a gvermek szocidlis helyzete alapjan jogosult:

- kotelezd tankonyy téritésmentességére

- egyszeri gyermekvédelmi kedvezményre augusztus és november honapban

= hitrinyos helyzet, illetve halmozottan hitrinvos helyzet megallapitasira,
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2021. évben 39 gyermek részére dllapitottunk meg rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre
vald jogosultsdgot, amely jogosultsdg pénzheli tamogatis dtvételére jogosit. A kedvezményre vald
jogosultsig megdllapitisa egy évre s26l. A pénzbeli tamogatds kifizetésesre a 2021-es évben
1.936.000.- forint volt, amely dsszeg nem az dnkormanyzat kéltségvetésél terheli, hanem a
Magyar Allamkinestiron keresztiil tirténik az igénylés.

2021. évben a kirendeltségen 12 gyermek részére allapitottunk meg rendszeres gvermekvédelmi
kedvezményre vald jogosultsagot, amely Jogosultsig pénzbeli timogatis dtvételére jogosit.

A szimidel gyermekétkeztetés bevezetésével biztositva lett a hitrdnyos, illetve halmozottan
hitrinyos helyzetli gyermekek szilnidben torénd napi egyszeri meleg étheztetése.

A 2021. évben a sziinidei gyermekétkeztetéshen
- alavasz sriinetben: 46 gvermek
- anyar sziinetben:63 gvermek
- azoszi sziinethen: 102 gyermek vett réezt.

Annak a gyermeknek, fiatal felndttnek, akinek a 67/A. § szerinti hatrényos vagy halmozoltan
hatrinyos helyzete €s rendszeres gyvermekvédelmi kedvezményre vald jogosultsiga

a) a targyev augusztus 1-jén fennall, a tdrgyvév auguszius honapjédra tekintettel,
b} a targyév november |-jén fennall, a tirgyév november honapjéra tekintettel

emelt Gsszegl pénzheli timogatasban részesiilnek. A halmozottan hatranyos helyzete fenndlldsa
cseten 6500.- éntékil pénzbeli timogatishan részesiilnek. Arra a gyermekre vonatkozdan, akire
csak a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre valé jogosultsag keriilt megdllapitisra 6000.- Fr
crtekdl pénzbeli tamogatds kerlil dtaddsra. 2021, évben a kirendeltségen 12 gyermek részére
allapitotiunk  meg rendszeres  gyermekvédelmi kedvezményre vald  jogosultsigot, amely
Jogosultsag pénzbeli timogatds dtvételére jogosit.

Gyermekvédelmi kedverménvhen részesiilék:
Megéllapito: 39 5

Elutasitd: 2 fis

Kerelmét visszavonta: 3 5

Athelyezés: 2 &

Onkorméinyzati hatdsigi tgvek:

L) rendkiviili telepiilési timogatas
IL) telepiilési timogatas a lakhatishoz kapesolddd rendszeres kiaddsok viscléséhes

L) rendkiviili telepiilési tdmogatis

A rendkiviili telepiilési timogatds két formaban adhatd:
a) vissza nem téritendd tamopgatisként,
b) kamatmentes kolcsinként,
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Rendkivili telepiilési timogatds megdllapitasa irdnt 420 darab kérelem keriilt benyijtisra,

- wissza nem teritendd tdmogatishan részesiilék szama: 236 6 Gsszesen: 2.850.000, -Fi
osszegl tamogatas kifizetésére kerilt sor
kamatmentes kélesdnben részestilok szdma: 98 3 Gsszesen: 2.700.000.-Ft. Ssszegi
tdmogatds kifizetésére keriilt sor

- rendkiviili telepiilési timogatds clutasitasira a 2021-es évben 55 alkalommal keriilt sor

- temetési kiliségek viseléséhez nyijtott vissza nem téritendd rendkivilli telepiilési
tamogatasban 31 10 részesiill, dsszesen 620.000,-Ft. Jelenleg rendkiviili telepiilési
timogatas megdllapitisa irént 84 darab kérelem megéllapitisa van folvamatban,

Kdztemelts elrendelésére 6 alkalommal keriilt sor, amelynek Gsszege: 444.808.-Ft. volt. Telenleg
2 clhunyt kdztemetési eljardsa folyamatban van.

Feladataink kéze tartozik az adatszolgiltatds nyijlisa, a Pénzbeli és természetbeni ellitasok
rendszerébe thrénd adatrdgzités, nyilvintartasok vezetése, kimutatdsok készitése, kifizetéshez
szlikséges tiblizatok készitése, postizas.

solodi rendszeres kiaddsok viseléséhez

Lakhatasi tdmogatids megallapitasa 12 honapra torténik, havonta 2000.- Ft tamogatist nyiijiunk. A
tamogatds elsisorban természetbeni szocidlis ellatas formajaban giz, viz, dram, tizi fakiltsépgek
viseléséhez allapithaté meg. A tdmogatés | évre keriil megallapitisra a kérelem benvijtdsa
hénapjanak 1. napjatol. Az eljaris kérelemre indul, melyet - csak az erre a célra rendszeresitett
formanyomtatvényon lehet benytjtani A benydjtasi hatdridé folyamatos.

A telepiilesi timogatds a lakhatdshoz kepesoladé rendszeres kiaddsok viseléséhes:
Kérelmet benydjtoitak szdma: 69 fi

Elutasitd: 1 &

Megillapitd hatdrozatok szdma: 63 5

Kérelmét visszavonta: 2 o

Megsziintetd: 3 £

Lakasfenntartasi timogatisra kifizetett dsszeg : 769,363 .-Ft

A nagy mennyiségl beadott kérelmek szama folyamatos munkit igényel a dontésen kiviil, az
iratok beiktatdsa, és postizasa tekintetében is.

Swikszé Varos Onkormanyzatanak a szocidlis ellitisok helyi szabdlyairdl szald 15202 1.(1X.02.).
szami dnkommdnyzati rendeletének 9. §-a rendelkezik az Iddskoriak tdmogatisarol, amely szerint:
i tamogatds ivdnti kérelem minden év auguszius 1. napjatol szeptember 30, napjdig nytythate be,
a futtatdsra azok jogosultak, akik

a) az adott évben vagy korabbi években Gregsém nyugdijkorhatart elérték,

b) az adott évben vagy kordbban nok kedvesményes dregségi nyupdijra szereztek jogosultsagot,
valamint Sziksz0 virosban dllandé lakéhellyel vagy tartdzkodasi hellvel rendelkesnck és ot
eletvitelszerlien élnek.

A 2021, évben Srzikszd Jegy” irdnt benyijtott kérelmek széma: 1027 {6, amelybdl 3 fo
visszavonta a kérelmeét.
(a) 40.000.-Ft értékil , Szikszd Jegyre” 33 i volt jogosult

{b) 30.000.-Ft érékil ,,Szikszd Jegyre " 210 6 volt jogosult



26

(c) 20.000.-Ft énéki , Szikszo Jegy™ 781 6 volt jogosult.

A 2021, évben a tirshatdsigok megkeresésére kéryezettanulmanyvokat készitettiink, valamint
igazoldsokat allitottunk ki, azok részére, akik a killénbozd kiziizemeknél védendd fogyasztoi
statuszba szeretnének keriilni, ennek kidllitasdra 15 8 nyajtott be kérelmet.

Letelepedési tamogatas:

Szikszd Varos Onkormanyzat Képviseld-testillete megalkotta a letelepedési timogatdsrdl sz6lb
4/2020.(IL14.) szamu helyi dnkormanyzati rendeletét. A rendelet értelmében az dnkorméanyzat
segiteni kivanja a Szikszo varosaban letelepedni kivind személyveket,

A letelepedési tdmogatis egyszeri, vissza nem téritendd tdmogatds, amely a Szikszd viros
kizigazgatasi terilleten beldl (belteriileten) talalhatd, legalibb viz, villany, esatorna kézmiivel, és
utcsatlakozassal ellatotr, Gndllo helyrajzi szamon nyilvintartont

- 0 lakds (alapteriilet legfeljebb 90 m2), csalddi haz (alapterilet legfeljebb 250 m2) épitéséhes,

- hasznalt lakis (alapteriilete legfeljebb 90 m2), vagy csalddi haz (alapteriilete legfeljebb 250 m2)
vasdrlasahoz vehetd 1génybe, mely ingatlanok vételira nem haladhatin meg a 30 millié forintot,
amennyiben

a kérelmezok nem — a Polgari torvénykdnyvrdl 2016 2003, évi V. tdrvény 8:1. §. (1) bekezdés 1.
pentjiban meghatirozott — hozzatartozdjukiol (kdzeli hozzdtartozd: a hizastirs, az egvenesagbeli
rokon, az drokbefogadott, a mostoha- és a nevelt gyermek, az Grikbefogadd-, a mostoha- és a
neveldsziild és a testvér) illetve Szikszd Varos Onkormanyzatatol vasaroljak meg a lakast, hazat,

A kérelmezi vagy kérclmezik életkora a kérelem benyijtasanak idopontjaban a 45, életévet nem
haladhatja meg.

A tamogatas iranti kérelem
1. lakis, csalddi hiz cpitése esetén az épitésiigyi hatosag — az épités megkezdésének
bejelentéserdl szalo - tajékortatisdrdl szémitott 90 napig,
2. lakas, csaladi hdz visirlisa esetén adisvételi szerzddés birtokdban legkésébb a
szerzddéskotest kovetd 20 napig
nyujthatd be.

2021-ben 12 db haszndlt lakas vésdrlésahoz érkezett timogatés irdnti kérelem, melvbal 10 db valt
tamogathato, egyenként 500,000,-Ft timogatisban részesiiltek a kérelmezdk.

2 kérelem elutasitisra keriilt, melybdl az egyik kérclem azért nem felelt mep a feltételeknek, mert
a vasdrolt ingaltan értéke meghaladta a rendeletben meghatirozott maximalis vételar dsszegét, A
masik kerelem pedig azért keriilt elutasitisra, mert a kérelem benyijtdsanak idépontjaban a 2021.
évi koltségvetésben erre a célra elkiildnitett keretdsszeg mar kimeriilt,
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Egvéb feladatok az osztalven beliil:

Termofold addsvételi szerziodések és haszonbérleti szerzbdések kifiiggesrtése, illetve az erekkel
kapcsolatos hatdridék figyelése, nyilatkozatok kiaddsa, ziradékoldsa folyamatosan torténik a
kiveds hivatalhoz tartozd négy telepiilés vonatkozasaban. Haszonbérleti szerzGdéssel kapesolatos
hirdetmény 46 esethen, addsvételi szerzodéssel kapcsolatos hirdetmény 82 esetben kerilt
kifiiggeszicsre. A kifliggesztéseket kivetden az iratanyagok minden esetben megkiildésre keriilnek
a Borsod-Abaij-Zemplén Megyei Kormanyhivatal Faldhivatala, Borsod-Abatj-Zemplén Megyei
Kormanyhivatal Encsi Jirdsi Foldhivatala felé.

Egyéb hirdetmény kifiggesztésére 2021. évben 65 figy esetben keriilt sor,

Oktatis:

2021. évben tizenegyedik alkalommal hirdette meg a Képviseli-testiilet a szikszoi kizépiskolisok
és felsifokd tanulminyokat végzd didkok részére szold dsztimdij palyazatot, melyre 8 pélyazat
erkezett. A palydzatok elbirilisit minden évben az Oktatdsi, Kulturalis, Sport és Szocidlis
Bizottsag végzi. Az oszidly faladati kizé tarlozik az emléklapok elkészitése, atadisard] torténd
gondoskodds, és a didkokkal 16rténd megillapodis megkitése,

Bursa Hungarica pilyizatra 50 db pélydzat érkezett — 43 A" és 7 ,B" tipusi -, melynek
elbirdlisa 2021. november 25-én megtdrtént, minden palydzd — 1 kivétellel, akinek az | fire esd
havi jovedelme meghaladja a Bursa szabilyzatban meghatirozott jvedelemhatart - sikeresen vett
részt a palyizaton, havi 5.000,-Ft timogatdsban részesitette Gket sz Onkormanyzat,

Inga kkal kapesolatos ligvintézés:

Seikszo  Viaros  Onkomméinyzat Képviseli-lestilete  bérbeaddi  jogkérm  gyakorol  az
dnkormanyzatinak tulajdonaban 1évd lakdsok tekintetében. A hatdlvos rendelet érelmében az
onkormanyzati lakisok szocidlis, kiltségelvii és szakember lakasként adhatOak bérbe. 2021, évben
15 tobb esetben keriilt sor az dnkorményzat tulajdondban 1évs bérlakisok bérleti Joganak cserdjére,
valamint bérlakasok meghirdetésére, mert a bérld felmondta a bérleti szerzédést.

A bérlakasok fenntartséval, fizemeltetésével kapesolatban folyvamatos az egyiittmiikidés a SIXO
Tender Kit-vel. A bérlakisokndl felmerild problémdk bejclentése a Szikszoi Kozis
Onkormanyzati Hivatalba torténik, majd azok tovibhitisra keriilnek a gazdasigi tarsasag részére,
aki ezt kivetden pondoskodik a hibdk elharitasardl.

Sok esetben érkezik olyan hibabejelentés, mely probléma elharitisira nines lehetGség, tekintettel
amma, hogy a lakds ¢s berendezései tekintetében a bérlk nem gyakoroljak a ,jo gazda
gondossagat”, A bérleti szerzidéshil eredd kitelezetiségeiket — mint példdul a kazdnok évenkénti
karbantartisa — rendszeresen nem tesznek eleget. Abban az esetben, amennyiben nem tudnak arra
vonatkozd igazolast bemutatni, hogy a fiitést és a melegvizet biztositd berenderés évenkénti
megvizsgaltatisat szakemberrel elvégezietie — melynek kéltsége a bérldt terheli — a szerelési
kdltséget nem all modunkban megtériteni.



A Szikszdi Kozos Onkormanyzati Hivatal életéhen Jelentds pluse feladatot jelent a Szikszdi
Kistérsegi Tobbeéld Tarsulds munkaszervezeti feladatainak ellatdsa. A Szikszdi Kistérségi
Tdbbeélt Tarsulds Tdrsuldsi Tandcsa a 3/2013.(03.06.) szamd hatdrozatiban - téhbek kizatt —
dontétt arrol, hogy 2013, mércius 31. napjival megszintette a Szikszoi Kistérségi Tdrsulds
Irodajat. Az Matv. 95.§ (4) bekezdése értelmében g tdrsuldsi tandes munkaszervezeri Jeladarait
fdintések eldkészitése, végrehajids szervezése) eliérd megallapodds  hidnyaban a tdrsulds
székhelvenek polgarmesteri hivatala ldtia el”. A jogszabilyi hivatkozésra tekintettel az Iroda
jogutédja a Szikszoi Kozos Onkormdnyzati Hivatal lett, mely 2013, dprilis 1. napja éta cllatja
ezeket a feladatokat, A Térsuldsi Tandes 2021, november |, napjaig | iilést tartott, melven 3
hatarozatot hozott, Hatirozatképtelenség miatt iilés nem maradt el. A tarsulds elnike 2021.01.01 .-
2021.06.14. kozott 11 db déntést hozott.

A Polgpirmesteri Titkdir feladatok ellitisa 2021, évben:

Az osztalyon beldl torténik a polgdrmesteri, alpolgarmesteri titkdrsdg feladatok elldtdsa, mely
keretében az osztdly kdzremikodik az Snkormanyzati, polgarmesteri és  alpolgarmesteri
programok, illetve aktudlis feladatok végrehajtisaban, koordinalisiban. Az onkormanyzati
rendezvenyek, forumok, talilkozdk, innepségek eldkészitésével, szervezésével kapcsolatos
feladatokat is elltja. Folyamatosan figyelemmel kiséri a polgirmester iddbeosztasit, szikség
esetén programjait egyezteti. Sziirbfeladatokat it el rangsorolassal kiilsé, belsé tgyfelek,
telefonok, nyvomtatott és elektronikus levelek, fizenctek tekintetében. Minden hénap elsdé napjaiban
megrendeli a Hivatal részére a havi ellétmanyt. Feliigyeli az irodaszer szilkségletet, kiosztasarol
gondoskodik.

A Polgarmester, & az alpolgarmester fogadd ordira érkezd személyek fogadasat végzl. A jelenléti
ivek folyamatos, és pontos vezetését feliigyeli.

2021-b
Mircius 8. Nonap: az intézmeényekben dolgozd nok kisziniése

itkarsag Altal szerverett amok:

Mircius 15. kapesolattartoként a Vodafone flotta feladatainak ellitisa,

Az Egeészséghaz s a 10bbi egészségiligyi intéemeény tisztitbsrer beszerzése, illetve egyeb felmeriild
probléma kezelése.

A viroshan talilhaté két vasiatallomads éves diszndvény szitksépletének megrendelése a MAV Zrt,
illetékesétdl.

A Hivatal udvarin megtartott rendezvények eldkészitése, biztositésa, illetve pontos, probléma
mentes vegrehajtisanak ellendrzése./Szinhazi eldadas, kisebbségi zenei feszrival/

Egveb ellatott feladatok:
A hivatalban felmeriild miszaki problémak megoldasa érdekében intézkedik,

Ellitia az dllampolgiri bejelentésck kivizsgildsaval, a kozérdekil bejelentések, panaszok
kezelésével, renderésével kapesolatos feladatokat. Fogadja és tovabbitja a telefonhivasokat.
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Iratkezelést véger az iratkezelési szabilyzat szerint, Biztositia a reprezenticios kellékeket a
vendégek fogadasihoz. Kapesolatol tart a telekommunikicios és informatikai cégekkel, valamint a
beszallitokkal.

A Hivatali Vodafone flottakezeléssel kapesolatosan felmeriild feladatok, problémik kezelése,
egveb kapesolattartas,

A Jepvzii Titkarsag feladata:

A Jegyzli Titkdrsig tevékenységi kirébe tartozik a Jegyzinek a Szikszoi Kozos Onkormédnyzat
Hivatal vezetésével, a kdzigazgatdsi, valamint hatdsdgi tevékenységgel dsszefiggd munkajanak
segitése.

Enneck keretében tibbek kizon
+ segiti a Jegyzd mindennapi munkdjat, ellitia az adminisziracios feladatokat (iktatds,
postazas, e-mailek kezelése/tovabbitisa, telefonhivisok kezelése),

»  részl vesz a Kepviselo-teatiileti Gilésck eldterjesztéseinek elokészitésében,

+ kizremiikGdik az Onkormanyzali  rendeletek  elikészitésében,  szerkesziéséhen,
kihirdetéséhen,

» elizetesen  kivizsgalja‘felméri a  panasziigvek  illetékessépét, intési a  kdrzérdekil
bejelentéseket.

Beszerzésekkel kapesolatos feladatok:

Szikszé Viros Onkormdnyzata és a Sziksedi Kistérési Tobbeéli Térsulds vonatkozdsiban a
beszerzéseket érintden az alibbi feladatok elvépzése:;

= az ajanlatkénd dokumentumok tovabbitasa,

- kozremiikideés az értékelési jegyedkinyv elkésritéséndl,

- érintetlek éntesitése eradmeényrdl,

- kizremikodés a szerzidés elokészitésénél.

Rendelet kihirdetésével kapesolatos feladatok:

2021. éprilis honapjtdl Hemadkeéres, Nagykinizs, Szentistvinbaksa és Sziksz6 Snkorménvzatok
vonatkozdsiban a LocLex rendszeren tirténé rendeletek elokészitése, szerkesstése, kihirdetése.
2021, évben 23 rendelet kerfilt kihirdetésre, ebbdl 18 a LocLex rendszeren keresztiil,

Kormanvhivatallal térténd kapcsolattartds:

Hernadkeércs, Nagyvkinizs, Szentistvinbaksa ¢és Sziksro Snkorményzatok vonatkozasaban a TFIK
rendszeren vald irasbeli kapesolattartds (testileti Glés dokumentumainak, egvéb {igyvekkel
kapesolatos vilaszlevelek, meghkeresések felterjesziése),

Egvéb feladatok:
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- Polgdrmester munkdjanak segitése, Ggyfélmegkeresések tovibbitisa,
- rendezvények/programok bsszegrése/tsszeallitasa szorolapkészités céljahal,
- segitd kizremikodés a Polgirmesteri Titkirsdg munkdjaban,

- vendégek fogadasa.

111, Szikszii Kizis Onkormanvzati Hivatal Hernadkércsi Kirendeltség
Munkakirok és kollégik a Iijmnﬂelt__img

*  Bodndr Istvanné

- hatosag ligvintézd
= Mikola Dora

- hatosag: ugyintézd

A Szikszoi Koziis Onkorményzati Hivatal Hemidkércsi Kirendeltségén 2 6 Gigyintézé végzi a
harom telepiilés hatosdgi és szociilis Ggyintézéssel kapesolatos feladatit. Tekintetiel arra, hogy
jelenleg a Kirendeltség-vezetl, mint osztilyvezetdi stdtusz nem betdltott, helyette a Mészdrosné
Sofalvi Melinda kirendeltségi csoportvezetd latja a 3 telepiilésen felmeriilé szerverési és egyéh
feladatokat.

Minden kedden a jegyzd. a csoportvezetdvel, valamint az aktuilis Ggyintézdkkel dgviélfogadist
tart Szentistvanbaksa telepiilésen 8:00 és 9:00 dra kdzdll, Nagykinizs telepillésen 9:00 és 10:00
ora kizitt, tovébbd Hemddkércs teleplilésen 10:00 és 12:00 ora kozitl. A jegyzd a
csoportvezetdvel megszervezi és részt vesz a Képviseli-lestilleti iiléseken, gondoskodik a
dontések végrehajtasarol.

Hernadkércs, Nagykinizs, Szenmtistvinbaksa Onkormanyzatok valamint a Hernadkéresi és
Nagykinizsi Roma Onkorminyzatok hazipénztirral dsszefiiggd feladatok:
Valamennyi szémldhoz kapesolddo pénztirosi feladat clldtisa ASP rendszerben
- Keszpénz felvétel
= Elolegek nyvilvantartisa
- Kifizetéssel-Befizetéssel kapesolatos bizonylatwk elkészitése
= 3 telepilés elektronikus szdmldinak készitése
- Munkabérek kifizetése
- Bizonylalok atadasa a kéinyvelésnek
- Hemadkercs tekintetében a szocidlis bérlakisok bérleti dij szamldi 120 db
- Szentistvanbaksa tekintetében pl. & szappan készités szamldi, mezdgazdasapi termékek
értckesitése 150 db
Nagykinizs mezdgazdasdgi termékek pl. burgonya értékesités, vizdij befizetések kb 200 db
szamla
= pénztarkonyvek vezetése
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2021. janudr 1, napjatdl Szentistvanbaksa énkormédnyzatinak hatarozatai:

* rendkivilli telepiilési timogatds 82
* telepilesi timogatds - temetési kiltségek viseléséhez 2
" iskolakezdési tdmopatis 18
* lakossagi tAmogatas 153
= lakhatdshoz kapesolddo tizifa timogatas A5
*  gyvermekvédelmi tamogatas |

A kizmunka programban a munkabér elszamoldsokat minden honapban jelenti az dgyintézs. A
dolgozok felvétele, leszamoltatasa, hosszabbitisa, kizvetitése, tdvollét jelentések (tappénz, igazolt
és igazolatlan tivollét). A segélvek visszaigénylése minden honapban az Onegm rendszerben.

2021, janudr 1. napjatd] Nagykinizs inkonményzatanak hatirozatai:

= rendkiviihi telepiilési tAmogatis 42
® természetben nydjtolt szocidlis ellitds &)
" telepillési timogatds - tlemetési koltségek viseléséher 5
= iskolakezdési timopatis 28
* lakossigi timogatas 103
® lakhatashoz kapesolodd teleplilési timogatas 13
*  gyvermekvédelmi tamogatas 8

2021. janudar 1. napjatol Hemadkeéres dnkorményzatdnak hatarozatai:

* rendkiviili telepiilési timogatas 12
= telepiilési timogatds - temetési k6ltségek viseléséher 2
* iskolakezdési lamogatas 18
* szocidlis tizifatimogatis 4
* pyermckvedelmi timogatés 3

A fenti db szami dontésekkel kapesolatos tovibhi elvégzett feladat:
*  ASP rendszerben tinténd iktatisa
ugyfel részere tirénd tértivevénnyel tinénd kézbesitése, irathoz srerelése
veéglegessé vilds ténvénck rivezetése,
atvételi elismervények elkészitése,

Mindhdrom telepiilés vonatkozasdban:

s Fizetendo szamldk nvilvantartasa
* Utalandd tételek netbankban torténd rivgzitése, utalisa, a szamlak bankszamlakivonathoz
tirténd szerelése, a kényvelés részére papir alapon valamint elektronikus Gton 16rénd
tovabbitasa
* A rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiilGkkel (azon beliil is a hatranyos
illetve halmozottan hitrinyos gvermekek) kapesolatos feladatok:
* A Magyar Allamkincstir felé torénd felmérések (évi 3 db) elkészitése,
elektronikus feliileten torténd benyvijtasa,
* A KSH Elektra felilletén torténd statisztika illetve jelentések benyujtasa
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= A szumdel étkeztetésre jogosult gyermekekkel (kb. 100 fo) kapesolatos adminisetrativ
feladarok:
" az étkeztetés dokumentdlasihoz kapesolodd igénybevételi naplo elkészitése,
* myilvantartds vezetése, gvermek [ adagszam meghatirozisa a felmérések
elkészitéséhez,

IV, Gazdalkodisi Osztdly

unkakirik és kollé az oszEtalvon beliil

s Krivin [ldiké
- gazdilkodasi osztilyvezetd
Pénziigy, szamvitel;
= Hadhizi Ferencené
= kinyveld
*  Dobos Istvinné
- peniigyi fielbadd
*  Gall-Szics Monika
- konyveld
»  Sziics Nikolen
- admimisztrator

Adde
e  Srarkiné Huszka Krisztina
- addiigyl lgvintézd
-  Demeter Maria
- adobigy lgyintézs
* Czimbalmos Péter
- adminisztrator
Pénztar:
* Hocza Gabor
- penztaros
A Gazdilkoddsi Osztdly 2021. évi tevékenys etkezi fibb teriiletekre

koncentralddott:
Kiltsegvetés:

A kizponti kiltségvetés figvelembe vételével az Gnkorményzat 2021. évi munkavégeése sordn az
alabbi teenddket latta el:
* Intézményvezetikkel torténd egvertetéseket kévetden a targyeévi kdltségvetés sszedllitisa

es eloterjeszidse,
Folyamatban 1év beruhazdsok, kitelezettségvillalasok attekintése,
Mikiéshez sziikséges kiadasok felmérése, az chhez szilkscges forrdsok szambavétele,
A KépviselG-testiilet altal elfogadott kiltségverés feldolgozasa, kaltségvetési titlapok
kitGltése, feldolgozdsa a KGR rendszerben. Intczmények dltal rigeitett koltségverési
urlapok ellendriése, szilkség szerinti segitségnvijtas,
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+ Az oszldly feladatit képezi:

Szikszd Viros Onkorményzat,

Hemddkéres Kozség Onkorményzat,

Hemnadkéres Roma Nemzetiségi Onkorminyzat,

Nagykinizs Kézség Onkormanyzat,

Nagykinizs Roma Nemzetiségi Onkormanyzat,

Szentistvinbaksa Kdzség Onkorményzat,

Szikszoi Kozds Onkormanyzati Hivatal,

Varosi Ovoda és Baleside,

Szikszdi Varosi Szabadidé Kazpont és Kanyvtir,

Szikszoi Ruszin Nemzetiségi Onkormanyzat,

Szikszoi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat,

Szikszoi Kistérségi Tobbeéli Tarsulds,

Szikszdi Kistérségi Szocialis Szolgltatd Kizpont intézmények gezdalkoddsihoz

kapesolodd feladatok ellatasa,

* 2020, évi Zarszdmadés Gsszeallitisa, feldolgozasa a KGR rendszerben. Az elkészilt
zarszamadis Képviseld-testiilet elé terjesziése,

* A Magyar Allamkincstar felé havi adatszolgaltatésok, PM infok, és meérlegjelentések
készitése,

* A kozponti kiltségvetéshdl az énkormanyzatot megilletd timogatisok igénylése és
elszamolisa

Pénzellitassal, pénzkezeléssel kapesolatos tevékenységek:

Az Onkorminyzal, a Kozés Onkormdnyzati Hivatal. a Virosi Ovoda, & két nemeetiségi
Gnkorményzat, valamint a Kistérségi Tobbeéld Tarsulds pénzkezelési feladatainak, hizipénztar
vezetésének ellatisa.
* A Magyar Allamkinestir Kzponti Illetményszim fiejth Rendszerén keresatiil;
© Nem rendszeres kifizetésck szimfejiése, kiutaldsa, a kéztisztviseldk részére
meghatdrozott cafeteria megrendelése, lejelentése, nyilvintartdsa.
o A munkiba jardst szolgilo bérlettel, vagy pépkocsival toriéné kiltségelszamolas
kifizetése, lejelentése
o Viltozd bérként lejelentésre, valamint kifizetésre keriil az anyakonyvvezetd
munkaidin tali munkavégzésénck dija
o Engedélyezett illetményeldlegek kifizetése, lejelentése, nyilvintartisa
0 Meghizasi dijak szdmfejtése a illetményszamfeits rendszerben és azok kifizetése
* Banki atutalisok teljesitése naponta a pénzintézetek (OTP Bank Nyrt, Takarékbank Zrt.)
dltal rendelkezésre bocsatoit electra rendszer hasznalatival,
*  Hizpénztar mikodtetése:

Onkorményzat Bevételi pénatarbizonylat: 216 db
= Onkorminyzat Kiadési pénztarbizonylat; 987 db
* Kézbs Onkorményzati Hivatal Bevételi pénztirbizonylat: 21 db
*  Kézds Onkorményzati Hivatal Kiadasi pénztarbizonylat: 128 dh
= Virosi Ovoda Bevételi pénztirbizonylar: 27 db
= Virosi Ovoda Kiadisi pénztarbizonylat 53 db
" Nemzetiségi Onkorminyzatok Bevételi pénztirbizonylat:

- Roma: 13 db

- Ruszin: 8 db
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*  Nemzetiségi Onkormanyzatok Kiadasi pénztarbizonylat:

- Roma: 13 db
- Ruszin: 71 db
*  Kistérségi Tarsulis Bevételi pénztarbizonylat: 11 db
»  Kistérsegi Tarsulas Kiadasi pénztarbizonylat: 32 db

» Lakossagi folyoszamléval nem rendelkezt dolgozok, illetve kizfoglalkoztatottak részére

illetmények. tippénzek, munkabérek kifizetése,

Beszerzésre adott eldlegek kifizetése, elszdmolasa, nyilvintariisa

Szamlazisok lebonyolitisa (lakbérek, bérleti dijak, telefon, sth)

AFA bevallas készitése, és egyéh NAV felé torténd bevallisok

Adatszolgaltatdsok teljesitése a KSH felé

Hitelkérelmek, szerziidések, lehiviasok {gyintézése a likvid-, valamint célhitellel

kapcsolatban

» Szocidlis elldtdsokkal kapesolatos pénziigyi teenddk. A hatdrozattal megdllapitott szocidlis
ellatdsok atutalasa, kifizetése,

+ Onkormanyvzati vagyvont & kiresemények biztositotirsasdg felé torténd bejelentése,
karligyintézés

Szamvitel kapesolatos tevikenységek:

Gazdasag esemenyek rigzitése, fokdnyvi kinyvelés, analitikes nyilvintartisok vezetése,

beszamolo készités az alibbi intézmények tekintetében:

Szikszd Viros Onkorményzat,

Hemidkéres Kizség Onkormdnyzat,

Hernddkéres Roma Nemzetiségi Onkormdnyzat,

Nagvkinizs Kozség Onkorményzat,

Nagykinizs Roma Nemzetiségi Onkormanyzat,

Szentistvinbaksa Kdzség Onkormanyzat,

Szikszdi Kizds Onkormdnyzati Hivatal,

Virosi Ovoda és Bileside,

Szikszon Varosi Szebadidd Kozpont és Kinyviar,

Szikszai Ruszin Nemzetiségi anunnanyzat

Szikszai Roma Nemzetiségi Onkorményzat,

Szikszdi Kistérseégi Tobbeéla Térsulis,

» Szikszol Kistérségi Szocialis Szolgaltatd Kozpont,

» Kdonyvelési tdrzs kialakitdsa, nyitd adatok felvitele, elfogadott kdltségvetés alapjan eredet
eléirinyzatok feladdsa, év kozbeni modositisok esetében azok viltozasainak rigzitése,
kdnyvelése,

* 2020, évi beszamold készités el cgveztetések elviprise:

* Eldirdnyzatok ¢s teljesitések, kizponti szimok, tdmogatasok. dtvett atadott pénzek,
dologi kiadisok, segélvek, beruhfizok, felhjitisok, timogatis értéki bevételek,
hitelek, intézmények timogatasa megfeleld fokonyvi szdmldkon jelenjenek meg

* Bevételek teljesitése megfeleld szakfeladaton, megfeleld bontashan (mikodési és
telhalmozasi bevételek, pénzmaradviny kinyvelés) keriiltek-e rogzitésre

= Merlegietelek alatimasztisira kimutatds készités,

= Atfuté fliggd kiadisok, passziv fliged  elszdmoldsok  analitikéval tarién
alatamasztisa

= Allami timogatdssal térténd elszamoldsa, adatok ellendrzése, egvestetése

o 2020. évi Zarszamadasi rendelet-tervezet és mellékleteinek elkészitése,
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* Becrkezo szamlak analitikus nyilvintartisanak vezetése,

*  Vevinyilvintartds analitikus nvilvintartisanak vezetése,

* A szamlik utalvinylappal vald ellitisa, ellenjegyzése és utalvinyozisa a szabalyzatban
foglaltak szerint,

* Konyvelési titelek rogzitése, pénzforgalmi  adatok, fokinyvi kivonat adatainak,
helyességeének ellendrzése (2021, november 23. napjaig Szikszo 11.591, Hernddkéres
1.650, Nagykinizs 1.322, Szentistvinhaksa 1.491 tétel),

e Banki kivonatok feldolgozisa, bankforgalom adatainak régzitése az ASP rendszerben
Pénzforgalom rdgzitése, kinyvelése az ASP rendszerben, pénztamaplo és kiaddsi-,
bevételi bizonylatok alapjan,

Bérek kinyvelése a MAK éltal megkiildén bértablé alapién,
Adok, birsagok, pitlékok és adok médjdra behajtandd kdetartozasok fikinyvi kényvelése
az ASP rendszerben,

e Az Onkormanyzat & a Kozis Onkormdnyzati Hivatal tulajdonaban, hasenalatdban lév
immaterialis javak, ingatlanok, nagy énékii gépek. herendezések és felszerelések,
jarmiivek (tirgyi cszkdzok) analitikus nyilvintaddsdinak vezetdse, az év kozbeni
valtozdsok kinyvelése, Negyedévente értékesikkenés elszamoldsa, egvertetés a
vagyvongazdalkodissal,

* Havi, negyedéves Pénzforgalmi- & Mérlegjelentés eclkészitése a lekinyvelt dllombny
feldolgozisa, feladisa KGR rendszerben,

+  Oktatasi Alap analitikus nyilvintardsa

Vagvongardilkodissal kapesolatos tevéhenvségek:

* Ingatlanok addsvételét kovetben a valtozdsok ingatlanvagyon-kataszterben torténd
rigzitése,
¢ Ingatlanvagyon-kataszter folyamatos vezetése. Az adisvételen til az  értékndveld
feljitasok, beruhizasok, telekalakitisok rigeitése, forgalomképesség szerinti besorolds
mikdositisa,
Ev végi zérszamadéshoz kapesolédd vagyonkimutatds elkészitése,
Statisztikai adatszolgaltatas teljesitése
Informacidszolgaltatis
*  Vezetdi dontéshez,
= Jogszabilyban eldin szervek részére (KSH. Kincstir)
®  Mas osztaly részére

Helyi addziassal kapesolatos tevékenvségek:

Az addcsoportot az osztilyon bellil 3 {8 alkotja, valamint az év folyamén kizfoglalkoztatotak
segitettck a dolgozok munkajat (értesitOk kikildése marciusban és szeptemberben).

Az adocsoport feladata a Képvisel-testillet altal rendelethen meghatirozott helyi adokkal,
atengedett, megosztott kizponti adékkal kapesolatos feladatok ellatasa,

Az adotgyekkel foglalkozé munkatirsak ellatidk Seikszd Varos, valamint Hemidkércs,
Nagykinizs ¢s Szentistvanbaksa kozségek kizigazgatisi teriiletén a kiizponti adojogszabal yokban,
a helyi dnkormanyzati rendeletekben a hataskdrébe utalt adod, adok modjdra behajtanda
koztartozdsok megdllapitisival, nyilvintartésival. beszedésével, kezelésével, addellendrzésével,
hatosagi igazolasok, valamint adé- & értékbizonvitvanyok kiaddsival és  informaci-
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szolgaltatassal kapcsolatosan eldin feladatokar,

Az adotgyekkel kapcsolatos feladatkir igen széleskérli, mely magiban foglalja a rendelctek
alapjan megillapitott adok, jarulékok kivetését, beszedését, a hatralékosok felszolitisdt, valamint 2

hatralékok behajtisdra szolgald feladatok elldtdsar.

Az adocsoport 2021, évben fiiszamon keletkezett ligyviratainak szama 2 239 db, alszamon

4 694 db, ebhdl hatarozatial elintézett 181 db.

Hatosagi igazolds kiaddsira 40 esethen, ado- és éntékbizonyitvany kiaddséra 152 esetben keriilt

20T

Az Onkorményzat kiltségvetésében jelentds nagysigrendet képviselnek a helyi adok,
A 2021, évi adobevételek teljesitését a kivvetkezd tablizat mutatja be:

Adatok ezer forinthan
2020 Evieredeti | 2021, évi eredet 2020103 1-1g

Onkormdnyzat sajdtos bevételel eléiranyzal eldirdnyzat teljesités

- lparieési add SO (0 7 T00 TT0A20
- Epitményadé 30 (i 30000 36926
- Giépjfirmisadia 20 000 0 0

- Kommundlis ads 45000 0 2073 |

- Telekads 0 ] 0
- Egyéb kiizhatalmi bevétel {ralajerhelési dij,

telepilési add, rermifald, potlek, birsip 10 400 T 00 8003
Helyi adok dsszesen: Sl Al SE4 T | 817424

A helyit szinten beszedett adokbol, birsagokbol, hatdsagi bevételekbil 817 424 Fr bevétel
SEArMazott,

Adolgyi munkatdrsaink az adohétralékok behajiasa érdekében 136 db fizetési felszolitist, 38 db
felszolitist iparizési add bevalldsra, valamint 25 db felszalitast talajterhelesi bevalldsra kiildét ki.

Addhatésigunk 2021. november 30. napjaig 29 635 ¢ Ft adéhstralékot hajtott be.

Kirendeltség
Hernadkéres:
Adatok ezer forintban
2021, éwi 2020.10.31-ig
Onkormn vzat safdros bevételei eldirdnyzal teljesités
- Ipariizési ado 4 250 7.252
- Kommundlis add 1 400 1 485
- Egyéb kizhatalmi bevétel 0} i
Helyi adik dsszesen: 5 6510 B 743

Onkormin vieat bevételei:
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A helyi szinten beszedett adokbol, hatosigi bevélelekbél 8 743 e Ft bevéte] szirmazoft,

Az addcsoport 2021.11.30. napjiig fiszamon keletkezett dgyiratainak szdma 191 db, alszidmon
410 db. Ebbal hatirozattal elintézett 29 db,

Hatosagi igazolas kiaddsdra 3 esethen, adé- és crickbizonyitvany kiaddsdra 13 esetben keriilt sor.

Adbilgyi munkatirsaink az adohatralékok behajtisa érdekében 16 db fizetési felszolitst killdtt ki
kommunilis adé bevallisra, melybél 2021.11.30-ig 250 000.-Ft keriilt befizetésre,

Szentistvinbaksa:

Adatok ezer fovintban
) 2021, évi |2020.10.31-
Onkormdnyzat sajdtos bevételei eldirdnyzat | ig teljesités
- Ipariizési ado 350 3652
- Kommundlis adé 1 000 801
- Epyéb kizhatalmi bevétel 0 13
Helyi adik isszesen: 1 350 4 466

Onkorminyzat bevételei:

A helyi szinten beszedett adokbol, hatdsdgi bevételekbal 4.466 e Fit bevétel szirmazott,

Az addcsoport 2021.11.30. napjaig fbszdmon keletkerett igyiratainak széma 126 db, alssimon
281 db. Ebbdl hatarozattal elintézett 10 db.

Hatosdgi igazolds kiaddsira 0 db esethen, adé- és értekbizonyitvany kizddsira 19 db esetben

keriilt sor,

Nagvkinizs:
Adator ezer forintan
2021. évi |2021.10.31-]
 Onkormdnyzar sajitos bevételei eléiranvzat | ig teljesités |
- Kommunalis add 1 400 1 341
- Ipariizési add 500 755
- Egvéb kézhatalmi bevétel 0 237
Helvi addk dsszesen: 1 900 2333

Onkorményzat bevételei:

A helyi szinten beszedett adikhol, hatdsagi bevételekbil 2 333 e Fr bevitel sEArmazot,

Az addcsoport 2021.11.30. napjdig fosedmon keletkezett figyiratainak szama 157 db, alszdmon
343 db. Ebbd] hatérozattal elintézett 30 dhb,



Hatdsagi igazolds kiadisira 1 db csetben, add- és értékbizonyitviny kiaddsdra 20 db esetben
keriilt sor,

Addiigyl munkatarsaink az adohdtralékok hehajtdsa érdekében 14 db fizetési felszolitast kisldst ki
kommunalis adé bevallds benyvijtasara, és 5 db mulasztisi hirsfigot szabott ki.

A kommunalis ado felszélitisbol 155 238.-Ft, a mulasztisi birsighal 70 000,-Ft kerilt
megfizetésre.

Ipariizési addval kapesolatos feladatok:

* Bevallisi nyomtatvanyok, tdjékoztatok készitése, addzdkhoz térténd eljuttatisa,

* A 6392020. kormanyrendelet alapjan a mikro-, kis- és kizépvéllalkozdsok 2021, februdr
25-¢ig elektronikusan nyilatkozhattak helyi iparlizési addval kapcsolatos adéeldleg-
kedvezmenyiik érvényesitésértl (KKV nyilatkozat)

A hatdridoben beérkezett KKV nyilatkozatok atvétele, ellendrzése, és nyilvintartisha
vétele az ASP programban,

* Marcius 135, illetve szeptember 15. napjat megelézéen szamlacgyenleg értesitd kikiildése,

o 2021, mdjus 31. napjhig esedékes bevallisok atvétele, cllendrzése, & nyilvintantasha
vetele az ASP programban,

» Evkozi viltozésok nyilvintartisba vétele, az adézoi térzsallomany  folyamatos
karbantartisa,

* Az adobevallasok alapjan keletkezett tilfizetések figyelemmel kisérése, és azok Jogossiga

esetén az addzo kérésére annak visszautaldsa,

Ulgyfelek fogadasa, felviligositis nydjtisa,

Togseabilyok folyamatos figyelemmel kisérése, és a viltozasoknak megfeleld alkalmazdsa,

Az adozok kérelmére addigazolasok kidllitisa,

Kéthetente NAV adatszolgiltatis rigzitése,

Szikszd Viros Onkorményzat Képvisel-Testliletének 3/2020 (11, 14.) Onkorméanyzati rendelete A
helyi ad6krol sz6l6 1672015, (IX.09.) szdmb dnkormdnyzati rendelet modositasarsl 2020, jinius
30. napjatol megsziintette a kommunalis adot.

A 2020. jins 30, napjaig fenndlld kommundlis add fizetési kotelezettséget {hatralékot) tovabbra
az adoosztdly tartja nyilvan.
* Az osztaly feladata a kommunilis addval kapesolatos hatralékok kezeldse,
* DBevallasi nyomtatvanyok, tdjékoziandk készitése, bevallisok atvételek, ellenbrzése, és
nyilvantartisba vétele az ASP programban,
s FEvkézi  valtozasok nyilvantartasba  vétele, az  addedi  torzsillomany folyamatos
karbantartisa,
Ugyfelek fogadisa, felvilagositis nvijtisa, bejelentkezési felszolitisa
Szikszd-jegy dtvétele, adminisziricioja,
* Jogszabalyok folyamatos figyelemmel kisérése, és a valtozdsoknak megfeleld alkalmazisa,
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Gégiﬂrmﬁgsjﬁvnl kapesolatos feladatok:

* Az egyes addtirvények modositisirs! szols 2020. évi CXVIIL tiirvény tibh ponthan is
erintette a gépjarmii adéztatast. A modositis kapesdn az adéhatosdgi feladatokat a belfaldi
geprarmilivek utni gépidrmilads esetén 2021, januar 1-jét61 az dllami adé- és vamhatosag

* A 2021 janudr 1-jét megeldzé iddszakot érintd gépidrmiladd iigyekben tovabbra is az

Onkormanyzat Adohatbsiga rendelkezik hatdskdmel. A 2020, december 31. napjsig

fennalld gépjarmiiads fizetés kitelezetiséper ax Onkorméanyzat gépjarmiado fizetési

szamla javéra kell teljesiteni, azonban a teljes gépjirmiiadé bevérel a kézponti
kbltségvetést illeti meg,

Marcius 15, illetve szeptember 15, napjit megeldzden szamlaegyenleg értesitd kikiildése,

Ugyfelek fogadésa, felviligositas nyujtisa,

Jogszabdlvok folvamatos figvelemmel kisérése, és a valtozdsoknak megfeleld alkalmazasa,

Intézkedés minden hénap 10. napidig a gépjdrmiiadd 100%-a a MAK szamldjara torténd

dtutalisard],

Talajterhelési dijjal ka pesolatos feladatok:

* Bevallasi nyomtatvinyok, tdjékoztatok elkésyi tése, eljuttatisa az adozdkhoz,

*  Bevallisok dtvétele, szlikség  esctén segitsdgmyijtas a kithltésben, kiszamitishan,
feldolgozdsa,
Bevallast nem teljesitik felszalitdsa a mulasztis potlisara,

»  Upyfelek fopadisa, talajterhelési dijjal kapesolatban tdjdkoztatss nyljtisa,

Telepiilési addval kapesolatos feladatok:

Bevallisi nyomtatvanyok, tajékoztatok elkészitése, eljuttatisa az adozdkhoz,

Bevallasok  dtvétele, szilkség  esetén  segitségnyiijtis a kitGltésben, kiszamitishan,
feldolgozasa,

Bevallist nem teljesitik felszélitasa a mulaszlas potlisara,

Ugyfelek fogadisa, telepiilési adsval kapesolatban téjékoatatss nyiitisa,

Ii'i[gitﬂng adival kapesolatos feladatok:

¢ Bevalldsi nyomtatvinyok, tajekoztatok elkészitése, eljuttatisa az adozokhoy,

*  Bevallasok drvétele, szilkség esetén  segitségnyijtis & kitltésben, kiszdmitasban,
feldolgozisa,

* Bevallist nem teljesitdk felszolitisa a mulaszids potldsara,

»  Ugyfelek fogadisa, cpitmény addéval kapesolathan ta)ckoztatis nyijtasa,

Hagvatéki eljards, vagvonlelidr:

A 2021, évben — a korabbi évekhez hasonloan - Magyon magas a hagyatéki eljarasok szdma, mely
kiszinhett annak, hogy szinte napi rendszerességgel érkeznek halaleseirs] szd0lo érlesitések a
hivatalhoz, illetve az i eyintézihdz. A hagyatéki el jaras lefolyvtatasa az osetal v feladata, mely soran
add-és éntekbizonyitvinyok kiallitisa céljabil egyviittmiikidik az addcsoporttal,
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A hagvatéki eljarast a halott vizsgalati bizonyitviny alapjan hivatalbdl, pathagyvatéki eljdris esetén
az iligyfél kérelem alapjin a Jegvzénél indul meg. A hagyatéki meghallgatison elkésziil a
hagyatéki leltdr, azaz megillapitisra keril a hagyaték targya, illetve az drikléshen érdekeltek
kire,

Az ingatlanok felértékelése, banki megkeresésck mellett 2 hagyatéki hitelezdi igények
bejelentéséig a Jegyzii szakaszba tricnik meg. Bizonyos személyi feltételek (kiskord vagy
gondnokolt Gréklésben érdekelt esetén) hivatalbal, illetve kérelem alapjan helyszini szemle
rendelhett el. Az eljaras fontos eleme 2 hagyvatéki vagvon veszelyezetisége esetén az Ggyfdl
kérelme alapjan biztositisi intézkedés elrendelése és gyakorlati kivitelezése,

A hagyméki eljards lefolytatdsaval kapesolatos feladatokat 2021, februdr 20, napjatol a
gazdilkodasi osztily add csoportja latja el,

A hagyatéki ligyintéza:

»  Ertesiti és nyilatkoztatia az Grikhagyd személy hezzatartozojst a hagvatéki leltirozas
sziiksépessdpérdl.

» Nyilatkoztatja a hozzdtartozit (cltemetietin) a formanyomtatviny kitiltésével, az érokisik
személyi adatairdl, a hagyaték targyérsl, az ingosapok értékérd] sth.

* Flkésziti a hagyatéki leltirt erre a célra rendszeresitett nyomtatviny felhasznaldsival

* Hidnyos adatok esetén & hozzdtartozdval cgyertet, illetve ar adatokat beszerzi a személyi
adatnyilvintarté rendszerhil.

* Beszerzi az ingatlanrd] az ado- és érek bizomyitvanyt,

*  Alelar felvételéher beszerzi az eldbbickben toglaltakon kivili egyéh szilkséges adatokat,
meghallgatia az érdekelteket,

*  Megkiildi a hagyatéki leltart a hagyatéki eljarasra illetékes kizjegyzi részére az ASP
seakrendszeren keresztiil

* Tajékoztatja az Grikasik képviseldjét a hagyvaléki leltdr clkészitésérl s a kizjegyveinek
tirténd megkiildés iddpontiérol, valamint az eljdrd kozjegyzi nevérdl,

* Teljesiti a hagyatéki tigvekben érkezelt megkereséseket, adatszolgiltatisokat az eljars
kidzjegyz0 nevérdl, ciméntl, (NAV, Penzintézetek, Végrehajtck, Kéveteléskezeldk stb.

* Pothagyatéki leltdr elkészitése.

* Takamnet rendszer haszndlataval letolti @ hivatali Ugvintézésekhez kapesolodo tulajdoni
lapokat

& 2021. november 30, napjaig lewilid wilajdoni lapok szama

- hagyatéki ligyintézés 303 db
= gondnoksdyg ald helvezés 3 dh.

Hagyatéki eljariasok szi mokban, Szikszi virossban:

*  Fiszdam: 148 db

*  Alszdm: 887 db

* hagyatéki ligyek szama: 131 db

» pothagyateki Ggyek szama: 17 dh

» adatkizlések, megkercsések szama: 117 dh
« attételek szama: 3 dhb
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» kiztemetések szdma: 3 db
*  helyszini leltdr; -
*  biztositis intézkedést elrendeld és elutasité végrések széma: -

Kirendeltség tekintetében:
Szentistvinbaksa kizségben:

* Foszim: 4 db

*  Alszdm: 25 db

=  hagyatéki figyek szama: 4

Nagykinizs kiizséghen:

* Foszam: 7 db
Alszdm: 41 db
* hagyatéki Ugvek szama: 7

Hernddkéres kizséghen:

*  Fdszim: 7 db
Alszam: 38 db
*  hagyatéki igyek szama 7

Vagvonleltir felvétele:

A gyermek illetleg a gondnoksag alatt dll6 személy vagyonat a gyam €s a gondnok leltdrral vessi
at. A leltirt soron kivil] a hagyatéki leltarozdsra vonatkozd rendelkezések szerint kell elkésziteni,
Ezek a leltirak elsddlegesen helyszini leltarfelvételt izényelnek:

. gondnoksag ala helvezés lgyben ingoleltar felvérelének szdma: 3 db
kiskoni vagyoni ingdleltar felvételének szdma: | db

Osszegrés

A hivatal mikédésérdl szal6 beszamoloban igvekeztem - a teljesség igénye nélkil - dtfogd kepet
nywjtani a hivatal feladatairsl, belsd szervesetl egységeinek munkdjiral. Megillapithato, hogy a
hivatal jelenlegi szervezeti struktirijaval, személyi allomanyaval megfeleld madon latja el
Szikszd, Hemddkéres, Nagykinizs és Szentistvinbaksa telepiilésck Keépvisel-testilleteinek és
bizottsdgainak mikodésével kapcsolatos feladatokat, biztositia és szervezi g kKépviseld-testilletek
dintéseinek végrehajtasat, a végrehajtas ellendrzését,

I6 szinvonalon litja el a feladatkdrébe fartozd (alapvetden a polgirmester vagy a jegyzd
hatéskérét képezd) dllamigazgatisi hatosigi igvek intésését

A Kdzds Hivatalban zajlo lgyintézés soran érvényesilnek a Jjogszabilyszerii és hatdridGben
torténd  Ogyintézés kivetelményei, megfeleld humanummal,  empdtidval  és szakmaj
feleldsségtudattal parosulva.

fﬁsszﬁ&:ségéhm ugy itélem meg, hogy a Kdzds Hivatal az elmult évhen is thrvényesen éy
szakszerlien ldtta el a jogszabélyokban és a testileti dintésekben feladatkérébe utalt teenddket,
Eziton is szeretném megkdszonni valamennyi munkatirsamnak 2 munkdjit, szorgalmit
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Szikszd, 2021. december 08
Battiné dr. Téth Zita

jegyzd
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Hatdrozati javaslat

Szdm:
Targy: A Szikszéi Kiziis ﬁnknrmﬁnyzati Hivatal 2021. évi beszimoldjinak elfogadisa

Hemidkérces Kizség Gnkﬂmtényzat Keépviseld-testiilete a Szikepoi Kiizis E'Jnkurrnﬁn}zntt Hivatal
2021, évi munkajirdl sz6ls beszamoldjat clfogadja,

Felelos: jegyzs
Hatdridé: azonnal
Torvényességi szemponthol Litta: Jegyzd



5. szamu melléklet

Szikszd Viros Onkormanyzat Jegyzdjétol
IR00 Szikszo, Kailvin tér 1.

ELOTERJESZTES

Szam: SzB./750-1/2021.
Targy: lgazgatdsi sziinet elrendelése a Szikszoi Kizis Onkorminyzati Hivatalban

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Tépékoztatom a T. KeépviselG-testiiletet, hogy a kbzszolgélati tisztviseldked] 52616 2011, évi
CXCIX. torvény 232, & (3) bekerdése kimondja, hogy & helyi Onkormdnvzat
képviseld-testillete - a rendes szabadsdg kiadaséra - igazgatdsi sziinetet rendelhet el

A Kitv. rendelkezései szerint az ilven mddon kiadott rendes szabadsag nem haladhatja meg a
kbzlisztviseld adott évre megdllapitott alapszabadsdganak haromdtddét, tehdt a 25 napos
alapszabadsig tekintetében ez tulajdonképpen egy hdromhetes idétartamot  jelenthet
maximuim,

A kizigazgatdsi szervek hatékony & zavartalan mikédése megvaldsitisanak egyik
elengedhetetlen  feltétele a  kozseférdban  foglalkoztatott munkavillalokat  megilletd
szabadnapok kiadasanak elore lithatd lilemerdse. Az igazgatdsi sziinet az eurdpai unids
gyakorlatban, illetdleg a hazai igazsigszolgdltatisban mar kialakitott szabdlyozdshoz
hasonldan kerlilt beveretésre. Az igazgatdsi szimet lehetdséget ad arra, hogy a Kozds
Onkormanyzati Hivatalban tirténd munka szervezetiehb, koncentriliabh, a hivatal mikiodése
pedig kiltségtakarékosabb legven.

Természetesen a Képviseld-testillet déntése sordn figyelembe kell venni azon jogszabalyi
kitelezettségeket, feladatokat, amelyeket az igazgatdsi sziinet idején is biztositani kell. Ez azt
jelenti, hogy szdmba kell venni a jegyzd azon kitelezettségeit, amelyekhez jogszabdly olyan
hatarndot rendel, ami csak akkor tarthato, ha ezeket a hataskérdket az igazgatasi seiinet alatt is
gyvakoroljik.

A jegyzi ar igazgatdsi sziinet tartama alatt gondoskodik csikkentett létszimmal —
iigveleti rendszerben — az anyakinyvi igazgatasi és cgyéh haladékialan intézkedést
igénylo feladatok ellatasarol.

Javaslom a Képviseld-testiiletnek, hogy a Srikszdi Kdzds Onkormédnyzati Hivatalban 2021,
december 27-31. napjéra rendeljen el igazgatasi sziinetet, mely Hsszesen 5 nap. Természetesen
a lakossagot a helyben szokésos modos - hirdetmény Gtjan - tjékoziatjuk,

Kérem a Tisaelt Képviseld-testiletet, hogy az alabbi hatirozati javaslatot elfogadm
sriveskedjenek.

Srikszo, 2021, december 08,
Battané dr. Toth Lita sk.

jegvzo



HATAROZATI JAVASLAT

Szam:
Targy: Igazgatisi sziinet elrendelése a Srikszoi Kizis ﬁnkurmﬁn}mﬁ Hivatalban

Szentistvinbaksa Kizség Onkorményzat Képviseld-testiilete Jovahagyja - 2021, december 27-
31. napjara (Gsszesen 5 napra) vonatkozoan - a Szikszdi Kozos Onkormanyzati Hivatalban
|gazgatasi szinet elrendelését.

Felkéri a jegyzdt, hogy igyeleti rendszerben gondoskodjon haladékialan intézkedést igényld
feladatok ellatdsérdl és a lakossdg helyvbhen szokisos madon torénd t4jékoztatasard].

Felelds: jegyzi
Hataridd: azonnal
Vigrehajtasért felelés személy: jegyzé



. szdmud melléklet
SZENTISTVANBAKSA KOZSEG ONKORMANYZAT POLGARMESTERETOL

3844 Szentistvanbalksa, Petdfi it 111,

ELOTERJESZTES

Szam: SzB/751- 1/2021. i
Targy: Szentistvinbaksa Kozség Onkormédnyzat Képviselo-testiiletének 2022, évi
munkaterve

Tisztelt Képviseli-testiilet!

A Kipviseld-testilet a 2021, évi munkaterve alapjan napirendre tiizte a 2022. évi munkaterv
elfogaddsat. A Képviselo-testillet Szervezeti és Miikidési Szabdlyzatarol (a tovdbbiakban:
SZMSZ) szold 1/2021 (1103.) szdmi onkormanyzati rendelet 8. § (1) bekezdése szerint : |
Kepviseld-restiilet filéseit éves munkatery szerint tarija. A munkatervet a tdrgvéver megeldzd
év december 31-ig a polgdrmester tevjessti a Képviseld-testiiler elé. ™

A Képviseli-testilet  éves  munkatervben rogziti  feladatait  és  célkitlizéseit. A
munkatery clkészitése és eliiterjesztése a polgiarmester feladata.

Az SIMSZ idézett rendelkezése alapjin elkészitettem a Képviselo-testiilet 2022, évi
munkatervére vonatkozo javaslatomat. A munkaterv  Gsszedllitésa azon temakdrik
figyelembevételével kerill napirendre tiizésre, amelyrdl a jogszabily rendelkezik, A
munkaterv alapjdn a Képvisclo-testiilet 7 iilést tervezett és | kizmeghallgatis.

Tajckoztatom a Képviseld-testiiletet, hogy elkésziilt Szentistvinbaksa Kézség Onkormanyzat
Képviseld-testiletének 2022, évi munkaterve, amely az eldlerjesztés mellékletét képezi.

kerem, hogy a Tisztelt Képviseld-testillet, a mellékelt hatarozati javaslatot elfogadni
sziveskedjen.

Szentistvanbaksa, 2021, december 0%

Eontd Istvan sk.

polgarmester



HATAROZATI JAVASLAT
Szentistvinbaksa Kozség Onkorminyzat Képviselo-testiiletének 2022, évi munkaterve
1. 2022, februdr 10.

Idopont: 14:00 dra
Helye: Szikszdi Kizds Onkorményzati Hivatal tirgyalaja

MNapirend:

L/ Javaslat Srentistvinbaksa Kézség Onkorményzatdnak 2022, évi xioltsépvetésére
Eléterjesztd: polgdrmester
Az eliterjesziés elkészitési hatarideje: 2022, februdr 4.

2./ Javaslat Sziksz6i Kozos Onkormanyzati Hivatal 2022, évi kdltségverésére
Eldterjeszid: polgdrmester
Az eliterjesztés elkéseitési hatdrideje: 2022, februdr 4.

3./ Inditvanyok, javaslatok

2. 2022, marcius 16.

ldopont: 8:00 dra .
Helye: Szentistvinbaksa Kézség Onkormanyzal épiilete

1./ Beszamold a 2021, évi Start-munkaprogramban végzett munkardl
El6terjesztd: polgarmester
Az eloterjesztés elkészitési hatarideje; 2022, marcius 10.

L./ Az dnkormanyzat 2022, évi kilzbeszerzési tervének elfogaddsa
Eléterjesztd: polgiarmester
Az eldterjesziés elkészitési hatdrideje: 2022, marcius 10,

A/ Szentistvinbaksa Kozség Onkormanyzat 2021.évi falugondnoki szolgalat
szakmai beszdmolojanak elfogadasa
Eldterjeszid: polgarmester
Az eliterjesztés elkészitésének hatdrideje: 2022, mércius 10,
4. Inditvinyok, javaslatok
3. 2022, dprilis 19,

lddpont: 14:00 dra i
Helye: Sziksz6i Koz6s Onkorményzati Hivatal tirgyaldia

Napirend:
1./ Szentistvanbaksa Kdzség Onkorményzat 2021, évi kiltségvetési beszdmoldja

Eloterjeszti: polgarmester
Az eliterjesztés elkészitési hatarideje: 2022, aprilis 14,



2./ Beszdmold gyermekjoléti és gyermekvédelmi feladatainak elldtdsdrdl
Eléterjesztd: polgirmester
Az eldterjesztés elkészitési hatarideje: 2022 dprilis 14

3./ Inditvinyok, javaslatok

4. 2022. majus 24,

Iddpont: 8: 00 ora B
Helye: Szentistvanbaksa Kdéeség Onkorméanyzat épiilete

1./ A kdzbiztonsag helyzete Szentistvanbaksa kizséghen

Eloterjesztd: polgirmesier

Meghivott: Szikszdi Rendérdrs paranesnoka, Encsi Renddrkapitany
Az eldterjesziés elkészitésének hatdrideje: 2022, majus 20
2./ Eves ellendrzési jelentés és az Osszefoglald éves ellendrzési jelentés 2021, évrdl
Elfterjesztd: polgarmester

Az eloterjesziés elkészitésének hatarideje: 2022, majus 20.
3./ Inditvanyok, javaslatok

5. 2021. szeptember 24,

ldépont: 8200 dra B
Helye: Szentistvanbaksa Kizség Onkorminyzat épiilete

Napirend:
1./ Tajékoztatd az dnkormanyzat 2022, évi kibltségverésének elso félévi végrehajtasdardl
Eléterjesztd: polgarmester
Az eléterjeszies elkészitésének hatarideje: 2022, szeptember 15.
2./ Inditvanyok, javaslatok

. 2022 november 8,

Iddpont: 16:00 ora )
Helye: Szentistvinbaksa Kozség Onkormanyzat épillete

MNapirend:
1./ KOZMEGHALLGATAS

2./ Inditvanyok, javaslatok



7. 2022, november 24.

Idépaont: 8:00 dra )
Helye: Szentistvanbaksa Kizség Onkorményzat épiilete

Napirend;

1./ Helyi adérendelet feliibvizsgilara
Eldterjesztt: polgirmester
Az eldterjesztés elkészitésének hatirideje: 2022, november 18,

2./ Inditvanyok, javaslatok
B. 2022, december 14.

IdGpont; 8:00 ora .
Helye: Szentistvanbaksa Kazség Onkormanyzat épiilete

Mapirend:

1./ A 2023, évre vonatkozo éves belsd ellendrzési terv elfogadisa
ElGterjesztd: polgirmester
Az eloterjesetes elkéseitésénck hatarideje: 2022, december 9.

2./ Beszémolo a Szikszoi Kizds Onkormanyzati Hivatal 2022, évben végzett munkdjéno]
Elbterjesatd; jegvad
Az cloterjesziés elkészitesének hatirideje: 2022, december 9.

3./ A Kepviselo-testilet 2023, évi munkatervenek megallapitdsa
ElGterjeszti: polgarmester
Az eldterjeszids elkészitésének hatarideje; 2022, decomber 9.

4./ Inditvanyok, javaslatok
Felelds: polgarmester

Hataridd: azonnal
Tarvényességi szemponthal [dtta: jegyved



7. szami melléklet

SZENTISTVANBAKSA KOZSEG ONKORMANYZATANAK
POLGARMESTERETOL
3844 Szentistvinbaksa, Petéfi at 111.

ELOTERJESZTES

Szam: SZB/756-2/2021.
Targy: A 2022, évi belsi ellendrzési terv elfopadisa

A Magyarorszag helyl dnkorményzatairdl szolé 2011, évi CLXXXIX. térvény (tovibbiakban:
Matv.) 119, §-a rendelkezik — tobbek kizdn — a helyi dnkorményzatok belsé ellendrzési rendszere
miikddtetésének fiibb szabdlyairdl, megjelélve az altala elérni kivant fontosabb célokat is. Az
Mdatv. 119, § (5) bekezdése alapjin a helyi dnkorményzatra vonatkozd éves ellendirzési tervet a
keépviseld-testiilet az elbz0 év december 31-éig hagyja jévi.

Szentistvanbaksa Kozség Onkormdnyzat belsd ellentirzési feladatait kiilsé szakértéként a "GY &
GY" Perfekt Audit Kft. ldtja el.

Az Onkormanyzat 2022, évi belst ellendrzési tervét o Srikszoi Kézos Onkorményzati Hivatal altal
foglalkoztatott szakértd cég belst ellendrzési vezetdiének kockazatelemzése, a rendelkezésre allo
belsd ellendrzési kapacitas ¢s a jegyzd véleményvénck fizyvelembevéte] készitette el

Az Onkorményzal 2022, évi belst ellendrzési terve alapjan az aldbbi folyamatok keriilnek
ellendrzésre:
- Szentistvinbeksa Kozségi Onkerminyzat kéliségvetési rendelettervezetének eldzetes
ellendrzése.

Kérem a Tisztelt Képviseli-testiletet, hogy amennyiben az elSterjesztés tartalmdval cgvetért, az
alabbi hatarozati javaslatot elfogadni sziveskedjen.

Szentistvanbaksa, 2021. december 9,

Rontd Istvin sk.
polgirmester



HATAROZATI JAVASLAT

Szentistvinbaksa Kizség Onkormanyzat Keépviseld-testiiletének
e 202 10X ....) szdmi Hatdrozata

A 2022, évi belsd ellendrzési terv elfogadisa

Szentistvanbaksa Kozség Onkorminvzat 2022, &vi belsd ellendirzési tervérd] szold javaslatot
meptargyalta, & azt az elbterjesztés, valamint a belst ellendrzési tervre vonatkozd javaslat
melléklete szerinti tartalommal jovahagyia,

A polgirmester felkén a jegyzdt, hogy az ellendrzési tervhen foglaltaknak megfelelien az
ellendrzések végrehajtasarol gondoskodjon.

Felelis: jegy=6
Hatiridd: 2022, december 31,



Szentistvinbaksa Kdzség Onkorminyzata
3844 Szentistvinbaksa, Pet§ a1 111,

Iktatdezdm: 2022/X1/10./ET

2022. évi belsd ellenGrzési tery

Keészfrene: Jovidhagyra:
Szendstvinbaksa, 2021, november 22, szentistiinbakea, 2021, november 22,
Lrydirdly Dhezsd famed Farvin
belsf ellenfireésl veretd Polparmesser

Baredné dr. Toch Zita
Jegy=d



TARTALOMJEGYZEK
1. Az ellendrecsi tery elkésmitése sorin felhasznilt kimuatisok, elemzéek, epyéb dokumentumok

2. Az cllenfrzési terver megalapazd elemaésck és a kockizatelemafs eredményének dsszefoglals

bemutatisa

3. A bizonyossigot add tevékenységher rendelkezésre dlld és 1 szilkséges ellendri kapaciis
tervezése

4. A tandcsaddi tevékenységhez, a soron kivili cllendtzésekhez, a képzésekhez és az epyéb
tevekenysépekher szihséges kapacitis tervesése

5. Terverent ellenfrzésck
Meliékierek:
1. sz mellékler  Létsedam és erfforris

2 sz mellékler  Ebenfrzések
3 sz mellékler  Tevékenységek



L Az ellendrzési terv elkészitése sordn felhasznale kimutatisok, elemzések, egyéh
dokumentumok

A 2022 évi éves belsd ellendrzési tery elkészitése sorin a kovetkerd dokumentumekat
haszniltuk fel:

* stravégiai ellendrzési rery,

* 2021. november 22, ditumi kockisat-felmérési dokumentum

* 2021. november 22, ditumi Gsszesitert kockizatelemaési rabla

2. Az ellenfrzési tervet megalapozd elemzések és a kockizatelemzés eredményének
dsszefoglalé bemutatdsa

Az éves helsd ellendrzési terv készirésér megalapozd kockdzatokat a hivatal vezetfivel
folyratont megheszélésen gyiijuieil Sssze, melynek sorin a gazdasig teriilet vezetdi a koribhi
idfszak tapasztalacai alapjin maguk érékelék a kockizams tevékenysépeiket, teriileteiker. Az
interjit részeként a kockizatok értékelése is megtarténe,

A belsé cllendrzés figyelmének kéizéppontiaba  dllivor folyamatok 2z Onkorminyzat
miikddése sorin clérendd célok szerint keriiltek meghatirozdsra, a kockdzarelemzés feltdrta
azokat az elemeket, amelyek komalyabb kockdzad tényezdket hordoznak magukban,

A belsd erdforrisok optimalis felhasznalisar nagyban befolyisoliik a megfelels kontrollok
kialakitisai, valamint & mikidéssel kapesolatos belsd szabdlyzatok naprakészsége és
jogszabilyoknak valé megfelelése. A belsé erdformisok fellutatisihos kapcsolddd feladar
cgyik cleme sz egyes tevékenységek Fejleszése, ap esetleges  hidnyossagok feltirisa és
megszintetése. Fontos tovibbd 4 feladatellitds szempontjahil meghatirozd jelentdséggel bird
€lémunkival valo hatékony & eredményes munka feltételeinek megteremeése.,

A gazdilkodis sorin minden gazdasigi eseményrol bizonylator kell késziteni, A gazdasigi
események folyamarit tikroed Hsszes bizonylat adatait a konyvviteli nyilvintartisolban
rogzitent kell. A gazdasipi események bizonylatolisdt, a kéltségvetési szerv bizonylad rendjér
a vonatkozd jogszabilyi elfirdscknak és a belsé szabalyzatoknak megfelelfen kell kialakitani
¢s dokumentilni. A bizonylatolis sorin keletkezhetnek hibak, hidnyossigok, melyeknek
feltirisa szikséges. A hivipéneir kezelése sorin a kifizetésck és a bevételezdsek sOrin
kelethezhemek hibdk.

Az Onkorményzatndl a kapacitis felmérés és a rendelkezésre 4115 eriforrisok megharirozdsa
fontos a hatékony, eredményes és gazdasigos feladatellitishoz.

A kockazatok elemzése, a vererds javaslatai és a rendelkezésre dllé  erdformisok
figyelembevételével 2z Onkorminyzatndl 1 pazdilkods kazil 1 gazdilkodiéndl keril sor belsd
ellenGrzésre. A tervesett ellendezéseket a 2. tiblizat rartalmazza,



A kockdzarok értékelésének modszerét eldre rogeitett kockizarelemzési modszertan szerint
vegeznik. Az interjl résztvevdi 2 paraméter mentén értiékelték a kockizatokar

— & kockizatok bekdvetkezésének valdszindsépe és

— a bekivetkeztekor felmenils, az intézmény céljait, tevékenységét befolyisold virhatd
hatasok alapjin.

Mindkér értékelési szempont esetén 3-as skilie alkalmazrunk.

Az értékelés sorin a kockizatok bekdvetkezési valoszindségének szamszerisitése az alibbi
értékek hozzirendelésével tirtént

Szinte valdszindtlen, hogy bekovetkexik (1)

Kicsi a valdszindsége, hopy bektvetkezik (2)

Nagyon valdszind, hogy bekovetkezik (3)

A kockizarok bekivetkeztekor wirhaed hatis szimszenisitése az alibbi  értékek
hozzdrendelésével tiréne:

Alig fejt ki hatdst o szervezetre a bektivetkesd kockizar (1)

Kisebb hatdst kifejt a szervezemre (2

A bekiwetkezd kockdzar virhatd hatisa nagy (3)

A nevesitett és ertékelt kockizatokat a belsé ellendrzés elemezte, majd megfopalmazta a
kockizatokhoz rendelherd ellendrzések virgyat, céljst, Gremezsét, kapacivisigényét.

A koltségverési szervek vezesSive] folytatort egyezeetés sorin meghatiroztuk a kévetkezd évre
tesvezett ellendrzések lefolyrarisihoz spukséges rendelkezésre dll6 cllendri kapacitist is.

Az cllendrzesi programok tartalmidnak meghatirozisa & litemezése sordn tekintettel voltak az
év kozben soron kivill jelentkezd feladarokea. Fodlkist belss ellendre a kéltségverési szerv
nem alkalmaz, fgry a jivdben is killsé szakértd bevondsival ligak el a feladator,

A kockizatkezelési, értékelési, elemzési folyamat eredményeképpen az éves belsS ellendrzés:
tervben az alibbi kockizatok belsd ellendraéssel vald kerelése térténik meg:

Elfordulhat, hogy nem a jogszabilyi eldirisoknak megfelelden készil a kéltségvetési
rendeletrervezet

A pénzkereléssel kaposolatos feladatok nem megfeleld szabdlyozdsa, a folyamatha Epitett,
vezetdi ellendreéselk nem megfeleld hardkonysipgal mikodnek.



3. A bizonyossigot ado tevékenységhez rendelkezésre 4lls és5 g szitkséges ellendri
kapacitis tervezése

Az éves belsé ellendirzési terv készitésér megalapozd kockizatelemazds eredményeképpen a
2022, évi ellenfrzések lefolytatisdhoz sziikséges belsd ellendr kapacitis 3 ellendiri nap.

A szilkséges ellendri kapacitis mérékét az cllendrzés az alibbi madon szimeolta ki,

A kockizatok alapjin megfogalmazott ellendirzésckhez, tovibbi 10% mértekil soron kiviili
ellendrzésher az ellendri kapacitdst az 1. tiblazar mutatja be.

4. A ranicsadéi tevikenységhez, a soron kdviili ellenfirzésekhez, a képzésekhez és az
egyED tevékenységekhesz szikséges kapacitds tervezése

A tandcsaddi tevékenység elvégzésére rervesert ellendri kapacitisinak ménéke: Oellendri nap.

A seron kiviili dlendreésekre elkiilénitett ellendraési kapacitisinak mértéke: 2 ellendin nap.

A képzéschkre tervezett ellendri kapacitis mértéke: 6 ellendn nap.
Az egyeh tevikenységek elvéprésére terverent ellendiri kapacitis mérttke: 5 ellensi nap.

5. Tervezett ellendrzések
Az Onkorminyzat 2022, évre tervezen ellendirzéseit a 2. tiblizar foplalia Sssze,



Eves cllendrzési

terv végrehajtisihoz sziiksépes kapacitds megallapitisa

1L tdbldzar
i Erdforrds igény
Mognivesia Erfforris igény (ellenéd )
nap)

Terverem ellendreésekee 3 1994
Soron kivili ellendreésckre 2 1054
Tandcsaddsra #] 0P
Képaéare [ 3085
Egyéb tevekenységre 5 32%
Osszenen: 16 100%
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