SZENTISTVANBAKSA KOZSEG ONKORMANYZAT KEPVISELO-TESTULETE

Szam: SZB/ 15-17 /2019.
Jegyzékonyv

Késziilt Szentistvanbaksa K6zség Onkonnényg_at Keépvisel6-testiiletének 2019. november 25.
napjan 14:00 érakor Szentistvanbaksa Kozség Onkorméanyzat épiiletében megtartott iilésén.

Jelen vannak: Ronté Istvan polgarmester, Vizi Kéroly alpolgarmester, Ronté Istvénné, Vizi
Kaérolyné Horvath Moénika Zsuzsanna

Tanacskozasi joggal meghivottak koziil jelen vannak:
Dr. Ruttkai Timea Szerv. Hat. és Humanig. Osztalyvezetd

Ronto Istvan polgarmester kdszonti a megjelenteket, a jelenléti iv alapjan megallapitja, hogy
az lilés hatarozatképes és azt megnyitja. A Jegyzokonyvet Meészéarosné Sofalvi Melinda a
Szikszo6i K6zos Onkormanyzati Hivatal dol gozoja vezeti.

Elmondja, hogy a jegyzOkényvet Mészarosné Séfalvi Melinda a Szikszoi Kézos
Onkorményzati Hivatal dolgozdja vezeti, az tilésrél hangfelvétel késziil.

Polgarmester javasolja, hogy a Képvisel6-testilet a meghivoban — 1. sz. melléklet —
szereplGnapirend szerint tartsa iilését, az alabbi kiegészitéssel:

NAPIREND:

1./ A Szikszéi Kozos Onkormanyzatl Hivatal 2019. évi beszamoléjanak elfogadasa

2./ Szentistvanbaksa Kozség Onkorményzat Képviseld-testiiletének 2020. évi
munkaterve

3./ A 2020. évi belsé ellenorzési terv elfogadasa

4./ A kéménysepro ipari kozszolgaltat6 tevékenységérél sz6l6 beszamolé elfogadasa

5./ Dontés a Szikszéi Kozos Onkormanyzatl Hivatalban kozigazgatasi sziinet
elrendeléséral

6./ Tajékoztatas a polgarmester 2019. évi szabadsag igénybevételével kapcsolatban

7./ Dontés a helyi adokrél szolo 9/2016.(X1.23.) szami onkormanyzati rendelet
mdédositasarol

8./ Dontés a Mikulds iinnepség megszervezésével kapcsolatban

- Egyebek

A keépviseld- testiilet a napirendre vonatkozé javaslatot — 4 f§ van jelen a szavazasnal —
egyhangilag,4 igen szavazattal elfogadta és az alabbi modositott, elfogadott napirend szerint
tartja lilését:

NAPIREND:
1./ A Sziksz6i Kozos Onkormanyzatl Hivatal 2019. évi beszamoldjinak elfogadasa

2./ Szentistvanbaksa Kozség Onkormanyzat Képviselo-testiiletének 2020. évi
munkaterve



3./ A 2020. évi belsé ellendrzési terv elfogadasa

4./ A kéményseproé ipari kozszolgaltato tevékenységérol sz616 beszamolé elfogadasa

5./ Dontés a Sziksz6i Koézés Onkorminyzati Hivatalban kozigazgatasi sziinet
elrendelésérdl

6./ Tajékoztatas a polgarmester 2019. évi szabadsag igénybevételével kapcsolatban

7. Dontés a helyi adokrél szélo 9/2016.(X1.23.) szami onkorméanyzati rendelet
modositasarol

8./ Dontés a Mikulas iinnepség megszervezésével kapcsolatban

- Egyebek

A fentiek alapjan Szentistvanbaksa Kozség Onkorményzat Képviseld-testiilete az alabbi
napirendi pontokat targyalta meg.

NAPIREND:

1./ A Szikszo6i Kozos Onkormanyzatl Hivatal 2019. évi beszamoléjanak elfogadisa

2./ Szentistvianbaksa Kozség Onkormanyzat Képviselo-testiiletének 2020. évi
munkaterve

3./ A 2020. évi belsé ellenorzési terv elfogadasa

4./ A kéménysepro ipari kozszolgaltato tevékenységérdl sz6l6 beszamolé elfogadasa

5./ Dontés a Szikszoi Kozos Onkormanyzatl Hivatalban kozigazgatasi sziinet
elrendelésérol

6./ Tajékoztatas a polgarmester 2019. évi szabadsag igénybevételével kapcsolatban

7./ Dontés a helyi adékrél szolé 9/2016.(X1.23.) szimi onkormanyzati rendelet
modositasarol

8./ Dontés a Mikulas iinnepség megszervezésével kapcesolatban

- Egyebek
1./ A Szikszéi Kozos Onkormanyzati Hivatal 2019. évi beszamoléjanak elfogadasa

Eléterjeszté: polgdrmester
(Irdsos anyag csatolva a jegyz6konyvhoz 2. sz. melléklet)

Ronto Istvdn polgdrmester: az irdsos anyagot a képvisel6k megkaptak, roviden ismerteti az
el6terjesztés tartalmat.

Vizi Karoly alpolgarmester: szeretné megkérdezni, hogy a kirendeltségen hany f6 dolgozik?

Dr. Ruttkai Timea Szerv. Hat. és Humdnig. Osztalyvezetd: elmondja, hogy a kirendeltségen 3
16 koztisztviselé dolgozik 8 draban.

Médosité javaslat nem volt a Képviselo-testilet az elSterjesztést — 4 f6 van jelen a

szavazasnal — egyhangulag 4 igen szavazattal elfogadta, és meghozta az alabbi hatarozatot:

Szam: 105/2019.(X1.25.) K.T. HATAROZAT
Targy: A Sziksz6i K6zos Onkormanyzati Hivatal 2019. évi beszimoléjanak elfogadasa



Szentistvanbaksa Kozség Onkormanyzat Képvisel6-testiilete elfogadja a Sziksz6i Ko6zos
Onkormanyzati Hivatal 2019. évi munk4jardl sz616 beszamolot.

Felelos: jegyzo

Hatarido: azonnal

A végrehajtasért felelds személy: szervezési, hatosagi és humanigazgatasi osztalyvezetd
Torvényességi szempontbdl latta: jegyz6

2. / Szentistvinbaksa Kozség Onkormanyzat Képviselé-testiiletének 2020. évi
munkaterve

El6terjeszto: polgarmester

(Irasos anyag csatolva a jegyzO6konyvhoz 3. sz. melléklet)

Rontd Istvan polgdrmester: az irasos anyagot a képvisel6k megkaptak, roviden ismerteti az
elSterjesztés tartalmat.

Hozzaszdlas, moédosité javaslat nem volt a Képviseld-testiilet az el6terjesztést — 4 f6 van jelen
a szavazasnal — egyhangilag 4 igen szavazattal elfogadta, és meghozta az alabbi hatarozatot:

Szam: 106 /2019.(X1.25.) K.T. HATAROZAT
Targy: Szentistvanbaksa Kozség Onkormanyzat Képviselo-testiiletének 2020. évi
munkaterve

1. 2020. februar 12.

Idépont: 14:00 ora )
Helye: Sziksz6i K6z6s Onkormanyzati Hivatal targyaldja

Napirend:

1./ Javaslat Szentistvanbaksa K&zség Onkorményzatéanak 2020. évi koltségvetésére
El6terjeszto: polgarmester
Az elbterjesztés elkészitési hatarideje: 2020. februar 7.

2./ Javaslat Sziksz6i K6z6s Onkorméanyzati Hivatal 2020. évi koltségvetésére
El6terjesztd: polgarmester
3./ Inditvanyok, javaslatok
2. 2020. marcius 12.

Id6pont: 12:00 6ra )
Helye: Szentistvanbaksa K6zség Onkormanyzat épiilete

1./ Beszamolo a 2019. évi Start-munkaprogramban végzett munkardl
Eléterjesztd: polgarmester
Az elbterjesztés elkészitési hatarideje: 2020. marcius 6.



2./ Az 6nkormanyzat 2020. évi kdzbeszerzési tervének elfogadasa
Eléterjesztd: polgarmester
Az el6terjesztés elkészitési hatarideje: 2020. marcius 6.

3./ Inditvanyok, javaslatok
3. 2020. aprilis 23.

Id6pont: 14:00 6ra )
Helye: Szikszoi K6z6s Onkorményzati Hivatal targyaléja

Napirend:

1./ Szentistvanbaksa K6zség Onkormanyzat 2019. évi koltségvetési beszamoldja
El6terjeszté: polgarmester
Az el6terjesztés elkészitési hatarideje: 2020. 4prilis 17.

2./ Beszamol6 a Szikszoi K6z6s Onkorményzati Hivatal adéiigyi tevékenységérol
El6terjesztd: polgarmester
Az el6terjesztés elkészitésének hatarideje: 2020. aprilis 17.

3./ Beszamol6 gyermekjoléti és gyermekvédelmi feladatainak ellatasarol

Eléterjesztd: polgarmester
Az el6terjesztés elkészitési hatarideje: 2020. 4prilis 17.

4./ Inditvanyok, javaslatok

4. 2020. majus 28.

Id6pont: 11:00 o6ra )
Helye: Szentistvanbaksa K6zség Onkorményzat épiilete

Napirend:

1./ A kozbiztonsag helyzete Szentistvanbaksa kézségben
Eléterjeszto: polgarmester
Meghivott: Sziksz6i Rend6rérs parancsnoka, Encsi Rendérkapitany
Az el6terjesztés elkészitésének hatarideje: 2020. majus 22.

2./ Eves ellen6rzési jelentés és az Osszefoglalo éves ellendrzési jelentés 2019. évrol
ElGterjesztd: polgarmester
Az eldterjesztés elkészitésének hatarideje: 2020. majus 22.

3./ Inditvanyok, javaslatok



5. 2020. szeptember 24.

Idépont: 11:00 6ra )
Helye: Szentistvanbaksa K6zség Onkormanyzat épiilete

Napirend:
1./ Tajékoztatd az onkormanyzat 2020. évi koltségvetésének elsd félévi végrehajtasarol
El6terjesztd: polgarmester
Az eloterjesztés elkészitésének hatarideje: 2020. szeptember 18.
2./ Inditvanyok, javaslatok
6. 2020. november 10.

Idépont: 16:00 ora )
Helye: Szentistvanbaksa K6zség Onkormanyzat épiilete

Napirend:
1./ KOZMEGHALLGATAS

2./ Inditvanyok, javaslatok

7. 2020. november 26.

Id6pont: 11:00 éra )
Helye: Szentistvanbaksa Kozség Onkormanyzat épiilete

Napirend:
1./ Beszdamol6 a kéménysepré-ipari kdzszolgaltatd tevékenységrél

ElGterjesztd: ligyvezetod

Az eléterjesztés elkészitésének hatarideje: 2020. november 20.
2./ Hely1 adorendelet feliilvizsgalata

ElGterjesztd: polgarmester

Az eldterjesztés elkészitésének hatarideje: 2020. november 20.
3./ Inditvanyok, javaslatok

8. 2020. december 17.

Id&pont: 11:00 6ra )
Helye: Szentistvanbaksa Kozség Onkormanyzat épiilete

Napirend:



1./ A2021. évre vonatkozd éves belsd ellendrzési terv elfogadasa
El6terjeszt6: polgarmester
Az eldterjesztés elkészitésének hatarideje: 2020. december 11.

2./ Beszamol6 a Szikszoi Kézés Onkormanyzati Hivatal 2020. évben végzett munkajarol
Eléterjesztd: jegyzé
Az el6terjesztés elkészitésének hatarideje: 2020. december 11.

3./ A KépviselS-testiilet 2021. évi munkatervének megallapitasa
Eloterjeszto: polgarmester
Az elbterjesztés elkészitésének hatarideje: 2020. december 11.

4./ Inditvanyok, javaslatok

Felels: polgarmester

Hatarid6: azonnal

A végrehajtasért felelSs személy: szervezési, hatosagi és humanigazgatasi osztalyvezetd
Torvényességi szempontbdl latta: jegyzd

3./ A 2020. évi belsé ellenérzési terv elfogadasa

Eloterjesztd: polgarmester

(Irasos anyag csatolva a jegyz6konyvhoz 4. sz. melléklet)

Ronté Istvan polgdrmester: az irasos anyagot a képvisel6k megkaptak, roviden ismerteti az
elterjesztés tartalmat.

Hozzaszolas, modosito javaslat nem volt a KépviselS-testiilet az elSterjesztést — 4 £6 van jelen
a szavazasnal — egyhangulag 4 igen szavazattal elfogadta, és meghozta az alabbi hatérozatot:

Szam: 107 /2019.(X1.25.) K.T. HATAROZAT
Targy: A 2020. évi belsé ellenérzési terv elfogadasa

Szentistvanbaksa Kézség Onkorményzatanak Képviseld-testiilete az Onkormanyzat 2020. évi
belso ellendrzési tervérdl szolo javaslatot megtargyalta, és azt a belsé ellenérzési tervre
vonatkozo javaslat melléklete szerinti tartalommal jovahagyja.

A képvisel6-testiilet felkéri a jegyzot, hogy az ellendrzési tervben foglaltaknak megfeleléen
az ellendrzések végrehajtasarél gondoskodjon.

Felelos: jegyzo
Hatarid6: 2020. december 31.

4./ A kéményseprd ipari kozszolgaltato tevékenységérél sz616 beszamolé elfogadssa
Eléterjesztd: polgarmester
(Irasos anyag csatolva a jegyz6konyvhoz 5. sz. melléklet)



Ront6 Istvan polgarmester: az irdsos anyagot a képviselk megkaptak, roviden ismerteti az
eldterjesztés tartalmat.

Hozzaszolas, modosité javaslat nem volt a Képviseld-testiilet az eldterjesztést — 4 £6 van jelen
a szavazasnal — egyhangulag 4 igen szavazattal elfogadta, és meghozta az aldbbi hatarozatot:

Szam:108/2019.(X1.25.) K.T. HATAROZAT
Targy: A kéménysepré ipari kozszolgaltaté tevékenységérol szolo beszamolo elfogadasa

Szentistvanbaksa Kézség Onkormanyzat Képviseld-testiilete elfogadja az ABAKEMENY
Kft. 2019. évben elvégzett kéménysepré-ipari kozszolgaltatasi tevékenységérdl szold
beszamoldjat.

Felelds: polgarmester

Hatarid6: azonnal

Végrehajtasért felel6s személy: szervezési, hatosagi és humanigazgatasi osztalyvezetd
Torvényességi szempontbol latta: jegyz6

5./ Dontés a Szikszéi Kozos Onkormanyzati Hivatalban kozigazgatasi sziinet
elrendelésérol

El6terjesztd: polgarmester

(Irasos anyag csatolva a jegyzokonyvhoz 6. sz. melléklet)

Ront6 Istvan polgdrmester: az irdsos anyagot a képviselok megkaptak, réviden ismerteti az
eloterjesztés tartalmat.

Hozzaszolas, modosito javaslat nem volt a Képvisel6-testiilet az elterjesztést — 4 6 van jelen
a szavazasnal — egyhangulag 4 igen szavazattal elfogadta, és meghozta az alabbi hatarozatot:

Szam: 109 /2019.(X1.25.) K.T. HATAROZAT
Targy: Dontés a Sziksz6i Kozdés Onkormanyzati Hivatalban kozigazgatasi sziinet
elrendelésérol

Szentistvanbaksa Kozség Onkormanyzat Képviselo-testiilete jovahagyja - 2019. december
23., 30-31. napjara, valamint 2020. januéar 2.-3. napjéara (&sszesen 5 napra) vonatkozoan - a
Sziksz6i Kozos Onkormanyzati Hivatalban igazgatasi sziinet elrendelését.

Felkéri a jegyzot, hogy ligyeleti rendszerben gondoskodjon haladéktalan intézkedést igénylé
feladatok ellatasarol és a lakossag helyben szokasos modon torténd tajékoztatasarol.

Felel6s: jegyz6
Hatarid6: azonnal
Végrehajtasért felelos személy: szervezési hatdsagi és humanigazgatasi osztalyvezetd

6./ Tajékoztatas a polgarmester 2019. évi szabadsag igénybevételével kapcsolatban
El6terjesztd: polgarmester
(Irasos anyag csatolva a jegyz6konyvhoz 7. sz. melléklet)



Ronté Istvan polgdrmester: az irasos anyagot a képviselék megkaptak, réviden ismerteti az
elGterjesztés tartalmat.

Hozzaszolas, modosito javaslat nem volt a Képviseld-testiilet az elSterjesztést — 4 £6 van jelen
a szavazasndl — egyhangulag 4 igen szavazattal elfogadta, és meghozta az aldbbi hatérozatot:

Szam: 110/2019.(X1.25.) K.T. HATAROZAT
Targy: Tajékoztatis a polgarmester 2019. évi szabadsag igénybevételével kapcsolatban

Szentistvanbaksa K6zség Onkorméanyzat Képviseld-testiilete elfogadja a polgarmesternek a
2019. évi szabadsaga igénybevétele kapcsan tett tajékoztatasat.

Felel6s: polgarmester

Hatarid6: azonnal

Vegrehajtasért felelds személy: szervezési, hatésagi és humanigazgatasi osztalyvezetd
Torvényességi szempontbol latta: jegyz6

7./ Dontés a helyi adokrél szélé 9/2016.(X1.23.) szamu onkorminyzati rendelet
modositasa

El6terjeszt6: polgarmester

(frasos anyag csatolva a JegyzOkonyvhoz 8. sz. melléklet)

Ronté Istvan polgdrmester: az irdsos anyagot a képviselok megkaptak, roviden ismerteti az
eldterjesztés tartalmat, 500,- Ft 3sszegli emelést javasol.

Ronto Istvanné képviselé: javasolja, hogy torténjen minimalis emelés.

Hozzasz6las, modosito javaslat nem volt a Képviseld-testiilet az eléterjesztést — 4 6 van jelen
a szavazasnal — egyhangulag 4 igen szavazattal elfogadta, és megalkotta az aldbbi rendeletet:

SZENTISTVANBAKSA KOZSEG ONKORMANYZAT KEPVISELO-
TESTULETENEK
11/2019.(X1.25.) ONKORMANYZATI RENDELETE

A helyi adokrol sz6l6 9/2015.(X1.27.) szami 6nkormanyzati rendelet médositasarol

Szentistvanbaksa Kozség Onkorményzat Képvisel§-testiilete a helyi adokrdl szolé 1990. évi
C. torvény 1.§ (1) bekezdésében, valamint Magyarorszdg Alaptérvénye 32. cikk (1)
bekezdése a.) és h.) pontjaiban kapott felhatalmazas alapjan, Magyarorszag helyi
onkormanyzatairél szolé 2011. évi CLXXXIX. térvény 13.§ (1) bekezdés 13. pontjaban
meghatarozott feladatkorében eljarva a kovetkezoket rendeli el:

1.§

A Rendelet 4.§ (2) bekezdése az aldbbiak szerint modosul:



Az ado évi mértéke 7.500.-Ft/év.”
2.§
Ez a rendelet 2020. januar 1. napjan lép hatalyba.

8./ Déntés a Mikulds iinnepség megszervezésével kapcsolatban
ElGterjesztd: polgarmester

Ronté Istvan polgdrmester: szébeli elGterjesztésében elmondja, hogy az ©nkorményzat
szeretne Mikulds (nnepséget szervezni a szentistvanbaksai gyermekek részére 2019.
december 5-én. Kéri az el6terjesztése elfogadasat.

Modosito javaslat nem volt, a Képvisel6-testiilet szobeli elSterjesztést — 4 f6 van jelen a
szavazasnal — egyhangulag, 4 igen szavazattal elfogadta és meghozta az alabbi hatarozatot:

Szam: 111/2019. (X1.25.) K.T. HATAROZAT
Targy: Dontés a Mikulas iinnepség megszervezésével kapcsolatban

Szentistvanbaksa Kézség Onkormanyzat Képvisel§-testiilete ugy hatdroz, hogy a
szentistvanbaksai gyermekek részére 2019. december 5-én Mikulas iinnepséget szervez.
Felhatalmazza a polgarmestert a szervezéssel kapcsolatos feladatok ellataséra.

Felel6s: polgarmester

Hatarid6: azonnal

A végrehajtasért felel6s személy: szervezési hatosagi és huméanigazgatasi osztalyvezeté
Torvényességi szempontbdl latta: jegyzd

Egyéb kérdés, észrevétel nem volt, polgarmester megkdszoni a képvisel6knek az aktiv
részvételét és az iilést bezarja.

Jegyz6konyv lezarva 14 6ra 40 perckor.

pa A
& 'R%Ilté tvan, Polgériné Dsupin Déra

_~ polgdrmester \‘ jegyzd tavollétében

!

il
L Dr. Ruttkai Timea
Szerv. Hat. és Humanig. Osztalyvezet§



SZENTISTVANBAKSA KOZSEG ONKORMANYZAT KEPVISELO-TESTULETE

JELENLETI iV

Szentistvanbaksa Kozség Onkonnényzat Képvisel6-testiiletének 2019. november 25. napjan
14:00 6rakor megtartott Képviselo-testiileti iilésén jelen voltak:

Ronté Istvan polgarmester
. (A =
Vizi Kéroly alpolgarmester -

Vizi Kérolyné Horvath Moénika képviseld

Hornyak Borbala képvisels
Ronto Istvanné képviseld
MEGHIVOTTAK:

A Sziksz6i K6zos Onkormanyzat részérél:

Polgériné Dsupin Déra AL ————

Dr. Ruttkai Timea Szerv. Hat. és Huménig. Oszt.vez.................... @) ........................



1. sz. melléklet

Szentistvinbaksa Kozség 6nkorményzaténak Polgarmesterétsl
3844 Szentistvanbaksa, Pet6fiu. 111

Szam: SZB/ 15-17 /2019,
MEGHIVO

Szentistvanbaksa Kozség énkonnényzaténak Keépvisel-testiiletét az Motv. 44.§ -ban
biztosito_t.t jogkdromben er 25. napjan (hétfg) 14:00 oOrira a Szentistvanbaksa

Ko6zség Onkormanyzatanak éptiletében tartando képviselé-testiileti iilésére Osszehivom.

TERVEZETT NAPIRENDI PONTOK:

1./ A Sziksz6i Kozos (")nkorményzati Hivatal 2019. évi besziamolojanak elfogadssa
Eléterjesztd: jegyzd

2./ Szentistvanbaksa Kozség 6nkorményzat Képviseld-testiiletének 2020. évi
munkaterve

Eldterjesztd: polgdrmester

3./ A 2020. évi belsé ellenérzési tery elfogadasa

Eldterjeszté: polgdrmester

4./ A kéménysepré ipari kozszolgaltato tevékenységérol sz6l6 beszamold elfogadisa
EldterjesztS: polgdrmester

5./ Dontés a Szikszéi Kozis 6nkorményzati Hivatalban kézigazgatisi sziinet
elrendelésérél

Eldterjesztd: jegyzé

6./ Tajékoztatas a polgarmester 2019, évj szabadsag igénybevételével kapcsolatban
Elcterjeszto: polgdarmester

7./ Dontés a helyi adokrél szolo 9/2016.(X1.23.) szamu onkormanyzati rendelet
modositasarél

Eloterjesztd: polgdrmester

- Egyebek

Szentistvanbaksa, 2019.november 20.

Ront6 Istvan sk.
polgarmester



1

Szikszoi Kozos ()nkormzinyzati Hivatal Jegyzdje
3800 Szikszé, Kalvin tér 1.

ELOTERJESZTES

Szam: Sz./2605/2019. )
Targy: Beszamolé a Szikszéi Kozos Onkormanyzati Hivatal 2019. évi munkajarol

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Téajékoztatom a T. Képvisel6-testiiletet, hogy a Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl szélé 2011, évi
CLXXXIX. torvény 81. § (3) bekezdés f) pontja kimondja, hogy ,.a Jegyzo évente beszamol a képviseld-
testiiletnek a hivatal tevékenységérl’. A fenti Jogszabélyhelyre hivatkozéssal elkésziilt a Szikszoi Kozos
énkorményzati Hivatal 2019. évben végzett munkdjarél sz616 beszamolo.

Keérem a T. Képvisel§-testiiletet, hogy a beszamolét elfogadni sziveskedjen.

Szikszo, 2019. november 22.

Polgariné Dsupin Déra sk.
jegyzo



BESZAMOLO

SZIKSZOI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL
2019. évi tevékenységéral
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A Szikszoi Kozos Gnkorménvzati Hivatal személyi osszetétele

Szikszé Viros Onkorményzat Képvisel6-testillete 2019. februar 14-ei iilésén elfogadta a Sziksz6 Viros
Onkormanyzatinak 2019. évi koltségvetésérdl szolo 2/2019.(11.14.) szamu rendeletét.

A hivatal 1étszamat a 2/2019.(I1.14.) szamu rendeletében 2019 janudr 1. napjatol a képviselé-testiilet 26
fében hatarozta meg.

Dolgozék Betoltott Iétszam | Né Férfi
Jegyzé 1 1 0
Gazdalkodési Osztély/ Adécsoport 8 6 2
Szervezési Hatdsagi és Humanigazgatdsi Osztaly 9 6 3
Epitési Osztaly 3 2 0
Szocialis Csoport 2 2 0
Kirendeltség Hernadkércs (Jelenleg csoport
jogallasu) 3 3 0

Osszesen 26 21 5

Nemek szerinti megoszlas 2019. november 1.
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B Betdltott Iétszam  ® N6 & Férfi

Amint azt a nemek szerinti diagram is jol 4brazolja, a hivatalban — akarcsak altalanossagban a
kdzigazgatasban - erételjesen a nék Javara tolodik el az arany.



A kovetkez§ tablazat a hivatalban foglalkoztatottak életkor szerinti megoszlasat tartalmazza korcsoportos
bontasban szervezeti egységenként:

B?tolfott 20:30 31’-40 41’-50 50 felett
létszam év év év
Jegyz6 1 0 0 1 0
Gazdélkodasi Osztaly 4 1 -
Szervezési Hatosagi és Humanigazgatasi
Osztaly 9 1 4 2 2
Epitési Osztaly 3 1 2 0 0
Szocialis Csoport 2 0 0 2 0
Kirendeltség Hernadkércs 3 0 0 0 3
Osszesen 26 3 10 6 "

Eletkor szerint
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B Betoltott Iétszam 20306y 1 31-40év ®41-50év m50 felett

A téblazat adataib6l megallapithato, hogy létszamardnyosan a 31-40 év kézétti illetve 50 év feletti
korosztaly tagjai vannak legtSbben, ezt koveti a 41-50 év kdzéttiek illetve a 20-30 év kozottiek szama.

Kozszolgalati jogviszony létesitése és megsziinése a hivatalban

2019. évben 1 fovel létesitettiink kozszolgalati jogviszonyt — hat6sagi ligyintéz6i munkakérben - 6 hénapos
probaido eldirasaval. Ezen kéztisztviseld hatarozatlan idejii kinevezéssel 1épett a kozigazgatasi palyara.

Idén kozszolgélati jogviszonya kézds megegyezessel torténé megsziintetését egyetlen dolgozd sem kérte.
2019. juliuséban 1 {6 (épitési tigyintézs) kollégank sajnos elhalalozott.

Hivatalunkban dolgozik még 5 £ Munkatorvénykdnyve hatélya ala tartozo munkavallalo, valamint GINOP
tamogatas keretében 7 6t alkalmazunk hatarozott idére torténd foglalkoztatassal, akiknek a bér és jarulék
koltségét a Jarasi Hivatal Foglalkoztatasi Osztalya timogatja.



A hivatal 1étszamosszetétele besorolis szerint

A betdltott 6sszlétszamon beliil a felséfoku vegzettségliek és a kézépfokn végzettségliek aranya 50-50 %,

Az alabbi tablazat és diagram szervezeti egységenként mutatia be a kiilsnbz6 besorolast személyi
allomanyt:

N Ebbéi
etoltd i pr ”
" Felsdfoku Kozépfoku
létszém 2 2,
végzettség(i végzettségl(i
Jegyz6 1 1 0
Gazdalkodasi Osztély 8 3 5
Szervezési Hatdsagi és Humanigazgatasi
Osztaly 9 6 3
Epitési Osztaly 3 2 1
Szocialis Csoport 2 I 1
Kirendeltség Hernadkércs 3 0 3
Osszesen 26 13 13
Végzettség szerint
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B Betoltott létszam E Ebbal Felsofoku végzettségu i Ebhol Kozepfoku végzettségu



Tovibbképzések

A 273/2012.(IX.28.) Korm. rendelet értelmében 2019-ben is éves tovabbképzési tervet kellett késziteni,
melyben meghatarozasra keriilt, hogy a koztisztvisel6knek milyen szakmai és kézszolgalati képzésen kell
részt venniiik kredit pontokért. A felséfoku vegzettségli koztisztvisel6knek 4 év alatt 128 kredit pontot a
kozépfoku végzettségii kiztisztvisel6knek pedig 64 kredit pontot kell teljesiteniiik a vonatkozo jogszabaly
értelmében.

Koézigazgatasi alapvizsgat a kozigazgatdsba belépének kozépfoku végzettség esetén 2 év, felsGfoku
végzettség esetén 1 év alatt kell letenni.

2019-ben eredményes kdzigazgatési alapvizsgat 3 f6 tett.

Kozigazgatasi szakvizsgat a kinevezéstdl szamitott 3 éven beliil kell tenni a koztisztvisel6nek, idén nem
keriilt sor szakvizsga letételére.
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I. Szervezési, Hatdsagi és Humanigazgatasi Osztaly

Az osztaly feladatkorében ellatja a Képviselo-testiilet, az egyes bizottsagok, a telepiilési nemzetiségi
onkormanyzatok és a Kirendeltség mikodésével, és a szocidlis ligyekkel kapcsolatos feladatokat.

Ellatja a jegyz6i hataskorbe utalt hatosagi feladatokat, intézi a birtokvitas, anyakonyvi és hagyatéki ligyeket.
Ellatja tovabba a polgarmester és az alpolgarmesterek napi munkéjéhoz kapcsolodo, altaluk meghatarozott
feladatokat, Gsszehangolja a tisztségviselok tgyfélfogadasat, programjait. Gondoskodik a koézérdeki
hirdetmények, k6zlemények megjelentetésérs a varos honlapjan, a hirdetétablan, illetve a helyi sajtéban.

Az osztaly felépitése:
Munkakorok és kollégik az osztilyon beliil

e dr. Ruttkai Timea
- szervezesi, hatosagi és huménigazgatési osztalyvezetd
e Gazsek Rita
- hatéséagi tigyintéz6
e Gulyis Agnes
- hatésagi ligyintéz6
e Hackné Nagy Ilona
- iktato
e Horvathné Steiner Andrea
- anyakdnyvvezetd, hatosagi ligyintéz6
e Juhasz Lilla
- jegyzOkdnyvvezetd, hatdsagi tigyintézd
e  Majoros Péter
- kozterilet feliigyels
® Mikola Déra
- hatdségi ligyintézo,
e Oleszka Csaba
- kozteriilet feliigyels
e Tdzsér Gabor
- miiszaki ligyintézd

Munkakérok és kollégak a szocialis csoporton beliil

e Kovacsné Szoboczki Andrea
- csoportvezetd
e Meészarosné Sofalvi Melinda
- szocialis ligyintéz, kirendeltségi csoportvezetd
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Képviselo-testiilet miikodéséhez kapcsolodo feladatok:

A Szervezeti és
soros tilést.

Miikodési Szabalyzat 8. §-a alapjan a Képvisel6-testiilet évente legalabb 6 alkalommal tart

Telepiilés Képviselé | Hatirozatok | Rendeletek Egyiittes | Kézmeghallgatasok
-testiileti szama szama iilések szama
iilések sZama
sZama
Szikszé 20 195 14 2 0
A kdzmeghallgatas 2019.
november 27. napjén keriil
megtartasra.
Hernadkércs 16 125 13 2 1
Nagykinizs 12 38 10 2 0
A kdzmeghallgatas 2019,
november 21. napjan keriil
megtartasra.
Szentistvanbaksa 16 104 10 2 0
A koézmeghallgatas 2019.
november 25. napjan keriil
megtartasra.
B K ézmeghallgatasok
300
Egyiittesiilések
250 E Rendeletek
® Hatarozatok
200
B K épviselo-testiileti
filések

150

100

50

Sziksz6

Heméadkéres

Nagykinizs

Szentistvénbaksa

Szikszd Véros Onkorményzat Képvisel6-testiilete 2019. évben (2019. november 15. napjaval bezarolag)
oOsszesen 20 iilést tartott, melyek soran 195 esetben sziiletett hatirozat. Hernadkeércs Kozség énkonnényzat
Képviselo-testillete (2019. november 15. napjaval bezardlag) 16 iilést alkalmaval 125 hatéarozatot,
Nagykinizs Kézség Onkormanyzat Képvisel6-testiilete (2019. november 15. napjaval bezarolag) 12 iilést
alkalméaval 38 hatarozatot, Szentistvanbaksa Kézség Onkorményzat Képvisel6-testiilete pedig (2019.
november 15. napjaval bezar6lag) 16 iilést alkalmaval 104 hatérozatot hozott.

A Szervezési, Hatosagi és Humanigazgatasi Osztaly 3 dolgozoja aktivan részt vett a Képviselé-testiileti
ilések szervezésében. Az osztaly — Szikszé, Hernadkércs, Nagykinizs és Szentistvanbaksa telepiilések
vonatkozésdban — eldkészitette a testiileti {iléseket, melynek sordn a munkatervben szerepld, napirendi
pontok alapjén Osszeallitotta a meghivot. A meghivét és mellékleteit tovabbitotta az ¢rintettek részére
papiralapon, illetve elektronikus wton. Az informéciés dnrendelkezési jogrol és informéciés szabadsagrol
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52016 2011. évi CXIL torvénynek megfeleléen minden esetben gondoskodott a KépviselG-testiilet és a
bizottsagi iilések meghivéinak a honlapon és a helyi televiziéban, illetve a hirdet6tablan torténd
megjelentetésérol. Az iilések Gsszehivasaban fennakadis nem volt, &ltaldnossagban elmondhato, hogy a
keépviselok az SZMSZ-ben eldirt hatéridében megkaptak az ilések anyagait. A testiileti ulések
el6készitésében — foként a szakértelmet igényld elGterjesztések megirdsaban — rendszeresen részt vesz a
Gazdalkodasi Osztalyvezet§ és az Epitésiigyi Osztalyvezetd is.

Az osztily az iiléseket kdvetSen gondoskodott a jegyzékényv, az elfogadott hatdrozatok, rendeletek
kiadmanyainak elkészitésér6l és tovébbitotta azokat az érintettek részére. A Magyarorszag helyi
onkormanyzatair6l sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény 51.§ (2) bekezdésében foglaltaknak megfeleléen a
jegyzbkonyvek Borsod-Abaij-Zemplén Megyei Korméanyhivatal részére térténd megkiildésének
maradektalanul eleget tett. 2013, julius 1. napjatol kezdSdéen a Képviseld-testiilet iilésérsl késziilt,
hitelesitéssel ellatott jegyz6konyvek a Nemzeti Jogszabalytar elektronikus feliiletén (tfik.njt.hu) kerilnek
megkiildésre. A nyilvanos iilések JjegyzOkonyvei elektronikusan is elérhetdek a varos honlapjan. Az osztaly
figyelemmel kisérte tovabba a hatarozatok végrehajtasat.

A Kepviselo-testiilet altal elfogadott rendeletek kihirdetése a helyben szokdsos médon minden esetben
megtortént, a kihirdetésiikre kozvetleniil a Keépvisel6-testiilet iilését kdvetben keriilt sor. Az onkormanyzati
rendeleteknek és jegyzkonyveknek a févarosi és megyei kormanyhivatalok részére térténd megkiildése
rendjér6l sz6l6 23/2012. (IV.25.) KIM rendeletben foglaltaknak megfeleléen a kihirdetést kévetden a
rendeleteket tovabbitotta az osztaly a kormanyhivatal részére a Nemzeti Jogszabalytar elektronikus feliiletén
keresztiil, ahol barki szamara elérhetGek és megtekinthet6ek.

Az SZMSZ 32. §-4ban foglaltaknak megfeleléen Szikszd Varos (")nkorményzat Képviseld-testiilete a 2019.
évben egy alkalommal tart kozmeghallgatast — melyre Sziksz6 vérosiban az idei évben november 27. napjan
keriil sor — amelyen a helyi lakossag és a helyben érdekelt szervezetek képviseldi a helyi koziigyeket érinté
kérdést és javaslatot tehetnek. Az SZMSZ-ben foglaltaknak megfelelen a kézmeghallgatas helyének és
id8pontjanak torténd kozzétételérsl az osztaly gondoskodik a helyi média Utjdn, a varos honlapjan, illetve a
hirdet6tdblan. Az dllampolgarok altal feltett kérdésekre, felvetésekre az érintettek valaszolnak.

A bizottsagok miikodéséhez kapcsolodo feladatok:

Szikszd Varos f)nkorményzat Képviseld-testiiletének munkajat a Pénziigyi, Gazdasagi és Varosfejlesztési
Bizottsdg, és az Oktatasi, Kulturalis, Sport és Szocialis Bizottsag segiti. A bizottsagok &ltalanos feladat- és
hatdskorét az SZMSZ-ben foglaltak szerint latja el. Az osztaly feladatkorében elSkészitette a bizottsagok
tléseit, gondoskodott arrdl, hogy a bizottsagi tagok a meghivot és az eldterjesztéseket az SZMSZ-ben foglalt
szabalyozasnak megfelelGen megkapjéak papir alapon, illetve elektronikusan. Az osztaly részt vett tovabba az
ilések lebonyolitdsaban, megszerkesztette az iilések Jjegyz6kényvét és a bizottsagi hatarozatokat. Az ilést
kovetben tovabbitotta a hatarozatokat a vegrehajtasban érintettek szaméra. Gondoskodott a bizottsagok
miikédésének zavartalansagarol, a Jjegyz6konyv vezetésérél, kormanyhivatal részére torténé megkiildésérdl,
a bizottsagi munka segitésérél.

A Pénziigyi, Gazdasagi és Vérosfejlesztési Bizottsag 2019. november 15. napjaval bezarolag ésszesen 4
ulést tartott a Képvisel6-testiileti iiléseket megel6zéen, melyek soran 40 hatirozatot fogadott el. Az iilések
megszervezese, lebonyolitidsa soran az osztaly figyelmet forditott arra, hogy az egyes iilések id6pontjai
megfeleljenek a bizottsagi tagok igényeinek. A bizottsagi iilések megtartdsara rendszerint a Sziksz6i Kozds
Onkorményzati Hivatalban kerilt sor.
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Az Oktatasi, Kulturélis, Sport és Szocidlis Bizottsag 2019. november 15. napjaval bezardlag Gsszesen 9
alkalommal tilésezett, mely sor4n 51 hatarozatot hozott.

A bizottsagi ilésekrdl a Képvisels-testiileti iilésekhez hasonléan hangfelvétel, és jegyzbkonyv készil. A
jegyzdkoényvek megkiildése a kormanyhivatal részére folyamatosan torténik.

A nemzetiségi nkormanyzatok miikodésével kapcsolatos feladatok:

Az osztaly feladatai kzé tartozik — a gazdalkodési osztallyal egyiittmiikddve — tovabba a nemzetiségi
onkormanyzatokkal kapcsolatos feladatok ell4tasa is. Jogszabalyi el6iras és megéllapodas alapjan Sziksz6
Varos Onkonnényzata biztositja a nemzetiségi Onkormanyzat miikédéséhez sziikséges személyi és targyi
feltételeket, gondoskodik a miikédéssel kapcsolatos végrehajtasi feladatok ellatasarol. Szikszé varosiban
Roma és Ruszin Nemzetiségi Onkormanyzat miikodott. A Szikszoi Kozés Onkorményzati Hivatal ellatja a
nemzetiségi lilések szervezésével, jegyzékonyvezetésével és kiildésével kapcsolatos feladatokat.

Roma nemzetiségi onkormanyzat mikédik tovabbé Hernadkércs kozségben, melyhez kapcsolodd
feladatokat szintén az osztaly a gazdalkodasi osztallyal egyiittmiikédve latja el.

A Roma Nemzetiségi f)pkorme’myzat 2019. évben 5 iilés alkalmaval 14 hatarozatot fogadott el.
A Ruszin Nemzetiségi Onkormanyzat 2019. évben 7 iilés alkalmaval 30 hatérozatot hozott.
Hernadkércs Roma Nemzetiségi Onkormanyzat 2019. évben 6 iilés alkalmaval 56 hatarozatot fogadott el.

2019. oktéber 13. napjatél Nagykinizs kozségben 1étrejott Nagykinizs Kozség Roma Nemzetiségi

Onkormanyzata, mely az alakulé iiléssel megkezdte tevékenységét. A nemzetiségi dnkorményzat az idei
¢vben 1 alkalommal {ilésezett, mely sorén 3 hatarozatot fogadott el.

A nemzetiségi 6nkorméanyzatok az év soran 1-1 alkalommal tartanak kozmeghallgatast.

A nemzetiségi 6nkonnényzalt.ok gazdalkodasanak végrehajté szerve — az egylittmikodési megéllapodasok
alapjan — Szikszé Varos Onkormanyzat, illetve Hernadkéres és Nagykinizs Kozség Onkormanyzat
tekintetében — kéltségvetési szerveként miikdé Szikszoi K6z6s Onkorményzati Hivatal.

Az egyiittmiikbdési megallapodasnak megfelelden ellatott feladatok a Gazdalkodasi osztaly részérdl:
e kapcsolattartis az elnokkel/képviselSkkel,
° koltségvetési hatarozat elékészitése,
* adatszolgaltatas teljesitése a kdzponti koltségvetés, allamhaztartas részére (PM info, beszamold,
mérlegjelentés),
e cl8iranyzatok nyilvantartasa, médositas elékészitése
* kotelezettségvallalasok nyilvéantartasa.

2019. évben ismételten kellett mind a miikddési tamogatés, mind a feladatalapu tamogatéas vonatkozasaban
beszamolot késziteni Emberi Eréforras Tamogataskezels felé. A beszamold részeként penziigyi és szakmai
tajekoztatd is benyujtasra keriilt,

A Roma Nemzetiségi Onkormanyzat altal inditott kézfoglalkoztatasi programmal kapcsolatos feladatok
(bérkifizetés, munkabér terheinek egyedi utaldsa, bevalldsok készitése) ell4tasa.
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Palyazatok:

A Szervezési, Hatdésagi és Huménigazgatasi Osztdlyon beliil térténik az Onkormanyzat 100%-o0s
tulajdonaban 1évé SIXO Tender K ft.-vel egyuttmikodve a jelenleg futé Eurdpai Unids és hazai forrasokbdl
tamogatott palyazatainak elékészitése, benyijtasa, végrehajtasa, koordinalasa. Az lgyintézk folyamatosan
kapcsolatot tartanak a kiilsé palyazatirokkal, tervezdkkel, szakhatosagokkal, a palyazatokat kezels
kdzremiikod6 szervezetekkel, illetve miiszaki tartalmu feladatok ellatdsaban is részt vesznek. Gondoskodnak
a lezarult palyazatokkal kapcsolatos projektfenntartdsi jelentések benyujtasarol és a futé palyazatok
iratanyagainak kezelésérél.

Az ligyintézék folyamatosan végzik az alabbi feladatokat:

hivatalbdl kért adatszol galtatasok,

kozremiikGdés a hianypotlasi eljarasok soran,

a palyazatokkal kapcsolatos képvisels-testiileti elterjesztések, dontési javaslatok el6készitése,
kozremiikodés a  palyazatokkal kapcsolatos  kézbeszerzési  eljarasok lefolytataséaban,
szerzodéskotésekben,

a nyertes kivitelezével torténd kapcsolattartasban,

projektekkel kapcsolatos szamlak, kifizetési kérelmek kezelése,

Projekt El6rehaladasi Jelentések Osszeallitisa, mindezek hidnypétlasa ha sziikséges,

a Kozremiikodo Szervezet 4ltal elrendelt helyszini ellenérzések lebonyolitdsanak biztositasa, melyek
soran ellendrzésre keriilnek a projekt kivitelezésében résztvevékkel kapesolatos eredeti arajanlatok,
kbzbeszerzési anyagok (az eljaras soran keletkezett minden dokumentumra kiterjeden), kifizetési
kérelmek eredeti példanyai Gsszes mellékletiikkel: a kifizetési kérelmeket alatamasztd eredeti
szamlak, szerzédések, szerz8désmodositasok, véltozas-bejelentések adattartalmanak betartisa, a
palyazatban véllalt nyilvanossag teljestilése, horizontélis politikakkal kapcsolatos tevékenységek,
tobbek kozott az eselyegyenlGségi feltételek teljesiilése, kdryezeti fenntarthatosag vizsgalata,
pénziigyi dokumentéci6 vizsgalata, peénziigyi elérehaladés iitemezésnek vald megfelel6sége,

miiszaki dokumentécié vizsgalata,

gepek, berendezések, eszkozbeszerzések ellendrzése (beszerzések megvaldsulasa, eszkdzok
megléte).

Elnyert és folyamatban 1évé, futo palvazataink:

Szam Cim Pilyizo Tamogatas Jelenlegi allapot Cél
EFOP- "Esély és Lehet6ség a | Fopalyazo: Szikszoi | 500 millia A szakmai tevékenység | A GYEPI program
1.4.2 gyermekeinknek" - Kistérségi Tébbeéln folyamatos. folytatasa ,
Esélyteremtés a Tarsulas ; A teljesités a programok, prevencio
Szikszéi kistérségben | Konzorciumi Tevékenységi és rendezvények
€16 gyerekek és partner: Szikszé adatlapok alapjan
fiatalok szamara Viros torténik.
Onkormanyzata
EFOP- A Szikszdi Kistérségi Szikszd Kistérségi 100 millid Konzorciumi palyézat. | A programokhoz
212 Tobbeélu Tarsulas Tobbeélu Tarsulas Sziksz6 Varos sziitkséges helységek
integralt térségi C)nkorményzat részére | biztositasa, eszkdzok
gyermekprogramjaihoz 1db busz beszerzése biztositasa
sziikséges kozbeszerzési eljaras
infrastruktira keretében megtértént.
kialakitasa A kézbeszerzési
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hatosag altal végzett
utdellenérzés rendben
talalta.

Engedélyes tervek
elkésziiltek, hatalyos
épitési engedéllyel
rendelkezik.

Kiviteli tervek
elkésziiltek.
Kézbeszerzés
elinditasa képviseld
testiilet 4ltal
jovahagyva,

TOP- Uj iparteriilet Fépalyazd: Szikszé | 630 millid Engedélyezési és
1.1.1-15- | kialakitdsa Szikszéna | Varos kiviteli tervek
BO1- vallalkozasok Onkormanyzata elkésziiltek.
2016- versenyképességének A kivitelezd
00007 javitsa, valamint a kivalasztasara Unids
foglalkoztatas értékhatart elérd
eldsegitése céljabol kozbeszerzési eljaras
folyamatban. A
folyamatot megelézte
exant kdzbeszerzési
eljaras.
Mérfoldks
valtoztatasaval
kapcsolatos
egyeztetések
folyamatban.
TOP- A vallalkozasok Fopalyazo: Szikszo | 324 millis Ut tervek elkésziiltek.
1.1.1-16- | versenyképességét Varos Képviseld testiileti
BO1- Jjavitd, valamint a Onkonnényzata dontés kozbeszerzés
2017- foglalkoztatast segitd elinditasardl.
00010 Szikszéi Ipari Park Csarnok ép. Engedély
kialakitasa kiallitasanak datuma:
2019.10.11.
Csarnok kiviteli tervek
folyamatban.
EFOP- Lakhatési Fépalyazo: Szikszé | 15 millié A projekt megvaldsult,
2.4.3-18- | korilmények javitaisa | Varos zaro elszamolas
2018- Szikszd varosaban anorményzata benytjtasra és
00006 elfogadésra keriilt,
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Telepiilésképet Fépélyazo: Szikszo | 41.016.193 | Zare kifizetési kérelem
meghatarozo szikszoi | Varos hianypétlas kiegészités
uszoda Onkorményzata benyujtasra keriilt.
rekonstrukcidja

Benyujtott, de még el nem biralt palyazataink:

ﬁzﬁm Cim Palyazé Tamogatis Jelenlegi Cél —‘
allapot
TOP- Ipari park kialakitasa Fépélyazo: Szikszé | 300.000.000 | elbiralas alatt all
1.1.1-16- | Sziksz6 Varos Varos
BO1- versenyképességének | Onkormanyzata
2019- névelésére.
00020
TOP- Szikszd Varosiban Fépélyazé: Szikszé | 110.000.000 elbiralas alatt al]
2.1.3-16- | komyezetvédelmi Viros
BO1- infrastruktira- Onkorményzata
2019- fejlesztések
00074 J

2019. évben tértént anyakényvi események (2019. november 15. napjaig):

2019. évben az anyakényvi rendszerben 406 db halaleset, valamint 42 hazassagkotés keriilt rogzitésre.

Csaladi jogéllds rendezése 17 db sziiletendd és 10 db megsziiletett gyermekre. — Jogszabaly szerint a
Sziksz6éi Kormanyhivatal Gyémiigyi Osztalyan tortént apai elismeréseket is a Jjarasszékhely szerinti
anyakonyvvezetdnek — Szikszé — kell rogziteni az elektronikus rendszerbe, melybd] 2019. évben 5 esetben

kerilt sor.

Neévvaltoztatisi kérelem, vagyis sziiletési név megvaltoztatasa: 10 db és hazassagi névviselési forma
modositas 9 db.

Szépkortak készéntésére az idei évben 2 alkalommal keriilt sor.

Anyakényvi kivonat készités kérelemre, hivatalbol: 250 db. Anyakonyvi adatszolgaltatas, anyakonyvi
masolat, értesités, elektronikus anyakdnyvbe papir alapt anyakonyvbél bejegyezés 1287 db.

Az EAK rendszer automatikusan general munkafeladatokat, melynek kévetkeztében naponta kb 25-30
anyakdnyvi bejegyzés rogzitésére keriil sor. A 16gzités az anyakdnyvbél és az alapiratokbol térténik. Az
alapiratok nehezen hozzaférhet helyen vannak, ezért a rogzités sok id6t vesz igénybe.

Folyamatosan térténik az anyakdnyvbol adatszolgéltatds més anyakdnyvvezet részére, gyamhivatal,
renddrség részére, ligyfelek telefonon torténd fogadasa, és felvilagositasa, valamint adategyeztetés telefonon
¢s levélben mas anyakényvvezetdvel.
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Anyakényvi adatvaltozas rogzitése 86 db.
Anyakonyvi adatszolgaltatas KSH részére két hetente rendszeresen torténik.
Anyakényvi kivonatok érvénytelenitése folyamatosan, évente egyszer selejtezése.

Ugyfélforgalom éves szinten kb, 900 db eljaras.

Hatoséagi igazgatas:
Adatszolgaltatdsok — OEP részére orvosi kdrzetek létszamadatai,

- népesség adatok megkeresésre,

- lakcimrendezési eljarasban idézés, jegyzokonyv, és belfsldi Jogsegély szolgéltatas 2 db
Lakcim rendezési eljarasban igazolasok kiallitdsa: 19 db, helyszini szemle alapjan.

Kozponti cimregiszter folyamatos ismerete, a véltozasok kévetése.
A cimadatok kiegészitése, folyamatban.

Méhészeti tevékenység nyilvéantartas vezetése — bejelentések iktatasa (10 db) — méhészek értesitése.

Kereskedelmi igazgatas:

KSH adatszolgaltatas miikodé iizletekrdl félévente.

Uj tizlet tevekenység nyilvantartasba vétele, lizlet modositdasok — eljarasban ugyan annyi a teendé mint az uj
Uzletnél — 10 db.

Uzleten kiviili kereskedelmi tevekenység nyilvantartasba vétele havonként 1-2 db.

Az orszag egész teriiletérdl érkez mozgobolti, tizleten kiviili kereskedelmi tevékenységekrdl szolo
igazolasok nyilvantartisba vétele — folyamatban.

Adatszolgaltatés lizletekkel, véallalkozasokkal kapcsolatban belf51di jogsegélyre.

Telepengedélyezési eljarasban Uj eljaras és modositas 4 db eljaras, kijel6lt hatosagként 1 db eljaras
folyamatban.

Miiszaki iigyintézés:

Birtokvédelem: ,, Ha a birtokost birtokdtsl Jogalap nélkiil megfoszijaik, vagy birtokldsaban zavarjdk (tilos
onhatalom), birtokvédelem illeti meg.” A 2019-es évben: 1 db birtokvédelmi tgy kertilt lefolytatasra. Az
eljaras sordn helyszini szemle is megtartasra kertilt.

Tulajdonosi-kezel$i hozzajaruldsok: kézteriiletet (0t, jarda, parkolo, tér, kézpark stb.) érintden, az alatt vagy
felett Iétesitményt elhelyezni, athelyezni, kozathoz csatlakozast 1étesiteni vagy athelyezni, munkalatokat és
egyéb nem kozlekedési célu tevekenységet végezni csak a kozut kezelSjének el6zetes hozzajarulasaval
szabad. 2019. évben kiadott hozzéjarulasok szama: 42 db.

Kozteriilet hasznalati engedély: kézteriilet rendeltetéstd] eltéré hasznalatdhoz az onkorményzat engedélye
sziikséges, melynek feltételeit és dijait a kozterilletek hasznalatarél sz6l6 helyi rendelet hatarozza meg. A
2019-es évben 9 db engedély keriilt kiadsra.

Igazolds gépjarmi térolashoz: a 3.5 tonna ossztémeget meghaladé tehergépjarmd, autébusz székhelyének,
telephelyének bejegyzéséhez a kozlekedési nyilvantartasba. 2019. évben 4 db igazolas keriilt kiadasra. Az
eljardsok soran helyszini szemle is megtartasra keriilt. Az eljarasok soran helyszini szemle minden esetben
megtartasra keril.

Koézmi- és egyéb szolgéltatokkal vals kapcsolattartas: szerzOdéskotések, szerzddésmodositasok intézése,
mérGorak, szolgaltatasok atiratasa, atadas-atvételi jegyzokonyvek készitése (méréora allasok, ingatlan
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kulcsai), villamos dram- és gazbekapcsolashoz szilkséges dokumentaciok Gsszekészitése. A 2019-es évben
tortént atirasok:
e 1300/6 hrsz.,
Onkorményzati allattartd telep ivoviz-bekotése,
Alsépincesor u. 21. (kosarfono),
Alsévadasz, F§ utca 40. (Biztos Kezdet Haz)
Bolt utca 11. 1/5.,
Felsévadasz, Dézsa Gy. u. 17. (Biztos Kezdet Haz),
Gardonyi u. 11.,
02/13 hrsz. kozmiivesités elinditasa (GYIVI),
Kassai utca 46. (4 db bérlakas + 1 db sziikséglakas),
Kassai utca 46 - 48. (8 db bérlakas gaztervezés + kivitelezés),
Kassai utca 48. (3 db bérlakas),
Kassai utca 57. fsz/3. (bérlakas),
Kassai utca 59/A /1. (bérlakas),
Kassai utca 59/A /4. (bérlakas),
Kassai utca 59/B I/4. (bérlakas),
Kossuth u. 25. (bérlakas),
Liszt F. u. 33. (2 db bérlakas),
Pazmany P. tér 14. tet6tér/4. (bérlakas),
Pazmany P. tér 27. (bérlakas),
Rékoczi u. 24/D. (bérlakas),
Raékéczi u. 31. (konyha),
Szent Anna u. 6. (tésztaiizem),
Szobrénczi u. 25. (bérlakas),
Téncsics u. 7.

Koézérdekd, lakossagi bejelentés: ., a kézérdekii bejelentés olyan kériilményre hivja fel a figyelmet, amelynek
orvosldsa vagy megsziintetése a kozdsség vagy az egész tarsadalom érdekét szolgalja.,,

Alapvetéen kétféle bejelentés szokott érkezni: szomszédvitakkal kapcsolatos (atnyuld, tetét veszélyeztetd
fadgak, kerités allapota, novényzet stb.) és kdzérdekii (gazos ingatlan miatt elszaporodott ragcsalok, szemét
keltette bz stb.) 2019. évben beadott bejelentések szama: 30 db, ebbdl 1 db Nagykinizsen. A kozteriilet-
felligyelok segitségével felmért szikszoi ingatlanokra kikiildott felszolito vegzések: 50 db. Az eljarasok
soran helyszini szemle is megtartésra, Jegyz6kényv felvételére és felszolitasok, kotelezések kikiildésére
kertilt sor.

Szakhatosagi allasfoglalasok: épitési, telekalakitdsi stb. jellegli tevékenység megkezdése elétt az épittetd
szakhatésagi 4llasfoglalast kér, melyre a jegyz6 a beadott tervdokumenticid alapjan szakhatdsagi
allasfoglalasat megadja, vagy megtagadja. 2019. évben kiadott szakhatoséagi allasfoglalasok szama: 21 db.

Telepengedély, bejelentés koteles ipari tevékenység: bizonyos ipari tevékenységek csak jegyzénél torténd
bejelentés utani, vagy jegyzéi telepengedély kiadasa utani nyilvantartasba vétel esetén folytathatok. Ezen
ipari tevékenységek listajat az 57/2013. (IL.27.) Korm. rendelet 1. és 2. sz. melléklete tartalmazza. 2019.
¢vben az eljarasok szama: 42 db.

Kereskedelmi tevékenységgel dsszefiiged eliarasok: A 2019-as évben: 1 db bejelentés koteles kereskedelmi
tevékenységre kiadott igazolas.

Fakivagasi engedélyezési eljaras: , 4 kozteriileten léve Jds szarii névény kivagdsat a fas szdari névény helye
szerint illetékes jegyzd engedélyezi.” A 2019-es évben: 8 db eljaras.
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Egyeb megkeresések: kozteriileti jelzétablak potlasa, Utjavitds, intézmények részére torténé adatszolgéltatas
stb.: 28 db.

Zenés-tancos rendezvény: 1000 f6t meghaladé rendezvény esetén jegyzoi engedély szitkséges. 2019-ben 2
db.

Hagyateéki eljaras, vagyonleltar:

A 2019. évben — a korabbi évekhez hasonléan — nagyon magas a hagyatéki eljarasok szdma, mely
kdszonhetd annak, hogy szinte napi rendszerességgel érkeznek halalesetrdl sz6l6 értesitések a hivatalhoz,
illetve az lgyintéz6hdéz. A hagyatéki eljaras lefolytatasa az osztaly feladata, mely soran ado-és
értekbizonyitvanyok kiallitasa céljabol egyiittmikodik az addcsoporttal.

A hagyatéki eljarast a halott vizsgélati bizonyitvéany alapjan hivatalbol, péthagyatéki eljaras esetén az ligyfél
kérelem alapjan a Jegyz6nél indul meg. A hagyatéki meghallgatason elkésziil a hagyatéki leltar, azaz
megallapitasra kertil a hagyaték targya, illetve az 6roklésben érdekeltek kére.

Az ingatlanok felértékelése, banki megkeresések mellett a hagyatéki hitelez6i igények bejelentéséig a
JegyzGi szakaszba torténik meg. Bizonyos szemelyi feltételek (kiskort vagy gondnokolt 6réklésben érdekelt
esetén) hivatalbol, illetve kérelem alapjan helyszini szemle rendelhetd el. Az eljaras fontos eleme a
hagyatéki vagyon veszélyezettsége esetén az ugyfél kérelme alapjan biztositasi intézkedés elrendelése és
gyakorlati kivitelezése.

Hagyatéki eljarasok szamokban, Szikszo varosaban:
hagyatéki tigyek szama: 93
poOthagyatéki tigyek szama: 5
adatkoézlések, megkeresések szdma: 32
attételek szama: 8
. koztemetések szama: 3
helyszini leltar: -
biztositas intézkedést elrendeld és elutasito végzések szama: -

Kirendeltség tekintetében:
Szentistvanbaksa kozségben:

hagyatéki tigyek szama: 7
pothagyatéki tigyek szama: 1

Nagykinizs kozségben:
hagyatéki tigyek szama: 7
pothagyatéki tigyek szama: 1

Hemadkércs kozségben:
hagyatéki tigyek szama: 3

A hagyatéki ligyintéz6 feladatat képezi tovabba, hogy a Takarnet segitségével a hatdsagi munkajahoz
sziikséges adatokat (tulajdoni lap) lekérje. Hagyateki, illetve egyéb kézigazgatasi hatosagi eljards miatt
2019. évben ezidaig 332 esetben (hagyatéki eljaras 229 db, kézigazgatasi hatosagi eljaras 103 db) keriilt sor
tulajdoni lapok lekérdezésére.
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Vagvyonleltar felvétele:

A gyermek illetéleg a gondnoksag alatt all6 személy vagyonat a gyam és a gondnok leltarral veszi 4t. A
leltart soron kiviil a hagyatéki leltarozasra vonatkozo rendelkezések szerint kell elkésziteni. Fzek a leltarak
elsédlegesen helyszini leltarfelvételt 1gényelnek:

. gondnoksag ala helyezés iigyben ingoleltar felvételének szama: -

kiskorti vagyoni ingéleltar felvételének szama: Szikszo 2, Nagykinizs 1
fentiekhez kapcsoloddan adatszolgaltatés lekérése Takarnet rendszerbdl: 3

Kozfoglalkoztatds, didkmunka:

Szikszo Varos (jnkonnényzata 2019. évben ismételten sikeresen vett részt a Start-munkaprogramban,
melynek megvalositasat a SIXO Tender Nonprofit Kft. latja el Ennek koszonheten a korabban megkezdett
programok — mint példaul a mezogazdasagi program, a helyi sajatossagra €piilé program — lebonyolitésa az
ligyvezet6é koordinalasaval valésul meg. A programok végrehajtasarél a SIXO Tender Kft. fog részletesen
beszamolni a jové év elején.

Sziksz6 Véros Onkormanyzaténal jelenleg hosszabb idétartami kozfoglalkoztatasi program van
folyamatban, melynek szervezése, lebonyolitasa, koordinalasa, valamint a kdzmunkaprogramban résztvevé
munkavéllalok munkaiigyi iratainak teljes korli ligyintézése (a KIRA rendszer hasznalata, folyamatos
kapcsolattartas az Allamkincstérral) az osztalyon beliil torténik.

A kozfoglalkoztatas keretében kizarolag allami, helyi vagy kozdsségi célt szolgalé feladatokat lehet ellatni,
vagyis - a tdrvényben meghatarozott, tovabba torvény altal el6irt allami feladatokat, - a helyi
onkormanyzatokrol sz616 térvényben eldirt ktelezd vagy Onként vallalt feladatokat.

Ebben az évben Gsszesen 37 f6 foglalkoztatasa valdsult meg harom iitemben. Az elsé iitem 2019.03.01-
2019.09.30-ig, a masodik iitem 2019.05.01-2019.09.30-ig, a harmadik iitem pedig 2019.08.01.-2019.09.30.-
ig tartott. 2019. oktéber 1. napjaval elkezd6détt a negyedik litem megvaldsitasa 25 fével, mely 2020. februar
29. napjaig tart. A bér és jarulékok osszegének 100%-o0s tdmogatasa mellett lehetéség van (ezen 0sszeg)
20%-4t el nem érd egyéb anyag és eszkiz igény tamogatasara is. A kdézmunka program elszamol4sa minden
hénapban megtorténik a BAZ Megyei Korméanyhivatal Szikszoi Jarasi Hivatal F oglalkoztatasi Osztalya felé,
amely tartalmazza a bér-és jarulék koltség elszamolasat, valamint a kézvetlen koltség elszamolasat a
Beliigyminisztérium altal timogatott Kozfoglalkoztatasi Tamogatasok Keretrendszerben.

Az 6nkormanyzatnal folyamatban 1évé hosszabb idétartamu kozfoglalkoztatasi program mellett, az osztaly
munkatérsa részt vesz a Roma Nemzetiségi Onkorményzat 4ltal megvalosulé kézmunka programhoz
kapcsolodo tigyek intézésében is. Ebben a programban 2019. évben 13 f6 foglalkoztataséra nyilt lehetéség.
A programban résztvevSk kosarfonassal, rongysznyeg készitésével foglalkoztak. A program 2019.04.01.
napjatol 2019.09.30. napjiig tartott, melynek szervezése, lebonyolitasa a munkatigyi iratok teljes kori
ligyintézése szintén a hivatalban torténik.

Didkmunka

A Nemzetgazdasagi Minisztérium altal 2019. évben ismét meghirdetésre keriilt a , Nyari didkmunka”
program. A program a korai munkatapasztalat-szerzés mellett a Jovedelemszerzés lehetéségét is biztositja a
diakok részére. A program keretében a munkaaddk szamara a célcsoportba tartozd személyek
munkaviszonyban torténé foglalkoztatasa esetén a munkabér és a ténylegesen megfizetésre keriilé szocialis
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hozzajarulasi ad6 egyiittes dsszegének 100 %-a keriil megtéritésre. A program keretében 2019. julius 1. és
2019. augusztus 21 kézott 3 hetes idészakokra napi 6 oras foglalkoztatas timogatasara nyilt lehetdsége az
onkormaényzatnak, igy Osszesen 91 diak foglalkoztatasat tudtuk vallalni. A hivatal részt vett a diakok
foglalkoztatasanak szervezésében, a program lebonyolitasiban, a munkaiigyek intézésében (munkaszerzédés
kotés, szerz6dés megsziintetése, jelenléti ivek kiadéasa). A didkok a Varosi Kényvtarban, az uszodéban, a
hivatalban, a Szocialis Szolgaltaté Kézpontban, valamint a Reformétus Egyhazkdzosségben dolgoztak.

Iktatas, ASP rendszer:

Kiilén kiemelést érdemel, hogy 2018. januér 1. napjatol bevezetett vj iktatasi rendszer, az ugynevezett ASP
Iratszakrendszer, amely bevezetésétsl kezdve a mai napig jabb és ujabb feladatok elé allitotta a kollégakat.

Az ASP rendszer hasznalata érdekében a képzések, melyen szinte valamennyi kolléga részt vett, mar az
elmult évben megkezdddtek, illetve megtartasra keriiltek. Az ASP rendszer hasznalata kezdetekben a napi
munkavégzést mégis nagyban lassitotta. A gordilékeny munkavégzés érdekében ezen teriileten is
osztalyonként szétosztasra keriilt az illetékes kollégak kozott a munka, amely nagyban eldsegitette az adott
osztaly napi feladatainak ellatasat,

Ezen a teriileten is tobblet feladatot hozott az ASP szakrendszer az iktatds korében, mivel a régi
adatdllomany migraldsra — azaz atvezetésre — keriilt az j rendszerbe, az iktatott anyagok egységesen
kozponti irattarba keriiltek. Ettdl fliggetleniil sok esetben az iratanyag holléte, vagy nyomon kovetése
érdekében a régi iratkezeld programot tovabbra is hasznalni kényszertliink. Az ASP rendszer bevezetésével
tovabbi feladat lett, hogy az atmigralt adatok megtisztitsuk, illetve az iigyfél-térzs adatok attekinthetdség
érdekében torténé Osszevonasa, Az ligyiratkezelés korébe tartozd iktatas a Jol rendszerezett, nyomon
kovethet6, ellendrizhetd, visszakereshetd szakmai munkanak az elengedhetetlen feltétele.

Az ASP rendszer szakrendszerei, melyek tulajdonképpen a teljes hivatal munkédjat lefedik, az alabbiak:
a./ iratkezeld rendszer,

b./ 6nkormanyzati telepiilési portal rendszer (opcionalis csatlakozas)

c./elektronikus tigyintézési portél rendszer, ide értve az elektronikus {irlap-szolgaltatas,

d./ gazdalkodési rendszer,

e./ ingatlanvagyon-kataszter rendszer,

f./ 6nkormanyzati adé rendszer,

g./ ipar- és kereskedelmi rendszer,

h./hagyatéki leltar rendszer.

Postabontassal, kézponti érkeztetéssel kapesolatos feladatok ellatasa

A postazéban torténik a beérkezd ajanlott, tértivevényes és sima postai kiildemények, az tigyfelek 4ltal
szemé€lyesen beadott iratok illetve csomagok atvétele, valogatisa. Az ASP iktaté szakrendszer bevezetését
kovetSen az iktatashoz keriilt a kozponti érkeztetés feladatrendszere is, amely magiban foglalja a
tisztségvisel 6k leveleinek érkeztetését; a hivatal cimére érkezd levelek felbontasat, osztalyokra szetosztasat,
erkeztetését; az osztalyok részére érkezd levelek felbontdsat, érkeztetését; a kollégak névre sz616 leveleinek
crkeztetését, mindezek osztalyokra tovabbitasat. A postazéassal kapcsolatos feladatok kdzé tartozik tovabba a
postar6l a kikiildott levelek visszaigazolasok, tértivevények, ASP iratkezel6 szakrendszerben tdrténd
feldolgozasa (vevény kezelés), ezt kdvetden pedig az osztalyok részére torténd szétosztasa.
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A hatdsagi statisztika alapjan az 2019. évben (2019. november 15. napisig) iktatott Ugyiratok szdma:
ALl Zama.

IKTATOTT UGYIRATOK SZAMA 2019 EV
Iktatott igyiratok
Foszam Alszdm Erkeztetett Postai kézbesités |Kiilon kézbesités
levelek, szamlak,
kiildemények
Szikszo 6266 15964 16822 3786 6390
Nagykinizs 814 1490 929
Hernadkércs 589 1111 1039
Szentistvanbaksa 670 1202 937
Osszesen: 8339 19767 19727 3786 6390

Az iktatasi feladatokat 2 f& hivatali alloméanyban 1évé dolgozé és egy f6 kisegité dolgozoé latja el az
osztalyon beliil.

A legtébb irat a pénziigyekben keletkezett (ide tartoznak az adéigazgatassal és a gazdalkodéssal kapcsolatos
ugyek), de kirivoan magas az onkormanyzati és altalanos igazgatési, tovabb4 az onkorményzati, igazsagiigyi
¢s rendészeti igazgatasi agazatban, valamint a szocialis i gazgatasban iktatott iratok aranya is.

2019. évben 3786 db hivatalos levél és irat keriilt kézbesitésre a Magyar Posta Zrt. kézremiikodésével.

Kiilénés figyelmet igényel az Gazdalkodasi Osztaly-Adoé tomeges levélkiildése marciusban, illetve a méjus
vegi bevallasi kételezettség teljesitésének alkalmaval beérkez6 - a napi megszokottnal nagyobb mennyiségii
- levelek beérkezése, valamint év kézben az Uj jogszabaly hatalybalépésével a téli rezsicsdkkentés —
nyilatkozatok- érkeztetése és iktatasa.

Kiemelt feladat a hivatali kapun beérkezs ugyiratok érkeztetése, illetve azok adott osztalyokra torténd
eljuttatasa. Ezek kozott szerepelnek az Gazdalkodasi Osztaly felé benyujtott helyi ipartizési addbevallasok,
illetve egyéb dokumentumok legytijtése, érkeztetése és tovabbitasa.

Kozponti irattar kezelése:

A kozponti irattar kezeli a hivatalban keletkezett, mar irattarazott iratanyagokat. Az irattar feladatai kozé
tartozik:

- Az osztalyok altal kért elézményi iratok keresése, csatolasa dokumentaltan torténd kiaddsa és
visszavételezése.

— Selejtezések elvégzése (jegyz6konyv készitése, levéltarral torténé engedélyeztetése).

Folyamatosan torténik az osztalyoktol az iratanyagok atvétele, ellenGrzése, rendszerezése és betarolasa. A
napi teend6k ellatdsa mellett jelenleg is folyik az iratselejtezés és a mar kordbban bedobozolt iratok
»tomaritése”. Az év folyaman kollégaink folytattak az itt maradt iratanyagok rendszerezését, osztalyok, évek
€s irattari jelek szerinti szétvalogatdsat, csoportositasat, tovabba lehet6ségeikhez mérten azok
allagmegovasat. Hivatalunkban  keletkezett megsemmisitésre  szant  iratanyagok elszallitasinak
megszervezése is az irattar feladatai kozé tartozik.

Webes feliiletii rendszerekkel kapcsolatos feladatok, alkalmazott rendszerek:

A hivatali munka soran — a mai elvarasoknak megfelelden — sok esetben interneten, vagyis ,,webes feliileten”
tortenik az ligyintézés, adatszolgiltatis. Fzen feliiletek adminisztratori feladatainak ellatasa és
kapcsolattartasa mindennapos tevekenységet jelent. Jelenleg a Kozadattar feliileten és a varos honlapjan
keriilnek rogzitésre a kdzos hivatal kotelezd, nyilvanos adatai.
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Az alabbi webes feliiletek napi szintii hasznalata térténik:

Sziksz6i Kozds Onkorményzati Hivatal, nemzetiségi énkormanyzatok: Nemzeti Jogszabalytar
(NJT, TFIK-NJT) rendeletek és jegyz6konyvek feltdltése, valamint napi szintli kapcsolattartas a
torvényességi feliigyelettel,

Magyarorszag weboldal: ANYK (altalanos nyomtatvanykitoltd) ezen keresztiil torténik a
hirdetmények feltsltése ¢és kapcsolattartds  hivatalos szervekkel, valamint a torzskonyvi
nyilvantartashoz sziikséges nyomtatvanyok kitoltése,

ETDR épitésiigyi portal: ezen keresztiil torténik az cpitési igyekkel kapcsolatos iigyintézés,

Sziksz6 honlap adminisztracios feliilet: ezen keresztiil tdrténik a képviselé-testiileti jegyzokdnyvek
¢s rendeletek pdf formatumban térténd kozzététele,

FREE Pbx: a hivatal IP alapu telefonrendszerének kezelése, amelyhez tartozik a szerverszobaban
elhelyezett IBM telefonszerver,

KSH adminisztraciés feliilet: felmérések, adatszolgaltatasok leadasa,

Levelez rendszer karbantartasa, 1j felhasznalok 1étrehozésa és cseréjére,

KOZADAT adatfelts1t6

Hivatali kapu, Perkapu

NOVA SZNYR - kozteriilet feliigyelethez kapcsolodé elektornikus rendszer

EAK rendszer, vagyis az elektronikus anyakonyvi rendszer kialakitisanak a c€lja, hogy valamennyi
anyakonivi adat és esemény egy rendszer keretein beliil elérhetd, hozzaférhetd legyen. Ennek
koszonhetéen az tigyfelek barmelyik anyakdnyvvezet6nél elSterjeszthetik kérelmiiket, mint példaul
amikor anyakényvi kivonat kiadés4t kérelmezik. A megkeresett anyakdnyvezetd a rendszeren
keresztiil felkéri az anyakényvezés helye szerint illetékes hivatalt, hogy tdltse fel az adatokat, majd
az ugyfél atveheti az anyakonyvi kivonatot ott, ahol kivanja. A rendszer mefgfeleld hasznalata
érdekében az anyakonyvvezetSknek tovabbképzésen kellett részt venni.

PTR rendszer: a szocialis és gyermekvédelmi ellatasok egyscges orszagos nyilvantartasa érdekében
felallitott elektronikus rendszer, mely adatokkal valé feltoltését a Szocialis Csoport munkatarsai
2014.¢v elejétdl folyamatosan végzik.

KCR rendszer: az egységes, 1j kdzponti cimregiszter felallitasdnak célja az volt, hogy a jelenleg
kilonbdz6 nyilvantartasokban parhuzamosan nyilvantartott cimadatokat egy egységes nyilvantartasi
rendszerbe foglalja, melynek célja, hogy az adatok naprakészebbek és pontosabbak legyenek, illetve
a kiilonboz6 nyilvantartasokban szerepld cimadatok megegyezzenek. A rendszer felalldsat az elmult
¢vekben — szakaszonként meghatarozott, igen szoros hataridékkel — adatellendrzési feladatok el6zték
meg, az adatfeltoltés jelenleg folyamatos.

TSZR rendszer: a telepiilési szolgaltato rendszer a telepiilési 6nkormanyzatok illetékességi teriiletén
lak6- és /vagy tartézkodasi hellyel rendelkezd allampolgarok adatait, valamint a hely
korzetallomanyokat tartalmazzak. A rendszerek egyedi €s csoportos, névjegyzék és statisztikai célt
szolgéltatisok nyujtdsara képes. 2019.évben is szamos, sok esetben szoros hataridét megéallapito
megkeresésre keriilt sor, pl. énkormanyzatok palyazati anyagainak &sszeallitisa, az adotigyi
kollégak adatainak frissitése, vagy kiilteriiletek felmérése kapcsan.
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Kozteriilet feliigyelet ellatisa:

2017. szeptember 21. napjan a Keépvisel6-testiilet kozteriilet feliigyelet ellatasdra vonatkoz rendelet
megalkotasaval donttt a kézteriilet feliigyelet létrehozasardl. A feliigyel6 a feladatkdrében eljarva
jogosult és koteles a kozteriileten ellendrizni a Jogszabalyban el6irt kotelezettségek megtartasat,
Jogszabalysértés esetén eljarast kezdeményezni vagy az egyes rendészeti feladatokat ellatd személyek
tevekenységérdl, valamint az iskolakeriilés elleni fellépést biztosité térvényben meghatarozott
intézkedést megtenni. A feliigyelének a tevekenység folytatasara, valamint az intézkedésére vald
jogosultsdgat a rendérség altal kiadott szolgalati igazolvéany igazolja, a feliigyelének a kozteriilet-
feliigyelet ellatasahoz sziikséges, Jjogszabalyban meghatdrozott feltételeknek megfelelé vizsgat kell
tenni. A helyi 6nkormanyzati rendelet hatdlyba lépését kévetben a Szikszoi Kozds C)nkorményzati
Hivatalban 2 6 koztisztvisel6i jogalldst kozteriilet feliigyeld, valamint 2 {6 Munka torvénykonyve szerinti
jogillasu segédfeliigyel6 keriilt alkalmazasra.

Napi feladataik alapjat képezi a varos teriiletén vald kozbiztonsagi, és koztisztasagi jar6rozés. Tobb
alkalommal Keriilt sor, kozds jar6rszolgélatra a Sziksz6i Rendérérs dolgozéival. A nagyobb jelenlétnek
koszonhetGen nétt a lakossag biztonsagérzete is.

A napi feladatok korét képezik tovabbs az aldbbiak is:

- Segitségiikkel felmérésre keriiltek a parlagfiivel boritott teriiletek, tovabba az elgazosodott, elvadult
novényzettel rendelkezd ingatlanok is. Folyamatosan mérik fel az elhagyatott, esetenként romos,
néha €letveszélyes allapott ingatlanokat, gondoskodnak lezarasukrol, esetenként elbontatésukrol.

- Tobb esetben deritettek fényt az Onkormanyzat tulajdondban 16vé ingatlanok illetéktelen
hasznélatéra, illetve jogtalan bekéltdzésre is. Az év masodik felére ez a problémakér jelentdsen
javult, jelenleg nem tudunk Jogalap nélkiili ingatlanhasznalatrél varosunkban.

- A 2019. év tanitasi honapjaiban kiemelt figyelmet kaptak a varosba bejar6 alapitvanyi iskolak
tanuléi, akik rendszeresen kozosségellenes magatartast tanusitottak, altalaban tanitasi idében, illetve
a helyett. Egyiittmikodve az iskoldk vezetésével szamtalan esetben vontak igazoltatas ala tanuldkat,
¢s figyelmeztették ket a helyes viselkedésre, sok esetben eredményesen. Az elmult idészakban azt
tapasztaltuk, hogy e helyzet a korabbi évekhez képest jelentdsen javult.

- Az kozteriilet feliigyelet munkajat képezi a koziti-kozteriileti birsagok kiszabasa, amit szdmos
esetben alkalmaznak azon teriileteken, ahol az el6z8 évi rendszeres figyelemfelhivas ellenére is
megvalosulnak a szabalysértések. Az év soran tobb birsagot szabtak ki a kozteriileti szemetelés,
kozteriileti alkoholfogyasztas, engedély neélkiili kozterilleti 4rusitas, tilosban varakozasok,
parkolasok, valamint a kézlekedés szabalyainak kisebb foki megsértésének szabalysértései miatt.
Kiszabott birsagok meghaladjak a 200.000.- forintot, a birsdgok kiszabasénal igyekeznek az
clkovetés sulyossdgédnak mértékéhez szabni az Osszeget, kivéve a fix birsaggal sujthatd
szabalysértéseket.

- Az idei ¢v egy 1j, eddig nem, vagy csak ali g ismert helyi problémat hozott magaval a kozteriileten
drogot, illetve tudatbefolyisolo szereket fogyaszto, illetve ezek hatésa alatt all6 személyek képében.
Minden hétre jutott feladat ezeknek a személyeknek mésokat megbotrankoztaté viselkedése miatt,
eléfordult, hogy napi rutinna valt ezen problémak kezelése, de a mai napig gyakori jelenség. A
legtobb esetben mas telepiilésekrél ide latogat6 - valoszinisithetden a tudatmodosité szereket itt
megvasarlo- fiatalokat igazoltatjuk, amennyiben azt allapotuk lehet6vé teszi, majd a véros
elhagyéséra szolitjuk fel ;meggy6z6dve ennek bekovetkeztérsl. Természetesen mind e mellett birsag



23

is kiszabdsra keriil(t) résziikre. Sajnalatosan sok viszont a teljesen cselekvéképtelen allapotban 1évé
szemely, akikhez ment6 szolgalat hivasa indokolt, de sokszor el6fordult, hogy a
cselekvéképességében kevésbé befolyasolt egyén agresszivan reagal az intézkedésekre, igy gyakori
a renddri segitség igénybevétele is.

- Mikddésiink soran kiemelt figyelmet forditanak még az illegalis hulladék elhelyezések felderitésére,
¢s megel6zésére, volt példa a tetten érésre, és a cselekmény meggatolasara is. Munkajuk folyaman
t6bb esetben keriiltek hasonlé igyek a rendorség hatdskorébe is, volt, ami egészen a torvényszékig
jutott. Sok esetben szabtak ki birsagot sajat hataskoriinkben, de az igazi eredményeket a tetten érés és
az ezzel megakadalyozott elhelyezés jelentette.

- Szintén sok figyelmet kapott a kébor, illetve kéborld, nagy altalanossagban gazdatlan ebek kezelése
1s, szamtalan esetben kutattak fel gazdaiktél elkoborld ebeket, amiket eredményesen hazajuttattak, de
sok esetben kaptak a tulajdonosok figyelmezetést is kutyaik elkoborlasanak meggatolasara. Tébb
kobor harci jellegli, és szemmel lathatéan korabban vagy aktivan kutyaviadalra hasznalt allatot
szallitottak gondatlan tart6iktol szeretd befogadokhoz, vagy fajtamentd szolgalatok segitségével
rehabiliticios helyekre. A helyi {izemeltetésii kutyabefogado6 telepiinkre is sikeriilt szamos allatot
kiszéllitaniuk befogasukat kovetden, majd onnan sok esetben a tovabbi gazdésitasban is sikeresen
kdzremtikodtek.

- A nyar bekészontével sziikségesnek itéltiik az ¢jszakaba nytlo jar6rozéseket is, amelyeket heti

rendszerességgel azota is folyamatosan vegeznek, novelve ezzel a kozbiztonsagot sététedés utéan is.
A nappali szolgalat nappali és délutani rendszerben is két miiszakra oszlik.

Szocialis csoport

A feladatainkat a szocialis igazgatasrél és a szocialis ellatasokrol szolo 1993. 1II. térvény, a gyermekek
veédelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol sz6l6 1997. évi XXXIL torveny, az altalanos kozigazgatasi
rendtartasrél szol6 2016. évi CL. térvény, a pénzbeli és természetbeni szocialis ellatasok igénylésének és
megallapitasanak, valamint folydsitasanak részletes szabélyairdl szoloé 63/2006.(111.27.) Korm. rendelet
valamint a gyamhatosagokrol, valamint a gyermekvédelmi és gyamugyi eljarasrol sz6l6 149/1997.(IX.10.)
Korm. rendelet alapjan latjuk el. Onkormanyzat mindig kiemelt figyelmet forditott a lakossag jo szinvonalq,
biztonsagos szocilis ellataséra.

2019. évben is elmondhaté, hogy az ugyfélfogadasi idében érkezé iigyfelek nagy részre nem Kkitoltott
tamogatési kérelem nyomtatvannyal érkezik. Legtobbjiik részére — problémajuk feltdrasat kovetden —
altalanos szébeli tajékoztatast szitkséges nyujtani, majd megfelel6 tamogatasi forma kivélasztasat kdvetéen a
nyomtatvany kit6ltésénél is segitséget kell nyujtani. A szocialisan raszoruld ugyfelekkel foglalkozo
Ugyintézoknek tovabba szamolniuk kell az esetleg minden tovébbi segitségtél elesett, évek 6ta nehéz
korilmények kozott €18 emberek, vagy hozzatartozéjukat nemrégiben elveszett személyek gyaszaval,
elkeseredettségével. Tobb alkalommal elkeriilhetetlen az igyfelek sorsanak, panaszanak meghallgatasa,
melyb6l talan nem indul {igy, azaz nincs irasok nyoma az ugyintézések kozott,

Jegyz6i hataskorbe tartozé allamigazgatasi hatésagi tigy:
L. rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény

A rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre valé jogosultsag megéllapitasanak célja annak i gazolasa, hogy
a gyermek szocidlis helyzete alapjan jogosult:

- kotelez tank6nyv téritésmentességére

- egyszeri gyermekvédelmi kedvezményre augusztus és november honapban
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- hatrényos helyzet illetve halmozottan hatranyos helyzet megallapitasara.

2019. évben 277 gyermek részére allapitottunk meg rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre vald
jogosultsagot, amely jogosultsag Erzsebet-utalvany atvételére jogosit. A kedvezményre valé jogosultsag
megallapitasa egy évre szol. A pénzbel tamogatas Osszege a 2019-es évben 1.751.000.- forint volt, amely
Osszeg nem az 6nkormanyzat koltségvetését terheli, hanem a Magyar Allamkincstaron keresztiil térténik az
igénylés.

2019. évben Bsszesen hatranyos helyzet 119 gyermek, halmozottan hatranyos helyzet 111 gyermek részére
keriilt megéllapitasra. A sziinidei gyermekétkeztetés bevezetésével biztositva lett a hatranyos, illetve
halmozottan hatranyos helyzetii gyermekek sziinidSben térténd napi egyszeri meleg étkeztetése. A 2019,
évben sziinidei gyermekétkeztetésben 106 gyermek vett részt.

A 2019. évben a tarshatosagok megkeresésére kémyezettanulmanyokat készitettiink,valamintigazolasokat
allitottunk ki, azok részére, akik a kiilonbdz6 koziizemeknél védendd fogyasztoistatuszba szeretnének
keriilni.
Annak a gyermeknek, fiatal felnéttnek, akinek a 67/A. § szerinti hatranyos vagy halmozottan hatranyos
helyzete és rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre val6 jogosultsiga a

a) a targyév augusztus 1-jén fennall, a targyév augusztus hénapjara tekintettel,

b) a targyév november 1-jén fennall, a targyév november hénapjara tekintettel
emelt dsszegli természetbeni tamogatasban részesiiltek. A halmozottan hatranyos helyzete fennallasa esetén
6500.- értéki Erzsébet-utalvanyba részesiilnek, melyet fogyasztisra kész étel, ruhazat, valamint tanszer
vasarlasara fordithatnak. Arra a gyermekre vonatkozéan, akire csak a rendszeres gyermekvédelmi
kedvezményre valo Jogosultsag keriilt megallapitasra 6000.- Ft értékd utalvany keriil atadésra.

Gyermekvédelmi kedvezménvyben részesiilék:
Kérelmet benyujtottak szama: 170 f6
Megallapito: 161 16

Elutasito: 1 f6

Kérelmét visszavonta: 8 f§

Megsziintets: 5 £6

Athelyezés: 2 £6

Atkérés: 4 5

ﬁnkorményzati hatoésagi ligyek:
I.) rendkiviili telepiilési tamogatas
IL.) telepiilési tamogatas a lakhatashoz kapcsolodo rendszeres kiadasok viseléséhez

L) rendkiviili telepiilési tamogatas

A rendkiviili telepiilési tdmogatas alkalmanként jelentkez6, a megélhetést veszélyeztetd tdbbletkiadasok
viseléséhez nyujtott tdmogatas. Rendkiviili teleptilési tdmogatas nyujthatd: élelmiszerre, ruhanemiire,
tiizelére, a megélhetést érinté elére nem tervezhetd tobbletkiadasokra, temetési kéltségekre, kronikus,
hosszantarté betegségbdl eredé jovedelem kiesésre, gyodgyszerre, nagyobb osszegli, vératlan, vagy
tervezhetd, és onhiban kivili kiadasokra, elemi karokra, balesetre, egyéb tamogatasi formakbél vald
kiszorulds miatt. Telepiilési tamogatds cimén t6bb tdmogatasi forma van, melyek teljes egészében az
onkormanyzat koltségvetését terhelik. Allami tamogatasban nem részesiiltiink ebben az évben.

A temetési kolesonre vald jogosultsagot helyi rendeletiink szabalyozza. A magas temetési koltségek
kifizetésénél tdbb csalad problémajat megoldotta a temetésre biztositott kélcsdn lehetésége, amit
kamatmentesen, havi részletben fizet vissza a kérelmezs. A 2019-as évben temetési koltségek viseléséhez
nyujtott vissza nem téritend rendkiviili telepiilési tamogatés dsszege 20.000,-Ft .
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A rendkiviili telepiilési tamogatés két formaban adhaté:
a) vissza nem téritendd tAmogatasként,
b) kamatmentes kélcsonként.

Rendkiviili telepiilési timogatas megallapitésa irant 1453 darab kérelem keriilt benyujtasra.

- vissza nem téritend§ tamogatasban részesiilék széma: 1032 f§ osszesen: 14.017.500, -Ft &sszegii
tdmogatas kifizetésére keriilt sor

- kamatmentes kolcsonben részesiilék szama: 217 6 Osszesen: 5.163.000,-Ft Gsszegii tamogatas
kifizetésére keriilt sor

- rendkivili telepiilési timogatas elutasitasara a 2019-es évben 168 alkalommal keriilt sor

- temetési kdltségek viseléséhez nytijtott vissza nem téritendd rendkiviili telepiilési tamogatasban 36 f6
részestilt, 6sszesen 720.000,- forint,

- arvizkarosultak részére rendkiviili telepiilési tdmogatas keriilt megéllapitasra 35 f& részére,
1.035.000,- Ft 6sszegben.

Koztemetés elrendelésére 2019. évben 5 alkalommal keriilt sor.

Feladataink kozé tartozik az adatszolgaltatds nyujtasa, a Pénzbeli és természetbeni ellatasok rendszerébe
torténd adatrégzités, nyilvantartasok vezetése, kimutatisok készitése, kifizetéshez sziikséges tablazatok
készitése, postazas.

I1.) telepiilési tdmogatas a lakhatashoz kapesolodd rendszeres kiaddsok viseléséhez

Lakhatasi timogatas megéllapitasa 12 hénapra térténik, havonta 2000.- Ft tamogatast nyljtunk. A tAmogatas
elsésorban természetbeni szocislis ellatas forméajaban gaz, viz, dram, tuzifakoltségek viseléséhez allapithato
meg. A tamogatds 1 évre keriil megéllapitasra a kérelem benyujtisa honapjanak 1. napjatol. Az eljaras
kérelemre indul, melyet - csak az erre a célra rendszeresitett formanyomtatvanyon lehet benyujtani A
benydjtasi hataridé folyamatos.

A telepiilési timogatas a lakhatashoz kapcsolédo rendszeres kiadasok viseléséhez:
kérelmet benyujtottak szama: 81 6

elutasito: 3 6

megallapito hatarozatok szama: 75 16

kérelmét visszavonta: 2 £

megsziintet6: 1 f6

lakéasfenntartasi timogatasra kifizetett Osszeg : 1.714.000, -Ft

A nagy mennyiségli beadott kérelmek szama folyamatos munkét igényel a dontésen kiviil, az iratok
beiktatasa, és postazasa tekintetében is.

Egyéb feladatok az osztalyon beliil:

Hirdetmények és fold kifiiggesztéssel kapcsolatos eljaras:

Term61f6ld adasvételi szerz6dések és haszonbérleti szerzédések kifliggesztése, illetve az ezekkel kapcsolatos
hataridék figyelése, nyilatkozatok kiadasa, zaradékolasa folyamatosan torténik a kozos hivatalhoz tartozé
négy telepiilés vonatkozasaban. Haszonbérleti szerzédéssel kapcsolatos hirdetmény 15 esetben, adasvételi
szerzOdéssel kapcsolatos hirdetmény 31 esetben keriilt kifuggesztésre. A kifliggesztéseket kovetéen az
iratanyagok minden esetben megkiildésre keriilnek a Borsod-Abauj-Zemplén Megyei Korméanyhivatal
Foldhivatala, Borsod-Abatj-Zemplén Megyei Korméanyhivatal Encsi Jarasi Foldhivatala valamint BAZ
Megyei Korményhivatal Ele]miszerlénc-biztonségi ¢s Foldhivatali Féosztalya Foldhivatali Osztaly felé.
Egyéb hirdetmény kifiiggesztésére 2019. évben 37 esetben keriilt sor.
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Oktatas

2019. évben kilencedik alkalommal hirdette meg a Képvisel6-testiilet a sziksz6i kozépiskolasok és felséfoku
tanulmanyokat végz6 didkok részére szolé Osztondij palyazatot, melyre 9 pélyazat érkezett. A palyazatok
elbiralasat az Oktatasi, Kulturalis, Sport és Szociélis Bizottsag végzi. Az osztaly faladati kozé tartozik az
emléklapok elkészitése, dtadasardl torténd gondoskodas, és a didkokkal torténd megallapodas megkétése.

Bursa Hungarica palydzatra 31 db kérelem érkezett — 29 »A” €s 2, B” tipusi -, melyet az Oktatasi,
Kulturalis, Sport és Szocialis Bizottsagnak 2019. december 05. napjaig kell elbiralnia.

Hadigondozasi kérelmek

A hadigondozasrdl sz6l6 1994.évi XLV. torvény modositasa kibdvitve az eddigi jogosultak korét, s a
tamogatast kivan nydjtani a masodik vilaghabortban elesett, eltiint és hadifogsdgban elhunyt katonak és
munkaszolgalatosok 6zvegyeinek és arvéinak, illetve mindazoknak, akiknek férje, édesapja 1938. november
2-a €s 1945. majus 9-e kozott a volt magyar kirdlyi honvédség és csendérség kotelékében szolgalt,
fuggetleniil alloményviszony4tol és rendfokozatatol, hogy jelenleg magyar allampolgarsaggal is rendelkezik.
A rendszeres havi jarandosagok igénybejelentéssel élhet a kérelmezd lakohelye, vagy tartozkodési helye
szerint illetékes févarosi és megyei Kormanyhivatal Jarisi Hivatalaban .

A halal hadi eredetét elsésorban hivatalos hatosagi értesitéssel, hatdsagi bizonyitvannyal vagy holtta
nyilvanité birdsagi végzéssel kell igazolni. Ezen iratok felkutatasa elsésorban annal a tertletileg illetékes
polgarmesteri hivatalnal kezdeményezhetd, ahol az elhunyt utolsé lakohelye volt. Hivatalunkat az illetékes
Jarasi Hivatalok 18 db iigyben keresték meg iratanyagok beszerzése miatt. Sok szikszéi lakos is
segitségiinket kérte, hogy hadigondozasi igénybejelentéséhez a  bizonyitd erejii dokumentumok
felkutatasaban.

Diszpolgéri cimek adoményozasa:

Szikszo Varos (")nkorményzata korébban a 9/2009.(IX.23.) szdmu rendeletével, jelenleg — 2018. oktober 13.
napjatél — pedig az 0j a diszpolgari cim és a " Kozosségért" dij adomanyozasarél szolo 19/2018.(X.12.)
helyi 6nkorméanyzati rendelet szabalyozza a diszpolgari cim adomanyozasanak rendjét. A rendeletek
értelmében Szikszé Varos Képvisels-testiilete diszpolgari cimet adoméanyozhat annak az ¢l vagy meghalt
szemelynek, aki Szikszo lakosa, vagy lakosa volt és valamely kiemelkedSen jelentds munkdjaval, vagy
egeész életmivével, mind a telepiilésen beliil, mind pedig orszagosan olyan altalanos elismerést szerzett,
amely hozzajarult a varos j6 hirének oregbitéseéhez, kozéletének fejlesztéséhez, anyagi, gazdasagi,
infrastrukturdlis és szellemi értékeinek gyarapitdsihoz, tovabba példamutaté emberi magatartdsa miatt
egyébkeént koztiszteletben 4ll. Az uj rendelet a PRO URBE dij adomanyozasarél méar nem rendelkezik,
termeszetesen a korabban kiadott ilyen dijak tovabbra is érvényben maradnak.

A diszpolgéari cim mellett a rendelet rendelkezik a ,-KOzosségért dij” biztositasanak feltételeirdl 1s, melyet a
Képvisel6-testiilet adomanyozhat azon tarsadalmi és gazdasagi szervezeteknek, jogi személyeknek, egyhazi
jogi személyeknek és jogi szemelyiség nélkiili gazdasagi tarsasagoknak, maganszemélyeknek, amelyek
Szikszd vérosaban, a telepiilés lakosai felé Jjotékonysagi, szponzoralasi, tamogatasi, illetve tarsadalmi,
szocialis, kulturalis és gazdasagi élet barmely agazataban kiemelkedSen hasznos munkat végeztek.

Sziksz6 Varos (")nkorményzat Képviselo-testiilete 2019. évben 2 szemely részére adoményozott cimet
(., Koz0sségért dij”). Az osztaly keretein beliil tortént az atadassal kapcsolatos feladatok (emléklapok,
plakettek elkészittetése, tinnepi keretek kozott torténd Atadas megszervezése) ellatasa.
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Ingatlanokkal kapcsolatos iigyintézés:

Szikszd Viros Onkorményzat Keépvisel6-testiilete bérbeadoi jogkort gyakorol az onkorményzatanak
tulajdonéban 1évé lakasok tekintetében. A hatalyos rendelet értelmében az énkormanyzati lakasok szocialis,
koltségelvii és szakember lakasként adhatéak bérbe. 2019. évben is t6bb esetben keriilt sor az dnkorményzat
tulajdonaban 1évé bérlakasok bérleti joganak cseréjére, valamint bérlakasok meghirdetésére, mert a bérl
felmondta a bérleti szerzédést.

A bérlakasok fenntartasaval, tizemeltetésével kapcsolatban folyamatos az egyiittmiikodés a SIXO Tender
Kft.-vel. A bérlakasoknal felmeriil6 problémak bejelentése a Szikszoi Kozos Onkorményzati Hivatalba
torténik, majd azok tovabbitasra keriilnek a gazdasagi tarsasag részére, aki ezt kdvetSen gondoskodik a
hibék elharitasardl.

Sok esetben érkezik olyan hibabejelentés, mely probléma elhéritasara nincs lehetéség, tekintettel arra, hogy
a lakas és berendezései tekintetében a bérlék nem gyakoroljak a ,,j6 gazda gondossagat”. A bérleti
szerz0desbol eredd kételezettségeiket — mint példul a kazanok évenkénti karbantartasa — rendszeresen nem
tesznek eleget. Abban az esetben, amennyiben nem tudnak arra vonatkoz¢ igazolast bemutatni, hogy a fiitést
¢s a melegvizet biztosité berendezés évenkénti megvizsgaltatasat szakemberrel elvégeztette — melynek
koltsége a bérl6t terheli — a szerelési koltséget nem all médunkban megtériteni.

Vilasztasokkal kapesolatos feladatok:

A 2019. méjus 26. napjan megtartott Eurépai Parlamenti képviselSk és a 2019. oktober 13. napjan megtartott
helyi 6nkorményzati képvisel6k és polgarmesterek, valamint helyi nemzetiségi 6nkormanyzati képvisel6k
valasztasa jelentOs tobbletfeladatot rott a Szikszéi Kozés ﬁnkorményzati Hivatalra. Ev elején megtortént a
szavazOkorok feliilvizsgalata és a cimnyilvantartas ellendrzése. A valasztasok kitlizését kovetGen szamos
tennival6 harult a dolgozdkra. Elséként megalakitasra keriilt a Helyi Valasztasi Iroda, mely Sziksz6 mellett
Hernadkércs, Nagykinizs és Szentistvanbaksa kozségek vonatkozéasaban is ellatta a sziikséges feladatokat. A
HVI tagjai kozil keriiltek ki tobbek kozott a jegyzOkonyvvezetSk is. Elézetes megkeresés alapjan
megvalasztasra keriiltek a Szavazatszamlalo Bizottsagok tagjai is. Tekintettel arra, hogy a valasztasi
eljérasrol sz6l6 2013. évi XXXVI. torvény jelentds véltozasokat hozott a valasztasi rendszerben, szamos
oktatdson Kkellett részt venni a HVI tagjainak, melyek Tiszatjvarosban és Miskolcon keriiltek
megrendezesre. Tekintettel arra, hogy a HVI és a Szavazatszamlalo Bizottsagok tagjai koziil korabban nem
sokan vettek részt valasztasokban, oktatasokat kellett szervezniink a feladatok megismertetése céljabol.

A helyi &nkormanyzati véalasztasok alkalmaval megalakultak a Helyi Valasztasi Bizottsagok is, melyek
rendszeresen tartottak {iléseket. A bizottsagok és jegyz8kdnyvvezetok feladatainak koordinalasa mellett napi
szinten figyelemmel kellett kévetni a Valasztasi Kaput (VAKIR) és a Nemzeti Valasztési Rendszert (NVR)
is. Ezen rendszereken keresztiil folyamatos kommunikacio folyt a Nemzeti és Teriileti Valasztasi Irodaval,
itt torténtek meg az adatszolgaltatasok, tajékoztatasok, illetve ezen rendszerekben tortént meg a kozel 1000
db atjelentkezési, nyilvantartasba vételi kérelem feldolgozasa is. Mindezek mellett folyamatosan
gondoskodni kellett a kérelmek iktatasarl, feldolgozasarol.

A HVI tagjai a valasztisokat megel6z6 hetekben minden pénteken, a vélasztast megel6z6 napokban
(munkanapokon és hétvégén is) pedig folyamatosan tgyeletet kellett, hogy biztositsanak. Az ugyeleti
id8szakokban folytatott munka gyakran az ¢jszakéaba nyult, és masnap koran reggel ismét kezdédott.

A helyi 6nkorméanyzati valasztasok jelentés feladata volt az ajanloivek kiadasa, melyre 2019. augusztus 24.
s szeptember 8. napja kozott keriilt sor. Ezen iddszakban a kollégdk a napi munkavégzés mellett
folyamatosan gondoskodtak a jeldltek fogadasarol, nyilvantartasba vetelérdl, az ajanloivek kiadasarol,
visszavételezésérdl, az ajanlasok ellenérzésérdl és a Helyi Valasztasi Bizottsagok iiléseinek el6készitésérdl.
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A folyamatosan érkez$ ajanléivek ellenérzésére munkaidé utin keriilt sor, mely — a jogszabalyban
megszabott sziiks hatérids, és az ajanléivek nagy szama miatt — sokszor éjszakai munkat jelentett. A
polgarmester-jeloltek esetében 135, egyéni listas jeldltek esetében 45, nemzetiségi jelSltek esetében pedig
14, illetve 3 érvényes ajanlasra volt sziikség. A HVI tagjai azonban minden jeldlt tekintetében joval tébb
ajanlas érvényességérél meggyézédtek.

. Egyéni listas Nemzetiségi
s Polgarmester e i e .
Telepiilés e , jeloltek jeloltek szama
jeloltek szama ; .

szama (roma, ruszin)
Szikszo 2 34 15
Hemnadkércs 2 11 6
Nagykinizs 1 6 3
Szentistvanbaksa 2 11 0

A fenti tablazatbol latszik, hogy a 2019. oktéber 13. napjan tartott valasztasokra a HVI iroda tagjai 93 jelolt
tekintetében folytatta le a fenti eljarasokat.

Osszességében elmondhatjuk, hogy vélasztasokon a Helyi Valasztasi Iroda munkavégzése soran nagyobb
problémak, gondok nem meriiltek fel. A valasztisok napjan rendbontés, rendkiviili esemény a Helyi
Valasztasi Irodahoz tartozo telepiiléseken nem tértént.

A vilasztas lebonyolitasat kévetGen keriilt sor a polgarmesteri munkakér atadas-atvételének lebonyolitisa
Sziksz6 Varos Onkorményzata tekintetében, illetve elnoki munkakér ataddséara a varosban mikéds Roma és
a Ruszin Nemzetiségi Onkorményzatok vonatkozésaban. A munkakor atadas torvényi hataridén beliil
megtortént, melyen részt vett a Borsod-Abatj-Zemplén Megyei Kormanyhivatal Térvényességi Féosztalya
is.

A Sziksz6i Kistérségi Tobbeélii Tarsulas munkaszervezeti feladatainak ellatasa:

A Sziksz6i K6zés Onkorményzati Hivatal életében jelentds plusz feladatot jelent a Szikszoi Kistérségi
Tobbce€lu Tarsulas munkaszervezeti feladatainak ellatasa. A Szikszoi Kistérségi Tobbeéla Tarsulas Tarsuldsi
Tandcsa a 3/2013.(03.06.) sz&mu hatérozataban — tobbek kézétt — dontétt arrdl, hogy 2013. marcius 31.
napjaval megsziintette a Sziksz6i Kistérségi Térsulas Irodgjat. Az Métv. 95.§ (4) bekezdése értelmében ,.a
tdrsuldsi tandcs munkaszervezeti feladatait (dontések eldkészitése, végrehajtis szervezése) eltérd
megallapodds hidnydban a tdrsulds székhelyének polgdarmesteri hivatala litja el”. A Jogszabalyi
hivatkozésra tekintettel az Iroda jogutddja a Szikszéi Kézds Onkorményzati Hivatal lett, mely 2013. aprilis
I. napja ota ellatja ezeket a feladatokat. A Téarsulasi Tanacs 2019. november 15. napjaig 4 ulést tartott.
Hatérozatképtelenség miatt iilés nem maradt el.

» Viragzo Sziksz0” program megszervezésével kapcsolatos feladatok:
Sziksz6 Viros Onkormanyzata a 33/2019.(I11.14.) K.T. szdmu hatdrozatidval ismételten meghirdette a

,» Virdgzo Szikszd” programot, hiszen az, hogy milyen kémyezetben éliink, nagyban meghatdrozza életiink
mindségét is. A programban részt vehetett valamennyi éllandd szikszoéi lakos, haztartasonként egy
Jelentkezési lap benyujtdséra nyilt lehetSség. Jelentkezni a Szikszoi Kozos Onkormaényzati Hivatal (3800
Szikszo, Kalvin tér 1.) portdjan leadott, illetve a véaros teriiletén kihelyezett gyijtédobozokba elhelyezett
jelentkezési lapok utjan lehetett. A program 2019, Junius 10. napjatél 2019. szeptember 30. napjaig tartott. A
dijazottakrol Szikszé Varos Onkorményzat Képviseld-testiilete altal 1étrehozott 5 tagu biralo bizottsag
dontott. A biralod bizottsag tagjai a hivatallal egyuttmikddve 3 alkalommal latogatta meg a jelentkezdket,
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ahol fotodokumentéciokat készitett a nevezésen részt vett kertekrdl, udvarokrél. A biralé bizottsag javaslata
alapjan 4 dijazott részére keriilt oklevél és penzjutalom atadasra. A dijazottak koziil az elsd helyezett
100.000.-Ft, a masodik helyezett 50.000.-Ft, a harmadik helyezett 25.000.-Ft, 1 {6 kiiléndijas pedi £ 25.000.-
Ft Osszegli pénzjutalomban részesiilt. A program sikeres volt, mind a dijazottaknak, mind a program
megvalositasdban résztvevs személyeknek koszonjik az aktiv részvételt.

Titkarsagi feladatok ellatasa 2019. évben:
Az osztalyon beliil trténik a polgérmesteri, alpolgarmesteri titkarsagi feladatok ellatésa, mely keretében az

osztaly kdzremiikodik az 6nkormanyzati, polgarmesteri és alpolgdrmesteri programok, illetve aktudlis
feladatok végrehajtasdban, koordinalasaban. Az onkormanyzati rendezvények, férumok, talalkozok,
tnnepsegek elékészitésével, szervezésével kapesolatos feladatokat is ellatja. Folyamatosan figyelemmel
kiséri a polgirmester idSbeosztasat, sziikség esetén programjait egyezteti. Sztiréfeladatokat 1at el
rangsoroldssal kiilsd, belsé ligyfelek, telefonok, nyomtatott €s elektronikus levelek, iizenetek tekintetében.

Ellatja az allampolgari bejelentések kivizsgdlaséval, a koézérdekii bejelentések, panaszok kezelésével,
rendezésével kapcsolatos feladatokat. Fogadja €és tovabbitja az telefonhivasokat.

Iratkezelést végez az iratkezelési szabalyzat szerint. Biztositja a reprezentacios kellékeket a vendégek
fogadasahoz, partnerlistakat, VIP-listikat kezel. Ellatja az irodaszerek beszerzésével és elosztasaval
kapcsolatos feladatokat. Kapcsolatot tart a telekommunikicids és informatikai cégekkel, valamint a
beszallitokkal.

2019-ben titkarsag altal szervezett programok:

2019. mércius 1. Unnepi megemlékezés Szikszd véarossa nyilvanitasanak 30. évforduloja
2019. marcius 8. N6nap (az intézményekben dolgozé nék koszontése)
2019. aprilis 30. Angel Station sziilinap, f6z6versenyen hivatali csapat szervezése
2019. méjus 1. Sziksz6i Majalis, f6z6versenyen hivatali csapat szervezése
2019. majus 29. Pedagdgusnap
(szikszbi dvodak és iskolakban dolgozo, valamint a nyugdijas pedagogusok kdszontése)
2019. junius 10. - szeptember 30. Viragzo Szikszo program koordinalasa
2019. augusztus 10. Kinai delegacié fogadésa
2018. szeptember 4-t61 2019. szeptember 10-i gminden kedden Polgarmesteri konzultacio
(Iebonyolitott konzultacién vendégek széma: kb. 4016/konzultacio)
2019. jinius 18. — 2019. szeptember 19. Gokartozas
(10 alkalommal, hetente egy nap, 14 sziksz6i fiatalok vettek részt)
2019. jilius 4. Onkorményzat dolgozéi kirandulds Szentendrére
2019.szeptember 21.1d6sek napja
2019. oktdber 10.Endrei Judit — Sziksz630 Kényvbemutaté
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I1. Epitésiigyi Osztaly

Munkakordk és kollégak az osztalyon beliil:

®* Czentye Dora — épitési osztélyvezetd
® Mikola Déra — épitésiigyi adminisztrator
®* Boldizsar Anita — hatésagi munkatars

Epitésiigyi hatésagi munkik:

Nyilvantartasunk szerint 2019. november kozepéig 182 iktatdsi szémon indult eljaras épitésiigyi
hatosagunknal, melynek illetékességi teriilete 24 telepiilésre terjed ki.

A kérelmek /donté tobbsége az épitésiigyi hatésagi eljarasokat tamogaté elektronikus dokumentacios
rendszeren - ETDR-en - keresztiil keriilt benyujtasra.

2019. november kizepéig Gsszesen 14 db épitési engedélyezési eljarast inditott meg.

2016. julius 1-t6] az épitett kérnyezet kialakitdsérol és védelmérdl sz6l6 1997. évi LXXVIIL torvényben
foglaltak szerint a legfeljebb 300 négyzetméter Gsszes hasznos alapteriiletii uj lakoépiiletek, valamint
termeszetes személy épittetd esetén a 300 négyzetméter Osszes hasznos alapteriiletet meghalad6 1j
lakoépiiletek nem  épitési engedélyezési eljarashoz, hanem egyszerli bejelentéshez kétott. Ezen
bejelentéseket a Borsod-Abauj-Zemplén Megyei Korményhivatal Miskolci Jarasi Hivatal — Epitésiigyi és
C)r(:'vkségvédelmi Osztalya kezeli.

A vizsgalt id6szakban 1 esetben folytattunk le hasznalatbavételi engedélyezési eljarast - melynél
szakhat6sdgok bevondsara is sor keriilt.

Csaladi hazak esetében 1 alkalommal folytattunk le hasznalatbavétel tudomasulvételi eljarast, ebben az
eljarasban szakhat6sdg bevonésa nem volt indokolt.

A 2019-es évben is lehetéség nyilt epitési engedély nélkiil végezhetd épitési tevékenységek palyazatok utjan
torténd megvaldsitasdhoz, melyekhez hatésagunk az épitésiigyi és épitésfeliigyeleti hatosagi eljardasokrol és
ellendrzésekrdl, valamint az épitésiigyi hatdsagi szolgaltatdsrél szolé 312/2012. (XI.8.) Korméanyrendelet
(tovabbiakban: Eljr.) 1. szamu mellékletében foglaltakra hivatkozva 3 alkalommal adott ki kérelemre
igazolast, illetve nyilatkozatot.

Hatésagunkhoz az aktualis évben 16 db hatésagi bizonyitvany kiadasa irdnti kérelem ¢rkezett, melyeknek
tobbsége ingatlan-nyilvantartasban térténd feltiintetés/torlés, valamint rendeltetés modositas atvezetése
céljabol kertilt kiadésra.

Az Eljr. 3. §-ban foglaltak szerint lehetdség van az épitésiigyi engedély kérelmek benyujtasa elétt — illeték
megfizetése mellett — épitésiigyi hatosagi szolgaltatast is kémi, melyben a kérelemhez csatolt
dokumentécidkat attekintve az Epittetének segitséget tudunk nyujtani, mind tartalmi, mind formai
szempontbol, hogy a mar hivatalosan is benyujtott engedély kérelemre folytatott eljards soran ne keriiljon
kiadésra elutasité déntés, illetve ne kertiljon sor hianypétlasra sem. Ilyen szakmai nyilatkozat kiad4sara 12
esetben keriilt sor.

16 alkalommal folytattunk le helyszini szemlét kozérdekii bejelentés (Altalaban élet- és
vagyonbiztonsagot veszélyeztetd helyzet fennallsa esetén) vagy panasz iigyében, melyek tobbségében
az ideiglenes intézkedés megtétele utan, mint elséfoku epitésiigyi hatosdg nem rendelkeztiink tovabbi
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hataskérrel, igy az lgyek attételre keriiltek a Borsod-Abauj-Zemplén Megyei Kormanyhivatal Miskolci
Jarasi Hivatal Epitéstigyi és Orokségvédelmi Osztalyhoz (azon beliil az épitésfeliigyeleti hatdsaghoz).

4 esetben keresték meg hatosagunkat adatok, informaciék megadasanak céljabol, a 2018. januar 1-én
hatalyba Iépett uj, a kozigazgatasi eljarasok szabalyaira vonatkoz6, az dltaldnos kozigazgatisi rendtartisrol
52616 2016. évi CL. torvény 25. § (1) bekezdésére hivatkozva, melyekre a kért informacidkat az el6irt
hataridén beliil megadtuk.

Az epitésiigyi osztaly ltal hozott déntések ellen fellebbezés ebben az évben sem érkezett.
Onkormanyzati feladataink:
I. Telepiilésrendezési feladatok

Az elmult évben keriilt elinditdsra Szikszé viros kozigazgatasi teriiletére vonatkozd, hatélyos
teleptilésrendezési eszkozeinek K-6 jelii modositasra, mely 2019. jinius 29. napjan 1épett hatalyba.

A telepiilésfejlesztési koncepcidrol, az integralt telepiilésfejlesztési stratégiarol
és a telepiilésrendezési eszkozokrdl, valamint egyes telepiilésrendezési sajatos jogintézményekrdl sz6l6
314/2012. (X1.8) Korményrendelet 45. §-nak (1) bekezdése értelmében a 2011 évben készitett (és az6ta mar
nyole alkalommal mddositott) telepiilésrendezési eszkézeink (ugymint: Telepiilésszerkezeti terv,
Szabalyozasi tervek, Helyi Epitési Szabdlyzat) ez év végéig, azaz 2019. december 3 1. napjaig hatalyosak.

Ezt kovetden az épitési engedélyezési eljarasoknal az orszagos eldirasokat kell figyelembe venniink.

II. Egyéb feladatok

Osztalyunk tobb tigykorben is segiti az onkormanyzat, a kollégdk munkéjat. Legyen szd palyazatok
lebonyolitasarol, tervezokkel térténd konzultaciokrol, mas hat6sagokkal val6 kapcsolattartasrol.

Sziksz6 Varos Onkorméanyzata 2017. évtél kezdédden ugyanis féépitészt alkalmaz. A f6épitész feladatait
egyrészt a f6épitészi tevékenységrdl sz616 190/20009. (IX. 15.) Korméanyrendelet el6irasai, masrészt Szikszo
Viéros Onkormanyzata és az alkalmazott onkormanyzati foépitész kozott 1étrejétt megbizasi szerzédés
rogziti.

A f8épitész feladatait egyrészt a foépitészi tevekenységrdl szolo 190/2009. (IX. 15.) Korményrendelet
elGirasai, masrészt Szikszé Véros Onkormanyzata és az alkalmazott onkormanyzati f6épitész kozott 1étrejott
megbizasi szerz6dés rogziti.

A fGépitész alapfeladata a varos telepiilésrendezési eszkozeinek elkészittetésével, feliilvizsgalataval,
mddositasaval Gsszefliggd feladatok ellatasa.

A./ A telepiilésrendezési eszk6zok médositasa:
Sziksz6 telepiilésrendezési eszkézeinek K-6 jelti médositasa teljes eljarasban az alabbi teriileteken:
- az Ipari Park II iitem teriilete 4tmindsitése Gksz teriilethasznalatbol Gip teriiletté
- tervezett kerékparit nyomvonalanak kijellése
- kiilonleges vérosiizemeltetési teriilet kijelélése a 02/56 hrsz-u ingatlanbdl
- a 1290/11 hrsz-0 eredeti ingatlan visszaallitasa
- a Golya utcatol délre 1év6 045/29 hrsz-u ingatlanon laké és sporttertilet kijelolése
- javaslat az autépéalyan tli ENy-i mezdgazdasagi teriiletek megkozelitésére
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2019 évben az el6zé évrdl athuzodott eljaras sordn az elézetes véleményezési eljarasban megkiildott
allasfoglalésok Gsszesitése utan az egyeztetési dokumentacio készitésével folytatddott. Az egyeztetési
dokumenticié alapjan 2019 februar 4-én a az érintettek bevondsaval a véleményezési eljaras
meginditasra kerilt. Ennek keretében 2019. marcius 13. napjan lakossagi forum megtartasara keriilt sor.

Az érintett allamigazgatasi szervek, a szomszédos telepiilések és a parterek, valamint a lakossag véleménye
alapjan Szikszé Varos C")nkorményzaténak Keépvisel6-testillete a R. 39. § (2) bekezdés felhatalmazasa
alapjan a 36/2019. (IV. 8.) K.T. hatérozataval a telepiilésrendezési eszkozok modositasanak véleményezési
cljarasa, valamint a 37/2019. (IV. 8.) K.T. hatarozataval a telepiilésrendezési eszkdzok médositasanak
partnerségi egyeztetése lezarasardl dontott. A déntés birtokdban a BAZ Megyei Kormanyhivatalnal a zar6
szakmai vélemény tigyében tortént megkeresés. A BAZ. Megyei Kormanyhivatal Allami Foépitésze Szikszo
Viros telepiilésrendezési eszkozeinek K-6 jeld teljes eljarasban t6rténé modositasanak Képviseld-testiileti
jovahagyasa ellen telepiilésrendezési szempontbol kifogast nem emelt, és végsS szakmai véleményezési
eljaras lefolytatasa keretében a BO/17/00058-4/2019 szamu dontésével a zar6 szakmai véleményét 2019.
maéjus 10. napjan megadta.

Sziksz6 Véros Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete a fentiek utan modositotta a hatalyos helyi épitési
szabalyzatat és szabalyozasi tervét, illetve a médositott telepiilésszerkezeti tervét megallapitotta.

A telepiilésrendezési eszkézok moédositasanak elGkészitése (elézetes egyeztetések, targyalasok, tervezdi
egyeztetések), a véleményezési és partnerségi egyeztetési eljras lefolytatisa, a véleményezési eljaras
lezérasa és a Képvisel6-testiileti jovahagyds a vonatkozé rendelet eldirdsai szerint az alkalmazott
onkorményzati féépitész kdzremiikodésével tortént.

B./ Telepiilésképi rendelet médositis:
A Sziksz6 varos Onkormanyzatanak Képvisel6-testiiletea telepiiléskép védelmérdl szol6 38/2017. (XIL 19.)
szamu rendeletét 2019 évben nem médositotta.

A modositasra a vonatkozé rendelet szerinti eljaras lefolytatdsa mellett az alabbiak miatt szikséges:

- helyi egyedi értékké nyilvanitas kibdvitése

- a telepiilésképi rendelet és a HESZ elirasok iitkozésének feloldisa

- a reklamrendelet hatalyon kiviil toértént helyezésével és telepiilésképi rendeletben valé alkalmazaséval
kapcsolatos rendelet feltételeinek rogzitése

- a telepiilésképi szempontbél meghatérozé Gtvonalra vonatkozd,telepiilésképi szempontbél jelentés,
meghataroz6 beépités feltételeinek feliilvizsgélata

- a rendelet mellékletében foglalt eljarasi kotelezettség korének feliilvizsgalata

C./ Telepiilésképi vélemény:
Az Cpitési engedélyezési eljaras lefolytatasdhoz sziikséges telepiilésképi véleménye-zési eljarés lefolytatasa
igyében - polgirmesteri alairésra - t5bb lako, gazdasagi, ipari és egyéb épiilet kialakitasat érinté munka
készitése megtortént.
Ennek keretében a:

- Szikszd 5 lakésos tarsashaz

- BombaseiDecor Kft. telephelyének bévitése

- Hell autébusz megalld

- Pellet House Kft aklapiizem kialakitas

- RedoWater System Kft. szerel6csarnok és irodaépiilet kialakitas

- Sziksz6 Rakoczi u. 58. kdzosségi hazépités

- Sziksz6 Tamasi Aron u. csaladihaz €pités

- Szikszo raktarcsarnok és iroda kialakitas
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Az epitéshatosag kérésére ezen épiiletek engedélyezési dokumentacitinak szakmai feliilvizsgalataban
részt vettem. Az épitési engedélyezési eljérasok lefolytatasahoz, valamint az engedélyezési eljarasokhoz
kapcsolodo egyéb eljarasokban a telepiilési onkormanyzat torvényben meghatérozott épitésiigyi
feladatainak ellatasahoz szakmai segitséget nytjtottam az épitéshatdsag kérésére.

A foepitész rendszeresen részt vesz a véros teriiletét érinté befektetsi el6készitd targyalasok lefolytatasaban.
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II1. Szikszoi Kozos ﬁnkormén}gzati Hivatal Hernadkércsi Kirendeltség

Munkakorok és kollégak a Kirendeltségen

¢ Németh Bélané

- pénziigyi igyintéz6
e Ront6 Laszloné

- peénziigyi tgyintézd
¢ Bodnar Istvanné

- hatdsagi ligyintéz6

A Szikszdi Kozos Gnkonnényzati Hivatal Hernadkércsi Kirendeltségén 3 £ lgyintéz0 végzi a hirom
telepiilés gazdalkodasaval, valamint a hatdséagi és szocialis iigyintézéssel kapcsolatos feladatokat. Tekintettel
arra, hogy jelenleg a Kirendeltség-vezets, mint osztalyvezet6i statusz nem betoltott, helyette a Mészarosné
Sofalvi Melinda kirendeltségi csoportvezetd latja a 3 telepiilésen felmeriil§ szervezési és egyéb feladatokat.

Minden kedden a jegyz6, a szervezési, hatésagi és humanigazgatasi osztalyvezetdvel, a csoportvezetovel,
valamint az aktualis ligyintéz6kkel ugyfelfogadast tart Szentistvanbaksa telepiilésen 8:00 és 9:00 éra kozott,
Nagykinizs telepiilésen 9:00 és 10:00 6ra kézott, tovabba Hernadkéres telepiilésen 10:00 és 12:00 6ra kozott.
A jegyz6, a szervezési, hatdsagi és humanigazgatasi osztalyvezetGvel és a csoportvezetdvel megszervezi és
részt vesz a Képviseld-testiileti iiléseken, gondoskodik a déntések végrehajtasarol.

Szentistvinbaksa onkormanyzat koltségvetésével vagyongazdalkodasaval Osszefliiggs feladatok

az Onkorményzatok koltségvetési koncepcidjanak az éves koltségvetési rendelet és a kapcsolodd
rendeletek tervezeteinek elkészitése,

az onkormanyzatok gazdalkodasérél szol6 éves beszamold el0készitése,

az onkorményzat 6nallo koltségvetéseinek elkészitése,

az Onkormanyzatok elfogadott koltségvetésérsl informacid szolgaltatds a kozponti koltségvetés
szamara valamint az allamhéztartas igényeinek megfelel6en havi, éves informécié szolgaltatas,

a jovahagyott elSiranyzatok és azok teljesiilésének alakulasanak folyamatos nyilvantartésa,

az Onkorményzatok koltségvetési rendeleteinek megfeleléen folyamatosan gondoskodom az
onkorményzat pénzellatasarol (sziikség szerint az érintett polgarmesterekkel, jegyzbvel valo elézetes
cgyeztetése utan),

a vonatkozo jogszabalyok figyelembevételével vezetem az analitikus nyilvantartasokat,

ellatom a kényveléssel 6sszefiiggé feladatokat,

bankszdmlavezetéssel, TAKAREK —os pénzforgalommal, atutaldssal Osszefliggd feladatok,
bizonylati el6irdsok maradéktalan megtartasa mellett felelek a gazdalkodas folyamatanak
betartasaért,

el0készitem a szitkséges koltségvetési rendelet-modositasokat,

AFA Bevallasok elkészitése

Falugondnoki szolgalattal kapcsolatos tigyintézés

az 6nkorményzatok vagyonat, annak valtozasait és értékét nyilvantartom,

Palyazatok elkészitése,elszamoldsa. (Rendkiviili, Munkaiigyi kdzpont START, Hosszabb idej,
Szocialis tizifa, Nyai szocialis gyermekétkeztetés, Nyari didkmunka)

Hazipénztar kezelésével kapcsolatos feladatok ellatésa.
Nem rendszeres juttatisok szémfejtése (konyvtari megbizési dij, polgm, alpolgm
koltségtérités, Erzsébet utalvany)
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Statisztikai jelentések elkészitése

2019. januar 1. napjatdl Szentistvanbaksa Onkormanyzatanak Hatarozatai:

Lakasfenntartési timogatas: 2db
Gyermekvédelmi hatarozatok: 8 db
Telepiilési timogatas: 105 db
Szocidlis tiizifa timogatas: 120 db

A kozmunka programban a munkabér elszamol4sokat minden hénapban jelenti az iigyintézé. A dolgozok
felvétele, leszamoltatasa, hosszabbitasa, kozvetitése, tavollét jelentések (tappénz, igazolt és igazolatlan
tavollét). A segélyek visszaigénylése minden hénapban az Onegm rendszerben.

Nagykinizs kozség, valamint az Arvizvédelmi Tarsulas gazdalkodasaval, koltségvetésével és
vagyongazdilkodasaval osszefliiggd feladatok az onkormanyzatok koltségvetési koncepcitjanak az éves
koltségvetési rendeletének és a kapesolddo rendeletek tervezeteinek elkészitése,

® az Oonkormanyzatok gazdalkodasardl szolo éves, beszamold elkészitése,

¢ az 6nkormanyzatok 6nallé koltségvetésének elkészitése

¢ az allamhéztartds igényeinek megfeleléen havi, féléves, harom-negyedéves és éves informacio

szolgaltatasa,
e ajovahagyott elSiranyzatok és azok teljesiilésének folyamatosan nyilvantartasa,
° az oOnkorményzatok kéltségvetési rendeleteinek megfeleléen folyamatosan gondoskodas, az

onkorméanyzat pénzellatasardl (sziikség szerint az érintett polgarmesterekkel, jegyzével valé elézetes
egyeztetése utan),

* avonatkozo jogszabalyok figyelembevételével az analitikus nyilvantartasok vezetése,
a konyveléssel Gsszefliggd feladatok ellatésa,

e bankszamlavezetéssel, TAKAREK —os penztorgalommal, atutalassal dsszefliggd feladatok ellatasa,
sziikség esetén koltségvetési rendeletek-modositasa,

® az Onkormdanyzatok vagyonéanak, annak véltozasainak nyilvantartasa,

e az oOnkormanyzatok gazdalkodasat, koltségvetését, vagyongazdalkodasat érinté jogszabalyok
(valtozasok) ismeretében e teriilethez kapcsolod feladatok,

* clbkesziti a pénziigyhoz kapcsolodo palyazatokat (ONHIKI)
Statisztikai jelentések készitése
AFA bevallas

2019. janudr 1. napjatol Nagykinizs 6nkormanyzatanak Hatarozatai:

- lakasfenntartasi és telepiilési tdmogatas hatérozat: 35db
- gyermekvédelmi tdimogatés hatérozat (HHH is): 48 db
- telepiilési tamogatas hatarozatok sz4ma: 120 db

- lakasfenntartdsi tamogatas, visszaigénylése a MAK-t6l.
- BURSA HUNGARICA §szténdij palyazat
- Munkatigyi K6zpont felé START kézmunkaprogram palyazatok és elszamolasok elkészitése.
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Hernadkéres 6nkormanyzat és a roma nemzetiségi dnkormanyzat koltségvetésével vagyongazdalkodasaval
osszefliggd feladatok

®e @ © o o o o

az onkorményzatok koltségvetési koncepcidjanak az éves koltségvetési rendelet és a kapcsol6do
rendeletek tervezeteinek elkészitése,

az 6nkorményzatok gazdalkodasarél szol6 éves beszamold elOkészitése,

az 6nkorményzatok 6nall6 koltségvetéseinek elkészitése,

az onkorményzatok elfogadott koltségvetésérdl informacid szolgaltatis a kozponti koltségvetés
szaméara valamint az allamhaztartas igényeinek megfelelen havi, éves informécié szolgaltatés,

a jovahagyott elSiranyzatok és azok teljestilésének alakulasanak folyamatos nyilvantartésa,

az Onkormanyzatok kéltségvetési rendeleteinek megfelelden folyamatosan gondoskodom az
onkormanyzat pénzellatasarol (szikség szerint az érintett polgarmesterekkel, jegyzével valo elézetes
egyeztetése utan),

a vonatkozo jogszabélyok figyelembevételével vezetem az analitikus nyilvantartasokat,

ellatom a konyveléssel Osszefliggd feladatokat,

bankszimlavezetéssel, TAKAREK —os pénzforgalommal, Aatutaldssal Osszefliggs feladatok,
bizonylati el6irdsok maradéktalan megtartasa mellett felelek a gazdalkodas folyamatanak
betartasaért,

elékészitem a szitkséges koltségvetési rendelet-modositasokat,

az onkormanyzatok vagyonat, annak valtozasait és értékét nyilvantartom,

Pilyazatok elkészitése, elszamolasa. (Miikodésképtelen,Munkaiigyi kdzpont,Szocialis tlizifa,Bursa)
Hazipénztar kezelésével kapcsolatos feladatok ellatasa,

Statisztikai jelentések elkészitése,

anyakdnyvi igazgatassal kapcsolatos feladatok ell4tasa

a sziiletési, hazassagi, halotti anyakonyv folyamatos naprakész vezetése,

hazassagkétés (2019. évben 1 alkalom)

sziiletési, hdzassagi halotti anyakényvek vezetése, az alapbizonylatok kiallitasa és a bejegyzésekben
torténd valtozasok atvezetése,

utolagos anyakonyvezés teljesitése, ezekhez kapcsolodo adatszolgéltatas (sziiletési, hazassagi, halotti
anyakényvben)

allampolgarsagi, névvaltozasi tigyek, szemelyazonositd jelek nyilvantartisa

2019. januér 1. napjatol Hernadkércs onkorményzatanak Hatarozatai:

Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény: 32 db.

Telepiilési tamogatas: 40 db.

Szocidalis tlizifa tamogatés: 67 db

A kdzmunka programban az elszémolasokat minden hénapban jelentem a Munkaiigyi
A dolgozok felvétele, leszamoltatasa, hosszabbitésa, kozvetitése.

A segélyek visszaigénylése minden hénapban az Onegm rendszerben.
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1V. Gazdalkodasi Osztaly

Munkakorok és kollégik az osztdlyon beliil

e Krivan Ildiko
- gazdalkodasi osztalyvezetd
Pénziigy, szamvitel:
e Hadhazi Ferencné
- konyvel6
e Dobos Istvanné
- pénziigyi féel6add
e (Gall-Szilics Mdnika
- kényvel6
e Srzalai Evelin
- adminisztrator
Ado:
e Juhasz Gergely
- adotigyi csoportvezet6
e Szarkané Huszka Krisztina
- addligyi ligyintézd
- Demeter Maria
- adougyi igyintéz6
e (Czimbalmos Péter
- adminisztrator
e Koszegi Andrea
- adminisztrator
Pénztar:
e Hocza Géabor
- pénztaros

A Gazdilkodasi Osztaly 2019. évi tevékenysége, feladatellitisa a kovetkezé fébb teriiletekre
koncentralodott:

Koltségvetés

A kozponti kéltségvetés figyelembe vételével az onkormanyzat 2019. évi munkavégzése soran az alabbi
teendSket latta el:

* IntézményvezetSkkel torténd egyeztetéseket kovetden a targyévi koltségvetés Osszeallitidsa és
el6terjesztése,

¢ Folyamatban 1év6 beruhazasok, kotelezettségvallalasok attekintése,

® Mikddéshez sziikséges kiadasok felmérése, az ehhez sziikséges forrasok szambavétele,

° A KépviselS-testiilet altal elfogadott koltségvetés feldolgozasa, koltségvetési (rlapok kitoltése,
feldolgozasa a KGR rendszerben. Intézmények altal rogzitett koltségvetési (rlapok ellendrzése,
szlkség szerinti segitségnytijtas,

* Az osztaly feladatat képezi az Onkormanyzat, a Kozés Onkorméanyzati Hivatal, Vérosi Ovoda,
Ruszin Nemzetiségi Onkorményzat, Roma Nemzetiségi (jnkonnényzat, valamint a Szikszoi
Kistérségi Tobbcélu Tarsulas és Szocialis Szolgaltatd Kozpont intézmények gazdalkodasihoz
kapcsolodo feladatok ellatasa,
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2018. évi Zarszdmadas osszeallitdsa, feldolgozasa a KGR rendszerben. Az elkésziilt zarszémadés
Keépviseld-testiilet elé terjesztése,

A Magyar Allamkincstar felé havi adatszolgaltatdsok, PM infok, és mérlegjelentések készitése,

Pénzellatassal, pénzkezeléssel kapcsolatos tevékenységek

Az C)nkonnényzat, a Kozos C)nkorményzati Hivatal, a Varosi Ovoda, a két nemzetiségi Gnkormanyzat,
valamint a Kistérségi Tébbcélu Tarsulas pénzkezelési feladatainak, hazipénztar vezetésének ell4tasa.

A Magyar Allamkincstar Kozponti llletményszamfejté Rendszerén keresztiil:
o Nem rendszeres kifizetések szamfejtése, kiutaldsa, a koztisztviseldk részére meghatarozott
cafeteria megrendelése, lejelentése, nyilvantartasa.
© A munkéba jarast szolgalo bérlettel, vagy geépkocsival térténd koltségelszamolas kifizetése,
lejelentése
o Valtozo bérként lejelentésre, valamint kifizetésre keriil az anyakonyvvezeté munkaidén tali
munkavégzésének dija
o Engedélyezett illetményel6legek kifizetése, lejelentése, nyilvantartasa
O Megbizasi dijak szamfejtése a KIR rendszerben és azok kifizetése
Banki 4tutalasok teljesitése naponta a pénzintézetek (OTP Bank Nyrt, Takarékbank Zrt.) éltal
rendelkezésre bocsatott electra rendszer hasznéalataval (2019. oktober 31. napjaig 3.106 db tétel)
Hazipénztar mikddtetése:

o Onkorményzat Beveteli pénztarbizonylat: 465 db
o) (")nkorményzat Kiadasi pénztarbizonylat: 2.287 db
o Kozds Onkorméanyzati Hivatal Bevételi pénztarbizonylat: 34db
o Kozos énkonnényzati Hivatal Kiadasi pénztarbizonylat: 264 db
o Varosi Ovoda Bevételi pénztarbizonylat: 22 db
o Varosi Ovoda Kiadaési pénztarbizonylat: 45 db
o Nemzetiségi Onkormanyzatok Bevételi pénztarbizonylat:

- Roma: 40 db

- Ruszin: 11db
o Nemzetiségi Onkormanyzatok Kiadasi penztarbizonylat:

- Roma: 89 db

- Ruszin: 21 db
o Kistérségi Tarsulas Bevételi pénztarbizonylat: 13 db
o Kistérségi Tarsulds Kiadasi pénztarbizonylat: 27 db

Lakossagi folyoszamlaval nem rendelkezs dolgozok, illetve kozfoglalkoztatottak részére
illetmények, tappénzek, munkabérek kifizetése,

Beszerzésre adott elGlegek kifizetése, elszamoldsa, nyilvéantartasa

Szamlazasok lebonyolitasa (lakbérek, bérleti dijak, telefon, stb)

Havi AFA bevallas készitése, és egyéb NAV felé térténd bevalldsok

Adatszolgaltatasok teljesitése a KSH felé

Hitelkérelmek, szerz6dések, lehivasok Ugyintézése a likvid-, valamint célhitellel kapcsolatban
Szocialis ellatasokkal kapcsolatos pénziigyi teendék. A hatarozattal megallapitott szocialis ellatasok
atutalasa, kifizetése,

Onkormanyzati vagyont ért karesemények biztositétarsasag felé térténd bejelentése, kariigyintézés



39

Szamvitel kapcsolatos tevékenységek

Gazdasagi események rogzitése, fokonyvi konyvelés, analitikus nyilvantartasok vezetése, beszamold
készités az Onkorményzat, a Kozos ('f)nkorményzati Hivatal, a Varosi Ovoda, Intézménymiikodtetd
Kozpont, Kistérségi Térsulas, Szocialis Szolgaltato Kozpont és a két nemzetiségi 6nkormanyzat
tekintetében.

Konyvelési torzs kialakitésa, nyit6 adatok felvitele, elfogadott koltségvetés alapjan eredeti
eldiranyzatok feladasa, év kozbeni médositasok esetében azok valtozasainak régzitése, kdnyvelése,
2018. évi beszamolo készités elétti egyeztetések elvégzése:

o Elbiranyzatok és teljesitések, kdzponti szamok, tdmogatasok, atvett atadott pénzek, dologi
kiaddsok, segélyek, beruhazok, feltjitasok, tamogatés értékii bevételek, hitelek, intézmények
tamogatasa megfelel6 fokonyvi szamlakon jelenjenek meg

o Bevételek teljesitése megfelels szakfeladaton, megfelel6 bontasban (mikodési és
felhalmozasi bevételek, pénzmaradvany konyvelés) keriiltek-e rogzitésre

o Meérlegtételek alatamasztasara kimutatas készités,

o Atfuté fiiggé kiadasok, passziv fliggd elszamolasok analitikaval torténd alatamasztisa

o Allami tamogatassal torténd elszémolasa, adatok ellendrzése, egyeztetése

2018. €vi Zarszamadasi rendelet-tervezet és mellékleteinek elkészitése,

Beérkez6 szamléak analitikus nyilvantartasanak vezetése,

Vevényilvantartés analitikus nyilvantartasdnak vezetése,

A szamlak utalvanylappal valo ellatasa, ellenjegyzése és utalvinyozasa a szabalyzatban foglaltak
szerint,

Konyvelesi tételek rogzitése, pénzforgalmi adatok, f6kényvi kivonat adatainak, helyességének
ellenérzése (2019. oktdber 31. napjaig 15.015 db tétel),

Banki kivonatok feldolgozasa, bankforgalom adatainak régzitése az ASP rendszerben

Peénzforgalom régzitése, konyvelése az ASP rendszerben, pénztarnaplé és kiadasi-, bevételi
bizonylatok alapjan,

Bérek konyvelése a MAK éltal megkiildéitt bértablé alapjan,

Adok, birsagok, pétlekok és adok médjara behajtandé koztartozasok f6konyvi konyvelése az ASP
rendszerben,

Az Onkormanyzat és a K6zos Onkormanyzati Hivatal tulajdonaban, hasznalataban 1évé immaterialis
javak, ingatlanok, nagy értékl gépek, berendezések és felszerelések, jarmiivek (targyi eszkézok)
analitikus nyilvintartdsanak vezetése, az év kozbeni véltozésok konyvelése. Negyedévente
ertékcsokkenés elszamolésa, egyeztetés a vagyongazdalkodassal,

Havi, negyedéves Pénzforgalmi- és Mérlegjelentés elkészitése a lekonyvelt allomany feldolgozasa,
feladasa KGR rendszerben,

Mecénas Alap analitikus nyilvantartasa

Oktatasi Alap analitikus nyilvantartasa

Vagyongazdalkodassal kapcsolatos tevékenységek

Ingatlanok adasvételét kdvetden a véaltozasok ingatlanvagyon-kataszterben torténd régzitése,
Ingatlanvagyon-kataszter folyamatos vezetése. Az addsvételen tal az értéknoveld felujitasok,
beruhazasok, telekalakitasok rogzitése, forgalomképesség szerinti besorolds médositasa,
Ev végi zarszamadashoz kapcsolddo vagyonkimutatas elkészitése,
Statisztikai adatszolgaltatas teljesitése
Foldhivatali TAKARNET rendszerbél ingatlan-nyilvéntartas adatainak lekérdezése
Informacidszolgéltatas

o Vezet6i dontéshez,

o Jogszabalyban eléirt szervek részére (KSH, Kincstar)
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O Mas osztaly részéré (pl.: épitési osztaly)

Helyi adézassal kapesolatos tevékenységek

Az adocsoportot az osztalyon beliil 5 £6 alkotja, valamint az év folyaman kézfoglalkoztatottak segitették a

dolgozok munkajat (értesitSk kikiildése marciusban és szeptemberben).

Az adocsoport feladata a KépviselS-testiilet altal rendeletben me

megosztott kozponti adokkal kapcsolatos feladatok ellatdsa.

Az adoligyekkel foglalkozd munkatarsak ellatjdk Szikszé Varos
Szentistvanbaksa kozségek kozigazgatasi teriiletén a koz

rendeletekben a hataskérébe utalt ado,
nyilvantartasaval, beszedésével,

ghatarozott helyi addkkal, atengedett,

, valamint Hernadkércs, Nagykinizs és
ponti addjogszabélyokban, a helyi nkormanyzati
adok moédjara behajtandé koztartozasok megallapitasaval,
kezelésével, addellendrzésével, hatésagi igazolasok, valamint add- és

értékbizonyitvanyok kiadasaval és informéci6-szolgéltatassal kapcsolatosan elgirt feladatokat.

Az adotgyekkel kapcsolatos feladatkdr igen sz€leskorl, mely magéban foglalja a rendeletek alapjan
megallapitott addk, jarulékok kivetését, beszedését, a hatralékosok felszolitasat, valamint a hatralékok

behajtasara szolgalo feladatok ellatasat.

Az addcsoport 2019. évben fészamon keletkezett i

hatarozattal elintézett 2.222 db.

gyiratainak szama 3.048 db, alszdmon 2.838 db, ebbol

Hatosagi igazolas kiaddsara 48 esetben, adé- és értékbizonyitvany kiadasara 81 esetben keriilt sor.

Az Onkormanyzat koltségvetésében jelentés nagysagrendet képviselnek a helyi adok.

A 2019. évi adébevételek teljesitését a kovetkezd tablazat mutatja be:

Adatok ezer forintban

B 2018.évi eredeti | 2019. évi eredeti 2019.10.31-ig
Onkormdnyzat sajdtos bevételei eléiranyzat eliranyzat teljesités

- Ipartizési ado 390 000 575 000 546 886
- Epitményadé 18 000 30 000 30 693
- Gépjarmiiadd 19 000 27 000 19 288
- Kommunalis adé 44 500 45 000 42 185
- Telekad6 0 0 0
- Egyéb kozhatalmi bevétel (talajterhelési dij,

telepiilési add, termdfold, potlék, birsag 12 000 11 000 7743
Helyi addk dsszesen: 483 500 688 000 646 795

A helyi szinten beszedett adokbol, birsagokbdl, hatdsagi bevételekbdl 646.795.-eFt bevétel szarmazott.

Adoéiigyi munkatérsaink az adéhatralékok behajtasa érdekében 34 db fizetési felszolitast, 2 db inkasszét, 70

db felszolitast iparlizési ado bevallasra, 36 db gépjarmi kivonast, 59 db letiltast kiildott ki.

Adohatésagunk 2019. oktéber 31. napjaig 14.873.-eFt adéhatralékot hajtott be.
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Kirendeltség
Hernadkéres:
Adatok ezer forintban
[ 2019. évi 2019.10.31-ig
nkormdnyzat sajdtos bevételei elSiranyzat teljesités
- Ipartizési ado 5000 -82
- Kommunélis adé 1200 1579
- Gépjarmii ad6 800 1 008
Helyi adék dsszesen: 7 000 2 505

Onkorményzat bevételei

A helyi szinten beszedett adokbol, hatosagi bevételekbdl 2.505.-eFt bevétel szarmazott.

Ipariizési ad6 tekintetében a nagymértékd csdkkenés egy helyi nagyvallalkozas megsziinése miatt
kévetkezett be.

Az addcsoport 2019.10.31. napjaig fészamon keletkezett lgyiratainak szdma 219 db, alszamon 228 db.
Ebbdl hatarozattal elintézett 88 db.

Hato6ségi igazolas kiadéasara 2 esetben, ado- és értekbizonyitvany kiadasara 16 esetben keriilt sor.

Ipartizési adora torténé bevallas benyujtasara felszolitas 3 db, fizetési felszolitas 39 db, gépjarmi kivonas 3
db, letiltas 21 db, inkassz6 1 db esetben keriilt kikiildésre.

Adéhatésagunk 2019. oktéber 31 napjaig 1.167.-eFt adohatralékot hajtott be.

Szentistvanbaksa:
Adatok ezer forintban

2019. évi [2019.10.31-
Onkormdn yzat sajatos bevételei eldiranyzat | ig teljesités
- Ipartizési ado 1 000 865
- Kommunalis adé 750 939
- Gépjarmii ado 300 461
- Birsag, potlék 20 43
Helyi adok osszesen: 2070 2 308

Onkormz’mxzat bevételei

A helyi szinten beszedett adokbél, hat6sagi bevételekbol 2.308.-eFt bevétel szarmazott.

Az addcsoport 2019.10.31. napjaig fészamon keletkezett lgyiratainak szdma 305 db, alszdmon 181 db.
Ebbdl hatérozattal elintézett 192 db.

Hato6sagi igazolés kiadaséara 2 db esetben, ado- és értékbizonyitvany kiadaséra 10 db esetben keriilt sor.
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Ipariizési adora torténd bevallds benyuijtaséra felszolitas 2 db, fizetési felszolitas 55 db, gépjarmii kivonas 3
db, letiltas 20 db esetben keriilt kikiildésre.

Adohatoésagunk 2019, oktober 31 napjaig 502.-eFt adéhatralékot hajtott be.

NagyKkinizs:
Adatok ezer forintban

2019. évi [2019.10.31-
6nk0rmdnyzat sajdtos bevételei elSirdnyzat | ig teljesités
- Kommunilis ad6 900 1077
- Ipartizési ado 985 1379
- Gépjarmi ado 540 508
- Potlék, birsag 25 57
Helyi adok osszesen: 2 450 3021

ﬁnkorménxzat bevételei

A helyi szinten beszedett adokbol, hat6sagi bevételekbél 3.021.-eFt bevétel szarmazott.

Az addesoport 2019.10.31. napjaig fészamon keletkezett ugyiratainak szama 378 db, alszamon 241 db.
Ebb6l hatérozattal elintézett 241 db.

Hatosagi igazolas kiadaséara 2 db esetben, ad6- és értékbizonyitvany kiadasara 24 db esetben keriilt sor.

Ipariizési adora torténd bevallas benyujtasara felszolitas 4 db, fizetési felszolitas 69 db, gépjarmii kivonas 2
db, letiltas 33 db esetben keriilt kikiildésre.

Adodhatésagunk 2019. oktéber 31 napjaig 1.706.-eFt ad6hatralékot hajtott be.

Iparizési adéval kapcsolatos feladatok:

* Bevallasi nyomtatvanyok, tajékoztatok készitése, adozékhoz térténd eljuttatasa,

® 2019. méjus 31. napjaig esedékes bevallasok atvétele, ellendrzése, és nyilvantartasba vétele az ASP
programban,

* Marcius 15, illetve szeptember 15. napjat megelSz3en szamlaegyenleg értesitd kikiildése,

e Evkozi valtozasok nyilvantartasba vétele, az ad6z6i torzsallomany folyamatos karbantartésa,

® Az addbevallasok alapjan keletkezett thlfizetések figyelemmel kisérése, és azok jogossaga esetén az

adozo kérésére annak visszautalasa,

Ugyfelek fogadasa, felvilagositas nyujtasa,

Jogszabalyok folyamatos figyelemmel kisérése, és a valtozasoknak megfeleld alkalmazasa,

Az ad6zok kérelmére addigazolasok kiallitasa,

Kéthetente NAV adatszolgaltatas rogzitése,

Maganszemélyek kommunilis adéval kapcsolatos feladatok:

° Bevallasi nyomtatvanyok, tajékoztatok készitése, bevallasok 4tvételek, ellendrzése, és
nyilvantartésba vétele az ASP programban,

® Marcius 15, illetve szeptember 15. napjat megel6z8en szdmlaegyenleg értesits kikiildése,

e Evkézi véltozésok nyilvantartasba vétele, az ad6z6i torzsalloméany folyamatos karbantartasa,
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Ugyfelek fogadasa, felvilagositas nyujtasa, bejelentkezési felszblitasa
Sziksz6-jegy atvétele, adminisztracisja 2019-ben 2 alkalommal,
Jogszabalyok folyamatos figyelemmel kisérése, és a valtozasoknak megfelel6 alkalmazasa,

Gépjarmiiadéval kapesolatos feladatok:

2019. év elejei nyité gépjarmi hatosagi nyilvantartas alapjan a geépjarmiivek egyeztetése, mutatdzasa,
Uj ad6z6k személyi adatainak térzsbe torténd felvitele,

Evkozi valtozasok nyilvantartisba vétele, az adézoi torzsallomany folyamatos karbantartésa,
valtozasok alapjan hatarozatok készitése, postizasa,

Marcius 15, illetve szeptember 15. napjét megelGzéen szamlaegyenleg értesité kikiildése,

Ugyfelek fogadasa, felvilagositas nyujtasa,

Jogszabalyok folyamatos figyelemmel kisérése, és a valtozasoknak megfelel6 alkalmazasa,

Minden hoénap 10. napjaig gépjarmiiado megosztasa 60% és 40%-ra, intézkedés a megosztott
osszegek MAK és az onkormanyzat kéltségvetési szamlajéra torténd atutalasardl.

Talajterhelési dijjal kapcsolatos feladatok:

® o o o

Bevallési nyomtatvanyok, tajekoztatok elkészitése, eljuttatasa az ad6zokhoz,

Bevallasok atvétele, sziikség esetén segitségnyujtas a kitoltésben, kiszamitasban, feldol gozasa,
Bevallast nem teljesit6k felszolitasa a mulasztas potlasara,

Ugyfelek fogadasa, talajterhelési dijjal kapcsolatban tajékoztatas nyujtasa,

Telepiilési adéval kapesolatos feladatok:

Bevallasi nyomtatvanyok, tajékoztatok elkészitése, eljuttatdsa az ad6zékhoz,

Bevallasok atvétele, sziikség esetén segitségnyujtds a kitoltésben, kiszamitasban, feldolgozasa,
Bevallast nem teljesiték felszolitasa a mulasztas potlasara,

Ugyfelek fogadésa, telepiilési adéval kapcsolatban tajékoztatas nyujtasa,

M30 gyorsforgalmi ut kisajétitasi eljaras kévetkeztében nagymertékii ingatlan tulajdon valtozas miatt
bekovetkezett véaltozasok feldolgozasa.
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Beszamoloém zarasaként szeretném megkdszonni azok munkajat, akik nagymértékben hozzajarultak a
Sziksz6i K6z8s Onkorményzati Hivatal 2019. évi miikédéséhez:

Czimbalmos Péter
Fodorné Stefan Gyérgyi
Grego Istvan
Horvath Melinda
Kocsis Annamaria
Koncz Janos Levente
Kovacs Alexandra
Készegi Andrea
Ocsai Orsolya
Pohubi Arpad

Szalai Evelin
Székely Nikoletta
Sztanko Elekné
Szlics Nikolett
Torkos Jozsefné
Toéth Timea

Toth Zoltanné

Trézsi Tamas

Vigh Zoltan

.‘......l..........

A Sziksz6i Kézos Onkorményzati Hivatal és a magam nevében is szeretném megkdszonni a T. Képvisels-
testiilet tagjainak, hogy dontéseikkel, véleményiikkel, észrevételeikkel segitették/segitik a hivatal munkajat.

Szikszo, 2019. november 22.

Polgariné Dsupin Déra sk.
jegyz6
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Hatirozati javaslat

Szim:
Targy: A Szikszéi Kozis ﬁnkorményzati Hivatal 2019, évi beszamoléjanak elfogadasa

Szentistvanbaksa Kozség Onkorményzat Képviseld-testiilete elfogadja a Sziksz6i Kézos Onkorményzati
Hivatal 2019. évi munkdjarol sz616 beszamolot.

Felel6s: jegyzé
Hatéridé: azonnal
A végrehajtasért felelds személy: szervezési, hatosagi és humanigazgatasi osztalyvezetd

Torvényességi szempontbol ltta: jegyzé



HATAROZATI JAVASLAT

Szam:

Targy: Szentistvinbaksa Kozség (")nkorményzat Képvisel6-testiiletének 2020. évi

munkaterve

1. 2020. februar 12.

Idépont: 14:00 éra )
Helye: Sziksz6i K6z6s Onkormanyzati Hivatal targyaloja

Napirend:

1./ Javaslat Szentistvanbaksa Kozség Onkorményzaténak 2020. évi koltségvetésére
Eléterjesztd: polgarmester
Az elbterjesztés elkészitési hatarideje: 2020. februar 7.

2./ Javaslat Sziksz6i K6z6s Onkormanyzati Hivatal 2020, évi koltségvetésére
Eléterjesztd: polgarmester

3./ Inditvanyok, javaslatok
2. 2020. marcius 12.

IdSpont: 12:00 ora )
Helye: Szentistvanbaksa Kozség Onkormanyzat épiilete

1./ Beszamol6 a 2019. évi Start-munkaprogramban vegzett munkarol
ElGterjesztd: polgarmester
Az elbterjesztés elkészitési hatarideje: 2020. mércius 6.

2./ Az dnkormanyzat 2020. évi kézbeszerzési tervének elfogadasa
Eléterjesztd: polgarmester
Az ellterjesztés elkészitési hatarideje: 2020. marcius 6.

3./ Inditvanyok, javaslatok
3. 2020. aprilis 23.

Idépont: 14:00 6ra i
Helye: Sziksz6i K6z6s Onkormanyzati Hivatal targyaldja

Napirend:

1./ Szentistvanbaksa K6zség Onkormanyzat 2019. évi koltségvetési beszamoldja
Elbterjesztd: polgarmester
Az elbterjesztés elkészitési hatarideje: 2020. aprilis 17.

2./ Beszdmol6 a Szikszoi K6z6s Onkormanyzati Hivatal adotigyi tevékenységérél
Eléterjeszto: polgarmester
Az eldterjesztés elkészitésének hatarideje: 2020. aprilis 17,

(N



3./ Beszamolo gyermekjoléti és gyermekvédelmi feladatainak ellatasarol
Elterjesztd: polgarmester
Az eléterjesztés elkészitési hatérideje: 2020. aprilis 17.

4./ Inditvanyok, javaslatok

4. 2020. majus 28.

Id6pont: 11:00 6ra )
Helye: Szentistvanbaksa Kézség Onkormanyzat ¢piilete

Napirend:

1./ A kézbiztonsag helyzete Szentistvanbaksa kézségben
El6terjeszts: polgarmester
Meghivott: Sziksz6i Rendérérs parancsnoka, Encsi Rendérkapitany
Az el6terjesztés elkészitésének hatarideje: 2020. majus 22.
2./ Eves ellenrzési Jelentés és az sszefoglalé éves ellenrzési jelentés 2019. évrél
ElGterjesztd: polgarmester
Az elbterjesztés elkészitésének hatérideje: 2020. méjus 22.
3./ Inditvanyok, javaslatok
5. 2020. szeptember 24.

Idépont: 11:00 6ra )
Helye: Szentistvanbaksa Ké6zség Onkormanyzat épililete

Napirend:

1./ Tajékoztat6 az dnkorméanyzat 2020. évi koltségvetésének elsé félévi végrehajtasarol
Eléterjesztd: polgarmester
Az elbterjesztés elkészitésének hatarideje: 2020. szeptember 18.
2./ Inditvanyok, javaslatok
6. 2020. november 10.

Idépont: 16:00 éra )
Helye: Szentistvanbaksa Kozség Onkorményzat épiilete

Napirend:
1./ KOZMEGHALLGATAS

2./ Inditvanyok, javaslatok



7. 2020. november 26.

Id6pont: 11:00 6ra }
Helye: Szentistvanbaksa Kozség Onkormanyzat épiilete

Napirend:

1./ Beszamol6 a kéménysepré-ipari kozszolgaltato tevékenységrél
Eléterjeszts: ligyvezetd
Az elbterjesztés elkészitésének hatarideje: 2020, november 20.

2./ Helyi adérendelet feliilvizsgalata
Eléterjeszt6: polgarmester
Az eloterjesztés elkészitésének hatarideje: 2020. november 20.

3./ Inditvanyok, javaslatok
8. 2020. december 17.

Id6pont: 11:00 6ra i
Helye: Szentistvanbaksa Kozség Onkorményzat épiilete

Napirend:

1./ A2021. évre vonatkozo éves belsé ellenSrzési terv elfogadasa
Eléterjeszt6: polgarmester
Az elbterjesztés elkészitésének hatarideje: 2020. december 11.

2./ Beszamol6 a Sziksz6i Kozos énkonnényzati Hivatal 2020. évben végzett munkajarol
Eléterjeszto: jegyzo
Az eloterjesztés elkészitésének hatarideje: 2020. december 11.

3./ A Képvisel6-testiilet 2021. évi munkatervének megallapitasa
El6terjesztd: polgarmester
Az clbterjesztés elkészitésének hatarideje: 2020. december 11.
4./ Inditvanyok, javaslatok
Felelds: polgarmester
Hatérid6: azonnal

A végrehajtasért felelos személy: szervezési, hatosagi és humanigazgatsi osztalyvezets

Torvényességi szempontbdl latta: jegyzé



=

Szentistvinbaksa Kozség ﬁnkorm:inyzat{mak Polgirmesterétél
3844 Szentistvanbaksa, Petéfi u. 111.

ELOTERJESZTES

Szam:
Targy: A 2020. évi bels§ ellenérzési terv elfogadasa

Tisztelt Képviselg-testiilet!

A Magyarorszag helyi onkorményzatairol sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény (tovabbiakban:
Méotv.) 119. §-a rendelkezik — tobbek kézstt — a helyi 6nkormanyzatok bels ellenérzési rendszere
mikddtetésének f6bb szabalyairol, megjeldlve az altala elérni kivant fontosabb célokat is. Az
Métv. 119. § (5) bekezdése alapjan a helyi onkorményzatra vonatkozé éves ellenérzési tervet a
képvisels-testiilet az el6z6 év december 3 1-€1g hagyja jova.

Jelen eldterjesztés a Képvisel§-testiilet szamara tesz javaslatot a koltségvetési szervek belss
kontrollrendszerérél és belso ellendrzésérdl szolé 370/2011. (XII. 31.) Kormanyrendelet 31. §-
aban el6irt éves belsé ellendrzési tery elfogadésara.

Szentistvanbaksa Kézség f)nkonnényzat belsé ellendrzési feladatait kiilsé szakértékeént a"GY &
GY" Perfekt Audit Kft. latja el.

Az Onkormanyzat 2020. évi belsé ellenérzési tervét a Sziksz6i K6zos Onkormanyzati Hivatal altal
foglalkoztatott szakérté cég belsé ellendrzési vezetdjének kockdzatelemzése, a Polgarmesteri
Hivatal stratégiai ellendrzési terve, a rendelkezésre allo belsd ellenbrzési kapacitas és a jegyzo
véleményének figyelembevétel készitette el. Az Onkorményzat 2020. évi belsé ellenérzési terv
javaslatat az el6terjesztés melléklete tartalmazza,

Kérem a Tisztelt Képvisel6-testiiletet, hogy amennyiben az el6terjesztés tartalmaval egyetért, az
alabbi hatarozati javaslatot elfogadni sziveskedjen.

Szentistvanbaksa, 2019. november 20.

Ront6 Istvan sk.
polgarmester



HATAROZATI JAVASLAT

Szam:
Targy: A 2020. évi bels ellenérzési tery elfogadisa

Szentistvanbaksa Kozség Onkorményzaténak Képviselé-testiilete az Onkonnényzat 2020. évi

belsé ellendrzési tervérsl szolo javaslatot megtargyalta, és azt a belsé ellenérzési tervre vonatkozs
javaslat melléklete szerinti tartalommal jovahagyja.

A képvisels-testiilet felkéri a jegyzét, hogy az ellenérzési tervben foglaltaknak megfeleléen az
ellenérzések végrehajtasarsl gondoskodjon.

Felelés: jegyz6
Hataridé: 2020. december 31



Szentistvanbaksa Kozség Gnkorményzata
3844 Szentistvanbaksa, Petéfi uit 111,

Iktatoszam: 2020/X1 /9./ET

2020. évi belsé ellendrzési terv

Késziterte:

jéva’bagyt.a:

Szentistvanbaksa, 2019. november 06, Szentistvanbaksa, 2019. november 06.

Gy6rffi Dezsi

Polgiriné Dsupin Déra
belsé ellendrzési vezets

Jegyzé



Mellékletek:

1. sz. melléklet
2. sz. melléklet
3. sz. melléklet

TARTALOMJEGYZEK

- Az ellen6rzési terv elkészitése sorin felhasznalt kimutatasok, elemzések, egyéb dokumentumok

. Az ellendrzési tervet megalapozé elemzések és a kockizatelemzés eredményének Osszefoglald

bemutatisa

- A bizonyossagot adé tevékenységhez rendelkezésre 4ll6 és a sziikséges ellendri kapacitas

tervezése

- A tandcsadéi tevékenységhez, a soron kiviili ellenérzésekhez, a képzésekhez és az egyéb

tevékenységekhez sziikséges kapacitis tervezése

. Tervezett ellenérzések

Létszam és erdforras
Ellenérzések
Tevékcnységek
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Az ellenSrzési terv elkészitése sordn felhasznalt kimutatasok, elemzések, egyéb
dokumentumok

A 2020. évi éves belsé ellendrzés terv elkészitése sorin a kévetkezs dokumentumokat
hasznaltuk fel:

* stratégiai ellen6rzési terv,

* 2019. november 06. ditumu kockazat-felmérési dokumentum

* 2019. november 06. datumy Gsszesitett kockazatelemzési tabla

Az ellendrzési tervet megalapozé elemzések és a kockazatelemzés eredményének
Osszefoglalé bemutatasa

Az éves belsé ellendrzési terv készitését megalapozé kockazatokat a hivatal vezetgivel
folytatott megbeszélésen gyujtottiik Gssze, melynek sordn a gazdasigi teriilet vezetéi a korabbi
id6szak tapasztalatai alapjan maguk értékelték a kockizatos tevékenységeiket, teriileteiket. Az
interjl részeként a kockazatok értékelése is megtortént.

A belsé ellenérzés figyelmének kozéppontjaba allitott folyamatok a(z) Onkorminyzat
mikodése soran elérends célok szerint kertltek meghatarozasra, a kockazatelemzés feltirta
azokat az clemeket, amelyek komolyabb kockézati tényezSket hordoznak magukban.

A belsé erdforrisok optimilis felhasznilisat nagyban befolyasoljik a megfeleld kontrollok
kialakitisai, valamint a miikédéssel kapcsolatos  belsé szabalyzatok naprakészsége és
jogszabilyoknak valé megfelelése. A belss erbforrasok felkutatisihoz kapcsolodo feladat
egyik eleme az egyes tevékenységek fejlesztése, az esetleges hidnyossagok feltirdsa és
megszuntetése. Fontos tovabba a feladatellitis szempontjibdl meghatirozé jelentéséggel bird
¢lémunkaval valé hatékony és eredményes munka feltételeinek megteremtése.

A gazdilkodis sorin minden gazdasigi eseményrdl bizonylatot kell késziteni. A gazdasagi
események folyamatat tikrézé Gsszes bizonylat adatait a konyvviteli nyilvantartisokban
rogziteni kell. A gazdasagi esemeények bizonylatolasat, a koltségvetési szerv bizonylat rendjét
a vonatkoz6 jogszabilyi eldirisoknak és a belsd szabilyzatoknak megfeleléen kell kialakitani
¢s dokumentilni. A bizonylatolis sorin keletkezhetnek hibk, hidnyossagok, melyeknek
feltirdsa szikséges. A hazipénztir kezelése sorin a kifizetések és a bevételezések sorin

keletkezhetnek hibak.

A kockazatok értékelésének modszerét elSre rogzitett kockazatelemzési médszertan szerint
vegeztik. Az interji résztvevéi 2 paraméter mentén értékelték a kockazatokat:

— a kockazatok bekévetkezésének valészinlsége és
— a bekovetkeztekor felmeriils, az intézmény céljait, tevékenységét befolyisolé virhato
hatasok alapjan.

Mindkét értékelési szempont esetén 3-as skalat alkalmaztunk.

Az értékelés soran a kockazatok bekévetkezési valoszinlségének szimszerdsitése az alibbi
ertckek hozzarendelésével tortént:

Szinte valészinttlen, hogy bekévetkezik (1)

Kiesi a valészindsége, hogy bekovetkezik (2)



Nagyon valészind, hogy bekovetkezik (3)

A kockizatok  bekévetkeztekor virhaté  hatds szamszerdsitése az alibbi  értékek
hozzarendelésével tortént:

Alig fejt ki hatast a szervezetre a bekovetkezd kockazat (1)

Kisebb hatist kifejt a szervezetre 2

A bekovetkez6 kockazat virhaté hatisa nagy (3)

A nevesitett és értékelt kockizatokat a belsS ellenbrzés elemezte, majd megfogalmazta a
kockdzatokhoz rendelhets ellenérzésck targyit, céljat, iitemezését, kapacitasigényét.

A kéltségvetési szervek vezetéivel folytatott egyeztetés soran meghatiroztuk a kévetkezd évre
tervezett ellendrzések lefolytatisihoz sziikséges rendelkezésre 4116 ellendri kapacitast is.

Az ellen6rzési programok tartalmanak meghatirozisa és litemezése soran tekintettel voltak az
¢v kozben soron kivill jelentkezs feladatokra, Fééllast belss ellenért a kéltségvetési szery
nem alkalmaz, igy a j6vében is killsé szakértds bevonasaval latjak el a feladatot.

A kockézatkezelési, értékelési, elemzési folyamat eredményeképpen az éves belsé ellenérzési
tervben az alabbi kockazatok belsé ellendrzéssel val6 kezelése térténik meg:

Eléfordulhat, hogy a befektetett eszkézsk nyilvantartisa nem a jogszabalyi eléirasok szerint
torténik.

A pénzkezeléssel kapcsolatos feladatok nem megfelels szabilyozisa, a folyamatba épitett,
vezetdi ellenSrzések nem megfelels hatékonysaggal mikédnek.

- A bizonyossagot adé6 tevékenységhez rendelkezésre 4ll és a szitkséges ellendri

kapacitas tervezése

Az éves bels6 ellendrzési terv készitésér megalapozd kockazatelemzés eredményeképpen a
2020. évi ellenSrzések lefolytatisihoz szukséges belsd ellen6ri kapacitas 5 embernap.

A sziikséges ellenéri kapacitis mértékét az ellenérzés az alabbi médon szamolta ki.

A kockézatok alapjan megfogalmazott ellendrzésekhez, tovabbi 10% mértéks soron kiviili
ellenérzéshez az ellenéri kapacitist az 1. tiblazat mutatja be.

A tanicsadoi tevékenységhez, a soron kiviilj ellendrzésekhez, a képzésekhez és az
egycb tevékenységekhez sziikséges kapacitas tervezése

A tandcsadoi tevékenység elvégzésére tervezett ellendri kapacitisanak mértéke: 0 embernap.

A soron kivilli ellendrzésekre elkiilénitett ellen6rzési kapacitisanak mértéke: 1 embernap.

A képzésekre tervezett ellendri kapacitis mértéke: 6 embernap.

Az egyéb tevékenységek elvégzésére tervezett ellenéri kapacitas mértéke: 5 embernap.



Eves ellenérzési terv végrehajtasihoz sziikséges kapacitis megallapitisa

1. tablazat

Eréforras igény

Megnevezés (embernap)
Tervezett ellenérzésekre 5
Soron kiviili ellenérzésekre 1
Tanacsadisra 0
|Képzésre 6
Egyéb tevékenységre 5

Osszesen:




TERVEZETT ELLENORZESEK

2. tabldzat

Az ellenérzin | Az ellendrzés Az cllensratsce
Sor- . - Ellenérizenda . oot i | Az ellenbrzés J T forditands :
s Ellenérzés targya Ellenérzés célja 2R |Azonositort kockizat tényezik] . SZErv, szervezen tervzett s Moédszer
szam iddszak tipusa egyed ttmesdge kapacitas
aysce (ellendri nap)
1 |Az Onkorminyzat|annak megillapitisa, hogy 2020.01.01 - A pénzkezeléssel kapcsolatos pénziigyi- | Szentistvanbaks| 2020. oktober 5 dokumentumok
pénzkezelésénck, al- megtirient-e 2 pénzkezelés| 2020.06.30 feladatok  nem megfelels szabilyszenisé a Kozség vizsgilata
kiadisi és bevéreli|rendiének  kialakitisa, valaming szabilyozisa. g Onkorminyzata - interjiik lefolytatisa
bizonylatok annak icfsha I'o’gla..!asa‘ - - A készpénzkezelés, szigori|
PO _ - hogyan  érvényesilnek 2 s & o
alatimasztottsaginak . ST szimaddsi bizonylatok
Menérzs hazipénztar mukodésérel keacl
FHlenoEzEse vonatkozo helyi szabalyok, i ese'. ; B _
@ hdzipénztir mikodésére i 'Sz?balyta.'lzn kifizetésekbdl
vonatkozo szabilyrendszer] adodé kockazatok. )
menayiben biztosina a tulajdon - A folyamatba épitett, vezetGi
védelmér. ellendrzések nem megfeleld
hatékonysiggal  mikodaek
vagy esetleg nem mikodnek.
Osszesen: 2




Létszam és erGforris
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Sziksz6i K6zos Onkorményzati Hivatal
3800 Sziksz6, Kalvin tér 1.

Iktatészam: 2020/X1/9./KF

Kockazatfelmérési interju
osszefoglal

Szentistvanbaksa Kézség ﬁnkorményzata 2020. évi belsé ellendrzési tervéhez



Szentistvainbaksa Kozség Onkorrnényzata 2020. évi belsé ellendrzési tery készitését megalapozé
kockdzatok azonositisa érdekében tartott megbeszélés sorin a Hivatal vezetd; a koribbi idészak
tapasztalatai alapjan értékelték a kockdzatos tevékenységeiket, tertileteiket.

A megbeszélésen részt vettek:
- Polgiriné Dsupin Déra Jegyzé
- Gy6rffi Dezsé belss ellendrzési vezetd

A kockazatos tevékenységek és teriiletek 4ttekintése eredményeképpen a(z) Onkormanyzat 2020. évi éves
belsé ellenérzési tevékenységének fékuszaban az alibbj kockazatok kezelése kell, hogy élljon:

Eléfordulhat, hogy a befektetett eszkéz6k nyilvantartisa nem a jogszabalyi elSirisok szerint térténik.

A pénzkezeléssel kapcsolatos feladatok nem megfelel szabalyozasa, a folyamatba épitett, vezersi
ellenérzések nem megfelel6 hatékonysiggal miikodnek.

A kockazatok elemzése és a rendelkezésre allé eréforrisok szimbavétele utin a résztvevik arra a
kovetkeztetésre jutottak, hogy a kockdzatelemzés sorin alacsony kockazati értékkel jellemzett
kockdzatokat a belss ellenérzésnek nem kell vizsgalataival lefednie.

Készult: Szikszoi Kozos Onkorményzati Hivatal hivatalos helyiségében

Szentistvinbaksa, 2019. november 06.

Polg:riné Dsupin Déra
Jegyzé

Gy6rfii Dezsé
belsé ellenérzési vezets



KOCKAZATELEMZESI TABLA

2020

—

Bekédvetkezés

Kockizat o Virhaté hatds Osszérték
valdszinlisége
Elsfordulhat, hogy a hefektetetr eszkizok nyidvantartisa nem a jogszabdlyi elGirisok szennt, alacsony alacsony
torténik. 1 1
A pénzkezeléssel kapcsalatos feladatok nem megfeleld szabalyozasa, a folyamatba épitert, vezetsi magas magas
cllenérzések nem megfelels ha[ékonys;igga! mikddnek, 3 3 9

Osszes lehetséges kockazati pont 9 pont
Alacsony kockdzat 1-3 pont

Kézepes kockazat 4-6 pont

Magas kockazat 7-9 pont

Szentistvanbaksa, 2019, novemnber 06.

Gydrffi Dezsé
belsé ellenérzési vezets




5. Tervezett ellenbrzések

A(z) Onkorményzat 2020, évre tervezett ellendrzéseit a 2. tiblzat foglalja éssze.



2018 1. I
M &-2018 /1672
Koriatolt Felelésségt T
3800 Szikszé, Pazmény P, ;:m. 3. dfn Ruttkwy T

s ———

Tisztelt Polgdrmester Ur !
Tisztelt Jegyzé Asszony !
Tisztelt Képviselé Testilet !

Engedjék Teg, hogy »felkérésitknek cleget téve tdjékoztassan Ongket beszdmolémmal a 2019,
¢€vben eddig elvégzett kéménysepré-ipari kbzszolgéltatasi tevékenységiinkré|,

Az Abakémény Kft 2019. évben 78 telepllés kbzel 21520 db kéményét ellenérzi és tisztitja évente
Abatijban.

Jelenleg 8 f5 allando foglalkoztatdsi kéménysepré &s tiizeléstechnikaj karbantarté szakmunkésunk
latja el szolgltatasi teriiletiinket,

Az adatok feldolgozasaban, a lejrds szervezésében, és a gordiilékeny munkavégzében
adminisztratorok segitenek Encs Vérosban, ahol teljes munkaiddben 4llnak irodink ligyfeleink

A kéményseprd korzet szakmai irdnyftdsdra pedig kéménysepré mester, felsdfokq mérmndk
végzettségll szakember 4ll a lakosség rendelkezésére.

Céunk tovabbra is, hogy az Aban; kistérségben €16 emberek kéményseprs-ipari kozszolgaltatasat
elérhetdvé tegytik, egyszert és rugalmas figyintézést biztosi 1

Fontosnak éreztiik, hogy tertiletiink lejértsiga, munkavégzésiink hatékonysiga még magasabb szint{i
legyen. g

2016.07.01-t81 ingyenes a lakosségi szolgdltatds, ezért a lakossdgnak nem kell fizetnie, jelen
kormanyintézkedések arra irdnyulnak, hogy csak megrendelésre végezziink munkat, de ez is
ingyenes! (Vegyék igénybe, ez a biztonsigos.)

Abakémény Kft-nek a kéménysepré-ipari szolgéltatisra vonatkozo véllalkozasi szerzédése lejar
2019. december 31-vel, ezt kivetden a Katasztréfavédelem latja el a lakossagi szolgaltatst, de a

A folyamatos nkorményzati, épitésiigyi, teritleti gézszolgéltatoval, tlizoltosaggal,
katasztréfavédelmi, és fo védelmi szakhatésagokkal fenntartott ismerettségiink, sikeres
partneri kapcsolamukn_ak kdsz6nhetden naprakész, és azonnali ligyintést tudunk megvalésitani a

A lakossdgi szolgaltatast a lakossagi igények alapjén végezziik, mely alapjan a 82% teljesitést
szeretnénk telepiiléstikon elémi 2019 évben.
Mivel a szolgaltatas ingyenes, igy nagyon kis szamba nem veszik igénybe. A Varosukban a

Encs, 2019. oktéber 12. P4
Tisztelettel: i ? 4
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Luterdn Karoly
kéményseprt kdzszolgéltatas vezetbje



Szentistvanbaksa Kozség f)nkorményzaténak Polgirmesterétsl
3844 Szentistvénbaksa, Pet6fi u. 111

HATAROZATI JAVASLAT

Szam:
Targy: Az Abakémény Kft. beszimol6jsanak elfogadisa

Szentistvanbaksa Kozség Onkorményzat Képvisels-testiilete elfogadja az ABAKEMENY
Kft. 2019. évben elvégzett kéménysepré-ipari kdzszolgaltatasi tevékenységérdl sz616
beszamolsjat.

Felelos: polgarmester

Hataridé: azonnal

Végrehajtasért felelés személy: szervezési, hatdsagi és humaénigazgatssi osztilyvezetd

Torvényességi szempontbdl latta: jegyz6



Sziksz6 Varos Onkormanyzatinak Jegyzojétol
3800 Sziksz6, Kalvin tér 1.

Eldterjesztés

Szam: SZ./ /2019. i
Targy: Dontés a Sziksz6i Kozés Onkorméinyzati Hivatalban kozigazgatasi sziinet
elrendelésérol

Tisztelt Képviseld-testiilet!

Tajékoztatom a T. Képvisel6-testiiletet, hogy a kdzszolgalati tisztviseldkrsl sz616 2011. évi
CXCIX. torvény 232. § (3) bekezdése kimondja, hogy a helyi Onkormanyzat képviselo-
testiilete - a rendes szabadsag kiadésara - igazgatasi sziinetet rendelhet el.

A Ktv. rendelkezései szerint az ilyen moédon kiadott rendes szabadsag nem haladhatja meg a
koztisztvisel¢ adott évre megallapitott alapszabadsaganak harométodét, tehat a 25 napos
alapszabadsag tekintetében ez tulajdonképpen egy haromhetes idétartamot jelenthet
maximum.

A kozigazgatdsi szervek hatékony és zavartalan mikodése megvaldsitasanak egyik
clengedhetetlen feltétele a kozszférdban foglalkoztatott munkavallalokat megilletd
szabadnapok kiadasanak el6re lathaté iitemezése. Az igazgatasi sziinet az eurdpai unids
gyakorlatban, illetéleg a hazai igazsagszolgaltatasban mar kialakitott szabalyozashoz
hasonléan keriilt bevezetésre. Az igazgatasi sziinet lehet6séget ad arra, hogy a Kozos
(f)nkorményzati Hivatalban térténé munka szervezettebb, koncentraltabb, a hivatal miikodése
pedig koltségtakarékosabb legyen.

Természetesen a Képvisel6-testiilet dontése soran figyelembe kell venni azon jogszabalyi
kotelezettségeket, feladatokat, amelyeket az igazgatési sziinet idején is biztositani kell. Ez azt
Jelenti, hogy szamba kell venni a jegyz6 azon kételezettségeit, amelyekhez jogszabaly olyan
hatariddt rendel, ami csak akkor tarthatd, ha ezeket a hataskoroket az igazgatasi sziinet alatt is
gyakoroljak.

A jegyzé az igazgatdsi sziinet tartama alatt gondoskodik csokkentett létszammal —
iigyeleti rendszerben — az anyakonyvi igazgatisi és egyéb haladéktalan intézkedést
igénylé feladatok ellatasarol.

Javaslom a Képvisel6-testiiletnek, hogy a Szikszoi Kozos Onkorményzati Hivatalban 2019.
december 23., 30-31. napjéra, valamint 2020. januar 2.-3. napjara rendeljen el igazgatasi
sziinetet, mely Osszesen 5 nap. Természetesen a lakossagot a helyben szokasos médos -
hirdetmény 0tjan - tajékoztatjuk.

Kérem a Tisztelt Képvisel6-testilletet, hogy az alabbi hatarozati javaslatot elfogadni
sziveskedjenek.

Szikszd, 2019. november 22.
Polgariné Dsupin Déra sk.
jegyz6



HATAROZATI JAVASLAT

Szam:
Targy: Dontés a Sziksz6i Kozés Onkormanyzati Hivatalban kozigazgatasi sziinet
elrendelésérol

Szentistvanbaksa Kozség Onkormanyzat Képviselé-testiilete jovahagyja - 2019. december
23., 30-31. napjara, valamint 2020. januar 2.-3. napjara (0sszesen 5 napra) vonatkozoan - a
Szikszo6i K6zds Onkormanyzati Hivatalban igazgatasi sziinet elrendelését.

Felkéri a jegyz6t, hogy tigyeleti rendszerben gondoskodjon haladéktalan intézkedést igényl6
feladatok ellatasarol és a lakossag helyben szokésos modon térténé tajékoztatasardl.

Felels: jegyz6
Hatarid6: azonnal
Végrehajtasért felelés személy: szervezési hatosagi és humanigazgatasi osztalyvezet6



Szentistvanbaksa Kozség (")nkorményzaténak Polgarmesterétol
3844 Szentistyénbaksa, Pet6fiu. 111.
TAJEKOZTATAS

Szam: Sz./  /2019.
Targy: T4jékoztatas a polgarmester 2019. évi szabadsag igénybevételével kapesolatban

Tisztelt Képviselé-testiilet!

Tajékoztatom a Tisztelt Képviselo-testiiletet, hogy a kozszolgélati tisztviselgkrol sz016 2011. évi
CXCIX. térvény 225/C. § kimondja, hogy a polgérmester el6terjesztésére a képvisel6-testiiletnek
minden év februar 28-ig Jové kell hagynia a polgarmester szabadsaganak litemezését, melyet a T.
Képvisel6-testiilet a 2019. februar 12, napjan tartott iilésen elfogadott.

A szabadsagot az iitemezésben foglaltaknak megfeleléen kell kiadni, valamint igénybe vennj.

A polgarmesternek a szabadsaga igénybevételérdl a képviselé-testiiletet informalnia kell, mely
kotelezettségemnek ezennel eleget teszek.

Tajékoztatom a T. Képviselo-testiiletet, hogy 2019. marcius hénapban 2 nap, 4prilis hénapban 2
nap, majus, junius, jilius hénapban, 5 nap augusztusban 10 nap, szeptemberben 2 nap

szabadsdgot vettem igénybe az elfogadott iitemtervnek megfelelden.

Kérem a Tisztelt Keépvisel§-testiiletet, hogy t4jékoztatasomat elfogadni sziveskedjenek.

Szentistvanbaksa, 2019.november 20.
Ronté Istvan sk.
polgarmester



HATAROZATI JAVASLAT

Szam:

Targy: Tajékoztatsas a polgarmester 2019, évi szabadsag igénybevételével kapcsolatban

Szentistvanbaksa Kozség Onkorményzat Képvisel§-testiilete elfogadja a polgarmesternek a 201 9.
€vi szabadséga igénybevétele kapcsan tett tajékoztatasat.

Felel6s: polgarmester
Hatarid6: azonnal

Végrehajtasért felelés személy: szervezési, hatdségi és humaénigazgatasi osztalyvezetd

Torvényességi szempontbol latta: jegyzé
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SZENTISTVANBAKSA KOZSEG ONKORMANYZAT KEPVISELO-
TESTULETENEK .../2019.(....) ONKORMANYZATI RENDELETE

A helyi adokrol sz616 9/2015.(X1L.27.) szami 6nkorméanyzati rendelet médositasarl
Szentistvanbaksa Kozség Onkorményzat Képviselé-testiilete a helyi addkrdl sz6l6 1990. évi
C. torvény 1.§ (1) bekezdésében, valamint Magyarorszag Alaptdrvénye 32. cikk (1)
bekezdése a.) és h.) pontjaiban kapott felhatalmazas alapjan, Magyarorszag helyi

onkormanyzatairél szolo 2011. évi CLXXXIX. térvény 13.§ (1) bekezdés 13. pontjaban
meghatarozott feladatkdrében eljarva a kovetkezéket rendeli el:

1.§
A Rendelet 4.§ (2) bekezdése az alabbiak szerint modosul:
Az add évi mértéke 7.500.-Ft/év.”

2.8
Ez a rendelet 2020. janudr 1. napjén lép hatélyba.

Szentistvanbaksa, 2019. november ...

Polgériné Dsupin Déra Ronto Istvan
jegyzo polgarmester

A rendeletet kihirdettem:

Szentistvanbaksa, 2019. november ....

Polgériné Dsupin Déra
jegyzd



SZENTISTVANBAKSA KOZSEG ONKORMANYZAT KEPVISELO-
TESTULETENEK 11/2019.(X1.25.) ONKORMANYZATI RENDELETE

A helyi adokrél sz616 9/2015.(X1.27.) szami 6nkorméinyzati rendelet modositasarol
Szentistvanbaksa Kozség Onkormanyzat Képviselé-testiilete a helyi adokrodl szold 1990. évi
C. torvény 1.§ (1) bekezdésében, valamint Magyarorszag Alaptérvénye 32. cikk (1)
bekezdése a.) és h.) pontjaiban kapott felhatalmazas alapjan, Magyarorszag helyi

onkormanyzatair6l szolé 2011. évi CLXXXIX. torvény 13.§ (1) bekezdés 13. pontjaban
meghatarozott feladatkérében eljarva a kovetkezéket rendeli el:

1.§
A Rendelet 4.§ (2) bekezdése az alabbiak szerint modosul:
»Az ado évi mértéke 7.500.-Ft/év.”

2.8
Ez a rendelet 2020. januar 1. napjan Iép hatélyba.

Szentistvanbaksa, 2019. november 25.

Polgariné Dsupin Déra sk. Ronto Istvan sk.
jegyzd polgarmester

A rendeletet kihirdettem;

Szentistvanbaksa, 2019. november 25.

Polgariné Dsupin Déra
jegyzd



