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A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERFLMEK
INTEZESENEK ES A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK
NYILVANOSSAGRA HOZATALANAK
SZABALYZATA

Szikszol Kizis Onkorméanyzati Hivatal (tovibbiakban: Hivatal) kozérdeki adatok
megismerésére irdnyuld  kérelmek intézésénck és a  kitelezben kozzéteendd adatok
nyilvinossigra hozatalinak szabilvait az informéacids dnrendelkezési  joprdl és az
informécidszabadsagrol sz6ld 2011, évi CXII, térvény (a tovibbiakban: Info. térvény), a
kizérdekit adatok elektronikus kdzzétételére, az epységes kozadatkeresé rendszerre, a
kizponti jegyvzek adattartalmdra, az adatintegriciora vonatkozd részletes szabilyokrol szolé
3052005, (XIL 25.) Korm. rendelet, a kizzétételi listdkon szereplé adatok kdzzétéreléhez
szikséges kbzzététell mintakrol szolo 13/2005, (XI1. 27.) IHM rendelet (a tovibbiakban: THM
rendelet) végrehajlasa, valamint & gazdasdgi szervezet igyrendjében foglaltak alapjan a
kivetkezik szerint hatirozom meg.

I
ALTALANOS RESZ

1. A szabalyvzat célja

A szabdlyzat célja, hogy a Hivatal meghatdrorza és closegitse a kozérdekn adatok
megismerésére vonatkozd jog érvénvesiilését, a kérelem esetén kivetendd eljaras menetét, az
Ogvintézéshen részivevid személyeket, rogzitse az adatokat megismerni kivano személy jogait
és kotelezettségeit, valamint meghatirozza az adatszolgiltatonak a jogait és kitelezettsépeit.
Meghatirozza a honlapon kizzétételre kerllld kiizérdekii és kiizérdekbdl nyilvdnos adatoknak
és az adatszolgdlatdsén felelostknek kiirét, valamint a kizzétételi eljarist. Ennek érdekében a
szabalyzal a www.szikszo hu és a www srentistvanbaksa hu honlapon kizzétételre keriil.

1.1. A szabdilyzat hatalya

A kizérdekii adatok megismerésére irdnyulc scabdlyzar hatilya kiterjed
—  Szikszd Viros Onkorméanyzatdra

—  Szentistvanbaksa Kozség Onkormanyzatira

—  Szikszoi Kozbs Onkormanyzati Hivatalra

2. Ertelmezi rendelkezések

adatfelelis: az allamhdztartas valamely alrendszerébe tarozd azon srervezet, amely -
tevékenységével feladatellitisdval kapesolatban, illetve jogszabily alapjin - elddllitia a
kitelezoen kbzzéteendd kbzérdekil adatol és lelelds annak tartalmadén,

adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személviséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely az adatok kezelésének céljat meghatirozza, az adatkezelésre
(beleértve a felhasznalt eszkdzt) vonatkozd dintéscket meghozza és végrehajtja, vagy az altala
meghizoft adatfeldolgozdval végrehajtatja,
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adatkezelés: az alkalmazott eljardstdl figgetlenill az adatokon végrett barmely mivelet vagy
a miiveletek Gsszessépe, ipy példaul pvijiése, felvétele, régzitése, rendszerezdése, tirolisa,
megvaltoztatasa, felhaszndlisa, tovabbitdsa, myilvanossigra hozatala, Gsszehangoldsa vagy
osszekapesolisa, zaroldsa, t6rlése ¢s megsemmisitése, wvalamint az adatok tovibhi
felhasznildsinak megakadalyozdsa. Adatkezelésnek szdmit a fényvkép-, hang- vagy képfelvétel
készitése, valamint a sremély azonositdsara alkalmas fizikai jellemzok (pl. ujj- vagy
tenyemyomat, DNS-minta, iriszkép) rigzitése is,

adatkizld: az Allamhdztartds valamely alrendszerébe tartozd azon szervezel, amecly az
adatfelelds dltal szolgaltaton adatokat killdn térvényben vagy az Avr.-ben meghatirozott
modon kdzzélesz,

adatfeldolgozis: az adatkezelési miveletekhez kapesolodd technikai feladatok elvégzése,
fiiggeteniil a miveletek végrehajtasdhoz alkalmazon médszertdl és eszkdztol. valamint az
alkalmazis helyédl,

adatfeldolgozd: ax a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely ar adatkezeld megbizdsibal - beleértve a jogszabaly
rendelkezése alapjan thriénd megbizdst is - személyes adatok feldolgozasat végzi,

adatmegsemmisites: az adatok vagy ar azokat tartalmazd adathordozd teljes fizikai
megsemmisitése

adattovabbitas: ha az adatot meghatirozott harmadik személy szimdra hozzaférhetdve
teszik,

adattirlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly madon, hogy a helvredllitisuk tibbé nem
lehetseges,

adatzirolas: az adatok tovdbbitisanak, megismerésének, nyilvinossigra hozatalinak,
atalakitasanak, megvaltoztatasanak, megsemmusitésének, thrlésének, dsszekapesolisinak vagy
gsszehangolasdnak ¢s  felhasznalasanak  véglegesen vagy meghatdrozott idore (6rénd
lehetetlenné tétele,

altalinos kézzétételi lista: a kozfeladatot ellito szervek &ltal kitelezden kidzzéteendd
kbzérdeki adatok kire,

biniigyi személyes adat: a biintetocljaras soran vagy azt megeldozien a blincselekménnyel
vagy a biintetdeljardssal Osszefiigpésben, a bimtetocljaras lefolytatasira, illetdleg a
blincselekmények  felderitésére  jogosult  szerveknél, tovibba a  bimtetés-végrehajtas
szervezeténél keletkezett, az érintettel kapesolatha hozhato, valamint a biintetett eldéletre
vonatkozo személves adat,

hozzijirulds: az érintett kivinsdginak dnkéntes és hatirozott kinvilvanitisa, amely megfeleld
tajékoztatison alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a i vonatkozd
személyes adatok - teljes kdrd vagy egyes miveletekre kiterjedt kezeléséhez,

kbzérdekii adat: a kezelesében 1évi, valamint a tevékenységére vonatkozo, a személyes adat
fogalma ala nem esd, barmilven modon vagy formaban rbgziten informacid vagy ismeret,
fiiggetlenill kezelésének modjatol, dnallo vagy gviljteményes jellegétdl,

kizérdekbil nyilvinos adat: a kdzérdeki adat fogalma ali nem tartozd minden olyvan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalal vagy hozzaférhetoveé érelét tirvény kbzérdekbil elrendeli,
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kozzéteteli egység: dsszefliggd targyvi adatok — IHM rendelet dltal meghatirozott - egyiittese,
amely megjelenitheto kiillinbizd formatuma dokumentumban vagy adatbdzisban,

kiozzetétel: kKizérdekil és kizérdekbdl nyilvanos adatoknak internetes honlapon, digitilis
formaban, barki szimira, személyazonositis nélkill, korldtozdstol mentesen, dijmentesen
tirténd hozzaférhetivé 1étele,

kiillinds kozzétételi lista: jogszabaly dltal egyves dgazatokra, kizfeladatot ellité szerviipusra
vonatkozdan meghatirozott, kitelezden kizzéteendd kizérdeki adatok kire,

killénleges adat:

a) a faji credetre, a nemzeti és etmikai kischbségher tartozasra, a politikai véleményre vagy
partillisra, a vallasos vagy mas vilignézeti meggyozidésre, az érdek-kepviseleti szervezet:
tagsigra,

b} az egészségi dllapotra, a kdros szenvedélyre, a szexudlis életre vonatkozd adat, valamint a
biniigyvi személyes adat,

leird adatok: a kozzétételi egysépek nyilvantartdsi adatai, amelyek az egysépes kozadat
kerest rendszer mikddéséher szlikségesek,

nyilvinossigra hozatal: ha az adatot birki szdmira hozzéférhetove teszik,

szervezeti homlap: a  srerveretre, dolgozékra, tevékenységre. miikédésre, valamini
puzdalkoddsara  vonatkozd  kizérdekti, wvalamint kézérdekbil nvilvanos, kitelezden
kivzzéteendd adatokat tartalmazd honlap,

személyes adat: biarmely meghatirozolt (azonositott vagy azonosithatd) természetes
szemellyel (a tovébbiakban: érintett) kapcsolatha hozhatd adat, arz adathdl levonhato,az
érintettre vonatkozd kivetkeztetés, A személyes adat az adatkezelés sordn mindaddig megirei
¢ minoségeét. amig kapesolata az érintette]l helyreallithatd. A személy killdndsen akkor
tekinthetd azonosithatonak, ha ot - kozvetlenil] vagy kizvetve - név, azonositd jel, illetdleg
egy vagy tobb, fizikai, fiziologiai, mentalis, pazdasigi, kulturdlis vagy szocidlis azonossdpara
jellemzd tényezd alapjan azonositani lehet,

tiltakozds: az érintett nyilatkozata, amellyel sremélves adatainak kezelését kifogasolja, és az
adatkezeles megsziintetését, illetve a kezelt adatok torlesét kén,

1.
A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK RENDJE

1. A kizérdeki adat megismerésének szabdilyai

A kbzérdeki adat mepismerésére igényt kell benyijtani a Szikszdi Kozis Onkormdnyzati
Hivataldhoz, (3800 Szikszd, Kdlvin tér 1.). Az igény bemvigtasdval egyidejlleg kezdetét veszi
az eljards. A kizérdeki adat megismerése irdnti igényt szoban kdzilheti, illetve irasban barki
téritésmentesen benyijthatja figgetlentl attd], hogy a kérclemben foglalt adatokat sajat
felhasznalas vagy mads személy, illetve szerveret részére 1inénd tovabbitas céljabol igényli.
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Szdbeli igénybejelentést személyesen és telefonon lehet tenni a kivetkezd helven és idihen:
személyesen figyfélfogadasi idben:

Hetfo: OF:00 — 16:00 dra
Szrerda: OF:00 < 16:00 dra
Péntek: D800 = 12:00 dra

[rasbeli igénybejelentést a kivetkezd modokon lehet tenni:
Szemeélyesen
Postai Gton:
IB00 Szikszd, Kélvin tér 1,
3844 Szentistvanbaksa, Petéfiat 111.
Elektronikus Oton: e-mail cim
titkar{@szikszo fu
szibaksall@gmail com
Az igénylo kérheti:
- kiizérdekii adatokkal kapesolatos kérdéscinek megvilaszolasir,

- kitzérdeki adatokat tartalmazd iratokba térténd betekintést.
- kéizérdeki adatekat tartalmazd iratokrol thrténd masolat készitéset.

A kiizérdeki adatok szolgiltatasaért kijelilt, felelos szervezeni egysépek ¢s személvek listajat
az I. szdmi melléklet tartalmazza,

Az Eitv dltal meghatdrozott Altalinos kizeétételi listdt, az adatkézlé megneverésével a
2. szamu. mellékler tartalmazza hérom pontban (1, szervezeti, személyzeti adatok, 1.
tevekenysegre, mikidésre vonatkozd adatok, [ gazddlkodisi adatok).

2. A szibeli tijékoztatis szabdlyai

A kiizerdeki adatokkal kapesolatban felmeriilt igényeket elsddlegesen irisban kell teljesiteni,
az eloterjesztett igényt akkor lehet szdban teljesiteni, amennyiben:

a) az igenyell adal — a Hivatal kiadmanyaiban, a honlapjdn, vagy més mddon
jogszerien — mar nyilvinossigra keriill,

b) az igényelt adat a Hivatal munketirsainak nevére, beosztasira, hivatali
elérhetoségére vonatkozik,

¢} az igény a Hivatal hataskorére, eljirdsira, az alkalmazott jogszabdlyokra vonatkozd
altalanos tdjékoriatassal teljesithetd,

d) az igényli szdban kéri a valaszt, illetve az szamara kielégild,

e) az adatigénylés arra irdnyul, hogy egy adott iigy folvamatban van-¢ — ebben az
esetben a szdbeli adatszolgaltatis nem terjedhet Wil czen tény kézlésén (a hatdsapi
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cljaras harmadik személy altali megismerésére az dlialdnos kizigazgatisi rendiartisrdl

szolo 2016, evi CL torvény rendelkezései az iranyaddak.
A kbzérdekil adatok igénylésére vonatkozd, telefonon vagy személvesen feltett kérdéseket az
érintett ligy dgyintézdje — a mepkeresés formdjatol fiiggben ~ telefonon vagy személvesen
azonnal koteles megvilaszolni, amennyiben az Ggy természete nem igényvli az irdsheli
thjékoztatast ¢s az adatot kérclmezd nem kéri a vilasz irdsban vagy informatikai ton (cd,
dvd) tibrténd rigritését. A személyesen vagy telefonon megvilaszoll kérdésekrdl az Ggyintézd
kiteles az figy szdmdt, targyit, az igényelt adatokat, az adatigénylés modjat és idejét
tartalmazd feljegyzést késziteni és azt az lgyirathan elhelyerni. Az adatigénylés ténvét, illetve
a feljegyeés tartalmardl a jegyzdt § munkanapon beliil tajékoztatni kell. A tajékoztatas tényét
a feljegyzesen igazalni kell,

Amennyiben a személvesen vagy lelefonon eliterjesztett mepkeresés telefonon vagy szdbeli
tajckoztatissal nem teljesithetd az Ggyintézd kizli ax igénylivel, tovabbi tdjékoztatia az
irasos megkeresés modjairol és formajardl. Az Ggvinmézd feljepyeést késeit a megkeresésrol,
melyril a fegyzdt, § munkanapon beliil tijekoziami kell. A tdjékoziatis tényét a feljegyvzésen
igazolni kell.

2. Az irasbeli tajékoztatas szabilyai

Az adatkérd igényét jrasban elsodlegesen az e célra rendszeresitent igénybejelentd lap
kitdltésével, vagy az dltala irt terszdleges formaban nyijthatja be a Hivatalnak cimezve. Az
igénybejelentd lap a szabalvzat 3. sgdmit miellékletdt képezi. A tetszbleges formaban
benytjtott kérelemnek tartalmaznia kell az igénybejelentd lapon szerepld informdaciokat,

A jegyzd a beérkeren igényl6lap alapjin irdsban kijelsli az adatszolgdltatisra kitelezet
személyt/szervezetl egvsépet,

Az igénybejelentd lap a hivatal bdrmely srervereti egysépénél igénvelbetd, valamint a
www.szikszo.hu és o www.szentistvanbaksa.bu honlaprol is letdlthets.

A henyidjtott igényeket, adatokat az adatszolgiltatisra kotelezett kdztiszrviseld 5§ munkanapon
belil rtelfesivi, ¢s dtadja a jegyzd részére, aki az adawk feldlvizsgalatat kdverden 5
munkanapon beliil frasban tdjékoziatia a kérelmezdt,

A kbzérdekl adat megismerésére irdnyuld igénveket elekronikus tton titkar@:szikszo.hu és
a szibaksa0l@gmail.com e-mail cimre lehet benyijtani, A hivatal minden dolgozdja kiteles
barmely mas e-mail cimére érkezetl 1gényt ezen e-mail cimre tovébhitani, Az elektronikus
uton beérkezett kérelmeket papirra kell kinyomitatni és ikiatni,

3. Az igénybejelentés és annak teljesitésének altalinos szabdlyai

A kérelmezd igénylésében kiteles az altala igényelt kivzérdeki adatot (adatokat) egvértelmilen
¢s konkrétan megjeldlni. A nem egyvértebmil, vagy nem kellden konkrét igényt a kérelmet
benyijtonak pontositas celjabol vissza kell juttatni. melynek mindsitéséént és elbiralasaén a
jegyzh a felelds.

A kiszérdekl adat megismerése iranti igény eloterjeszthetd az ipénylé anvanyelvén, vagy az
dltala értett mas nyelven, az adatsrolgiltatdst azonban magyvar nvelven kell teljesiteni. Az
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adatszolgaltatds teljesitése nem tagadhatd meg azén, mert a nem magyar anvanvelvii igényl
az igenyét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven fogalmazza meg.

Amennyiben a kizérdek adatot tartalmazo dokumentum az igénylé altal meg nem ismerhetd
adatot is tartalmaz. a masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni
{(kitakarassal, athuzdssal).

Az adatigenylésnck kizérthetd forméban és - amennyiben az ardnytalan kilisépgel nem jar -
az igényld Altal kivant technikai eszkdzzel. illetve modon kell eleget tenni. Az adatipénylést
nem lehet elutasitani arra vald hivatkozdssal, hogy annak kézérthetd formdban nem lehet
eleget tenni.

Az Adatkezeld a kizérdekii adator tartalmazo adatbazisrdl thriénd masolat készitéséért -
legfeljebb az azzal kapesolathan felmeriilt kiltség mértékéig terjedden - kiltségtéritést allapit
meg, amely megiallapitisdnak szabdlyait a 4 szdmi mellékler tartalmazza. A koltségvetési
évre megillapitont dijakat évemte muircins 31.-fo feliil kell vizsgdlni, ennck clvipréséént
Jegyzd a felelis. A fizetendd killségiénités Geseegét az igényli kérésére eldre kozblni kell,

Az igénylot nyilatkoztaini kell annak érdekében, hogy a kéliségek megismerése utdn
fenntartja vagy modositja-e az igényél. Amennyiben az igényld a kaltsépek meptéritését nem
villalja kozdlmi kell. hogy az igényell adatokrd] csak olyan forméban és modon kaphat
tiékoztatast, ami nem okoz meg nem terild kiltségeket. Amennyiben az igényld vallalja a
kiltségek megtéritését, annak Ossrepérdl az adatszolgaltatd szamldt alliv ki és adatok
atadasdval egyidejileg atadja.

Az adatszolgaltatasi igényt el kell utasitani abban az esetben, amennyiben a kért adatok nem
kizérdekil adatok, Az igény teljesitésénck meptagadasarol, annak indokaival egyiitt, 8 napon
beliil irdshan vagy elekironikus dton értesitend kell az igénylot. A kdzérdekil adat megismerése
iranti igény teljesitésének megtagaddsa esetén a vélasznak a birdsagi jogorvoslatra vonatkozd
tajckortatast — beleertve az eljaro birdsag megnevezését, valamint a per illetékmentes voltat -
is tartalmaznia kell. Amennyiben az igényvelt adatot nem a hivatalban kezelik, akkor errdl a
Jegvzd 8 naptdri napon belil tifékoztatia az igémpyldr.

Ha az igénylo dltal kért modon nem teljesithetd az adatszolgaltatas, az igénvlin fel kell kémi
kapcsolatfelvetelt kiivetoen - a hiamyzd  adatok  vonatkozdsdban  nyilatkozattételre.
Amennyiben az igényld nem tudja a kért adatokat pontosan megjeldlni, az adatkozlésre
kijeldlt dolgozd kiteles abban segitséget nyajtani, Ennck tényét feljegyzésben kell rigziteni és
a jegyzdt tajckoztatmi. Amennyiben az igényld a felhivasban megadott hataridén belil nem
nyilatkozik a rendelkezésére dllo adatok alapjan kell teljesiti az igényt.

4. A jogorvoslat szabilvai a kiézérdeki adatok teljesitésével kapesolatban

Amennyiben az igényld kdzérdekii adatra vonatkozd igényét a hivatal nem reljesiti, az igénylo
a hirdsdghoz fordulhat az Avtv. 21, §-dban foglalt eljardsi rendnek megfelelien.

A megtagadds jogszeriiségél és megalapozottsdgat az Adatkezeld kiiteles bizonvitani,
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A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK NYILVANOSSAGRA
HOZATALANAK RENDJE

1. A kiizérdekii adatok nyilvinossiaga

A hivatal feladatkorébe tartozd Ggyvekben a kbzvélemeny pontos es gyors tajékoztatisanak
biztositisa és kitelezettségénck teljesitése a jegvezd feladata. Ennek érdekében rendszeres
kiizzététellel, tjékoriatissal hozzaférhetive teszi a tevékenvségével kapesolatos legfontosabb
adatokat.

A hivatal tijékortatisi kdtelezettsége az THM rendelet figyelembe vétele melleit kiterjed
killondsen:
- hataskirére, illetékességére,
- szervezed felépitésére,
- szakmai levékenységére,
- birtokdban lévi adatfajtdkra,
- gazdalkodasdra vonatkozd adatokra.
Ezen adatokat honlapnak folyamatosan frissitve tartalmaznia kell.
Az adatkdzlinek gondoskoedni kell:
a) a kozzétételi listikon szerepld adalok eldallilasdrdl ¢s  hatdridire tdriénd
megkiildésérdl az adatkdzlonek.
by a kizzétételre keriilo adatok pontossagardl, szakszertségérdl és akiualitisérdl
kéizzététel elitt és utan,
c) a helyesbitett vagy frissitett adatok tovabhitdsarcl az adatkdzlonek.

A kiizérdek(l adatokat Szikszd Viros Onkormanyzata honlapjan a www.szikszo.hu honlapon,
Szentistvanbaksa Kozség Onkorményzat honlapjan pedig a www.szentistvanbaksa.hu
honlapon kell kézzétenni. A kbzzétélelrdl a jegved kijelolt delgezd Otfjan gondoskodik. Az
adat fnssitéscket az adatban bekivetkezett valtozast kivetd § munkanapon belil el kell

vigerni.

A Hivatal honlapja mikadésének biztositdsaért, az adatkozlo feladatainak ellatasién a jegyzd
altal kijellt személy a_felefds, aki gondoskodik:

a) a honlap kilzérdekil adatok kizzétételére alkalmassd téelérdl, adatstruktirijanak,
fermajanak kialakitdsardl, folvamatos lizemeltetésérdl, az esetleges izemzavar
elharitdsardl,

b) a horzd megkilldtitt adatoknak a honlapon ténénd kézrétételérol, folyamatos
elérhetdsegerdl, frissitésérdl és armdl, hogy egyvérelmil legyen, az egyes kizedtett
kizérdekin adal melyik hivatali egységtdl szarmazik, illetve melyikre vonatkozik,

c) a kizzétett adatok hitelességérdl (az adatfelelds ahal kizlésre atadott adatokkal vald
egyeziségerdl),

d) az adatillomany (megsemmisités, adatvesziés, illetéktelen hozzaférés, torlés,
mddositds ellent) védelmérsl, biztonsdgi mentéséral,
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e) az adatok kozzetetelének, helveshitésének, frissitésének vagy eltdvolitisdnak
naplozasarol. a naploadatok mentéseril,

) az adatfeleldsok elérhetdsépi adatainak és a kozzétételi epységek adatpinak
nyilvantartdsard] €5 a tovabbitott adatok rendszeres frissitésénil.

Barki szamara hozziférhetd, nyilvinos adat: az dmkormdnyzat, illetve a hivatal hataskdrében
eljaro személvek neve, beosztasa, illetve besoroldsa és munkakore.

A hivatalnak lehetbve kell tennie, hogy a kezelésében lévd kizérdekil adator barki
megismerhesse, kivéve, ha az adat szolgalati titok, mindsitett adat, vagy a kizérdekii adatok
nyilvianossagahoz vald jogot torvény korlatozza.

A kbzérdeki adatok megismerésével és nyilvinossigaval dsszefliggésben az fizleti titok
megismerésére a Polgari Torvénvkinyvben foglaltak az iranvaddk. A kizérdekil adatok
nyilvanossagat korldtozhatja (Avtw. 19. § (7) bekezdése), tovabba az Eurdpar Unid
jogszabilya, az Eurdpai Unid jelentds pénziigyi-pazdasagpolitikai érdekére tekintettel,
beleérive a monetiris, a kiltségvetési és az addpolitikai érdeket is.

2. A nem nyilvanos adat

Az Onkormanyzat és végrehajtd szerve feladat- és hatdskrébe tartozd dintés meghozatalira
iranyuld eljdris sorin készitett vagy rhgritett, a dintés megalapozasat szolgald adat a
keletkezésétol szamitott tiz évig nem nyilvinos. Jogszabdly ennél rividebb idot is
meghatarozhat. A hivatkozotl adatok megismerését a jegyzl (az adat kelethezésétdl szamiton
tiz éven belil) akkor engedélvezheti, ha az igény olyan dintés meghozataldval kapesolatos
adat. mely vonatkozasiban a szerv kiteles elésegileni és biztositani a kGzvélemény
tajekoztatasdt. A megismercsére iranyulo igényt el kell wtasitani akkor, ha az adat
megismerése a szerv tirvényes mikodési rendjét, vagy feladat- és hataskirének illetéktelen
killsd befolydstdl mentes ellitisdt (igy kiilondsen az adator keletkeztetd allaspontjanak a
déntések elokészitése soran tdriénd szabad kifejiését) veszélyezteiné,

3. A kbzzétéreli eljards szabdlyai

Az adatfelelos a kizzéteendd adatokat az adatkdzlivel egveztetetve elekironikus iton vagy
elektronikus adathordozon, kézzétételre alkalmas (Word (doc), nf, Excel {x1s), kép (jpg) vagy
PDF) formatumban 3 munkanapon beliil eljuttatin az adatkizldhiz vagy kézvetleniil az
adatbazisba rgziti. A felhaszndld &lal kidliendd nyomtarvinyokat, drlapokat az adatfelelos
letdlthets, szerkeszthetd formatumban kildi meg adatkdzlinek, illetve ilven formdtumban
leszl Kizze.

Az adatfelelds minden esetben ellenorzi az adatkdzléhiz eljuttatott és a kdzzétett adatok
egvezOsEpet.
Az adatkizlo ellendrzi az atadott adatok formétum, killalak, megjelenés szerinti alkalmassdgat

a kozlésre, Alkalmatlansag esetén, a hidnyossiap kikisziboléséig, nem lesz elegel a
kbzzétételnek.

Az adatkbzlé a kapott adatokat kizzéteszi és gondoskodik az adat kizzétételével,
helvesbitésével, frissitésével wvagy eltavolitisdval kapesolatos eseménynek. iddpontnak.
valamint az adatfelelos és az adatkdz16 személy nevének naplézisardl.
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Az adatkdzlo gondoskodik a naplozott adatallomany megsemmisités, illetékielen személy
altah  médositas, arz egyes begjegyzések torlése wvagy a bejegyzések  somendjének
megvaltoziatisa elleni védelméril, biztositia, hogy a naplo tartalmahoz csak arra feljogositott
személyek férhessenek hozza, 2 naplord] biztonsagi mésolatot készil.

4. A kizérdekii adatok helvesbitése, frissitése és eltivolitisa

Az Onkormanvzat honlapjdn szerepld kizérdeki adatok helyesbitéséért, frissitéséént az
adatszolgaltatasért a gazddlkodasi adatok tekintetében a pénzilgy: munkatarsak, minden més
egviéh kiveérdekil adat kizléséént a jegvyd a fefelds.

A kizzétent adatok pomtatlannd, tévessé vagy iddszeritlenné wvildsa, illetve ilven adatok
feltarisa esetén az adatfelelos elddllitia a helyesbitett vagy frissitett kizérdeki adatokat
tartalmazo, kilén jogszabilyban meghatirozott kizzétételi egységeket, & azokat kdzzdtdtel
viegetl dtadja az adatkzlonek.

A kizsétenl adal eltdvolitdsanak sziikségességéril az adatfelelfs is értesitheti az adatkdzlie,
aki az ellavolits irint a megjeldlt iddpontban, ennek hianyiban haladékialanul intézkedik.

A honlapon szerepld kiieérdekl adatok helveshitése és frissitése sordn utalni kell a valtordsra,
valamint a korabbi adat elérhetiségére,

A kbzérdekd adatok kizeéiélelével, helyesbitésével, frissitésével wvagy eltdvolitisival
kapcsolatban naplozni kell a bekdvetkezd esemény datumdt és idopontjdt, valamint az azl
kerdeménvezd felhasznald nevét,

A honlapon szerepld korérdeku adatok a honlaprol kozzétételtol szamitott egy évig a
honlaprdl nem tavolithatok el. A kizzdtéreli egység honlaprdl torténd cltavolitisdnak
iddpontjara, illetve elozo allapota archivalasanak (honlapon tartdsénak) iddtartamara a
azabdlyzat 2. szamr melléklerében clbirtak az irdnvadok az alabbiak szerint:

— amennyiben a kizzeteteli lista az adat elozd allapotanak archivumban tartdsdt irja
eld, az adat frissitése esetén annak elérhetove tétele a megorzesi 1do elteltéig nem
sziintethetd meg. az adarvaltozds (frissités) ténvél, idejét, az O  allapot
fellelhetbségét, az archivumban elérhetd adat elavulisat egvérielmien fel kell
tiintetni,

— léves vagy pontatlan adat nem teheto elérhetove sem a honlapon,

— a Inssitett adat 0 allapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét és idejét, illetve
ar adal eldzd allapotanak archiv allomanyban valo elérhetiségén

v,
EGYER RENDELKEZESEK

A jegyed rendszeresen ellendrzi a szabdlyvzatban foglaltak teljesitését. A beszamold
alatamasztasat szolgald informaciokat az edatfeleldsok fanudr 20-ig a jegyzd rendelkezésére
bocsatjak. A beszamolo adattartalma kiterjed az adatigénylések megjelélésére, az
adatszolgalatds formaja és az igénylok altal megtéritett kiltség Osszepére.

Az adatfeleléstk a tdrgyéved kivetd janudr 20-ig irdsban jelentést készitenek a jegyvzo
részére a teljesitett, illetve elutasitott igénvekrdl. Az Aviv, 20, §. (9) bekezdesénck
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meglelelden a fegyzd évente mdrcins 1-ig értesiti az adatvédelmi biziost az elutasitont
igénvekral, valamint az elutasitasok indokairél.

V.
ZARO RENDELKEZESEK
A szabalyzat 2025, famwr 1. napfin iép hatalyba,

A jegvzinek kell gondoskodni, hogy a szabdlvzatban foglalt cléirdsokat az érintett
munkatarsak megismerjék, annak tényét a szabdlyzat 5 szdma mellékletében szereplo
megismeresi nyilatkozaton alairasukkal igazoljak a hatalvbalépés napjaval egyidejileg.

Az énntett dolgozdk munkakéri leirisaban szerepeltetni kell a szabdlyzatban nevesitett
feleldsségi. hatds és jogkardket, melvek clkészitéséén a fegyzd felelds.

Szikszd, 2024, december 30).

Szikszd Vdres Onkorményzata vonatkozdsdban a kizérdekii adatok megismerésére iranyulo
szabdlyzatban foglalt eléirdsok érielemszerl alkalmazdsat elrendelem.

T R LAy '..'--.- ;
s ' 214 Ty
Sziksed, 2024, december 30, \ o Fa™y,
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poledrmester i

Szentistvanbaksa Kozség Onkorményzata vonatkozdsdban a kbzérdekil adatek ﬁiegi;merésére
iranyuld szabdlyzatban foglalt eldirdsok érielemszerh alkalmazisit elrendelem.

Szentistvanbaksa, 2024, december 340,
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ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

1. Szervezeti, személvzeti adatok

2. szamu mellekies

Audat Frissités Megorzds
l. A kdzfeladatol efland srery hivalalos neve, seékhelyve, | A valioedsokal kiivetoen A elded dllapot torlendd
postal cime, lebefon- & telefaxseima, elekironikus BTl
levélcime, honlapja, Ggyfélszolgilatinak cléthotbscgei
2 A kfzfelodoio ellatd szerv szervezet felépitdse A viltozizokat kivetden Az clizd dllapot thrlendd
srervereti egyvsépck megjeldlésével, az cgves Azl
srervezed egysepek feladatas
3 A kozfeladatod ellitd sretv veretdinek és az cgyes A viltozasokat ktvetden Az elozd dllapot térlends
sEervercti egysegek veretdinek neve, beosztasa, azonnal
clérhendsépe (ielefon- é5 telefaxamima, elekirodikus
levéleime)
4. A szervereten beldl illetékes Ogyfélkapesalati vezetd | A valtorasokal kévetden Az elord Allapol ibrlendd
neve, elérhethadpe (elefon- és lelefaxseama, azonnsl
| elektromikus levélcime) & ax Ogvlelfopadas: rend
3. | Testiilen szerv eseten a testilel Idszama, dsszetctele, | A viltosdsokat kivetden Az elind allapot thrlendn
f tagiainak neve, beosetdsa, elérhetisdge aronnial
| . A kbzfeladator ellied szerv iranyilasa, felipyelenw A waleoedsokal kivetoen A elixd allapod 1 évig
vagy ellendrzese alaim Alld, vagy aldrendeltsépeben nEcumil archivumban tartasaval
miikfda mas kizfelodator ellato srervek
megnevezdse, 65 1. pontban meghatarozotl adatan
! A kizfeladatot ellalo szerv thbbssg ulaydonaban A valiozasokat kiweilden Az eldzh allapot | évig
albh, illetve réspvételével mikadd gardalkodd azonnal archivumban tartasaval
srerverel neve, seékhelve, elérlwiiadge (posiai cime,
telefon- & felefaxszima, elekironikus leveleime),
tevékenysdgi kire, képyviseldjének neve. a
kbizteladatot ell0 szerv részecedeecnek mertéke
g A kbzfeladatot ellatd szerv dlial alapiion A viltpeisokat kivetlen Az eltnt dllapot 1 évig
kitzalapitvianvok neve, székhelve, elérhetfsbpe (postai | azonnal archivirmban taruisival
cime, telefon- és elefaxszima, elekironikus
_ [levélcime), alapito okirata, kezel szervenek tagia
w A kbzfeladatot ellind szerv dlial alapiioi A vilpedsoka kivetben Az elozh dllapor 1 évig
kiliségvelesi szerv neve, szekhelve, a kiliségverési ol { archivumban tartisdval
szervel alapitd jogsrabaly megjeltlése, illeve ar ax |
alapitd hatdrozat, o kilisépvetés szerv alapitd okirata,
vezehdje, honlapjinak clérhetdsdze, mikadési
engedélye =
10, | A kizfeladatot ellatd szerv altal alapitott lapok neve, | A véltozdsokat kivvethen Az eldzd dllapot | évig
a szerkesrtoseég é8 Kiadd neve &5 cime, valamint a azoansal tarchisumban tartdsaval
fiszerkesmid neve _
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seervenek, hatbsipi dinidsei ekinieiében a
Fellebbezds elbirilasdra jogosull srervnek, enmek
hifdmyvibon a kiefeladator ellatd seerv felett
tirvenyessépl ellendreést pvakorld szervnek ax 1,
ponthan meghataroenin adatai

A waltozdsokat kiivetden
pzcautal

arclivumban tartdsaval

Az elozb llapot | évig

Il. Tevékenységre, milkidésre vonatkozo adatok

Adat

Frissfiés

ME%&IT&E

A kidzfeladatol ellad seerv Feladatdd, hataskorét &5 i
alaptevékenystgel meghatdrozd, a seervre vonatkosd alapvetd
Jogszabdlyvok, allami irdovitis egyéb jogi esekieei, valaming a
szervezeli ds mikddési szabdlyzat vagy Ugyrend balalvos és

| teljes sziivege

A valtorasokat Liwvetden
azonnal

Az elozb allapot 1 évig
archivumnban tartdsaval

Az arszagos illetékességl szervek, valamint a Kormdny
Altalanos hatdskind teriileni allamigazgatasi seerve eseében a
kasfeladator elland seerv Feladaardl, teveékenvsépéril sedld
lajekoztatd magyar & angol nyelven

Negvedévenie

Az elbzd Allapot Wrlendd

A helyi dnkormanyeat dnkémt vallal feladara

Mepvedévenie

Az elieh allapot 1 évig
archivumban tartasival

Allamigazgatisi, dakorminyveati, & egyéd hatdsigi fgyekben
dgyesoporionken (igylipusonként) £5 eljardstipusonként

a hataskirrel rendelkezd szerv megnevezése, hatdskis
gvakorlasanak drruhdzdsa esetén a wenylegesen eljard sery
megneverése, illetdkessdg lerniilete, a2 Dpvintézeshes
sritkséypes dokumentumok, ockmanyok, eljaris illetékek
(igazgatasi seolpdliatas dijak) meghatdroedsa, alapvetd
eljarasi szabalyok. az eljarast megindité irat benyijrisinak
| mddja (helye, ideje), dgyfélfogadis ideje, az tpyel midzdsd
Csegind dimuiandk, az Dgvmenetre vonatkozd wjekostaths és az
| gyvintézéshez hoszndlt lerdlthetd formanyomiatvinyak

A vileorasokar kivelben
azonnal

Az elied dllapot tirlendd

| A kivzfeladator elling szerv dhal nydjron vagy

| kilisdgverdsébd] Minanzzirozar kivsolziiutdsok
mepnevesese, rtalma, a kdzszolxiltatisok igénybevérelénck
rendje, a kiieszolgdlatisén fizetendd dij méntéke, nz abbdl
adott kedvezmények

A vithozieoka kivetten
amomnal

Az eldzd allapot 1 évig
archivumban tartisaval

A kfefeladatot ellatd szerv ilial fenntartott adathazizok,
illerwe myilvantartasok jepyzéke, az adarvidelmi
nyilvantartasha bejelentendd nyilvaniartdsoknak a2 Aviv, 28,
$=a szerint azonozith adata; a kozfeladatot ellatd szerv altal -
aloptevekenysége keretében - gyiijtdtt és feldolgozon adatok
fajidi, o hozzaféres modja, & misolatkésziés kilsépei

A& waliozdsokar kbvethen
aroninal

Az elozd allapot | évig
archivimmban tartasaval

A kozfeladatot ellatd szery nyilvanos kisdvinyainak cime,

témaja, a hozziferes modja, a kisdvany ingyenessége, illetve
a kiltségierités meéndke

MNegyvedévenis

Az elbzd dllapot 1 évig
archivumban Lartisaval

A testileti szerv dintéser elbkészitésének rendje, az
dllampolgari kiizremiktidés {véleményezés) madja, eljdrdsi
szabdlvai, a testiileti szerv dléseinek belye, ideje, lovibba
nyvilvanossiga, dontésed, Dlésdnek jegvedkinyvel, illetve
oesrefoglalon & festilet wrerv seavarasinak adaial, ba ezt
jogszabily nem korldtozea

A vaRozasokat kéverden
aronnal

Az elbzd dllapor | évig
archivamban tartisdval




A kizérdekd adatok megismerdsére manyvulo kérelmek miéedsének ¢s a kitelesben kirréteendd adatok
nvilvinossigra hozataldnak szabilyvzata

[ Gssrepére, tovabbd a timogatisi program megyvalositas
| helyére vonatkozd adatok

9. | Az e torvény alapjdn kizzéteendd jogszabilytervezetek s | E torvény eltérd Az elozé dllapot 1 évig
kapcaolidd dokumentumok; a helyi onkorminyza képviseld- | rendelkezése hidnwiban a | archivumban tandsival
testiilergnek nyibvinos dlésére benyijron eloterjeseisek o benyijids idipontjal
benvajds iddpontjard kiwvetden azannal -

10 | A kdzfeladao el seery dlial kiin palvieatok szakmai Folyamatosan Az etz dllapa 1 évig
leirdsa, azok eredményei &5 mdokolésuk archivumban tartasival

11, | A kdefeladaio ellind szervngl végeen alapievikenvséprel A vimpalardl sz5816 Az elfizh dllapot 1 évig
kapesolatos vizsgilaok, ellendradsek nyilvings jelentés mepismerésél archivamban tartdsdval
megillaptdsi kovetden haadélaakunl |

12, | A kieleladatot ellitd szerv feladatellitasdnak | Negyedévente Az elbzh dllapot | évig
teljesitményére. kapacitisinak jellemzésére, harékonyvsdginak archivumbin tardsival
és weljesirnényénck mérésére szolgdld muiattk és érékiilk,

___ |idObeli valtozdsuk
13. | A kizérdeki adatok megismerésére irinyuld igények Megveddveme Az elbzd dllapot tirlendd
intézésének rendje, az illerékes szerverets epvadp neve,
elérhetdsépe, s ahol kijeldlésre kerill, az adatviédelmi felelds,
vagy ar informicios jogokkal foglalkond sremély neve

14, | A kdzfelodoiot ellind seerv wevikenyvsépére vonatkozd, Megyedévenic Az clizb dllapot 1 évig
Jogseabdlyon alapuld statisztikai adateyajtcs credmenyei, archivamban tartsdval
idébeh viltordsuk

15. | A kozérdekn adatokkal koposolatos kitelend statisztikai | Megyedévente A7 clbzh dllapot 1 évig
adat=zolgaltatas adott szervre vonatkozd adatai archivumban tarthsaval

16. | Azon kizérdeki adatok husenositisarn manvold srerziddések | Neogvedévente Az elazh dllapot | évig
listdja, amelyckben a kozfeladatot ellin szerv az cgyik archivumban taridsdval
srermadh il

17. | A kivzfeladatot ellitd szerv kezelésében lévh kbzérdekl A valiozdaokat kivethen | Az eldzd allapot | évig
adatok felhasrnalasarn, hasznositisara vonatkozo dlalanos azonnal archivumban tartasaval
speradddal felbéielek

18, | A kézfeladatot ellitd szervre vonatkozd kiildnds és egyedi A viltordsokar kdverden | Az eldzd dllapot tirkendd

| kbrzééneli lista #zonmnal
1. Gazdalkodasi adatok
o Al Frissités Mephrzes

I. | A kbzteladator elldnd szerv éves (elemi) kiltségvetdse, A valiozdsokat kivetden | A kilon jogszabalyban
spamviteli theveny szerinti beszamolia; a kilisépvelds azonnal meghatarozott ideig, de
veprehajidsdndl - a kildn jogzzabdlyban meghatirozott modon legaldbb 5 évig
&5 pvakonsaggal - késziteit beszamolok archivumban iartisival

2| A kiefeladator elldid szerenél foglalkostaioliak Iétsedmara és | Negyedévente A kiilin jogszabalvban
sremiél juttalasaira vonatkozd Seszesitett adatok, illete micghatarozoi ideig, de

Gsszesitve o vezetik és vezeto tisztséovise |6k illetménye, begalibly 1 &g
| munkabére, és rendszeres juitatasai, valamint kiliségléritése, | archivamban tarasaval
;;a.-: epveb alkalmazoiiaknak nviprotl jullatasok i e
| merigke dssresitve

¥ : A kbefeladatot ellatg szerv koltségvetésébibl nyijiedl, nem A doeés meplocatsla A kil jogseabilyban
| normativ, céljellegl, milkidési és fejlesrtesi timogatizok kiivetd hatvanadik napig | meghatirozott ideig, de
! kedvermenveseljemek nevére, a lamogatis céljira, lepalibb 1 évig

archivumban tartisdval




A ktzérdeki adatok megismerésére irinyubd kérelmek intérésének és a kiteleaben kozeéteendd adatok

nyilvanossagra hozalzlanak szabalyzata

4. | Az dllamhantanis pénzeszkizel felhasendlisival, az | A dontés meghozatalat | A kiban jogazabilyvhan
allamhiztarishoz tarozd vagyonnal wWrénd pardilkodissal | kovetd hatvanadik napig | meghardrozort ideig, de
dsszefiiped - o kilon jogszabdlvban meghatirozott érékii - legalibh 1 évig
rubeszerzdsre, épitési beruhdzdara, spolgaltatis archivumban tartasaval
megrendelésre, vagyonénékesiiésre, vagvonhasenositisra,

VAEYOT Vagy vagyvoni éndki jog draddsira, valamint
| koncesszioba adisra vonntkozd srerebdésck megnevezése
| {tipusn), tirgya, o srerebdeést koth felek neve, a szerzddes
értéke, hatarozodt idire ki szerehdés eaetében annak
idfrartama

5. | A koncessziordl szalo torvényben meghatirozolf nyilvanos | Negvedévente A Kiilon jogszabalyban
adatok (pélydzan kiirsok, pélyaeok adital, az elbirlasnol | meghatdrozott ideig, de
keszitet emlékerteldk, palyazat eredmenya) legalibl 1 évig

archivurmban tartasival

6. | A kizfeladatot elldtd szerv dltal nem alapfeladatai ellitasira | Negyedévente A kdiléin jogseabilvban

(igy kilond=cn tArsadalmi szervezel thmogatisdara,
foglalkortaionad spakmai és munkavallaldi érdek-képviselet
srerver seamara, Foglalkowriatottyan, ellatotja oktatdsi,
kulturihis, szocialis £z sporttevékenységet segitd szervezet
tamogatasara, alapitvanvok alial ellaton feladatokkal
bsszefiiged kifizetésre) forditon, Mmillio forinton meghalkadd
kifizetések

meghatirozott weig, de
legalibb 1 évig
archivumban lanasival




A kozérdeki adatok megismerésére iramyulo kérelmek mtézdsének és a kiteleaben kilzeéleendd adatok
nyilvancssagra hozatalanak szabdlyzata

3. szamu mellékier

Kizérdekin adat megismerésére irinyuld igénybejelentés
Az igenylo személy vagy szerveret neve:
Az igényelt kiizérdekn adat{ok) konkrét megjelilése:

r’tr adaﬂu&rﬂ |dupuntjn*

Ar adathérés teljesitésé nek mﬁdjn [3 mcgrelel-:':i E:.m-vcgnsz alihazandd):
Az adatokrdl szdbeli tajékoztatist kérck

Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre bocsatani

Az adatokrol masolat készitését igényelem

Nvilatkozat

Alulirot . .(név) nyilatkozom, hogy az igényem teljesitése sordn
a fﬂtmmﬁh! kﬁiLﬁEg&Ln‘:l az ﬂnkunm’lm zal részére (a megfeleld szivegrésy alahizando):

Megtéritem Nem téritemn meg.

A nyilatkozat aldivisaval wdomdsul veszem, hogy amennyiben a felmeritlld kiliségeket nem
vallalom az altalam kért informaciokrol cssk olyan formdban és mddon kaphatok
tajékoztatast, ami nem okoz meg nem téritld kiliséget a ................Onkorményzamak.
Tudomasul veszem, hogy az igény visszavonasa esetén az adatok  eloallitasaval
dsszefiiggésben visszavondsig felmerilt koltségeket koteles vagvok megfizetni.

Az clkészitett masolatot (a megfeleld sedvegrész alihizando)
személyesen,

postai fiton,

e-mail cimen keresztill veszem at.

Kérem biztositani, a kivetkezd cimen, illetdleg személyes dtvételkor a kivetkezd elérési
helven kérek értesitést:
Telefonszam: ......cocvvinanns

|0 | SRR | | SRR

igényld aldirdsa



A kozérdekl adatok megismerésere iranyuld kerelmek intéedsénck 5 a kitelezben kizzéleendd adatok
nvilvanossagra hozulalinak szabibyzata

4. szdmi meliéklet

A kbzérdeki adatokrdl készitett masolatért fizetendd kiltségtérités mértéke
2025, évhen

faz Info. iorviny 29, § (5) bekezdésében meghatarozotiakra tekintette )l !

S ——————

Adatkizlés midja Dijtétel
Fénymasolis A/'4 20.- Ftilap
Fénymasolis A/3 [ 30.-Ftlap




A ktwérdekd aduok megismerésdre irinyuld Kérelmek inéeéstnek és o kivelezden koznéteendi adatok

nyilvinessdgra hozatalinak seabdlvzata

=

Megismerési nyilathozat

5. szdmui melléklet

A szabdlyzathan foglaltakat megismertem. Tudomdsul veszem, hogy az abban foglaltakat a
munkaveégeésem sordn kiteles vagvok betartani.
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A kbvrérdeki adatok megismerésére irdnvuld kérelmek iméezésének és a kotelezden kdezdteendd adatok
nyilvinossipra hozatalinak szabilyzaa
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